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ACTA DE INSTALACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS Y

GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VER.

En la Ciudad de Coatepec, Veracruz de Ignacio de la Llave, siendo las 10:00 horas
del dia 30 de marzo del afio dos mil veintidés, se retnen en las instalaciones del
H. Ayuntamiento de Coatepéec, Ver., ubicadas en Calle Palacio Municipal S/N Col.
Centro, C.P. 91500, Coatepec, Ver,, los C.C. Marlen Alondra Ramirez Morales,
Titular del Area Coordinadora de Archivos; Arturo Mondragén Ortiz, Titular del
Organo Interno de Control; Arturo Lépez Ortega, Director de Asuntos Juridicos;
Jorge Ricardo Lépez Santacruz, Director de Comunicacién Social y Relaciones
Publicas; Monserrat Quevedo Verénica, Titular de la Unidad de Transparencia;
Adrian Zambada Posadas, Analista Administrativo; Leonardo Daniel Rodriguez
Hernandez, Analista Administrativo e Ivanna Beristain Ruiz, Analista
Administrativo: acuerdo a la convocatoria emitida por el Ing. Raymundo Andrade
Rivera, Presidente Municipal Constitucional y en cumplimiento a los dispuesto los
articulos 11, fraccion H y V, 20, 21 y 50 de la Ley General de Archivos, para la
instalacion del Sistema Institucional de Archivos y el Grupo Interdisciplinario de
Archivos del H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver., bajo el siguiente:

ORDEN DEL DiA

1. Pase de lista y declaratoria de quérum legal.

2. Aprobacién del orden del dia.

3. Instalacion y toma de protesta del Sistema Institucional de Archivos.
4. Instalacion y toma de protesta del Grupo interdisciplinario de Archivos
5. Asuntos generales

6. Cierre de la Sesion.

DESAHOGO DEL ORDEN DEL DIA

1. Pase de lista y declaratoria de quérum legal. En el desahogo de este punto
del orden del dia, hace uso de la voz el Ing. Raymundo Andrade Rivera, Presidente
Municipal Constitucional del H. ayuntamiento de Coatepec, Ver., agradeciendo la
presencia a los titulares y responsables de las areas convocadas, acto seguido
solicita a la Secretaria del Ayuntamiento proceda a pasar lista de asistencia a fin
de verificar que existe quérum legal para su desarrollo. En uso de la voz al Lic.
Gaspar Pérez Alvarez, procede a pasar lista de asistencia de los asistentes. En
virtud de que se encuentra presente la mayoria de los convocados se declara
formalmente |la existencia de quorum legal para sesionar, por lo que los acuerdos
que se tomen en esta sesion, estaran dotados de plena validez.
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2. Aprobacion del orden del dia. Toda vez que se cuenta con quorum legal para
sesionar, se pone a consideracion de los asistentes, para su aprobacién, el orden
del dia, respecto de la cual la totalidad de ios presentes levantaron ia mano en
sefial de aprobacion, por lo que es aprobado el orden del dia de la sesion.

3. Instalacion y toma de protesta del Sistema Institucional de Archivos. En
este punio, se expone la necesidad de que el H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.,
como sujeto obligado, debe contar con un Sistema Institucional de Archivos segun
lo establece los articulos 20 y 21 de la Ley General de Archivos, siendo este el
conjunto de registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras,
herramientas y funciones que desarrolla el Ayuntamiento y sustenta la actividad
archivistica, de acuerdo con los procesos de gestion documental, el cual esta
regulado por las siguientes areas: :

I. Un area coordinadora de archivos, ¥
Il. Las areas operativas siguientes:

a) De correspondencia;

b) Archivo de tramite, por area o unidad;

¢) Archivo de concentracion, y

d) Archivo histérico, en su caso, sujeto ala capacidad presupuestal y
técnica del sujeto obligado.

Habiéndose hecha la presentacion de los integrantes del Sistema Institucional de
Archivos del H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver., que en este acto se instala, queda
integrado de la forma siguiente:

Area coordinadora de archivos Marien Alondra Ramirez Morales,
Area operativa de correspondencia. Adrian Zambada Posadas.

Area operatva de archivo de Leonardo Daniel Rodriguez
concentracion. Hemandez.

Area operativa de archivo historico. lvanna Beristain Ruiz.

Area operativa de archivo de tramite de:

Sindicatura Unica -} Lluvia Jahzeel Ortega Medrano.
Regiduria 1era. Maarat Dominguez Lozano
Regiduria 2da. Flor Esther Castillo Valenzuela
Regiduria 3ra. Claudia Alarcén Valdivia
Regiduria 4ta. Ana Paola Viveros Sanchez.
Regiduria 5ta. Luis Alberto Tejada Martinez
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Regiduria 6ta.

Roxana Rivas Ramos.

Regiduria 7ma.

Oswaldo Salvador Gomez Sanchez.

Regiduria 8va.

Luis Geovanni Lopez Lozada.

Secretaria. Edgar Allan Ciprian Méndez.
Organo Interno de Control. Maria de la Luz Meiia Lozano.
Tesoreria. Viridiana Pavoén Coria.

Unidad de Transparencia.

Laura Enriquez Martinez.

Direccion de Asuntos Juridicos.

Coraida Lizeth Cortazar Hernandez

Direccién de Comunicacién Social.

José Daniel Justo Pérez.

Direccion de Seguridad Publica.

Tania Marielena Pérez Torres.

Direccion de Servicios Municipales.

Obdutia Garcia Silva.

Direccion de Desarrolio Humano y
Social.

Laura Yaideth Hernandez

Hernandez.

Direccion de Obras Publicas y Desarrollo
Urbano.

Maria de la Luz Patricia Solis Lopez.

Direccion de Fomento Agropecuario y
Medio Ambiente.

Marian Lizbeth Beltran Gémez.

Direccion de Comercio y Desarrollo
Econdmico.

Maria Elena Ruiz Texon.

Direccién de Turismo y Cultura.

Josep Edward Domiguez Virgen

Direccion del Sistema Municipal de
Coatepec DIF.

Daniel lvan Hemandez Vasquez.

Direccion de Proteccion Civil.

Luis Alberto Trujillo Mufioz.

Acto seguido, en uso de la voz, el Ing. Raymundo Andrade Rivera, Presidente
Municipal Constitucional, procede a la instalacién forma! y toma de protesta del
Sistema Institucional de Archivos del H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.,

informando que seran expedidos los nombramientos respectivos.

“; Protestan guardar y hacer guardar, la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica para el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, la Ley Orgéanica del Municipio Libre,
la Ley General de Archivos, y los demas ordenamientos legales
aplicables y cumplir leal, responsable, honesta con los deberes del
cargo que se les ha sido conferido?’, y habiendo contestado los
interrogados: jSi, protestol, nuevamente en uso de la voz, la
Presidente contesta: “Sino lo hicieren asi, que el pueblo se lo

demande”.

4. Instalacion y toma de protesta del Grupo interdisciplinario de Archivos. En
este punto, se expone que ademas del Sistema Institucional de Archivos, el H.
Ayuntamiento de Coatepec, Ver., debe conformar su Grupo Interdisciplinario de
Archivos, mismo que, de acuerdo con el articuio 50 de la Ley General de Archivos

PALACIO MUNICIPAL S/N COL. CENTRO C.P. 91500 TELECQONO: {228) 20 35 058

2B23-Z025




M. AVUNTAMIENTO DE COATEPEC, VERACRUZ
2022-2025

ESLI-TBLS

define como un equipo de profesionales de la misma institucion que coadyuvara
en el analisis de los procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la
documentacion que integran los expedientes de cada serie documental, con el fin
de colaborar con las areas o unidades administrativas productoras de la
documentacién en el establecimiento de los valores documentales, vigencias,
plazos de conservacion y disposicion documental durante el proceso de
elaboracion de las fichas técnicas de valoracion de ja serie documental y que, en
conjunto, conforman el catalogo de disposicién documental; mismo que debera
integrarse por los titulares de las siguientes areas:

. Juridica;
[l. Planeacion y/o mejora continua;
ill. Coordinacién de archivos;
V. Tecnologias de la informacion;
V. Unidad de Transparencia;
VI.  Organo interno de Control, y
VI. Las areas o unidades administrativas productoras de la documentacion.

Por lo que, de acuerdo con la citada Ley, el Grupo Institucional de Archivos (GIA) {
del H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver., que en este acto se instala, queda i

integrado de la forma siguiente:

Direccion de Asunfos Jundlcos.' ArtL”iro'Lopez Ortega
Planeacién y/o mejora continua. Edgar Allan Ciprian Méndez.

Coordinacién de archivos. Marlen Alondra Ramirez Morales.
Tecnologias de la informacién. Jorge Ricardo Lopez Santacruz
Unidad de Transparencia. Monserrat Quevedo Veronica.

| Organo Interno de Control. Arturo Mondragén Ortiz.
Areas o unidades administrativas | Sindicatura  Unica; ~ Regiduria  1era,
productoras de la | Regiduria 2da; Regiduria 3ra; Regiduria 41a;
documentacién. Regiduria 5ta; Regiduria 6ta; Regiduria 8va;

Secretaria; Tesoreria;  Direccién  de
Seguridad Publica; Direccion de Servicios
Municipales; Direccién de Desarrollo
Humano y Social; Direccion de Desarrollo
Humano y Social, Direccién de Obras
Publicas y Desarrolio Urbano; Direccion de
Fomento Agropecuario y Medio Ambiente;
Direccion de Comercioc y Desarrollo
Econémico; Direccion de Turismo y Cultura;
Direccién del Sistema Municipal de
Coatepec DIF y Direccién de Proteccion
Civil.

PALACIO MUNICIPAL 5/ COL.
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Al respecto de la integracion del GIA, las areas © unidades administrativas
productoras de fa informacién solo seran convocadas cuando algln tema lo amerite
y sea de su competencia. En este mismo sentido, Jas funciones y atribuciones del
GIA se encuentran descritas en los articulos 50, 51, 52, 53 y 54 de la Ley General
de Archivos.

Acto seguido, en uso de la voz, el Ing. Raymundo Andrade Rivera, Presidente
Municipal Constitucional, procede a la instalacion formal y toma de protesta del
Grupo Institucional de Archivos del H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.

“; Protestan guardar y hacer guardar, la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica para el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, la Ley Organica del Municipio Libre,
fa Ley General de Archivos, y los demas ordenamientos legales
aplicables y cumplir leal, responsable, honesta con los deberes del
cargo que se les ha sido conferido?’, y habiendo contestado los
interrogados: Si, protesto!, nuevamente en uso de la voz, la
Presidente contesta: “Sino lo hicieren asi, que el pueblo se o
demande”.

5. Asuntos Generales. Continuando con la sesion se pregunta a los asistentes si
es su deseo fratar algiin otro asunto, derivado de lo anterior, no sé emite alguna
manifestacion por parte de los asistentes por [o que se declaran agotados todos
los puntos de la sesion.

6. Cierre de la Sesion. Acto seguido, habiéndose agotado los puntos del orden
del dia, en uso de la voz, el Ing. Raymundo Andrade Rivera, Presidente Municipal
Constituciona! del H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver., manifiesta que, siendo las
11:30 horas del dia de su inicio, se declara clausurado el acto de instalacion del
Sistema Institucional de Archivos e integracion del Grupo Interdisciplinario del H.
Ayuntamiento de Coatepec, Ver., levantandose la presente acta, la cual firman para
su debida constancia al calce y margen quienes estuvieron presentes y desearon

hacerlo.

e’
= -,
= 2"\ COATEPEC
Ing. Raymundo Andrade Rivera T T T L
Presidente Municipal Constitucional 2022-2025
PRESIDENCIA

H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.
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El H. Ayuniamiento de Cootepec, Ver. Con fundamento en los arifculos 10, 21, 22
y 32 de lo Ley General de Archivos, otorgao el presente

-~mo Responscble del Archivo de Concentrocidn de la Coordinacidn de
Erchivos de este H. Ayuniamienio d

Ing. Raymundo Andrade Rivera
Brasidenie Municlptl Gonsilivcionaf del H.

Ayuntomisnio de Coatepes, Ver.

‘DE ABRIL 2024
.- COATEPEC, VERACRUZ
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Ef H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver. Con fundomento en los grifculos 10, 27, 22,
32 y 40 de la Ley General de Archivos, otorga el presente

~omo Responsable del Archive de Concentracién de la Coordinacién de Archivos
‘de este H. Ayuntamiento a

H. Ayuntamiento de foatepe, Ver.

15 DE NOVIEMBRE |
. ﬁGATEPEC, VERACRUZ




El H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz

Con fundamento en los articulos 10, 21, 22 y 29 de la Ley
General de Archivos, otorga el presente

NOMBRAMIENTO

CcOomo

de la Coordinacion de Archivos de este H.
Ayuntamiento a

LEONARDO DANIEL RODRIGUEZ

// A P /2,///; 57 -
Ing. Raymundo Andr: ra

Presidente Municipal Constitucional
H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.

Coatepec,Ver.
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El H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver. Con fundamento en los articulos 10, 21 22,
32y 40 de la Ley Generol de Archivos, otorga el presente

‘omo Responsable del Archive Histérico de la Coordinacién de Archives de este
H. Ayuntamiento a

"t

ing. Raymundo Andrade Rivera
Presidente Municipal Constituciona! de
K. Ayuntomignto de Coatepec, Ver

30 DE MARZO | 2022
- COATEPEC, VERACRUZ




El H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz

Con fundamento en los articulos 10, 21, 22, 32 y 40 de la
Ley General de Archivos, otorga el presente

NOMBRAMIENTO

de la Coordinacidn de Archivos de este H.
Ayuntamiento a

IVANNA BERISTAIN RUIZ

Premdente Municipal Constitucional
H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.

Coatepec,Ver.

30 de marzo de 2022 ¢
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Et H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver. Con fundamento en los articulos 10, 27 22,
32 y 40 de la Ley General de Archivos, otorgo el presente

~Responsable del Area de Correspondencia de o Coordinacién de Archivos de
“este H. Ayuntamiento a

i\ .,‘-.....,,..«,,,...M —

e

ing. Raymundo Andrade Rivera
Presidenie Municipal Constitucional de
H. Ayuntomiertto de Cootepec, Ver

30 DE MARZO | 2022
: _-CQ;%TEPE{; VERALRUZ




El H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz

Con fundamento en los articulos 10, 21, 22 y 29 de la Ley
General de Archivos, otorga el presente

NOMBRAMIENTO

como

4 de la Coordinacion de Archivos de este H.
Ayuntamiento a

ADRIAN ZAMBADA POSADAS

Pre&dente Municipal Constitucional
H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.

Coatepec,Ver.

30 de marzo de 2022 &




‘Coordinacién de Archivos
Asunto: Convocatoria
Coatepec, Ver., a 28 de febrero de 2024

Lic. Gaspar Pérez Alvarez, Lic. Arturo Lopez Ortega, Director de Asuntos Juridicos;
Lic. Maria de la Luz Patricia Solis Lépez; Jefa del Departamento de Planeacién;
L.C.C. Jess Guillermo Gonzilez Galindo, Director de Tecnologias de Ia
Comunicacidn, Lic. Brissa Salinas Vasquez Titular de la Unidad de Transparenaa
Lic. Arture Mondragdn Ortiz, Titular del Organo Interno de Control.

Integrantes del Grupo Interdisciplinaric de Archivos
Presentes

Con fundamento en los articulos 50, 52 y 54 de la Ley General de Archives me
permito convocarios a la primera sesién de trabajo del Grupo Interdisciplinario en
materia de archivos del H. Ayuntamlento de Coatepec, Veracruz, que tendrd lugar
el dia jueves 06 de marzo del afic en cursoe en punto de las 10:00 hrs. bajo €l
siguiente orden del dia:

Pase de asistencia y declaracién de qudrum.
Lectura y aprobacién del orden del dfa.
Calendario de Sesiones

Informe del PADA 2024

PADA 2025

Asuntos generales

Clausura

NV W

La reunion se llevaré a cabo en ias instalaciones del area coordinadora de archivos
ubicada en Calle Palacio S/N, Col. Centro, de esta ciudad. Se anexa en copia digital
el expediente digital del Informe del PADA 2024, asf como ef PADA 2025.

Solicito a ustedes que en un plazo de 3 dias turnen por este medio sus observaciones
0 recomendaciones.

H.AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONALDE

~ /Titular de! area mrdmadora de archives | COATEPEC

VERMWREZ D RIRCHADE T LAV

N22-2025
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Acta No. CAM/GIA/01/2025

ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE
COATEPEC, VER.

En la ciudad de Coatepec deil Estado de Veracruz de Ignacic de la Llave,
siendo las 10:00 horas con 15 minutos del dia 06 del mes de Marzo del
afio 2025, estando reunidos en las instalaciones de la Coordinacién de
Archivos Municipal, ubicada en calle Palacio S/N, los CC. Titulares: Lic.
Marlen Alondra Ramirez Morales, Coordinadora de Archivo Municipal, Lic.
Gaspar Pérez Alvarez, Secretario; Lic. Arturo Lépez Ortega, Direccion de
Asuntos Juridicos; Lic. Brissa Salinas Vasquez, Unidad de Transparencia;
Lic. Maria de la Luz Patricia Solis Loépez, Direccion de Planeacion y
Evaluacién; L.C.C. Jes(s Guillermo Gonzélez Galindo, Departamento de
Tecnologias de la Informacidon; y Lic. Arturo Mondragén Ortiz, Organo
Interno de Control, integrantes del Grupo Interdisciplinario, y, en
seguimiento a la convocatoria promovida por la Lic. Marlen Alondra
Ramirez Morales, titular del area coordinadora de archivos fundamentada
en los articulos 50 y 51 de la Ley General de Archivos y 12, 13, 14, 15y
16 de las Reglas de Operacién, bajo el siguiente orden del dia:

Pase de asistencia y declaracién de quérum.
Lectura y aprobacién del orden del dia.
Calendario de Sesiones

Informe del PADA 2024

PADA 2025

Asuntos generales

Clausura

NV RN

Primero. Pase de Lista y Declaracion de quorum. En uso de la

palabra, la Lic. Marlen Alondra Ramirez Morales en su caracter de'titular = -

del drea coordinadora de archivos y presidenta del grupo interdisciplinario
declara iniciada formalmente la primera sesién de trabajo del Grupo

Interdisciplinario de Archivos del H. Ayuntamiento de Coatepec, Vesr.\
- Enseguida el Lic. Gaspar Pérez Alvarez, Secretario Ejecutivo del Grupb °

Interdisciplinario, procede a pasar lista de asistencia invitando a Io
convocados alzar la mano cuando escuchen su nombre:

Una vez verificado que se encuentran presentes todos los integrantes del!
grupo interdisciplinario, se proceda a declarar el quérum, quedando del
siguiente modo:




COATEPEL

TOZIERND MUNICIPAL §
022025 &

Nombre Unidad Administrativa .. Cargo
Marlen Alondra
Ramirez Morales

Coordinacidn de Archivo Municipal | Presidenta

c : - Secretario
Gaspar Pérez Alvarez | Secretario

Ejecutivo :
Arturo Lépez Ortega | Direccion de Asuntos Juridicos Vocal \@\

Bl:issa Salinas Unidad de Transparencia Vocal

Vasquez

Maria de Ila Luz|Direccibn de Planeacidn vy ~'
. .oy s L s Vocai

Patricia Solis Lopez | Evaluacion N

Jesus Guillermo | Departamento de Tecnologias de Vocal ‘ N

Gonzélez Galindo la Informacién \§\ é

A |« \
Artgro Mondragon Organo Interno de Control Asesor \
Ortiz (\%

Acto seguido, se pregunta a las y los servidores publicos designados
aceptan el cargo honorifico como integrantes del Grupo Interdisciplinario
de Archivo, que desempefiardn durante el ejercicio 2025.

- - Ante la pregunta realizada las y los servidores publicos propuestos
levantan su mano aceptando el mismo, por lo que se emite por
unanimidad el siguiente acuerdo:

ACUERDO GIA/06-03-25/001. Queda formalmente instaladc el grupo
interdisciplinario de Archivos del Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz,
quedando enterados todos sus integrantes.

Segundo. Lectura y aprobacion del orden del dia. Acto seguido, —_
nuevamente en uso de la palabra, la coordinadora de archivos dio lectura
N al orden del dia, misma que se dio a conocer al momento de convoc ra
E la presente sesion, por lo que pide a los presentes manifiesten

L// aprobacion,

ACUERDO GIA/06-03-25/002. Se aprueba por unanimidad el ordev%w
del dia.

Tercerc. Calendario de Sesiones. En este punto y continuando con el\‘
uso de la voz, la Lic. Marlen Alondra Ramirez Morales, Coordinadora de
Archivo Municipal, presenta la propuesta de calendario de sesiones \\
ordinarias del Grupo Interdisciplinario de Archivos, siendo el siguiente: \
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NiGmero de sesion ordinaria Mes
Primera sesion Marzo
Segunda sesién Junio
Tercera sesidn Octubre [P
Cuarta sesién Diciembre

No se omite manifestar que el Grupo Interdisciplinario de Archivos
también podrd sesionar de manera extraordinaria las veces que sea

R =
necesario. r \\
o . L
Una vez expuesto el asunto, solicito a los convocados procedieran a votar \i\i
sobre la aprobacién del calendario de Sesiones del Grupo ”-12}{

Interdisciplinario.

ACUERDO GIA/06-03-25/003. Se aprueba por unanimidad el
calendario de sesiones ordinarias del Grupo interdisciplinarios de Archivos
del Ayuntamiento de Coatepec, para el ejercicio 2025.

Cuarto. Informe Anual de Desarrolio Archivistico. Siguiendo con el
orden del dia, la Coordinadora de Archivos y Presidenta del Grupo,
presenta el Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) para el Municipio de Coatepec, Ver. del Ejercicio 2024,
mismo que se encuentra publicado en el portal de transparencia.

En dicho informe se especifican las actividades realizadas en la
Coordinacion de Archivos en el ejercicio inmediato, entre las que
~

destacan:
e Elaboracién del PADA 2024, \
e Inventario de Archivo Historico, AN
o (Capacitaciones

Por lo anterior, las vy los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivo
se dan por enterados del informe de actividades f

Quinto. Programa Anual de Desarrolio Archivistico 2025. A&
continuacién, la Titular del Area Coordinadora de Archivos y Presidenta !
del Grupo, presenta el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA),
mismo que se encuentra publicado en el portal de transparencia. '

Las actividades principales a realizar son:
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e Programas de organizacidn y capacitacion en gestion documental y
administracion de archivos,

e Verificacién de los expedientes de conformidad con sus vigencias
documentales y plazos de conservacion de forma que cumplan con
su ciclo vital, hasta la determinacién de su destino final,
entendiéndose como baja documental o transferencia secundaria al
archivo histérico;

o Traslado fisico del archivo de Concentracidn a un nuevo espacio
fisico dentro del inmueble del H. Ayuntamiento;

e Recibir transferencias primarias al Archivo de Concentracion y

o Actualizar los Inventarios de Archivo Histérico y de concentracion.

Por lo anterior, las y los integrantes del Grupo Interdistip!inario de Archivo
se dan por enterados del informe de actividades

Sexto. Asuntos Generales. La titular del Area Coordinadora de
Archivos, informa a los presentes que se ha capacitado a las areas en
materia de archivos y se estd trabajando para realizar las bajas__

vigencia conforme a los instrumentos archivisticos del Ayuntam|ento asi
como en la desincorporacion documental, misma que se sometera a la
aprobacién del grupo en la segunda sesion.

Séptimeo. Clausura. Una vez solventados los puntos del orden del dla, la
Presidenta del Grupo Interdisciplinario procede al cierre de la sesion, -
siendo las 11 horas con 10 minutos del mismo dia de su inicio. Se cierra
la presente acta firmando de conformidad los que en ella intervinieron.
N
,
Integrantes del Grupo Interdisciplina\ﬁo de Archivos del
H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz.

A

Lic. Ma?te'rﬁﬁmdra Ramirez Lic. Gaspar Pérez Alvarez
orales Secretario Ejecutivo del GIA
{1 Presidenta del GIA Secretario
Titular del Area Coordinadora de
Archivos

documentales de aquellos documentos de archivos que ya cumplieron su ?&%N

(\ \
S 3
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Lic! Arturo Lopez Ortega Lic. Brissa Salinas Vasquez
Vocal del GIA Vocal del GIA
Titulak de la Direccion Juridica Titular de la Unidad de

Transparencia

u;/{

Lic. Maria de la Luz Patricia Lic. Jesis G
Solis Lopez
Vocal del GIA
Titular de la Direccidén de
Planeacion y Evaluacion

! Organo Interno de
Control
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Coordinacién de Archivos
» Asunto: Convocatoria
1 Coatepec Ver., a 28 de Marzo de 2025

A DEL ra"!UN"'}\?V‘% $ERT

(‘tLR% {}HET

Lic. Gaspar Pérez Alvarez, Secretario, Lic. Arturo Lépez Ortega, Director de Asuntos
Juridicos; Lic. Maria de la Luz Patricia Solis Lopez; Jefa del Departamento de
Planeacion; L.C.C. Jesus Guillermo Gonzalez Galindo, Director de Tecnologias de la
Comumcamon Lic. Brissa Salinas Vasquez Titular de Ia Unidad de Transparencia;
Lic. Arturo Mondragon Ortiz, Titular del Organo Interno de Control.

Integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos
Presentes

Con fundamento en los articulos 50, 52 y 54 de Ia Ley General de Archivos me
permito convocarlos a la segunda sesién de trabajo del Grupo Interdisciplinario en
materia de archivos del H. Ayuntamlento de Coatepec, Veracruz, que tendrd lugar
el dia jueves 03 de abril del afio en curso en punto de las 10:00 hrs. bajo el siguiente
orden del dia:

1. Lista de asistencia y declaracién de quérum.
e Lectura y aprobacién del orden del dia.
. ﬁ’fg@? Propuesta de Baja Documental
puesta de Desincorporacidn Documental
@S generales
’--%*

£
m‘ crw SOCIAL
i)mE(_cm\ DE. C?\:ﬁé_::;%ﬁl LON

1a reunién se llevara a cabo en las instalaciones del drea coordinadora de archivos
ubicada en Calle Palacio S/N, Col. Centro, de esta ciudad. Se anexa en copia digital
el expediente digital de Baja Documental y de Desincorporacion Documental.

Solicito a ustedes gue en un pEazo de 3 dias turnen por este medic sus observaciones
¢ recomendaciones.

Lic. MarleMalondra Ramirez Morales! n.avustamiesto

L x L, v E
Titular del 4rea ¢ adora de arcHiVOS ATEPEC

VERACRYZ DE IGRACIO DE LA LLWE

2022.2025
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Acta No. CAM/GIA/02/2025

ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE
COATEPEC, VER.

En la ciudad de Coatepec del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, siendo

las 10 horas con 15 minutos dei dia 03 del mes de Abril del afic 2025, estando

reunidos en las instalaciones de la Coordinacion de Archivos Municipal, ubicada

en calle Palacio S/N, los CC. Titulares: Lic. Marlen Alondra Ramirez Morales,
Coordinadora de Archive Municipal, Lic. Gaspar Pérez Alvarez, Secretario; Lic.

Arturo Lopez Ortega, Direccidn de Asuntos Juridicos; Lic. Brissa Salinas Vasquez,

Unidad de Transparencia; Lic. Maria de la Luz Patricia Solis Lopez, Direccion de
Planeacién vy Evaluacién; L.C.C. Jesis Guillermo Gonzélez Galindo, {
Departamento de Tecnologias de la Informacién; y Lic. Arturo Mondragén Ortiz, f\)
Organo Interno de Control, integrantes dei Grupo Interdisciplinario, en \
seguimiento a la convocatoria promovida por la Lic. Marlen Alondra Ramirez

Morales, titular del drea coordinadora de archivos fundamentada en los articulos

50 y 51 de la Ley General de Archivos y 12, 13, 14, 15 y 16 de las Reglas de
Operacidn, bajo el siguiente orden del dia:

Lista de asistencia y declaracién de quérum.
L ectura y aprobacion del orden del dia.
Propuesta de Baja Documental

Propuesta de Desincorporacion Documental
Asuntos generales

Clausura

A WNE

Primero. En uso de la palabra, la Lic. Marlen Alondra Ramirez Morales en su
caracter de titular del area coordinadora de archivos y presidenta del grupo
interdisciplinario declara iniciada formalmente la primera reunidn de trabajo del
Grupe Interdisciplinario de Archivos del H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.
Enseguida solicita al Lic. Gaspar Pérez Alvarez, Secretario Ejecutivo, proceda a
pasar lista de asistencia invitando a los convocados alzar la man&uando
escuchen su nombre:

Nombre Unidad Administrativa | Cargo | AsistenciaY,

Marlgn Alondra Coo::dinaaon de Archivo Presidenta Presente

Ramirez Morales Municipal

Gaspar Pérez | " Secretario | Presente ' !

Alvarez Secretario Ejecutivo __ \

Arturo L6pez | Direccién de Asuntos Presente W |
- Vocal _ e\_

QOrtega Juridicos =

B':"c’sa Salinas Unidad de Transparencia Vocal Presente

Vasquez
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Maria de la Luz] ., . . : Presente
Patricia Sokis Direcc;o_r! de Planeacion vy vocal

L6 Evaluacion

opez

sestis _Guilermo | PEPRamETID G [ Presene
Gonzalez Galindo Informacion

g':_ttli";o Mondragon Organo Interno de Control Asesor Presente

- Una vez verificado gue se encuentran presentes mas de la mitad de los
integrantes del grupo interdisciplinario, se proceda a declarar el quérum.

Segundo.- Lectura y Aprobaciéon del orden del dia. Acto seguido,
nuevamente en uso de la palabra, la coordinadora de archivos dio lectura al
orden del dia, misma que se dio a conocer en el momento en el que se les (\\3
convocd y pregunté a los presentes si estaban de acuerdo, por lo que, al no -~
mencionarse alguna inconformidad, se tiene como aprobado el orden del dia.

Tercero.- Propuesta de Baja Documental. En este punto y continuando con
el uso de la voz, la Lic. Marlen Alondra Ramirez Morales, Coordinadora de Archivo
Municipail informé a los presentes que, como parte de la actualizacion de los
instrumentos de archivo v la valoracién doecumental, se recibieron solicitudes del
Archivo de Concentracion para dar de Baja Documental los siguientes
expedientes:

" AREA PRODUCTORA: | MUMERO DE RESULTANDO:
'EXPEDIENTES
PROPUESTOS PARA
BAJA:
Organo Interno de | A través del oficio | Mediante _ Oficio
Control. CAM/001/2025, del drea | OIC/0056/2025, del Organo
de Archivo de | Interno de Control, se autorizd
Concentracion, se | la baja de 20 exMientes'
propuso la Baja | concentrados en 22 paguetes de
Documental de 23| los afios 2014-2017. .

Expedientes del OIC, ~
contenidos en 25 | Se soficita la conservacién de’
paquetes de los aios | los expedientes

2011-2017. 10C.2/17-17/2011/1,
10C.2/17-17/2016/2,

Mediante Oficio | 10C.2/17-17/2016/3,

OIC/0026/2025, de | 10C.2/17-17/2017/2 Yy

fecha 07 de enero de 10C.2/17-17/2017/3.
! 2025, el Organo Intermno :

e de Control, solicitd la
conservacion de 5
expedientes contenidos
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en 5 paquelss, por
contener actuaciones de
procesos judiciales.

En respuesta, en oficio
CAM/028/2025, de fecha
17 de enero del 2025,
del Archivo de
Concentracion, envio
Propuesta actualizada al
QIC, disminuyendo los 5
expedientes contenidos
en 5 paquetes a
conservar mas tiempo y
afiadiendo 2 expedientes
mas, contenidos en 2
paguetes, dando un total
propueste a baja de 20
expedientes
concentrados
paguetes.

epn 22

Organo  Interno

e Control

de

A través del oficio
CAM/050/2025, de fecha
de 19 de marze del
2025, el area de Archivo
de Concentracion,
propusc la Baia
Documental de 12
expedientes de la
Contraloria, contenidos
en 12 paquefes del afio
2018.

El titular del Organo Interno de
Control autorizd la baja
documental mediante firma de
la Declaratoria de Valoracion
Documenial y de la Ficha
Técnica de Valoracion de Series
Sujetas a Baja Documental; se
autorizé la baja de 12
expedientes contenidos en 12
paquetes del afio 2018.

Subdireccion
Juventud y Deporte

de

A través del oficio
CAM/002/2025, del érea
de Archivo de
Cencentracion, se
propusoc la Baja
Documental de 6
Expedientes de la
subdireccion contenidos
en 10 paquetes de los
aflos 2014-2016.

Mediante Oficio 15.13
SID/009/2025, de fecha 07 de
enero del 2025, signade por la
Subdireccidén de Juventud vy
Deporte, se autorizd la bajade
& expedientes concentrado

en 10 paquetes de los afios
2014-2016.

Subdireccién
Juventud y Deporte

de

A ftravés del oficio
CAM/003/2025, del area
de Archivo de
Concentracién, se

Mediante Oficio 15.13
SJD/008/2025, de fecha 07 de
enero del 2025, sighado por la
Subdireccion de Juventud v
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propuso Ia Baja
Documental de i2
Expedientes de la
subdireccién contenidos
en 12 paguetes de fos

aftos 2014-2016.

Deporte, se autorizo la baja de
12 expedientes concenirados
en 12 paquetes de los afios
2014-2016.

Subdireccion de

Educacion

A través del oficio
CAM/004/2025, del area

de Archivo de
Concentracion, se
propuso ia Baja
Documental de 10

Expedientes de la
subdireccion contenidos
en 10 paquetes de los
afios 2014-2016.

Mediante Oficio 15.13
EDU/004/2025, de fecha 07 de
enero de!l 2025, signado por la
Subdireccion de Educacidn, se
autorizd la baja de 10
expedientes concentrades en
10 paquetes de los afios 2014-
2016.

Enlace de Salud

A través del oficio
CAM/005/2025, del area
de Archivo de
Concentracion, se
propuso la Baja
Documental de 3
Expedientes de la

subdireccion contenidos
en 3 paquetes de los
anos 2014-2016.

Mediante Oficic 15.13
SA/D04/2025, de fecha 13 de
enero del 2025, sighado por el
drea de Enlace de Salud, se
autorizé la baja de 3
expedientes concentrados en
3 paguetes de los afios 2014-
2016,

Subdireccién de Ecologia

A través del oficio
CAM/006/2025, del area
de Archivo de
Concentracién, se
propusoc F] Baja
Documental de 18
Expedientes de la

subdireccién de Ecologia
contenidos en 20
paguetes de los afios
2014-2016.

Mediante Oficio D. F. A.
M.A./006/2025, de fecha
17 de Enero de 2025, ia
Subdireccién de
Ecologia, solicité fa
conservacion en Archivo
Histérico de 3
expedientes contenidos

Mediante QOficio
QIC/0056/2025, ia
Subdireccién de Ecologia,
autorizé 1la baja de 15

expedientes concentrados en
15 paquetes de los afios 2014~
2016.

Se solicita la conservacién en
Archivo  Historico de. los
expedientes

55.5/25-25/2014/1
55.5/25-25/2015/1
55.5/25-25/2016/1

)
it
LN A
\\\3
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en 5 paquetes por
contener dickdmenes en
materia de impacto
ambiental de cbras,
fraccionamientos,
lotificaciones,
otros.

enfre

En respuesta, en oficio
CAM/030/2025, de fecha
20 de enero del 2025,
del Archivo de
Concentracion, envio
Propuesta actualizada a
la subdireccion de
ecologia, disminuyendo
los 3 expedientes
contenidos en 5
paquetes, dando un total
propuesto a baja de 15
expedientes

concentrados en 15
paguetes.

Sindicatura A través del oficio | Mediante Oficio
CAM/012/2025, del drea | COA/SU/010/2025, de fecha 12
de Archivo de | de enero del 2025, signado por
Concentracion, se | Sindicatura, se autorizd la baja
propuso la Baja | de 15 expedientes
Documental de 15 | concentrados en 24 paguetes de
Expedientes de | los afios 2014-2019.
Sindicatura contenidos

en 24 paquetes de los
afios 2014-20185.

Unidad de Transparencia

A través del oficio
CAM/008/2025, del area

de Archivo de
Concentracion, se
propusoc la Baja
Documental de 6
Expedientes de
Transparencia
contenidos en 6
| paquetes de los anos
| 2011-2016.
Mediante Oficio

UT/014/2025, de fecha

Mediante el oficio UT/043/2025,
de fecha 15 de enerc del 202\5\
de la Unidad de Transparencia,
se autorizé la baja
expedientes concentrados en
2 _paquetes de los afios 2014-
2015.

Se soficita fa conservacion en
Archivo  Historico de los
expedientes
12C.3/12-12/2011/1,
12C.3/12-12/2012/1,

de 2

12C.3/12-12/2013/1 y
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10 de enero de 2025, ia
Unidad : de
Transparencia, solicité la
conservacion de 4
expedientes contenidos
en- 4 paquetes, por 2
afios mas.

En respuesta, en oficio
CAM/037/2025, de fecha
13 de enero dei 2025,
del Archivo de
Concentracién, se envié
Propuesta actuzlizada a
fa Unidad de
Transparencia,

disminuyendo los 3
expedientes contenidos
en 3 paquetes, dando un

total propuesto a baja de |

2 expedientes
concentrados en 2
paquetes de los afos
2014-2015.

12C.3/12-12/2016/1.

Presidencia

A traves del oficio
CAM/009/2025, del area

de Archivo de
Concentracién, se
propusc la Baja
Documental de 8
Expedientes de
presidencia contenidos

en 9 paquetes de los
afios 2008, 2014 y 2015.

Mediante Oficic PM/065/2025,
de fecha 05 de febrero del 2025,
signado por el alcalde, se
autorizd la baja de 8
expedientes concentrados en
9_paguetes de los afios 2008,
2014 y 2015.

Regiduria Primera

A través del oficio
CAM/011/2025, del area

de Archivo de
Concentracion, se
propuso la Baja

Documental de 23
Expedientes de la
Regiduria Primera
contenidos an 27
paguetes de los afos
2014-2019.

Mediante Oficio R1/008//2@\25,
de fecha 21 de enero del 2023,
signado por el Regidor Primero

no se autorizdé baja documental },
alguna, de acuerdo lo que la |

letra dicta "e hago de
conocimiento que no haré Ia
baja documental...ya que
solamente me puedo hacer
responsable por los documentos
generados dentro del periodo
del 1 de enero de 2022 al 31 de
diciembre del 2025,

Regiduria Segunda

A través del oficio

Mediante Oficic R2-2025-01-
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CAM/012/2025, del area

de Archivo de
Concentracion, se
Propuso la Baia

Documental de 21
Expedientes de la
Regiduria Segunda
contenidos en 28
paquetes de los afios
2014-2019.

1292, de fecha 21 de Enero del
2025, signado por la Regidora
Segunda, se autorizo la baja de
21 expedientes concenirados
en 28 paquetes de los afios
2014-2019.

Regiduria Tercera

A  través del oficio
CAM/013/2025, del area

de Archivo de
Concentracion, se
propuso la Baja
Documental de 25
Expedientes de . I[a
Regiduria Segunda

contenidos en 26

paquetes de los anos
2014-2019.
Mediante QOficio

R3/003/2025, de fecha
21 de enero de 2025, la

Regidora Tercera,
aspecifico lo que a la
letra dicta "Los
expedientes

relacionados con

comisiones que no estan
bajo la responsabilidad
actual de esta regiduria
se dejan a consideracion

def Grupo
Interdisciplinario de
Archivos del

Avuntamiento para su
andlisis y  eventual
autorizacién de baja..la

Regiduria Tercera no
asume responsabilidad
directa  sobre  estos

documentos”, Anexando
tabla descriptiva de los
expedientes autorizados
a dar de baja.

Mediante Oficio R3/003/2025,
de fecha 21 de enero de 2025,
de la Regiduria Tercera,
autorizd la baja de 9
expedientes concentrados en
9 paquetes, de los afies 2014-
2016.

Respectoc de los demas
expedientes y paquetes (16
expedientes en 17 paquetes),
se somete a consideracion de
este Grupo Interdisciplinario de
Archivos su destino final.
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Por io que, en atencién,

mediante oficio
CAM/040/2025 del
Archivo de

Concentracién, se envio
propuesta actualizada de
propuesta a baja de 9
expedientes

concentrados en g
paquetes de la regiduria

Regiduria Cuarta

tercera, de los anos
2014-2016.

A través del oficio
CAM/014/2025, del area
de Archivo de
Concentracidn, se
propuso la Baja

Documental de 16
Expedientes de la
Regiduria Cuarta
contenidos en i7

Mediante Oficio R-4 /382/2025,
de fecha 15 de Enero del 2025,
signado por Ia Regidora Cuarta,
se autorizd la baja de 16
expedientes concenirados en
17 paquetes de los anos 2014-
2019,

paquetes de los aiios
2014-2019.

Regiduria Quinta A través del oficio | Mediante Oficio = 1S.4
CAM/015/2025, del area | R5/001/2025, recibide en fecha
de Archivo de | 22 de enero del 2025, sighado

' Concentracion, se | por el Regidor Quinto, se
propusc la Baja | autorizé Ia baja de 19
Documental de 19 | expedientes concentrados en
Expedientes de la | 22 paguetes de los afios 2014~
Regiduria Quinta | 2019.

contenidos en 22

paguetes de los afos N
2014-2019, '\\

Y

Regiduria Sexta A través del oficio | Mediante Oficio R6/001/2025,3,

CAM/016/2025, del area | de fecha 16 de Enerc del 2025,
de Archivo de | signado por el Regidor Sexto, se
Concentracion, se |autorizd la baja de 24
propuso la Baja | expedientes concentrados en

Documental de 24
Expedientes de fa
Regiduria Sexta
contenidos en 25

25 paguetes de los afios 2014-
201¢9.

U
e

paquetes de los afios
2014-2019.
Regiduria Séptima A iravés del oficio | Mediante Oficio

CAM/017/2025, del érea

Reg7/003/2025, de fecha 22 de
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de Archivo de
Concentracion, se
propuso Ia Baja
Documental de 21
Expedientes de fa
Regiduria Séptima
contenidos en 24
paquetes de los anos
2014-201%.

Enero de 2025, signado por el
Regidor Séptimo, respondié que
“fas comisiones que me tocan
presidir no tienen relacion con
las comisiones que presidio
quien ostenté la regiduria
Séptima en el periodo 2014-
2019, considero apropiado esos
archivos sean turnados a
qguienes lievan las comisiones
edificias en mencién...en cuanto
a aquelflos expedientes que
contienen Unicamente oficios
internos para conocimiento de
los afios 2014, 2015, 2016 y &f
relativo al que contiene oficios
de la administracion publica
2014-2017, cormo sugerencia
estos si podrian ser dados de
baja..si las dreas asi lo
deterrninan”.

Por lo que, se somete a
consideracién de este Grupo
Interdisciplinario de Archivos el
destino final de los 21
expedientes contenidos en 24
paquetes propuestos a baja, de
los afios 2014-20169.

Regiduria Octava

A través del oficio
CAM/018/2025, del érea
de Archivo de
Concentracién, se
propuso la Baja
Documental de 11
Expedientes de la
Regiduria Octava
contenidos en i5
paquetes de los afios
2014-2019.

Mediante Oficio
Reg8/002/2025, recibido en
fecha 24 de Enero del 2025,
signado por la Regidora Octava,
se autorizd la baja de 11
expedientes concentrados en
15 paquetes de los afios 2014-
2019.

"
5,
.

Recursos Humanos

A través del oficio
CAM/019/2025, del area
de Archivo de
Concentracién, se
Dropuso la Baja
Documental de 4
Expedientes de Recursos

Mediante RH: 0039-2025, se
autorizé la baja documental de
i expediente contenido en 1
paquete se autorizé la baja del
afo 2014.

Se solicita la conservacion por 2
afios mas de los expedientes en

Humanos contenidos en
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7 paquetes de los ahos
2014-2015.

En respuesta, mediante
oficic RH: 0039-2025, de
fecha 17 de enero del
2025, ia titular de ia
Subdireccién de
Recursos Humanos,
autorizd la baja
documental de i
expediente contenido en
1 pagquete y solicitd la
conservacion de 3
expedientes contenidos
en 6 paquetes por 2 afios
mas en el Archive de
Concentracién.

el Archivo de Concentracion de
fos Expedientes:

15.13/16-16.4/2014/1,
15.13/16-16.4/2014/2,
15.13/16-16.4/2015/1.

Direccion de Servicios
Municipales

A través del oficio
CAM/020/2025, del drea

de Archivo de
Concentracion, se
propusc la Baja

Documental de 22
Expedientes de Ia
Direccion de Servicios
Municipales contenidos
en. 30 paquetes de los
anos 2009-2014.

Mediante Oficio DSM/106/2025,
recibido en fecha 15 de Enero
del 2025, signado por el
Director de Servicios
Municipales, se autorizé la baja
de 22 expedientes
concentrados en 30 paguetes de
los ahos 2009-2014.

Direccién de Asuntos
Juridicos

A través del oficio
CAM/021/2025, del area

de Archivo de
Concentracion, se
propuso la Baja

Documental de 37
Expedientes de ta
Direccidn de Asuntos
Juridicos contenidos en
37 paquetes de los afios
2007-2014.

Mediante . Oficio
DAJ/COAS020/2025, recibido en
fecha 16 de Enero del 2025,
signado por el Director de
Asuntos Juridicos, se autorizd la
baja de 37 expedieh:zﬁgs
concentrados en 37 paguetes de
los afios 2007-2014.

Direccion de Fomento
Agropecuaric y Medio
Ambiente

A través del oficio
CAM/022/2025, del area

de Archivo de
Concentracion, se
propuso la Baja
Documental de 2

Expedientes de la

Mediante Oficio
D.F.A.M.A./007/2025, recibido
en fecha 17 de Enero del 2025,
signado por el Director de

" Fomento Agropecuario y Medio

Ambiente, se auterizd la baja de
2 expedientes concentrados
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Direccion de Fomento
Agropecuario y Medio
Ambiente contenidos en
2 paquetes de los afos
2017-2018.

en 2 paguetes de los afios 2017-
2018.

Secretaria

A través del oficio
CAM/022/2025, del drea
de Archivo de
Concentracion, se
propuso la Baja
Documental de 102
Expedientes de

Secretaria contenidos en
134 paquetes de Jos
afios 1997, 2013 y del
periodo 2015-2019

Mediante Oficio SEC/080/2025,
recibido en fecha 05 de febrero

del 2025, signado por el
Secretario, se autorizé la baja
de 102 expedientes

concentrados en 134 paguetes
de los afios 1997, 2013 y del
periodo 2015-2019

Centro de Atencion para | A través del oficio | La titular del Centro de Atencién
el Desarrolio Infantil | CAM/075/2025, del drea | para el Desarrolio Infanti
Sistema Municipal del | de Archivo de | autorizé la baja documental
DIF Concentracion, se | mediante firma de la
propuso la Baja | Declaratoria de  Valoracién
Documental de 1| Documental y de la Ficha
Expediente de CADI | Técnica de Valoracién de Series
contenido en 1 paquete | Sujetas a Baja Documental; se
del afio 2014. autorizé @ baja de 1
expediente contenido en 1
paguete dei afio 2014.
Direccion de Servicios | A través del oficio | Mediante Oficio
Municipales CAM/081/2025, del drea | DSM/0517/2025, recibi en
: de Archive de | fecha 21 de marzo del 25,
Concentracion, se | signade por el Director “de
propuso la Baja | Servicios Municipales, sq\
Docurmnental de 9iautorizé la baja de 9
Expedientes de Servicios | expedientes concentrados en
Municipales contenidos | 9 _paquetes de los anos 2017-
en 9 paquetes de los | 2019.
afios 2017-2019.
Organo Internc de |A través del oficic | Mediante Oficio
Control CAM/086/2025, de fecha | 0IC/0195/2025, recibido en

20 de marzo del 2025, el
area de Archivo de
Concentracion, propuso
la Baja Documental de
17 expedientes de la
Contraloria, contenidos
en 17 paguetes del afio

fecha 05 de febrero del 2025,
signade por el Contralor, se
autorizé g baja de 17
expedientes concentrados en
17 paguetes del afio 2019.
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Subdireccién Desarrolio

Urbano

A través del oficio
CAM/079/2025, de fecha
20 de marzo del 2025, el
drea de Archivo de
Concentracion, propuso
la Baja Documental de
15 expedientes de Ia
Subdireccién de
Desarroilo Urbano,
contenidos en 30
pagquetes de los afios
2015,
2019.

2017, 2018 vy

Mediante Oficic DU-0411/2025,
recibido en fecha 24 de marzo
del 2025, signado por la
Subdirectora de Desarrolio
Urbano, autorizé la baja de 15
expedientes concentrados en
30 paguetes de los afios 2015,
2017, 2018 y 2019.

Subdireccién
Educacion

de

A ftravés del oficio
CAM/082/2025, de fecha
19 de marzo del 2025, el
area de Archivo de
Concentracién, propuso
la Baja Documental de
23 expedientes de Ia

| Subdireccidn de

Bducacion, contenidos
en 23 paquetes de los
afios 2017-2019.

Mediante Oficio EDU/174/2025,
recibido en fecha 28 de marzo

del 2025, signado por la
Subdirectora de Educacion,
autorizd la baja de 23

expedientes concentrados en
23 paquetes de los afios 2017-
2019.

Subdireccién
Juventud y Deporte

de

A través del oficio
CAM/080/2025, de fecha
19 de marzo del 2025, el
drea de Archivo de
Concentracion, propuso
la Baja Documental de
39 expedientes de la
Subdireccion de
Juventud y Deporte,
contenidos en 39
paquetes de los afics
2016-2019.

Mediante Cficio 15.13
51D/121/2025, recibido en
fecha 19 de marzo del 2025,

signado por el Subdirector de |

Juventud y Deporte, autorizg Ia
baja de 39 expedientes
concentrados en 39 paguetes .
los afios 2016-2019.

Subdireccion

Recurscs Humanos

de

A través de!  oficio
CAM/088/2025, de fecha
20 de marzo del 2025, el
area de Archivo de
Concentracién, propuso
la_Baja Documenta! de

Mediante Oficio RH: 0269-2025,
recibido en fecha 20 de marzo
del 2025, signado por Ia
Subdirectora de Recursos
Humanos, autorizd ‘la baja de

37 expedientes concentrados
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37 expedientes de la

en 37 paguetes de los afios

CAM/090/2025, de fecha
20 de marzoe del 2025, el
drea de Archivo de
Concentracién, propuso
|la Baja Documnental de 2
expedientes de g Unidad

Subdireccion de | 2016-2010.
Recursos Humanos,
contenidos en 37
paquetes de los afios
2016-2019.
‘| Unidad de Transparencia | A través del oficio | Mediante Oficio UT/128/2025,

recibido en fecha 21 de marzo
del 2025, signado por la Titular
de la Unidad de Transparencia,
autorizdé la baja de 2
expedientes concentrados en
2 paguetes de los afios 2017-

de Proteccidn de Nifas,
Nifios y Adolescentes

CAM/084/2025, de fecha
20 de marzo del 2025, el
drea de Archivo de
Concentracidn, propuso
la Baja Documental de
10 expedientes de la

Procuraduria en cita,
contenidos en i3
paguetes de los afios
2011-2014.

de Transparencia, | 2018.
contenidos en 2
paguetes de los afios
2017-2018.

Secretaria A través del oficic | Mediante Oficio
CAM/087/2025, de fecha | SEC/0213/2025, recibido en
21 de marzo del 2025, el | fecha 24 de marzo del 2025,
area de Archivo de|signado por el Secretario,
Concentracion, propuso | autorizd Ia baja de B
la Baja Documentai de 5 | expedientes concentrados en
expedientes de | 5 paguetes de_los afios 2014,
Secretaria, contenidos | 2019 y 20169.
en 5 paquetes de los
afios 2014, 2019 v 2019.

Procuraduria Municipal | A través del oficio | Mediante Oficio

DEF/COAT/PMPNNA/OliQ/ZOZS,
recibido en fecha 24 de'marzo

del 2025, signado por_ el
Procurador en comeﬁtg,
autoriz6 fa baja de 1@

expedientes concentrados en }

13 paguetes de los afios 2011-
2014.

Subdireccion de Familias
Vulnerables

A travées del oficio
CAM/083/2025, de fecha
19 de marzo del 2025, el
drea de Archivo de
Concentracion, propuso
la Baja Documental de
12 expedientes de la

Mediante Oficio
DIF/FV/011/2025, recibido en
fecha 20 de marzo del 2025,
signado por la Subdirectora de
Familias Vulnerables, autorizd
la baja de 12 expedientes

concentrados en 20 paguetes de

Mwﬂ_ww__w;_:.umwmw
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Subdireccién de Familias
Vulnerables, contenidos
en 20 paguetes de los
afos 2014-2017.

ios ahos 2014-2017.

DIF

A través del oficio
CAM/085/2025, de fecha
21 de marzo del 2025, &l
area de Archivo de
Concentracién, propuso
la Baja Documental de
21 expedientes del DIF
Municipal, contenidos en
25 paquetes de los afios
2016-2017.

Mediante Oficio
DIF/DIREC/073/2025, recibido
en fecha 24 de marzo del 2025,
signado por el Director del DIF
Municipal, autorizé la baja de
21 expedientes concentrados

en 25 paquetes de los afios
2016-2017.

Subdireccién de
Ingresos

A través del oficio
CAM/095/2025, de fecha
21 de marzo del 2025, el
area de Archivo de
Concentracién, propuso
la Baja Documental de
827 expedientes de Ia
Subdireccién de
Ingresos, contenidos en
827 paguetes de los
afios 2011, 2013 y 2014.

Mediante Oficio ING/029/2025,

recibido en fecha 21 de marzo

del 2025, signado por |la
subdirectora de ingresos,
autorizé la baja de 827

expedientes concentrados en
827 paquetes de los afios 2011,
2013y 2014.

Direccidon Municipal de
Proteccién Civil

A través del oficio
CAM/093/2025, de fecha
21 de marzo del 2025, el
area de Archivo de
Concentracion, propuso
la Baja Documental de
13 expedientes de Ia
Direccidn de Proteccidn
Civif, contenidos en 13
paquetes de los afios
2015-2021.

La encargada de Despacho de Ia
Direccidn de Proteccién Civil,

autorizé la baja documental
mediante firma de: la
Declaratoria de  Valoratién
Documental y de la Ficha

Técnica de Vaioracién de Series.
Sujetas a Baja Documental; se
autorizd0 la baja de 13
expedientes contenidos en 13
paguetes de los afios 2015-
2021.

RESULTANDO:

1403 (Un mil, cuatrocientos
tres) expedientes validados
para baja, concentrados en

1505 (un mil, quinientos cinco)
paquetes.

En cuanto a la solicitud del Organo interno de Control y de la Subdireccién de
Recursos Humanos, para conservar por 2 afios mas en el Archivo de

Concentracién los expedientes que a continuacién se describen:
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érgano Interno de Control: 10C.2/17-17/2011/1, 10C.2/17-17/2016/2,
10C.2/17-17/2016/3, 10C.2/17-17/2017/2 y 10C.2/17-17/2017/3.

Subdireccion de Recursos Humanos: 1S.13/16-16.4/2014/1, 1S.13/16-
16.4/2014/2 v 15.13/16-16.4/2015/1.

Y, de las solicitudes de la Unidad de Transparencia y de Subdireccion de Ecologia,
para transferir del Archivo de Concentracién al Archive Histérico los expedientes
que se detailan:

Unidad de Transparencia: 12C.3/12-12/2011/1, 12C.3/12-
12/2012/1,12C.3/12-12/2013/1 vy 12C.3/12-12/2016/1.

Subdireccién de Ecologfa: 55.5/25-25/2014/1, 55.5/25-25/2015/1 y 55.5/25-
25/2016/1

Se somete a votacidon del Grupo Interdisciplinario la aprobacién de dichas N
solicitudes.

ACUERDO GIA/03-04-25/004. Es procedente por unanimidad la
conservacién por 2 afios mas en el Archivo de Concentracién de los Expedientes:
10C.2/17-17/2011/1, 10C.2/17-17/2016/2, 10C.2/17-17/2016/3, 10C.2/17-
17/2017/2 y 10C.2/17-17/2017/3; vy 1§.13/16—16.4/2014/1, 1$.13/16-
16.4/2014/2, 1S5.13/16-16.4/2015/1, del Organo Interno de Control y la
Subdireccién de Recursos Humanos, respectivamente; asi como, la transferencia
secundaria del Archivo de Concentracién al Archivo Histérico de los expedientes
12C.3/12-12/2011/1, 12C.3/12-12/2012/1,12C.3/12-12/2013/1 vy 12C.3/12-
12/2016/1; y 55.5/25-25/2014/1, 55.5/25-25/2015/1, 55.5/25-25/2016/1, de
la Unidad de Transparencia y la Subdireccion de Ecologia, respectivamente.

Por lo gue respecta a la informacion de las Regidurias Primera, Tercera v -
Séptima, se hace del conocimiento de los integrantes que la misma correspoﬁde (:%
a la serie 15.4 Comisiones Edilicias, de la Seccion 1S Gobierno y Administraciém\
y va cumplié su plazo de conservacion conforme a los instrumentos de archivos,

e
por lo que su baja resulta procedente. \ j/
|

Se somete a votacién la aprobacién de la baja de los expedientes:

1.54/3-3/2014/4, 1.54/3-3/2015/1, 1.S4/3-3/2015/2, 1.54/3-3/2015/3,

1.54/3-3/2015/4, 1.54/3-3/2015/5, 1.54/3-3/2016/1, 1.S4/3-3/2016/2, :
1.54/3-3/2016/3, 1.54/3-3/2016/4, 1.S4/3-3/2016/5, 1.54/3-3/2017/1 (3
legajos), 1.54/3-3/2018/1, 1.S4/3-3/2018/2 (2 legajos), 1.S4/3-3/2018/3,
-1.54/3-3/2018/4, 1.54/3-3/2019/1 (2 legajos), 1.54/3-3/2019/2, 1.54/3- \ ‘

C“/O Regidim’a Primera: 1.54/3-3/2014/1, 1.54/3-3/2014/2, 1.S4/3-3/2014/3,
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3/2019/3, 1.54/3-3/2019/4.

Regiduria Tercera: 1.54/5-5/2014/3, 1.84/5-5/2014/5, 1.54/5-5/2015/3,
1.54/5-5/2015/5, 1.54/5-5/2016/3, 1.54/5-5/2016/5, 1.S4/5-5/2017/1 (2
legajos), 1.54/5-5/2017/2, 1.54/5-5/2018/1, 1.54/5-5/2018/2, 1.S4/5-
5/2018/3, 1.54/5-5/2018/4, 1.54/5-5/2019/1, 1.54/5-5/2019/2, 1.54/5-
5/2019/3, 1.54/5-5/2019/4.

Regiduria Séptima: 1.54/9-9/2014/1, 1.54/9-9/2014/2, 1.54/9-9/2014/3,
1.54/9-9/2014/4, 1.54/9-9/2015/1 (2 legajos), 1.S4/9-9/2015/2, 1.54/9-
9/2015/3, 1.54/9-9/2015/4, 1.54/9-9/2016/1 (2 legajos), 1.54/9-9/2016/2,
1.54/9-9/2016/3, 1.S4/9-9/2016/4, 1.54/9-9/2016/4, 1.54/9-9/2017/1 (2
legajos), 1.54/9-9/2018/1, 1.54/9-9/2018/2, 1.54/9-9/2018/3, 1.54/0-
9/2018/4, 1.54/9-9/2019/1, 1.54/9-9/2019/2, 1.54/9-9/2019/3, 1.54/9-

©/2019/4.
ACUERDO GIA/03-04-25/005. Es procedente por unanimidad la baja }
documental de . 60 expedientes contenidos en N

68 paquetes de las Regidurias Primera, Tercera y Séptima, correspondiente
a los ejercicios 2014-2019.

En este sentido, el total de expedientes para baja es de 1463 (un mil,
cuatrocientos sesenta y tres) contenidos en 1573 (un mil, quinientos
setenta y tres) paguetes.

Por lo que, de acuerdo con el Dictamen de Destino Final GIA/00L /2025y |a
Declaratoria de valoracion documental, las series documentales cuya baja se
promueven han cumplido con los plazos de conservacion y no poseen valores
primarios ni secundarios conforme a lo establecide en el Catdlogo de dlsposzcmn
documentail. : “

N .
Que de acuerdo con el Dictamen de Destino Final GIA/001/2025 vy xika\ \2/ =
Declaratoria de valoracién documental, las series documentales propuestas para *.

baja fueron analizadas y valoradas por los servidores plblicos competentes y >, /
determinaron que no merecen ser incorporadas al Archivo Histérico Municipal,
ni ameritan ser reproducidas en otro tipo de soporte antes de efectuar la baja
que se refiere la presente Acta.

Que de acuerdo con el Dictamen de Destino Final y la Declaratoria de valoracién
documental, las series documentales propuestas para baja, no contienen objetos
o valores de conservacion semejantes a los descritos en la legislacién vigente
para la protecc:on del patrimonio documental del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave o pais, para la administracién de los bienes del dominio publico o
. documentacion clasificada como reservada o confidencial de conformidad con la
legisiacidén en materia de transparencia y proteccién de datos personales.
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Que es responsabilidad del Archivo de Concentracién, Area Coordinadora del
Archivos y las areas competentes, la veracidad de la informacion presentada en
el Inventario de baja documental y Declaratoria de valoracién secundaria de la
documentacioén correspondiente a las series documentales valoradas y no les
exime de la responsabilidad que pudiera derivarse de esta accidn de conformidad
con el marco juridico aplicable.

Conferme a ia facultad que le confiere al Grupo Interdisciplinario los articulos
50, 52 fraccion I y 54 de la Ley General de Archivos como el equipo de
profesionales del Ayuntamiento gue coadyuvarda en los procedimientos de
valoracién documental y destino final de los expedientes, y una vez expuesto el
asunto, solicito a los convocados procedieran a votar sobre la aprobacion de la
baja documental de expedientes de Concentracidn, resultando:

ACUERDO GIA/03-04-25/006. Es procedente por unanimidad la baja
documental 1463 (un mil, cuatrocientos sesenta y tres) contenidos en 1573
{un mil, quinientos setenta y tres) paquetes; se instruye al &rea
coordinadora de archivos para que realice el dictamen de destino final y gestione
la logistica con el drea se Servicios Municipales y el Organo Interno de Control
para realizar la diligencia de entrega de los expedientes a ia empresa de recicle
International Paper, para su destruccién y destino final, informando a las vy los
integrantes del Grupo.

Cuarto. Propuesta de Desincorporacién Documental. En este punto y
continuando con el uso de la voz, la Lic. Marlen Alondra Ramirez Morales,
Coordinadora de Archive Municipal informé a los presentes, que mediante oficio
CAM/044/2025, de fecha 26 de febrero del afio en curso, se convocé a ias areas
que conforman este H. Ayuntamiento a desincorporar su documentaczon de .
comprobacién administrativa inmediata y de apoyo informativo, esto es, aque!la Qi%
que no constituye documentos de archivos, por lo que se recibieron Eas v
siguientes solicitudes: \

AREA PRODUCTORA: NUMERO DE CAJAS/PAQUETES
PROPUESTOS A_
DESINCORPORACION. ' !
Sindicatura A través del oficio COA/SU/063/2025, el

area de Sindicatura propuso Ia
Desincorporacién de. 2 paquetes de
documentacién de comprobacion
administrativa inmediata e informativa,
tal como invitaciones, circulares, copias 3:
. de conocimiento, soporte para sesiones y L
' copias simples de documentos cuyos \
originales obran en expedientes. b
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Regiduria Tercera

A través del oficio R3/006/2025, el area
de Regiduria Tercera propuso Ia
Desincorporacion de 6 paquetes por ser
documentacion de comprobacidn
administrativa inmediate e informativa,
tal como invitaciones, circulares, copias
de conocimiento, papeleria obscleta de
administraciones anteriores.

Regiduria Cuaria

A través del oficio R4/387/2025, el area
de Regiduria Cuarta propuso la
Desincorporacidn de 2 «cajas de
documentacion de comprobacion
administrativa inmediata e informativa,
tal como invitaciones, circulares, copias
de conogirniento, soporte para sesiones.

Regiduria Quinta

A través del coficio 005, el area de

Regiduria Quinta propuso la
Desincorporacion de 2 cajas de
documentacién de comprobacién

administrativa inmediata e informativa,
tal como  circulares, oficios de
conocimiento, copias de conocimiente y
soporte para sesiones.

Regiduria Sexta

A través del oficioc R6/011/2025, el area
de Regiduria Sexta propuso Ia
Desincorporacién de 10 pagquetes de
documentacién de comprobacion
administrativa inmediata e informativa,
tal como oficios de conocimiento y copias
simples de documentos que obran en
expediente.

Regiduria Séptima

A través del oficio REG7/005/2025, el drea
de Regiduria Séptima propuso Ia
Desincorporacion de 4 paquetes\ de
documentacién de comprobacion
administrativa inmediata e informativa,
tal como invitaciones, circulares, oficios
de conocimiento.

A

Regiduria Octava

A través del oficio REG8/007/2025, el area
de Regiduria Octava propuso Ia
Desincorporacion de 19 paquetes en 2
cajas de documentacion de comprobacidn
administrativa inmediata e informativa,
tal como estados financieros y obras,
oficios de invitacién, copias de
conocimiento vy circulares de &reas
pertenecientes al H. Ayuntamiento.

Organo Interno de Control

A través del oficio OIC/0166/2025, el

ér;gano Interno _de Contrel, propuse la
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Desincorporaciéon de 12 paquetes de
documentacion de comprobacién
administrativa inmediata e informativa,
tal como Oficios de conocimiento,
papeleria obsoleta de administraciones
anteriores y gacetas y diarios oficiales
(donde no existen pubhcacnones sobre al
ayuntamiento.

Direccién de Servicios Municipales

A través del oficio DSM0/0409/2025, el
area de Servicios Municipales propuso la
Desincorporacién de 26 paquetes de
documentacion de comprobacién
administrativa inmediata e informativa,
tal como copias simples de documentos
cuyos originales obran en expediente.

Subdireccién de Recursos Humanos

A través del oficio 0179-2025, el drea de

Recursos Humanos propuso fa
Desincorporacion de 16 paquetes de
documentacidn de comprobacion

administrativa inmediata e informativa,
tal como invitaciones, circulares, oficios
de  conocimiento, expedientes de
solicitantes de puesto laboral no
favorecidos.

Subdireccién de Juventud y Deporte

A través del oficio 1S5.13 S35/084/2025, la
Subdireccién de Juventud y deporte
propuso la Desincorporacion de 10
paquetes de documentacidon de
comprobacién administrativa inmediata e
informativa, tal como invitaciones \y
circulares. \

Subdireccién de Educacién

A través del oficio EDU/115/2025, Ia
Subdireccién de FEducacién propuso la
Desincorporacion de 5 paquetes de
docurmentacion de comprobacion
administrativa inmediata e informativa,
tal como invitaciones, circulares y oficios
de conccimiento.

Enlace de Salud

A través del oficio SA/032/2025, el area
de Enlace de Salud propuso Ia
Desincorporacién de 2 paquetes de
documentacion de comprobacién
administrativa inmediata e informativa,
tal como invitaciones y circulares.

* | Rastro Municipal

A través del oficio RM0O032/03/2025, el
area del Rastro Municipal propuso la




-
COATEPEC

COBERND MUMICIBAL |
ST prs e PE) 2

Desincorporacion de 2 cajas de
documentacion de comprobacién
administrativa inmediata e informativa,
tal como reporte diario de matanza, copias
de boletas de pago y guias de traslado de
ganado bovino y porcino para sacrificar

Direccion de Fomento Agropecuario ¥ | A traves del oficio D.F.A.M.A./029/2025,
Medio Ambiente. la Direccién de Fomento Agropecuario 1Y%
Medio Ambiente propuso la
Desincorporaciéon de 1 paquete de
documentacién de comprobacion
administrativa inmediata e informativa,
tal como copias simples de doc. cuyos
originales cbran en expedientes.

DIF : A través del oficio
DIF/COAT/ARCH/001/2025, el drea del Dif :
Municipal propuso la Desincorporacién de C \g
3 paquetes DE documentacién de
comprobacion administrativa inmediata e
informativa, tal como copias simples de
documentos cuyos originales obran en
expediente, oficios de conoccimiento,
valoraciones, certificados y recetas
medicas

Alumbrado Pblico A través del oficio AP.88/2025, el area de
Alumbrado Pablico propuso la
Desincorporaciéon de 7 paquetes de
documentacion de comprobacion
administrativa inmediata e informativa,
tal como copias simples de documentos
cuyos originales obran en expedient:

oficios de conocimiento. e\
Desarrollo Humano y Social A través del oficio 15.13DHS/021/2025, €|
égrea de Desarrollo Humano y Social
propuso la Desincorporacién de 8
pPaquetes de documentacién de
comprobacion administrativa inmediata e
informativa, tal como invitaciones,
circulares, copias de conocimiento,
soporte para sesiones, registro de
recepcidn y despacho de correspondencia.

Pante6n Municipal A través del oficio PM-2025-03-019, el | \" |
: area de Pante6n Municipal propuso la Y\
Desincorporacion de 4 caja por de A |
documentacion de comprobacién i
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administrativa inmediata e informativa,
tal como copias simples de documentos
cuyos originales obran en expediente,
papeleria obsoleta de administracicnes
anteriores.

Subdireccion de Egresos

A través del oficio EGRES0S$054/2025, el
area de Subdireccién de Egresos propuso
fa Desincorporacién de 8 paquetes por
ser documentacidn de comprobacién
administrativa inmediata e informativa,
tal como circulares, copias simples de
documentos originales cuyos originales
obran en expediente, notas, tarjetas
informativas, memorandums, etc.
(criginal o copia).

Recursos Materiales

A través del oficic RM-053-03-2025, el
drea de Recursos Materiales propuso Ia
Desincorporacién de 1 caja por ser
documentacién de comprobacion
administrativa inmediata e informativa,
tal como copias de documentos cuyos
originales obran en expedientes.

Desarrolio Social

A través del oficio 1S.13DS/043/2025, el
drea de Desarrollo Social propuse la
Desincorporacién de 1 caja por ser
documentacion de comprobacion
administrativa inmediata e informativa,
tal como invitaciones, circulares, oficios
de conocimiento, notas, tarjetas
informativas, memoréndums, etc.,
(original o copia)

“‘
\

Tesoreria

| originales obran en expedientes.

A través del oficio TESO/195- 196/2025,\e|
drea de Tesoreria Municipal propuso la,|
Desincorporacién de 5 cajas de
documentacion de comprobacion
administrativa inmediata e informativa,
tal como papeleria obsoleta de
administraciones anteriores, fotocopias de
leyes, decretos, reglamentos, codigos
emitidos por otras instituciones, copias de
conocimiento, soporte para sesiones,
copias simples de documentos CUyos

Turismo y Cultura

A través del oficio
1S.13/DIRTUR/070/2025, el &rea de
Turismo V4 Cultura propuso la
Desincorporacién  _de 1 «caja de
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documentacion de comprobacion
administrativa inmediata e informativa,
tal como copias simples de documentos
cuyos originales obran en expedientes.

Sipinna

A través del oficio 8S8SESC/031/2025, el

area de Sipinna propuso la
Desincorporacién de 7 paguetes de
documentacion de comprobacion

administrativa inmediata e informativa,
tal como copias simples de documentos
cuyos originales obran en expediente,
registros de recepcion y despacho de
correspondencia.

Desarrollo Urbano

A través del oficio DU-0291-2025, el drea
de Desarrollo Urbano propuso la
Desincorporacion de 4 cajas de
documentacion de comprobacion
administrativa inmediata e informativa,
tai como copias simples de documentos
cuyos originales obran en expedientes,
expedientes que no terminaron su proceso
0 v no regresaron los usuarios.

Comercio

A través de oficio sin nGmero ni
referencia, el area de Comercio propusa la
Desincorporacion de 14 cajas de
documentacién de comprobacion
administrativa inmediata e informativa,
tal como papeleria obsoleta de anos
anteriores.

Direcciéon de Proteccidn Civil

A través de oficio DMPC/0048/2025, la
Direccién de Proteccién Civil propuso. la
Desincorporacién de 8 paquetes de

documentacion de comprobacion:

administrativa inmediata e informativa,
tal como oficios de conocimiento vy tarjetas
informativas.

Subdireccidn de Ingresos

A través de oficic ING/28/2025, Ia
subdireccion de Ingresos propuso la
Desincorporacion de 116 cajas de
documentacion de comprebacion
administrativa inmediata e informativa,
tal como papeieria obsoleta de afios
anteriores.

RESULTANDO:

134 paqueles y 149 cajas de
documentacién a desincorperar.




i~

COATEPEC |

ZOFIERND MUNIIPAL |
N 2025 &

Una vez expuesto el asunto, solicito a los convocados procedieran a votar sobre
la aprobacién de la desincorporacion documental.

ACUERDO GIA/03-04-25/007. Es procedente por unanimidad Ia
desincorporacion documental 154 paquetes y 149 cajas se instruye al area
coordinadora de archivos para que realice las gestiones de logistica con el area
de Servicios Municipales y el Organo Interno de Control para realizar la diligencia
de entrega de los expedientes a la empresa de recicle International Paper, para
su destruccion y destino final, informando a las y los integrantes del Grupo.

Quinto. Asuntos Generales. Como asuntos generales, la Presidenta del Grupo
informa a sus integrantes que el Area Coordinadora de Archivos continda
trabajandc en las transferencias documentales, la actualizacion de ios
inventarios documentales y en la mudanza que en proximas semanas se
realizaré al nuevo espacio destinado para los archivos municipales.

En uso de ia voz el Secretario del Ayuntamiento manifiesta que todos los trabajos
que durante este ejercicio se han realizado con las dreas es para gue tengan
organizados sus archivos, depurando la informacién que ya cumplid su vigencia
es para tratar de almacenar en el nuevo espacio, parte del archivo de
concentracién de las dreas que generan y resguardan el mayor nGmero de
paquetes.

Sexto. Clausura. Una vez solventados los puntos del orden del dia, la
Presidenta Marlen Alondra Ramirez Morales, procede al cierre de la reunién,
siendo las 13 horas con 30 minutos del mismo dia de su inicic. Se cierra la
presente acta firmando de conformidad los que en ella intervinieron.

|
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Integrantes del Grupo Interdiscipligario de Archivos del
H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz.

it

Lic. Maridn Alondra Ramirez

orales
Presidenta del GIA
Titular del Aréa Coordinadora de

Archivos
|
C

-

i -

Lic. Gaspar Pérez Alvarez
Secretario Ejecutivo del GIA
- Secretario

Lic.]Arturo Lépez Ortega
Yoczal del GIA
Titulgr de la Direccidn Juridica

é

Lic. Brissa Salinas Vasquez
. Vodgal del GIA
Titular de la Unidad de
Transparencia

Lic. Maria de la Luz Patricia Solis
Lopez
Vocal del GIA
Titular de la Direccién de Planeacion
y Evaluacion

‘\ o Gg

Titular del Depa amento de
Tecnologias de fa Informacién

Y
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Oficio Nim. CAM/099/2024
Asunto: Recoleccion de baja y desincorporacion documental
Coatepec, Ver., a 04 de abril de 2024

LIC. JESUS TRUJILLO GOMEZ

DIRECTOR DE SERVICIOS MUNICIPALES
DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VER
PRESENTE

5

LR BT f*j@;g,% 4

DIRECCION DR SERy e o

VINTSYD AT o L_a@
En seguimiento al Acuerdo XXXX de la Segunda Sesi6n Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario de Archivos del H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver, nlmero
CAM/GIA/02/2025, donde se determing la baja documental y desincorporacion de 1463 {un
mil, cuatrocientos sesenta y tres) expedientes de Baja Documental, contenidos en 1573
{(un mil, quinientos setenta y tres) paquetes de los afios 2007-2019 del H. Ayuntamiento
de Coatepec, Veracruz, resguardados en el Archivo Municipal; asi como 154 {ciento
cincuenta y cuatro) paquetes y 149 (ciento cuarenta y nueve) cajas de documentacién
a desincorporar de las areas que integran este H. Ayuntamiento: por este conducto solicité

_ a usted tenga a bien girar las instrucciones para que proceda el framite para realizar la

_ recoleccién de la documentacién descrita y su trasiado a ias instalaciones de la empresa
International Paper, sito Tren 101 S/N, Hogares Ferrocarrileros, CP. 91020 en Xalapa, Ver,
et dia 09 de Abril en un horario de 9:00 am.

Anexo a [a presente, copia del acta del GIA en comento.

Sin otro particular, le saludo cordiaimente y quedd pendiente para cualquier duda o
comeniario.

. TO
H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCION.—\L DE

PEC

CION DE §

ITO DE COATEP\EQ;:@%% MPAL.

DEL H. AYUNTAMIE

C.c.p. Lic, Gaspar Pérez Alvarez.- Secretario.- Para su-conedimiento,
e, C.c.p. MA. Arturo Mondragda Ortiz.- Contrator- Para su conocimiento.
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Dictamen Nam. GIA/001/2025

DICTAMEN DE DESTINO FINAL ;

i
De conformidad con los oficios del responsable del Archivo de Concentracidn del O\J
H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver, en cumplimiento al articulo 31, fraccién VI,
de la Ley General de Archivos; las Declaratorias de valoracién documental, y los
Inventarios de baja documnental integrados, mediante los cuales se solicita la
baja documental de 1463 (un mil, cuatrocientos sesenta y tres) contenidos
en 1573 (un mil, quinientos setenta y tres) paquetes documentales de los
afios 2007-2019 del H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz.

En atencién con los articulos 50, 52 fraccién Iy 54 de la Ley General de Archivos,
donde se sefiala que en cada sujeto obligado deberd existir un Grupo
Interdisciplinarioc quien coadyuvard en el andlisis de los procesos vy
procedimientos institucionales que dan origen a las series documentaies, con el
fin de establecer y autorizar, entre otros procedimientos, ia disposicién
documental de los expedientes de archivo y con el numeral trigésimo de los
Lineamientos de valoracién documental para determinar el destino final de |a K\

documentacién de los archivos de los sujetos obligados por la citada Ley General
de Archivos.

E! Grupo Interdisciplinario de! H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz, se \\
reserva el derecho de definir la politica a seguir en los supuestos no considerados -
0 carentes de normatividad por parte del Sujeto Obligado productor de la
documentacion, apercibidos de que, de conducirse con falsedad ante una
autoridad administrativa en el ejercicio de sus funciones, constituye un delito vy
se sanciona de conformidad con la normatividad aplicable. \ RPN AN

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que el Grupo Interdisciplinario, (inicamente analizé el cumplimiente
de los requisitos archivisticos formales de conformidad con Ia normatividad ™, ,
aplicable, por lo tanto verificé que el Ayuntamiento haya declarado haber
sustentado la baja documental con un Catdlogo de disposicion documental
vigente, se haya revisado el Oficio de solicitud de baja documental, la
Declaratoria de valoracion documental, asi como la hoja de cierre del Inventario
de baja documental para confirmar que los datos proporcionados sean
coincidentes y vinculatorios entre los documentos sefialados.

i
e W“""“"’ﬂ%

SEGUNDO. Que el H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver., correspondid, bajo su
estricta responsabilidad, a la correcta valoracion documental, elaboracién y
validacién de los expedientes propuestos para baja y del inventario de baja
documental; proporcionando en el formato denominado Inventario de baja
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documental, los datos contenidos en el mismo y que son los siguientes:
denominacién del fondo, unidad administrativa, drea productora, seccion, serie,
‘numero de paquete, cidigo de clasificacién (érea productora, seccién, serie,
namero de expediente, afio de apertura y cierre), asunto, folios, afio de apertura
y cierre, hoja de cierre y firmas del responsable de archivo de concentracién y (@
titular del area productora. | ' ' \

TERCERQ. Que el Grupo Interdisciplinario Gnicamente revisd en el formato
sefialado en el Considerando SEGUNDO los datos siguientes: denominacién del
fondo, denominacién de la Unidad administrativa de adscripcién, unidad
administrativa, area productora, nimero de baja; la leyenda de la hoja de cierre,
gue se refiere al ndmero de hojas, expedientes, afios, paquetes, peso y metros
lineales, asi como las firmas solicitadas en dicho inventario, por lo gue la
instancia competente, para la elaboracion de su dictamen, considerard a la letra
los datos proporcionados por el sujeto obligado, de conformidad con el
Considerande PRIMERO.

CUARTO. Que las solicitudes de Dictamen de destino final correspondiente a las
bajas documentales se presentaron con el original de la Declaratoria de
valoracion documental y original del Inventario de baja documental, mismos que
contienen las firmas autdgrafas, segn corresponda del responsable de Archivo

de Concentracién, titular del drea productora vy titular del Area Coordinadora de \
Archivos. '

. P

QUINTO. Que, de conformidad con lo manifestado en la propuesta de baja
documental por el titular del Area Coordinadora de Archivos, todos los datos
proporcionados en la solicitud y sus anexos son vinculatorios, coinciden entre si
Y que es responsabilidad exclusiva de las dreas que intervinieron todo lo
propuesto para baja documental.

SEXTO. Que de conformidad con lo manifestado por los responsables deél Area \m

Coordinadora de Archivos y del Archivo de Concentracién de! Ayuntamiento_en .
el apartado Cuarto de la Declaratoria de valoracidn documental para baja )
documental, se verificé en el Inventario de baja documental:

a) Que no se registraron expedientes con valor contable en original o que
contengan documentacién contable en original que requieran Ia
autorizacién previa de un ente p(blico fiscalizador;

/ b) Que no existen expedientes con informacién clasificada como reservada
de acuerdo al Comité de Transparencia del Ayuntamiento;

- I ©) Que no se duplica el nimero identificador de paquetes y expediente para '
una misma serie que corresponda al mismo ano; \_.
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d) Que lo descrito en el Inventario de baja documental estd correctamente
clasificado de acuerdo con el cuadro general de clasificacién archivistica;

e) Que todos los expedientes propuestos para baja documental estin
correctamente integrados por asunto, organizados, clasificados :
archivisticamente y ordenados; \\{

f) Que no estan registrados documentos considerados como de
comprobacion administrativa inmediata ni de apoyo informativo;

g) Que no estan contenidos originales referentes a activo fijo, obra plblica,
valores financieros, apocrtaciones a capital, empréstitos, créditos
concedidos e inversiones en otras entidades, asi como juicios, denuncias
0 procedimientos administrativos de responsabilidades pendientes de
resolucién;

h) Que lo descrito coincide fisicamente con los expedientes contenidos en '
ias cajas descritas en dicho inventario; v '
i) Que el inventario de baja documental consta de 1463 (un mil,

cuatrocientos sesenta y tres) contenidos en 1573 (un mil,
quinientos setenta y tres) paquetes documentales de los afios 2007-
2019 del H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz.

SEPTIMO. Que de conformidad con lo manifestado por los responsables del Area
Coordinadora de Archivos y del Archivo de Concentracién en el apartado Primero,
Segundo y Quinto de la Declaratoria de valoracién documental para baja
documental: Se dio intervencién a los servidores plblicos competentes Yy se
elaboré el Inventario de baja documental.

OCTAVO. Que, de conformidad a lo manifestado en la Declaratoria de\aloracién ~e
documental, la documentacién presentd un andlisis metodolégico ratificando los N (f
valores administrativo y juridico. También los expedientes han cumplido su T
vigencia documental de acuerdo de acuerdo al catdlogo de disposicién
documental vigente y se encuentran en buen estado de conservacid
entendiéndose asi que no presenta dafio por siniestro o que por sus condiciones ™,
implique un riesgo sanitario. Finalmente, sefiala los criterios de procedencii,

orden original, contexto, contenido y utilizacién como sustento metodolégico.

NOVENGO. Que es responsabilidad del H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver., en SL‘&\

cardcter de Sujeto Obligado, identificar, organizar, describir y conservar los'
documentos de los archivos producidos en el desarrollo de sus funciones y '\
atribuciones dentro del Sistema Institucional de Archivos, asi como su
vinculacién con las series, por lo que la descripcién de los documentos y/o
expedientes relacionados en el Inventario de baja documental estdn vinculadas
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a dichas series, lo que implica verificar |la correcta valoracién documental,
revisién y cotejo de los expedientes propuestos para baja documental, asi como
la aplicacion de los plazos de conservacién y vigencias documentaies
establecidas en el Catdlogo de disposicion documental vigente.

Lo anterior, debido a que la persona servidora ptblica responsable archivos de E
cada Sujeto obligado debe custodiar y cuidar la documentacion e informacion ("\\\)
que, por razén de su empleo, cargo o comisién, tenga bajo su responsabilidad, \

e impedir o evitar su sustraccidén, dafio, eliminacion, destruccién, ocultamiento
o inutilizacién indebida. En ese sentido, en razén de que la actuacién
administrativa en un procedimiento se desarroila con arreglo a los principios de
legalidad y buena fe, el presente dictamen se emite con base en los datos
proporcionados por el servidor piblico considerdndolos validos, en tanto no haya
declaracién en contrario por parte de ia autoridad admlmstratlva 0 jurisdiccicnal,
segun sea el caso, conforme a la normatividad aplicable.

Por lo anterior, se tiene a bien expedir el siguiente:
DICTAMEMN

Con base en el andlisis técnico de la propuesta de baja documental integrada
por el inventario de baja documental, y la declaratoria de valoracién documental
asi como la aplicacién de las disposiciones en la materia archivistica, Ia solicitud
de eliminacién turnada por el Archivo de Concentracién de 1463 (un mil,
cuatrocientos sesenta y tres) contenidos en 1573 (un mil, quinientos
setenta y tres) paquetes documentales de los afios 2007-2019 del H.
Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz, es PROCENDENTE.

Integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos del

Lic. Mar ET:‘EFEndra Ramirez Lic. Gaspar Pérez Alvarez
Morales Secretario Ejecutivo del GIA |
Presidenta del GIA Secretario B

Titular del Area Coordinadora de
Archivos
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Lic] Arturo Lopez Ortega Lic. Brissa Salinas Vasquez
Vocal del GIA : Vocal del GIA
Tituldr de la Direccién Juridica Titular de la U‘dad de

E

Lic. Maria de la Luz Patricia Solis Lie. Jesiis Gt --.; Wio Gonzélez
Lopez ~—GALN
Vocal del GIA )
Titular de la Direccion de Planeacion Titular ¢ ei Departamento de
y Evaluacién Tecn ? la Informacién

el rgano Interno de
Control
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ACTA DE HECHOS

En la ciudad de Xalapa, Ver., siendo las 9:45 horas del dia 9 de abril del afio 2025, en las
instalaciones de la empresa INTERNATIONAL PAPER EMPAQUES INDUSTRIALES DE
MEXICO S.A. DE C.V., ubicadas en Tren 101 S/N, Hogares Ferrocarrileros, C.P. 91020
Xalapa, Ver; se hace constar la entrega de 1463 (un mil, cuatrocientos sesenta y tres)
expedientes para Baja y Destruccién Documental, contenidos en 1573 (un mil, quinientos
setenta y tres) paquetes documentales de los afios 2007-2019 del H. Ayuntamiento de
Coatepec, Veracruz, que se enconfraban resguardados en el Archive Municipal del H.
Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz, asi como 154 paquetes y 149 cajas de documentacién
a desincorporar, lo anterior de conformidad con el Acta de del Grupo Interdisciplinario No.
CAM/GIA/02/2025, autorizada el 03 de abril de 2025.

Las firmas al calce dan constancia expresamente, que han presenciado la entrega de la
documentacion autorizada a la empresa INTERNATIONAL PAPER EMPAQUES
INDUSTRIALES DE MEXICO S.A. DEC.V.

|
5
|
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M. A. AR DRAGON ORTIZ
TITULAR DEL INTERNO DE CONTROL
"
ESTIGO d TESTIGO

L

lINISTRATIVO DE
MUNICIPAL LA COORDINACION DE ARCHIVOS

LIC. MARLEN AL¥ MIREZ MORALES LIC. ATENAS QUITAN
TITULAR DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS PERSONAL AD




International
Paper

Nombre del responsable

C.P. Raymundo Hernandez Prado

Firma

. ‘G’SE‘;‘E%%%Z . SEDEMA : VERA No. de Manifiesto
DEL £57AD0 e e - CRUZ
ML LLENADE QROULLE
MANIFIESTO DE GENERADOR, TRANSPORTE Y DISPOSICION FINAL, TRATAMIENTO O REUTILIZACION DE RESIDUOS DE MANE3IOC
ESPECIAL
N® de Registro SEDEMA: () NO proporcionado
Razdn social: H. Avuntamisnte municips! de Coatepes
Domicilio: Matias Rebollede S/N, Centro C.P. 91500 Municipio: Coatepec
Teiéfono: 2282035058 Facha: S de Abrii de 2025 Hora: Varias
. Envase ¢
Clave del residuo @ Tipo de residue & - - Peso v unidad &
G Tipo Capacidad
E RO-002 Panel v cartdn Granel 1 ton 0.29 ton
N RO-002 Papel y cartén Granel 1 ton 1.19 ton
E
R RO-C02 Papel y cartdn Granel 1ton 1.03 ton
A RO-002 Papel y cartdn Granel 1ton 0.45 ton
3 RO-002 Papel y cartén Granet 1ton 0.57 ton
R RO-002 Papsl y cartan Granel 1ten 0.24 ton ____‘
Folic dg Archwgﬁ?‘mm“fe,;
Observaciones Felics de Carton: N/A Folios del playo: N/A 229755 2
228764 27
DECLARD BAJD PROTESTA DE DECIR VERDAD, qua ef contenide de este lote estd total y correctamente deserito mediante el nimern de 'manifiesto, nombre del residuc
envasado y etiguetado y que se han previsto las condiciones de seguridad para su transporta por via terrestre, de acuerdo con la legﬁglacién vigente.
Nembre del responsable H Firma Sello TO
H H.AVUNTAMIES N
A e Alondva damnive Mo ) B TUCIOFAL BE
N° de Registro SEDEMA: & | NO proporcionadas— S
Razdn social: H. Ayuntamiento municieal de Coatenec T 2(522-2035
Domicilio: Matias Rebolledo S/N, Centro C.P. 81500 Municipio: Coa ﬁ@GRD]NA(]Z\ OP:LDE
ARCHIVO M
; Teléfono: 2282039058 Fecha: 9 de Abril d& 2025 Hora: Valiias
A Tipo de Vehiculo: @& Varios No. de placa: Varios
N
s . Adrian Vazquez / Arturc Sanchez / Francisco Salomion / Mauricie Mo. de Licencia
P Nombre del cenductor: Hermandez de conducir:
o
R Ruta de transporte: Instalaciones del Ayuntamiento de Coatepec »Centro Acopio IP
T
E Observaciones: Sin Observaciones
DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que recibi los residuos descritos en ef manifiesto para su transporte al establecimiento flestinace senalada por of genbrador. S
- I B} 1 I
CONSTITICIONAY DE
Nombre def responsable % Firma Selio
- A Lr( - COATEPE
apien Rlondtalemie aelle TS ,‘,ET
N° de autorizacién SEDEMA: (1) SEDEMA / ATRME - TPH140130GE3-17 / 856 1 Far iy
COORDINACIONDE
D Razon sociai: Internationai Pape Company § de RL de CV ARCHIVO MPAL.
H
I — —]
s Domicilio:  Tren 101 sin Numero col. Ferrocarriiera 2da Secci. C.P. 91120 Municipio: Xalapa
[
fa) Teigfono: 2288408745 Fecha: 9 de Abril de 2025 Hora: Varias
s o
b3 Tipo de disposicion: ©2 Almacenamiento Temporal de los Residuos
C T
I Observaciones: & p
: DECLARO BAJO PROTESTA BE DECIR VERDAD, que recibi jos residuos descritos en el manifieste para su manejo adecuado confarme Iz legislacion vigetite,
) : gt
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Lic. Gaspar Pérez Alvarez, Secretario, Lic. Arturo Ldpez Ortega, Director de Asuntos
Juridicos; Lic. Maria de la Luz Patricia Solis Lopez; Jefa del Departamento de
Planeacién; L.C.C. Jes(s Guillermo Gonzalez Galindo, Director de Tecnologias de la
Comunicacion, Lic. Brissa Salinas Vasquez, Titular de la Unidad de Transparencia;

#

(™

Entegrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos
Presentes

Con fundamento en los articulos 50, 52 y 54 de la Ley General-de-Archivos: _,
permito convocarlos a la tercera sesion del Grupo Interdisciplinario en materia d&™™'*
archivos del H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz, que tendra lugar el dia martes
03 de junio del afio en curso en punto de las 10:00 hrs. bajo el siguiente orden del

dia: /'\ "

i , . L .
ista de asistencia y declaracion de quérum.
2. lectura y aprobacion del orden del dia.
3 §=er;fc)rme de la Desincorporacion y Baja documental.
4. Informe de la actualizacién de los Inventarios de Archivo de
Concentracidn e Historico. : ‘
5. Actualizacidén de los Instrumentos de Control Archivistico.
6. Asuntos generales
7. Clausura

La reunion se llevaréd a cabo en las instalaciones del drea coordinadora de archivos
ubicada en Calle Palacio S/N, Col. Centro, de esta ciudad. Se anexa en copia digital
el Acta de Hechos de la desincorporacidn y baja documental, asf como los expedients
digitales de los Inventarios de Archivo de Concentracion e Histdrico y de los
Instrumentos de Control Archivistico.

%\\}‘WOS,;%
.. , i S
Solicito a ustedes que en un plazo de 3 dias tumen por este medio su og la
0 recomendaciones. - g}% Lk

] 0 X o

e H.AYUNT.-\MIENTO
CDNSTITUC!ON.—\L DE

f COATEPEC

VEKACKUZ pE IGNACTO DE 10, Rlawve

. 20222025
Ramirez Morales iCOORDINACIéNDE

ordinadora de archivos | *"°"'VoMraL.

0w g/ 'Lic. Marlen
panencHtular del drea
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Acta No. CAM/GIA/03/2025

ACTA DE LA TERCERA SESION ORDINARIA DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE
COATEPEC, VER.

En la ciudad de Coatepec del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, siendo
las 10-horas con 20 minutos del dia 03 del mes de Junio del afio 2025, estando
reunidos en las instalaciones de la Coordinacién de Archivos Municipal, ubicada
en calle Palacio S/N, los CC. Titulares: Lic. Marlen Alondra Ramirez Morales,
Coordinadora de Archive Municipal, Lic. Gaspar Pérez Alvarez, Secretario; Lic.
Arturo Lopez Ortega, Direccién de Asuntos Juridicos; Lic. Brissa Salinas Vasquez,
Unidad de Transparencia; Lic. Marfa de la Luz Patricia Solis Lopez, Direccién de
Planeacién y Evaluacién; L.C.C. Jesis Guillermo Gonzalez Galindo,
Departamento de Tecnologias de la Informacion; y Lic. Arturo Mondragén Ortiz,
Organo Interno de Control, integrantes del Grupo Interdisciplinario, en
seguimiento a la convocatoria promovida por la Lic. Marlen Alondra Ramirez
Morales, titular del érea coordinadora de archivos fundamentada en los articulos
50 y 51 de la Ley General de Archivos y 12, 13, 14, 15 y 16 de las Reglas de
Operacidn, bajo el siguiente orden del dia:

Lista de asistencia y declaracién de quérum.
Lectura y aprobacién del orden del dia.

Informe de la desincorporacién y baja documental.
Informe de la actualizacién de los Inventarios de Archivo de
Concentracién e Histdrico.

Actualizacién de los Instrumentos de Control Archivistico.
Asuntos generales

Clausura

LY I\ B

NO WU

Primero. En uso de la palabra, la Lic. Marlen Alondra Ramirez Morales en su
caracter de Titular del Area Coordinadora de Archivos y Presidenta del grupo
interdisciplinario, declara iniciada formalmente la tercera sesién de Grupo
Interdisciplinario de Archivos’del H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver. Ensequida
solicita al Lic. Gaspar Pérez Alvarez, Secretario Ejecutivo, proceda a pasar lista
de asistencia invitando a los convocados alzar la mano cuando escuchen sy
nombre:

Nombre Unidad Administrativa Cargo Asistencia |\
Marlen Alondra | Coordinacién de  Archivo . Presente A
Ramirez Morales Municipal Presidenta
Gaspar Pérez . Secretario | Presente
Alvarez Secretario Ejecutivo
Arturo Ldpez | Direccién de Asuntos Vocal Presente
Ortega Juridicos oca
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BE'SSB Salinas Unidad de Transparencia | Vocal Presente
Vasquez -

PMaatl:I?:iade la Slc;!iiii Direccién de Planeacién vy Vocal Presente
. Evaluacion
Lopez
Jestis Guillermo Departan?ento . die Presente
Gonzalez Galindo Tecnologl.a’ls < a | Vocal
Informacion
uﬁ;ré?zro Mondragon érgano Interno de Control Asesor Presente

Una vez verificado que se encuentran presentes mas de la mitad de los
integrantes del grupo-interdisciplinario, se proceda a declarar que existe quorum
para sesionar.

Segundo.- Lectura y Aprobacién del orden del dia. Acto seguido,
nuevamente en uso de la palabra, la Presidenta da lectura al orden del dia,
misma que se dio a conocer en el momento en el que se [es convocd y pregunta
a los presentes si estaban de acuerdo, por fo que, al no mencionarse alguna
inconformidad, se tiene como aprobado el orden del dia.

Tercero.- Informe de Desincorporacion y Baja Documental. Fn este punto
y continuando con el uso de la voz, la Lic. Marlen Alondra Ramnirez Morales,
Coordinadora de Archivo Municipal informa a los presentes que, en cumplimiento
al ACUERDO GIA/03-04-25/006 y ACUERDO GIA/03-04-25/007,
tomados en la Segunda Sesién del GIA, de fecha 03 de Abril del afio en Curso;
el pasado 09 de Abril del afio en curso, se llevo a cabo el translado de 1,463
(un mil, cuatrocientos sesenta y tres) expedients contenidos en 1573 (un
mil, quinientos setenta y tres) paquetes documentales de los afios 2007-
2019 del H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz, y; de 154 paquetes y 149
cajas, correspondientes a Baja Documental y Desincorporacion Documental
respectivamente, a las instalaciones de Ia empresa International Paper, ubicada
en Tren 101 S/N, Hogares Ferrocarrileros, C.P. 91020, en Xalapa, Ver., empresa
que llevé a cabo la destruccién de la documentacién en comento, tal y como
conta en el Acta de Hechos signada por el Contralor de este H. Ayuntam\ie\nto.
A

Cuarto. Actualizacién de los Inventarios de Archivo de Concentracic’}“ e
Historico. En este punto, la Presidenta del GIA, informa a los presentes que,,
derivado de la baja documental llevada a cabo, se realizé una actualizacién a los ™
Inventarios de Archivo de Concentracién e Histérico que obran en la
Coordinacién de Archivo Municipal, de conformidad con los plazos de
conservacién establecidos en los Instrumentos de Control Archivistico;
Inventarios que fueron circulados con la convocatoria de la presente session vy
seran publicados en la Plataforma Nacional Y Municipal de Transparencia en el
siguiente Trimestre
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Quinto. Actualizacion de los Instrumentos de Control Archivistico. En
continuacion al uso de la voz, la Presidenta del Grupo Interdisciplinario, informa
a los presentes que el 16 de abril del presente afio, mediante oficio
CAM/100/2025, de la Coordinaciéon de Archivo Municipal, se solicité a los
Titulares de las areas de este H. Ayuntamiento, el andlisis de los plazos de

~conservacién de las Series Documentales que les ocupan, de acuerdo al Catdlogo
de Disposicion Documental, con el objeto de actualizar los Instrumentos de
Control Archivistico, y establecer plazos de resguardo en tramité y conservacion
mas efectivos en el CADIDO de este H. Ayuntamiento. Al respecto, las areas que
solicitarén modificaciones son [as siguientes:

AREA Requerimiento:
Unidad de | Mediante oficio UT/161/2025, de fecha 25 de abril del
Transparencia afio en curso, la Titular de la Unidad, propuso la

modificacidn de las series:

12C.1. Disposiciones, programas, proyectos en Materia
de Transparencia y Acceso a la Informacién.

Que actualmente se tiene con un plazo de 2 afios en
tramite y 4 afios en concentracidn, para pasar a tener 2 Y
afios en tramité y 2 afios en concentracién.

12C.2 Capacitaciones en materia de transparencia.

Que actualmente se tiene con un plazo de 2 afios en
tramite y 4 afios en concentracién, para pasar a tener 2
afios en tramité y 2 afios en concentracién.

12C.3 Comisién de Transparencia.

Que actualmente se tiene con un plazo de. 2 afos en
tramite y 4 afios en concentracion, para pasar-a tener 2

aflos en tramité y 2 afios en concentracién.

12C.5 Gobierno Abierto.

Que actualmente se tiene con un plazo de 2 afios enm g
tramite y 4 afios en concentracién, para pasar a tener 3
afios en tramité y 3 afos en concentracion.

12C.8 Obligaciones de Transparencia.

Que actualmente se tiene con un plazo de 2 afios en
tramlte v 4 ahos en concentrauon para pasar a tener 2
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afios en tramité y 3 afios en concentracion. |

Asimismo, en cuanto a las series documentales 12C.1:;
12C.5; y, 12C.8, solicita la modificacién del destino final
de Conservacidn a Eliminacién, en razén de que, de la
tematica de las series, la documentacién generada en
tales, no es susceptible para ser transferida a Archivo
Histérico.

Rastro Municipal | Mediante oficio RM0055/04/2025, de fecha 22 de abri|
del afio en curso, el encargado de Rastro Municipal,
propuso la modificacién de la serje:

25.9 Administracién y control de rastro municipal.

Que actualmente se tiene con un plazo de 2 afios en
tramite y 3 afios en concentracién, para pasar a tener 1

afio en tramité y 1 afio en concentracién. ;
Lo anterior, lo solicita de conformidad con el articulo 91 \
de la Ley Ganadera para el Estado de Veracruz,

a Direccion de | Mediante oficio DCDE/085/2025, de fecha 25 de abril de|
Comercio y | aflo en curso, el Director de Comercio y Desarrolio
Desarrolio Econdmico, propuso la modificacion de |as series:

Econdmico

2S.7 Autorizacién de horarios a Comercio.

Que actualmente se tiene con un plazo de 3 afios en
tramite y 2 afios en concentracion, para pasar a tener 1
afo en tramité y 1 afio en concentracién.

25.8 Quejas ciudadanas en relacién a establecimientos
comerciales.

Que actualmente se tiene con un plazo de 3 afios en
tramite y 2 afios en concentracién, para pasar-a tener 1
afio en tramité y 1 afio en concentracién..

Organo Interno Mediante oficio OIC/0233/20.25, de fecha 23 de abrilnd\e!

.| de Control afio en curso, el Titular del Organo Interno de Controi"?‘x_
//“ propuso fa modificacién de las series:
N 10C.1 Auditorias.

I Que actualmente se tiene con un plazo de 2 afios en

tramite v 5 afios en concentracion, para pasar a tener 1
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afio en tramité y 4 afios en concentracién.

Y, en cuanto a su destino, solicitd adicionar la técnica de
seleccidn de muestreo.

10C.2 Cumplimiento de obligaciones municipales.

Que actualmente se tiene con un plazo de 4 afios en
tréamite y 3 afios en concentracién, para pasar a tener 1
afio en tramité y 4 afios en concentracién.

10C.3 Declaraciones patrimoniales.

Que actualmente se tiene con un plazo de 4 afios en
tramite y 3 afios en concentracion, para pasar a tener 1
afio en tramité y 4 afios en concentracion.

10C.4 Entrega-Recepcion de administracion o puesto.

Que actualmente se tiene con un plazo de 4 afios en
tramite y 3 afios en concentracuon, para pasar a tener 1
afio en tramité y 4 afios en concentracién.

10C.5 Procedimientos administrativos a servidores
publicos.

Que actualmente se tiene con un plazo de 5 afios en
tramite y 5 afios en concentracién, para pasar a tener 1
afio en tramité y 4 afios en concentracién. :

10C.6 Quejas y/o denuncias en contra de los servidores
publicos.

Que actualmente se tiene con un plazo de 4 anos en
tramite y 3 afios en concentracion, para pasar a tener 1

afio en tramité y 4 afios en concentracion. N
Ty b
/ Asimismo, en cuanto a su destino, solicitdé modificar de
concentracion a eliminacién.
Recursos Mediante oficio RH: 0314-2025, de fecha 25 de abril del
Humanos afio en curso, la Subdirectora de Recursos Humanos,

propuso {a modificacién de las series:
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afio en tramité y 1 afio en concentracién.

4C.1 Afiliaciones y trémites ante el Instituto Mexicano
del Seguro Social.

Que actualmente se tiene con un plazo de 5 afios en
tramite y 5 afios en concentracién, para pasar a tener 2
afio en tramité y 1 afio en concentracidn,

4C.2 Control de asistencia.

Que actualmente se tiene con un plazo de 5 afios en
tramite y 5 afios en concentracién, para pasar a tener 1
afo en tramité y 1 afio en concentracidn.

4C.3 Constancia de sueldo y prestacién de servicios.

Que actualmente se tiene con un plazo de 5 afios en
tramite y 5 afios en concentracién, para pasar a tener 1
afio en tramité y 1 afio en concentracion.

4C.4 Expediente Unico de personal.

Que actualmente se tiene con un plazo de 5 afios en
trdmite y 5 afios en concentracion, para pasar a tener 2
afio en tramité y 2 afio en concentracién.

4C.5 Incidencias Laborales.

Que actualmente se tieme con un plazo de 5 afios en
tramite y 5 afios en concentracion, para pasar a tener 1
ano en tramité y 1 afio en concentracién.

4C.6 Néminas de Pago de Personal. '\\\

Que actuaimente se tiene con un plazo de 5 afosen
tramite y 5 afios en concentracion, para pasar a tener
afio en tramité y 1 afio en concentracién,

4C.7 Programa de Servicio y Practicas Profesionales.

Que actualmente se tiene con un plazo de 4 afios en
tramite y 1 afios en concentracién, para pasar a tener 1

4C.8 Tramites ante el Instituto de Pensiones del Estado

i e
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de Veracruz.

Que actualmente se tiene con un plazo de 5 afios en
trémite y 5 afios en concentracién, para pasar a tener 2
afio en tramité y 1 afio en concentracidn.

Mercado "| Mediante oficio DCDE/AMMR/08/2025, de fecha 25 de

Municipal abril del afio en curso, el Encargado de la administracién
del Mercado Miguel Rebolledo, propuso la modificacidn
de la serie:

25.10 Control de Cédulas de empadronamiento de
Locatarios de los Mercados Municipales.

Que actualmente se tiene con un plazo de 5 afios en
tramite y 5 afios en concentracidn, para pasar a tener 1
afio en tramité y 1 afio en concentracién.

Tesoreria Mediante oficio TESO/04406/2025, de fecha 24 de abril
del afio en curso, el Tesorero, propuso la modificacidon
de la serie:

5C.6 Pdlizas Contables.

Que actualmente tiene como destino Conservacién, para
pasar a tener como destino final Eliminacién, de
conformidad con el articulo 30 del Cédigo Fiscal de la
Federacién, que dicta que el periodo de vigencia de la
informacidn comprobatoria es de 5 afios.

Conforme a la facultad que le confiere al Grupo Interdisciplinario los articulos
50, 52 fraccién I y 54 de la Ley General de Archivos, y una vez expyesto el
asunto, se solicita a los convocados procedan a votar sobre la aprobacidn de la

-l modificacidn de los plazos, resultando: \
\ - \
Ti%\uQCUERDO GIA/03-06-25/008. Fs procedente por unanimidad la modificacidn

de los plazos y destino de las series documentales expuestas en el Catalogo de™.,
Disposiciéon Documental. Asimismo, una vez actualizados los Instrumentos de
Control Archivistico del H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver., publiquense en el
Portal de Transparencia Nacional y Municipal.

~ | |
% Sexto. Asuntos Generales. Como asuntos generales, la Presidenta del Grupo \

|- “informa a sus integrantes que el Area Coordinadora de Archivos continua a

. trabajando en la actualizacién de los inventarios documentales de Archivo de |
Tramite para realizar las transferencias documentales.
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Séptimo. Clausura. Una vez soiventados los puntos del orden del dia, Ia
Presidenta Marlen Alondra Ramirez Morates, procede al cierre de la reunion,
siendo las 11 horas con 30 minutos del mismo dia de su inicio. Se cierra la
presente acta firmando de conformidad los que en ella intervinieron.
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Lic ondra Ramirez Lic. Gaspar Pérez Alvarez
orales Secretario Ejecutivo del GIA
Presidenta del GIA Secretario

Titular del Area Coordinadora de

_ ——
/ ATChIVG . _
\
£ : ‘5\
. }
j
/
/.f

B

.“. Lic. Arturo Lépez Ortega Lic. Brisga Salinas Vasquez
Vocal del GIA : Viocal del GIA
Titu%ar de |la Direccidon Juridica Titular de la Unidad de

Transparencia

’
Lic. Maria de la Luz Patricia Solis Lic. Jes(zs\G h o0 Gonzalez

Lopez . G4
Vocal del GIA Vord

Titular de la Direccidn de Planeacidn
y Evaluacién

Lic. Artufo ndragon Ortiz

sor del GIA

del Organo Interno de
Control

Ti
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DIRECCION DE ASUNTOS JUR].DICO"

Coordinacién de Archivos
J AP &1 Ry Asunto: Convocatoria
ik VINIC i .
BIRECQE P EONINIEAC Coatepec, Ver., a 25 de Junio de 2025

--Lic. Gaspar Pérez Alvarez, Secretario, Lic. Arturo Lépez Ortega, Director de Asuntos
Juridicos;-Lic. Maria de la Luz Patricia Solis Lopez; Jefa del Departamento de
Planeacion;-L.C.C. Jes(s Guillermo Gonzalez Galindo, Director de Tecno!og:as de la
Comunicacion, Lic. Brissa Salinas Vasquez, Titular de la Unidad dg’¥

=Lic. Arturo Mondragén Ortiz, Titular de! Organo Interno de Controli® -

T

Integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos 25 fi?ié 20 3

Presentes ‘ | 7' &%g

Con fundamento en los articulos 50, 52 v 54 de la Ley General A frcﬁ?é‘omﬁl%mﬁmﬁﬁ

permito convocarios a la Cuarta sesidn de trabajo del Grupo Interdisciplinario en
materia de archivos del H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz, gue tendrd lugar
el dia lunes 30 de junic def afio en curso en punto de las 10:00 hrs ba]0 el siguiente
orden del dia: O

Lista de asistencia vy declaraciéon de quérum.
L.ectura y aprobacién del orden del dia.
Propuesta de Baja Documental

Propuesta de Desincorporacion Documental
Asuntos generales

Clausura

oA WN =

La reunidn se llevard a cabo en las instalaciones del area coordinadora de archivos
ubicada en Calle Palacio S/N, Col. Centro, de esta ciudad. Se anexa en copia digital
el expediente digital de Baja Documental y de Desincorporacién Docurnental.

Solicito a ustedes que en un plazo de 3 dias turnen por este medio sus observacronessg_
0 recomenda/ero_, S. . L

f/?
Jam, o
Afentamente g‘z%r iﬁwg‘" %
Magee \OA

H.AYUNTAMIENTO
DIBIEETUCIONAL DE

EC

VERACRUZ DEIGNACIO DE LA LAV

2022-2025

COORDINACION DE
ARCHIVO MPAL.
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Acta No. CAM/GIA/04/2025

ACTA DE LA CUARTA SESION ORDINARIA DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE
COATEPEC, VER.

En la ciudad de Coatepec del Estado de Veracruz de Ignacic de la Llave, siendo

las 10 horas con 15 minutos del dia 30 del mes de Junio del afio 2025, estando .
reunidos en las instalaciones de la Coordinacion de Archivos Municipal, ubicada
en calle Palacio S/N, los CC. Titulares: Lic. Marlen Aigndra Ramirez Morales,
Coordinadora de Archivo Municipal, Lic. Gaspar Pérez Alvarez, Secretario; Lic.
Arturo Lopez Ortega, Direccién de Asuntos Juridicos; Lic. Brissa Salinas Vasquez,
Unidad de Transparencia; Lic. Marfa de la Luz Patricia Solis Loépez, Direccion de
Planeacién vy Evaluacién; L.C.C. JesUs Guillermo Gonzdlez Galindo,
Departamento de Tecnologias de la Informacién; y Lic. Arturo Mondragén Ortiz,
Organo Interno de Control, integrantes. del Grupo Interdisciplinario, en
seguimiento a la convocatoria promovida por la Lic. Marlen Alondra Ramirez
Morales, titutar del area coordinadora de archivos fundamentada en los articulos
50 y-51 de la Ley General de Archivos y 12, 13, 14, 15 y 16 de las Reglas de
Operacién, bajo el siguiente orden del dia:

Lista de asistencia y declaracion de quérum.

Lectura y aprobacién del orden del dia.

Propuesta de Baja Documental \
Propuesta de Desincorporacién Documental \\

Asuntos generales
Clausura

QU WN

Primero. En uso de la palabra, la Lic. Marlen Alondra Ramirez Morales en su
caracter de titular del area coordinadora de archivos y presidenta del grupo
interdisciplinario declara iniciada formalmente la cuarta sesién de trabajo del
Grupo Interdisciplinario de Archivos del H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.
Enseguida solicita al Lic. Gaspar Pérez Alvarez, Secretario Ejecutivo, proceda a
pasar lista de asistencia invitando a los convocados alzar la mano cuando

escuchen su nombre:

Nombre - | . Unidad Administrativa’ | " Cargo ' | Asistencia |}
Marlen Alondra | Coordinacién  de  Archivo Presidenta Presente :
Ramirez Morales Municipal
Gaspar Pérez . Secretario Presente

S Alvarez Secretario Ejecutivo
Arturo |Lopez | Direccién de Asuntos Vocal Presente
Ortega Juridicos
\l3/i:|ssa Salinas Unidad de Transparencia Vocal Presente
asquez

IO MUNICIPAL SN

OL.CENTRO, CP.

 COATEPEC, VER.
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| Coordinacién de
Archive | _maﬁ@ﬁpa%

l;flan-a” de la Lf,z Direccién de Planeacién vy Vocal Presente
gtrlaa Solis Evaluacion oca
Lopez

. . Departamento de Presente
Jesusrl GGulll_Ee;mo Tecnologias de la | Vocal
Gonzalez Galindo Informacion
grrt:t';zm Mondragon Organo Interno de Control | Asesor Presente

Una vez verificado que se encuentran presentes todos sus integrantes, se
procede a declarar el quérum.

Segundo.- Lectura y Aprobacion del orden del dia. Acto seguido,
nuevamente en uso de la palabra, la coordinadora de archivos da lectura al orden
del dfa, mismo que se dio a conocer en el momento en el que se les convocd y
preguntd a los presentes si estaban de acuerdo, por lo que, al no mencionarse
alguna inconformidad, se tiene como aprobado el orden del dia.

Tercero.- Propuesta de Baja Documental. En este punto y continuando con i

el uso de la voz, la Lic. Marlen Alondra Ramirez Morales, Coordinadora de Archivo
Municipal informa a los presentes que, como parte de la actualizacién de los
instrumentos de archivo y la valoracién documental, se recibieron solicitudes del

Archivo de Concentracién para dar de Baja Documental los siguientes

expedientes:

oficio CAM/202/2025,
del drea de Archivo de
Concentracion, se
propuso la Baja
Documental de 240

Expedientes de

AREA PRODUCTORA: NUMERO DE RESULTANDO:
EXPEDIENTES 5
PROPUESTOS PARA \
BAJA: N

Secretaria A través del oficio | Mediante Oficio SEC/366/2025,
CAM/168/2025, del drea | la -Secreraria de este H.|°
de Archivo de | Ayuntamiento, autorizd la baja
Concentracion, se | de 3 expedientes
propuso la Baja | concentrados en 3 paguetes de
Documental de 3 | los afios 2012-20165.
Expedientes de
Secretaria, contenidos
en 3 paquetes de los
afos 2012-2015.

Tesoreria A través del oficio del | Mediante Oficio

TESO/0727/2025, la Tesoreria
autorizé la baja de 240
expedientes concentrados en
240 paquetes de los afios 2013~
2014,
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Tesorerfa, contenidos en

240 paquetes de los
afios 2013-2014.
Subdireccion de | A través del oficio | Mediante Oficio RM-0172/2025
Recursos Materiales CAM/0149/2025, del i la Subdireccidn de Recursos
drea de Archivo de | Materiales, autorizé la baja de
Concentracion, se | 27 expedientes concentrados
propuso la Baja | en 27 paguetes de los afios
Documental de 27 1 2018-2020.
Expedientes de ia
Subdireccion de
Recursos Materiales
contenidos en 27
paguetes de los afios
2018-2020.
Subdireccién de | A través del oficio | Mediante Oficio SGPC/099/2025
Gobernacion y | CAM/0164/2025, del | la Subdireccién de Gobernaciony
Participacién Ciudadana | drea de Archivo de|y Participacion Ciudadana,
Concentracidn, se | autorizé la baja de 21
propuso la Baja | expedientes concentrados en
Documental de 21 | 21 paguetes de los afios 2012~
Expedientes de | 2019.
Subdireccion de

Gobernacion y
Participacién Ciudadana

contenidos en 21

paquetes de los afios

2012-2019.

\

Rastro Municipal A través del oficio | Mediante Oﬁ‘c\io

CAM/0126/2025, del | RM0089/06/2025 de Rastr

drea de Archivo de | Municipal, autorizé la baja de.

Concentracion, se | 12 libros concentrados en 1|

pPropuso la Baja | caja de los afios 2008-2021.

Documental de 12 libros

de Rastro Municipal

concentrados en 1 caja
de los afios 2008-2021.

Unidad de Transparencia

A través del oficio
CAM/0165/2025, del
area de Archivo de
Concentracién, se
propuso la Baja
Documental de &

Expedientes de la Unidad
de Transparencia
contenidos =~ en 6

Mediante Oficio UT/2025/2025
la Unidad de Transparencia,
autorizd la baja de 6
expedientes concentrados en
€& paquetes de los afos 2017-
2020.

ACIO MUNICIPAL S/N

TEPEC, VER.
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| Coordinacion de
Archivo Municipal

paquetes de los afios

2017-2020.

Archivo Municipal A través del oficio | Mediante firma de los formatos
CAM/206/2025, del area | de validacién, ia Coordinadora
de Archivo de | del Archivo Municipal autorizé la
Concentracidn, se | baja de 1 expediente
propuso la Baja | concentrados en 1 paguete del
Documental. de 1 | afio 2019.

Expedientes contenido
en 1 paquete del aho
2018,

RESULTANDO: 298 (doscientos noventa vy

' ocho) expedientes validados
para baja, concentrados en 298
paquetes y 12 (doce) libros

concentrados en 1 caja.

En consecuencia, se somete a votacién del Grupo Interdisciplinario la aprobacién
de dichas solicitudes, por lo que se concluye que:

De acuerdo con el Dictamen de Destino Final y la Declaratoria de valoracién
documental, las series documentales cuya baja se promueven han cumplido con
los plazos de conservacidon y no poseen valores primarios ni secundarios
conforme a lo establecido en el Catdlogo de disposicidn documental; asimismo,
de conformidad con el Dictamen de Destino Final GIA/002/2025 vy la
Declaratoria de valoracion documental, las series documentales propuestas para
baja fueron analizadas y valoradas por los servidores publicos competentes y
determinaron que no procede su transferencia al Archivo Historico Municif)‘a\i, ni

ameritan ser reproducidas en otro tipo de soporte antes de efectuar la baja "q\ue

se refiere la presente Acta. N

Que de acuerdo con el Dictamen de Destino Final y la Declaratoria de valoracién
documental, las series documentales propuestas para baja, no contienen objetos
o valores de conservacién semejantes a los descritos en l[a legislacion vigente
para la proteccién del patrimonio documental del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave o pais, para la administracién de los bienes del dominio publico o
documentacion clasificada como reservada o confidencial de conformidad con la
legislacién en materia de transparencia y proteccién de datos personales.

Que es responsabilidad de las dreas competentes; Archivo de Concentracion y
el Area Coordinadora del Archivos vy, la veracidad de la informaciéon presentada
en el Inventario de baja documental y Declaratoria de valoracion secundaria de
la documentacion correspondiente a las series documentales valoradas y no les
exime de la responsabilidad que pudiera derivarse de esta accion de conformidad
con el marco juridico aplicable,
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Conforme a la facultad que le confiere al Grupo Interdisciplinario los articulos

50, 52 fraccion I y 54 de la Ley General de Archivos como el equipo de
profesionales del Ayuntamiento que coadyuvard en los procedimientos de { ?
valoracién documental y destino final de los expedientes, y una vez expuesto el
asunto, solicito a los convocados procedieran a votar sobre la aprobacién de la

baja documental de expedientes de Concentracion, resultando:

ACUERDO GIA/30-06-25/009. Es procedente por unanimidad la baja
documental de 298 (doscientos noventa y ocho) expedientes validados para
baja, concentrados en 298 paquetes y 12 (doce) libros concentrados en 1
caja; se instruye al area coordinadora de archivos para gue realice el dictamen
de destino final y gestione la logistica con el drea se Servicios Municipales y el
Organo Interno de Control para realizar la diligencia de entrega de los
expedientes a la empresa de recicle International Paper, para su destruccién y
destino final, informando a fas y los integrantes del Grupo Interdisciplinario.

Cuarto. Propuesta de Desincorporacion Documental. En este punto vy
continuando con el uso de la voz, la Lic. Marlen Alondra Ramirez Morales,
Coordinadora de Archive Municipal informa a los presentes, que se recibieron
solicitudes de las dreas que conforman este H. Ayuntamiento para desincorporar
su documentacion de comprobacién administrativa inmediata y de apoyo
informativo, esto es, aquella que no constituye documentos de archivos, las
cuales se detallan a continuacién:

AREA PRODUCTORA:!: NUMERO DE CAJAS/PAQUETES
PROPUESTOS A
: DESINCORPORACION. -
Sindicatura A través del oficio COA/SU/160/2025, el

area de Sindicatura propuso \la
Desincorporaciéon de 1 paquete c}&\
documentacién’ de comprobacion
administrativa inmediata e informativa,
tal como copias simples de documentos
cuyos originales obren en expedientes,
invitaciones, circulares, copias de
conocimiento, soporte para sesiones,
fotocopias de leyes, decretos,
, reglamentos, cédigos emitidos por otras
s instituciones, oficios de conocimiento,
folletos vy catdlogos comerciales de
proveedores.

Regiduria Cuarta A través del oficio R4/401/2025, el area
de Regiduria Cuarta propuso Ia
Desincorporacién de 1 caja de
documentacion de comprobacién
administrativa inmediata e informativa,
tal como invitaciones, circulares, copias

S
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de conocimiento, entre otros.

Regiduria Sexta

A través del oficio R6/022/2025, el area
de Regiduria  Sexta propuso la
Desincorporacion de 8 panquetes de
documentacién de comprobacién
administrativa inmediata e informativa,
tal como copias simples de documentos
cuyos originales obran en expedientes,
fotocopias de leyes, decretos y oficios de
conocimiento.

Regiduria Séptima

A través del oficio REG7/015/2025, el area
de Regiduria Séptima propuso ‘la

Desincorporacién de 4 paquetes d\e\

documentacién de comprobacidn
administrativa inmediata e informativa,
tal como libretas de registro, copias de
conocimiento, soporte para sesjones y
folletos y catdlogos comerciales de
proveedores.

Regiduria Octava

A través del oficio REGR/039/2025, el drea
de Regiduria Octava propuso la
Desincorporacién de 10 paquetes en 1
caja de documentacion de comprobacion
administrativa inmediata e informativa,
tal como estados financieros y obras,
oficios de invitacion, copias de
conocimiento vy circulares de dreas
pertenecientes al H. Ayuntamiento, entre
ofras.

Direccion de Obras Publicas y Desarrollo
Urbano

A través de los oficios DU-0940/2025 y
DOP/0568/2025, la Direccién de Obras
Publicas y Desarrollo Urbano propuso la
Desincorporacion de 1 vy 16 cajas
respectivamente, sumando 17 cajas de
documentacion de comprobacion
administrativa inmediata e informativa,
tal como copias simples de documentos
cuyos originales obren en expedientes,
entre ofros.

Subdireccion de Gobernacion ¥
Participacion Ciudadana

A través del oficio SGPC/097/2025,
propuso la Desincorporacidon de 1 caja de
documentacion de comprobacién
administrativa inmediata e informativa,
tal como copias simples de documentos
cuyos originales obren en expedientes,
invitaciones, - circulares vy oficios de
conocimiento.

Subdireccion de Recursos Materiales

A través de los oficios RM-0170/2025 y
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RM-0180-2025, propusieron la
Desincorporacién de 1 y 5 cajas,
respectivamente, dando como total 6
cajas de documentacion de comprobacién
administrativa inmediata e informativa,
tal como copias simples de documentos
cuyos originales obran en expedientes.

Subdireccién de Egresos .| A través del oficio EGRES0S/0162/2025,
propuso la Desincorporacién de 7
paquetes de documentaciéon “de
comprobacién administrativa znmechata\e
informativa, tal como copias simples de“
documentos cuyos originales obran en
expedientes, duplicados de comprobantes
de pago y folletos y catdlogos comerciales
de proveedores.

Subdireccion de Contabilidad A través del oficio CONT/139/2025,
propuso la Desincorporacion de 28 cajas
de documentacién de comprobacidon
administrativa inmediata e informativa,
tal como  papeleria  obsoleta de
administraciones anteriores y fotocopias
de leyes, decretos, reglamentos, cédigos
emitidos por otras instituciones.

Direccion de Turismo y Cultura A través del oficio DIRTUR-185/2025,
propuso la Desincorporacidon de 1 caja de
documentacién de comprobacion
administrativa inmediata e informativa,
tal como copias simples de documentos
cuyos originales obren en expedientes.
Pantedn Municipal : A través del oficic PM-2025-06-66,
propusc la Desincorporacién de 2
paquetes de  documentacién de
comprobacidn administrativa inmediata e
informativa, tal como. copias simples de
documentos cuyos originales obren en
expedientes,

Rastro Municipal _ A través del oficio RM0O081/06/2025, el
area del Rastro Municipal propuso la
Desincorporacion de 1 caja de

documentacion de comprobacién | Y%
tal como copias de boletas de pago de

matanza de ganado bovino y porcino y

5 administrativa inmediata e informativa,
!
5 boletas canceladas.

FIDECOAGUA A través del oficio
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FIDECOAGUA/101/2025, propuso la
Desincorporacion de 3 cajas de
documentacion de comprobacidn
administrativa inmediata e informativa,
tal como copias simples de documentos
cuyos originales obran en expedientes,
directorios telefonicos, gacetas y diarios
oficiales (donde no existen publicaciones
sobre el ayuntamiento), notas, tarjetas
informativas, memorandums, papeleria
obsoleta de administraciones pasadas,
invitaciones,  circulares, copias de
conocimiento, etc,

CATASTRO A traves del oficio
MCV/TES/SCA/161/2025, propuso la.

documentacion de comprobacién
administrativa inmediata e informativa,
tal como circulares vy oficios de
conocimiento.

Subdireccion de Ingresos A través del oficio N° 49 propuso la
Desincorporacion de 5 cajas por ser
documentacion de comprabacidn
administrativa inmediata e informativa,
tal' como copias simples de documentos
cuyos originales obren en expedientes vy
duplicados de comprobante de pago.

Desincorporacion de 2 paquetes de |

RESULTANDO: 34 paquetes y 63 cajas de

documentacion a desincorporar.

Una vez expuesto el asunto, solicito a los convocados procedieran a votar sobre
la aprobacién de la desincorporacion documental,

ACUERDO GIA/30-06-25/010. Es procedente por unanimidad Ia
desincorporacidn documental 34 paquetes y 63 cajas; se instruye al area
coordinadora de archivos para que realice las gestiones de logistica con el érea
de Servicios Municipales y el Organo Interno de Control para realizar la diligencia
de entrega de los expedientes a la empresa de recicle International Paper, pa
su destruccién y destino final, informando a las y los integrantes del Grupo.

Quinto. Asuntos Generales. Como asuntos generales, la Presidenta del Grupo
informa a sus integrantes que se realizd la mudanza de la Coordinacién de
Archivo Municipal al nuevo espacio, ubicado dentro de las Instalaciones del H.
Ayuntamiento, permitiendo recibir documentacion de areas pendientes por la
falta de espacio. Asimismo, comenta que el Area Coordinadora de Archivos
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continla trabajando en las transferencias documentales y la actualizacion de los

inventarios documentales.

Sexto. Clausura. Una vez solventados los puntos del orden del dia, la
Presidenta Marlen Alondra Ramirez Morales, procede al cierre de la reunion,
siendo las 12 horas con 15 minutos del mismo dia de su inicio. Se cierra la
presente acta firmando de conformidad los que en ella intervinieron.
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Integrantes del Grupo Interdiscipl%ario de Archivos del
H. Ayuntamiento de Coatepec,\Veracruz.

Lic. Ma}lélxﬁ‘l‘o’lﬁlra Ramirez Lic. Gaspar Pérez Alvarez
orales Secretario Ejecutivo del GIA
Presidenta del GIA Secretario
Titular del Area Coordinadora de
Archivos
// i . \‘\
"\\
5| N\
Lic. Arturo Lopez Ortega Lic. Briss Salinas Vasquez
B Vocal del GIA Vdcal del GIA
Titular de la Direccién Juridica Titulay de la Unidad de
| Jransparencia
.——-:) R -
Lic. Maria de la Luz Patricia Solis  Lic. Jes\us G N Gonzdlez
Loépez \ Ydon
Vocal del GIA
Titular de la Direccién de Planeacion lDepasiamento de
y Evaluacién notogia Informacién

PALACIO MUNICIPAL $/N
: COL CENTRO CP 91500 COATEPEC, VER.
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Dictamen Nim. GIA/002/2025

DICTAMEN DE DESTINO FINAL

De conformidad con los oficios de la persona responsable del Archivo de
Concentracién del H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver, en cumplimiento al \3\
articulo 31, fraccién VI, de la Ley General de Archivos; las Declaratorias de
valoracién documental, y los Inventarios de baja documental integrados,
mediante los cuales se solicita la baja documental de 298 (doscientos noventa
y ocho) expedientes validados para baja, concentrados en 298 paquetes Y
12 (doce) libros concentrados en 1 caja de los afios 2008-2021 del H.
Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz,

En atencidn con los articulos 50, 52 fraccién I y 54 de la Ley General de Archivos,
donde se sefiala que en cada sujeto obligado deberd existir un Grupo /\

Interdisciplinario quien coadyuvard en el andlisis de los procesos V-
procedimientos institucionales que dan origen a las series documentales, con el
fin de establecer y autorizar, entre otros procedimientos, la disposicidn
documental de los expedientes de archivo y con el numeral trigésimo de los
Lineamientos de valoracién documental para determinar el destino final de la
documentacion de los archivos de los sujetos obligados por la citada Ley General
de Archivos. ‘ ~

El Grupo Interdisciplinario del H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz, se iy
reserva el derecho de definir la politica a seguir en los supuestos no conashierados RSy
0 carentes de normatividad por parte del Sujeto Obligado productor™de la &\'X\
documentacién, apercibidos de que, de conducirse con falsedad ante una
autoridad administrativa en el ejercicio de sus funciones, constituye un d;?c?)%\

se sanciona de conformidad con la normatividad aplicable.,

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que el Grupo Interdisciplinario, Gnicamente analizé el cumplimiento |

de los requisitos archivisticos formales de conformidad con |a normatividad | .
aplicable, por lo tanto verificé que el Ayuntamiento haya declarado haber | T4\
sustentado la baja documental con un Catdlogo de disposicién documental | %
vigente, se haya revisado el Oficio de solicitud de baja documental, la §i /7
Declaratoria de valoracién documental, asi como la hoja de cierre del Inventario |\

de baja documental para confirmar que los datos proporcionados sean
coincidentes y vinculatorios entre los documentos sefalados.

SEGUNDO. Que el H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver., correspondié, bajo su
estricta responsabilidad, a la correcta valoracién documental, elaboracién vy
iii de los expedientes propuestos para baja y del inventario de baja
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documental; proporcionando en el formato denominado Inventario de baja
documental, los datos contenidos en el mismo y que son los siguientes:
denominacion del fondo, unidad administrativa, &rea productora, seccién, serie,
numero de paquete, cédigo de clasificacién (drea productora, seccién, serie,
numero de expediente, afio de apertura y cierre), asunto, folios, afio de apertura
y cierre, hoja de cierre y firmas del responsable de archivo de concentracién y
titular del érea productora,

TERCERO. Que el Grupo Interdisciplinario Unicamente revisé en el formato
sefialado en el Considerando SEGUNDO los datos siguientes: denominacion del
fondo, denominaciéon de la Unidad administrativa de adscripcién, unidad
administrativa, area productora, nimero de baja; la leyenda de la hoja de cierre,
que se refiere al nimero de hojas, expedientes, afios, paquetes, peso y metros
lineales, asi como las firmas solicitadas en dicho inventario, por lo que Ia
instancia competente, para la elaboracion de su dictamen, consideraré a la letra
los datos proporcionados por el sujeto obligado, de conformidad con el
Considerando PRIMERO.

CUARTO. Que las solicitudes de Dictamen de destino final correspondiente a las
bajas documentales se presentaron con el original de la Declaratoria de
valoracion documental y original del Inventario de baja documental, mismos que
contienen las firmas autdgrafas, segln corresponda del responsable de Archivo
de Concentracion, titular del érea productora y titular del Area Coordinadora de
Archivos.

QUINTO. Que, de conformidad con lo manifestado en la propuesta de baja
documental por el titular del Area Coordinadora de Archivos, todos los ‘datos
proporcionados en la solicitud y sus anexos son vinculatorios, coinciden entra.si
y que es responsabilidad exclusiva de las dreas que intervinieron todo 5.
propuesto para baja documental. '

SEXTO. Que de conformidad con lo manifestado por los responsables del Area
Coordinadora de Archivos y del Archivo de Concentracién del Ayuntamiento en
el apartado Cuarto de la Declaratoria de valoracién documental para baja
documental, se verificé en el Inventario de baja documental:

a) Que no se registraron expedientes con valor contable en original o que
contengan documentacién contable en original que requieran la
s g ~ autorizacion previa de un ente publico fiscalizador;
b)

&/ de acuerdo al Comité de Transparencia del Ayuntamiento;

Que no existen expedientes con informacién clasificada como reservada

¢) Que no se duplica el ndmero identificador de paquetes y expediente para
una misma serie que corresponda al mismo ano; ‘
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d) Que lo descrito en el Inventario de baja documental esta correctamente
clasificado de acuerdo con el cuadro general de clasificacion archivistica;

-

e) Que todos los expedientes propuestos para baja documental estan Ki
correctamente integrados por asunto, organizados, clasificados
archivisticamente y ordenados;

f) Que no estdn registrados documentos considerados como de
comprobacion administrativa inmediata ni de apoyo informativo;

g) Que no estan contenidos originales referentes a activo fijo, obra publica,
valores financieros, aportaciones a capital, empréstitos, créditos
concedidos e inversiones en otras entidades, asi como juicios, denuncias
o procedimientos administrativos de responsabilidades pendientes de
resolucion;

h) Que lo descrito coincide fisicamente con los expedientes contenidos en
las cajas descritas en dicho inventario; y

S i} Que elinventario de baja documental consta de 298 (doscientos noventa .
-y ocho) expedientes validados para baja, concentrados en 298
paquetes y 12 (doce) libros concentrados en 1 caja de los afios 2008-

2021 del H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz. ' \

SEPTIMO. Que de conformidad con lo manifestado por los responsables de| Area
Coordinadora de Archivos y del Archivo de Concentracién en el apartado Primero,
Segundo y Quinto de fa Declaratoria de valoracion documental para”baja
documental: Se dio intervencién a los servidores pulblicos competentes y S\
elaboré el Inventario de baja documental.

OCTAVO. Que, de conformidad a lo manifestado en la Declaratoria de valoracién
documental, la documentacidn presentd un analisis metodoldgico ratificando los
valores administrativo y juridico. También los expedientes han cumplido du
vigencia documental de acuerdo de acuerdo al catdlogo de disposicidn -
documental vigente y se encuentran en buen estado de conservacion, 7
entendiéndose asi que no presenta dafio por siniestro o que por sus condiciones WK
implique un riesgo sanitario. Finalmente, sefala los criterios de procedenci&i\;_

orden original, contexto, contenido y utilizacién como sustento metodolégico. '\

NOVENO. Que es responsabilidad del H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver., ensu |
caracter de Sujeto Obligado, identificar, organizar, describir y conservar los
documentos de los archivos producidos en el desarrollo de sus funciones y
atribuciones dentro del Sistema Institucional de Archivos, asi como su \\

vinculacién con las series, por lo que la descripcion de los documentos y/o \
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expedientes relacionados en el Inventario de baja documental estan vinculadas
a dichas series, lo que Implica verificar la correcta valoracién documental,
revision y cotejo de los expedientes propuestos para baja documental, asi como
la aplicacién de los plazos de conservacion y vigencias documentales
establecidas en el Catalogo de disposicién documental vigente.

Lo anterior, debido a que la persona servidora publica responsable archivos de \
cada Sujeto obligado debe custodiar y cuidar la documentaciéon e informacién 3
que, por razén de su empleo, cargo o comision, tenga bajo su responsabilidad,
e impedir o evitar su sustraccidén, dafio, eliminacidn, destruccién, ocultamiento
o inutilizaciéon indebida. En ese sentido, en razdén de que la actuacién
administrativa en un procedimiento se desarrolla con arreglo a los principios de
legalidad y buena fe, el presente dictamen se emite con base en los datos
proporcionados por el servidor publico considerdndolos vélidos, en tanto no haya ,
declaracién en contrario por parte de la autoridad administrativa o jurisdiccional,
segun sea el caso, conforme a la normatividad aplicable.

Por lo anterior, se tiene a bien expedir el siguiente:

DICTAMEN

Con base en el analisis técnico de la propuesta de baja documental integrada j
por el inventario de baja documental, y la declaratoria de valoracién documental

asf como la aplicacién de las disposiciones en la materia archivistica, la solicitud

de eliminacién turnada por el Archivo de Concentracién de 298 (doscientos
noventa y ocho) expedientes validados para baja, concentrados en 298
paquetes y 12 (doce) libros concentrados en 1 caja de los afios 2008- 2021 del

H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz, es PROCEDENTE. h

Integrantes del Grupo Interd:scnplmang de Archivos del
H. Ayuntamiento de Coatepec,

Lic.\MarlenAlondra Ramirez Lic. Gaspar Pérez Alvarez
Morales Secretario Ejecutivo del GIA il
Presidenta del GIA Secretario '

’ Titular del Area Coordinadora de
Archivos
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Lic. Arturo Lépez Ortega Lic. Brigssa Salinas Vasquez
Vocal del GIA ocal del GIA
Titular de la Direccion Juridica Titular de la Unidad de

Transparencia

—

AN
\\
Lic. Maria de la L.uz Patricia Solis Lic. Jess ljiexmo Gonzalez \
Lopez aliny
Vocal del GIA o &
Titular de la Direccidén de Planeacion Titular del Departan ento de

y Evaluacion Tecnologias dei FCion

rgano Interno de
Control
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Oficio Num. CAM/209/2025
Asunto: Recoleccién de bajay desincorporacién documentai
Coatepec, Ver., a 16 de julio de 2025

LIC. JESUS TRUJILLO GOMEZ
DIRECTOR DE SERVICIOS MUNICIPALES
DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VE

PRESENTE N

En seguimiento al Acta de la Cuarta Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de
Archivos del H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver., nlimero CAM/GIA/04/2025, donde se
determind que su area sera la responsable de la recoleccidn y traslado a la empresa
International Papel para la destruccion fisica de 298 (doscientos noventa y ocho)
expedientes validados para baja, concentrados en 298 paquetes y 12 (doce) libros
concentrados en 1 caja; paquetes que se encuentran resguardados en el Archivo Municipal
de este H. Ayuntamiento; asi como la Desincorporacién Documental de 34 paquetes y
63 cajas de documentacion de las areas que integran este H. Ayuntamiento; por este
conducto solicité a usted tenga a bien girar las instrucciones para que proceda el tramite
para realizar la recoleccion de la documentacion descrita y su traslado, el dia 18 de Julio
del presente afio, en horario de 6:00 am. Anexo a la presente, copia del acta del GIA en
comento.

Sin otro particular, le saludo cordialmente y queds pendiente para cualquier duda o
comentario.

- @T_g‘%%

A BICCCRESR Y 4
DIRECCION DE SERViCi (R
MMITNINEIPAT B'Q

H.AYUNTAMIENTD
CONSTITUCIONAL DE

| = i =l COATEPEC
LIC. MARLEN ALONRA RAMIREZ MORALES oo some |
COORDINAD ) ARCHIVO MUNICIPAL | coorbiNacion DE J

DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VER,| *RCHIVOMPAL.
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ACTA DE ENTREGA

En Ja ciudad de Xalapa, Ver., siendo las 8:00 horas del dia 18 de julio del afio 2025, en las
instalaciones de la empresa INTERNATIONAL PAPER, ubicadas en Tren 101 SN,
Hogares Fermrocarrileros, C.P. 91020 Xalapa, Ver; con motivo de la entrega de 298
(doscientos noventa y ocho) expedientes validados para baja, concentrados en 298
paquetes y 12 (doce) libros concentrados en 1 caja; paquetes que se encontraban
resguardados en el Archivo Municipal de este H. Ayuntamiento; asi como la
Desincorporacion Documental de 34 paquetes y 63 cajas de documentacién de las
areas que integran este H. Ayuntamiento del H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz, gue
se encontraban resguardados en el Archivo Municipal del H. Ayuntamiento de Coatepec,
Ver; asi como 154 paquetes y 149 cajas de documentacién a desincorporar; lo anterior
de conformidad con el Acta de del Grupo Interdisciplinario No. CAM/GIA/04/2025,
autorizada el 30 de Junio de 2025.

Las firmas al calce hacen constar expresamente que han presenciado Ia entrega de la
documentacién autorizada a la empresa INTERNATIONAL PAPER.
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Alas 9:45 horas del mismo dia de su inicio, se dio por concluido el acto de entrega firmando
de conformidad las personas que en el mismo intervinieron.

TESTIGO TESTIGO

- :
LIC. MARREN ALLONDRA RAMIREZ LIC. ATENAS GQUITANGGONZALEZ
MORALES PERSONAL ADMINISTRATIVO DE
TITULAR DEL AREA COORDINADORA LA CO INACION.DE ARCHIVOS
DE ARCHIVOS '
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ERNO DE CONTROL
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SCEEN 1 RESIDUOS IDE MAMEID

N° de Registro SEDEMA: @
Razon social: P
Dormicilio: Matias Rebolledo S/N, Centro C.P. 91500 Municipio: Coatepec
Teléfono: 2282039058 Fecha: 18 de Julio de 2025 Hora: Varias
G
E - 3 Envase
N Clave del residuo @ Tipe de residuo ¥ Peso v unidad
. Tipo ¢ Capacida¢ ©
R RO-002 Papel y cartdn Granei 1 ton 0.24 ton
3 RO-002 Papel y cartdn Grangl 1 ton 0.64 ton
o . .
R . Foli . . | . Folia de Archives:
Observaciones olios de Carton: N/A Folios del playo: N/A 232482 y 232483
DECLARD BAJD PROTESTA DE DECIR VERDAD, gque &l contenido de este lote est2 total y corractamente descrito mediante gl nimero de manifiesto, nombre del residuc, debidamente
envasado y etiquetado y que se han previsto fas condiciones de seguridad para su transporte por via terrestre, de acuerdo con [a Eegiﬁacién vigenta.
f -
Nombre del responsabie e ] o ; T ¢ Firba Selio
foden D londia fud
MOt D londia Ly
N° de Registro SEDEMA: 1) l
Razdn social:
Domicilio: Matias Rebolledo S/N, Centro C.P. 91500 Municipio: Coatepec
T Teléfono: 2282039058 Fecha: 9 de Abril de 2025 Hora: Varias
R .
A Tipo de Vehiculo: ® Varios No. de placa: Varios
N
s Nombre del conductor: ALEJANDRO GALVAN No. dg Licendia No especificado
P ) de conducir:
o]
R Ruta de transporte: & Instalaciones del Ayuntamiento de Coatepec >Centra Acepio IP
T
E Observaciones: Sin Observaciones
DECLARD BAJO PROTESTA DE BECIR VERDAD, que racibi los residuos descritos an &l manifiesto para su transporte al establacimiento destinado sefialado por el gengrador.
(10} ! /} "
Nombre del responsable b N% m \J (/ s Firma Seilo
H H " i ! i .y :‘;
et Do e st ef |
N° de autorizacién SEDEMA: ¢1) SEDEMA / ATRME - [PH140130GES-17 / 856
Razén social: Iny de AL
b
; Domicilio:  Tren 101 sin Numers col. Ferrocarrilera 2da Secci. C.P. 91120 Municipio: Xalapa
p
[s) Teléfono: 2288408745 Fecha: 18 de Julio de 2025 Hera: Varias
s
T Tipo de disposicién: A2 Almacenamiente Temporal de los Residuos
C
X Observaciones:
o
N DECLARD BAIO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que recibi los residuos descritos en el manifiesto para su manejo adecuade conforme la legist 4 o _
Nombre det responsabie © ¢.P. Raymundo Hernandez Prado Firma é/) - e"pa!; er




