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Coordinacion de Archivos

R Asunto: Convocatoria
L §ETEED Coatepec, Ver., a 28 de Marzo de 2025
CECRETARIA DEL AYUNTAMIENTS

Lic. Gaspar Pérez Alvarez, Secretario, Lic. Arturo Lépez Ortega, Directer de Asuntos
Juridicos; Lic. Maria de la Luz Patricia Soiis Lopez; Jefa del Departamento de
Planeacidn; L.C.C. Jesds Guillermo Gonzalez Galindo, Director de Tecnologias de la
Comunicacién, Lic. Brissa Salinas Vasquez, Titular de la Unidad de Transparencia;
Lic. Arturo Mondragdn Ortiz, Titular del Organo Interno de Control.

Integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos
Presentes

Con fundamento en los articulos 50, 52 y 54 de la Ley General de Archivos me
permita convocarlos a la segunda sesién de trabajo del Grupo Interdisciplinario en
materia de archivos del H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz, que tendra lugar
el dia jueves 03 de abril del afio en curso en punto de las 10:00 hrs. bajo el siguiente
orden del dia: S

1. Lista de asistencia y declaracién de quérum.
s, Lectura y aprobacién del orden del dia.
i, Propuesta de Baja Documental _

esta de Desincorporacion Documental

T4 Ask

]
““ ra EeETAA S

s generales
v?\cz(’m SCL

SIRECEIgR PECQMINGASION. %
La reunidn se Hevard a cabo en las instalaciones del drea coordinadora de archivos
ubicada en Calle Palacio S/N, Col. Centro, de esta ciudad. Se anexa en copia digital

el expediente digital de Baja Documental y de Desincorporacion Documental.

AT L.

Solicito a ustedes que en un plazo de 3 dias turnen por este medio sus observaciones

0 recomendaciones.

i A o1l LAVUNT. 0
Lic. MarletwAlondra Ramirez Morales LAYUNTAMIENTO

~ Titular del area toerdinadora de arcH i romnp e

YIOCUCEITE D JICNMER0 DE La LLWE

4]
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Acta No. CAM/GIA/02/2025

ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE
COATEPEC, VER.

En la ciudad de Coatepec del Estado de Veracruz de Ignacio de Ia Liave, siendo
las 10 horas con 15 minutos del dia 03 del mes de Abril del afic 2025, estando
reunidos en las instalaciones de la Coordinacion de Archivos Municipal, ubicada
en calle Palacio S/N, los CC. Titulares: Lic. Marlen Alondra Ramirez Morales,
Coordinadora de Archivo Municipal, Lic. Gaspar Pérez Alvarez, Secretario; Lic.
Arturo Lépez Ortega, Direccidn de Asuntos Juridicos; Lic. Brissa Salinas Vasquez,
Unidad de Transparencia; Lic. Maria de la Luz Patricia Solis Lopez, Direccidon de

Planeacidn vy Evaluacién; L.C.C. Jesis Guillermo Gonzalez Galindo,
Departamento de Tecnologias de la Informacion; y Lic. Arturo Mondragén Ortiz, (\
Organo Internc de Control, integrantes del Grupo Interdisciplinario, en N

seguimiento a la convocatoria promovida por la Lic. Marlen Alondra Ramirez
Morales, titular del drea coordinadora de archivos fundamentada en los articulos
50 y 51 de la Ley General de Archivos y 12, 13, 14, 15 y 16 de las Reglas de
Operacién, bajo el siguiente orden del dia:

Lista de asistencia y declaracidn de quérum.
Lectura y aprobacidén del orden del dia.
Propuesta de Baja Documental

Propuesta de Desincorporacion Daocumentai
Asuntos generales

Clausura

PN RWN

Primere. En uso de la palabra, la Lic. Marlen Alondra Ramirez Morales en su
caracter de titular del drea coordinadora de archivos y pres:denta det grupo
interdisciplinario declara iniciada formalmente la primera reunién de trabajo del
Grupo Interdisciplinario de Archivos del H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.
Enseguida solicita al Lic. Gaspar Pérez Alvarez, Secretario Ejecutivo, proceda a
pasar lista de asistencia invitandc a los convocadas aizar la manocuando
escuchen su nombie:

Nombre | Unidad Administrativa | Cargo | Asistencia’.
. "l Marien Alondra i Coordinacién de  Archive . Presente
L/ii Ramirez Morales | Municipal Presidenta

Gaspar Pérez | . Secretario | Presente

Alvarez Secretario Eiecutivo

Arture Ldopez | Direccion de Asuntos Vocal Presente

Ortega Juridicos

Br:rssa Salinas Unidad de Transparencia Vocal Presente

vasquez
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Maria de la Luz| .. or -y : Presente
Patricia Solis E\'g:ﬁgggn de Planeacion vy Vocal
Lopez

, . Departamento de Presente
Jesus Guillermo .

. : Tecnolegias de la | Vocal
Gonzalez Galindo Informacion
gﬁ’z’—o Mondragon Organo Interno de Control - | Asesor Presente

Una vez verificado que se encuentran presentes mas de la mitad de los
integrantes del grupo interdisciplinario, se proceda a declarar el quérum.

Segundo.- Leciura y Aprobacion del orden del dia. Acto seguido,
nuevamente en uso de la palabra, ia coordinadora de archivos dio lectura al
orden del dia, misma que se dio a conocer en el momento en el que se les

convocd y preguntd a los presentes si estaban de acuerdo, por lo que, al no

mencionarse alguna inconformidad, se tiene como aprobado el orden del dia.

Tercero.- Propuesta de Baja Documental. En este punto y continuando con
el uso de la voz, la Lic. Marlen Alondra Ramirez Morales, Coordinadora de Archivo
Municipal informé a los presentes que, como parte de la actualizacién de los
instrumentos de archivo y la valoracién documental, se recibieron solicitudes del
Archivo de Concentracién para dar de Baja Documental los siguientes
expedientes:

" AREA PRODUCTORA: | NUMERO DE RESULTANDO:
EXPEDIENTES
PROPUESTOS PARA
BAJA:
Organc Interno de|A través del oficio | Mediante _ Oficio
Controf. CAM/001/2025, del area | OIC/0056/2025, del Organo
de Archivo de | Interno de Control, se autorizd
Concentracion, se [la baja de 20 expedientes
propuso la Baja | concentrados en aquetes de
Documental de 23| los aftos 2014-2017. “

Expedientes del OIC,

paquetes de los aifios | los expedientes

2011-2017. 10C.2/17-17/2011/1,
10C.2/17-17/2016/2,

Mediante Oficio | 10C.2/17-17/2016/3,

0IC/0026/2025, de | 10C.2/17-17/2017/2 )%

fecha 07 de enerc de I0C.2/17-17/2017/3.
2025, ef Organc Intemo | .
de Controi, solicitd Ia
conservacion de 5

contenidos en 25 | Se solicita la conservacién de

expedientes contenidos
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en 5 paquetes, por
contener actuaciones de
procesos judiciales. _

En respuesta, en oficio
CAM/028/2025, de fecha
17 de enero del 2025,
del Archivo de
Concentracion, envio
Propuesta actualizada al
OIC, disminuyendo los 5
expedientes contenidos
en 5  paquetes a
conservar mas tiempo y
anadiendo 2 expedientes
mas, contenidos en 2
paquetes, dando un total
propuestc & baja de 20

expedientes
concentrados en 22
paguetes.
Organo Interne del|A través del oficio | El titular dei Organo Interno de
Control CAM/050/2025, de fecha | Control  autorizé la  baja
de 19 de marzo del | documental mediante firma de
2025, el drea de Archive | la Declaratoria de Valoracién
de Concentracién, | Documental y de ia Ficha
propuso la Baja | Técnica de Valoracién de Series
Documental de 12 | Sujetas a Baja Documental; se
expedientes de lajautorizd0 la baja de 12
Contraloria, contenidos | expedientes contenidos en 12
en 12 paquetes del afo | paguetes del afio 2018.
2018,
Subdireccién de | A través del oficio | Mediante Oficio 15.13
Juventud y Deporte CAM/002/2025, del drea | SID/009/2025, de fecha 07 de
de Archivo de | enero del 2025, signado por fa
Concentracién, se | Subdireccén de Juventud vy
propuso Ia Baja | Peporte, se autorizo la baja.de
Documental de 6| & expedientes concentrado
Expedientes de ta [en 10 paguetes de los afios |
subdireccién contenidos | 2014-2016.
en 10 paquetes de ios
aihos 2014-2016.
Subdireccion de[A través del oficio | Mediante Oficio 1s.13

Juventud vy Deporte

CAM/003/2025, del drea
de Archivo de
Concentracion, se

SID/008/2025, de fecha 07 de
enero de! 2025, signado por la
Subdireccion _de Juventud vy
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Propuso ia Baja
Documental de 12
Expedientes de la

subdireccidn contenidos
en 12 paquetes de los
afios 2014-2016.

Deporte, se autorizé la baja de
12 expedientes concentrados

en 12 pagueies de los afios
2014-2016. '

Subdireccion de

Educacion

A travées del oficio
CAM/004/2025, del drea

de Archivo de
Concentracion, se
propuso la Baja
Documental de 10
Expedientes de la

subdireccion contenidos
en 10 paquetes de los
afios 2014-20186.

Mediante Oficio iS.13
EDU/004/2025, de fecha 07 de
enero del 2025, signado por la
Subdireccién de Educacién, se
autorizé i@ baja de 10
expedientes concentrados en
10 paguetes de los afies 2014-
20186,

Enlace de Salud

A través del oficio
CAM/005/2025, del drea
de Archivo de
Concentracion, se
propuso la Baja
Documental de 3
Expedientes de la

subdireccién contenidos
en 3 paquetes de los
afios 2014-20146,

Mediante Oficio 15.13
SA/004/2025, de fecha 13 de
enero del 2025, signado por el
drea de Enlace de Salud, se
autorizé la baja de 3
expedientes concentrados en
3 paquetes de los afios 2014~
2016.

Subdireccién de Ecologia

A  través del oficio
CAM/C06/2025, del area
de Archivo de
Concentracidn, se
propuso la Baja
Pocumentail de i3
Expedientes de fa

subdireccion de Ecologia
contenidos en 20
pagquetes de los afos
2014-2016.

Mediante Oficic D. F. A.
M.A./006/2025, de fecha
17 de Enero de 2025, la

Subdireccion de
Ecologia, solicitdé |Ia
conservacitn en Archivo
Histarico de 3

expedientes contenidos

Meadiante Oficio
OIC/0056/2025, la
Subdireccién de  Ecologia,
autorizd la baja de 15

expedientes concentrados en
15_paquetes de los afios 2014-
2016.

Se soficita Ja conservacién en

Archive  Histérico déx\ los
expedientes .
55.5/25-25/2014/1
58.5/25-25/2015/1
55.5/25-25/2016/1

\
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en 5 paqueies por
contener dictamenes en

materia de impacto
ambiental de obras,
fraccionamientos,
lotificaciones, entre
otros.

En respuesta, en oficio
CAM/030/2025, de fecha
20 de enero del 2025,
del Archivo de
Concentracién, envio
Propuesta actualizada a
fa subdireccion de
ecologia, disminuyendo
los 3 expedientes
contenidos en 5
paquetes, dando un total
propuesto a baja de 15

expedientes
concentrados en 15
paquetes.
Sindicatura A  través del oficio | Mediante Oficio

CAM/012/2025, del area

de Archivo de
Concentracion, se
propuso la Baja
Documental de i5
Expedientes de

Sindicatura contenidos
en 24 paquetes de Jos
anos 2014-2019.

COA/SU/010/2025, de fecha 12
de enero del 2025, signado por
Sindicatura, se autorizd la baja
de i5 expedientes
concentrados en 24 paquetes de
los afios 2014-2019.

N

Unidad de Transparencia

A través del oficio
CAM/008/2025, del area

de Archivo de
Concentracion, se
pPropuso la Baja
Pocumental de 6
Expedientes de
Transparencia
contenidos en 6
-| paquetes de ios afios
1 2011-2016.
Mediante Oficio

UT/014/2025, de fecha

i N
Mediante el oficio UT/043/2025,
de fecha 15 de enero dei 202 :

de la Unidad de Transparencia,
se autoriz0 la baja de 2
expedientes concentrados en
2.paguetes de los afios 2014-
2015.

Se solicita Iz conservacion en
Archive  Historico de fos
expeadientes
12C.3/12-12/2011/1,
12C.3/12-12/2012/1,

12C.3/12-12/2013/1 y
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10 de enere de 2025, la
Unidad . de
Transparencia, solicitd la
conservacién de 4
expedientes contenidos
en- 4 paquetes, por 2
anios mas.

En respuesta, en oficio
CAM/037/2025, de fecha
13 de enero del 2025,
del Archivo de
Concentracion, se envid
Propuesta actualizada a
la Unidad de
Transparencia,

disminuyendo . los 3
expedientes contenidos
en 3 paquetes, dando un

total propuesto a baja de |

2 expedientes
concentrados en 2
paquetes de los afios
2014-2015.

12C.3/12-12/2016/1 .

Presidencia

A través del oficio
CAM/009/2025, del drea
de Archivo de

Concentracion, se
propuso fa Baja
Documental de 8
Expedientes de
presidencia contenidos
en 9 paquetes de los
afios 2008, 2014 vy 2015.

Mediante Oficic PM/065/2025,
de fecha 05 de febrero del 2025,
signade por el alcalde, se
autoriz6 la baja de 8
expedientes concentrados en
9_paguetes de los afios 2008,
2014 y 2015.

Regiduria Primera

A fravés del oficio

CAM/011/2025, del area

de Archivo de
Concentracién, se
Propuso la Baja

Documental de 23
Expedientes de E]
Regiduria Primera
contenidos en 27
paquetes de los afios
2014-2019.

Mediante Oficio R1/008//2825,
de fecha 21 de enero del 2025,
signado por 2| Regidor Prime

no se autorizé baja documental ¥,

alguna, de acuerde lo que la_
letra dicta e hago de
conocimiento que no haré la
baja documental...ya que
solamente me puedo hacer
responsable por los documentos
generados dentro del periodo
del I de enero de 2022 af 31 de
diciembre del 20257,

Regiduria Segunda

A través del

Mediante Oficic R2-2025-01-

oficio
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CAM/012/2025, del &rea
de Archivo de
Concentracion, se
propuso la Baja
Documental de 21
Expedientes de ia
Regiduria Segunda
contenidos en 28
paquetes de los anos
2014-2019,

1292, de fecha 21 de Enero del
2025, signado por 2 Regidora
Segunda, se autorizé la baja de
21 expedientes concentrados

en 28 paquetes de los afios
20_14-2019.

Regiduria Tercera

A través del oficio
CAM/013/2025, del drea
de Archivo de
Cancentracion, se
propuso la Baja
Pocumental de 25
Expedientes de la
Regiduria Segunda
contenidos en 26

paquetes de los afios
2014-2019.
Mediante Oficio

R3/003/2025, de fecha
21 de enero de 2025, la
Regidora Tercera,
especifico lo que a la

letra dicta " os
expedientes
refacionados con

comisiones gue no estan
bajo la responsabilidad
actual de esta regiduria
se dejan a consideracidn

def Grupo
Interdisciplinario de
Archivos def

Ayuntamiento para su
andfisis y  eventual
autorizacion de baja...la

Regiduria Tercera no
asume responsabilidad
directa sobre  estos

documentos”, Anexando
tabla descriptiva de los
expedientes auforizados
a dar de baja.

Mediante Oficic R3/003/2025,
de fecha 21 de enero de 2025,
de Ja Regidurfa Tercers,
autoriz6 la baja de 9
expedientes concentrados en

9 paguetes, de los afios 2014~
2016.

Respecio de los demas
expedientes y paguetes (16
expedientes en 17 paquetes),
se somete a consideracién de
este Grupo Interdisciplinario de
Archivos su destino final.
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Por lo gue, en atencidn,

mediante oficio
CAM/040/2025 del
Archivo de

Concentracién, se envio
propuesta actualizada de
propuesta a baja de 9
expedientes

concentrados en g
paquetes de la regiduria
tercera, de los afios
2014-2016.

Regiduria Cuarta

A través del oficio
CAM/014/2025, del area

de Archivo de
Concentracién, se
propuso la Baja

Documental de ic
Expedientes  de la
Regiduria Cuarta
contenidos en 17
paquetes de los afios
2014-2019.

Mediante Oficio R-4 /38272025,
de fecha 15 de Enero del 2025,
signado por la Regidora Cuarta,
se autorizé la baje de 16
expedientes concentrados en
17 paquetes de los afios 2014~
2019,

Regiduria Quinta

A través del oficio
CAM/015/2025, de! area

de Archivo de
Concentracion, se
propuso la Baja

bocumental de 15
Expedientes de la
Regiduria Quinta
contenidos en 22
paquetes de [los afios
2014-2019.

Mediante Oficio = 15.4
R5/001/2025, recibido en fecha
22 de enero del 2025, signado
por el Regidor Quinto, se
autorizé la baja de 19
expedientes concentrados en
22 paguetes de ios afios 2014-
2018. _

Regiduria Sexta

A través del oficio
CAM/016/2025, del area
de Archivo de
Concentracion, se
Bropuso la Baja
Documental de 24
Expedientes de la
Regiduria Sexta
contenidos an 25
paquetes de Jos afios
2014-2019,

Mediante Ofidio R67001/2025,

de fecha 16 de Enero del 2025,
signado por el Regidor Sexto, se
autorizo la baja de 24
expedientes concentrados en
25 paquetes de los afios 2014~
2019,

Regiduria Séptima

A través del oficio
CAM/Q17/2025, del area

Mediante Oficio
Reg?7/003/2025, de fecha 22 de
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de Archivo de
Concentracion, se
propuso la Baja
Documental de 21
Expedientes de Ia
Regiduria Séptima
contenidos en 24
paguetes de los afios
2014-2019,

Enero de 2025, signado por el
Regidor Séptimo, respondié que
“las comisiones que me tocan
presidir no tenen relacién con
las comisiones gque presidic
quien ostentd Jla regiduria
Séptima en el periode 2014-
2019, considery apropiado esos
archivos sean turnados a
guienes flevan las comisiones
edilicias en mencién...en cuanto
a aquellos expedientes que
contienen Unicarmente oficios
internos para conocimiento de
los afios 2014, 2015, 2016 y el
relative al que contiene oficios
de la administracion publica
2014-2017, como sugerencia
estos si podrian ser dados de
baja..si las dreas asi o
determtinan”.

Por lo que, se¢ somete a
consideracién de este Grupo
Interdiscipiinario de Archivos el
desting final de flos 21
expedientes contenidos en 24
paguetes propuestos 3 baja, de
log afios 2014-2018.

Regiduria Qctava

A través del oficio
CAM/018/2025, del drea
de Archivo de
Concentracion, se
Propuso la Baja
Documental de 11
Expedientes de la
Regiduria Octava
contenidos an 15
paquetes de los afios
2014-2019.

Mediante Oficio
Reg8/002/2025, recibido en
fecha 24 de Enero del 2025,
signado por {a Regidora Octava,
se autorizé la baja. de 11
expedientes concentrados en
15 paquetes de los afios 2014-
20619,

Recursos Humanos

A través del oficio
CAM/019/2025, del drea
de Archivo de
Concentracion, se
Propuse fa Baja
Documental de 4

Expedientes de Recursos

Mediante RH: 0039-2025, se
autorizé la baja documental de
1 expediente contenido en 1
paquete se autorizd la haja del
afio 2014.

Se solicita la conservacion por 2
afos mas de los expedientes en

Humanos contenidos en
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7 paquetes de los afos
2014-2015.

En respuestz, mediante
oficioc RH: 0039-2025, de
fecha 17 de enero del
2025, la ttular de la
Subdireccién de
Recursos Humanos,
autorizé la baja
documental de 1
expediente contenido en
1 paquete y solicité la
conservacion de 3
expedientes contenidos
en 6 paquetes por 2 anos
mas en el Archive de

ef Archivo de Concentraciéon de
fos Expedientes:

15.13/16-16.4/2014/1,
15.13/16-16.4/2014/2,
15.13/16-16.4/2015/1.

) Concentracion.
Direccion de Servicios | A través del oficic | Mediante Oficio DSM/106/2025,
Municipales CAM/020/2025, del area | recibido en fecha 15 de Enero
de Archivo de ; del 2025, signado por el
Concentracién, se | Director de Servicios
Propuso l2 Baja | Municipales, se autorizé la baja
Documental de 22 )de 22 expedientes
Expedientes de la | concentrados en 30 paguetes de

Direccién de Servicios
Municipales contenidos
an. 30 paqueies de los
aftos 2005-2014.

los aftos 2009-2014.

Direccion de Asuntos
Juridicos

A  través del oficio
CAM/021/2025, del area
de Archivo de
Concentracion, se
propuso la Baja
Bocumental de 37
Expedientes  de la
Direccibn de Asuntos
Juridicos contenidos en
37 paquetes de los aiios
2007-2014.

Mediante - Qficio
DAJ/COA/020/2025, recibido en
fecha 16 de Enerc del 2025,
signado por el Di r de
Asuntos Juridicos, se autorizé la
baja de 37 expedientes
cencentrados en 37 paguetes
los afios 2007-2014.

e

Direccion de Fomento
Agropecuario y Medic
Ambiente

A  través del oficio
CAM/022/2025, del drea

de Archivo de
Concentracién, se
propuso a Baja
Docurnental de 2
Expedientes de la

Mediante Oficio
D.F.A.M.A/007/2025, recibido
en fecha 17 de Enero del 2025,
signado por el Director de
Fomento Agropecuario y Medio
Ambiente, se autorizé la baja de
2 expedientes concentrados

T
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Direccidn de Fomento
Agropecuaric y Medio
Ambiente contenidos en
2 paquetes de ios afios
2017-2018.

en 2 paguetes de los afios 2017-
2018.

Secretaria

A través del oficio
CAM/022/2025, del area

de Archivo de
Concentracion, se
propuso la Baja
Documental de 102
Expedientes de

Secretaria contenidos en
134 paguetes de los
afios 1997, 2013 y del
periode 2015-201%

Mediante Oficio SEC/080/2025,
recibido en fecha 05 de febrero
del 2025, signado por el
Secretario, se autorizdé la baja
de 102 expedientes
concentrados en 134 paquetes
de los afios 1997, 2013 y dei
periode 2015-2019

DIF

Centro de Atencion para
el Desarrolio
Sistema Municipal

Infantil

del

A través del ofido
CAM/075/2025, del drea
de Archivo de
Concentracién, se
Propuso la
Documental de i
Expediente - de CADI
contenido en 1 paqucte
del afio 2014,

Baja

La titular del Centro de Atencidén
para el Desarrolio Infantil
autorizé la baja documental
mediante firma de la
Declaratoria de  Valoracidn
Documental y de {a Ficha
Técnica de Valoracién de Series
Sujetas a Baja Documental; se
autorizé @ baja de 1
expediente contenide en 1
paquete dei afic 2014,

Direccion de Servicios
Municipales

A través del oficie
CAM/081/2025, del érea
de Archivo de
Concentracién, se
propuse la Baja
Documental de 9
Expedientes de Servicios
Municipales contenidos
en 9 paquetes de los
afos 2017-2019.

Mediante Oficio
DSM/0517/2025, recibido en
fecha 21 de marzo del 25,
signade por el Director de
Servicios Municipales,
autorizé la baja de 9
expedientes concentrados en
& paguetes de los afios 2017~
2019.

Organo
Control

Interno

de

A través del oficio
CAM/086/2025, de fecha
20 de marzo del 2025, el
darea de Archivo de
Concentracién, propuso
la Baja Documental de
17 expedientes de Ia
Contraloria, contenidos
en 17 paguetes del afio

Mediante Oficio
OIC/0195/2025, recibide en
fecha 05 de febrerc del 2025,
signado por el Contralor, se
autorizo la baja de 17

- expedientes concentrados en

17 paguetes del afio 2019.
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2019,

Subdireccidn Desarroilo
Urbano

A través del oficio
CAM/079/2025, de fecha
20 de marzo del 2025, el
area de Archivo de
Concentracion, propuso
fa Baja Documental de
15 expedientes de Ia
Subdireccion de
Desarrollo Urbano,
contenidos e 30
paquetes de los afios

2015, 2017, 2018 y

2019,

Mediante Oficio DU-0411/2025,
recibido en fecha 24 de marzo
del 2025, signado - por Ia
Subdirectora de Desarrolio
Urbano, autorizd la baja de 15
expedientes concentrados en

30 _paguetes de los afios 2015,
2017, 2018 y 2019.

Subdireccién de
Educacidn

A  través del oficio
CAM/082/2025, de fecha
19 de marzo del 2025, el
drea de Archivo de
Concentracién, propuso
la Baja Documental de
23 expedientes de fa

| Subdireccién de

Educacién, contenidos
en 23 paquetes de los
afios 2017-2019.

Mediante Oficio EDU/174/2025,
recibido en fecha 28 de marzo
del 2025, signado por la
Subdirectora de Educacion,
autorizd la baja de 23
expedientes concentrados en
23 paquetes de los afios 2017~
2018,

Subdireccién de
Juventud y Deporte

A través del oficio
CAM/080/2025, de fecha
19 de marzo del 2025, el
agrea de Archivo de
Concentraciéh, propuso
la Baja Documental de
329 expedientes de Ia

. Subdireccion de

Juventud y Deporte,
contenides en 39
paquetes de los afios
2016-2019.

Mediante Oficio 15.13
S1D/121/2025, recibido en
fecha 19 de marzo del 2025,
signado por el Subdirector de
Juventud y Deporte, autorizé la
baja de 392 expedientes

concentrados en 39 paguetes dk\

los afos 2016-2019.

Subdireccion de
Recursos Humanos

A través del oficio
CAM/088/2025, de fecha
20 de marzo del 2025, el
area de Archivo de
Concentracién, propusc
la Baja Documental de

Mediante Oficio RH: 0269-2025,
recibido en fecha 20 de marzo
del 2025, signado por la
Subdirectora de Recursos
Humanos, autorizd la baja de
37 expedientes concentrados

.,_ww«-—'—'“*’““‘mmw
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37 expedient&s de Ia

en 37 paquetes de los afos

Subdireccion de | 2016-2019.
Recursos Humanos,
contenidos en 37
paquetes de los aios
2016-2019.
Unidad de Transparencia | A través del oficio | Mediante Oficio UT/128/2025,

{CAM/090/2025, de fecha
20 de marzo del 2025, el
area de Archive de
Concentraciéon, propuso
la Baja Documental de 2
expedientes de la Linidad
de Transparencia,
contenidos en 2
paquetes de los afios
2017-2018.

recibido en fecha 21 de marzo
del 2025, signado por la Titular
de la Unidad de Transparencia,
autorizdo la baja de 2
expedientes concemtrados en
2 _paquetes de los afios 2017-
2018.

Secretaria

A  través del oficio
CAM/Q87/2025, de fecha
21 de marzo del 2025, el
area de Archivo de
Concentracién, propuso
fa Baja Documental de 5
expedienies de
Secretaria, contenidos
en 5 paquetes de los
afios 2014, 2019 vy 2019,

Mediante Oficio
SEC/0213/2025, recibido en
fecha 24 de marzo del 2025,
signado por ef Secretario,
autorizd la baja de 5
aexpedientes concentrados en
5 paguetes de los afios 2014,
2019 y 2019,

Procuraduria Municipal

de Proteccidn de Nifias,
Nifios y Adolescentes

A través del

oflcio
CAM/(84/2025, de fecha
20 de marzo del 2025, el
drea de Archive de
Cancentracién, propuso
ia Baja Documental de
10 expedientes de la

Mediante Oficio
DIF/COAT/PMPNNA/O1L 6/ 2025,
recibido en fecha 24 de'marze

del 2025, signado por, el
Procurador en comer‘it%
autorizd la baja de i@

expedientes concentrados en

Procuraduria en cita, | 13 paguetes de los afios 2011-
contenidos en 131 2014,
paquetes de los afios
2011-2014.
Subdireccién de Familias | A  través del oficio | Mediante Oficio

Vulnerables

CAM/083/2025, de fecha
19 de marzo del 2025, el
drea de Archivo de
Concentraciéon, propuso
la Baja Documental de
12 expedientes de la

DIF/FV/011/2025%, recibido en
fecha 20 de rmarzo del 2025,
signado por [a Subdirectora de
Familias Vulnerables, autorizd
la bajz de 12 expedientes

concentrados en 20 paquetes de
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| Subdireccion de Familias

Vulnerables, contenidos
en 20 paquetes de los
anos 2014-2017.

ios aftos 2014-2017.

DiF

A través del oficio
CAM/089/2025, de fecha
21 de marzo dei 2025, el
arca de Archivo de
Concentracién, propuso
ia Baja Documental de
21 expedientes del DIF
Municipal, contenidos en
25 paqueiss de los afios
2016-2017,

Mediante Oficio
DIF/DIREC/073/2025, recibido
en fecha 24 de marzo del 2025,
signado por el Director del DIF
Municipal, autorizé la baja de
21 expedientes concentrados
en 25 paguetes de los afos
2016-2017.

Subdireccidn
Ingresos

de

A través del oficio
CAM/095/2025, de fecha
21 de marzo del 2025, el
area de Archive de
Concentracién, propuso
la Baja Documental de
827 expedientes de la
Subdireccion de
Ingresos, contenidos en
827 paquetes de los
afios 2011, 2013 y 2014.

Mediante Oficio ING/029/2025,
recibido en fecha 21 de marzo

del 2025, signado por Ila
subdirectora de ingresos,
autorizd la baja de 827

expedientes concentrados en
827 paquetes de los afios 2011,
2013 vy 2014,

Proteccién Civil

Direccidon Municipal de

A través del oficio
CAM/093/2025, de fecha
21 de marzo del 2025, el
area de Archivo de
Concentracién, propuso
la Baja Documental de
13 expedientes de Ia
Direccién de Proteccién
Civil, contenidos en 13
paguetes de los afios
2015-2021.

La encargada de Despacho de la
Direccion de Proteccién Civil,

autorizé la baja documental
mediante firma de: Ia
Declaratoria de  Valoracién
Documental y de la Ficha

Técnica de Valoracion de Series,
Sujetas a2 Baja Documental; se
autorizé Ia baja de 13
expedientes contenidos en 13
paguetes de los anos 2015-
2021.

RESULTANDO:

1403 (Un mil, cuatrocientos
tres) expedientes validados
para baja, concentrados en
150% (un mil, quinientos cinco)
paquetes.

En cuanto a la solicitud del Organo interno de Control y de la Subdireccién de
Recursos Humanos, para conservar por 2 aﬁos_més en el Archivo de
Concentracion los expedientes que a continuacién se describen:
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-1.854/3-3/2018/4, 1.54/3-3/2019/1 (2 legajos), 1.S4/3-3/2019/2, 1.54/3- |

Organo Interne de Control: 10C. 2/17-17/2011/1, 10C.2/17-17/2016/2,
10C.2/17-17/2016/3, 10C.2/17-17/2017/2 y 10C.2/17-17/2017/3.

Subdireccion de Recursos Humanos: 15.13/16-16.4/2014/1, 15.13/16-
16.4/2014/2 y 15.13/16-16.4/2015/1.

Y, de las solicitudes de la Unidad de Transparencia y de Subdireccién de Ecologia,
para transferir del Archivo de Concentrac;on al Archive Historico los expedientes
que se detalian:

Unidad de Transparencia: 12C.3/12-12/2011/1, 12C.3/12-
12/2012/1,12C.3/12-12/2013/1 y 12C.3/12-12/2016/1.

Subdireccion de Ecologia: 55.5/25-25/2014/1, 55.5/25-25/2015/1 y 55.5/25-
23/2016/1

Se somete a votacién del Grupo Interdisciplinario la aprobacién de dichas (\S
solicitudes.

ACUERDO GIA/03-04-25/004. Es procedente por unanimidad Ia
conservacion por 2 afios mas en el Archivo de Concentracion de los Expedientes:
10C.2/17-17/2011/1, 10C.2/17-17/2016/2, 10C.2/17-17/2016/3, 10C.2/17-
17/2017/2 vy 10C.2/17-17/2017/3; vy 15.13/16-16.4/2014/1, 1S5.13/16-
16.4/2014/2, 1S5.13/16-16.4/2015/1, del Organo Intemnoc de Control y la
Subdireccién de Recursos Humanos, respectivamente; asi como, la transferencia
secundaria del Archivo de Concentracién al Archivo Histérico de los expedientes
12C.3/12-12/2011/1, 12C.3/12-12/2012/1,12C.3/12-12/2013/1 y 12C.3/12-
12/2016/1; y 55.5/25-25/2014/1, 55.5/25-25/2015/1, 55.5/25-25/2016/1, de
la Unidad de Transparencia y la Subdireccién de Ecologia, respectivamente.

Por fo que respecta a la informacién de las Regldunas Primera, Terceka Y
Séptima, se hace del conocimiento de los integrantes que la misma corresponde ‘{:‘?}

a la serie 15.4 Comisiones Edilicias, de la Seccion 1S Gobierno y Administracié
y ya cumplid su plazo de conservacion conforme a los instrumentos de archivos, \
por lo que su baja resulta procedente.

Se somete a votacidn la aprobacion de la baja de los expedientes:

Regiduria Primera: 1.54/3-3/2014/1, 1.54/3-3/2014/2, 1.S4/3-3/2014/3,
1.54/3-3/2014/4, 1.54/3-3/2015/1, 1.54/3-3/2015/2, 1.54/3-3/2015/3,

1.54/3-3/2015/4, 1.54/3-3/2015/5, 1.S4/3-3/2016/1, 1.54/3-3/2016/2, :
1.54/3-3/2016/3, 1.54/3-3/2016/4, 1.S4/3-3/2016/5, 1.S4/3-3/2017/1 (3
legajos), 1.54/3-3/2018/1, 1.54/3-3/2018/2 (2 legajos), 1.54/3-3/2018/3,

'=|1
\
\




3/2019/3, 1.54/3-3/2019/4.

Regiduria Tercera: 1.54/5-5/2014/3, 1.54/5-5/2014/5, 1.54/5-5/2015/3,
1.54/5-5/2015/5, 1.54/5-5/2016/3, 1.54/5-5/2016/5, 1.54/5-5/2017/1 (2
legajos), 1.54/5-5/2017/2, 1.S4/5-5/2018/1, 1.54/5-5/2018/2, 1.54/5-
5/2018/3, 1.54/5-5/2018/4, 1.S4/5-5/2019/1, 1.54/5-5/2019/2, 1.54/5-
5/2019/3, 1.54/5-5/2019/4.

Regiduria Séptima: 1.54/9-9/2014/1, 1.54/9-9/2014/2, 1.S4/9-9/2014/3,
1.54/9-9/2014/4, 1.54/9-9/2015/1 (2 legajos), 1.S4/9-9/2015/2, 1.54/9-
9/2015/3, 1.54/9-9/2015/4, 1.54/9-9/2016/1 (2 legajos), 1.54/9-9/2016/2,
1.54/9-9/2016/3, 1.54/9-9/2016/4, 1.54/9-9/2016/4, 1.54/9-9/2017/1 (2
legajos), 1.54/9-9/2018/1, 1.S4/9-9/2018/2, 1.54/9-9/2018/3, 1.54/9-
9/2018/4, 1.54/9-9/2019/1, 1.54/9-9/2019/2, 1.54/9-9/2019/3, 1.54/9-
9/2019/4. :

ACUERDO GIA/03-04-25/005. Es procedente por unanimidad la baja
documental de 60 expedientes contenidos en
68 paquetes de las Regidurias Primera, Tercera y Séptima, correspondiente
a los ejercicios 2014-2019.

En este sentido, el total de expedientes para baja es de 1462 (un mii,
cuatrocientos sesenta y tres) contenidos en 1573 (un mil, quinientos
setenta y tres) paguetes.

Por lo que, de acuerdo con el Dictamen de Destino Final GIA/001/2025y la
Declaratoria de valoracién documental, las series documentales cuya baja se
promueven han cumplide con los plazos de conservacién y no poseen valores
primarios ni secundarios conforme a lo establecido en el Catalogo de dispgsicién
documental. . _ : ™

o o,
Que de acuerdo con el Dictamen de Destino Final GIA/0G1/2025 vy }a P@\
Declaratoria de valoracion documental, las series documentales propuestas para
baja fueron analizadas y valoradas por los servidores piblicos competentes y
determinaron que no merecen ser incorporadas al Archive Histérico Municipal,
ni ameritan ser reproducidas en otro tipo de soporte antes de efectuar la baja
que se refiere [a presente Acta. '

Que de acuerdo con ei Dictamen de Destino Final vy la Declaratoria de valoracion
documental, las series documentales propuestas para baja, no contienen objetos
o valores de conservacidn semejantes a los descritos en la legislacién vigente
para la proteccion del patrimonio documental del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave o pais, para la administracion de los bienes del dominio puiblico o
_ . documentacién clasificada como reservada o confidencial de conformidad con la
o legislacién en materia de transparencia y proteccién de datos personales.
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Que es responsabilidad del Archivo de Concentracion, Area Coordinadora del
Archivos y las dreas competentes, la veracidad de la infermacién presentada en
el Inventario de baja documental y Declaratoria de valoracidn secundaria de Iz
documentacion correspondiente a las series documentales valoradas y no les
exime de la responsabilidad que pudiera derivarse de esta accién de coriformidad
con el marco juridice aplicable. :

Conforme a la facultad que le confiere al Grupo Interdisciplinario los articulas
50, 52 fraccion 1 y 54 de la Ley General de Archivos como el equipo de
profesionales del Ayuntamiento que coadyuvard en los procedimientos de
valoracion documental y destino final de los expedientes, Yy una vez expuesto el
asunto, solicito a los convocados procedieran a votar sobre la aprobacién de la
baja documental de expedientes de Concentracién, resultando:

ACUERDO GIA/03-04-25/006. Es procedente por unanimidad Ia baja
documental 1463 (un mil, cuatrocientos sesenta y tres) contenidos en 1573
{(un mil, quinientos setenta y tres) paquetes; se instruye al &rea
coordinadora de archivos para que realice el dictamen de destino final y gestione
la logistica con el area se Servicios Municipales v el érgano Interno de Controil
para realizar la diligencia de entrega de los expedientes a la empresa de recicle
international Paper, para su destruccidn y destino final, informando a las y los
integrantes del Grupo.

Cuarto. Propuesta de Desincorporaciéon Documentail. En este punto y
continuando con el uso de la voz, {a Lic. Marlen Alondra Ramirez Marales,
Coordinadora de Archivo Municipal informé a los presentes, que mediante oficio
CAM/044/2025, de fecha 26 de febrero del afic en curso, se convocd a las dreas
que conforman este H. Ayuntamiente a desincorporar su documentaci&_j de
comprobacion administrativa inmediata y de apoyo informativo, esto es, aquella
que no constituye documentos de archives, por lo que se recibieron las
siguientes solicitudes: N

NUMERO DE CAJAS/PAQUETES
PROPUESTOS A
DESINCORPORACION.

Sindicatura A través del oficio COA/SU/063/2025, el
drea de Sindicatura propuso la
Desincorporacién de. 2 paquetes de
documentacion de comprobacién
administrativa inmediata e informativa,
tal como invitaciones, circulares, copias
de conocimiento, soporte para sesiones y
copias simples de documentos cuyos

AREA PRODUCTORA:

originales obran en expedientes.
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Regiduria Tercera

A través del oficio R3/006/2025, ] area
de Regiduria Tercera propuso Ia
Desincorporacion de 6 paguetes por ser
documentacion de comprobacion
administrativa inmediate e informativa,
tal como invitaciones, circulares, copias
de conocimiento, papelerfa obsoleta de
administraciones anteriores.

Regiduria Cuarta

A través del oficio R4/387/2025, el drea
de Regidurfa Cuarta propuso la
Desincorporacidn de 2 cajas de
documentacion de comprobacion
administrativa inmediata e informativa,
tal como invitaciones, circulares, copias
de congcimiento, soporte para sesiones.

Regiduria Quinta

A través del oficio 005, el &rea de

Regiduria Quinta propuso ia
Desincorporacion de 2 cajas de
documentacion de comprobacién

administrativa inmediata e informativa,
tal como  drculares, oficios de
conocimiento, copias de conocimiento y
soporte paira sesiones.

Regiduria Sexta

A través del oficio R6/011/2025, el grea
de Regiduria Sexta propuse la
Desincorporacion de 10 paguetes de
documentacién de comprobacion
administrativa inmediata e informativa,
tal como oficios de conocimiento y copias
simples de documentos que obran en
expediente.

Regiduria Séptima

‘administrativa inmediata e Enformati\la&

A traveés del oficio REG7/005/2025, el drea
de Regiduria Séptima propuse Ia
Desincorporacion de 4 paquetes, de
documentacidn de comprobacidn

tal como invitaciones, circulares, oficio
de conocimientg,

Regiduria Octava

A través del oficio REG8/007/2025, el drea
de Regiduria Octava propuso I[a
Desincorporacién de 19 paquetes en 2
cajas de documentacion de comprobacién
administrativa inmediata e informativa,
tal como estados financieros y obras,
oficios de invitacidn, copias de
conocimiente vy circulares de  dreas
pertenecientes al H. Ayuntamiento.

Organo Interno de Control

A través del oficio 0IC/0166/2025, el
Organc_Intemo de Control, propuso la
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Desincorporacién de 12 paquetes de
documentacion de comprobacion
administrativa inmediata e informativa,
tal come Oficios de conocimiento,
papeleria obsoleta de administraciones
anteriores y gacetas y diarios oficiales
(donde no existen publicaciones sobre el
ayuntamiento. '

Direccién de Servicios Municipales

A través del oficio DSM0/0409/2025, el
area de Servicios Municipales propuso ia
Desincorporacién de 26 paquetes de
docurnentacién de comprobacion
administrativa inmediata e informativa,

[ tal como copias simples de documentos

cuyos originales ocbran en expediente.

Subdireccién de Recursos Humanos

A través del oficio 0179-2025, el area de

Recursos Humanos propuso la
Desincorporacion de 16 paguetes de
documentacién de comprobacion

administrativa inmediata e informativa,
tat come invitaciones, circulares, oficios
de conodmiento, expedientes de
solicitantes de puesto laboral no
favorecidos.

Subdireccién de Juventud y Deporte

A través del oficio 15.13 SID/084/2025, Ia
Subdireccion de Juventud vy deporte
propuse la Desincorporacién de 1G
paguetes de documentacién de
comprobacion administrativa inmediat@ 2
informativa, tal como invitaciones \Y
circulares. )

Subdireccion de Educacidn

AN
A través del oficio EDU/115/2025, la-

Subdireccién de Educacién propuso la |

Desincorporacion de 5 paquetes de
documentacion de comprobacion
administrativa- inmediata e informativa,
tal como invitaciones, circulares y oficios
de conocimiento.

Eniace de Salud

A través del oficio SA/032/2025, el area
de Enlace de Salud propuso la
Desincorporacién de 2 paquetes de
documentacion de comprobacién
administrativa inmediata e informativa,
tal comoe invitaciones v circulares.

S | Rastro Municipal

A través del oficio RM0032/03/2025, el
area del Rastro Municipal propuso la

o\
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de
comprobacion
administrativa inmediata e informativa,
tal como reporte diario de matanza, copias
de boletas de pago y guias de traslado de
ganado bovino y porcino para sacrificar

de
de

Desincorporacion

_ £ cajas
documentacién

Direccion de Fomento Agropecuario y
Medio Ambiente.

A través del oficic D.F.A.M.A./029/2025,
la Direccion de Fomento Agropecuario y
Medio Ambiente propuso ia
Desincorporacién de 1 paquete de
documentacién de comprobacién
administrativa inmediata e informativa,
tal como copias simples de doc. cuyos
originales obran en expedientes.

DIF

A tigvés del oficio
DIF/COAT/ARCH/001/2025, el drea del Dif
Municipal propuso la Desincarporacion de
3 paquetes DE documentacion de
comprobacién administrativa inmediata e
informativa, tal como copias simples de
documentos cuyos originales cbran en

expediente, oficios de conocimiento,
valoraciones, certificados y recetes
medicas

Alumbrado Piblico

A través del oficio AP.88/2025, ¢l &rea de
Alumbrado Piéblico propuso la
Desincorporacidén de 7 pagquetes de
documentacidén de comprobacién
administrativa inmediata e informativa,
tal como copias simples de documentos
cuyos originales obran en expedieréax
oficios de conocimiento.

Desarrolio Humano y Social

paguetes

A fravés del oficio 15.13DHS/021/2025, el )

drea de Desarrollo Humano y Social
propuse la Desincorporacién de 8
de  documentacion de
comprobacion administrativa inmediata e

informativa, tal c¢omo invitaciones,
circulares, copias de conocimiento,
soporte para sesiones, registro de

recepcidn y despacho de correspondencia.

Pante6én Municipal

A través del oficio PM-2025-03-019, el
area de Pantedn Municipal propuso la
Desincorporacion de 1 caja por de
documentacién de comprobacion
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administrativa inmediata e informativa,
@ como copias simples de documentos
cuyos originales obran en expediente,
papeleria obsoleta de administraciones
anteriores.

Subdireccion de Egresos

A través del oficio EGRESOS054/2025, el
area de Subdireccién de Egresos propuso
la Desincorporacion de 8 paguetes por
ser documentacibn de comprobacion
administrativa inmediata e informativa,
tal como circulares, copias simples de
documentos originales cuyos originales

‘ohran en expediente, notas, tarjetas

Informativas, memorandums, etc.
{original o copia).

Recursos Materiales

A través de! oficio RM-053-03-2025, el
drea de Recursos Materiales propuso la
Desincorporacién de 1 caja por ser
documentacion de comprebacion
administrativa inmediata e informativa,
tal como copias de documentos cuyos
originales obran en expedientes.

Desarrolio Social

A través del oficio 1S5.13D5/043/2025, ef
area de Desarrollo Social propuso la
Desincorporacion de 1 caja por ser
documentacion de comprobacion
administrativa inmediata e informativa,
tal como invitaciones, circulares, oficios
de  conocimiento, notas, tarjetas
informativas, memorandums, etc.
(original o copia)

5

Tesoreria

\\
A través del oficio TESO/195-196/2025, el
area de Tesorerfa Municipal propuso la.
Desincorporacién de 5 «cajas de
documentacion de comprobacion
administrativa inmediata e informativa,
tal como papeleria obsoleta de
administraciones anteriores, fotocopias de
leyes, decretos, reglamentos, cédigos
emitidos por otras instituciones, copias de
conocimiento, soporte para sesiones,
copias simples de documentos cuyos

i originales obran en expedientes.

Turismo y Cultura

A través del oficio
1S.13/DIRTUR/O70/2025, el &drea de
Turismo y  Cultura  propuso la
Desincorporacion de 1 caja de
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documentacién de comprobacion
administrativa inmediata e informativa,
tal como copias simples de documentos
cuyos originales obran en expedientes.

Sipinna

A través del oficio 8S8SESC/031/2025, el

drea de Sipinna propuso la
Desincorporacion de 7 paguetes de
documentacion de comprobacién

administrativa inmediata e informativa,
tal como copias simples de documentos
cuyos originales obran en expediente,
registros de recepcién y despacho de
cormrespondencia.

Desarroillo Urbano

A través del oficio DU-0291-2025, el drea
de Desarrollo Urbane propuso la
Desincorporacion de 4 cajas de
documentacién de comprobacion
administrativa inmediata e informativa,
tal como copias simples de documentos
cuyos originales obran en expedientes,
expedientes que no terminaron su proceso
O ¥ N0 regresaron {0s usuarios.

Comercio

A traves de oficic sin ndmero ni
referencia, el area de Comercio propuso ia
Desincorporacion de 14 cajas de
documentacidon de comprobacién
administrativa inmediata e informativa,
tal como papeleria obsoleta de afios
anteriores. :

Direccidn de Proteccién Civil

A través de oficie DMPC/0048/2025, la
Direccién de Proteccién Civil propuso: la
Desincorporacion de 8 paquetes 2
documentacion de comprobacion®,
administrativa inmediata e informativa,
tal como oficios de conocimiento y tarjetas
informativas.

Subdireccion de Ingresos

A través de oficio ING/28/2025, Iia
subdireccién de Ingresos propuso la
Desincorporaciéon de 116 cajas de
documentacion de comprobacion
administrativa inmediata e informativa,
tal como papeleria obsoleta de afios
anteriores.

RESULTANDO:

154 paqguetes y 149 cajas de
documentacién a desincerporar,

e e L

e "
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Una vez expuesto el asunto, solicito a los convocados procedieran a votar sobre
la aprobacién de la desincorporacién documental. '

ACUERDO GIA/03-04-25/007. Es procedente por unanimidad la
desincorporacién documental 154 paquetes v 149 cajas se instruye al drea
coordinadora de archivos para que realice las gestiones de logistica con el drea
de Servicios Municipales y el Organo Interno de Control para realizar la diligencia
de entrega de los expedientes a la empresa de recicle International Paper, para
su destruccion y destino final, informando a fas y los integrantes del Grupao.

Quinto. Asuntos Generales. Como asuntos generales, la Presidenta del Grupe
inferma a sus integrantes que el Area Coordinadora de Archivos continda
trabajando en las transferencias documentales, la actualizacién de los
inventarios documentales y en la mudanza que en proximas semanas se
realizara al nuevo espacio destinado para los archivos municipales.

En uso de la voz el Secretario del Ayuntamiento manifiesta que todos los trabajos
que durante este ejercicio se han realizado con las dreas es para que tengan
organizados sus archives, depurando la informacion que ya cumplié su vigencia
es para ftratar de almacenar en el nuevo espacio, parte del archivo de
concentracién de las dreas que generan y resguardan el mayor nimero de
paquetes.

Sexto. Clausura. Una vez solventados los puntos del orden del dia, Ia
Presidenta Marlen Alondra Ramirez Morales, procede al cierre de la reunion,
siendo las 13 horas con 30 minutos del mismo dia de su inicio. Se cierra Ia
presente acta firmando de conformidad los que en ella intervinieron.

i
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Integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos del
H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz.

Lic. Gaspar Pérez Alvarez
Secretarm Eiecutivo del GIA

p Secretario
Titular del Area Coordinadora de
Archivos
,"//J'
C/‘-/ ‘/ _ -
Lic.)Arturo Lopez Ortega Lic. Brissa Salinas Vasquez
Vocal del GIA . Vodal del GIA
Titulgr de fa Direccién Juridica Titular de la Unidad de
Transparecia

Lic. Maria de la Luz Patricia Solis
Lopez
Vocal del GIA '
Titular de la Direccién de Planeacion Titular del Departamento de
y Evaiuacion Tecnologias de la Informacién
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Oficio Ndm, CAM/099/2024
Asunto: Recoleccidn de baja y desincorporacion documental
Coatepec, Ver, a 04 de abril de 2024

LiC. JESUS TRUJILLO GOMEZ
DIRECTOR DE SERVICIOS MUNICIPALES

DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VER {’ﬁ;ﬁ i
PRESENTE Bragyl
DIRECCIGN DE 5 ERVIC: T

En seguimiento al Acuerdo XXXX de la Segunda Sesion Ordinaria del Grupo
Interdisciplinaric de Archivos del H. Ayuntamienic de Coatepec, Ver, namero
CAM/GIA/02/2025, donde se determind la baja documental y desincorporacion de 1483 {un
mil, cuatrocientos sesenta y tres) expedientes de Baja Documental, contenidos en 1573
(un mil, quinientos setenta y fres) paquetes de los afios 2007-2019 del H. Ayuntamiento
de Coatepec, Veracruz, resguardados en el Archive Municipal; asi como 154 {ciento
cincuenta y cuatro) paquetes y 149 (ciento cuarenta y nueve) cajas de documentacion
a desincorporar de las areas que integran este H. Ayuntamiento; por este conducto solicito
a usted tenga a bien girar las instrucciones para que proceda el framite para realizar la

E— recoleccion de la documentacion descrita y su traslado a las instalaciones de la empress
International Paper, sito Tren 101 S/N, Hogares Ferrocarrileros, CP. 91020 en Xalapa, Ver,
el dia 09 de Abril en un horario de 9:00 am.

Anexo z la presente, copia def acta del GIA en comento.

Sin otro particular, le saludo cordialmente y quedé pendiente para cuaiquuer duda o
comentario. '

1 TO
i H. AYDNTAMIEN
cons‘nruaowb DE

2026

ﬁﬁ%’i‘q‘ii‘{?ﬂ

C.c.p. Lic. Gaspar Pérez Alvarez - Secretario— Para st conocimientn,
C.c.p A Arturo Mandragon Ortiz.- Contralon- Para su conocimienta,
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Dictamen NGm. GIA/001/2025

DICTAMEN DE DESTINO FINAL -3

De conformidad con los oficios del responsable del Archivo de Concentracién del N
H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver, en cumplimiento al articulo 31, fraccion VI,
de la Ley General de Archives; las Declaratorias de valoracion documental, y los
Inventarios de baja documenta! integrados, mediante los cuales se solicita la
baja documental de 1463 (un mil, cuatrocientos sesenta y tres) contenidos
en 15373 {un mil, quinientos setenta y tres) paquetes documentales de los
afios 2007-2019 del H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz.

En atencidn con los articulos 50, 52 fraccion Iy 54 de la Ley General de Archivos,
donde se sefiala que en cada sujeto obligado deberd existir un Grupo
Interdisciplinaric quien coadyuvard en el analisis de los procesos y
procedimientos institucionales que dan origen a las series documentales, con el
fin de establecer y autorizar, entre otros procedimientos, la disposicién
documental de los expedientes de archivo y con el numeral trigésimo de los
Lineamientos de valoracion documental para determinar el destino final de Ia
documentacion de los archivos de los sujetos obligados por la citada Ley General
de Archivos.

El Grupo Interdisciplinario del H. Ayuntamientoc de Coatepec, Veracruz, se \
reserva el derecho de definir la politica a seguir en los supuestos no considerados

o carentes de normatividad por parte del Sujeto Obligade productor de la \_
documentacién, apercibidos de que, de conducirse con falsedad ante una
autoridad administrativa en el ejercicio de sus funciones, constituye un delito y

se sanciona de conformidad con la normatividad aplicable. \ '

. I,

CONSIDERANDOC

PRIMERO. Que el Grupo Interdisciplinario, Gnicamente analizoé el cumplimientg
de los requisitos archivisticos formales de conformidad con la normatividad™
aplicable, por fo tanto verificé que el Ayuntamiento hava declarado haber
sustentado la baja documental con un Catdlogo de disposicion documental
vigente, se haya revisado el Oficio de solicitud de baja documental, la
Declaratoria de valoracién documental, asi como ia hoja de cierre del Inventario
de baja documental para confirmar que los datos proporcionados sean
coincidentes y vinculatorios entre los documentos sefialados.

SEGUNDO. Que e| H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver., correspondid, bajo su
estricta responsabilidad, a la correcta valoracion documental, elaboracién vy
validacion de los expedientes propuestos para baja y del inventario de baja
documental; proporcionando en el formato denominado Inventarioc de baja
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documental, los datos contenidos en el mismo y que son los siguientes:
denominacion del fondo, unidad administrativa, area productora, seccién, serie,

numero de paquete, codigo de clasificacién (drea productora, seccién, serie,

nimerc de expediente, afic de apertura y cierre), asunto, folios, afio de apertura i
y cierre, ho;a de cierre y firmas del responsable de archivo de concentracion y

titular del area productora.

TERCERDG. Que €| Grupo Interdisciplinario dnicamente revisé en el formato
sefialado en el Considerando SEGUNDO los datos siguientes: denominacion del
fondo, denominaciéon de la Unidad administrativa de adscripcién, unidad
administrativa, area productora, nimero de baja; la leyenda de la heja de cierre,
que se refiere al nimero de hojas, expedientes, afios, paquetes, peso y metros .
lineates, asi como las firmas solicitadas en dicho inventario, por lo que la
instancia competente, para !a elaboracion de su dictamen, considerara a la letra
los datos proporcionados por el sujeto obligado, de conformidad con el
Considerando PRIMERO.

CUARTQ. Que las solicitudes de Dictamen de destino final correspondiente a las
bajas documentales se presentaron con el original de la Declaratoria de
valoracidon documental y original del Inventario de baja documental, mismaos que
contienen las firrmas autografas segun corresponda del responsable de Archivo ¢
o de Concentracion, titular del area productora Y titular del Area Coordinadora de \
Archivos.

[t

QUINTO. Que, de conformidad con lo manifestado en la propuesta de baja
documental por el titular del Area Coordinadora de Archivos, todos los datos
proporcionados en la solicitud y sus anexos son vinculatorios, coinciden entre si
y que es responsabilidad exclusiva de las areas que intervinieron todo lo
propuesto para baja documental.

SEXTO. Que de conformidad con lo manifestado por los responsables dél Area
Coordinadora de Archivos y del Archive de Concentracién del -Ayuntamien%o\en
el apartado Cuarto de la Declaratoria de valoracion documental para baje
documental, se verificé en el Inventario de baja documental: '

a) Que no se registraron expedientes con valor contable en original o que
contengan documentacién contable en original gue requieran la
autorizaciéon previa de un ente pablico fiscalizador;

S

b) Que no existen expedientes con informacién clasificada como reservada 1|
de acuerdo al Comité de Transparencia del Ayuntamiento; ! \1

¢) Que no se duplica el nimero identificador de paguetes y expediente para |
una misma serie que corresponda al mismo afto; \
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d) Que lo descrito en el Inventario de baja documental esta correctamente
~ dasificado de acuerdo con el cuadro general de clasificacién archivistica;

e) Que todos los expedientes propuestos para baja documental estan
correctamente integrados por asunto, organizados, clasificados :
archivisticamente y ordenados; w

f) Que no estdn registrados documentos considerados como de
comprobacion administrativa inmediata ni de apoyo informativo;

g) Que no estan contenidos originales referentes a activo fijo, obra piblica,
valores financieros, aportaciones a capital, empréstitos, créditos
concedidos e inversiones en otras entidades, asi como juicios, denuncias
o procedimientos administrativos de responsabilidades pendientes de
resoluci()n;

h) Quelio descnto coincide fisicamente con los expedientes contemdos en E o

las cajas descritas en diche inventario; y

i) Que el inventaric de baja documental consta de 1463 {un mil,
cuatrocientos sesenta y tres) contenidos en 1573 {un mil,
quinientos setenta y tres) paquetes documentales de los afios 2007- &

2019 del H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz.

SEPTIMO. Que de conformidad con lo manifestado por los responsables del Area \\
Coordinadora de Archivos y del Archivo de Concentracién en el apartade Primero,
Segundo y Quinto de la Declaratoria de valoracién documental para baja
documental: Se dio intervencidn a los servidores plblicos competentes y se
elaboré el Inventario de baja documental.

\

OCTAVO. Que, de conformidad a o manifestado en la Declaratoria de'valoracién

documental vigente y se encuentran en buen estado de conservacidn,
entendiéndose asi que no presenta dafio por siniestro o que por sus condiciones ™.
implique un riesgo sanitario. Finaimente, sefiala los criterios de procedencia,
orden original, contexto, contenido y utilizacion como sustento metodoldgico.

NOVENG. Que es responsabahdad dei H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver., ens
caracter de Sujeto Obligado, identificar, organizar, describir y conservar Ios\»\
documentos de los archivos producidos en el desarrollo de sus funciones y
atribuciones dentro del Sistema Institucional de Archivos, asi como su
vinculacién con las series, por io que la descripcion de los decumentos y/o
expedientes relacionados en el Inventario de baja documental estédn vinculadas A
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a dichas series, [0 que implica verificar la correcta valoracién documental,
revision y cotejo de los expedientes propuestos para baja documental, asi como
la aplicacién de los plazes de conservacién y vigencias documentales
establecidas en el Catalogo de disposicién documental vigente.

Lo anterior, debido a gue la persona servidora piblica respensable archivos de
cada Sujeto cbligado debe custodiar y cuidar fa documentacién e informacién
que, por razdn de su empleo, cargo o comisién, tenga bajo su responsabilidad,
e impedir o evitar su sustraccion, dafio, eliminacion, destruccion, ocultamiento
o inutilizacidon indebida. En ese sentido, en razén de que la actuacidn
administrativa en un procedimiento se desarrolla con arreglo a los principios de
legalidad y buena fe, el presente dictamen se emite con base en los datos
proporcicnadas por el servidar publico consideréandolos validos, en tanto no hava
declaracién en contrario por parte de la autoridad administrativa o jurisdiccional,
segun sea el caso, conforme a {a normatividad aplicable.

Por lo anterior, se tiene a bien expedir el siguiente:
DICTAMEN

Con base en el anadlisis técnico de la propuesta de baja documental integrada
por el inventario de baja documental, y la declaratoria de valoracién documental
asi como ia aplicacién de las disposiciones en la materia archivistica, la solicitud
de eliminacion turnada por el Archivoe de Concentracion de 1463 {(un mil,
cuatrocientos sesenta y tres) contenidos en 1573 (un mil, quinientos
setenta y tres) paquetes documentales de los afios 2007-2012 del H.
Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz, es PROCENDENTE.

Integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos del

Lic. Marléfi Alondra Ramirez Lic. Gaspar Pérez Alvarez
Morales Secretario Ejecutivo del GIA
Presidenta del GIA Secretario
Titular del Area Coordinadora de
Archivos

-

f
|
|
|

e
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Lic] Arturo Lopez Ortega Lic. Brissa Salinas Vasquez
VYocal del GIA ' VYodal del GIA

Titulgr de la Direccidn Juridica Titular de la Unidad de

DA

Lic. Maria de la Luz Patricia Solis Lic. Jestis Gu 0 Gonzalez
Lépez oA g i
Vocal del GIA
Titular de la Direccion de Planeacion Ttular e! Departamento de

y Evaluacion 35 de la Informacion




ACTA DE HECHOS

En la ciudad de Xalapa, Ver., siendo las 9:45 horas dei dia 9 de abril def afio 2025, en las
instalaciones de la empresa INTERNATIONAL PAPER EMPAQUES INDUSTRIALES DE
MEXICO S.A. DE C.V,, ubicadas en Tren 101 S/N, Hogares Ferrocarrileros, C.P. 91020
Xalapa, Ver; se hace constar la entrega de 1463 (un mil, cuatrocientos sesenta y tres)
expedientes para Baja y Destruccién Documentai, contenidos en 1573 (un mil, quinientos
setenta y tres) paquetes documentales de los afios 2007-2018 del H. Ayuntamiento de
Coatepec, Veracruz, que se encontraban resguardados en el Archivo Municipal del H.
Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz, asi como 154 paquetes y 149 cajas de documentacian
a desincorporar; lo anterior de conformidad con el Acta de del Grupo Interdisciplinario No.
CAM/GIA/02/2025, autorizada el 03 de abril de 2025.

Las firmas al calce dan constancia expresamente, que han presenciado la entrega de la
documentacion autorizada a la empresa INTERNATIONAL PAPER EMPAQUES
INDUSTRIALES DE MEXICO SAA.DEC.V.

. PALACIOMUNICIPAL 5T
- COLCEMTRO, OF. 915200 COATEPEL, VER.
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ESTIGO 4 TESTIGO

LIC. MARLEN ALE MIREZ MORALES LIC. ATENAS QUIT, NZALEZ
TITULAR DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS PERSONAL ADMINISTRATIVO DE
MUNICIPAL LA COORDINACION DE ARCHIVOS

PALACIO MUNICIPAL 2T

 COL CENTRO, CF 91500, COATEPEC, VER.




International
Paper

No. de Manifiesto
VERACRUZ "
GOBIERND - SE;QEMA
DEL ESTADC " s Gemsslarke
~ELLENA DC ORQULLD .
MANIFIESTCO DE GENERADOR, TRANSPORTE Y DISPOSICION FINAL, TRATAMIENTO O REUTILIZACION DE RESIDUOS DE MANEID
ESPECIAL
N° de Registro SEDEMA: N progertionsde
Razén social: R, Ayuntemients monicipal de Coatepec
Damicilios Matias Rebelledo 5/N, Centro C.P. 91500 Municipio: Caatepec
Teléfono: 2282033058 Fecha: 9 de Abril de 2025 Hora: Varias
= ] 5 Envase
Clave del residuo Tipo de residug @ Peso y unidad ¢
P Tipo Capacidad %
E RO-002 Papel y cartdn Granel 1 ton .29 ton
N RO-002 : Granel 1 ton 1.19 ton
E Papel ¥ carton
R RO-502 Papel v cartsn Granel 1 ton 1.03 ton
A RO-002 papel y cartén Granel 1 ton ) (.45 ton
g RO-002 papel y cartén Granel 1 ton 5.57 ton
R RO-002 Papel y carton Grangl 1wn 0.24 ton
Folio ds Archivg&l‘mm‘ieq
Observatianes Folios de Carton: NFA Falios del playo: NfA 225755 249758 8
229764 28976
DECLARD BAJD PROTESTA DE DECIR VERDAD, fue el sontenido de este [ote estd tatal y carrectamente descrito mediante ef ndmero de ‘maniflesta, nombre del resldual debi
envasady v etiguetado y que se han previsto jas condiciones de seguridad para su transparte por via tarrestre, de acusrdo con f2 lafliglacisn viganta,
Mombre del responsable H . Firma Selly . ERTO
! o . BoAYUNTAMIE
ot ¥ Blondv o Wamitire Hodtes » R N TUCIORAL BE
-
Ne te Registro SEDEMA: U ! WO praparcionadd M’:
Razan social: ., Ayuntamients municipsi da Toztepec .2'622-20*5 |
pomitilio: Matias Rebolledo /N, Centra cP. 91500 Municipio: Coa+m0RDINAC}6?§fE
; Teléfono: 2282039058 Fecha: 9 de abril de 2025 Hora: Vadias_ .
A Tipo de Vehiculo: © varios No. de placa: Varios
N i e [y
s . Adrian Vazquez / Arturo Sanchez / Francisco Salomen / Mauricio No. de Licencia . . R
P Nombre del conductor: Hernandez de conducir: No especificalio ;
o
R Ruta de transporte: . Instaiaciones del Ayuntamiento de Coatepec >Centro Acopio IP i
-IIE- Ohservaciones: . Sin Ohservaciones
DECLARD BAJO PROTESTA DE DECER WERDAD, que recihi og sesiduns descritns en af maniflesto para su transporte al establecimianto destinado senalade por &l gen) |
- ) R i
oy CONSTITICIONAY DE
Nombre del responsable ) 6{—(. Firma Sello COATEPEQC
HMarien Dlondtaemilionls e : B
<UL+ 2o
N® de autorizacién SEDEMA: Y SEDEMA / ATRME - IPH140130GE3-17 / 856 coopmvsciinbe
D Razén sodal: Internations! Paser Mexico Company § de BL de OV ARCHIVO MPAY.
I
5 Domicilio: Tren 101 sin Numero col. Ferrocamilera 2da Secci. C.P. 91120 Municipio: Xalapa
P - ]
(o] Teléfono: 2288408745 Fecha: % de Abril de 2025 Hora: varias
s -
I Tipo de disposicién: % Almacenamiento Temporal de ios Residuos /
= W
I Dhservaciones: &
:]) DECLARD BAID PROTESTA DE DECIR VERDAD, que recibi los residucs descritos en & manlfiesto para su manejo adecuado conforme 12 legislacion vige
i ) Eu aa;ui g nmsdﬂ“ éh‘d@
Mombre del responsable C.P. Raymundo Mernandez Frado Firna P
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. U > :7 Coordinacion de Archivos
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ﬁiﬁﬁw AE»R - TR ¥ Asunto: Convocatoria

N ETILY f (.'1 i R
BIRECGLN 1 AR Coatepec, Ver., a 25 de Junio de 2025

-Lic. Gaspar Pérez Alvarez, Secretario, Lic. Arturo Lépez Ortega, Director de Asuntos
Juridicos;-Lic. Maria de la Luz Patricia Solis Lépez; Jefa del Departamento de
Planeacion;-L.C.C. Jesls Guillermo Gonzalez Galindo, Director de Tecnoioglas de la
Comunicacién, Lic. Brissa Salinas Vasquez, Titular de la Unidad dE? ;

~Lic. Arturo Mondragén Ortiz, Titular del Organo Interno de Controls:

Integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos .
Presentes

Con fundamento en los articulos 50, 52 v 54 de la Ley General e ifrc Eg%gﬁmgsmﬂmcm
permito convocarlos a la Cuarta sesion de trabaio del Grupo Interdisciplinario en

materia de archivos del H. Ayuntamiento de Coalepec, Veracruz, que tendra lugar

el dia lunes 30 de junio def afio en curso en punto de las 10:00 hrs. bajo el siguiente

orden ;IeE dia: { i QQQTESE{

."cg
4-.; f{fL{ff':J} T T.ﬂ

Lista de asistencia y declaracién de quérum. % pRERLYE
Lectura y aprobacién del orden del dia.
Propuesta de Baja Documental

Propuesta de Desincorporacion Documental
Asuntos genera!es

Clausura

oQUubkwNE

La reunidn se llevard a cabo en las instalaciones del area coordinadora de archivos
ubicada en Calle Palacio S/N, Col. Centro, de esta ciudad. Se anexa en copia digital
el expediente digital de Baja Documental y de Desincorporacién Documental.

Solicito a ustedes que en un plazo de 3 dias turnen por este medio sus 3bservac1ones
0 recomend?,ero )es. -

H.AY UNTAMIENTO

f Lic, Maridl

-ml'rezM algpTucioNaLpE] -
Titular del aréatoordinadora dxm«wmmw,ﬁﬁn

2022.2025

COORDINACION DE
ARCHIVO MPAL.
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Archivo Municipal

Acta No, CAM/GIA/04/2025

ACTA DE LA CUARTA SESION ORDINARIA DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE
COATEPEC, VER.

En la ciudad de Coatepec del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, siendo
las 10 horas con 15 minutos del dia 30 del mes de Junio del afio 2025, estando
reunidos en las instalaciones de ia Coordinacion de Archivos Municipal, ubicada
en calle Palacio S/N, los CC. Titulares: Lic. Marlen Alondra Ramirez Morales,
Coordinadora de Archivo Municipal, Lic. Gaspar Pérez Alvarez, Secretario; Lic.
Arturo Lopez Ortega, Direccidon de Asuntos Juridicos; Lic. Brissa Salinas Véasquez,
Unidad de Transparencia; Lic. Maria de la Luz Patricia Solis Lopez, Direccidén de
Planeacion y Evaluacién; L.C.C. Jesis Guillermo Gonzdlez Galindo,
Departamento de Tecnologias de la Informacién; y Lic. Arturo Mondragén Ortiz,
Organo Intermo de Control, integrantes. del Grupo Interdisciplinario, en
seguimiento a la convocatoria promovida por la Lic. Marlen Alondra Ramirez
Morales, titular del drea coordinadora de archivos fundamentada en los articulos
50 y 51 de la Ley General de Archivos y 12, 13, 14, 15 y 16 de las Reglas de
Operacién, bajo el siguiente orden del dia;

Lista de asistencia y declaraciéon de quérum.

Lectura y aprobacién de! orden del dia.

Propuesta de Baja Documental

Propuesta de Desincorporacion Documental \
Asuntos generales S
Clausura '

ouALNE

Primero. En uso de la palabra, la Lic. Marlen Alondra Ramirez Morales en su
caracter de titular del érea coordinadora de archivos y presidenta del grupo
interdisciplinario declara iniciada formalmente la cuarta sesidén de trabajo del
Grupo Interdisciplinario de Archivos del H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.
Enseguida solicita al Lic. Gaspar Pérez Alvarez, Secretario Ejecutivo, proceda a
pasar lista de asistencia invitando a los convocados alzar la mano cuando
escuchen su nombre: '

_Nombre .| -Unidad Administrativa:: | *Cargo .| /Asistencia:|}
Marlen Alondra | Coordinacién de  Archivo Presidenta Presente '
Ramirez Morales Municipal '

Gaspar Pérez . Secretario | Presente

< Secretario . .

Alvarez Ejecutivo

Arturo Lépez | Direccién de - Asuntos Presente
P Vocal

Ortega Juridicos

Br:zssa Salinas Unidad de Transparencia Vocal Presente

Vasquez

PALACIO MUNICIPAL S/N
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' Marl_a_ de la I_le Direccidn de Planeacién vy Presente
Patricia Solis Evaluacion Vocal
Lépez

. . Departamento de FPresente
Jeslls Guillermo .
Gonzalez Galindo Tecnologlafs de ta | Vocal

Informacion '

gﬁ‘go Mondragon érgano Interno de Control Asesor Presente

Una vez verificado que se encuentran presentes todos sus integrantes, se
procede a declarar el quérum.

Sequndo.- lectura y Aprobacién del orden del dia. Acto seguido,
nuevamente en uso de la palabra, la coordinadora de archivos da lectura al orden
del dfa, mismo que se dio a conocer en el momento en el que se les convocod y
preguntd a los presentes si estaban de acuerdo, por lo que, al no mencionarse
alguna inconformidad, se tiene como aprobado el orden del dia.

Tercero.- Propuesta de Baja Documental. En este punte y continuando con
el uso de la voz, la Lic. Marlen Alondra Ramirez Morales, Coordinadora de Archivo
Municipal informa a los presentes que, como parte de la actualizacion de los .
instrumentos de archivo y la valoracién documental, se recibieron solicitudes del i
Archivo de Concentracidén para dar de Baja Documental los siguientes
expedientes: '

AREA PRODUCTORA: NUMERO DE RESULTANDO:
EXPEDIENTES A, \
PROPUESTOS PARA \ )
BAJA:
Secretaria A través del oficio | Mediante Oficio SEC/366/2025, &
CAM/168/2025, del area | la Secreraria de este H.
de Archivo de | Ayuntamiento, autorizo la baja
Concentracion, se | de 3 expedientes
Propuso la Baja | concentrados en 3 paguetes de
Documental de 3 | los aftos 2012-2015.
Expedientes de
Secretaria,

contenidos |
en 3 paquetes de los
afios 2012-2015.

Mediante Oficio

ey

Tesoreria

A traves del oficio del
oficio  CAM/202/2025,
del area de Archivo de
Concentracion, se
propuso la Baja
Documental 240
Expedientes

de

de

TESQ/0727/2025, la Tesoreria
autorizé 1a baja de 240
expedientes concentrados en
240 paquetes de los afios 2013~
2014.

IPAL S/N
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Tesoreria, contenidos en

240 paquetes de los
afips 2013-2014.
Subdireccion de | A través del oficic | Mediante Oficio RM-0172/2025
Recursos Materiales CAM/0148/2025, del | la Subdireccion de Recursos
area de Archivo de | Materiales, autorizé la baja de
Concentracién, se | 27 expedientes concentrados
propuso la Baja | en 27 paguetes de los afos

Documental de 27
Expedientes de la

2018-2020.

Subdireccion de

Recursos Materiales

contenidos en 27

paquetes de los afios

2018-2020.
Subdireccion de | A través del oficio | Mediante Oficio SGPC/099/2025
Gobernacion vy { CAM/0164/2025, del | la Subdireccién de Gt:nbern::)cir}n.(.Q
Participacidn Ciudadana | drea de Archivo de |y Participacion Ciudadana,

Concentracién, se |autorizd la baja de 21

propuso la Baja | expedientes concentrados en

Pocumental de 21 | 21 paguetes de los afios 2012-

Expedientes de | 2019.

Subdireccidn de

Gobernacién y

Participacion Ciudadana

contenidos en 21

paquetes de los afios .

2012-2016. N

H\

Rastro Municipal A través del oficio | Mediante Oficio

CAM/0126/2025, del | RM0O0B9/06/2025 de Rast

dgrea de Archivo de | Municipal, autorizé la baja de .

Concentracién, se | 12 libros concentrados en 1

propuso la Baja | caja de los afios 2008-2021.

Decumental de 12 libros :

de Rastro Municipal

concentrados en 1 caja
de los afios 2008-2021.

s

Unidad de Transparencia

A través del oficio
CAM/0165/2025, del
drea de Archivo de
Concentracion, se
propuso la Baja
Documental de 6
Expedientes de la Unidad
de Transparencia
contenidos * an 6

Mediante Oficio UT/2025/2025
ta Unidad de Transparencia,
autorizé  la  baja :
6 paquetes de los afos 2017-
2020.

de 6§
expedientes concentrados en [}

O MUNICIPAL $/N
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paquetes de los afios

2017-2020.

Archivo Municipal A través del oficio | Mediante firma de los formatos
CAM/206/2025, del area | de validacion, la Coordinadora
de Archivo de | del Archivo Municipal autorizé la
Concentracidn, se | baja de 1 expediente
propusoc la Baja | concentrados en 1 paguete del

Documental.  de 1 | afio 2019.
Expedientes contenido
en 1 paquete del afio
2019,
RESULTANDO: 298 (doscientos noventa vy
) ocho) expedientes validados
para baja, concentrados en 298
paquetes y 12 (doce) libros
concentrados en 1 caja.

En consecuencia, se somete a votacion del Grupo Interdisciplinario la aprobacion
de dichas solicitudes, por lo que se concluye que:

De acuerdo con el Dictamen de Destino Final y la Declaratoria de valoracién
documental, las series documentales cuya baja se promueven han cumplido con
los plazos de conservacién y no poseen valores primarics ni secundarios
conforme a lo establecido en el Catdlogo de disposicién documental; asimismo,
de conformidad con el Dictamen de Desting Final GIA/002/2025 vy Ia
Declaratoria de valoracion documental, las series documentales propuestas para
baja fueron analizadas y valoradas por los servidores publicos competemtes Y%
determinaron gue no procede su transferencia al Archive Histérico MunICIp‘aI ni \

ameritan ser reproducidas en otro tipo de soporte antes de efectuar {a baja q\ue
se refiere [a presente Acta.

Que de acuerdo con el Dictamen de Destino Final v la Declarateria de valoracion
documental, las series documentales propuestas para baja, no contienen objetos
o valores de conservaciéon semejantes a los descritos en la legislacién vigente
para la proteccién de! patrimonio documental del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave o pais, para la administracién de los bienes del dominio publico o
documentacion clasificada como reservada o confidencial de conformidad con la
legistacién en materia de fransparencia y proteccidn de datos personales. .

Que es responsabilidad de las dreas competentes; Archivo de Concentracion y N
el Area Coordinadora del Archivos y, la veracidad de la informacién presentada
NN | en el Inventario de baja documental y Declaratoria de valoracidn secundaria de

la documentacién correspondiente a las series documentales valoradas y no les

: exime de la responsabilidad que pudiera derivarse de esta accién de conformidad

- con el marco juridico aplicable.

UNICIPAL /N
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Conforme a la facultad que le confiere al Grupo Interdisciplinario los articulos
50, 52 fraccién I vy 54 de la Ley General de Archivos como el equipo de
profesionales del Ayuntamiento que coadyuvara en los procedimientos de
valoracién documental y destino final de los expedientes, y una vez expuesto el
asunto, solicito a los convocados procedieran a votar sobre la aprobacién de la
baja documental de expedientes de Concentracién, resultando:

ACUERDO GIA/30-06-25/009. Es procedente por unanimidad la baja
documental de 298 (doscientos noventa y ocho) expedientes validados para
baja, concentrados en 298 paquetes y 12 (doce) libros concentrados en 1
caja; se instruye al area coordinadora de archivos para que realice el dictamen
de destino final y gestione la logistica con el drea se Servicios Municipales y el
Organo Interno de Control para realizar la diligencia de entrega de los
expedientes a [a empresa de recicle International Paper, para su destruccién y
destino final, informando a las y los integrantes del Grupo Interdisciplinario.

Cuarto. Propuesta de Desincorporacion Documental. En este punto vy
continuando con el uso de la voz, la Lic. Marlen Alondra Ramirez Morales,
Coordinadora de Archive Municipal informa a los presentes, gue se reclbieron
solicitudes de las dreas que conforman este H. Ayuntamiento para desincorporar
su documentacién de comprobacidén administrativa inmediata y de apoyo
informativo, esto es, aquella que no constituye documentos de archivos, las
cuales se detallan a continuacin:

AREA PRODUCTORA: NUMERO DE CAJAS/PAQUETES
PROPUESTOS A
: DESINCORPORACION.
Sindicatura A través del oficio COA/SU/160/202F

area de Sindicatura  propuso
Desincorporacion de 1 paquete
documentacion’ de comprobacidn
administrativa inmediata e informativa,
tal como copias simples de documentos:
cuyos originales obren en expedientes,
invitaciones, circulares, <copias de
conocimiento, soporte para sesiones,
fotocopias de layes, decretos,
reglamentos, codigos emitidos por otras
instituciones, oficios de conocimiento,
folletos y catdlogos comerciales de
proveedores.

Regiduria Cuarta A través del oficio R4/401/2025, el drea
de Regiduria Cuarta propuso la
Desincorporacién de 1 caja de
documentacion de comprobacion
administrativa inmediata e informativa,
tal come invitaclones, circulares, copias
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- de conoc¢imiento, entire otros.

Regiduria Sexta A través del oficic R6/022/2025, el drea
de Regidurfa Sexta propuso la \\/
Desincorporacién de 8 paquetes de (
documentacion de comprobacién
administrativa inmediata e informativa,
tal como copias simples de documentos
CUYOS originales cbran en expedientes,
fotocopias de leyes, decretes y oﬂcaos de
conocimiento.

Regiduria Séptima A través del oficio REG7/015/2025, el area
de Regiduria Géptima propuso “la
Desincorporacién de 4 paquetes d
documentacién de comprobacion }.
administrativa inmediata e informativa,
tal como libretas de registro, copias de
conocimiento, soporte para sesiones vy
folletos vy catdlogos comerciales de
proveedores.

Regiduria Octava A través del oficio REG8/039/2025, el area
de Regiduria Octava propuso Ila
Desincorporacidn de 10 paquetes en 1
caja de documentacidn de comprobacion
administrativa Inmediata e informativa,
tal como estados financieros y obras,
oficios de invitacion, copias de
conocimiento y circulares de areas
pertenecientes al H. Ayuntamiento, entre

otras.
Direccion de Obras Piblicas y Desarrollo | A través de los oficios DU-0940/2025 vy
Urbano DOP/0568/2025, la Direccidon de Obras

Plblicas y Desarrolio Urbano propuso [a
Desincorporacion de 1 y 16 cajas
respectivamente, sumando 17 cajas de
documentacion de comprobacion
administrativa inmediata e informativa,
tal como copias simples de decumentos
cuyos originales obren en expedientes,
enire otros.

Subdireccidon de Gobernacién y | A través del oficio SGPC/097/2025,
Participacion Ciudadana propuso la Desincorparacién de 1 caja de
documentacidn de comprobacién
administrativa inmediata e informativa,
tal como copias simples de documentos
cuyos originales obren en expedientes,
E invitaciones, circulares y oficios de
i conocimiento.
!

1

o,

Subdireccidon de Recursos Materiales A través de los oficios RM-0170/2025

COL'CENTRO, CP'91500, COATEPEC, VER
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RM-0180-2025, propusieron la
Desincorporacion de 1 y 5 cajas,
respectivamente, dando como total 6
cajas de documentacién de comprobacion
administrativa inmediata e informativa,
tal como copias simples de documentos
cuyos originales obran en expedientes.

Subdireccion de Fgresos A través del oficio EGRES0S/0162/2025,
propuse la Desincorporacion de 7
paguetes de documentacion “de
comprobacién administrativa inmediata’e
informativa, tal como copias simples de:

documentos cuyos originales obran en |
expedientes, duplicados de comprobantes
de pago y folletos y catélogos comerciales
de proveedores.

Subdireccion de Contabilidad A través del oficio CONT/1395/2025,
propuso la Desincorporacién de 28 cajas
de documentacién de comprobacion
administrativa inmediata e informativa,
__ tal como  papeleria obsoleta de
‘| administracicnes anteriores y fotocopias
de leyes, decretos, reglamentos, codigos
. emitidos por otras instituciones.
Direccién de Turismo y Cultura _ A través del oficio DIRTUR-185/2025,
: propuso la Desincorporacion de 1 caja de
documentacidn de comprobacion
administrativa inmediata e informativa,
tal como copias simples de documentos
cuyos eriginales obren en expedientes.
Pantedn Municipal . A través del oficio PM-2025-06-66,
: propuso la Desincorporacién de 2
paquetes de documentacion de
comprobacion administrativa inmediata e
informativa, tal como copias simples de
documentos cuyos originales obren en
expedientes.
Rastro Municipal A través del oficio RM0081/06/2025, el
area del Rastro Municipal propuso la
Desincorporacion de 1 caja de

f’\ documentacién de comprobacidn
] administrativa inmediata e informativa,

matanza de ganado bovino y porcine y

\. J tal como copias de boletas de pago de
? boletas canceladas.

o FIDECOAGUA A través del oficio

e

IPAL-S/N
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FIDECOAGUA/101/2025, propusc la
Desincorporacion de 3 cajas de
documentacién de comprobacion
administrativa inmediata e informativa,
tal como copias simples de documentos
cuyos criginales obran en expedientes,
directorios telefénicos, gacetas y diarios
oficiales (donde no existen publicaciones
sobre el ayuntamiento}, notas, tarjetas
informativas, memorandums, papeleria
obsoleta de administraciones pasadas,
invitaciones, circulares, copias de
conocimiento, etc. '

CATASTRO A través del oficio
MCV/TES/SCA/161/2025, propuso la.
Desincorporacién de 2 paquetes de |-
documentacion de comprobacion
administrativa inmediata e informativa,
tal como circulares vy oficios de
conocimiento.

Subdireccion de Ingresos A través del oficio N° 49 propuso la
Desincorporacion de 5 cajas por ser
documentacion de comprobacion
administrativa inmediata e informativa,
tal' como copias simples de documentos
cuyos originales obren en expedientes y
duplicados de comprobante de pago.

RESULTANDO: 34 paquetes y 63 cajas de
documentacién a desincorporar.

Una vez expuesto el asunto, solicito a los convocados procedieran a votar sobre
la aprobacién de la desincorporacién documental.

ACUERDO GIA/30-06-25/010. Es procedente por unanimidad Ia
desincorporacién documental 34 paquetes y 63 cajas; se instruye al area
coordinadora de archivos para que realice las gestiones de loglstica con el area
de Servicios Municipales y el Organo Interno de Control para realizar la diligencla -
de entrega de los expedientes a la empresa de recicle International Paper, pa
su destruccion y destino final, informando a las y los integrantes del Grupo.

Quinto. Asuntos Generales. Como asuntos generales, la Presidenta del Grupo
informa a sus integrantes que se realizé la mudanza de la Coordinacion de
Archivo Municipal al nhuevo espacio, ubicado dentro de las Instalaciones del H.
Ayuntamiento, permitiendo recibir documentacjén de dreas pendientes por la
falta de espacio. Asimismo, comenta que el Area Coordinadora de Archivos
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continda trabajando en las transferencias documentales y la actualizacién de los
inventarios documentales.

Sexto. Clausura. Una vez solventados los puntos del orden del dia, la
Presidenta Marlen Alondra Ramirez Morales, procede al cierre de la reunién,
siendo las 12 horas con 15 minutos del mismo dia de su inicio. Se cierra la

presente acta firmando de conformidad los que en ella intervinieron. \
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Integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos del
H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz.

Lic. MWra Ramirez Lic. Gaspar Pérez Alvarez
orales Secretario Ejecutivo del GIA
Presidenta del GIA Secretario
Titular del Area Coordinadora de
Archwos
/ i
;o \\
N
P )
L“"”“ﬂ/ ‘/w\w—w - //’; i
Lic.|Arturo Lopez Ortega Lic. Brissp Salinas Vasquez
__ Vocal del GIA Vacal del GIA
e Titu!a{ de la Direccién Juridica Titular de la Unidad de

!

DA

Lic. Maria de la Luz Patricia Solis ~ Lic. Jesfis Guilgsfio Gonzalez
Lépez 1o,/
Vocal del GIA
Titular de la Direccién de Planeacién e ryaRia rk
y Evaluacion ? ) Informacién

\Jransparencia

PALACIO MUNICIPAL S/N
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Dictamen Ndm. GIA/002/2025

DICTAMEN DE DESTINO FINAL

De conformidad con los oficios de la persona responsable del Archivo de
Concentracién del H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver, en cumplimiento al \
articulo 31, fraccion VI, de la Ley General de Archivos; las Declaratorias de
valoracion documental, y los Inventarios de baja documental integrados,
mediante los cuales se solicita la baja documental de 298 (doscientos noventa

y ocho) expedientes validados para baja, concentrados en 298 paquetes y f\3
12 (doce) libros concentrados en 1 caja de los afios 2008-2021 del H. b
Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz.

En atencidn con los articulos 50, 52 fraccién Iy 54 de la Ley General de Archivos,
donde se sefala que en cada sujeto obligade debera existir un Grupo
Interdisciplinario quien coadyuvard en el analisis de Jos procesos
procedimientos institucionales que dan origen a [as series documentales, con el
fin de establecer y autorizar, entre otros procedimientos, la disposicién ‘\\ i
documental de los expedientes de archivo y con el numeral trigésimo de los ‘%
Lineamientos de valoracién documental para determinar el destino final de la
documentacién de los archivos de los sujetas obligados por la citada Ley General

de Archivos. ' :

El Grupc Interdisciplinario del H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz, se  \ & 3
reserva el derecho de definir Iz politica a seguir en los supuestos no considerados \A
o carentes de normatividad por parte del Sujeto Obligado productor de la \\\
documentacién, apercibidos de que, de conducirse con falsedad ante bna BN
autoridad administrativa en el ejercicio de sus funciones, constituye un delito ¥,
se sanciona de confarmidad con la normatividad aplicable. '

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que el Grupo Interdisciplinario, dnicamente analizd el cumplimiento |

de los requisitos archivisticos formales de conformidad con la normatividad ! .
aplicable, por lo tanto verifico que el Ayuntamiento haya declarado haber } \ '
sustentado la baja documental con un Catdlogo de disposicién documental § s /7
vigente, se haya revisado el Oficio de solicitud de baja documental, la { &
Declaratoria de valoracién documental, asi como [a hoja de cierre del Inventario i\

de baja documental para confirmar gque los datos proporcionados sean
coincidentes y vinculatorios entre los documentos sefialados.

SEGUNDO. Que el H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver., correspandio, bajo su
estricta responsabilidad, a la correcta valoracién documental, elaboracion y
validacion de los expedientes propuestos para baja y del inventario de baja
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documental; proporcionando en el formato denominado Inventario de baja
documental, los datos contenidos en el mismo y que son los siguientes:
denominacidn del fondo, unidad administrativa, area productora, seccién, serie,
nimero de paguete, codigo de clasificacién (drea productora, seccién, serie,
ndmero de expediente, afio de apertura y cierre), asunto, folios, afio de apertura
y cierre, hoja de clerre vy firmas del responsable de archivo de concentracion y
titular del area productora.

TERCERO. Que el Grupo Interdisciplinario Unicamente revisd en el fermato
sefalado en el Considerando SEGUNDO los datos siguientes: dencminacion del
fondo, denominacién de la Unidad administrativa de adscripcién, unidad
administrativa, area productora, nimero de baja; la leyenda de |a hoja de cierre,
gue se refiere al numero de hojas, expedientes, afios, paquetes, pesc y metros
lineales, asli como las firmas solicitadas en dicho inventario, por lo que la
instancia competente, para la elaboracidn de su dictamen, considerara a [a letra
los datos proporcionados por el sujeto obligado, de conformidad con el
Considerando PRIMERO.

CUARTO. Que las solicitudes de Dictamen de destino final correspondiente a las
bajas documentales se presentaron con el original de la Declaratoria de
: valoracion documental y original del Inventario de baja documental, mismos que
contienen las firmas autografas seguin corresponda del responsable de Archivo
de Concentracién, titular del &rea productora vy titular del Area Coordinadora de
Archivos.

y que es responsabilidad exclusiva de las dreas que intervinieron todo 10
propuesto para baja documental. '

SEXTO. Que de conformidad con lo manifestado por los responsables del Area N
Coordinadora de Archivos y del Archivo de Concentracidn del Ayuntamiento en o
el apartado Cuarto de la Declaratoria de valoracién documental para baja
documental, se verificd en el Inventario de baja documental: '

a) Que no se registraron expedientes con valor contable en criginal o que
contengan documentacién contable en original que requieran Ia

- 7 autorizacién previa de un ente pdblico fiscalizador;
&/ b) Que no existen expedientes con informacion clasificada como reservada
de acuerdo al Comité de Transparencia del Ayuntamiento;

. c) Que no se duplica el nimero identificador de paquetes y expediente para
B una misma serie que corresponda al mismo afio; '
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d) Que lo descrito en el Inventario de baja documental estd correctamente
clasificado de acuerdo con el cuadre general de clasificacién archivistica;

e) Que todos los expedientes propuestos para baja documental estan
correctamente integrados por asunto, organizados, clasificados
archivisticamente y ordenados;

f) Que no estdn registrados documentos considerados como de
comprobacion administrativa inmediata ni de apoyo informativo;

g) Que no estdn contenidos originales referentes a activo fijo, obra publica,
valores financieros, aportaciones a capital, empréstitos, créditos
concedidos e inversiones en otras entidades, asi como juicios, denuncias
o procedimientos administrativos de responsabilidades pendientes de .
resolucion;

n) Que lo descrito coincide fisicamente con los expedientes contenidos en
las cajas descritas en dicho inventario; vy

i) Que el inventario de baja documental consta de 298 (doscientos noventa
-y ocho) expedientes validados para baja, concentradcs en 298
paquetes y 12 (doce) libros concentrados en 1 caja de los afios 2008-
2021 del H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz. ' \\

SEPTIMO. Que de conformidad con lo manifestadc por los responsables dei Area
Coordinadora de Archives y del Archivo de Concentracidn en el apartado Primgro,
Segundo y Quinto de la Declaratoria de valoracidon documental paran}‘ma

documental: Se dio intervencion a los servidores plblicos competentes y sg
elabord el Inventario de baja documental. )

OCTAVO. Que, de conformidad a lo manifestado en la Declaratoria de valoracién
documental, la documentacion present6 un analisis metodolégico ratificando los
valores administrativo y jurfdico. También los expedientes han cumplido

vigencia documental de acuerdo de acuerdo al catdlogo de disposicign -
documental Vigente y se encuentran en buen estado de conservacion,
entendiéndose as! que no presenta dano por siniestro o que por sus cond|c1ones
impligue un riesgo sanitario. Finalmente, sefiala los criterios de procedenma%

orden original, contexto, contenido y utilizacion como sustento metodolégico.
3

NOVENO. Que es responsabilidad del H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver., en su

".
caracter de Sujeto Obligado, identificar, organizar, describir y conservar los

documentos de los archivos producidos en el desarrollo de sus funciones vy \\
\ atribuciones dentro del Sistema Institucional de Archivos, asi como su
vinculacién con las series, por lo que la descripcién de los documentos y/o A\
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expedientes relacionados en el Inventario de baja documental estan vinculadas
a dichas series, lo que implica verificar la correcta valoracion documental,
revision y cotejo de los expedientes propuestos para baja documental, asi como
la aplicacién de los plazos de conservacién y vigencias documentales
establecidas en el Catdlogo de disposicién documental vigente.

Lo anterior, debido a que la persona servidora publica responsable archivos de
cada Sujeto obligado debe custodiar y cuidar la documentacién e informacidn
que, por razén de su empleo, cargo o comision, tenga bajo su responsabilidad,
e impedir o evitar su sustraccién, dafio, eliminacién, destruccidn, ocultamiento
o inutilizacién indebida. En ese sentido, en razdén de que la actuacidn
administrativa en-un procedimiento se desarrolla con arreglo a los principios de
legalidad y buena fe, el presente dictamen se emite con base en los datos
proporcionados por el servidor publico considerdndelos vélidos, en tanto no haya .
declaracién en contrario por parte de la autoridad administrativa o jurisdiccional,
segln sea el caso, conforme a [a normatividad aplicable.

Por lo anterior, se tiene a bien expedir el siguiente:

DICTAMEN

Con base en el analisis técnico de la propuesta de baja documental integrada
por el inventario de baja documental, y la declaratoria de valoracién documental
asi como la aplicacion de las disposiciones en la materia archivistica, la solicitud
de eliminacién turnada por el Archive de Concentracion de 298 (doscientos
noventa y ocho) expedientes validados para baja, concentrados en 298
paquetes y 12 (doce) libros concentrados en 1 caja de los afios 2008-2021 del
H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz, es PROCEDENTE. \

Integrantes del Grupo Interdisciplinﬁ‘ io de Archivos del
H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz.

Lic.\MarlenAlondra Ramirez Lic. Gaspar Pérez Alvarez
Morales Secretario Ejecutivo del GIA
Presidenta del GIA Secretario

‘ i Titular del Area Coordinadora de
1 Archivos
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Lic. Arturo Lopez Ortega Tic. Britsa Salinas Vasquez
Vocal del GIA ocal del GIA
Titular Fje la Direccidn Juridica Titular de la Unidad de

Transparencia

2. \
e
- . N\
Lic. Maria de la Luz Patricia Solis Lic. Jesﬁs Guj p» Gonzalez \
Lépez . GAli N
Vocal del GIA ¢ al delGEA
Titular de la Direccién de Planeacién Titular del Departa ento de

y Evaluaciéon

Tecnolog:as acion

rgano Interno de
Control
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Oficio Niim. CAM/209/2025
Asunto: Recoleccién de baja y desincorporacién documental
Coatepec, Ver,, a 16 de julio de 2025

LIC. JESUS TRUJILLO GOMEZ

DIRECTOR DE SERVICIOS MUNICIPALES
DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VER
PRESENTE

En seguimiento al Acta de la Cuarta Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de
Archivos del H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver, nimero CAM/GIA/04/2025, donde se
determind gue su area sera la responsable de la recoleccion y traslado a la empresa
International Papel para la destruccidon fisica de 298 (doscientos noventa y ocho)
expedientes validados para baja, concentrados en 298 paquetes y 12 (doce) libros
concenirados en 1 caja; paquetes que se encuentran resguardados en e! Archivo Municipal
de este H. Ayuntamiento; asi como la Desincorporacién Documental de 34 paquetes y
63 cajas de documentacién de las areas que infegran este H. Ayuntamiento; por este
conducto solicité a usted tenga a bien girar ias instrucciones para que proceda el tramite
para realizar la recoleccidn de la documentacién descrita y su traslado, el dia 18 de Julio
dei presente afio, en horario de 6:00 am. Anexo a la presente, copia del acta del GIA en

comento.

Sin otro particular, le saludo cordlaimente y quedd pendiente para cualquier duda o
comentario.

H.AYUNTAMIENTO
F CONSTITUCIONAL BE

R ' COATEPEC

{RA RAMIREZ MORALES |"™™grree miicss |
A ARCHIVO MUNICIPAL | cooRDINACION DE

DEL H. AYUNTAMIENTO DE GOATEPEC, VER.| *MCHTVOMPAL.
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ACTA DE ENTREGA

En la ciudad de Xalapa, Ver., siendo las 8:00 horas del dia 18 de julio del afio 2025, en las
instalaciones de Ia empresa INTERNATIONAL PAPER, ubicadas en Tren 101 SN,
Hogares Ferrocarrileros, C.P. 91020 Xalapa, Ver; con motivo de la entrega de 298
(doscientos noventa y ocho) expedientes validados para baja, concentrados en 298
paquetes y 12 (doce) libros concentrados en 1 caja; paquetes que se encontraban
resguardados en el Archivo Municipal de este H. Ayuntamiento; asi como la
Desincorporacion Documental de 34 paquetes y 63 cajas de documentacién de las
areas que integran este H. Ayuntamiento del H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz, que
se encontraban resguardados en el Archive Municipal del H. Ayuntamiento de Coatepec,
Ver; asi como 154 paguetes y 149 cajas de documentacién a desincorporar,; |o anterior
de conformidad con el Acta de del Grupo Interdlsc:iplmarlo No. CAM/GIA/04/2025,
autorizada el 30 de Junio de 2025.

Las firmas al calce hacen constar expresamente que han presenciado la entrega de la
documentacion autorizada a la empresa INTERNATIONAL PAPER.

PALACIO MUNICIPAL S/N
__COL CENTRO ch o1 500 COATEPEC,VER
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Alas 9:45 horas del mismo dia de su inicio, se dio por concluido el acto de entrega firmando
de conformidad las personas que en el mismeo intervinieron.

TESTIGO TESTIGO

LIC. MAR‘EE&%NDRA RAMIREZ IIC. ATENAS NO-GONFALEZ
MORALES PERSONAL TRATIVO DE
TITULAR DEL AREA COORDINADORA OND

DE ARCHIVOS

. : * PALACIO MUNICIPAL S/N
e COL CENTRO CP 91500, COATEPEC, VER.
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N° de Registra SEDEMA:

Razbn soclal:
Domicilie: Matias Rebolledo S/N, Centro [t 91500 Municipio: Coatepec
Teléfono: 2282039058 Fecha: 18 de ulia de 2025 Hora: Varias
@ N Envase
Clave del residuc Tipo de residuo & Paso y unidad
Tipg Capacidad

RO-002 Papel v cartdn Gransl 1 ton 0.24 ton

RO-002 Papel ¥ carton Granel 1 ton 0.64 ton
. . s Folio de Archivos:
Ohservacianes| Falios da Carton: N/A Folios detl playo: NfA 232482 y 232483

DECLARD BAJD PROTESTA DE DECIR VERDAD, qus 2l contanido de aste lote asté total v correctamente dascrite mediante €l ntmerp de manifieste, nambra det residud, detidamente
envasads y etquetado y que se han previsto |as condiciones de sequridad pars su transporte por via terrestre, de acuerde con la legiﬁacidn vigente,

S

Mombre del responsable \\) ) m% {){ ¢ E . “~ rirda ol Sello
! e - b 117 E FE T8
Liten Deopdi Lo
N® de Reglstro SEDEMA: @ l 8D praners '
Razan social: H. Ay
Domicilio: Matias Rebolledo S/N, Centro C.P. Municipic: Coatepec
T Teléfono: 2282033058 Facha: 9 de Abril de 2025 Hiara: Warias
14 - '
A Tlpa de Vehiculo: @ varios No. de placa: varios
N
S No. de Litencia .
P Nombre del conductor: ALEJIANDRO GALVAN de canducir: No especificado
a
R Ruta de transporte: Instalaciones def Ayuntamiento de Coatepac »Cantra Acopio IP
T
E {bservaciones: $in Qbservaciones
CECLARD BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, qua recibi los residuos descritos ap &l manifigsto parg su transporte al astabilglimiento destinado sefialado por gt generador.
&)
I3 A ! /J/"’A ey,
Nombre def responsable 1% 5% Je L m - LQ\ Fimma ?:Mi Sello
H 1 H o ¢ i ! T B
Vil Wopde W eileder - 2V
N° de autorizacién SEDEMA: 1% SEDEMA / ATRME - IPH140130GEB-17 / 856
b Razén sacial: Incematonal Fager Merico Tompeny S de Ru de TV
; Domigilio:  Tren 101 sin Mumero cob. Ferracarrilera 2da Secci. [al-H 81120 Muricipio: Xalapa
P
(e} Teléfono: 2288408745 Fecha: 18 de Julio de 2025 Hora: Vartas
s
1 Tipo de disposicion: 2 Afmacenamiento Temporal da los Residuos
Cc
; Observaciones:
o
N DECLARD BAXDY PROTESTA DE DECIR VERBAD, que recibi los residuns descritos en €l maniflesto pars su manejo adecuado conforme la legisd

Mombre del responsabla - C.P, Raymunde Hernander Prado Firrna ﬂf)




