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| Subdireccién de Gobernacién
| ¥ Participacién Ciudadana

Coatepec, Ver., a 25 de junio de 2025
Oficio: SCPC/099/2025
Asunto: Aprobacion de baja documental

LIC. IVANNA BERISTAIN RUIZ )
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION

"DE LA COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VERACRUZ
PRESENTE.

AT'N A LIC. MARLEN ALONDRA RAMIREZ MORALES
COORDINADORA DE ARCHIVO

La gue suscribe, Ing. Algjandra Castafeda Galdn, en cardcter cde
Subdirectora de Gobernacion vy Parficipacidn  Ciudadana del H.
Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz; por medio del presente, en giencidon
Y respuesta a su oficio No. CAM/0164/2025 de fecha 25 de junio de 2025
mediante el cual remite la ficha técnica de valoracion documental, la
declaratoria de valoracién y el inventario de baja documental gue
sustentan la propuesta de baja de 21 expedientes contenidos en 21
paquetes, producidos por esta Subdireccidon en los afios comprendidos de
2012 0 2019, con la finalidad de llevar a cabo la revision, andlisis y validacién
de los documentos mencionados.

En virtud de lo anterior, se le informa que, después de haber rediizado la
revision y validacion de los expedientes citados, esta Subdireccion aprueba
la baja documental y no tiene inconveniente en que sean tumacdos al Grupo
Interdisciplinario de Archivos del Ayuntamiento pardr—aUer—cdetermn;
destino final de la documentacién.

Sin ofro particular por el momento, queda a sus dpreci

SUBDIRECTORA DE GOBERNACIGON Y PARTICIPACI
H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VERACRUZ

C.ep. Archivo
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. Oficio N°. CAM/184/2025
Asunto: Vaiidacién de baja documental
Coatepec, Ver., a 25 de junio del 2025

ING. ALEJANDRA CASTANEDA GALAN )
SUBDIRECTORA DE GOBERNACION Y PARTICIPACION CIUDADANA
DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VER.

PRESENTE

En cumplimiento al articulo 31, fraccién VI, de la Ley General de Archivos donde se faculta
al Archivo de Concentracion promover la baja de la documentacion que haya cumplido su
vigencia documental y que no posea valores histdricos, por este conducto turnc a usted ia
ficha técnica de valoracién documental, la declaratoria de valoracién y el inventario de baja
documental que sustentan la propuesta de baja de 21 expedientes concentrados en 21
paquetes que suman 1.1 metros lineales con peso aproximado de 9 kilos producidos por la
Subdireccidn de Gobernacion y Participacion Ciudadana en los afios de 2012-2019 con la
finalidad de que realice [a revisibn, andlisis, observaciones y validacion de los documentos

citados.

Hago de su conocimiento que una vez validados por-su unidad administrativa productora,
seran turnados al Grupo Interdisciplinario de archivos del Ayuntamiento guien determinara
la autorizacién del destino final de [a documentacion, en este sentido pido su apoyo para
tener la documentacién analizada, o en su caso, validada en un plazo de 5 dias habiles.

Sin ofro particuiar, le salude cordialmente y quedd pendiente para cualquier duda o
comentario,
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Formato F-05
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DECLARATORIA DE VALORACION DOCUMENTAL
Coatepec, Ver a 25 de Junio de 2025

Se declara, bajo protesta de decir verdad, que el inventario documental que respalda los
expedientes cuya baja documental se promueve consta de 6 fojas que ampara las
unidades documentales procedentes de la Subdireccién de Gobernacién vy Participacion
Ciudadana. '

La baja documental se realiza con base en la caducidad de los plazos de conservacidn
establecidos en el Catdlogo de Disposicion Documental vigente aprobado el 11 de
diciembre de 2020 por el Grupo Interdisciplinario y porque han prescrito los siguientes
valores primarios: Administrativo.

Cabe sefalar que se llevd a cabo un proceso de valoracién documental por el Archivo de
Concentracién, fue presentado al titular de la unidad administrativa productora vy se
concluyd que Ja documentacién no contiene valores histéricos; se verificd que los
expedientes han cumplido su vigencia documental de 3 afios en el Archivo de Tramite y
de 2 afios en el Archivo de Concentracion respectivamente.

Al revisar el inventaric de baja contra expedientes, se verificd que este refleja el
contenido de 21 Expedientes con pericdo de 2012-2019, resguardados en 21 paguetes,
con un pesc aproximado de 9 kilogramos equivalentes a 1.1metros lineales de
documentacion.

Asimismo, se declara que en los expedientes no estdn contenidos documentos de archivo
originales referentes a activo fijo, cbra plblica, valores financiercs, aportaciones a
capital, entre ctros asuntos financieros, asi como juicios, denuncias o procedimientos
administrativos de responsabilidades pendientes de resolucion, o expedientes con
informacidn reservada y/o confidencial cuyos plazos no han prescrito conforme a las
disposiciones aplicables.

Atentamente
Autorizd - H. AYUNTAMIENTG
____ P CONSTITUCIONAL D
LAt | SOATEREC
o oL \ v Flo 4 ’ N M‘,-‘) __M_,{/(::f,//’/ ‘:"(f' Lo 222005
c33%%-'&?.&‘-&'#.51‘?{3@ k rsable del Afclrr:is;' 'je Ing. Al&jandra CastafiEds Galén SUBDIRECCION
COATEPES | s - Titular de la Unidad Administrativg DE GOBERNACION
] Concentracion bro ductora ! Y PARTICIPACION
2022.2025 . -—-i-:-—mm—ﬂﬁ.”‘_ﬁ__
COQRDINACION DF, ) : i .
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Formato F-04

FICHA TECNICA DE VALORACION DE
SERIES SUJETAS A BAJA DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 25 de junio de 2025

: .- . ~Unidad administrativa: - ... L
Subdireccion de Gobernacién y Participacion Ciudadana
...Funciones de la unidad administrativa: .. .. ..

e cArea productorar i s L
Subdireccién Cludadana

de Gobernacién y Participacion
Caracter de la funciéno | - oeComin o o ] o Gustantiva ..
' funciones ;i X
L ~-: Valores documentales ... . R
Administrativo coilbegal ooy o o CFisdaloiio o e Contable
X

e e o Dates delaserie _ i
Periodo | - Total.de Total de i+ . Peso:
documental | - pagiietes. Sxpedient Caproximado’: ___Estac[o ':ﬁSFCO :

20i2-2019 21 ¢ kg. Bueng

... ..Metodologia de valoracién - - . - .

¥ Que de los expedientes de |a serle sujeta a baja han vencido su piazo de conservacion de acuerdo al
catilogo de disposicion documental vigente donde se sefialaron 5 afios ¥ estos concluyeron en 2024.
¥ Que de acuerdo al criteric de procedencia: La documentacion corresponde exclusivamente a las
funciones y atribuciones establecidas de ia Subdireccién de Gobernacidn y Participacién Ciudadana por
las disposiciones juridico~normativas aplicabies;
¥ Que de acuerdo al criteric de orden original: Los expedientes estdn clasificados archivisticarmente en
fondo, seccidn y serie v fueron integrados en el desarrollo de los trémites, asuntos o actividades
especificas del drea productora sin existir alteracion en sus documentos de archivo,
v Que de acuerdo al criterio diplomatico: Ei asunto de cada expediente ha finalizado y concentra los
docurmentos de archive originales o, en su caso, que dan evidencia del tramite y/o servicio realizado.
¥ Que de acuerdo al criterio de contexto: La informacidn que brindan los expedientes no incide de
manera directa en ef desarrollo administrativa del Ayuntamiento ni a las tendencias socioecondmicas
del municipio.
¥ Que de acuerdo al criterio de contenido: La documentacién no contiene informacién fundamentai para
reconstruir la historia del Ayuntamiento de Coatepec.
¥ Que de acuerdo al criterio de utilizacidn: No hay registro de consulta o préstamo de expedientes por
el-drep productora ya sea para consulta o para dar respuesta a una solicitud de infor
bos justifiﬁue una extensidn del plazo de conservacion.
Pl X
20 E
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Secretaria del
| Ayuntamiento

COBIERNGO MUNICIPAL 3
202310725 - -

Oficio N°. SEC/366/2025
Asunto: Solicitud de Transferencia
Coatepec, Ver., a 23 de junio de 2025

LIC. MARLEN ALONDRA RAMIREZ MORALES
COORDINADORA DEL ARCHIVO MUNICIPAL
DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC
PRESENTE

El que suscribe Licenciado Gaspar Pérez Alvarez, Secretario del Ayuntamiento ~de
Coatepec, Veracruz, en términos amplios del articulo 70 de la Ley Organica del Municipio
Libre del Estado de Veracruz, en atencién y respuesta a su oficio no. CAM/168/2025 de
fecha 23 de junio de 2025 mediante el cual me turna la ficha de valoracién y el Inventario
de baja documental, la propuesta de baja de 3 expedientes contenidos en 3 paquetes,
producidos por esta secretaria en los afos 2012-2015, con la finalidad de llevar a cabo la
revisién, analisis y validacién de los documentos mencionados.

Derivade de lo anterior, me permito informarle que después de haber realizado la revision
y validacion de los expedientes citados, esta secretaria aprueba la baja documental y no
tiene inconveniente en gue sean turnados al grupo Interdisciplinario de Archivos del
Ayuntamiento. '

Sin otro particular por el momentc, quedo a §§qanap},5edables ordenes.
. \-\

N
Y %%:5_, : ?‘?’g’f

ENVUNTAMIENTE
CONSTITUSIONAL DE

SECRETHRIA
LIC. GASPAR PEREZ ALVAREZ
SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO

"~ PALACIO MUNICIPAL 5/N

"ENTRO. CP. 91500, COATEPEC, VER.
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Oficio N°. CAM/168/2025
Asunto: Validacién de baja documental
Coatepec, Ver., a 23 de junio del 2026
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LIC. GASPAR PEREZ KEVARES T Vi TamiEnTo 2

SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PRESENTE

£
5
:
3
{

En cumplimiento al articulo 31, fraccidn Vi, de la Ley General de Archivos donde se faculta
at Archivo de Concentracidn promover la baja de la documentacion que haya cumplido su
vigencia documental y que no posea valores histéricos, por este conducto turno a usted ia
ficha técnica de valoracion documental, la declaratoria de valoracion y el inventario de baja
documental que sustentan la propuesta de baja de 3 expedientes concentrados en 3
paquetes que suman 1.1 metros lineales con peso aproximado de 3 kilos producidoes por la
Secretaria Municipal de los afios de 2012-2015 con |a finalidad de que realice la revision,
analisis, observaciones y validacion de los documentos citados.

Hago de su conocimiento que una vez validados por su unidad administrativa productora,
seran turnados al Grupo Interdisciplinario de archivos del Ayuntamiento quien determinaréa
la autorizacién del destine final de la docurnentacion, en este sentido pido su apoyo para
tener la documentacion analizada, o en su caso, validada en un plazo de 5 dias habiles.

Sin otro particular, le salude cordialmente y quedd pendiente para cualquier duda o
comentario.

- ATENTAMENTE

B.AYUNTAMIENTO )
CONSTITUCHONAL DL

COATEPEC

TERACRAE DE HIXACYO S5 LA LAVE

2022-2025

COORDINACION DE
ARCRIVO MPAL.
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COBIERND MUNICIPAL
.}m?tas -

B - Formato F-04

FICHA TECNICA DE VALORACION DE
SERIES SUJETAS A BAJA DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 23 de junio de 2025

‘Unidad administrativa:
Secretaria
Funciones de la .unidad administrativa:

Area productora: . -

Secretaria
Caracter de la fum:lorl o ol s cCombn -] v Sustantiva o
funciones - SR X
v ... Valores documentales T T P e
-Administrative o Leqai SR R F|scal.- s Contables o
X

= ..Datos de !a serie: e
Periodo Total-de } Tota[ de '-_'Peso : TR
documental paquetes | expedientes- | .@proximado .-_._Estado_.f_ismo :

2012-2015 3 3 3 kg Bueno

:Metodologia de valoracién

v Que de los expedientes de la serie sujeta a baja han vencido su plazo de conservacién de acuerdo al
catdlogo de disposicién documentai vigente donde se seflalaron 5 afios y estos concluyeren en 2021,
v Que de acuerdo al criterio de procedencia: La documentacién corresponde exclusivamente a las
funciones y afribuciones esteblecidas de la secretaria Municipal por las disposiciones juridico-
normativas aplicables;
¥ Que de acuerdo al criterio de orden original: Los expedientes estan clasificados archivisticamente en
fondo, seccion y serie y fueron integrados en el desarrollo de jos tramites, asuntos o actividades
especificas del drea productora sin existir alteracion en sus documentos de archivo. )
v Que de acuerdo al criterio diplomatico: El asunto de cada expediente ha finalizado y concentra los
* documentos de archivo originales o, en su caso, que dan evidencia del trémite y/o servicio rezlizado.
¥ Que de acuerdo al criteric de contexto: La informacion gue brindan los expedientes no incide de
manera directa en el desarrclio administrativo del Ayuntamiento ni a las tendencias socioeconomicas
del municipio.
¥ Que de acuerdo at criterio de contenido: La documantacién no contieng mformamon fundamental para
reconstruir la historia del Ayuntamiento de Coatepec. A T
v Que de acuerde al criterio de utilizacidn: No hay registro de\c:onsulta o prégia
* el drea productora ya sea para consulta o para dar respuesta a una &0
justifique una extensidn del plazo de conservacion.

NI AMIENFD

2| -U
o m\;dﬂmem LRE

_ Lic. GaspaErREg
(“;@&?m;n m@ deI Archwo de Concentracién Titular de la Unidad Admlmstratwa productora
R COATEPEG

VERACKAE I IGRAVIOF LT

2022-2025




| Coordinacién de
hive Municipal

GOBIERNG MUNICIPAL
1022075 B

Formato F-05
Logotipo

DECLARATORIA DE VALORACION DOCUMENTAL
Coatepec, Ver a 23 de Junic de 2025

Se declara, bajo protesta de decir verdad, que el inventario documental que respalda los
expedientes cuya baja documental se promueve consta de 1 foja que ampara las
unidades documentales procedentes de [a Secretaria Municipal.

La baja documental se realiza con base en la caducidad de los plazos de conservacion
establecidos en el Catdloge de Disposicidn Documental vigente aprobade el 11 de
diciembre de 2020 por el Grupo Interdisciplinario y porque han prescrito los siguientes
valores primarios: Administrativo.

Cabe sefialar que se llevd a cabo un proceso de valoraciéon documental por el Archivo de
Concentracién, fue presentado al titular de la unidad administrativa productora y se
concluyé que la documentacién no contiene valores histdricos; se verificd que los
expedientes han cumplido su vigencia documental de 3 afios en el Archivo de Trémite y
de 2 afios en el Archivo de Concentracion respectivamente.

Al revisar el inventario de baja contra expedientes, se verificé que este refleja el

contenido de 3 Expedientes con periodo de 2012-2015, resguardados en 3 paguetes,

con un pesc aproximado de 3 kilogramos equivalentes a 1l.lmetros lineales de
L documentacion.

Asimismo, se declara que en los expedientes no estin contenidos documentos de archivo
originales referentes a activo fijo, obra publica, valores financieros, aportaciones a
capital, entre otros asuntos financieros, asi como juicios, denuncias o procedimientos
administrativos de responsabilidades pendientes de resolucion, o expedientes con
informacidén reservada y/o confidencial cuyos plazos no han prescrito conforme a las
disposiciones aplicables.

Atentamente

mf_‘kuzb SHENACI U LALLAVE

R Lic. Gaspar Pépéz-MFarez
, gﬁégs abie del Archivo de . ] .
tii\'l‘l'. ST Wt dncentracion Titular de la Uni§ESREMRIstrativa
COATEPEC productora
VERAL'HL ‘Z:E; 2‘::__;'.;;;“ [ERLTA

COORDIMACIONDE
ARCHIVO M PAL,
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i} |Secretaria del
CoATEPEC | Ayuntamiento

GCOBIERNG MONIQIFAL &
. r BT -

Oficio N°, SEC/358/2025
Asunto: Solicitud de Transferencia
Coatepec, Ver., a 23 de junio de 2025

LIC. MARLEN ALONDRA RAMIREZ MORALES
COORDINADORA DEL ARCHIVO MUNICIPAL
DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC
PRESENTE

En cumplimiento al articulo 30, fraccion Vi de Ia Ley General de Archivos, solicité a usted
reciba la siguiente documentacién que ha cumplido su plazo de conservacion en los
archivos de tramite y de concentracién, de esta area de acuerdo a catalogo de disposicién
documental vigente y que debera ser tramitada ia baja correspondiente por el Archivo de

. Concentracidn.
. Lot U - Totalde : | .. Total.de: _ R
_Serie documental . ‘| paduetes |- expedientes | extremas | aproximado -
15.6/11-11/2012-2013/01 1 1 2012- 1 KG,
: 2013
15.6/11-11/2014-2015/01 . 1 1 2014- 1 KG.
2015
15.6/11-11/2015/01 1 1 2015 1 KG.

Anexo al presente, en formato impreso y electrénico, el inventario de transferencia primaria
en el cual se describe el contenido de cada expediente para los fines conducentes.

Hago de su conocimiento que cada expediente ha concluido su asunto y se encuentra
debidamente integrado, identificado, clasiﬂcadg@fpimiago y cosido.

B AVUNYAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE

ot

TR o ) 7] .
CRETARIA INACIGN DE ARCHIve NPAL

LIC. GASPAR PEREZ ALVAREZ
SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO

LACIO MUNICIPAL S/N

00, COATEPEC, VER,




COATEPEC

Dficic N°. CAM/169/2025
Asunto: Recepcion de transferencia
Coatepec, Ver., a 23 de junio de 2025

LIC. GASPAR ALVAREZ PEREZ
SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTQ DE COATEPEC, VER. -

PRESENTE

En respuesta a su oficio nimero SEC/368/2025, recibido en esta oficinas el presente 23 de
junio del afio en curso, donde solicita la transferendia primaria del archivo de tramite de la
Secretaria, al archivo de concentracién de esta Coordinacidn de Archivo Municipal, descrito
como: serie documental 15,6 Control de Edictos: 3 expedientes contenidos en 3 paquetes
de los afios 2012-2015, con un peso aproximado de 3 kg; dando como suma total la
transferencia propuesta de 3 expedientes contenidos en 3 paquetes documentales.

Por io que, por este conducto le informo que en cump’iimiento al articulo 31, fraccién II de

la Ley General de Archivos, la recepcién de Ja transferencia primarfa se realizaré el dia de la
fecha en punto de las 15:00 horas en las instalaciones de la Coordinacién de Archivo

Municipal.

Sin otre particular, le saludo cordialmente

ATENTAMENTE

ic. WANNA BERISTAIN RUIZ
ARLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRAGION




E@ﬁ?@@%@

GOBIRRNO MUN!CEPAL

Oficio N°. CAM/172/2025
Asunto: Oficio de Validacién
Coatepec, Ver, a 23 de junio de 2025

LIC. GASPAR PEREZ ALVAREZ
SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VER.

PRESENTE

En seguimiento al oficio nimerc CAM/121/2025, donde se le informdé las normas-y
criterios para la recepcion de los expedientes gue de acuerdo a la valoracién de su
vigencia han cumplido su plazo de conservacidn en archivo de trdmite, y que serdn
trasiadados a esta coordinacién, por este conductc le comunico que una vez
cotejados los expedientes con el inventario correspondiente v en vista de cumplir
con los elementos técnicos solicitados:

Se declara PROCEDENTE [z transferencia primaria de 3 paquetes

donde se resguardan 3 expedientes de las series documentales 15.6

Control de Edictos; correspondientes al afic 2012-2015 y con un
. peso aproximado de 3 kilogramos.

Anexo al presente en copia digital, el inventario de transferencia primaria vaildado
para su conocimiento y futuras consultas.

Sin otro particular, le saludo cordiaimente

}NSABLE <L ARCHNO DE CONCENTRACION
comenTraediadA COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL
COATEPEQE| H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VER.

YERVDRLE I HEOuH 0 18 LK

2022-2025

COORDINACION DE
ARCHIVO MPAY.,




Subdireccion
e Educacion

CORTEPEC

GOBIERNG MURICIPAL

I IONE

INVENTARIO DE TRANSFERENCIA PRIMARIA

Q2

30 de junio de 2025

H. Ayuntamiento de Ceatepec, Veracruz

11 Secretaria

Secretaria

18. Gobierno y Administracién

18.6 Control Qm Edictos

zon_m on_ao o_m_ _.
Ppaquete | expediente Lo T L L 7| folios
4 Am.mm M \_,_.M_u. _H_ mwo\“m, | Contiens mg_oﬁwﬂ Mﬂﬂmuwwmosmvwmmmw%%maow de los de Administrativo | 2012 2013 148
| O | TR TR | sonmsrane | 2014 | 2015 | 2a
3 18.6/11-11/2015/01 Contiene mQ_o_Om. Publicados y Entregados 2015 Administrativo [ 2015 | 2015 08
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Coordinacidn de
Archivo Municipal

HOJA DE COTEJO

Namero de transferencia: - 02

Fecha de transferencla: - 23 DE JUNIO 2025
Unidad administrativa: SECRETARIA
>_.mm _u..oa:nno..m._” SECRETARIA

1S GOBIERNO Y ADMINISTRACION

15.6 CONTROL DE EDICTOS

15.6/11-11/2012-2013/01

18.6/11-11/2014-2015/01

18.6111112015/01

_mmw_uozmbmrm Um_u > ReHIVE OOZOmZ._.m>O_OZ
.DELA OOO_»U_Zb.O_OZ _um ARCHIVO MUNICIPAL
DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VER.




COATEPEC |

GUBIERNC MUNICIPR! &
021 5028 ¥

Oficio N°. CAM/206/2025
Asunto: Validacién de baja documental
Coatepec, Ver., a 26 de junio del 2025

LIC. MARLEN ALONDRA RAMIREZ MORALES
COORDINADORA DE ARCHIVO MUNICIPAL
PRESENTE

En cumplimiento al articulo 31, fraccién VI, de la Ley General de Archivos donde se facuita
al Archivo de Concentracién promover la baja de la documentacién que haya cumplido su
vigencia documental y que no posea valores histéricos, por este conducto tumo a usted ia
ficha técnica de valoracién documental, fa declaratoria de valoracién'y el inventario de baja
documental que sustentan la propuesta de baja de 1 expediente concentrado en 1 paqguete
que suman 1 metro lineal con peso aproximado de 1 kilo producidos por la Coordinacién
de Archivo Municipal del afio 2019 con la finalidad de que realice la revision, analisis,
observaciones y validacién de los documentos citados.

Hago de su conocimiento que una vez validados por su unidad administrativa productora,
seran turnados al Grupo Interdisciplinario de archivos del Ayuntamiento quien determinara
la autorizacién de) destino final de |a documentacion, en este sentido pido su apoyo para
tener la documentacion analizada, o en su caso, validada en un plazo de 5 dias habiles.

Sin otro particular, le saludo cordialmente y quedo pendiente para cuaiquier duda o
comentario. '

ATENTAMENTE

(Namess: o

LIC. WANNA BERISTAIN RUIZ )
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION

'PALACIO MUNICIPAL S/N

P 91500, COATEPEC, VR~
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Formato F-04

FICHA TECNICA DE VALORACION DE
SERIES SUJETAS A BAJA DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 26 junio de 2025

Unidad administrativa:
Secretaria
Funciones de la unidad administrativa:

Area productoras:
Coordinacién Archivo Municipal

Caracter de la funcidn o - Comiin N . Sustantiva
funciones ' X

Valores documentales

Administrativeo Legal . Fiscal - . . . . Contable - ..
X .
e e Datosde lagserie. . o T IR
Periodo Totalde . { . Total de ot -Pesp i Metros ... Estade fisico
documental paquetes ‘| -expedieites | “aproximado | . lineales -1 7| 7FS a_o rsice
2019 1 1 1 1 Bueno

Metodologia de valoracién -

¥ Que dé los expedientes de la serie sujeta a baja han vencide su plazo de conservacién de acuerdo al
catdlogo de disposicién documental vigente donde se sefialaron 5 afios vy estos concluyeron en 2024

v Que de acuerdo al criteric de procedencia: Lz documentacian corresponde exclusivamente a las
funciones y atribuciones establecidas en la Coordinacién de Archivo Municipai por las disposiciones
juridice~normativas aplicables; ' .

¥ Que de acuerdo al criterio de orden original: Los expedientes estdn clasificados archivisticamente en
fondo, seccion y serie y fueron integrados en el desarrolle de los trédmites, asuntos o actividades
especificas del drea productora sin existir alteracién en sus documentos de archivo. :

¥ Que de acuerdo ai criterio diplomatico: El asunto de cada expediente ha finalizado y concentra los
documentos de archivo originales o, en su caso, que dan evidencia de! tramite y/0 servicio realizado.

¥ Que de acuerdo al criterio de contexto: La informacién que brindan los expedientes no incide de
manera directa en el desarrollo administrativo del Ayuntamiento ni 2 las tendencias socicecondomicas
del municipic. :

¥ Que de acuerdo al criterio de contenido: La documentacian no contiene informacian fundamental para
reconstruir 1a historia del Ayuntamiento de Coatepec.

¥ Que de acuerde al criterio de utilizacidn: No hay registra de consulta o préstamo da expedientes por
el drea productora ya sea para consulta o para dar respuesta a una solicitud de informacién que
justifigue una extensién del plazo de conservacién.

i

(Blondra Ramirez Morales
kdinacion de Archive Municipal

Lic. Mafl@
Titular de {a %




_#=4 | Coordinacién de
CoATEPEC | Archivo Municipal

..GOBIERNG MUMICIPAL §
ik e 2] b

Formato F-05

DECLARATORIA DE VALORACION DOCUMENTAL
Coatepec, Ver a 26 de junio de 2025

Se declara, bajo protesta de decir verdad, que el inventario documental que respalda los
expedientes cuya baja documental se promueve consta de 1 foja que ampara las
unidades documentales procedentes de la Coordinacién de Archivo Municipal

La baja documental se realiza con base en la caducidad de Jos plazos de conservacidn
estabiecidos en el Catdlogo de Disposicién Documental vigente aprcbado el 11 de
diciembre de 2020 par e! Grupo Interdisciplinario Y porque han prescrito los siguientes-
valores primarios: Administrativo.

Cabe sefialar que se llevo a cabo un proceso de valoracién documental por el Archivo de
Concentracion, fue presentado al titular de la unidad administrativa productora y se
concluyd que la documentacién no contiene valores histdricos; se verificé que los
expedientes han cumplido su vigencia documental de 3 afios en el Archivo de Trimite y
de 2 afios en el Archive de Concentracidn respectivamente. .

Al revisar el inventario de baja contra expedientes, se verificé que este refieja el
contenido de 1 expediente con periode de 2019, resguardados en 1 paquete, con un
peso aproximado de 1 kilogramo equivalentes 2 1 metro lineal de documentacion.

Asimismo, se declara que en los expedientes no estan contenidos documentos de archivo
originales referentes a active fijo, obra publica, valores financieros, aportaciones a
capital, entre otros asuntos financieros, asi como juicios, denuncias o procedimientos
administrativos de responsabilidades pendientes de resolucién, o expedientes con
informacién reservada y/o confidencial cuyos plazos no han prescrito conforme a las
disposiciones aplicables.

Atentamente

Lic Ivanna Berrstain Ruiz Lic. Marlen Abohdra Ramirez Morales

respongale cel Archivo de Titular de la Cdordinacién de Archivo
a ~ Municipal
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inacion de

COATEPEC |

COBERND MUNICIPAL |
L 18129025 E

Oficio N°. CAM 14372025
Asunto: Recepcidn de transferencia
Coatepec, Ver., a 25 de junio de 2025

LIC. MARLEN ALONDRA RAMIREZ MORALES
COORDINADORA DEL ARCHIVO MUNICIPAL DEL
H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VER,
PRESENTE

En respuesta a su oficio nimero CAM/131/2025, recibido el presente 25 de junio
donde solicita la recepcidn de 1 paquetes contenidos en 1 expedientes de ia serie
documental 15.13 Vinculacién Institucional e Interinstitucional, correspondientes al
afio 2019 y con un peso aproximado de 200 gramos, por este conducto le informo
que en cumplimiento al articulo 31, fraccién II de la Ley General de Archivos, la
recepcion de la transferencia primaria se realizara el dia de la fecha en punto de las
11:00 horas en las instalaciones de la Coordinacién de Archivo Municipal.

Sin otro particular, le saludo cordialmente

ATENTAMENTE

LICAVANNA-BERISTAIN RUIZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION
DE LA COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL
DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VER.




CORTEPEE

‘GOSIERND MUNICIPAL §

Oficio N°. CAM/144/2025
Asunto: Validacién de Transferencia
Coatepec, Ver., a 25 de junio de 2025

LIC. MARLEN ALONDRA RAMIREZ MORALES
COORDINADORA DEL ARCHIVO MUNICIPAL DEL
H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PRESENTE

En seguimiento al oficio nimerc CAM/121/2025, donde se ie informé las normas
y criterios para la recepcion de los expedientes gue de acuerdo a la valoracidn de sy
vigencia han cumplido su plazo de conservacién en archivo de trédmite, y que serdn
trasladados a esta coordinacion, por este conducto le comunico que una vez
cotejados los expedientes con el inventario correspondiente y en vista de cumpiir
con los elementos técnicos solicitados:

Se declara PROCEDENTE la transferencia primaria de 1
expedientes contenidos en 1 paquete de la serie documentai 15.13
Vinculacién Institucional e Interinstitucional correspondiente al afio
2019 y con un peso aproximado de 200 gramos.

Anexo al presente en copia digital, el inventario de transferencia primaria valzdado
para su conocimiento y futuras consuitas.

Sin otro particular, le saludo cordialmente

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION
DE LA COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL
DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VER.
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[ OOnDETWJACION DE R L.C. OSMA R ;n‘." o :
TESORERQ DEL H. AYUNTAM{WE@%TEPEC VER.

TESORERIA
- Oficio No. TESO/0727/2025
Asunto: Afencidn al oficio No. CAM/202/2025

Coatepec, Ver., a 28 de junio de 2025

LIC. WANNA BERISTAIN RUIZ

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION
DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VER
PRESENTE

De conformidad con lo establecido en los articulos 3, segundo parrafo del Cddigo de Procedimientos
Administrativos para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Lave v 72 de la Ley Orgénica def
Municipio Libre; en atencion al oficio ndmero CAM/202/2026 de fecha 28 de junic de 2025, a través
del cual somete & revision de baja docurmental de 240 expedientes concenirados en 240 paquetes
que suman 5 metros lineales con peso apraximado de 255 kilos producidos por la Subdireccion de
Contabilidad en los afios 2013-2014,

Al respecto, me permito comunicar que la documentacion fue validada por la unidad administrativa
productora, por lo tanto, autorizo sea tumada a destino final conforme 2 lo establecido por la
normatividad aplicable.

Sin otro particular, aprovecho la acasidn para enviarle un cordial saludo, quedando a su disposicion
para cualquier [?clarac:ién oinformacidn adicional que se considere necesaria.

N 5 ;
7, il Clﬂi 70y MPAL-

CONSTITUCIONAL DE
CCP. Ing. Raymundo Andrade Rivera, - Presidente Municpala b dsts =
conocimiento. - _ 2025 :
L.C. Mariana Galinde Dominguez. - Subdirectora de lidad det H_Ayuntamiento de Coatepee, Ver. - Para
su conocirmiento.
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Oficio N°. CAM/202/2025

Asunto: Validacion de baja documental

: . Coatepec, Ver, a 28 de junio de 2025
L.C. OSMAR ENRIQUE DELFIN JORGE :

TESORERO MUNICIPAL DEL

H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC
PRESENTE

En cumplimiento al articulo 31, fraccién VI . de la Ley General de Archivos donde se facuita
al Archivo de Concentracion promover [a baja de la documentacion que haya cumplido su
vigencia documenta! y que no posea valores histéricos, por este conducto, se somete a
revision de baja documental, turno a usted !a ficha técnica de valoracién documental, la
declaratoria de valoracion vy el inventario de baja documental que sustentan la baja de 240
expedientes concentrados en 240 paguetes que suman 5 metros lineales con peso
aproximado de 255 kilos producidos por la Subdireccién de Contabilidad en los afios de
2013-2014 con la finalidad de que realice la revision, analisis, observaciones y validacin

de ios documentos citados. :

Hago de su conocimiento que una vez validados por su unidad administrativa productora,
seran turnados al Grupo Interdiscipiinario de archivos del Ayuntamiento quien determinarg
la autorizacién del destino final de Ia documentacion, en este sentido pido su apoyo para
tener la documentacion analizada, o en su caso, validada en un plaze de § dias habiles.

Sin otro particular, ie saludo cordialmente y quedé pendiente para cuaiquier duda o
comentario.

ATENTAMENTE

H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE

- LIC.1VANNA BERISTAIN RUIZ _ | COATEPEC
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION | wemsmisicameisie

COORDINACION DE
ARCHIVO MPAL.




Coordinacidn de

CoRTEPEC | Archivo Municipal

GOBIERND MUNICPAL 1
MRg-2025 [

Formato F-04

FICHA TECNICA DE VALORACION DE
. SERIES SUJETAS A BAJA DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 28 de junio de 2025

Lo Unidad:administrativas::

16 Tesoreria

. Funcigones de la unidad administrativar-o w0

... Area‘productora: .. . .
- 16.3 Subdireccién de Contabilidad

L caré‘:ter'de fa __fu“Ciéﬂ-_O - L e CDITII:H"I SR e ev| i :-'_.'_.:'-_'.-3_:Sustantiva‘ P
funciones . .0 X

Administrative

X
Periodo | . Totalc
“documental--| . paguetes
2013-2014 2440 240

oo o Metodologia-de valoracian -

¥ Que de los expedientes de ia serie sujeta a baja han vencido su plazo de conservacidn de acuerdo al
cataloge de disposicidn documental vigente donde se sefialaron 10 afies y esios concluyeron en
202372024,

¥ Que de acuerdo al criterio de procedencia: la decumentacién corresponde exclusivamente a las
funcienes y atribuciones astablecidas en la Subdireccion de Contabilidad, por las disposiciones juridico-
normativas aplicables;

¥ Que de acuerdo al criteric de orden ariginal: Los expedientes estdn clasificados archivisticamente en
fonde, seccidn v serie y fueron integrados en el desarrolio de los trémites, asuntos o actividades
especiflcas del drea productara sin existir alteracién en sus documentos de archivo.

¥ Que de acuerdo al criterio diplomatice: £l asunto de cada expediente ha finalizado v conceatra los
documentos de archivo orlginales o, en su casn, que dan evidencla del trdmite y/o servicio realizado.

¥ Que de acuerdo al criteric de contexto: La informacién que brindan los expedientes no incide de
manera directa en el desarrolio administrativo del Ayuntamiente ni a las tendencias socioeconémicas
del municipio.

v Que de acuerdo al criterio de cantenido: La documentacién no contiene informaciéa fundamental para
reconstruir [a historia del Ayuntamiento de Coatepec.

¥ Que de acuerdo al criterio de utilizacién: No hay registro de consulta o préstamo de expedierntes por
el drea productora ya sea para consulta o para dar respuesta a una solicitug¢ de Informacién que
justifique une extensién del plazo de conservacisn.

ResronsabiRMighAoct

CONSTITUCIONAL DE

GOATEPEC

~ FRUWCKE 7 E MEN At | LLAWE

2022-2025

L.C. Osm X —‘ ST s _:;..- rge
Tesorero Municipal del H. Ayuntamiento

ALACIO MUNICIPAL S/N

COL: CENTRO, CR. 91500, COATEPEC, VER




%} | Coordinacién de
COATEPEC | Archivo Municipal

GOBIERNO MUNIGIPAL §
_ 202FS i

DECLARATORIA DE VALORACION DOCUMENTAL
Coatepec, Ver a 28 de junio de 2025

Se declara, bajo protesta de decir verdad, que el inventario documental que respalda los
expedientes cuya baja documental se promueve consta de 1 foja que ampara las
unidades documentaies procedentes de la Subdireccién de Contabilidad.

La baja documental se realiza con base en la caducidad de los plazos de conservacidn
estabiecidos en el Cataiogo de Disposicién Documental vigente aprobado e 11 de
diciembre de 2020 por el Grupo Interdisciplinario vy porque han prescrito Ios siguientes
valores primarios: Administrativo.

Cabe sefialar que se lievé a cabo un proceso de valoracidn documentai por el Archiva de
Concentracién, fue presentado al titular de |a unidad administrativa productora y se
concluyé que la documentacién no contiene valores histdricos; se verificd que los
expedientes han cumplido su vigencia documental de 5 afios en el Archivo de Trémite y
de 5 afios en el Archivo de Concentracién respectivamente.

Al revisar el inventario de baja contra expedientes, se verificd que este refleja ef
contenido de 240 expedientes con periodo de 2013-2014, resguardados en 240
paquetes, con un peso aproximado de 255 kilogramo equivalente a 5 rmetros lineales de
documentacién.

Asimismo, se declara que en los expedientes no estan contenidos documentos de archivo
originales referentes a activo fijo, obra publica, valores financieros, aportaciones a
capital, entre otros asuntos financieros, asi comao juicios, denuncias o procedimientos
administrativos de responsabilidades pendientes de resolucién, o expedientes con

~informacidn reservada y/o confidencial cuyos plazos no han prescrito conforme a las
disposiciones aplicables.

Atentamente

Auy
g /
Lg‘ '- arfstad _ L.C. Osmag fi6-T6rge
Respems@ble def Archivo de Tesorero Muni? Ayuntamiento

HAYUNCRMIEETR racion
CONSTITUOD S aracio

COATEPEC

TVEMAUHUE IR BN AR IW L LW

2022-2025

COORDINACION DE
ARCHIVO MPAL,

|

CIPAL S/N

20, CP. 91500, COATEPEC, VER,
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Oficie N°. TESO/0677/2025
Asunto: Soficitud de Transferencia
Coatepec, Ver, a 27 de junio de 2025

LIC. MARLEN ALONDRA RAMIREZ MORALES
COORDINADORA DEL ARCHIVO MUNICIPAL
DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC
PRESENTE

En cumplimiento al articulo 30, fraccidn VI de la Ley General de Archivos, solicité a usted
reciba la siguiente documentacién que ha cumplido su plazo de conservacion en los
archivos de tramite y de concentracion, de esta area de acuerdo a catalogo de disposicion
documental vigente y que debera ser tramitada fa baja comespondiente por ef Archivo de
Concentracion.

Totalde 1 - Fechas. Peso
xpedientes | extremas aproximade’
] _ 01-61-2013 _
_ 5C.6 POLIZAS CONTABLES 134 134 AL 31-12- 125 KG
2013
01-01.2014
5C.6 POLIZAS CONTABLES 106 106 AL 31-12- 130 KG
2014

Anexo al presente, en formato impreso y electrénico, el inventario de transferencia primaria
en &l cual se describe el conienido de cada expediente para los fines conducentes.

Hago de su conocimiento que cada expediente ha concluido_su asunto y se encuentra

debidamente integrado, identificado, clasificado, foliado y cosido.
oMy S

{gﬁl’ar le saludo cordialmente .

e

H.AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONALDE

| COATEPEG
“FAL.C. OSMARY RGE uz22055

TESOR] TESORERIA
DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEL, VER.

Al . ¢ auCHIVO

C.C.P. Archive
OEDI/mgd
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COBIERNO MUNIGIFAL [
LAt o

Coordinacién de
| Archivo Municipal

Oficio N°. CAM 200/2025
Asunto: Recepcién de transferencia

Coatepec, Ver., a 27 de junio de 2025

L.C. OSMAR ENRIQUE DELFIN JORGE
TESORERO MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENTO
DE COATEPEC, VER.

PRESENTE

En respuesta a su oficio niimero TESO/0677/2025, recibido el presente 27 de
junio donde solicita Iz recepcion de 240 paquetes contenidos en 240 expediente de
la serie documental 5C.6 Pdlizas Contables, correspondientes a los afios 2013-2014
Y €on un peso aproximado de 255 kitogramos, por este conducto le informo que en
cumplimiente al articulo 31, fraccién 1I de Ia Ley General de Archivos, la recepcion
de fa transferencia primarfa se realizarg el dia de la fecha en punto de las 13:30
horas en las instalaciones de Ia Coordinacién de Archivo Municipal.

Sin otro particular, le saludo cordialmente

 ATENTAMENTE

DE LA COORDINACION DE ARCHIVO MUNI JWE‘%EC

20222025
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GOBIERND MUNICIPAL |
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- Oficio N°. CAM/201/2025
Asunto: Validacién de Transferencia
Coatepec, Ver., a 27 de junio de 2025

L.C. OSMAR ENRIQUE DELFIN JORGE
TESORERO MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENTO

DE COATEPEC, VER. :
PRESENTE

En seguimiento al oficio ndmero CAM/121/2025, donde se 1 informd las normas
y criterios para la recepcién de los expedientes que de acuerdo a la valoracién de sy
vigencia han cumplido su plazo de conservacién en archivo de tramite, y que serdn
trasladados a esta coordinacién, por este conducto le comunico que una vez
cotejados los expedientes con el inventario correspondiente v en vista de cumplir
con ios elementos técnicos solicitados:

Se declara PROCEDENTE la transferencia primaria de 240
expediente contehido en 240 paquetes de las series documentales
5C.6 Pdlizas Contables, correspondientes a los afios 2013-2014 y con
Un peso aproximado de 255 kilogramos. . '

Anexo al presente en Copta digitai, el inventario de transferencia primaria validado
Para su conocimiento y futuras consultas.

Sin otro particular, le saludo cordialmente

ATENTAMENTE

z A RUIZ ’ H.AYUNTAMIENTO
LCONSTITUCIONAL DE

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRAC DROATEPEC
BE LA COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPA e
DEL H. AYUNTAMIENTOQ DE COATEPEC, VER. | coonvmacion oz

ARCHIVO MPAL.
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Coordinacién de
Archivo Municipal

HOJA DE COTEJO

“Niiméro'de transferenci:

01
'Fecha'de transferencia 27106/2025
16 TESORERIA °

16.3 SUBDIRECCION DE CONTABILIDAD

5C RECURSOS FINANCIEROS

5C.6 POLIZAS CONTABLES

5C/5C.6/16-16.3/2013/134

2 5C/5C.6/16-16.3/2014/106

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION
DE LA COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL
DEL H, AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VER.
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OFICIO UT/225/2025
ASUNTO: Baja documental
Coatepec, Ver., a 25 de junio de 2025

LIC. IVANNA BERISTAIN RUIZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION
PRESENTE

Sirva el presente para enviarle un cordial saludo, asi mismo y en atencion a su oficio
CAN/1865/2025, me permito informar a usted, que derivado de una revisién minuciosa a
los expedientes marcados con Cddigo: 12C.1/12-12/2017/1, 12C.1/12~12/2018/1,
12C.1/12-12/2019/1, 12C.1/12-12/2020M1, 12C.2/12-12/2018/1 y 12C.2/M112-12/2019/1,
en mi caracter de fitular de la unidad de transparencia valido fa baja documental
definitiva de los expedientes sefialados lineas arriba ,conforme lo mandatado en el

articulo 31, fraccion Vi, de la Ley General de Archivos.

Lo anterior, para que los expedientes sean turnados al grupo interdisciplinario de archivos del
Ayuntamiento para lo conducente.

Sin otro particular, quedo de Usted.

SOORDINACION

LIC. BRISSA
TITULAR DE LATUNIDJ

C.ep. IA.ic. Marien Alondra Ramirez Morales. Coordinadora del Archive Municipal. Para su conocimienta
rehivo ’
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Oficio N°. CAM/165/2025
Asunto: Validacién'de baja documental
Coatepec, Ver., a 25 de junio de 2025

oy

UNIDAD DE' 'i RANSE’ART ?\(J!A

LIC. BRISSA SALINAS VAZQU EZ .

TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC
PRESENTE

En cumplimiento al articulo 31, fraccién VI, de la Ley General de Archivos donde se faculta
al Archivo de Concentracién promover la baja de la documentacién que haya cumplido su
vigencia documental y que ne posea valores historicos, por este conducto, se somete a
revisién de baja documental, turno a usted la ficha técnica de valoracién documental, ia
declaratoria de valoracién y el inventario de baja documental que sustentan la baja de 6
expedientes concentrados en 6 paquetes que suman 1 metro lineal con peso aproximado
de 5 kilos 200 gramos producidas por la Unidad de Transparencia en los afios de 2017-
2020 con fa finalidad de que realice la revisidn, andlisis, observaciones y validacion de los
documentos citados. -

o - Hago de su conocimiento que una vez validados por su unidad administrativa productora,

' seran turnados al Grupo Interdiscipiinario de archivos del Ayuntamiento quien determinara
la autorizacion del destino final de la documentacién, en este sentido pido su apoyo para
tener ia documentacion analizada, o en su caso, validada en un piazo de 5 dias habiles.

Sin otro particular, le saludo cordialmente y quedd pendiente para cualqu:er duda o
comentarlo

ATENTAMENTE

| LIC. IVANNA BERISTAINRUIZ i
- RESPONSABLEDEL ARCHIVO DE CONCENTRACIPN avuxmasnesto

CONSTITUCIONAL DE

COATEPEC

YERACRIF, g KiNACMO pEEA ) avE

2022-2025

COORDINACION DE
l ARCHIVO MPaL,
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Formato F-04

FICHA TECNICA DE VALORACION DE
SERIES SUIETAS A BAJA DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 25 de junio de 2025

- Unidad administrativa: -
12 Unidad de Transparencia
_Funciones de la unidad administrativa: - :

Es [a encargada de la recepclon de las peticiones, actualizacién y difuslon de la lnﬁ::rmacnon phblica de
conformidad con lo establecido en la legislacion aplicable, Risefiar procaedimientos que faciliten la
tramitacion y adecuada atencidn a las solicitudes de acceso a iz infomacion pdblica. Realizar los tramites
|ntemos necesarios para Iocalizar vy antregar la |nformaC|0n publlca requerlda.

S - Area productoraz S : ]
12 Unidad de Transparencxa

- Caracter dela, func ~ i Comn - Sustantiva

funciones

: -.-Valoress'documentales
égaki Flscal v

Administrativo.}.
X

: Datos: e;la:seﬂe

.~ Periode’
e documental -
2017-2020

Estadoﬁs:m

Bueng

‘expediente aproximado
6 5200

‘Metodologia de valoracién. =i T

v Que de los expedientes de la serie sujeta a baja han vencldo su plazo de conservacién de acuerdo al
cataloge de disposicién documental vigente donde se sefialaron 4 afios y estos concluyeron en 2024,
v Que de acuardo al criterio de procedencia; La documentacién corresponde exclusivamente a las
funciones y atribucfones establecidas en la Unidad de Transparencia, por las disposiciones jurfdico-
normativas aplicables;
¥ Que de acuerdo al criterio de orden ariginal: Los expedientes estdn clasificados archivisticamente en
fondo, seccién y serie y fueron integrados en el desarrollo de los tramites, asuntos o actividades
especificas del drea productora sin existir alteracion en sus documentos de archivo.
¥ Que de acuerdo al criterio diplomatice: Bt asunto de cada expediente ha finalizado y concentra los
. documentos de archivo originales o, en su caso, que dan evidencia del trémite y/a servicio realizado.
¥ Que de zcuerdo al criterio de contexto: La informacidén que brindan los expedientes no incide de
manera directa en el desarrollo administrativo del Ayuntamiento ni a las tendencias socicecondmicas
del municipio.
¥ Que de acuerdo ai criterio de contenido: La documentacion no contiene info
reconstruir ka historia del Ayuntamiento de Coatepec. P
¥ Que de acuerdo al criterio de utiiizaciéon: No hay registro de consulta o preé amgftle :
2l 5;ea-ppelfluctora Ya sea para consulta o para dar respuesta a una soli ltué At
justifique uga extension del plazo de conservaclén.
s, "

DEra

tertel por
que

H. AYUNTAMIENTO ;’2 ‘z“gé';“m“‘

CONSTITUCION

. COAREPDCP

— ——————
VEKACKI'Z L 1ENOOM) RE A LEE

2022-2025
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Formato F-05

DECLARATORIA DE VALORACION DOCUMENTAL
Coatepec, Ver a 25 de junio de 2025

Se declara, bajo protesta de decir verdad, que el inventario documental que respalda los
expedientes cuya baja documental se promueve consta de 3 fojas que amparan las
unidades documentales procedentes de la Unidad de Transparencia.

La baja documental se realiza con base en la caducidad de los plazos de conservacion
establecidos en el Catdlogo de Disposicidn Documental vigente aprobado el 11 de
diciembre de 2020 por el Grupo Interdisciplinario y porque han prescritc los siguientes
valores primarios: Administrativo.

Cabe sefialar que se llevd a cabo un proceso de valoracion documental por el Archivo de
Concentracién, fue presentado al titular de la unidad administrativa productora y se
concluyé que la documentacién no contiene valores histéricos; se verificd gue los
expedientes han cumplido su vigencia documental de 2 afios en el Archivo de Tramite v
de 2 afios en el Archivo de Concentracion respectivamente.

Al revisar el inventario de baja contra expedientes, se verificd que este refleja el

o contenido de 6 expedientes con periodo de 2017-2020, resguardados en 6 paguetes,
con un pesc aproximade de 5 kilos 200 gramos equivalente a 1 metro lineal de
documentacion.

Asimismo, se declara que en los expedientes no estan contenidos documentos de archivo
originales referentes a activo fijo, obra plblica, valores financieros, aportaciones a
capital, entre otros asuntos financieros, asi como juicios, denuncias o procedimientos
administrativos de respensabilidades pendientes de resolucion, o expedientes con
informacidn reservada y/o confidencial cuyos plazos no han prescrito conforme a las
disposiciones aplicables.

Atentamente

KMRLZ L EA WIS AL

Lic. Briss

i - %@ﬁ 25
e hble del Archivo de S _ i v Z ? ;
1. AYUNTAMIENTE-Ancentracion itular de I3 W laéj\\'iq& i
CONSTITUC!ONAL i IN.‘}CCESO-{!LA
COATEPEC CcrsoaLa
LY xmu‘.\m'mul:l_uu_d't&
20272-2025

coeammcnés DE
.-\RCI!'I\'G aral.

UNICIPAL S/N

500, COATEPEC, VER,
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W33 ;005 . . Io_m G101

Baja Documentat No.:-
Fecha de solicitud:-

003
25- Junio-2025

Fondo:r- ... .- .0 . H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz.
c::._mn_ mnu,_"z_wc.mﬂ_(m. . 12 unidad de Transparencia
; - 12 unidad de Transparencia
12C Transparencia y Accese a la Informacién
12C. 1 Disposiciones, programas y proyectos en materia de Transparencia y Accese a la Informacion

. Plazoda..
Ocn_mc am_ iy
1 1 1 12C 41212201711 | OFICIOS DE DISTINTAS AREAS Administrativo | 2 2 4
) 1 ] 12C.1412-12/2018M1 OFICIOS DE DISTINTAS AREAS Administrativo 2 2 4
3 1 1 12C.112-12/2019M1 | OFICIOS DE DISTINTAS AREAS . Administrativo | 2 2 4
4 1 1 12C.1/112-12/2020/1 | OFICIOS DE DISTINTAS AREAS Administrafivg. 1 2 Z 4
1Y
S ﬂ_@ww

Hoja de cierre

El presente inventardo consta de 1 foja y ampara fa cantidad de 4 expedisntes ds los afios 2017-2020 contenidos 2n 4 umacmﬁm icon in @wm.:. grgkimadp de 4 kilogramos,
equivalenis a 1 metro lineal,

.wapm._.ﬂ. .......E:.:..:.r_;
2

_ :._ 2025
Responsalsfe n_m_ Archive de Concentracion Responsal ; e TERIBNBNR
H. AYUNTAMIENTO A s LIA
CONSTITUCIONAL DE YACCESO A LA
COATEPEG INFORMACIGN
LR N U TR LUOLNRTI NI Y
20222025

CODRPINACION DF
ARCHIVO MPALL,
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COATEPEC

GOBIEANG MUNICIPAL

Foiarothl

Hoja 01701

Baja Documental No.:
Fecha de solicitud: -

003
25- Junio-2025

H. Ayuntamiente de Coatepec, Veracruz,

12 unidad de Transparsncla

12 unfdad de Transparencia

12C Transparencia ¥ Acceso a la Infarmacién

12C.2 Capacitaciones en materia de Transparencia :

1 1 1 12C.212-12/20191 | OFICIOS DE LAS AREAS Y LISTAS DE ASISTENCIA. Adm _m:m_”_uw__.nv&.7 4
Heja de cierre ;
Ei presente inventario consta de 1 foja y ampara |a eantidad de 1 mxvmn__m_.;m del afio 2019 centenidos en 4 umaamﬁ con un peso total ag ...ox_B o d lente a 1
melra lineal. J H

W TAMIENTO
NTUCIONAL DE

COATEPEC
VEILKUE e [T TT LA LLAVY
2022.2025

parepsigp s p DE
TRANSPARENCIA
HLAYUNTAMIENTO . thﬁﬁmuo : Tr

CONSTITI CIHYNAL DE _?ﬁCH:_bﬁmoz

'COATEPEC

VARWHLL IR R CHE Y L v

2022.2025

COORDINACION DF
ARCIUVER AP AL,

A

Lic. Em;zm BeriEtai
Responsabie dal o de Concentracién
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GOBIERNG MUNICIPAL
WF s
) Hoja ¢1/01
Baja Documental No.: = 03
Fecha de solicitud: - 25- Junio-2025
‘ Fondo: H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz.

12 unidad de Transparencia

12 unidad de Transparencia

12C Transparencla y Accese a la Informacidn
12C.3 Comisién de Transferencia

Unidad mns_:ﬁﬂaaé_
Area productora:--
. Secclén:
Serie:

expediente

1 1 1 12C.3/42-12/2019/1 | OFICIOS Y MINUTAS DE LA COMISION DE TRANSPARENCIA

Hoja de ciarre
El presante inventario consta de 1 foja y ampara la cantidad
metro fineal.

2019 contenidos en 1 paguete con un peso totaliapr

gﬂ%m:: LALELSE

O, AVUNTAMIENTO 2022-2028
CONSTITUCHINAL DE UNIDA® DE
TRAMSPARENCIA
:mww‘.—,‘mﬂ ﬁwﬁ Y ACCESO A LA
. ATHETY ANY PR r .
2022.2025 .‘ INFORMACION

COORDINACION BE
ARCHING MPAL,




% iSubdireccién de
. ‘-ﬂ-‘ssm?sa ﬁecwms Materiales

Oficio No. RM-0172/2025
Asunto: Respuesta validacién de baja documental
Coatepec, Ver., a2 25 de junio de 2025

LIC. MARLEN ALONDRA RAMIREZ MORALES
COORDINADORA DEL ARCHIVO MUNICIPAL
DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC
PRESENTE

Por medio del presente y con fimdamento en lo establecido en los articulos 1, 2 fraccidn I, 4
fraccién 1, 6, 7 fracciones I, V y VI de la Ley General de Responsabilidades Administrativas,
67 y 68 de la Ley del Municipio Libre; 7 fracciones [, 14 fraccién 1V, 15, 16, 17, 29 fracciones
II, VI y XV de la Ley Estatal del Servicio Civil del Estado de Veracruz; 3, segundo parrafo
del Cédigo de Procedimientos Administrativos para el Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave; y 40 inciso d del Reglamento de la Administracién Pablica Municipal del H.
Ayuntamiento de Coatepec, Ver., en apego a las atribuciones conferidas la que suscribe Mtra,
Nohemi Gabriela Ferndndez Diaz, Subdirectora de Recursos Materiales.

T En respuesta a su oficio No. CAM/0149/2025 de fecha 25 de junio de 2025 mediante el cual
- me turna la ficha técnica de valoracién documental, la declaratoria de valoracion y el
inventario de baja documental que sustentan la propuesta de baja de 27 expedientes
contenidos en 27 paquetes, producidos por esta Subdireccion de Recursos Materiales en.
los afios 2018 a 2020, con la finalidad de flevar a cabo la revisidn, analisis y validacidon de los

documentos mencionados.

Derivado de lo anterior, me permito informarle que después de haber realizado Ia revisién v
validacion de los expedientes citades, esta Subdireccion de Recursos Materiales aprueba la
baja decumental vy no tiene inconveniente en que sean turnados al Grupo Interdisciplinario de
Archivos del Aventamiento para que determine el destino final de 1a documentacion.

Sin otro particular por el momento, quedo apreciables érdenes.

ENTE
; 2

LATERNANDEZ IMAZ

; . mgﬁgﬁ%mgvnsos MATERIALES
:is v MPAL DEL HIAYONEAMEENTO DE COATEPEC

VERACRDY IV HohAl) DOF [, oL LLAYT
2022.2025

o SUBDIRECCION DE

_ RECURSOS

MATERIALES

COOP‘DU\TAF

C.c.p-Archivo NGFD/y.m.c.
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COATEPEC

SUBIERNO MUNICIPAL
- 2T H

Oficio N°. CAM/148/2025
Asunto: Validacién de baja documental
Coatepec, Ver., a 25 de junio del 2025

- MTRA. NOHEMI GABRIELA FERNANDEZ DIAZ
SUBDIRECTORA DE RECURSOS MATERIALES
DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PRESENTE

En cumplimiento al arficulo 31, fraccion VI, de la Ley General de Archivos donde se faculta
al Archivo de Concentracion promover la baja de la documentacién que haya cumplido su
vigencia documental y que no posea valores histéricos, por este conducto turno a usted ia
ficha técnica de valoracion documental, 1a declaratoria de valoracion y el inventario de baja
documental que sustentan la propuesta de baja de 27 expedientes concenirados en 27
paquetes que suman 1.1 metros fineales con peso aproximado de 60 kilos producidos por
ja Subdireccion de Recursos Materiales en los afios de 2018-2020 con la finalidad de que
realice la revision, andlisis, observaciones y validacion de los documentos citados.

Hago de su conocimiento gue una vez validados por su unidad administrativa productora,
2 seran turnados al Grupo Interdisciplinario de archivos del Ayuntamiento quieh determinara

la autorizacion del destino final de la documentacién, en este sentido pido su apoyo. para

tener {a documentacién analizada, o en su caso, validada en un plazo de 5 dias habiles.

Sin otro partit:ulaf, le saludo cordialmente v quedd pendiente para cualquier duda o

- comentario.

H.AYUNTAMIENTD
CONSTITUCIONAL DF

| - IVANN _COATEPEC
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACHORE St

2022-2025

COORDINACYON DE
ARCHIVQ MPAL.
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Formato F-05
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DECLARATORIA DE VALORACION DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 25 de junio de 2025

Se declara, bajo protesta de decir verdad, que el inventario documental que respalda los
expedientes cuya baja documental se promueve consta de 1 foja que ampara las
unidades documentales procedentes de [a Subdireccidn de Recursos Materiales.

La baja documental se realiza con base en la caducidad de (os plazos de conservacion
establecidos en el Catdlogo de Disposicién Documental vigente aprobado el 11 de
diciembre de 2020 por el Grupo Interdisciplinario v porgue han prescrito los siguientes
valores primarios: Admmlstratlvo

Cabe sefialar que se ilevd a cabo un proceso de valoracién documentat por el Archivo de
Concentracion, fue presentado al titular de la unidad administrativa productora y se
concluyé gue la documentacién no contiene valores histdricos; se verificd que los
expedientes han cumplido su vigencia documental de 4 afos en e[ Archlvo de Tramite y
de 1 afios en el Archivo de Concentracidn respectivamente.

AI revisar el inventario de baja contra expedientes, se verificdé que este refleja el

contenido de 27 expedientes con pericdo de 2014-2020, resguardados en 27 paquetes,

con un peso aproxXimado -de 60 kilogramos equivalentes a 1.imetros lineales de
- documentacidon.

Asimismo, se declara que en los expedientes no estédn contenidos documentos de archivo
originales referentes a activo fijo, obra publica, valores financieros, aportaciones a
capital, entre otros asuntos financieros, asi como juicios, denuncias o procedimientos
administrativos de responsabilidades pendientes de resolucidn, o expedientes con
infermacion reservada y/o confidencial cuyos plazos no han prescrito conforme a las
disposiciones aplicables.

Atentamente

Elaboro

<H. Akuwmmm
T CONSTITHCIONAL DE

Mtra. Nohemi Gabriela e
Titular de la Unidad A

productoraSUBODIRECCION DEJ.
RECURSOS
MATERIALES

Responsable del Archivo de
Concentracion

PALACIO MUNIC]PAL 5/N

' 00 COATEPEC VER.
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{OATEPEC

-~ GOBIERNG MUNILIPAL
. TEEIO

FICHA TECNICA DE VALORACION DE
SERIES SUIETAS A BAJA DOCUMENTAL

Coatepec, Yer a 25 de junio de 2025

Unidad administrativa:
16 Tesoreria
Funciones de |la unidad administrativa:

Area productora:
16.1 Subdireccién de Recursos Materiales

Caracter de la funcién o Comun Sustantiva
funciones X '

Valores documentales

Administrativo ' Legal Fiscal Contable
X
Datos de la serie-
Periodo Totalde- | ~Totalde .:'" ~Peso'' .|’ ' Metros _ |- e
documental paguetes expedientes | aproximade | lineales | Estado fisico
o 2014-2020 27 27 &0 kg 1.1 Bueno

Metodologia de valoracién

v Que de los expedientes de |a serie sujeta a2 baja han vencido su plazo de conservacion de acuerdo al
catalogo de dispesicién documental vigente donde se sefialaron 5 afios y estos concluyeron en 2024,

¥ Que de acuerdo al criteric de procedencia: La documentacién corresponde exciusivamente a las
funciones y atribuciones establecidas de la Subdireccidn de Recursos Materiales por las disposiciones
juridico-normativas aplicables; :

¥ Que de acuerdo al criterio de orden original: Los expedientes estan clasificados archivisticamente en
fondo, seccidn y serie y fueron integrados en el desarrollo de los tramites, asuntos o actividades
especificas del drea productora sin existir alteracién en sus documentos de archivo.

¥ Que de acuerdo al ¢riterio diplomatico: El asunto de cada expediente ha finalizado y concentra los
documentos de archivo originales ¢, en su caso, que dan evidencia del trémite y/o servicio realizados.

v Que de acuerdo al criterio de contexto: La informacidn que brindan los expedientes no incide de
manera directa en el desarrollo administrativo del Ayuntamiento ni a las tendencias socioeconémicas
del municipio.

¥ Que de acuardo al criterio de contenide: La documentacion no contiene informacién fundamental pard
reconstryir la histaria del Ayuntamiento de Coatepec.

- ¥ Que de acuerdo al criterio de utilizacidn: No hay registro de consulta o préstamo de expedientas por

el area productora ya sea para consultza o para dar respuesta 8 una solicitud de informacicn = TR

justifigue una extensién del plazo de conservacidn., /—-\\\ HHBOE
b

_Elaboré Valida
% A YUNTAMIENTO

vw‘im_ e
CONSTITHCIONAL DR,

Mtra. Nohemi Gabriela Fg W
Titular de la Unidad Administt3tNg prbdyethra

SUBDIRECCION DE
RECURSDS

Responsable del Archivo de Concentracién
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Oficio N°. RM0089/06/2025
Asunto: Autorizacién baja
Coatepec, Ver, a 25 de Junio del 2025

" LIC. MARLEN ALONDRA RAMIREZ MORALES
COCRDINADCRA DEL ARCHIVO MUNICIPAL
DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC

PRESENTE

Por medio de ta presente, envio un cordial saludo y a su vez me permito hacer
de su conocimiento ia Autorizacion para la baja de la informacion archivistica enviada

con anterioridad a la Coordinacion del Archive Municipal mediante los Oficios Nums:
RM0080/06/2025 y RM0081/06/2025

Sin oftro particular, me suscribo a sus apreciables érdenes. awoass

ATENTAMENTE

H. AYUNTAMIENTD
CONSTITUCIONAL DE

COATEPEC

VERACRUZ DE JGNACIC DE LA LLAVE

: i 2022 - 2025
C. LUIGUI HERIBERTO-BONILLA ZAVALETAR G MPAL.
RESPONSABLE DEL ARCHIVO

1

DEL RASTRO MUNICIPAL
AT
H\i? i fn @' jU : b
E%‘ ﬁ@:ﬁﬁ ME:*?‘

COORDINACISN DEARCIIVO Ry

= C.c.p. Archivo
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Oficio N°. CAM/126/2025
Asunto: Validacion de baja documental
Coatepec, Ver., a 20 de junio del 2025

C. LUIGUI HERIBERTO BONILLA ZAVALETA .
ENCARGADO DEL RASTRO MUNICIPAL -
DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PRESENTE

En cumplimiento ai articulo 31, fraccién VI, de la Ley General de Archivos donde se faculia
al Archivo de Concentracion promover la baja de fa documentacién que haya cumplido su
vigencia documental y que no posea valores historicos, por este conducte turne a usted la
ficha técnica de valoracién documental, la declaratoria de valoracion y el inventario de baja
documental que sustentan la propuesta de baja de 12 libros de Matanza concentrados en
1 caja que suman 1.1 metros lineales con peso aproximado de 15 kilos producidos por el
area del Rastro Municipal en los afios de 2008-2021 con la finalidad de que realice la
revision, analisis, observaciones y valfdacson de los documentos citados.

Hago de su conocimiento que una vez validados por su unidad administrativa productora,

‘seran turnados al Grupo Interdisciplinario de archivos del Ayuntamiento quien determinara

la autorizacion del destino fina! de la documentacion, en este sentido pido su apoyo para
tener la documentacion analizada, o en su caso, validada en un plazo de 5 dias habiles.

Sin ofro particular, le saludo cordiaimente y quedd pendiente para cualquier duda o
comentario. :

ATENTAMENTE

H. AYUNTAMIENTO
CONST!TUC!ON-\L DE

LIC. IVANNA

RESPONSABLEDEL ARCHIVO DE CONCENTRACI{, %S;E;EE
: : 2022.2025
COORDINACTIAN DE
ARCHIVO MPAL.
20urb?
20,08 /202
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Formato F-05
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DECLARATORIA DE VALORACION DOCUMENTAL
Coatepec, Ver a 20 de Junio de 2025

Se declara, bajo protesta de decir verdad, gue el inventario documental que respalda los
expedientes cuya baja documental se promueve consta de 1 foja que ampara las
unidades documentales procedentes del Rastre Municipal,

La baja documental se realiza con base en fa caducidad de los plazos de conservacion
establecidos en el Catalogo de Disposicion Documental vigente aprobado el 11 de
diciembre de 2020 por el Grupo Interdisciplinario y porque han prescrito los siguientes
valores primarios: Administrativo.

Cabe sefialar que se llevd a cabo un proceso de valoracion documental por el Archivo de
Concentracion, fue presentado al titular de la unidad administrativa productora y se
concluyd que la documentacién no contiene valores histéricos; se verificé que los
expedientes han cumplido su vigencia documental de 3 afios en el Archivo de Tramite y
de 2 afios en el Archivo de Concentracién respectivamente.

Al revisar el inventario de baja contra expedientes, se verificd gue este refleja el
contenido de 12 libros de Matanza con periodo de 2008-2021, resguardados en 1 caja,
con un peso aproximado de 15 kilogramos equivalentes a i1.imetros lineales de
documentacion.

Asimismao, se declara que en Jos expedientes no estan contenidos documentos de archivo
originales referentes a activo fijo, obra pdblica, valores financieros, aportaciones a
capital, entre otros asuntos financieros, asi como juicios, denuncias o procedimientos
administrativos de responsabilidades pendientes de resolucion, o expedientes con
informacién reservada y/o confidencial cuyos plazos no han prescrito conforme a las
disposiciones aplicables.

Atentamente

Autorizé

TAVIENT,
s - ¥ ol O TN ag
P eristainiRuid ﬁ oL (o u-‘iah_I__E‘?Eg_(_}_
Re ponsab!e de[ Archivo de uigui Henbﬂe:t&B'm la Zgvalet; P

H.AY L'NI;\!\III-,NTO
Concentracion | consTITUCIONAL DE Titular de la Unidad Adminis rﬂig?ﬂo Mpay,

C OATEPEC prod uctora

TFIACHILDE IGRAHY I B LEAYE

2022.2025

COORDINACION DE
R ) ARCHIV( MPAL.
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FICHA TECNICA DE VALORACION DE
SERIES SUJETAS A BAJA DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 20 de junio de 2025

Unidad administrativa:

27 Direccién de Comercio ¥ Desarroflo Econdmico

Funciones de la unidad administrativa:

Area productora:

27.1 Rastro Municipal

Carécter de la funcién o Comiin Sustantiva
funciones x
Valores documentales
Administrativeo. Legal Fizcal Contable
X
Datos de la serie
Feriodo Total de Total de Peso Metros : .
documental paquetes expedientes aproximadao lineales Estado fisico
2008-2021 1 caja 12 libros 15 kg 1.1 Bueno

Metodologia de valoracion

Que de los expedientes de la serie sujeta a baja han vencido su plazo de conservacion de acuerdo al
catadiogo de disposicién documental vigente donde se sefialaron 2 afios v estos concluyeron en 2024,
Que de zcuerdo al criterio de procedencia: La documentacidn corresponde exciusivamente a las
funciones y atribuciones establecidas del Rastro Municipal por las disposiciones juridico-normativas
aplicables;

Que de acuerde al criterio de orden original: Los expedientes estdn clasificados archivisticamente en
fondo, seccidén y serie y fueren integrados en el desarrollo de los tridmites, asuntos o actividades
especificas del drea productora sin existir alteracion en sus documentos de archivo.

Que de acuerde al criterio diplomatico: El asunto de cada expediente ha finalizado y concentra los
documentos de archivo originales o, en su ¢aso, que dan evidencia de! trdmite /0 servicio realizado.
Que de acuerdo al criteric de contexto: La informacién que brindan los expedientes no incide de
manera directa en el desarrolfo administrative del Ayurntamiento ni a las tendenclas socicecondmicas
del municipio.

Que de acuerdo al criterio de contenido: La documentacién ne contiene informacién fundamental para
reconstruir {3 historia del Ayuntamiento de Coatepec.

Que de acuerdo &l criterio de utilizacidén: No hay registro de consulta o préstamo de expedientes gor
el area productora ya sea para consulta o para dar respuesta a una solicitud de informaclén

Pl

& VESIDOg
- “f‘-‘aﬁ‘;‘-

justifique una extansion del fﬂazn-d&mnsema.:u:n.

Lic, Ivan

Responsablgdel Archivo de b CACENAL D

- COATEPEC

VERA ML DE K000 M E L [BEY

2022.2025
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COATEPEL
GOBIERNG MUNICIPAL

Anza-pn

Baja Documental No.: 002

Fecha de solicitud: 20 de Junio del 2025

Fondo; H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VER.

Unidad administrativa: | 27 BDIRECCION DE COMERCIO ¥ DESARROLLC ECONOMICO

Area productera: . 27.1 RASTRO MUNICIPAL

Seccién: . . 25 ADMINISTRACION Y CONTROL DE SERVICIOS MUNICIPALES

Serie: - 25.9 ADMINISTRACION Y CONTROL DEL RASTRC MUNICIPAL

No v S C ) Plazo de.

No. paquet No. Cédigo del <m_oq . ._conservacion

exp. expediente Descripcion o asunto documental [ A |- Tota

cons. e € : . .PO.

T. S
g 1 28.9/18- Contiene 3 lros de matanza bovina y porcina del afio 2008 Administrative | 1 1 2
1 16.6/2008/01 P

1 28.9/18-
16.6/2008/01

Administrative A 1 2

28.9/16-
16.6/2009-2010/01

Administrativo | 1 1 2

_ 28.9/16- ; . I . ~ - .
4 k] _ 1 16.6/2010/01 Contiene un libro de matanza bavina y porcina del afio 2010 Administrativo | 1 1 2

25.9/16- . ) , . - . - .
5 i} 1 16.6/2011/01 Conltiene un libro de matanza bovina y porcina del afio 2011 Administrativo | 1 1 2

23.9/16-

6 | 1 1 16.6/2009-2011- | Contiene un libro de matanza bovina y porcina del afio 2011-2012 | Administrativo | 1 | 1 | 2
2012/01

28.9/18-
7 i 1 16.6/2009-2012-
2013/01

Administrativo { 1 1 2

28.9/16-

B’ 1 1 16.6/2008-2014- | Contiene 3 libros de matanza porcina del afio 2012-2013 Adminisirativo | 1 1 2
) 2015/

28.9/16-
g 1 1 16.6/2009-2016-
2017/

Administrativo | 1 i 2

28.9/16-

10 1 1 16.6/2009-2016- } Contiene un libro de matanza porcina del afio 2014-2017 Administrativo 1 1 2
2047/01




COATEPECT

28.9/16-

11 16.6/2009-2014- | Contiene un libro de matanza bovina det afio 2014-2017 Administrativo | 1 1 2
2017101
25.9/16- .

12 . 16.6/2008-2018- | Contiene un tibro de matanza bovina y porcina del afio 2018-2021 Administrative | 1 1 2
2021/01 -

El presenie inventaric consta de 2 fojas y ampara la cantidad de 12 expedienies de log afics 2008-2021 contenidos en 1 ca jgconunp

15 kilogramos, equivalenies a 1 metre lineal.

xmmvosmmv_ s >3 Wo de Conds

LI AYUNTAMIENTD
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EPEC
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2022-2025

COORDINACION DE
ARCHIVO MPAL,

C. LUIGU! HERIBERTOQ BONILLA ZAVA
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