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ACTA DE INSTALACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS Y

GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VER.

En Ia Ciudad de Coatepec, Veracruz de Ignacio de la Llave, siendo las 10:00 horas
del dia 30 de marzo del afio dos mil veintidos, se retinen en las instalaciones del
H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver., ubicadas en Calle Palacio Municipal S/N Col.
Centro, C.P. 91500, Coatepec, Ver., los C.C. Marlen Alondra Ramirez Moraies,
Titular del Area Coordinadora de Archivos; Arturo Mondragén Ortiz, Titular del
Organo Interno de Control; Arturo Lopez Ortega, Director de Asuntos Juridicos;
Jorge Ricardo Lopez Santacruz, Director de Comunicacién Social y Relaciones
Publicas; Monserrat Quevede Verdnica, Titular de ia Unidad de Transparencia;
Adrian Zambada Posadas, Analista Administrativo; Leonardo Daniei Rodriguez
Hernandez, Analista Administrativo e Ivanna Beristain Ruiz, Analista
Administrativo; acuerdo a la convocatoria emitida por el Ing. Raymundo Andrade
Rivera, Presidente Municipal Constitucional y en cumplimiento a los dispuesto los
articulos 11, fraccién Il y V, 20, 21 y 50 de |a Ley General de Archivos, para ia
instalacion del Sistema I[nstitucional de Archivos y el Grupo Interdiscipiinario de
Archivos del H. Ayuntamiento de Goatepec, Ver., bajo el siguiente:

ORDEN DEL DiA

1. Pase de lista y declaratoria de quérum legal.

2. Aprobacién del orden del dia.

3. Instalacién y foma de protesta del Sistema Institucional de Archivos.
4. Instalacién y toma de protesta del Grupo interdisciplinario de Archivos
5. Asuntos generales

6. Cierre de la Sesion.

DESAHOGO DEL ORDEN DEL DIiA

1. Pase de lista y declaratoria de quérum legal. En e desahogo de este punto
del orden del dfa. hace uso de la voz el ing. Raymundo Andrade Rivera, Presidente
Municipal Constitucional del H. ayuntamiento de Coatepec, Ver., agradeciendo la
presencia a los titulares y responsables de las areas convocadas, acto seguido
solicita a la Secretaria del Ayuntamiento proceda a pasar lista de asistencia a fin
de verificar que existe quérum Jegal para su desartollo. En uso de fa voz al Lic.
Gaspar Pérez Alvarez, procede a pasar lista de asistencia de los asistentes. En
virtud de que se encuentra presente la mayoria de l0s convocados se declara
formalmente la existencia de quorum legal para sesionar, por lo que los acuerdos
gue se tomen en esta sesién, estaran dotados de plena validez.
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2. Aprobaci6n del orden del dia. Toda vez que s& cuenta con quorum legal para
sesionar, se pone a consideracion de los asistentes, para su aprobacion, el orden
del dia, respecto de la cual ia totalidad de ios presentes levantaron ia mano en
sefial de aprobacién, por lo que es aprobado el orden del dia de la sesién.

3. Instalacion y toma de protesta del Sistema Institucional de Archivos. En
este punio, se expone la necesidad de que el H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.,
como suijeto obligado, debe contar con un Sistema Institucional de Archivos segin
io establece los articulos 20 y 21 de ia Ley General de Archivos, siendo este el
conjunto de registros, procesacs, procedimientos, criterios, estructuras,
herramientas y funciones que desarrolla el Ayuntamiento y sustenta la actividad
archivistica, de acuerdo con los procesos de gestion documental, el cual esta
regulado por las siguientes areas: :

I. Un area coordinadora de archivos, ¥
Il. Las areas operativas siguientes:

a) De correspondencia;

b) Archivo de tramite, por area o unidad;

c) Archivo de concentracion, ¥

d) Archivo histérico, en su caso, sujeto a la capacidad presupuestal y
técnica del sujeta obligado.

Habiéndose hecha la presentacion de los integrantes del Sistema Institucional de
Archivos del H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver., queen este acto se insfala, queda
integrado de la forma siguiente:

stenaly £

TEIT-TS2E

Area coardinadora de archivos Marlen Alondra Ramirez Morales.
Area operativa de correspondencia. Adrian Zambada Posadgs.
Area operativa de archivo de [Leonardo Daniel Rodriguez
concentracion. Hemandez.
Area operativa de archivo histérico. lvanna Beristain Ruiz.
Area operativa de archivo de tramite de:
Sindicatura Unica - [ Liuvia Jahzeel Ortega Medrano.
Regiduria 1era. Maarat Dominguez Lozang

| Regiduria 2da. Flor Esther Castillo Valenzuela
Regiduria 3ra. Claudia Alarcon Valdivia
Regiduria 4ta. Ana Paola Viveros Sanchez.

| Regiduria 5ta. Luis Alberto Tejada Martinez
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Regiduria 6ta. Roxana Rivas Ramos.

Regiduria 7ma. Oswaldo Salvador Gomez Sanchez.
Regiduria 8va. Luis Geovanni Lopez Lozada.
Secrstaria. Edgar Allan Ciprian Méndez.
Organo interno de Control. Maria de la Luz Mejia Lozano.
Tesoreria. Viridiana Pavén Coria.

Unidad de Transparencia.

Laura Enriguez Martinez.

Direccién de Asuntos Juridicos.

Coraida Lizeth Cortazar Hermnandez

Direccién de Comunicacién Social.

José Daniel Justo Pérez.

Direccién de Seguridad Pablica.

Tania Marielena Pérez Torres.

Direccion de Servicios Municipales.

Obdulia Garcia Silva.

Direcciéon de Desarrollo Humano Y
Social.

Laura Yaideth
Hernandez.

Hernandez

Direccion de Obras Piblicas y Desarrollo
Urbano.

Maria de la Luz Patricia Solis Lopez.

Direccion de Fomento Agropecuario y
Medio Ambiente.

Marian Lizbeth Beltran Gémez.

Direccion de Comercio y Desamolio
Economico.

Maria Elena Ruiz Texon.

Direccién de Turismo y Cultura.

Josep Edward Domiguez Virgen

Direccién del Sistema Municipal de
Coatepec DIF.

' Danie! lvan Heméandez Vasquez.

Direccién de Proteccién Civil.

Luis Alberto Truijillo Mufoz.

Acto seguido, en uso de la voz, el Ing. Raymundo Andrade Rivera, Presidente
Municipal Constitucional, procede a la instalacion formal y toma de protesta del

Sistema Institucional de Archivos del

H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.,

informando que serdn expedidos los nombramientos respectivos.

“; Protestan guardar y hacer guardar, la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, ta Constitucion Politica para el Estado de

Veracruz de Ignacio de la Liave, 1a Ley
la Ley General de Archivos, y los d

Organica del Municipio Libre,

emas ordenamientos legales

aplicables y cumplir leal, responsable, honesta con los deberes dei
cargo que se les ha sido conferido?’, y habiendo contestado los
interrogados: Si, protestol, nuevamente en uso de la voz, la

Presidente contesta: “Sinc lo hicieren asi,

demande”.

que el pueble se lo

4. Instalacion y toma de protesta del Grupo interdisciplinario de Archivos. En
este punto, se expane gue ademas de! Sistema Institucional de Archivos, gl H.
Ayuntamiento de Coatepec, Ver., debe conformar su Grupo Interdisciplinario de
Archivos, mismo que, de acuerdo con el articuio 50 de la Ley General de Archivos
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define como un equipo de profesionales de la misma institucion que coadyuvara
en el analisis de los procesos y procedimientos institucionaies que dan origen a la
documentacion gue integran [os expedientes de cada serie documental, con el fin
de colaborar con las areas o unidades administrativas productoras de la
documentacion en el establecimiento de los valores documentales, vigencias,
plazos de conservacion y disposicién documental durante el proceso de
elaboracion de las fichas técnicas de valoracién de la serie documental y que, en
conjunto, conforman &i catalogo de disposicién documental; mismo que debera
integrarse por los titulares de las siguientes areas:

b Juridica;
fl. Planeacién y/o mejora continua;
il  Coordinacion de archivos;
V. Tecnologias de la informacion;
V. Unidad de Transparencia;
VI.  Organo Interno de Control, y
VI,  Las areas o unidades administrativas productoras de la documentacion.

Por lo que, de acuerdo con la citada Ley, el Grupo Institucional de Archivos (GIA)
del H. Ayuntamiento de Coaiepec, Ver.,
integrado de la forma siguiente:

que en este aclo se instala, queda

Direccidn de Asu'ntos Juridicos.

Arturo Lopez Qrtega.

Pianeacion y/o mejora continua.

Edgar Allan Ciprian Méndez.

Coordinacidn de archivos.

Marlen Alondra Ramirez Morales.

Tecnologias de la informacién.

Jorge Ricardo Lépez Santacruz

Unidad de Transparencia.

Monserrat Quevedo Verénica.

rgano Interno de Coniyol.

Arturo Mondragdn Ortiz.

Areas o unidades administrativas
productoras de la
documentacion.

Sindicatura Unica; Regiduria 1era;
Regiduria 2da; Regiduria 3ra; Regiduria 4ta;

' Regiduria 5ta; Regiduria 6ta; Regiduria 8va;

Secretaria; Tesoreria;  Direccion  de
Seguridad Publica; Direccién de Servicios
Municipales; Direccién de Desarrollo
Humano y Social; Direccion de Desarrollo
Humano y Social; Direcciéon de Obras
Plblicas y Desarrolic Urbano; Direccion de
Fornento Agropecuario y Medio Ambiente;
Direccion de Comercio y Desarrollo
Econdémico: Direccidén de Turismo y Cuitura;
Direccion de! Sistema Municipal de
Coatepec DIF y Direccion de Proteccion
Civil.
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Al respecto de la integracion del GIA, las dreas © unidades administrativas
productoras de !a informacién solo seran convocadas cuando algin tema lo amerite
y sea de su competencia. En este mismo sentido, las funciones y atribuciones del
GIA se encuentran descritas en los articulos 50, 51, 52, 53 y 54 de la Ley General
de Archivos.

Acto seguido, en uso de ta voz, el Ing. Raymundo Andrade Rivera, Presidente
Municipai Constitucional, procede a la instalacion formal y toma de protesta dei
Grupo Institucional de Archivos del H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.

“; Protestan guardar y hacer guardar, Ia Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica para el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, la Ley Organica del Municipic Libre,
la Ley General de Archivos, y ios demas ordenamientos legales
aplicables y cumplir leal, responsable, honesta con los deberes del
cargo que se les ha sido conferido?’, y habiendo contestado los
interrogados: Si, protestol, nuevamente en uso de la voz, la
Presidente contesta: “Sino lo hicieren asi, que el pueblo se lo
demande’.

5. Asuntos Generates. Continuando con la sesion se pregunta a los asistentes si
es su deseo tratar algiin otro asunto, derivado de lo anterior, no se emite alguna
manifestacion por parte de los asistentes por lo que se declaran agotados todos
jos puntos de la sesion.

6. Cierre de la Sesién. Acto seguido, habiéndose agotado los puntos del orden
del dia, en uso de fa voz, el Ing. Raymundo Andrade Rivera, Presidente Municipal
Constitucional del H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver., manifiesta que, siendo las
11:30 horas del dia de su inicio, se declara clausurado ¢l acto de instalacion del
Sistema Institucional de Archivos e integracion del Grupo Interdiscipiinario del H.
Ayuntamiento de Coatepec, Ver., levantandose la presente acta, la cual firman para
su debida constancia al calce y margen quienes estuvieron presentes y desearon
hacerio.

B AYUNTAMIENTO
LCTNSTITUCIONAL DE

b e, COATEPEC
Ing. Raymundo Andrade Rivera \'w_'f——'_rg:ggéum*

Presidente Municipal Constitucional

H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver. PRESIDENCIA
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El H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver. Con fundamentc en los articulos 10, 21, 22
y 32 de la Ley General de Archivos, otorga el presents

-~ mo Responsable del Archivo de Conceniracidn de la Coordinacidn de
Archivos de este H. Ayuntamienio a

ing. BeUmunds Andrade Rivera

Bragidenie Munisipal Consiiiuciona! del H.
Ayunigmisnic de Gosfznzs, Yar

CORTEPEC, VERACRUZ
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El H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver. Con fundamento en los articulos 10, 21, 22,
32 y 40 de la Ley General de Archivos, otorga el presente

Temo Responsable del Archivo de Concentracién de la Coordinacion de Archivos
“de este H. Ayuntamienio a

e e

Ing. Raymundo Andrade Rivera
Presidente Municipa! Constitucional de
H. Ayuntomienta de {ogteper, Ver.

{5 DE NOVIEMERE | 2022
. COATEPEC, VERACRUZ




El H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz

Con fundamento en los articulos 10, 21,22 y 29 de la Ley
General de Archivos, otorga el presente

NOMBRAMIENTO

como
Archivo de Concentracidn

de la Coordinacion de Archivos de este H.
Ayuntamiento a

LEONARDO DANIEL RODRIGUEZ
HERNANW EZ

- / =

/ e P gt e
Ingf\Raxmu_ndoAndf’a% ra

Presidente Municipal Constitucional
H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.

Coatepec,Ver.]

30 de marzo de 2022 8
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El H. Ayuntamiento de Coalepec, Ver. Con fundamento en los articulos 10, 21 22,
32y 40 de la Ley General de Archivos, otorga el presenie

'omo Responsable del Archive Histérico de la Coordinacién de Archives de este
H Ayuntamiento ¢

ing. Raym&m&a Andrade Rivera
Presigente Municipel Constitucional de
H. Avuntomients de Coatepec, Yer

30 DE MARZO | 2022
R -_-QQATEP £L, VEE.A{ RUZ




El H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz

- Con fundamento en los articulos 10, 21, 22,32y 40 de la
Ley General de Archivos, otorga el presente

NOMBRAMIENTO

CcOmo
Responsable del Archivo Histérico

de la Coordinacion de Archivos de este H.
Ayuntamiento a

IVANNA BERISTAIN RUIZ

Premdente Mummpal Constitucional
H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.

Coatepec,Ver.|

30 de marzo de 20224
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El H. Ayuntamiento de (oatepec, Ver. Con fundamento en los articulos 10, 21 22,
32y 40 de g Ley Generol de Archivos, oforga el presente

-Responsable del Area de Correspondencia de lo anﬁsmcsm de Archivos de
“gste H. Ayuntamiento o

Ing. Raymundo Andrade Rivera
Presidenie Municipal Constitudional de
H. Ayuntemiento de Cootepec, Ver,

. COATEPEC, VERACRUZ




El H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz

Con fundamento en los articulos 10, 21, 22 v 29 de la Ley
General de Archivos, otorga el presente

NOMBRAMIENTO

pondencia

T de la Coordinacion de Archivos de este H.
Ayuntamiento a

ADRIAN ZAN[BADA POSADAS

-

mgﬂaymmdo Andrade’ﬁwera
Presidente Municipal Constitucional
H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.

Coatepec,Ver._

30 de marzo de 2022 B




‘Coordinacitn de Archivos
Asunto: Convocatoria
Coatepec, Ver., a 28 de febrero de 2024

DFRELCC,EGW LE ASUNTOS EUR:.E}'I{" (N

Lic. Gaspar Pérez Alvarez, Lic. Arturo Lépez Ortega, Director de Asuntos Juridicos;
Lic. Maria de la Luz Patricia Solis Lépez; Jefa del Departamento de Planeacion;
L.C.C. Jes(is Guillermo Gonzilez Galindo, Director de Tecnologias de la
Comunicacion, Lic. Brissa Salinas Vasquez, Tituiar de la Unidad de Transparencna,
Lic. Arturc Mondragdn Ortiz, Titular del Organo Interno de Control.

Integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos
Presentes

Con fundamento en los articulos 50, 52 y 54 de la Ley General de Archivos me
permito convocarlos a la pritmera sesién de trabajo del Grupe Interdisciplinario en
materia de archivos del H. Ayuntamuento de Coatepec, Veracruz, que tendrd lugar
el dia jueves 06 de marzo del afio en curso en punto de las 10:00 hrs. bajo el
siguiente orden del dia:

Pase de asistencia y declaracion de quérum.
Lectura y aprobacién del orden del dia.
Calendario de Sesiones

Informe del PADA 2024

PADA 2025

Asuntos generales

Clausura

NO kW

La reunidn se llevard a cabo en ias instalaciones del érea coordinadora de archivos
ubicada en Calle Palacio S/N, Col. Centro, de esta ciudad. Se anexa en copia digital
el expediente digital del Informe del PADA 2024, asf como el PADA 2025.

Solicitc a ustedes que en un plazo de 3 dias turmen por este medio sus observaciones
0 recomendaciones.

H AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE

COATEPEC
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- Enseguida el Lic. Gaspar Pérez Alvarez, Secretario Ejecutivo del Grupp

Acta No. CAM/GIA/01/2025

ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE
COATEPEC,; VER.

En la ciudad de Coatepec del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave,
siendo las 10:00 horas con 15 minutes del dia 06 del mes de Marzo del
afio 2025, estando reunidos en las instalaciones de la Coordinacién de
Archivos Municipal, ubicada en calle Palacio S/N, los CC. Titulares: Lic.
Marien Alondra Ramirez Morales, Coordinadora de Archivo Municipal, Lic.
Gaspar Pérez Alvarez, Secretario; Lic. Arturo Lépez Ortega, Direccion de
Asuntos Juridicos; Lic. Brissa Salinas Vasquez, Unidad de Transparencia;
Lic. Marfa de la Luz Patricia Solis Ldpez, Direccion de Planeacion y
Evaluacion; L.C.C. Jesis Guillermo Gonzélez Galindo, Departamento de
Tecnologias de fa Informacion; y Lic. Arturo Mondragdn Ortiz, Organo
Internc de Control, integrantes del Grupo Interdisciplinario, y, en
seguimiento a la convocatoria promovida por la Lic. Marlen Alondra
Ramirez Morales, titular del drea coordinadora de archivos fundamentada
en los articulos 50 vy 51 de la Ley General de Archivos y 12, 13, 14, 15y
16 de las Reglas de Operacion, bajo el siguiente orden del dia:

Pase de asistencia y declaracién de quérum.
Lectura y aprobacion del orden del dia.
Calendario de Sesiones

Informe del PADA 2024

PADA 2025

Asuntos generales

Clausura

Nounswhe

Primero. Pase de Lista y Declaracion de quorum. En usp de |a
palabra, la Lic. Marlen Alondra Ramirez Morales en su caracter de gitular - -
del area coordinadora de archivos y presidenta del grupo interdisciplimario
declara iniciada formalmente la primera sesién de trabajo del Grupo
Interdisciplinario de Archivos del H. Ayuntamiento de Coatepec, VerN

Interdisciplinario, procede a pasar lista de asistencia invitando a [o§
convocados alzar la mano cuando escuchen su nombre:

Una vez verificado que se encuentran presentes todos los integrantes del}
grupo interdisciplinario, se proceda a declarar el quérum, quedando del
siguiente modo:




B o

COATEPEC

FOBIERND MUNITIEAL
WIS

Nombre ' Unidad Administrativa .. . ... . i Cargo
Marlen Alondra
Ramirez Morales

Coordinacidon de Archivo Municipal | Presidenta

. ‘ . - Secretario
Gaspar Pérez Alvarez | Secretario

Ejecutivo
Arturo Lépez Ortega | Direccion de Asuntos Juridicos Vocal \ﬁ\

3['553 Salinas Unidad de Transparencia Vocal

asquez

Maria de Ila Luz|Direccion de Planeacion vy v <
o . .ox ! ocal

Patricia Solis Lopez Evaluacion N \

Jesis Guillermo | Departamento de Tecnologias de Vocal i\

Gonzalez Galindo la Informacién \.\_ ‘5

Arturo Mondragon Grgano Interno de Control Asesor s

Ortiz (\%

Acto seguido, se pregunta a las y los servidores plblicos designados
aceptan el cargo honorifico como integrantes del Grupo Interdisciplinario
de Archivo, que desempefiaran durante el ejercicio 2025.

o - Ante la pregunta realizada las y los servidores plblicos propuestos
levantan su mano aceptando el mismo, por 0 que se emite por
unanimidad el siguiente acuerdo:

ACUERDO GIA/06-03-25/001. Queda formalmente instalado el grupo
interdisciplinario de Archivos del Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz,
quedando enterados todos sus integrantes.

Segundo. Lectura y aprobacion del orden del dia. Acto “seguido,
nuevamente en uso de la palabra, la coordinadora de archivos dio tectura
al orden del dia, misma gue se dio a conocer al momento de convo ra
la presente sesion, por lo que pide a los presentes manifiesten st
aprobacién,

e

R

ACUERDO GIA/06-03-25/002. Se aprueba por unanimidad el orde
. del dia.

Tercero. Calendario de Sesiones, En este punto y continuando con el \
uso de la voz, la Lic. Marlen Alondra Ramirez Morales, Coordinadora de
Archivo Municipal, presenta la propuesta de calendario de sesiones \
ordinarias del Grupo Interdisciplinario de Archiveos, siendo el siguiente:

2
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Nimero de sesion ordinaria Mes
Primera sesion Marzo
Segunda sesion Junio
Tercera sesion Octubre 3
Cuarta sesion Diciembre

No se omite manifestar que el Grupo Interdisciplinario de Archivos
también podrd sesicnar de manera extraordinaria las veces que sea

. f
necesario. ( \
-

Una vez expuesto el asunto, solicito a los convocados procedieran a votar \%I 3
sobre la aprobacién del calendario de Sesiones del Grupo NS

Interdisciplinario.

ACUERDO GIA/06-03-25/003. Se aprueba por unanimidad el
calendario de sesiones ordinarias del Grupo interdisciplinarios de Archivos
del Ayuntamiento de Coatepec, para el ejercicio 2025.

Cuarto. Informe Anual de Desarrolio Archivistico. Siguiendo con el
orden del dia, la. Coordinadora de Archivos y Presidenta del Grupo,
presenta el Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) para el Municipio de Coatepec, Ver. del Ejercicio 2024,
mismo que se encuentra publicado en el portal de transparencia.

En dicho informe se especifican las actividades realizadas en la
Coordinacién de Archivos en el ejercicio inmediato, entre las que
destacan:

» Elaboracién del PADA 2024,

o Inventario de Archivo Histoérico,

s (Capacitaciones

Por lo anterior, las vy los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivo
se dan por enterados del informe de actividades

:
Quinto. Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025. A

~ continuacién, la Titular del Area Coordinadora de Archivos y Presidenta’

del Grupo, presenta el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), "
mismo gue se encuentra publicado en el portal de transparencia. )

Las actividades principales a realizar son: N




COATEBEC | |

TOBIERND MURILIPAL &
petEt

e Programas de organizacion y capacitacion en gestion documental y
administracidn de archivos,

» Verificacién de los expedientes de conformidad con sus vigencias
documentales y plazos de conservacion de forma que cumplan con
su ciclo vital, hasta la determinacidn de su destino final,
entendiéndose como baja documental o transferencia secundaria al
archivo histdrico;

e Traslado fisico del archivo de Concentracidn a un nuevo espacio
fisico dentro del inmueble del H. Ayuntamiento;

« Recibir transferencias primarias al Archivo de Concentracién y

« Actualizar los Inventarios de Archivo Historico y de concentracion.

Por lo anterior, las y los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivo
se dan por enterados del informe de actividades

Sexto. Asuntos Generales. La titular del Area Coordinadora de
Archivos, informa a los presentes que se ha capacitado a las areas en

materia de archivos y se estd trabajando para realizar las bajas__

documentales de aquellos documentos de archivos que ya cumplieron su
vigencia conforme a los instrumentos archivisticos del Ayuntamlento, asi
como en la desincorporacion documental, misma que se someteré a la
aprobacidn del grupo en la segunda sesién.

Séptimo. Clausura. Una vez solventados los puntos del orden del dia, la
Presidenta del Grupo Interdisciplinario procede al cierre de la sesion, -
siendo las 11 horas con 10 minutos del mismo dia de su inicio. Se cierra
la presente acta firmando de conformidad los que en ella intervinieron.
\_\_\\
Integrantes del Grupo Interdisciplinaﬁ de Archivos del
H. Ayuntamiento de Coatepec, Ve

=

e

Lic. Mah&mﬂfondra Ramirez Lic. Gaspar Pérez Alvarez
orales Secretario Ejecutivo del GIA
i Presidenta del GIA Secretario
F Titular del Area Coordinadora de
Archivos
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Licl Arturo LOpez Ortega Lic. Brissa Salinas Vasquez
Vocal del GIA vocal del GIA
Titulat de la Direccion Juridica Titular de la Unidad de

Transparencia

Lic. Marla de Ia Luz Patricia
Solis Lopez
VYocal del GIA
Titular de la Direccion de
Planeacidn y Evaluacion

Ti '

/ “del Organo Interno de
Control
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o Asunto: Convocatoria
P a1 Coatepec, Ver., a 28 de Marzo de 2025
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SreRETARIA

Lic. Gaspar Pérez Alvarez, Secretario, Lic. Arturo Lépez Ortega, Director de Asuntos
Juridicos; Lic. Maria de la Luz Patricia Solis Lépez; Jefa del Departamento de
Planeacion; L.C.C. Jes(s Guillermo Gonzalez Galindo, Director de Tecnologias de la
Comunicacion, Lic. Brissa Salinas Vasquez; Titular de ia Unidad de Transparencia;
Lic. Arturo Mondragdn Ortiz, Titular del Organo Interno de Control.

Integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos
Presentes

Con fundamento en los articulos 50, 52 y 54 de la Ley General de Archivos me
permito convocarlos a la segunda sesion de trabajo del Grupo Interdisciplinario en
materia de archivos del H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz, que tendré lugar
el dia jueves 03 de abril del afic en curso en punto de las 10:00 hrs. bajo el siguiente
orden del dia:

. Propuesta de Baja Documental )
esta de Desincorporacién Documental

Y S
MUNICACION SOCIAL

BSRECQ\E%% PE:(E?\NFF‘ PRI §A

La reunion se llevara a cabo en las instalaciones del drea coordinadora de archivos
ubicada en Calle Palacio S/N, Col. Centro, de esta ciudad. Se anexa en copia digital
ef expediente digital de Baja Documental y de Desincorporacion Documental.

Solicito a ustedes que en un plazo de 3 dias turnen por este medio sus observaciones
0 recomendaciones., '

g et ,, H- YUNT—-\MlENTO
ondra_Ramlrez Morales LLAYUNTAMIENTO

) perdinadora de arciNQS ATEPEC
‘“‘mz?ézw:;g;;u ALLNVE
&
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hive Municipal

Acta No. CAM/GIA/02/2025

ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE
COATEPEC, VER.

En la ciudad de Coatepec del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, siendo
las 10 horas con 15 minutos del dia 83 del mes de Abril del afic 2025, estando
reunidos en las instalaciones de la Coordinacion de Archivos Municipal, ubicada
en calle Palacio S/N, los CC. Titulares: Lic. Marlen Alondra Ramirez Morales,
Coordinadora de Archivo Municipal, Lic. Gaspar Pérez Alvarez, Secretario; Lic.
Arturo Lopez Ortega, Direccidon de Asuntos Juridicos; Lic. Brissa Salinas Vasquez,
Unidad de Transparencia; Lic. Maria de la Luz Patricia Solis Lépez, Direccidén de
Planeacién vy Evaluacion: L.C.C. Jesis Guillermo Gonzdlez Galindo,
Departamento de Tecnologias de la Informacidn; y Lic. Arturo Mondragon Ortiz,
Organo Interno de Control, integrantes del Grupo Interdisciplinario, en
seguimiento a la convocatoria promovida por la Lic. Marlen Alondra Ramirez
Morales, titular del drea cocrdinadora de archivos fundamentada en los articulos
50 vy 51 de la Ley General de Archivos y 12, 13, 14, 15 y 16 de las Reglas de
Operacion, bajo el siguiente orden del dia:

Lista de asistencia y declaracion de quérum.
. Lectura y aprobacion del orden del dia.
Propuesta de Baja Documental

Propuesta de Desincorporacion Documental
Asuntos generales

Clausura

PRAWNR

Primere. En uso de la palabra, la Lic. Marien Alondra Rarnirez Morales en su
caracter de titular del area coordinadora de archivos y presidenta del grupo
interdisciplinario declara iniciada formalmente la primera reunién de trabajo del »
Grupo Interdisciplinario de Archivos del H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.

Enseguida solicita al Lic. Gaspar Pérez Alvarez, Secretario Ejecutivo, proceda a @ /
pasar lista de asistencia invitando a los convocados alzar la mano-guando AN
escuchen su nombre:

Nombre ‘Unidad Administrativa | . Cargo | Asistencia},
Mar!gn Alondra Cooz:dfnacron de Archivo Presidenta Presente
Ramirez Morales Municipal
Gaspar Pérez | . Secretario | Presente
Alvarez Secretario Eiecutivo
Arturo Lépez | Direccion de Asuntos Vocal Presente
Ortega Juridicos \ ll‘
Brissa Salinas : . Presente \
Vésquez Unidad de Transparencia Vocal \ |
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g;t’:ia&ade la S!c;li';i Ig‘i,raﬁgg ] de Planeacién vy Vocal Presente
Lopez

jesis  Guilermo | DEPSISDENC By T
Gonzalez Galindo Informacion

grél.[jzm Mondragdn Organo Interno de Control | Asesor Presente

- Una vez verificado que se encuentran presentes més de la mitad de los
integrantes del grupo interdisciplinario, se proceda a declarar e quorum.

Segundo.- Lectura y Aprobacion del orden del dia. Acto seguido,
nuevamente en uso de la palabra, la coordinadora de archivos dio lectura al
orden del dia, misma que se dic a conocer en el momento en el que se les (\ \S
convoco y preguntd a los presentes si estaban de acuerdo, por lo que, al no
mencionarse alguna inconformidad, se tiene como aprobado el orden del dia.

Tercero.- Propuesta de Baja Documental. En este punto y continuando con
el uso de la voz, la Lic. Marlen Alondra Ramirez Morales, Coordinadora de Archivo
Municipal informé a los presentes que, como parte de la actualizacion de los
instrumentos de archivo y la valoracion documental, se recibieron solicitudes del
Archivo de Concentracién para dar de Baja Documental los siguientes
expedientes:

" AREA PRODUCTORA: | NUMERC DE RESULTANDO:
'EXPEDIENTES
PROPUESTOS PARA
BA)A:
Organo Internc de |A través del oficio | Mediante _ Oficio
Control. CAM/001/2025, del area | OIC/0056/2025, del Organo
de Archivo de | Interno de Control, se autorizé
Concentracion, se |la baja de 20 exMientes'
pPropuso la Baja | concentrados en 22 paquetes de
Documental de 23| los afios 2014-2017. .

Expedientes del OIC,
contenidos en 25 | Se solicita fa conservacién de’
paquetes de los afios | los expedientes

2011-2017. 10C.2/17-17/2011/1,
10C.2/17-17/2016/2,

Mediante " Oficio | 10C.2/17-17/2016/3,

OIC/0026/2025, de | 10c.2/17-17/2017/2 y

fecha 07 de enero de 10C.2/17-17/2017/3.
: 2025, el Organc Interno :
e de Control, solicité la
conservacion de 5
expedientes contenidos
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en 5 pagquetes, por
contener actuaciones de
procesos judiciales, _

En respuesta, en oficio
CAM/028/2025, de fecha
17 de enero del 2025,
del Archivo de
Concentracion, envio
Propuesta actualizada al
QIC, disminuyendo los 5
expedientes contenidos
en 5 paquetes a
conservar mas tiempo y
afiadiendo 2 expedientes
mas, contenidos en 2
paguetes, dando un total
propuesto a baja de 20
expedientes
concentrados en 22
paguetes,

Organo  Interno

Control

de

A través del oficic
CAM/050/2025, de fecha
de 19 de marzo del
2025, el area de Archivo
de Concentracién,
propuso ta Baja
Decumental de i2
expedientes de la
Contraloria, contenidos
en 12 paquetes del afio
2018.

El titular del Organo Interno de
Control autorizé la baja
documental mediante firma de
la Declaratoria de Valoracidn
Documental y de la Ficha
Técnica de Valoracion de Series
Sujetas a Baja Documentzl; se
autorizé la baja de 12
expedientes contenidos en 12
paguetes del afic 2018.

Subdireccion
Juventud y Deporte

de

A través del oficio
CAM/002/2025, del drea
de Archivo de
Concentracion, se
Propuso la Baja
Documental de 6
Expedientes de ia

Mediante Oficio 15.13

SID/009/2025, de fecha 07 de

enero del 2025, signado por la
Subdireccién de Juventud vy
Deporte, se autorizd la bajade
€ expedientes concentrado!

en 10 paquetes de los afios

subdireccidn contenidos | 2014-2016,
en 10 paquetes de los
afios 2014-2016.
Subdireccitn de| A través del oficio | Mediante Oficio 15.13
Juventud y Deporie CAM/003/2025, del area | SID/Q08/2025, de fecha 07 de
de Archivo de | enero del 2025, signado por la

Concentracién, se

Subdireccion de Juventud v
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propuso Ia Baja
Documental de 12
Expedientes de la

Deporte, se autorizd (a2 baja de
i2 expedientes concentrados

subdireccién contenidos
en 12 paguetes de jos
afios 2014-2016.

en 12 paquetes de los afios
2014-2016. '

Sybdireccion de
Educacion

A  traves del ofido
CAM/004/2025, dei area

de Archivo de
Concentracion, se
propuso ta Baja

Documental de 10
Expedientes de la
subdireccién contenidos
en 10 paquetes de los
afios 2014-2016.

Mediante Oficio = 15.13
EDU/0O04/2025, de fecha 07 de
enero del 2025, signade por la
Subdireccion de Educacion, se
auterizd la baja de 10
expedientes concentrados en
10 paguetes de los afos 2014-
2016.

Enlace de Saiud

A  ftravés del oficic
CAM/005/2025, del drea

de Archiva de
Concentracion, se
propuso ia Baja
Decumental de 3

Expedientes de la
subdireccién contenidos
en 3 paquetes de los
aftos 2014-2016.

Mediante Oficio 15.13
SA/004/2025, de fecha 13 de
enero del 2025, signado por el
area de Enlace de Salud, se
autorizd [a baja de 3
expedientes concentrados en
3 paguetes de los afios 2014-
2016,

Subdireccion de Ecologia

A ftravés del oficio
CAM/006/2025, del area
de Archivo de
Concentracion, se
propuso la Baja
Documentatl de i8
Expedientes de ]

subdireccion de Ecologia
conteridos en 20
pagquetes de los aiios
2014-2016.

Mediante Oficio D. F. A.
M.A./006/2025, de fecha
17 de Enero de 2025, Ia
Subdireccitn de
Ecologia, solicitd Ia
conservacion en Archivo
Histérico de 3
expedientes contenidos

Mediante Oficio
OIC/0056/2025, ia
Subdireccién de  Ecologia,

autorizé la baja de 15
expadientes concentrados en
15_paguetes de los aitos 2014~
2016.

Se solicita la conservacién en
Archivo  Historico de.. Jlos
expedientas

,

=,
.

55.5/25-25/2014/1
55.5/25-25/2015/1
55.5/25-25/2016/1
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en 5 paguetes por
contener dictamenes en
materia de impacto
ambiental de cobras,
fraccionamientos,
lotificaciones,
otros.

entre

En respuesta, en oficio
CAM/030/2025, de fecha
20 de enero del 2025,
del Archivo de
Concentracion, envio
Propuesta actualizada a
la subdireccion de
ecologia, disminuyendo
los 3 expedientes
contenidos an 5
paquetes, dando un total
propuesto a baja de 15
expedientes
concentrados en 15
paguetes.

Sindicatura

A través del oficio
CAM/012/2025, del drea
de Archivo de

Concentracion, se
propuso la Baja
Documentai de 15
Expedientes de

Sindicatura contenidos
en 24 paquetes de los
afios 2014-2019.

Mediante Oficio
COA/SU/010/2025, de fecha 12
de enero del 2025, signado por
Sindicatura, se autorizd la baja
de i5 expedientes

concentrados en 24 pagueies de
ios afios 2014-2019,

\

Unidad de Transparencia

A través del oficio
CAM/008/2025, del area
de Archivo de
Concentracion, se

propuso Ia Baja
Documental de 6
Expedientes de
Transparencia
contenidos en 6
.| paquetes de los anos
1 2011-2016.

Mediante Oficio

UT/014/2025, de fecha

Mediante el oficio UT/043/2025,
de fecha 15 de enero del 202
de la Unidad de Transparencia,
se autorizo
axpedientes concentrados en
2 paquetes de los afios 2014-
2015,

Se solicita la conservacion en
Archivo Historico de Ios
expedientes
12C.3/12-12/2011/1,
12C.3/12-12/2012/1,
12C.3/12-12/2013/1 y

ia baja de 27
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10 de enero de 2025, ia
Unidad o de
Transparencia, solicito la
conservacion de 4
expedientes contenidos
en - 4 paguetes, por 2
afios mas.

En respuesta, en oficio
CAM/037/2025, de fecha
13 de enero del 2025,
del Archivo de
Concentracién, se envio
Propuesta actualizada a
la Unidad de
Transparencia,

disminuyendo . los 3
expedientes centenidos
en 3 paquetes, dande un

total propuesto a baja de |

2 expedientes
concentrados en 2
paquetes de los afos
2014-2015.

12C.3/12-12/2016/1.

Prasidencia

A tavés del oficio
CAM/009/2025, del area

de  Archivo de
Concentracién, se
propuso la Baja
Documental de 8
Expedientes de
presidencia contenidos

en 9 paquetes de los
afios 2008, 2014 y 2015,

Mediante Oficic PM/065/2025,
de fecha 05 de febrero del 2025,
signado por el alcalde, se
autorizé la baja de 8
expedientes concentrados en
9 _paguetes de los afios 2008,
2014 y 2015,

Regiduria Primera

A traves del oficic
CAM/011/2025, del area

de Archivo de
Concentracion, se
propuso la Baja

Documental de 23
Expedientes de la

Regiduria Primera
contanidos an 27
paquetes de los afios
2014-2019.

Mediante Oficio R1/008//2825,
de fecha 21 de enero del 2025,
signado por el Regidor Primerg\
no se autorizd baja documental

alguna, de acuerdo lo que la |-

letra dicta e hago de
conocimiento que no haré la
baja docurnental...ya Gure
sofamente me puedo hacer
responsable por los documentos
generados dentro del periodo
del 1 de enero de 2022 al 31 de
diciembre del 2025”,

Regiduria Sequnda

A través del oficio

Mediante Oficic R2-2025-01-
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CAM/012/2025, del area

de Archivo de
Concentracion, se
propuso la Baja

Decumental de 21
Expedientes de fa
Regidurfa Segunda
contenidos en 28
paquetes de los afios
2014-2018.

1292, de fecha 21 de Enero del
2025, signado por la Regidora
Segunda, se autoriza la baja de
21 expedientes concentrados

en 28 paguetes de los afios
2014-2019.

Regiduria Tercera

A través del oficio
CAM/013/2025, del drea

de Archivo de
Cencentracion, se
Propuso la Baja
Documental de 25
Expedientes de = la
Regiduria Segunda

contenidos en 26
paquetes de los afios
2014-2019.

Mediante COficio
R3/003/2025, de fecha
21 de enero de 2025, {a

Regidora Tercera,
especificc o gque a ia
letra dicta “tos
expedientes

refacionados con

comisiones que no estan
bajo la responsabilidad
actual de esta regiduria
se dejan a consideracion

def Grupo
Imterdisciplinario de
Archivos def

Ayuntamiento para su
andlisis y  eventual
autorizacién de baja..la
Regiduria Tercers no
asume responsabilidad
directa sobre  estos
documentos”. Anexando
tabla descriptiva de los
expedientes autorizados
a dar de baja.

Mediante Oficio R3/003/2025,
de fecha 21 de enero de 2025,
de la Regiduria Tercera,
auvtorizd @ baja de 9
expedientes concentrados en
9 paquetes, de los afies 2014-
2016.

Respectoc de los demas
expedientes y paquetes (16
axpedientes en 17 paquetes),
se somete a consideracidon de
este Grupo Interdisciplinario de
Archivos su destino final.
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Por io que, en atencion,

mediante oficio
CAM/Q40/2025 del
Archive de

Concentracion, se envio
propuesta actuaiizada de
propuesta 2 baja de ©
expedientes

concentrados en 9
paguetes de la regiduria
tercera, de los anos
2014-2016.

Regiduria Cuarta

A través del oficio
CAM/014/2025, del area

de Archivo de
Concentracion, se
propuso la Baja

Documental de 16
Expedientes  de E
Regiduria Cuarta
contenidos en 17
paquetes de los afios
2014-20182.

Mediante Oficio R-4 /382/2025,
de fecha 15 de Enero del 2025,
signado por la Regidora Cuarta,
se auforizdo la baja de 16
expedientes concentrados en
17 paguetes de los afios 2014-
2019,

Regiduria Quinta

A través del oficio
CAM/015/2025, del area

de Archivo de
Concentracién, se
propuso la Baja

Documaental de 19
Expedientes de ‘fa

Mediante Oficio = 15.4
R5/001/2025, recibido en fecha
22 de enero del 2025, signado
por el Regidor Quinto, se
autorizé fa baja de 19
expedientas concentrados en
22 paguetes de los afios 2014~

Regiduria Quinta | 2019, )
contenidos en 22 N\
paquetes de los afos N
2014-2019, '\\
Regiduria Sexta A través del oficio | Mediante Oficio R6/001/2025,

CAM/016/2025, del drea

de Archivo de
Concentracion, se
propuso la Baja

Documental de 24
Expedientes de la
Regiduria Sexta
contenidos en 25
paquetes de fos afios
2014-2019.

de fecha 16 de Enero del 2025,
signada por el Regidor Sexto, se
autorizdo la baja de 24
expedientes concentrados en
25 paqgueies de los afios 2014-
2018,

Regiduria Séptima

A traves del oficio

CAM/017/2025, del drea

Mediante QOficio
Reg7/003/2025, de fecha 22 de
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de Archivo de | Enero de 2025, signado por el
Concentracidn, se | Regidor Séptimo, respondié que
Propuso la Baja | “las comisiones que me tocan

Documental de 21
Expedientes de la
Regiduria Séptima
contenidos en 24
paquetes de los =fos
2014-2019.

presidir no tienen relacion con
ias comisiones que presidio
quien ostenté Ja regiduria
Séptima en ef periodo 2014-
2018, considero apropiado esos
archivos sean turnados a
guienes levan las comisiones
edilicias en mencion...en cuanto
a aguellos expedientes que
contienen unicamente oficios
internos para conocimiento de
fos afios 2014, 2015, 2016 y €l
relativo al que contiene oficios
de la administracién publica
2014-2017, como sugerencia
estos si podrian ser dados de
baja..si las dreas asi o
determinan”.

Por lo que, se somete a
consideracion de este Grupo
Interdisciplinario de Archivos el
destino finai de los 21
expedientes contenidos en 24
paquetes propuestos a baja, de
los afios 2014-2019.

Regiduria Cctava

A través del oficio
CAM/018/2025, del area
de Archivo de
Concentracion, se
propuso la Baja
Documential de 11
Expedientes de la
Regiduria
contenidos en 15
paquetes de los afios
2014-2019.

Octava

Mediante Oficio
Reg8/002/2025, recibido en
fecha 24 de Enero del 2025,
signado por la Regidora Octava,
se autorizé la baja. de 11
expedientes concentrados en
15 paquetes de los afios 2014-
2019.

Recursos Humanos

L

A  través del oficio
CAM/019/2025, del area

de Archivo de
Concentracion, se
Propuso ia Baja
Documental de 4

Expedientes de Recursos
Humanos contenidos en

Mediante RH: 0039-2025, se
autorizé la baja documental de
1 expediente contenido en 1
paquete se autorizd la baja del
afio 2014,

Se soficita la conservacion por 2
afios mas de los expedientes en
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7 paquetes de los afios
2014-2015.

En respuesta, mediante
oficioc RH: 0039-2025, de
fecha 17 de enero del
2025, la titular de I3

Subdireccion de
Recursos Humanos,
autorizd la baja
documentat de 1

expediente contenido en
1 paquete y solicito la
conservacion de 3
expedientes contenidos
en 6 paquetes por 2 aflos
mas en el Archive de
Conceniracion.

el Archivo de Concentracion de
los Expedientes:

15.13/16-16.4/2014/1,
15.13/16-16.4/2014/2,
15.13/16-16.4/2015/1,

Direccidn de Servicios
Municipales

A través del oficio
CAM/020/2025, del area

de Archivo de
' Concentracion, se
propuso fa Baja

Documental de 22
Expedientes de la
Direcciébn de Servicios
Municipales contenidos
en. 30 paguetes de los
afios 2009-2014.

Mediante Oficio PSM/106/2025,
recibido en fecha 15 de Enerc
del 2025, signade por el
Director de Servicios
Municipales, se autorizd la baja
de 22 expedientes
concentrados en 30 paquetes de
los afos 2009-2014.

Direccidon  de Asuntos
Juridicos

A través del oficio
CAM/021/2025, dei area

de Archivo de
Concentracion, se
propuso la Baja

Documeintal de 37
Expedientes de fa
Direccidon de Asuntos
Juridicos contenidos en
37 paquetes de los afios
2007-2014.

Mediante - Oficio
DAJ/COA/020/2025, recibido en
fecha 16 de Enero de| 2025,
signado por el Director de

Asuntos Juridicos, se autorizé la
baja de 37 expedieﬁ\s;

concentrados en 37 paquetes
los afios 2007-2014.

Direccion de Fomento
Agropecuario y Medio
Ambiente

A través del oficio
CAM/022/2025, del area

de Archivo de
Concentracion, se
propuso la Baja
Documental de 2

Expedientes de ia

 Fomento Agropecuario y Medio

Mediante Oficio
D.F.AM.A_/OO07/2025, recibido
en fecha 17 de Enero del 2025,
signado por el Director de

Ambiente, se autorizo la baja de

2 expedientes concentrados

e e

.
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Directién de Fomenio
Agropecuario y Medio
Ambiente contenidos en
2 paquetes de los afios
2017-2018.

en 2 paguetes de los afios 2017~
2018,

Secretaria

A través del oficio
CAM/022/2025, del darea

Mediante Oficio SEC/080/2025,
recibide en fecha 05 de febrero

de Archivo de | del 2025, signade por el
Concentracion, se | Secretario, se autorizd la baja
propusoc fa Baja | de 102 expedientes
Documental de 102 | concentrados en 134 paguetes
Expedientes de | de los afios 1997, 2013 vy del

Secretarta contenidos en
134 paquetes de los
afios 1997, 2013 y del
periodo 2015-2019

periodo 2015-2018

Centro de Atencién para
el Pesarrolio
Sistema Municipal

A  través del oficio
CAM/075/2025, del area
de Archivo de

La titular del Centro de Atencidn
para el Desarrolio Infantil
autorizd la baja documental

DIF Concentracion, se ;| mediante firma de la
propuse la ~ Baja | Declaratoria de Valoracion
Documental de 1 | Documental y de I(a Ficha

Expediente de CADI
contenido en 1 paquete

del aito 2014.

Técnica de Valoracion de Series
Sujetas a Baja Documental; se
autorizé la baja de 1L
expediente contenido en 1
paquete del afio 2014,

Direccion de Servicios

A través del oficio

Mediante Oficio

Municipales CAM/081/2025, del drea | DSM/0517/2025, recibi ean
: de Archivo de | fecha 21 de marzo del 25,

Concentracion, se | signado por el Director \de
propuso la Baja | Servicios Municipales,
Documental de G autorizéd la baja de 9
Expedientes de Servicios | expedientes concentrados en
Municipales contenidos | 9 _paguetes de los afies 2017-
en 9 paquetes de los | 2019.
aftos 2017-2019.

Qrgano A través del oficio | Mediante Oficio

Control

CAM/086/2025, de fecha
20 de marzo del 2025, el
Area de Aschive de
Concentracién, propuso
la Baja Documental de
17 expedientes de Ia
Contraloria, contenidos
en 17 paquetes del aifo

0IC/0195/2025, recibido en
fecha 0% de febrero dei 2025,
signade por el Contralor, se
autorizé la baje de 17
expedientes concentrados en
17 paquetes del afio 2019.

manem




o]l
-,

N
COATEREL

CARIERNG MUNIGPAL
s B :

2019,

Urbano

Subdireccion Desarrofio

A través del oficio
CAM/079/2025, de fecha
20 de marzo del 2025, ¢l
drea de Archive de
Concentracién, propuso
fa Baja Documental de
15 expedientes de fa
Subdireccidn de
Desarrolio Urbano,
contenidos en 30
paquetes de los afios
2015,
20198,

2017, 2018 y

Mediante Oficio DU-6411/2025,
recibido en fecha 24 de marzo
del 2025, signado por Ia
Subdirectora de Desarrollo
Urbano, autorizé ia baja de 18
expedientes concentrados en
30 _paguetes de los afios 2015,
2017, 2018 y 2019.

Subdireccion
Educacion

de

A través del oficio
CAM/082/2025, de fecha
19 de marzo del 2025, el
drea de Archivo de
Concentracion, propuso
la Baja Documental de
23 expedientes de Ia
Subdireccion de
Educacién, contenides
en 23 paquetes de los
afios 2017-2019,

Mediante Oficio EDU/174/2025,
recibido en fecha 28 de marzo

del 2025, signado por la
Subdirectora de Educacién,
autorizé la baja de 23

expedientes concentrados en
23 paquetes de Jos afios 2017-
2019,

Subdireccién
Juventud y Deporte

de

‘Subdireccion

A través del oficio
CAM/080/2025, de fecha
19 de marzo del 2025, el
area de Archivo de
Concentracién, propuso
ia Baja Documental de
39 expedientes de Ia
de
Juventud y Deporte,

contenidos en 38
paguetes de los afios
2016-2019,

Mediante Oficio 15.13
51D/12172025, recibide en
fecha 19 de marzo del 2025,
signado por el Subdirector de
Juventud y Deporte, autorizg la
baja de 39 expedientes

concentrados en 39 paguetes
los afios 2016-20109.

Subdireccidon
Recursos Humanos

de

A través del oficio
CAM/088/2025, de fecha
20 de marzo del 2025, ef
area de Archivo de
Concentracién, propuso
la_Baja Documental de

Mediante Oficio RH: 02658-2025,
recibide en fecha 20 de rnarzo
del 2025, signado por Ia
Subdirectora de Recursos
Humanos, autorizé fa baja de
37 expedientes concentrados
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37 expedientes de la
Subdireccidn de
Recursos Mumanos,
contenidos en 37
paquetes de los afios
2016-2019.

en 37 paguetes de los afios
2016-2019.

‘| Unidad de Transparencia

A iravés del oficic
CAM/090/2025, de fecha
20 de marzo del 2025, al
drea de Archivo de
Concentracién, propuso
la Baja Documenta! de 2
expedientes de la Unidad
de Transparencia,
contenidos en 2
paguetes de los aflos
2017-2018.

Mediante Oficio UT/128/2025,
recibido en fecha 21 de marzo
del 2025, signado por la Titular
de la Unidad de Transparencia,
autoriz6 la baja de 2
expedientes concentrados en
2 paguetes de los afios 2017-
2018.

Secretaria

A través del oficio
CAM/087/2025, de fecha
21 de marzo dei 2025, el
area de Archivo de
Concentracion, propuso
la Baja Documental de 5
expedientes de
Secretaria, contenidos
en 5 paquetes de los
aflos 2014, 2019 v 2019.

Mediante Oficio
SEC/0213/2025, recibido en
fecha 24 de marzo del 2025,
signade por el Secretario,
autorizd la baja de 5
expedientes concentrados en
5 paquetes de_jos afios 2014,
2019 y 20159,

Procuraduria Municipal
de Proteccidn de Nifias,
Nifios v Adolescentes

A través del oficio
CAM/084/2025, de fecha
20 de marzo del 2025, el
drea de Archivo de
Concentracion, propuso
la Baja Deocumental de
10 expedientes de la
Procuraduria en cita,
contenidos en 13
paguetes de los afos
2011-2014.

Mediante Cficio
DIF/COAT/PMPNNA/0116/2025,
recibido en fecha 24 des\qarzo
del 2025, signado po -
Procurador en comernto,
autorizé la baja de 1

expedientes concentrados en 'y,

13 paquetes de los afios 2011-
2014,

Subdireccion de Familias
Vulnerabiles

A través del oficio
CAM/083/2025, de fecha
19 de marzo del 2025, el
drea de Archivo de
Concentracién, propuso
la Baja Documental de
12 expedientes de Ia

Mediante Oficio
DIF/FV/011/2025, recibido en
fecha 20 de marzo det 2025,
signado por la Subdirectora de
Familias Vuinerables, autorizd
la baja de 12 expedientes

concentrados en 20 paguetes de
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Subdireccién de Familias
Vulnerables, contenidos
en 20 paquetes de los
anos 2014-2017.

los anos 2014-2017.

DIF

A  través del oficio
CAM/089/2025, de fecha
21 de marzo del 2025, el
area de Archive de
Concentracion, propuso
la Baja Documental de
21 expedientes del DIF
Municipal, contenidos en
25 paquetes de los afios
2016-2017.

Mediante Oficio
DIF/DIREC/073/2025, recibido
en fecha 24 de marzo del 2025,
signado por el Director del DIF
Municipal, autorizé la baja de
21 expedientes concentrados

en 25 paguetes de los zfios
2016-2017.

Subdireccidn
Ingresos

A través del oficio
CAM/095/2025, de fecha
21 de marzo del 2025, el
drea de Archive de
Concentracién, propuso
la Baja Decumental de
827 expedientes de Ia
Subdireccién de
Ingresos, contenidos en
827 paquetes de los
afios 2011, 2013 y 2014.

Mediante Oficio ING/029/2025,
recibido en fecha 21 de marzo |
del 2025, signado por ia
subdirectora de ingresos,
autorizé la baja de 827
expedientes concentrades en
827 paquetes de los afios 2011,
2013y 2014.

Direccion Municipal de
Proteccién Civil

A través del oficio
CAM/093/2025, de fecha
21 de marzo del 2025, ef
area de Archive de
Concentracion, propuso
la Baja Documental de
13 expedientes de Ia
Direccidn de Proteccidn
Civil, contenidos en 13
paquetes de los afios
2015-2021.

La encargada de Despacho de la
Direccién de Proteccion Civil,
auteorizé la baja documental
mediante  firma de . la
Declaratoria de  Valoracién
Documental y de Ila Ficha
Técnica de Valoracién de Series,
Sujetas a Baja Documental; se |
autorizé la baja de 13/
expedientes contenidos en 13
paquetes de los aflos 2015-
2021,

RESULTANDO:

1403 (Un mil, cuatrocientos
tres) expedientes validados
para baja, concentrados en
1505 (un mil, quinientos cinco)
paguetes.

En cuanto a la solicitud del Organo interno de Control y de la Subdireccion de
Recursos Humanos, para conservar por 2 afios mas en el Archivo de

Concentracion los expedientes que a continuacién se describen:
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Organo Interno de Control: 10C.2/17-17/2011/1, 10C.2/17-17/2016/2,
10C.2/17-17/2016/3, 10C.2/17-17/2017/2 y 10C.2/17-17/2017/3.

Subdireccién de Recursos Humanos: 15.13/16-16.4/2014/1, 15.13/16-
16.4/2014/2 v 15.13/16-16.4/2015/1.

Y, de las solicitudes de ia Unidad de Transparencia y de Subdireccién de Ecologia,
para transferir de! Archivo de Concentracion al Archivo Histérico los expedientes
que se detallan:

Unidad de Transparencia: 12C.3/12-12/2011/1, 12C.3/12~
12/2012/1,12C.3/12-12/2013/1 y 12C.3/12-12/2016/1.

Subdireccién de Ecologia: 55.5/25-25/2014/1, 55.5/25-25/2015/1 y 55.5/25-
25/2016/1

Se somete a votacién del Grupo Interdisciplinario la aprobacién de dichas (\l\)
solicitudes. _

ACUERDO GIA/03-04-25/004. Es procedente por unanimidad Ia
conservacién por 2 afios mas en el Archivo de Concentracién de ios Expedientes:
10C.2/17-17/2011/1, 10C.2/17-17/2016/2, 10C.2/17-17/2016/3, 10C.2/17-
17/2017/2 y 10C.2/17-17/2017/3; y 1S.13/16-16.4/2014/1, 1S5.13/16-
16.4/2014/2, 15.13/16-16.4/2015/1, del Organo Interno de Control vy la
Subdireccion de Recursos Humanos, respectivamente; asi como, la transferencia
secundaria del Archive de Concentracidn al Archivo Historico de los expedientes
12C.3/12-12/2011/1, 12C.3/12-12/2012/1,12C.3/12-12/2013/1 y 12C.3/12-
12/2016/1; y 55.5/25-25/2014/1, 55.5/25-25/2015/1, 55.5/25-25/2016/1, de
la Unidad de Transparencia y la Subdireccion de Ecologia, respectivamente.

Por lo que respecta a la informacién de las Regidurias Primera, Tercera v
Séptima, se hace del conocimiento de los integrantes que la misma corresponde Q%
a la serie 15.4 Comisiones Edilicias, de la Seccién 15 Gobierno y Administraciém\ T
y ya cumplio su plazo de conservacion conforme a ios instrumentos de archivos,

por lo que su baja resulta procedente.

Se somete a votacidn la aprobacidn de la baja de los expedientes:

Regiduria Primera: 1.54/3-3/2014/1, 1.S4/3-3/2014/2, 1.S4/3-3/2014/3,
1.54/3-3/2014/4, 1.S4/3-3/2015/1, 1.54/3-3/2015/2, 1.54/3-3/2015/3,
1.54/3-3/2015/4, 1.54/3-3/2015/5, 1.S4/3-3/2016/1, 1.54/3-3/2016/2,
1.54/3-3/2016/3, 1.54/3-3/2016/4, 1.S4/3-3/2016/5, 1.54/3-3/2017/1 (3 |
legajos), 1.54/3-3/2018/1, 1.54/3-3/2018/2 (2 legajos), 1.S4/3-3/2018/3, L

-1.54/3-3/2018/4, 1.54/3-3/2019/1 (2 legajos), 1.S4/3-3/2019/2, 1.54/3- \\ \'
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3/2019/3, 1.54/3-3/2019/4.

Regiduria Tercera: 1.54/5-5/2014/3, 1.54/5-5/2014/5, 1.54/5-5/2015/3,
1.54/5-5/2015/5, 1.S4/5-5/2016/3, 1.54/5-5/2016/5, 1.54/5-5/2017/1 (2
legajos), 1.S4/5-5/2017/2, 1.54/5-5/2018/1, 1.54/5-5/2018/2, 1.S4/5-
5/2018/3, 1.54/5-5/2018/4, 1.54/5-5/2019/1, 1.54/5-5/2019/2, 1.54/5-
5/2019/3, 1.54/5-5/2019/4.

Regiduria Séptima: 1.54/9-9/2014/1, 1.54/9-9/2014/2, 1.54/9-8/2014/3,
1.84/9-9/2014/4, 1.54/9-9/2015/1 (2 legajos), 1.54/9-9/2015/2, 1.S4/9-
9/2015/3, 1.54/9-9/2015/4, 1.54/9-9/2016/1 (2 legajos), 1.54/9-9/2016/2,
1.54/9-9/2016/3, 1.84/9-9/2016/4, 1.54/9-9/2016/4, 1.54/9-9/2017/1 (2
legajos), 1.54/9-9/2018/1, 1.54/9-9/2018/2, 1.54/9-9/2018/3, 1.S4/9-
9/2018/4, 1.54/9-9/2019/1, 1.54/9-9/2019/2, 1.54/9-9/2019/3, 1.54/9-

9/2019/4.
ACUERDO GIA/03-04-25/005. Es procedente por unanimidad la baja
documental de . 60 expedientes contenidos en

68 paquetes de las Regidurias Primera, Tercera y Séptima, correspondiente
a los ejercicios 2014-2019.

En este sentido, el total de expedientes para baja es de 1463 {(un mil,
cuatrocientos sesenta y tres) contenides en 1573 (un mil, quinientos
setenta y tres) paquetes.

Por lo que, de acuerdo con el Dictamen de Destino Finadl GIA/001/2025y Ia
Declaratoria de valoracién documental, las series documentales cuya baja se
promueven han cumplido con los plazos de conservacion y no poseen vaiores
primarios ni secundarios conforme a lo establecido en el Catdlogo de disposicion
documental. : : ™~

™

Que de acuerdo con el Dictamen de Desting Final GIA/001/2025 vy |
Declaratoria de valoracidén documental, las series documentales propuestas para »,
baja fueron analizadas y valoradas por los servidores plblicos competentes y
determinaron que no merecen ser incorporadas al Archivo Histérico Municipal,
ni ameritan ser reproducidas en otro tipo de soporte antes de efectuar la baja
gque se refiere la presente Acta.

Que de acuerdo con el Dictamen de Destino Final y la Declaratoria de valoracién
documentai, las series documentales propuestas para baja, no contienen objetos |
o valores de conservacién semejantes a los descritos en la legislacién vigente %
para la proteccién del patrimonio documental del Estado de Veracruz de Ignacio %
de la Liave o pais, para la administracion de los bienes del dominio publico o !
. documentacién clasificada como reservada o confidencial de conformidad confla . \
legisiacidén en materia de transparencia y proteccién de datos personales. ]
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Que es responsabilidad del Archivo de Concentracién, Area Coordinadora del
Archivos y las dreas competentes, la veracidad de la informacién presentada en
el Inventario de baja documental y Declaratoria de valoracién secundaria de a
documentacion correspondiente a las series documentales valoradas y no les
exime de la responsabilidad que pudiera derivarse de esta accion de conformidad
con el marco juridico aplicable.

Conforme a !a facultad que le confiere al Grupo Interdisciplinario los articulos
50, 52 fraccion I y 54 de la Ley General de Archivos como el equipo de
profesionales del Ayuntamientoc gue coadyuvara en los procedimientos de
valoracién documental y destino final de los expedientes, y una vez expuesto el
asunto, soficito a los convocados procedieran a votar sobre la aprobacion de la
baja documental de expedientes de Concentracion, resultando:

ACUERDO GIA/03-04-25/006. Es procedente por unanimidad la baja
documental 1463 (un mil, cuatrocientos sesenta y tres) contenidos en 1573
{un mil, quinientes setenta y tres} paquetes; se instruye al drea
coordinadora de archivos para que realice el dictamen de destino final y gestione
ia logistica con el drea se Servicios Municipales y el Organo Interno de Control
para realizar la diligencia de entrega de los expedientes a la empresa de recicle
International Paper, para su destruccién y destino final, informando a las v los
integrantes del Grupo.

Cuarto. Propuesta de Desincorporacion Documental. En este punto y
continuando con el uso de la voz, la Lic. Marlen Alondra Ramirez Morales,
Coordinadora de Archivo Municipal informé a los presentes, gue medlante oficio
CAM/044/2025, de fecha 26 de febrero del afio en curso, se convocd a Ia& areas
que conforman este M. Ayuntamiento a desincorporar su documentac:on de
comprobacidn administrativa inmediata y de apoyo informativo, esto es, aqueila
que no constituye documentos de archivos, por 10 que se recibieron }as
siguientes solicitudes:

AREA PRODUCTORA: NUMERO DE CAIAS/PAQUETES
PROPUESTOS A
DESINCORPORACION.
Sindicatura A través del oficio COA/SU/063/2025, el ,
drea de Sindicatura propuso Ia j
Desincorporacién de. 2 paquetes de if
documentacién  de  comprobacién |

administrativa inmediata e informativa,

tal como invitaciones, circulares, copias !
. ' de conocimiento, soporte para sesiones y Ly
: copias simples de documentos cuyos \
originales obran en expedientes.
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Regiduria Tercera

A través del oficio R3/006/2025, e! drea
de Regiduria Tercera propuse Ila
Desincorporacion de 6 paguetes por ser
documentacién de comprobacion
administrativa inmediata e infermativa,
tal como invitaciones, circulares, copias
de conocimiento, papeleria obsoleta de
administraciones anteriores,

Regiduria Cuarta

A través del oficio R4/387/2025, el area
de Regiduria Cuarta propuso la
Desincorporacion de 2 cajas de
documentacion de comprobacién
administrativa inmediata e informativa,
tal como invitaciones, circulares, copias
de conocimiento, soporte para sesiones.

Regiduria Quinta

A través del oficio 005, el &rea de

Regiduria Quinta propuso la
Desincorporaciéon de 2 cajas de
documentacion de comprobacién

administrativa inmediata e informativa,
tal come  circulares, oficios de
conocimiento, copias de conocimiento y
soporte para sesiones.

Regiduria Sexta

A través del oficio R6/011/2025, el area
de Regiduria Sexta propuso Ia
Desincorporacion de 10 paquetes de
documentacion de comprobacion
administrativa inmediata e informativa,
tal como oficios de conocimiento y copias
simples de documentos gue obran en
expediente.

Regiduria Séptima

A través del oficio REG7/005/2025, el drea
de Regiduria Séptima propuse Ia
Desincorporacién de 4 paquetes, de
docurnentacion de comprobacién
adminisirativa inmediata e informativ
tal como invitaciones, circulares, ofi qh&
de conocimiento.

Regiduria Octava

A través del oficio REG$/007/2025 el drea
de Regiduria Octava propuso la
Desincorporacion de 19 paquetes en 2
cajas de documentacion de comprobacién
administrativa inmediata e - informativa,
tal como estados financieros y obras,
oficios de invitacién, copias de
conocimiento y circulares de - areas
pertenedientes al H. Ayuntamiento.

. | Organo Interno de Control

A través del oficio OIC/0166/2025, el
Organc Interno de Control, propuso la
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Desincorporacion de 12 paguetas de
documentacion de comprobacién
administrativa inmediata e informativa,
tal como Oficios de conocimiento,
papelerfa obsoleta de administraciones
anteriores y gacetas y diarios oficiales
(donde no existen publicaciones sobre el
ayuntamiento. :

Direccién de Servicios Municipales

A través del oficio DSM0/0409/2025, el
area de Servicios Municipales propuso la
Desincorporacion de 26 paquetes de
documentacién de comprobacion
administrativa inmediata e informativa,
tal como copias simples de documentos
cuyos originales obran en expediente.

Subdireccién de Recursos Humanos

A través del oficio 0179-2025, el arca de

Recursos Humanos propuso fa
Desincorporacion de 16 paguetes de
documentacion de comprobacidn

administrativa inmediata e informativa,

tal como invitaciones, circulares, oficios

de conocimiento, expedientes de
solicitantes de puesto laboral no
favorecidos.

Subdireccién de Juventud y Deporte

A través del oficio 1S.13 SID/084/2025, la
Subdireccidn de Juventud y deporte
propuse [a Desincorporacién de 10
paquetes de documentacién de
comprobacion administrativa inmediata ¢
informativa, tal como invitaciones \ y
circulares.

Subdireccion de Educacién

kY
A través del oficio EDU/115/2025, la

Subdireccién de Educacién propuso la |

Desincorperacién de 5 paquetes de
documentacion de comprobacion
administrativa inmediata e informativa,
tal como invitaciones, circulares y oficios
de conocimiento.

Enjace de Salud

A través del oficio SA/032/2025, el &rea
de Enlace de Salud propuso Ia
Desincorporacion de 2 paqguetes de
documentacion de comprobacion
administrativa inmediata e informativa,
tal como invitaciones y circulares.

* | Rastro Municipal

A través del oficio RM0032/03/2025, el
drea _del Rastro Municipal propuso la
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Desincorporacion de 2 cajas de
documentacion de comprobacion
administrativa inmediata e informativa,
tal como reporte diario de matanza, copias
de boletas de pago y guias de traslado de
ganado bovino y porcino para sacrificar

Direccion de Fomento Agropecuario y
Medio Ambiente.

A traves del oficio D.F.AM.A./029/2025,
la Direccién de Fomento Agropecuario v
Medio Ambiente propuso la
Desincorporacién de 1 paquete de
documentacién de comprobacion
administrativa inmediata e informativa,
tal como copias simples de doc. cuyos
criginales obran en expedientes.

DIF

A ' través del oficio
DIF/COAT/ARCH/001/2025, el area del Dif
Municipal propuso la Desincorporacién de
3 paguetes DE documentacién de
comprobacién administrativa inmediata e
informativa, tal como copias simples de
documentos cuyos originales obran en
expediente, oficios de conocimiento,
valoraciones, certificados y recetas
rmedicas

Alumbrado Piblico

A través del oficio AP.88/2025, el area de
Alumbrado Pablico propuso la
Desincorporacién de 7 paquetes de
documentacion de comprobacién
administrativa inmediata e informativa,
tal como copias simples de documentos
cuyos originales obran en expedient:

oficios de conocimiento. Q\

Desarrollo Humano y Secial

paquetes

A través del oficio 1S.13DHS/021/2025, el \\
area de Desarrollo Humano ¥ Social
propusc la Desincorporacion de 8
de  documentacion de
comprobacion administrativa inmediata e

informativa, tal como invitaciones,
circulares, copias de conocimierto,
soporte para sesiones, registro de

recepcion y despacho de correspondencia.

Pantedn Municipal

A través del oficio PM-2025-03-019, el
area de Panteén Municipal propuso Ia
Desincorporacion de 1 caja por de
comprobacién

documentacion de
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administrativa inmediata & informativa,
tal como copias simples de documentos
cuyos originales obran en expediente,
papeleria obsoleta de administraciones
anteriores.

Subdireccion de Egresos

A través del oficio EGRESQS054/2025, el
érea de Subdireccién de Egresos propuso
la Desincorporacion de 8 paquetes por
ser documentacion de comprobacion
administrativa inmediata e informativa,
tal como circulares, copias simples de
documentos originales cuyos originales
obran en expediente, notas, tarjetas
informativas, memorandums, etc.
(original o copia).

Recursos Materiales

A través del oficio RM-053-03-2025, el
érea de Recursos Materiales propuso Ia
Desincorporacién de 1 c¢aja por ser
documentadion de comprobacion
administrativa inmediata e informativa,
tal como copias de documentos cuyos
originales obran en expedientes.

Desarrolle Social

A través del oficio 15.13DS/043/2025, el
area de Desarrollo Social propuso la
Desincorporacién de 1 caja por ser
documentacion de comprobacién
administrativa inmediata e informativa,
tal como invitaciones, circulares, oficios
de  conocimiento, notas, tarjetas
informativas, memorandums, atc.
{originai o copia)

Ay
™,

Tesoreria

A través del oficio TESO/195-196/2025 ¢l
area de Tesoreria Municipal propuso EN
Desincorporacibn de 5§ cajas de
documentacién de compraobacién
administrativa inmediata e informativa,
tal como papeleria obsoleta de
administraciones anteriores, fotocopias de
leyes, decretos, reglamentos, codigos
emitidos por otras instituciones, copias de
tonocimiento, soporte para sesiones,
copias simples de documentos cuyos

1 originales obran en expedientes.

Turismo y Cultura

A través del oficio
1S.13/DIRTUR/070/2025, el area de
Turismo \'d Cultura propuso la
Desincorporacién de 1  caja de




COATEPEC

COBIERNG MUNIIPAL
TR T

documentacion de comprobacion
administrativa inmediata e informativa,
tal como copias simples de documentos
cuyos originales obran en expedientes.

Sipinna

A traves del oficio 8S8SESC/031/2025, el

area de Sipinna propuso la
Desincorporacién de 7 paguetes de
documentacién de comprobacion

administrativa inmediata e informativa,
tal como copias simples de documentos
cuyos originazles obran en expediente,
registros de recepcion y despacho de
correspondencia.

Desarrolio Urbano

A través del oficio DU-0291-2025, el area
de Desarrollo Urbane propuso Ia
Desincorporacion de 4 cajas de
documentacion de comprobacion
administrative inmediata e informativa,
tal como copias simples de documentos
cuyos originales cbran en expedientes,
expedientes que no terminaron su proceso
O ¥ No regresaron los usuarios.

Comercio

A fravés de oficio sin numero ni
referencia, el area de Comercio propuso la
Desincorporacion de 14 cajas de
documentacion de comprobacion
administrativa inmediata e informativa,
tal como papelerfa obsoleta de afios
anteriores. :

Direccidn de Proteccion Civil

A través de oficio DMPC/0048/2025, la
Diraccién de Proteccion Civil propuso:la
Desincorporacién de 8 paquetes

. N
documentacion de comprobacion’|
administrativa inmediata e informativs,

tal como oficios de conocimiento y tarjetas
informativas.

Subdireccién de Ingresos

A través de oficio ING/28/2025, la
subdireccién de Ingresos propuso la
Desincorporacion de 116 cajas de
documentacién de comprobacion
administrativa inmediata e informativa,
tal como papeleria obsoleta de afics
anteriores.

RESULTANDO:

154 paquetes y 149 cajas de
decumentacion a desincorporar.

e
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Una vez expuesto el asunto, solicito a los convocados procedieran a votar sobre
la aprobacién de la desincorporacion documental.

ACUERDO GIA/03-04-25/007. Es procedente por unanimidad Ia
desincorporacidn documental 154 paquetes y 149 cajas se instruye al drea
coordinadora de archivos para que realice las gestiones de logistica con el drea
de Servicios Municipales y el Organo Interno de Control para realizar la diligencia
de entrega de los expedientes a la empresa de recicle International Paper, para
su destruccidn y destino final, informando a las vy los integrantes del Grupo.

Quinto. Asuntos Generales. Como asuntos generales, la Presidenta del Grupo
informa a sus integrantes que el Area Coordinadora de Archivos continda
trabajando en las transferencias documentales, la actualizacién de los
inventarios documentales y en la mudanza gue en proximas semanas se
realizard al nuevo espacio destinado para los archivos municipales. (\%

£n uso de ia voz el Secretario del Ayuntamiento manifiesta que todos los trabajos
que durante este ejercicio se han realizado con las dreas es para que tengan
organizados sus archives, depurande la informacioén que ya cumplié su vigencia
es para tratar de almacenar en el nuevo espacio, parte del archivo de
concentracion de las areas que generan v resguardan el mayor nimero de
paquetes.

Sexto. Clausura. Una vez solventados ios puntos del orden del dia, la
Presidenta Marlen Alondra Ramirez Morales, procede al cierre de la reunién,
siendo las 13 horas con 30 minutos del mismo dia de su inicio. Se cierra la
presente acta firmando de conformidad los que en ella intervinieron.

) AN




 Coord
COATEPEC | Arch

FOBIERMD MUNICIPAL
mrims

Integrantes del Grupo Interdiscip’ﬁqario de Archivos del
H. Avuntamiento de Coatepm:%_ Veracruz.

A

N

- i
Lic. Mariap|Alo
orales
Presi;%n‘ta del GIA
Titular del Area Coordinadora de
Archivos
-

A

2 Ramirez

Lic. Gaspar Pérez Alvarez
Secretario Ejecutivo del GIA
- Secretario

i

Lic.)Arturo Lopez Ortega
Yocal del GIA
Titulgr de |z Direccién Juridica

¥

Lic. Brissa Salinas Vasguez
_ Vodal del GIA
Titular de la Unidad de
Transparencia

Lic. Maria de la Luz Patricia Solis
Lopez
Vocai del GIA
Titutar de la Direccién de Planeacién
y Evaluacion

Lic. Jesiis &

Titular del Departamento de
Tecnologias de la Informacion
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Oficio Num. CAM/089/2024
Asunto: Recoleccion de baja y desincorporacion documental
Coatepec, Ver., a 04 de abril de 2024

ﬁ'é’ﬁg‘é@

D5 ABR 7um ¢
B gpeggr® o

Dmcﬁéﬁé‘i{%%;@?&yga T
En seguimiento al Acuerdo XXXX de la Segunda Sesion Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario de Archivos de! H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver, nimero
CAMIGIA/02/2025, donde se determiné la baja documental y desincorporacion de 1463 {un
mif, cuatrocientos sesenta y tres) expedientes de Baja Documental, contenidos en 1573
{un mil, quinientos setenta y tres) paguetes de los afios 2007-2019 del H. Ayuntamiento
de Coatepec, Veracruz, resguardados en el Archivo Municipal; asi como 154 {ciento
cincuenta y cuatro) paquetes y 149 (ciento cuarenta y nueve) cajas de documentacion
a desincorporar de las dreas que infegran este H. Ayuntamiento: por este conducto solicité

L a usted tenga a bien girar las instrucciongs para que proceda el framite para realizar Ia

recoleccién de la documentacion descrita y su traslado a ias instalaciones de la empresa

International Paper, sito Tren 101 S/N, Hogares Ferrocarrileros, CP. 91020 en Xalapa, Ver,

¢l dia 09 de Abril en un horario de 8:00 am.

LIC. JESUS TRUJILLO GOMEZ

DIRECTOR DE SERVICIOS MUNICIPALES
DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VER
PRESENTE

Anexo a la presente, copia del acta del GIA en comento.

Sin otro particular, le saludo cordialmente y quedd pendiente para cualquier duda o
comentario. '

] 0
LAY UNTAMIENTO
C%NSTITUCIO NAL BE

] PEG”

C.cp. Lic. Gaspar Pérez Alvarez - Secretario.~ Para su-conecimiento,
e, Cep. MA Aturo Mondragdn Ontiz.- Contraior- Para su conpcimients.
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Dictamen NaGm. GIA/001/2025

DICTAMEN DE DESTINO FINAL

|
De conformidad con jos oficios del responsable del Archivo de Concentracion del (\\J
H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver, en cumplimients al articulo 31, fraccién VI,
de la Ley General de Archivos; las Declaratorias de valoracidén documental, y ios
Inventarios de baja documental integrados, mediante los cuales se solicita ia
baja documental de 1463 (un mil, cuatrocientos sesenta y tres) contenidos
en 1573 {(un mil, quinientos setenta y tres) paguetes documentzales de los
afios 2007-2019 del H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz.

En atencion con los articulos 50, 52 fraccién Iy 54 de la Ley General de Archivos,
donde se sefiala que en cada sujeto obligado deberd existir un Grupo
Interdisciplinaric quien coadyuvard en el andlisis de los procesos Y
precedimientos institucionales que dan origen a las series documentales, con el
fin de establecer y autorizar, entre otros procedimientos, ia disposicion
documental de los expedientes de archivo y con el numeral trigésimo de los
Lineamientos de valoracion documental para determinar el destino final de |a \
documentacion de los archivos de los sujetos obligados por la citada Ley General

de Archivos.

El Grupo Interdisciplinario del H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz, se
reserva el derecho de definir la politica a seguir en los supuestos no considerados
0 carentes de normatividad por parte del Sujeto Obligado productor de la
documentacién, apercibidos de que, de conducirse con falsedad ante una
autoridad administrativa en el ejercicio de sus funciones, constituye un delito y
se sanciona de conformidad con la normatividad aplicable. \ e

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que el Grupo Interdisciplinario, (nicamente analizé el cumplimientg
de los requisitos archivisticos formales de conformidad con la normatividad
aplicable, por lo tanto verificdé que el Ayuntamiento haya declarado haber
sustentado la baja documental con un Catalogo de disposicién documental
vigente, se haya revisado el Oficio de solicitud de baja documental, la

Declaratoria de valoracién documental, asf como la hoja de cierre del Inventaric f{
de baja documental para confirmar que los datos proporcionados sean i
coincidentes y vinculatorios entre los documentos sefialados. i

SEGUNDO. Que el H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver., correspondio, bajo su
estricta responsabilidad, a la correcta valoracién documental, elaboracién Y
validacién de los expedientes propuestos para baja y del inventario de baja
documental; proporcionando en el formato denominado I sentario baja

,w‘-"""‘w-
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documental, los datos contenidos en el mismo y que son los siguientes:
denominacion del fondo, unidad administrativa, drea productora, seccién, serie,

namero de paquete, codigo de clasificacién (drea productora, seccién, serie,

namero de expediente, afio de apertura y cierre), asunto, folios, afio de apertura
y cierre, hoja de cierre v firmas del responsable de archivo de concentracion y
titular del area productora. ' : '

TERCERQ. Que el Grupo Interdisciplinario dnicamente revisé en el formato
sefialado en el Considerando SEGUNDO los datos siguientes: denominacién del
fondo, denominacién de la Unidad administrativa de adscripcién, unidad
administrativa, area productora, nimero de baja; la leyenda de la hoja de Cierre,

que se refiere al nimero de hojas, expedientes, afios, paquetes, peso y metros

lineales, asi como las firmas solicitadas en dicho inventario, por lo que la
instancia competente, para la elaboracién de su dictamen, considerard a la letra
los datos proporcionados por el sujeto obligado, de conformidad con el
Considerando PRIMERQC. ,

CUARTO. Que las solicitudes de Dictamen de destino final correspondiente a las
bajas documentales se presentaron con el original de la Declaratoria de
valoracién documental y original del Inventario de baja documental, mismos que
contienen las firmas autdgrafas, segin corresponda del responsable de Archivo
de Concentracion, titular del drea productora y titular del Area Coordinadora de
Archivos. '

QUINTO. Que, de confermidad con lo manifestado en la propuesta de baja
documental por el titular del Area Coordinadora de Archivos, todos los datos
proporcicnados en la solicitud vy sus anexas son vinculatorios, coinciden entre si
Y que es responsabilidad exclusiva de las &reas que intervinieron todo Io
propuesto para baja documental.

SEXTO. Que de conformidad con lo manifestado por los responsables de{ Area
Coordinadora de Archivos y del Archivo de Concentracién del Ayuntamienﬁ‘q en

el apartado Cuarto de la Declaratoria de valoracion documental para baja

documental, se verificé en el Inventario de baja documental:

a) Que no se registraron expedientes con valor contable en original o que
contengan documentacién contahle en original que requieran Ia
autorizacion previa de un ente pUblico fiscalizador;

b) Que no existen expedientes con informacién clasificada como reservada
de acuerdo al Comité de Transparencia del Ayuntamiento;

¢) Que no se duplica el nimero identificador de paquetes y expediente para
una misma serie que corresponda al mismo ano;

\
|

i
1
|
i




LAODIERND MUNICIPAL  §
- roriir, iy 4

d} Que lo descrito en el Inventario de baja documental estd correctamente
' clasificado de acuerdo con el cuadro general de clasificacion archivistica;

e) Que todos fos expedientes propuestos para baja documental estén
correctamente integrados por asunto, organizados, clasificados
archivisticamente y ordenados; \\\S

f} Que no estdn registrados documentos considerados como de
comprobacidn administrativa inmediata ni de apoyo informativo;

g) Que no estén contenidos originales referentes a active fijo, obra publica,
valores financieros, aportaciones a capital, empréstitos, créditos
concedidos e inversiones en ofras entidades, asf como juicics, denuncias
o procedimientos administrativos de responsabilidades pendientes de
resolucion;

h) Que lo descrito coincide fisicamente con los expedientes contenidos en
las cajas descritas en dicho inventario; y '

i) Que el inventario de baja documental consta de 1463 (un mil,
cuatrocientos sesenta y tres) contenidos en 1573 (un mil,
guinientos setenta y tres} paquetes documentales de los afios 2007~
2019 del H. Ayuntamiente de Coatepec, Veracruz.

SEPTIMO. Que de conformidad con lo manifestado por los responsables del Area
Coordinadora de Archivos y del Archivo de Concentracién en el apartado Primero,
Segundo y Quinto de la Declaratoria de valoracién documental para baja '
documental: Se dio intervencion a los servidores puiblicos competentes y se i
elaboré el Inventario de baja documental.
OCTAVO. Que, de conformidad a lo manifestado en la Declaratoria de valoracion \f\{:}\
documental, ia documentacion presenté un andlisis metodolbgico ratificando los \ f‘*
valores administrative y juridico. También los expedientes han cumplido su T
vigencia documental de acuerde de acuerdo al catédlogo de disposicion
documental vigente y se encuentran en buen estado de conservacid
entendiéndose asi que no presenta dafio por siniestro o que por sus condiciones
impligue un riesge sanitario. Finalmente, sefiala los criterios de procedencia,
orden original, contexto, contenido y utilizacién como sustento metodoldgico.

NOVENO. Que es responsabilidad del H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver., en SL}

caracter de Sujeto Obligado, identificar, organizar, describir y conservar Iosx
documentos de los archivos producidos en el desarrollo de sus funciones y
atribuciones dentro del Sistema Institucional de .Archivos, asi como su

vinculacién con las series, por lo que Ia descripcién de los documentos v/o \

K
iy
B

expedientes relacionados en el Inventario de baja documental estan vinculadas
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a dichas series, lo que implica verificar la correcta valoracién documental,
revisién y cotejo de los expedientes propuestos para baja documental, asi como
la aplicaciébn de los plazos de conservacion y vigencias documentales
establecidas en el Catdlogo de disposicion documental vigente.

Lo anterior, debido a que la persona servidora publica responsable archivos de B
cada Sujeto obligado debe custodiar y cuidar la documentacion e informacidn (\ \
que, por razén de su empleo, carge o comisién, tenga bajo su responsabilidad, \

e impedir 0 evitar su sustraccion, dafio, eliminacidn, destruccidon, ocultamiento
o Inutilizacién indebida. En ese sentido, en razén de que la actuacion
administrativa en un procedimiento se desarrolla con arreglo a los principios de
legalidad y buena fe, el presente dictamen se emite con base en los datos
proporcionados por el servidor piblico considerandolos vélidos, en tanto no haya
declaracién en contrario por parte de [a autoridad administrativa o jurisdiccional,
segln sea el caso, conforme a la normatividad aplicable.

Por lo anterior, se tiene a bien expedir el siguiente:
DICTAMERN

Con base en el analisis técnico de la propuesta de baja documental integrada
por el inventario de baja documental, vy la declaratoria de valoracién documental
asi como la aplicacién de las disposiciones en la materia archivistica, la solicitud
de eliminacién turnada por el Archivo de Concentracién de 1463 {un mil,
cuatrocientos sesenta y fres) contenidos en 1573 (un mil, quinientos
setenta y tres) paquetes documentaies de los afios 2007-2019 del H.
Ayuntamiento de Coatepec, Veraciuz, es PROCENDENTE.

Integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos del
H. Ayuntamiento de Coatepec, V¥

f)

N P

Lic. Marléh Afondra Ramirez Lic. Gaspar Pérez Alvarez ‘
Morales Secretario Ejecutivo del GIA “
Presidenta del GIA Secretario i

Titular del Area Coordinadora de i
Archivos |
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Lic) Arturo Lopez Ortega Lic. Brissa) Salinas Vasquez
Vocal del GIA ' Veocal del GIA

Tituldr de la Direccion Juridica Titular de la Unidad de

i

g

Lic. Maria de la Luz Patricia Solis
Lopez

VYocal del GIA -

Titular de la Direccidén de Planeacion Titular ¢ el Departamento de

y Evaluacién Tecnolegigs de la Informacion

Control




ACTA DE HECHOS

En la ciudad de Xalapa, Ver., siendo las 9:45 horas del dia 9 de abril del afo 2025, en las
instalaciones de la empresa INTERNATIONAL PAPER EMPAQUES INDUSTRIALES DE
MEXICO S.A. DE C.V., ubicadas en Tren 101 S/N, Hogares Ferrocarrileros, C.P. 91020
Xalapa, Ver; se hace constar fa entrega de 1463 (un mil, cuatrocientos sesenta y tres)
expedientes para Baja y Destruccién Documental, contenidos en 1673 (un mil, quinientos
setenta y tres) paquetes documentzales de los afios 2007-2019 del H. Ayuntamiento de
Coatepec, Veracruz, que se encontraban resguardados en el Archivo Municipal del H.
Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz, asi como 154 paquetes y 149 cajas de documentacion
a desincorporar; {o anterior de conformidad con el Acta de del Grupo Interdisciplinario No.
CANVGIA/02/2025, autorizada el 03 de abril de 2025,

l.as firmas al calce dan constancia expresamente, que han presenciado la entrega de la
documentacion autorizada a la empresa INTERNATIONAL PAPER EMPAQUES
INDUSTRIALES DE MEXICO S.A. DEC.V.
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A las 10:45 horas del mismo dia de su inicio, se dio por concluidg ¢l acto de enfrega firmando
de conformidad las personas gue en el mismo 1ntemmeigpw P

ESTIGO

LIC. MARLEN A MIREZ MORALES LIC. ATENAS QU ANGGONZALEZ
TITULAR DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS ~ PERSONAL ADMINISTRATIVO DE

MUNICIPAL LA COORDINACION DE ARCHIVOS
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Nombre dei responsable C.P. Raymundo Hernandez Prade Flrma

No. de Manifiesto
VERAGRU: EDEMA VERA
DEL ESTADQ H T CRUZ
MELLIHA CE ORGULLE
MANIFIESTO DE GENERADOR, TRANSPORTE Y DISPOSICION FINAL, TRATAMEIENTO O REUTILIZACION DBE RESIDUCS DE MANEJIO
ESPECIAL
N° de Reglstro SEDEMA: MO Zroparcionada
Razén sodial: H. Ayunesmients manicips! de Coatene
Darmicilia: Matias Reboileda S/, Centre C.P. 21500 Municiplo: Coatepec
Teléfong: 2282039058 Facha: % de Abri de 2025 Hora: Varias
Envase .
Clave del residun 9 Tipo de residus - 3 Peso vy unidad
G Tipo @ Capacidad ™
E RO-002 Papel v cartan Granel 1 ton 0.29 ton
N RO-002 : Granel 1 ton 1.18 ton
Papet y carton -
E : G | 1.03
R RGO-002 Pape! ¥ carton rane 1ton .03 ton
A RO-002 Fapel y cartén Granel 1 ton ' 0.45 ton
g RO-002 Papel y cartén Granel 1 ton 0.57 ton
R RO-002 Papel y cartin Granel 1 ton 0.24 tan
Folio d¢ Archivpstos A,
Observaciones Folios de Carton: N/A Folios det playo: N/A 229755 239758 4
225764 2076
DECLARD BAID PROTESTA DE DECIR VERDAD, gue el contenido de este Iote a5t= total v correctamente descrite mediante el nfimers de manifzsto, nombree det residug deb s
envasado v etiquetado vy que se han previste las condicdones de seguridad pars su transparte por via termastre, de acuerdn con ja 1e§6‘slacién wvigente,
Nombre del respensable H o Firma Sello : WTO
: - d i B.AYUNTAMIEN
G \f{!ﬁ ‘ff-\vﬁoaf\dvc}i ‘{Z:‘me mf{wﬁe} ] ITVCIOFAL DE
- N
N® de Registro SEDEMA: ! [ 8O propercicrads LA .‘Q_
TR LR L AL \I'.L“T
Razon zocial: HoAyuntamiento municina? de Coategec 2&22.2015
Demicilio: Matias Rebolledo S/N, Centro CP. 51500 Municipie: Coa monmmﬁ]i}?&ﬂ
- N .
; Teléfano: 2282032058 Fecha: 9 de abril de 2025 Hora: Varlias
A Tipo de Vehiculo: varios No. de placa: Varios
N -
s . Adran Vazquez / Arture Sanchez / Francisco Salomon / Mauricio No. de Licencia i .
P Nombre dal conductar: Hernandez 4o conducir: No espeaﬁcalhn
o T
R Ruta de transporte: : Instalaciones del Ayuntamiento de Coatepec >Centro Acopic IP 3
T
E Observaciones: : Sin Observaciones
[DECLARO BATY PROTESTA BE RECIR YERDAD, gue recibi los rasiducs dasaitos en el manifiesto para su transporte af establedmianta Yestinade sefiaiada prador.
. AN [0
Nombre del ple (9 . CONSTITITIONAY DE
ombre dei responsable . Firma
4, a) d — U-{ i COATEPE
i CJ“ \eﬁ,\ H() Y&k %M‘\VC?_ f%f : ,-,"—.'_‘,—.—:--—-—--%}z
— grreoriorom
N“ de autorizacién SEDEMA: 00 SEDEMA / ATRME - IPH140130GE3-17 / 856 cann :
DINACION DR
D Razdn social: Internationai Paper Maxico Company S de RL da OV ARCHIVD MPAR.
i —
5 Comiciiip: Tren 101 sin Murmero col. Ferrpcarriiera 2da Sacei. C.P, 891120 Municipio: Xalapa
P —_—
[s] Teléfono: 2288408745 Fecha: 9 de abrii de 2025 Hora: Varias
s o=
b4 Tipe de disposicién: 12 Almacenamiente Temporal de los Residuos
C T
I Jbservadanas: o5 2
: DECLARD B8AID PROTESTA DE DECIR VERDAD, que recibi fos residuos descritos en el manifiests para su maneto adecuads confanme Ja legistacian vige
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ci6n de Archivos
L ihto: Convocatoria
13 sS4 AS

- i)‘JRF(‘CION DR ASUNTOS JURIBICO:

Lic. Gaspar Pérez Alvarez, Secretario, Lic. Arturo Lépez Ortega, Director de Asuntos
Juridicos; Lic. Maria de la Luz Patricia Solis Lépez; Jefa del Departamento de
Planeacién; L.C.C. Jesiis Guillermo Gonzilez Galindo, Director de Tecnologias de la
Comunicacion, Lic. Brissa Salinas Vésquez, Titular de la Unidad de Trangparencna,
 Lic. Arturo Mondragdn Ortiz, Titular del Grgano Interno de Control CliTe

T

Integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos S
Presentes 5

Con funciamento en los articulos 50, 52 y 54 de la Ley Generalde-Archivads Tne-",
permito convocarlos a la tercera sesion del Grupo Interdisciplinario en materia de” "
archivos del H. Ayuntam:ento de Coatepec, Veracruz, que tendrd lugar el dia martes
03 de junio del ano en curso en punto de las 10:00 hrs. bajo el siguiente orden del
- dia:

rt-{ﬁta de asistencia y declaracién de quérum.

f ectura y aprobacion del orden del dia.

"+ 3. Informe de la Desincorporacion y Baja documental.

4. Informe de la actualizacion de los Inventarios de Archwo de
Concentracién e Histdrico. '
Actualizacidn de los Instrumentos de Contral Archivistico.
Asuntos generales
. Clausura

5.
6.
7

La reunion se llevara a cabo en las instalaciones del area coordinadora de archivos
ubicada en Calle Palacio S/N, Col. Ceniro, gde esta ciudad. Se anexa en copia digital

-

el Acta de Hechos de la desincorporaci
digitales de los Inventarios de Argl
Instrumentos de Control Archivistico.

y;ba}a documental, asi como los expedients
de Concentracion e Histdrico y de los

Solicito a ustedes que en un plazo de 3 dias turnen por este medio su og
0 recomendaciones. '

H.AYUNTAMiENTD
CONSTITUCIONAL DE

COATEPEC

’\ HRACRLYE R lm\l‘lout.\u_\\'x

20222025
{ COORD]NACION DE
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Acta No. CAM/GIA/03/2025

ACTA DE LA TERCERA SESION ORDINARIA DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE
COATEPEC, VER.

En la ciudad de Coatepec del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, siendo
las 10-horas con 20 minutos del dfa 03 del mes de Junio del afio 2025, estando
reunidos en las instalaciones de la Coordinacién de Archivos Municipal, ubicada
en calle Palacio $/N, los CC. Tituiares: Lic. Marlen Algndra Ramirez Morales,
Coordinadora de Archivo Municipal, Lic. Gaspar Pérez Alvarez, Secretario; Lic.
Arturo Lopez Ortega, Direccidn de Asuntos Juridicos; Lic. Brissa Salinas Vésquez,
Unidad de Transparencia; Lic. Marfa de ia Luz Patricia Solis Lépez, Direccién de
Planeacién y Evaluacién; L.C.C. Jesls Guillermo Gonzédlez Galindo,
Departamento de Tecnologias de la Informacién; y Lic. Arturo Mondragdn Ortiz,
Organo Interno de Control, integrantes del Grupo Interdisciplinario, en
seguimiento a la convocatoria promovida por la Lic. Marlen Alondra Ramirez
Morales, titular del drea coordinadora de archivos fundamentada en los articulos
50 y 51 de la Ley General de Archivos y 12, 13, 14, 15 y 16 de las Reglas de
Operacion, bajo el siguiente orden del dia: '

Lista de asistencia y declaracién de quérum.

Lectura y aprobacién del orden del dia.

Informe de la desincorporacién y baja documental.

Informe de la actualizacién de los Inventarios de Archivo de
Concentracién e Histdrico.

Actualizacién de los Instrumentos de Control Archivistico.

Asuntos generales

Clausura

RN

N

Primero. En uso de i3 palabra, ia Lic. Marlen Alondra Ramirez Morales en su
_caracter de Titular de! Area Coordinadora de Archivos y Presidenta del grupo
interdisciplinario, declara iniciada formalmente |3 tercera sesion del Grupo
Interdisciplinario de Archivos’ del H. Ayuntamiento de Coatepec, Var. Enseguida
solicita al Lic. Gaspar Pérez Alvarez, Secretario Ejecutivo, proceda a pasé( lista
de asistencla invitando a los convocados alzar la mano cuando escuche‘n\su

nombre:

Nombre Unidad Administrativa Cargo Asistencia
Marlen Alondra | Coordinacién de  Archivo . Presente |
Ramirez Morales Municipal Presidenta \ !
Gaspar Pérez i Secretaric | Presente ;
Alvarez Secretario Ejecutivo
Arturo L.opez | Direccion de Asuntos Vocal Presente
QOrtega Juridicos a
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Brissa Salinas . . Presente
Visquez Unidad de Transparencia 1 Vocal
g‘aat';_'%ade la Slc;;;’z Direccién de Pianeacién vy Vocal Presente
. Evaluacion

Lopez

. . Departamento de : Presente
éeosr?zsé oz %";llli]ggg ° | Tecno logias de fa | Vocal

Informacion

Af‘tyro Mondragon Crganc Interno de Control Asesor Presente
Ortiz ' —

Una vez verificado que se encuentran presentes més de la mitad de log
integrantes del grupo-interdisciplinario, se proceda a declarar que existe quorum
para sesionar,

Segundo.- Lectura y Aprobacién del orden del dia. Acto seguido,
nuevamente en uso de la palabra, la Presidenta da lectura al orden del dia,
misma que se dio a conocer en el momento en el que se les convoco y pregunta
a los presentes si estaban de acuerdo, por lo que, al no mencionarse alguna
inconformidad, se tiene como aprobado el orden del dia.

Tercero.~ Informe de Desincorporacion y Baja Documental. Fr este punte
y continuando con el uso de la voz, la Lic. Marlen Alondra Rarmirez Morales,
Coordinadora de Archivo Municipal informa a los presentes que, en cumplimiento
al ACUERDO GIA/03-04-25/006 y ACUERDO GIA/03-04-25/007,
tomados en la Segunda Sesidn del GIA, de fecha 03 de Abril del ano en curso;
el pasado 09 de Abril del afic en curso, se llevo a cabo el translado de 1,463
{un mil, cuatrocientos sesenta y tres) expedients contenidos en 1573 (un
mil, quinientos setenta y tres) paquetes documentales de ios afios 2007-
2019 del H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz, y; de 154 paquetes y 149
cajas, correspondientes a Baja Documental y Desincorporaciéon Documental
respectivamente, a las instalaciones de Ia empresa International Paper, ubicada
en Tren 101 S/N, Hogares Ferrocarrileros, C.P. 91020, en Xalapa, Ver., empresa
. que llevé a cabo la destruccién de la documentacién en comento, tal y como
/S._conta en el Acta de Hechos signada por el Contralor de este H. Ayuntam%\nto.
S,

Cuarto. Actualizacién de los Inventarios de Archivo de Concentracion e
Historico. En este punto, la Presidenta de! GIA, informa a ios presentes que,,
derivado de la baja documental Hlevada a cabo, se realizé una actualizacién a los ™
Inventarios de Archivo de Concentracién e Histérico gue obran en Ia
Coordinacién de Archivo Municipal, de conformidad con los plazos de
conservacion establecidos en los Instrumentos de Control Archivistico;
Inventarios que fueron circulados con la convocatoria de la presente session y
seran publicados en la Plataforma Nacional y Municipal de Transparencia en el
siguiente Trimestre
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Quinto. Actualizacion de los Instrumentos de Control Archivistico. En
continuacion al uso de la voz, |a Presidenta del Grupo Interdiscipiinario, informa
a los presentes que el 16 de abril del presente afio, mediante oficio
CAM/100/2025, de la Coordinacién de Archivo Municipal, se solicitd a los
Titulares de las &reas de este H. Ayuntamiento, el andlisis de los plazos de

" conservacién de las Series Documentales que les ocupan, de acuerdo al Catalogo
de Disposicion Documental, con el cbjeto de actualizar los Instrumentos de
Control Archivistico, y establecer plazos de resguardo en tramité y conservacién
mds efectivos en el CADIDO de este H. Ayuntamiento. Al respecto, las éreas que
solicitaron modificaciones son [as siguientes:

AREA Requerimiento:
Unidad de | Mediante oficic UT/161/2025, de fecha 25 de abril del
Transparencia afio en curso, la Titular de la Unidad, propuso la

modificacidén de las series:

12C.1. Disposiciones, programas, proyectos en Materia
de Transparencia y Acceso a la Informacién.

Que actualmente se tiene con un plazo de 2 afios en
tramite y 4 afios en concentracién, para pasar a tener 2 y
afos en tramité y 2 afios en concentracién.

12C.2 Capacitaciones en materia de transparencia.

Que actualmente se tiene con un plazo de 2 afios en
tramite y 4 afios en concentracmn, para pasar a tener 2
afios en tramité v 2 afios en concentrac:on

12C.3 Comision de TransparenCIa.

Que actualmente se tiene con un plazo de. 2 afos en

trdmite y 4 afios en concentracién, para pasar: a tener 2
afios en tramité y 2 aflos en concentracién. '

12C.5 Gobierno Abierto.

Que actuafmente se tiene con un plazo de 2 afios en“"-
trdmite y 4 afios en concentracion, para pasar a tener 3
aftos en tramité y 3 anos en concentracidn.

12C.8 Obligaciones de Tr‘ansparencia.

Que actualmente se tiene con un plazo de 2 afios en
trdmite v 4 afios en concentracaon para pasar a tener 2
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yordinacion de
chivo Municipal

afios en tramité y 3 afios en concentracion.

Asimismo, en cuanto a las series documentales 12C.1;
12C.5; y, 12C.8, solicita la modificacién del destino final
de Conservacion a Eliminacién, en razén de que, de ia
tematica de las series, la documentacidn dgenerada en
tales, no es susceptible para ser transferida a Archivo
Historico.

Rastro Municipal

Mediante oficio RM0055/04/2025, de fecha 22 de abri|

 del afio en curso, el encargado de Rastro Municipal,

prepuso la modificacion de la serje:
25.9 Administracién y control de rastro municipal.

Que actualmente se tiene con un plazo de 2 afos en

tramite y 3 afios en concentracion, para pasar a tener 1

afio en tramité y 1 afio en concentracidn.

Lo anterior, lo solicita de conformidad con el articulo 91
de la Ley Ganadera para el Estado de Veracruz.

Direccién de
Comercio Yy
Desarrolio
Econdmico

Mediante oficio DCDE/085/2025, de fecha 25 de abril del
afic en curso, el Director de Comercio y Desarrollo

| Economico, propuso la modificacién de las series:

25.7 Autorizacién de horarios a Comercio.

Que actualmente se tiene con un plazo de 3 afios en
tramite y 2 afios en concentracion, para pasar a tener 1
afio en tramité y 1 afio en concentracién.

25.8 Quejas ciudadanas en relacién a establecimientos
comerciales.

Que actualmente se tiene con un plazo de 3 afios en
tramite y 2 afios en concentracion, para pasara tener 1

afio en tramité y 1 afio en concentracién..

Organo Interno
de Contral

Mediante oficio OIC/0233/2025, de fecha 23 de abrill"""dgi

afio en curso, el Titular del Organo Interno de Control ™y,

Propuso la modificacién de las series:
10C.1 Auditorias.

Que actualmente se tiene con un plazc de 2 afios en

tramite v 5 afios en concentracidn, para pasar a tener 1




afio en tramité y 4 afios en concentracidn.

Y, en cuanto a su destino, solicité adicionar la técnica de
seleccién de muestreo. :

10C.2 Cumplimiento de obligaciones miunicipales.

Que actualmente se tiene con un plazo de 4 afios en
tramite y 3 afios en concentracién, para pasar a tener 1
afio en tramité vy 4 afios en concentracion.

10C.3 Declaraciones patrimoniales,

Que actualmente se tiene con un plazo de 4 afios en
trdmite y 3 afios en concentracion, para pasar a tener 1
ano en tramité y 4 afios en concentracion.

10C.4 Entrega-Recepcion de administracién ¢ puesto.

Que actualmente se tiene con un plazo de 4 afos en
tramite y 3 afios en concentracion, para pasar a tener 1
afio en tramité y 4 afios en concentracidn.

10C.5 Procedimientos administrativos a servidores
publicos.

Que actualmente se tiene con un plazo de 5 afos en
tramite y 5 afios en concentracién, para pasar a tener 1
afio en tramité y 4 afios en concentracién. -

10C.6 Quejas y/o denuncias en contra de los servidores
publicos.

Que actualmente se tiene con un plazo de 4 anc:s en
tramite y 3 afios en concentracmn, para pasar a tener 1
afio en tramité y 4 afios en concentracién. \
Asimismo, en cuanto a su destino, solicité modificar de
concentracion a eliminacién,

Recursos
Humanos

Mediante oficio RH: 0314-2025, de fecha 25 de abril dei
afio en curso, la Subdirectora de Recursos Humanos,
propuso {a modificacion de las series:

4 ﬁ'-‘m’}a P ’nﬂs
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4C.1 Afiliaciones y trdmites ante el Instituto Mexicano
del Seguro Social.

Que actuaimente se tlene con un plazo de 5 afios en
trdmite y 5 afios en concentracién, para pasar a tener 2
afio en tramité y 1 afic en concentracién,

4C.2 Control de asistencia.
Que actualmente se tiene con un plazo de 5 afios en |
tramite y 5 afios en concentracidn, para pasar a tener 1
afio en tramité y 1 afio en concentracidn.

4C.3 Constancia de sueldo y prestacidn de servicios.
Que actualmente se tiene con un plazo de 5 afios en
tramite y 5 aflos en concentracién, para pasar a tener 1
afio en tramité v 1 afio en concentracién.

4C.4 Expediente Unico de personal.

Que actualmente se tiene con un plazo de 5 afios en

tramite y 5 afios en concentracién, para pasar a tener 2
afio en tramité y 2 afio en concentracién.

4C.5 Incidencias Laborales.

Que actualmente se tiene con un plazo de 5 afios en
tramite y S aflos en concentracion, para pasar a tener 1
afio en tramité y 1 afio en concentracién.

e

4C.6 Néminas de Pago de Personal. N

A

Que actuaimente se tiene con un plazo de 5 afiosen N
tramite y 5 afios en concentracién, para pasar a tener
afio en tramité y 1 afio en concentracién.

)

. & 4C.7 Programa de Servicio y Practicas Profesionales,

;

RN }i Que actualmente se tiene con un piazo de 4 afos en
E - | tramite y 1 afios en concentraci 1én, para pasar a tener 1
‘ afio en tramité y 1 aflo en concentracidn.

4C.8 Tramites ante el Instituto de Pensiones del Estado
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de Veracruz.

Que actualmente se tiene con un plazo de 5 afios en
tramite y 5 afios en concentracién, para pasar a tener 2
afio en tramité y 1 afio en concentracién.

Mercado
Municipal

Mediante oficio DCDE/AMMR/08/2025, de fecha 25 de
abrit del afio en curso, el Encargado de la administracién
del Mercado Miguel Rebolledo, propuso la modificacién
de la serie:

25.10 Control de Cédulas de empadronamiento de
Locatarios de los Mercados Municipales.

Que actualmente se tiene con un plazo de 5 afios en
trédmite y 5 afios en concentracién, para pasar a tener 1
afio en tramité y 1 afo en concentracién.

Tesoreria

Mediante oficio TESO/04406/2025, de fecha 24 de abri|
del afio en curso, el Tesorero, propuso la modificacién
de la serie:

5C.6 Pdlizas Contables.
Que actuaimente tiene como destino Conservacian, para

pasar a tener como destino final Eliminacién, de
conformidad con el articulo 30 de Codigo Fiscal de la

‘Federacion, que dicta que el periodo de vigencia de la

informacion comprobatoria es de 5 afios.

Conforme a la facultad que le confiere al Gru
50, 52 fraccién I y 54 de la Ley General de

po Interdisciplinario los articulos
Archivas, vy una vez expuesto e

asunto, se solicita a los convocados procedan a votar sobre |a aprobacidy de Ia

N\ Mmodificacion de los plazos, resultando:
\T{}L\ACUERDO GIA/03-06-25/008. Es procedente por unanimidad [a modiﬁcaci

de los plazos y destino de las series documentales ex
Disposicién Documental.
Control Archivistico del H. Ayuntamiento de Coate
Portai de Transparencia Nacional y Municipal.

| Sexto. Asuntos Generales.
[ ‘informa a sus integrantes q

puestas en el Catalogo de
Asimismo, una vez actualizados los Instrumentos de
pec, Ver., publiguense en el

Como asuntos generales, la Presidenta de| Grupo
ue el Area Coordinadora de Archivos continGa

- . trabajando en la actualizacién de los inventarios documentales de Archivo de

Tramite para realizar las transferencias documentales,




) b 23-pogs d

Séptimo. Clausura. Una vez solventados los puntos del orden del dfa, la

Presidenta Marlen Alondra Ramirez Morales, procede al cierre de la reunién,

siendo las 11 horas con 30 minutos del mismo dia de su inicio. Se cierra la
- presente acta firmando de conformidad los que en ella intervinieron.
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Presidenta del GIA
Titular del Area Coordinadora de

Lic. Gaspar Pérez Alvarez
Secretario Ejecutivo del GIA
: Secretario

. LiG. Arturo Lopez Ortega
Vocal del GIA
Titugar de la Direccidn Juridica

Dt

Lic. Brisga Salinas Visquez
cal del GIA

Titular de la Unidad de

Transparencia

Lic. Maria de la Luz Patricia Solis
Lépez
Vocal del GIA
Titular de la Direccidn de Planeacién
y Evaluacion

Lic. Jesu.’lé\G
G

i0 Gonzalez
Y [0
Vothl dehGIA

Titular def Depaitamento de
Tecnologfds dedd.

nformacién

Lic. Arte

o_Ménd ragon Ortiz

7 As€sor del GIA
TitGtapdel Organo Interno de

Control
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> 5 5025 0IRECCION DE ASUNTOS mnmmoc
' p 3; Coordinacién de Archivos
ARSI N 3 Asunto: Convocatoria
"m“&‘é’;’ { e fil‘;l‘lﬂi‘a}u oGk Coatepec, Ver., a 25 de Junio de 2025

~Lic. Gaspar Pérez Alvarez, Secretario, Lic. Arturo Lépez Ortega, Director de Asuntos
Juridicos;-Lic. Maria de ia Luz Patricia Solis Lopez; Jefa del Departamento de
Planeacmn,,w!_ C. C Jesus Gurilermo Gonzalez Gahndo Dlrector de Tecnologias de la

Integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos .
Presentes )

Con fundamento en los articulos 50, 52 v 54 de la Ley General ge Aok SPARE*“‘VM
permito convocarlos a la Cuarta sesién de trabajo del Grupo Interdisciplinario en
materia de archivos del H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz, que tendréd lugar
el dia lunes 30 de junio del afio en curso en punto de las 10:00 hrs bajo el siguiente
orden dei dia: Zn

Lista de asistencia y declaracién de quérum.
l.ectura y aprobacién del orden del dia. 25 j!};%g gggg
Propuesta de Baja Documental >
Propuesta de Desincorporacion Documental
. Asuntos generales

. Clausura

bl TR

AWM

La reunidn se llevara a cabo en las instalaciones del drea coordinadora de archivos
ubicada en Calle Palacio S/N, Col. Centro, de esta ciudad. Se anexa en copia digital
el expediente digital de Baja Documental y de Desincorporacion Documental. '

Solicito a ustedes que en un plazo de 3 dias turnen por este medio sus abservacioneg.-:_-._

EC

TERACRUE DE HGNACIY I By LEAVE

2022.2025

COORDINACION DE
ARCHIVO MPAL.

H_AYUNTAMIENTO
Ram:'rez Mi)tﬂ TUCIONAL DE
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Acta No. CAM/GIA/04/2025

ACTA DE LA CUARTA SESION ORDINARIA DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE
COATEPEC, VER.

En la ciudad de Coatepec del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, siendo
las 10 horas con 15 minutos del dia 30 del mes de Junio del afio 2025, estando
reunidos en las instalaciones de la Coordinacion de Archivos Municipal, ubicada
en calle Palacio S/N, los CC. Titulares: Lic. Marlen Alondra Ramirez Morales,
Coordinadora de Archivo Municipal, Lic. Gaspar Perez Alvarez, Secretario; Lic.
Arturo Lépez Ortega, Direccién de Asuntos Juridicos; Lic. Brissa Salinas Vasquez,
Unidad de Transparencia; Lic. Maria de la Luz Patricia Solis Lopez, Direccidon de -
Planeacion vy Evaluacién; L.C.C. Jesus Guillermo Gonzélez Galindo,
Departamento de Tecnologias de [a Informacidn; y Lic. Arturo Mondragén Ortiz,
Organo Interno de Control, integrantes del Grupo Interdisciplinario, en
seguimiento a la convocatoria promovida por la Lic. Marlen Alondra Ramirez

 Morales, titular del drea cocrdinadora de archivos fundamentada en los articulos
50 y 51 de la Ley General de Archivos y 12, 13, 14, 15 y 16 de las Reglas de
Operacidn, bajo el siguiente orden del dia:

Lista de asistencia y declaracién de quérum,
Lectura y aprobacién del orden del dia.
Propuesta de Baja Documental

Propuesta de Desincorporacion Documental
Asuntos generales

Clausura

N

Primero. En uso de la palabra, la Lic. Marlen Alondra Ramirez Morales en A
cardcter de titular del drea coordinadora de archivos y presidenta del grupo
interdisciplinario declara iniciada formalmente la cuarta sesidon de trabajo del
Grupo Interdisciplinario de Archivos del H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.
Enseguida solicita al Lic. Gaspar Pérez Alvarez, Secretario Ejecutivo, proceda a
pasar lista de asistencia invitando a Ios convocados alzar [a mano cuando
escuchen su nombre:

SN

Nombre - [““Unidad Administrativa |- Cargo:. ‘| Asistencia |}
Marlen Alondra | Coordinacién de  Archive . Presente :
; . - Presidenta 5
Ramirez Morales Municipal
) Gaspar Pérez Secretario Secretario | Presente
g Alvarez Ejecutivo
Arturo Lépez | Direccién de Asuntos |, Presente
! Ortega Juridicos
BI:ISSE Salinas Unidad de Transparencia Vocal Presente
Vasquez

AL 'CIO.MUNIC!PAL SIN

'ATEPEC, VER.
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Maria de la Luzip..ci6n de Planeacion Y | Vocal Presente
P@tr|C|a Solis Evaluacién oca
Lopez
P . Departamento de Presente
g;esusll G(.;uill_le;mo Tecnologias de la | Vocal
onzalez Lalindo | 1n¢5rmacion '
grr?;zm Mondragon Organo Interno de Control | Asesor Presente

Una vez verificado que se encuentran presentes todos sus integrantes, se
procede a declarar el quérum.

Segundo.- Lectura y Aprobaciéon del orden del dia. Acto seguido,

nuevamente en uso de la palabra, Ia coordinadora de archivos da lectura al orden
del dia, mismo que se dio a conocer en el momento en el que se les convoco y

pregunté a los presentes si estaban de acuerdo, por lo gue, al no mencionarse
alguna inconformidad, se tiene como aprobado el orden del dia.

Tercero.- Propuesta de Baja Documental. En este punto y ¢ontinuando con :__
el uso de la voz, la Lic. Marlen Alondra Ramirez Morales, Coordinadora de Archivo
Municipal informa a los presentes que, como parte de la actualizacién de los

instrumentos de archiveo y ia valoracidn documental, se recibieron solicitudes del E[

expedientes:

Archive de Concent_racién para dar de Baja Documental los siguientes

oficio CAM/202/2025,
del drea de Archivo de
Concentracion, se
propuso la Baja
Documental 240
Expedientes de

de

TESG/0727/2025, la Tasoreria
autorizé la
expedientes concentrados en
240 paguetes de los afios 2013-
2014,

AREA PRODUCTORA: NUMERO DE RESULTANDO:
EXPEDIENTES N,
PROPUESTOS PARA \\
BAJA: Y
Secretaria A través del oficio | Mediante Oficio SEC/366/2025, },
CAM/168/2025, del drea | la -Secreraria de este H. |
de Archivo de | Ayuntamiento, autorizo la baja
Concentracion, se | de 3 expedientes
Propuso la Baja | concentrados en 3 pagustes de
Documental de 3 | los afios 2012-2015.
Expedientes de
Secretaria, contenidos
en 3 paquetes de los
afios 2012-2015. :
Tesoreria A través del oficio del | Mediante Oficio

baja de 240

UNICIPAL SN

91500, COATEPEC, VER:
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Tesoreria, contenidos en
240 paquetes de los
anos 2013-2014.

Subdireccidon de | A través del oficio | Mediante Oficio RM-0172/2025
Recursos Materiales CAM/0149/2025, del i [a Subdireccidn de Recursos
| &rea  de Archivo de | Materiales, autorizd la baja de
Concentracién, se | 27 expedientes concentrados
propuso la Baja | en 27 paguetes de los afios
Documental de 27 | 2018-2020,
Expedientas de la
Subdireccion de
Recurses Materiales
contenidos en 27
paquetes de los afos
2018-2020.
Subdireccién de | A través del oficio | Mediante Oficic SGPC/095/2025
Gobernacion y | CAM/0164/2025, del | la Subdireccidén de Gobernaciony
Participacién Ciudadana | area de Archivo de |y Participacidon Ciudadana,
Concentracion, se |autorizé Ja baja de 21
propuso Iz Baja | expedientes concentrados en
Documental de 21 | 21 paquetes de los afos 2012-
- Expedientes de | 2019.
Subdireccidn de
Gobernacion y
Participacién Ciudadana
contenidos en 21
paquetes de los afios
2012-2019.
\
Rastro Municipal A través del oficio | Mediante Ofigio

CAM/0126/2025, del | RMO089/06/2025 de Rast
area de Archivo de | Municipal, autorizé la baja dey,
Concentracién, se | 12 libros concentrados en 1 |°
propusc la Baja | caja de los afios 2008-2021.
Docurnental de 12 libros :

de Rastro Municipal
concentrados en 1 caja
de los afios 2008-2021.

Unidad de Transparencia | A través del oficio | Mediante Oficio UT/2025/2025

e

e : CAM/0165/2025, del | la Unidad de Transparencia,
area de Archivo de|autcrizd la baja de 6§
Concentracion, se | expedientes concentrados en |}
‘“’? _ propuso la Baja | 6 paquetes de los afios 2017-
Documental de 6 | 2020.
Expedientes de la Unidad
o : de Transparencia
contenides ~  en 6
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paquetes de los afios
2017-2020.

Archivo Municipal A través del oficio | Mediante firma de los formatos
CAM/206/2025, del area | de validacidén, la Coordinadora
de Archivo de | del Archivo Municipal autorizd la
Concentracidn, se | baja de 1 expediente
pPropuso la Baja | concentrados en 1 paguete del
Documental. de 1 | afio 2019.

Expedientes contenido
en 1 paquete del aho
2019,
RESULTANDO: 298 (doscientes noventa vy
: ocho) expedientes validados
para baja, concentrados en 298
paquetes y 12 (doce) libros
concentrados en 1 caia.

ety
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En consecuencia, se somete a votacion del Grupo Interdisciplinario la aprobacién
de dichas solicitudes, por lo que se concluye que:

De acuerdo con el Dictamen de Destino Final y la Declaratoria de valoracion
documental, [as series documentales cuya baja se promueven han cumplido con
los plazos de conservacion y no poseen valores primarios ni secundarios
conforme a lo establecido en el Catdlogo de disposicién documental; asimismo,
de conformidad con el Dictamen de Destino Final GIA/002/2025 v [z
Declaratoria de valoracion documental, las series documentalées propuestas para
baja fueron analizadas y valoradas por los servidores publicos competentes v
determinaron gue no procede su transferencia al Archivo Historico Mumcmal i
ameritan ser reproducidas en otro tipo de soporte antes de efectuar la baja 151\
se refiere la presente Acta.

Que de acuerdo con el Dictamen de Destino Final y la Declaratoria de valoracién
documental, las series documentales propuestas para baja, no contienen objetos
o valores de conservacién semejantes a los descritos en la legislacion vigente
para la proteccién del patrimonio documental del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave o pais, para la administracion de los bienes del dominic pdblico o
documentacién clasificada como reservada o confidencial de conformidad con la
legislacion en materia de transparencia y proteccidn de datos personales.

Que es responsabilidad de las dreas competentes; Archivo de Concentracidn y
el Area Coordinadora del Archivos y, la veracidad de la informacién presentada
en el Inventario de baja documental y Declaratoria de valoracion secundaria de
la documentacion correspondiente a las series documentales valoradas y no les
exime de la responsabilidad que pudiera derivarse de esta accidn de conformidad
con el marco juridico aplicable.

IO-MUNICIPAL S/N
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Conforme a la facultad que le confiere al Grupo Interdisciplinario los articulos
50, 52 fraccién I y 54 de la Ley General de Archivos como el equipc de
profesionales del Ayuntamiento que coadyuvard en los procedimientos de
valoracion documental y destino final de los expedientes, v una vez expuesto el
asunto, solicito a los convacados procedieran a votar sobre la aprobacién de la
baja documental de expedientes de Concentracidn, resultando:

ACUERDO GIA/30-06-25/009. Es procedente por unanimidad la baja
documental de 298 (doscientos noventa v ocho) expedientes validados para
baja, concentrados en 298 paquetes y 12 {doce) libros concentrados en 1
caja; se instruye al area coordinadora de archivos para que realice el dictamen
de destino final y gestione la logistica con el area se Servicios Municipales y el
Organo Interno de Control para realizar la diligencia de entrega de los
expedientes a la empresa de recicle International Paper, para su destruccién y
destino final, informando a fas y los integrantes del Grupo Interdisciplinario.

Cuarto. Propuesta de Desincorporaciéon Documental. En este punto y
continuando con el uso de la voz, la Lic. Marlen Alondra Ramirez Morales,
Coordinadora de Archivo Municipal informa a los presentes, que se recibieron
solicitudes de las dreas que conforman este H, Ayuntamiento para desincorporar
su documentacién de comprobacién administrativa inmediata y de apoyo
informativo, esto es, aquella que no constituye documentos de archivos, las

cuzales se detallan a continuacién:

AREA PRODUCTORA:

NUMERO DE CAJAS/PAQUETES
PROPUESTOS A_
DESINCORPORACION.

Sindicatura

A través del oficio COA/SU/160/2025, el
area de  Sindicatura pmpuso\\
Desincorporacion de 1 paquete d&\
documentacidon de comprobacién
administrativa inmediata e informativa,
tal como copias simples de documentos
cuyos originales obren en expedientes,
invitaciones, circulares, copias de
conocimiento, soporte para sesiones,
fotocopias de leyes, decretos,
reglamentos, cédigos emitidos por otras
instituciones, oficios de conocimiento,
folletos vy catalogos comerciales de
proveedores.

Regiduria Cuarta

A través de! oficio R4/401/2025, el érea
de Regiduria Cuarta propuso la
Desincorporacién de 1 caja de
documentacion de comprobacion
administrativa Inmediata e informativa,

tal como invitaciones, circulares, copias
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. de conocimianto, entre otros.

Regiduria Sexta A través del oficio R6/022/2025, el area
de Regiduria Sexta propuso la _‘\f
Desincorporacion de 8 paguetes de i
documentacién de comprobacion
administrativa inmediata e informativa,
tal como copias simples de documentos
cuycs originales obran en expedientes,
fotocopias de leyes, decretos y of"cms de
conocimiento.

Regiduria Séptima A través del oficio REG7/015/2025, el érea
de Regiduria Séptima propuso ‘la
Desincorporacion de 4 paquetes d\e\
documentacion de comprobacidn
administrativa inmediata e informativa,
tal como libretas de registro, copias de
conocimiento, soporte para sesiones y
folletos y catalogos comerciales de
provegdores.

‘Regiduria Octava A través del oficio REG8/039/2025, el area
de Regiduria Cctava propusc la
Desincorporacién de 10 paquetes en 1
caja de documentacién de comprobacion
administrativa inmediata e infoermativa,
tal como estados financieros y obras,
oficios de invitacién, copias de
conocimiento y circulares de areas
pertenecientes al H. Ayuntamiento, entre

otras.
Direcciéon de Obras Publicas y Desarrollo | A través de los oficios DU-0840/2025 y
Urbano DOP/0568/2025, la Direccién de Obras

Plblicas y Desarrollo Urbano propuso la
Desincorporacion de 1 y 16 cajas
respectivamente, sumando 17 cajas de
documentacién de comprobacién
administrativa inmediata e informativa,
tal como copias simples de documentos
cuyos originales obren en expedientes,
entre otros,

Subdireccion de Gobernacion y | A través del oficio SGPC/087/2025,
Participacidn Ciudadana propuso la Desincorporacién de 1 caja de
documentacion de comprobacion
administrativa inmediata ‘e informativa,
tal como copias simples de documentos
cuyos originales obren en expedientes,
invitacionas, circulares vy oficios de
conocimianto.

Subdireccion de Recursos Materiales A través de los oficios RM-0170/2025 v

N!CIPAL SIN

ATEPEC, VER. .
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RM-0180-2025, propusieron la
Desincorporacidn de 1 y 5 cajas,
respectivamente, dando como total 6
cajas de documentacion de comprobacion
administrativa inmediata e informativa,
tal como copias simples de documentos
cuyos originales obran en expedientes.

Subdireccién de Egresos A través del oficio EGRESCS/0162/2025,
propusce la Desincorporacién de 7
paquetes de documentacion  “\de
comprobacién administrativa inmediata ‘e
informativa, tal como copias simples de-
documentos cuyos originales obran en |
expedientes, duplicados de comprobantes
de pago y folletos y catalogos comerciales
de proveedores,

Subdireccion de Contabilidad A través del oficio CONT/139/2025,
propuso la Desincorporacion de 28 cajas
de documentacién de comprobacion
administrativa inmediata e informativa,
_. tal como papeleria obsoleta de
----- : .| administraciones anteriores y fotocopias
de leyes, decretos, reglamentos, cédigos
emitidos por otras instituciones,
Direccién de Turismo y Cultura A través del oficio DIRTUR-185/2025,
propuso la Desincorporacion de 1 caja de
documentacion de comprobacién
administrativa inmediata e informativa,
tal como copias simples de documentos
cuyos originales obren en expedientes.
Pantedn Municipal . A través del oficio PM-2025-06-66,
propusc [a Desincorporacion de 2
paquetes de  documentacién de
comprobacion administrativa inmediata e
informativa, tal como copias simples de
documentos cuyos originales obren en
expedientes,
Rastro Municipal A través del oficio RMO081/06/2025, el
' area del Rastro Municipal propuso la
Desincorporacién de 1 caja de
documentacion de comprobacién
administrativa inmediata e informativa,
tal como copias de boletas de pago de
matanza de ganado bovino y porcino vy
boletas canceladas.

FIDECODAGUA A través del oficio
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FIDECOAGUA/101/2025, propuso la
Desincorporacion de 3 cajas de
documentacién de comprobacién
administrativa inmediata e informativa,
tal comec copias simples de documentes
cuyos originales obran en expedientes,
directorios telefonicos, gacetas y diarios
oficiales (donde no existen publicaciones
sobre el ayuntamiento), notas, tarjetas
informativas, memorandums, papeleria
obsoleta de administraciones pasadas,
invitacioneas, circulares, copias de
conocimiento, etc. '

CATASTRO A través de] oficio
MCV/TES/SCA/161/2025, propuso la.

documentacion de comprobacion
administrativa inmediata e informativa,
tal como circulares vy oficios de
conocimiento.

Subdireccion de Ingresos A través del oficio N° 49 propuso la
: Desincorporacion de 5 cajas por ser
documentacion de comprobacion
administrativa inmediata e informativa,
tal como copias simples de documentes
cuyos originales obren en expedientes vy
duplicados de comprobante de pago.

RESULTANDO: 34 paquetes y 63 cajas de
documentacion a desincorporar.

Una vez expuesto el asunto, solicito a ios convocados procedieran a votar sobre
la aprobacién de la desincorporacion documental.

ACUERDCO GIA/30-06-25/010. Es procedente por unanimidad Ia
desincorporacion documental 34 paquetes y 63 cajas; se instruye al érea
coordinadora de archivos para que realice las gestiones de logistica con el drea
de Servicios Municipales y el Organo Interno de Control para realizar la diligencia
de entrega de los expedientes a la empresa de recicle International Paper, part
su destruccién y destino final, informando a las y los integrantes del Grupo.

Quinto. Asuntos Generales. Como asuntos generales, la Presidenta del Grupa}
informa a sus integrantes que se realizd la mudanza de la Coordinacion de\

Archivo Municipal al nuevo espacio, ubicado dentro de las Instalaciones del H.
Ayuntamiento, permitiendo recibir documentacion de dreas pendientes por la

falta de espacio Aswmsmo comenta que el Area Coordinadora de Archlvos

Desincorporacidén de 2 paquetes de |-

'MUNI SIN
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continta trabajando en las transferencias documentales y la actualizacion de los
inventarios documentales.

Sexto. Clausura. Una vez solventados los puntos del orden del dia, la
Presidenta Marlen Alondra Ramirez Morales, procede al cierre de la reunion,
siendo las 12 horas con 15 minutos del mismo dia de su inicio. Se cierra la
presente acta firmando de conformidad los que en ella intervinieron.
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Lic. Ma}l'emkln’nﬁra Ramirez Lic. Gaspar Pérez Alvarez
_ orales Secretario Ejecutivo del GIA
Presidenta del GIA - Secretario
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Dictamen Nim. GIA/002/2025

DICTAMEN DE DESTINO FINAL

De conformidad con los oficios de la persona responsable del Archivo de
Concentraciéon del H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver, en cumplimiento al \
articulo 31, fraccidn VI, de la Ley General de Archivos; las Declaratorias de
valoracion documental, y los Inventarios de baja documental integrados,
mediante los cuales se solicita la baja documental de 298 (doscientos noventa
y ocho) expedientes validados para baja, concentrados en 298 paquetes Y
12 (doce) libros concentrados en 1 caja de los afios 2008-2021 del H.
Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz. :

En atencién con los articulos 50, 52 fraccion Iy 54 de la Ley General de Archivos,
donde se sefiala que en cada sujete obligado debera existir un Grupo
Interdisciplinario quien coadyuvard en el anadlisis de los procesos
procedimientos institucionales que dan origen a las series documentales, con el
fin de establecer y autorizar, entre otros procedimientos, la disposicidén
documental de los expedientes de archivo y con el numeral trigésimo de los
Lineamientos de valoracién documental para determinar el destino final de la
documentacidn de los archivos de los sujetos obligados por la citada Ley General
de Archivos. ' _ :

El Grupo Interdisciplinaric del H. Ayuntamientc de Coatepec, Ver cruz, se \\"'V‘\
reserva el derecho de definir a politica a seguir en os supuestos no considerados \}
0 carentes de normatividad por parte del Sujeto Obligado productorde la W
documentacién, apercibidos de que, de conducirse con falsedad ante a N
autoridad administrativa en el ejercicio de sus funciones, constituye un delito

se sanciona de conformidad con la normatividad aplicable.

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que el Grupo Interdisciplinario, (inicamente analizé el cumplimiento |

de los requisitos archivisticos formales de conformidad con la normatividad §
aplicable, por lo tanto verificd que el Ayuntamiento haya declarado haber i
sustentado la baja documental con un Catdlogo de disposicién documental |
vigente, se haya revisado el Oficio de solicitud de baja documental, la Y
Declaratoria de valoracién documental, asi como la hoja de cierre de! Inventario

de baja documental para confirmar que los datos proporcionados sean
coincidentes y vinculatorios entre los documentos sefialados,

SEGUNDO. Que el H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver., correspondié, bajo su
estricta responsabilidad, a la correcta valoracién documental, elaboracion Y
ntario de baja

" los expedientes propuestos para baja vy del inve
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documental; proporcionando en el formato denominado Inventario de baja
documental, los datos contenidos en el mismo y que son los siguientes:
denominacién del fondo, unidad administrativa, érea productora, seccién, serie,
niimero de paquete, cddigo de clasificacion (drea productora, seccion, serie,
ndmero de expediente, afio de apertura y cierre), asunto, folios, afio de apertura
y clerre, hoja de cierre y firmas del responsable de archivo de concentracién y
titular del drea productora,

TERCERO. Que el Grupo Interdisciplinaric Unicamente revisd en el formato
sefialado en el Considerando SEGUNDOQ los datos siguientes: denominacion del
fondo, denominacién de la Unidad administrativa de adscripcién, unidad
administrativa, drea productora, nimero de baja; la leyenda de la hoja de cierre,
que se refiere al nimero de hojas, expedientes, afios, paguetes, peso y metros
iineales, asi como las firmas sclicitadas en dicho inventario, por lo que la
instancia competente, para la elaboracién de su dictamen, considerara a la letra
los datos proporcionados por el sujeto obligado, de conformidad con el
Considerando PRIMERO.

CUARTO. Que las solicitudes de Dictamen de destino final correspondiente a las
bajas documentales se presentaron con el criginal de la Declaratoria de
valoracién documental y original del Inventario de baja documental, mismos que
contienen las firmas autdgrafas, segin corresponda de! responsable de Archivo
de Concentracién, titular del area productora y titular del Area Coordinadora de
Archivos,

QUINTO. Que, de conformidad con lo manifestado en la propuesta de baja
documental por el titular del Area Coordinadora de Archivos, todos los ‘datos
proporcionados en la solicitud y sus anexos son vinculatorios, coinciden entra.si

Yy que es responsabilidad exclusiva de las dreas que intervinieron todo ifo.

propuesto para baja documental.

SEXTO. Que de conformidad con lo manifestadc por los responsables del Area
Coordinadora de Archivos y del Archive de Concentracién del Ayuntamiento en
el apartado Cuarto de la Declaratoria de valoracién documental para baja
documentai, se verificé en el Inventario de baja documental:

a) Que no se registraron expedientes con valor contable en original o que
contengan documentacién contable en original que requieran |a
autorizacion previa de un ente publico fiscalizador;

b} Que no existen expedientes con informacién clasificada como reservada
de acuerdo al Comité de Transparencia del Ayuntamiento;

¢) Que no se duplica el nimerg identificador de paquetes y expediente para

una misma serie que corresponda al mismo afio;

y
\




= | Coordinacién de
CORTEPEC | Brchive I g,miﬁpaﬁ

COBIERNG MUNICIPAL §
—, 16122025

d) Que lo descrito en el Inventario de baja documental estd correctamente
clasificado de acuerdo con el cuadro general de clasificacién archivistica;

e) Que todos los expedientes propuestos para baja documental estdn
correctamente integrados por asunto, organizados, clasificados
archivisticamente y ordenados;

f} Que no estan registrados documentos considerados como de
comprobacion administrativa inmediata ni de apoyo informativo;

g) Que no estdn contenidos originales referentes a activo fijo, cbra publica,
valores financieros, aportaciones a capital, empréstitos, créditos
concedidos e inversiones en otras entidades, asi como juicios, denuncias
o procedimientos administrativos de responsabilidades pendientes de
resalucién;

h) Que lo descrito coincide fisicamente con los expedientes contenidos en
las cajas descritas en dicho inventario; vy

c i) Que elinventario de baja documental consta de 298 (doscientos noventa
-y ocho) expedientes validados para baja, concentrados en 298

paquetes y 12 (doce) libros concentrados en 1 caja de los afios 2008-

2021 del H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz. \

SEPTIMO,. Que de conformidad con lo manifestado por los responsables dei Area
Coordinadora de Archivos y del Archivo de Concentracidn en el apartado Prirmero,
Segundo v Quinto de la Declaratoria de valoracion documental para baja
documental: Se dio intervencién a los servidores publicos competentes y sg
elabord el Inventario de baja documental.

OCTAVO. Que, de conformidad a lo manifestado en la Declaratoria de valoracién
documental, la documentacidon presentd un analisis metodoldgico ratificande los
valores administrativo y juridico. También los expedientes han cumplido

vigencia documental de acuerdo de acuerdo al catdiogo de disposici n -
documental VIQente y se encuentran en buen estado de conservacion,
entendiéndose asi que no presenta dafio por siniestro o gue por sus condmuonés
implique un riesgo sanitario. Finalmente, sefiala los criterios de procedencial
orden criginal, contexto, contenido y utilizacién como sustento metedoldgico. '_\.‘

NOVENO. Que es responsabilidad del H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver., en su
caracter de Sujeto Obligado, identificar, organizar, describir y conservar los \
documentos de los archivos producides en el desarrolio de sus funciones y
atribuciones dentro del Sistema Institucional de Archivos, asi como su \
vinculacién con las series, por lo que la descripcion de los documentos y/o \

Ol CENTRO; CP 91500; COATEPEC, VER."-
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expedientes relacionados en el Inventario de baja documental estén vinculadas
a dichas series, lo que Implica verificar la correcta valoracién documental,
revisién y cotejo de los expedientes propuestos para baja documental, asi como
la aplicacién de los plazos de conservacion y vigencias documentales
establecidas en el Catalogo de disposicién documental vigente,

cada Sujeto obligado debe custodiar y cuidar la documentacién e informacién
que, por razén de su empleo, cargo o comisién, tenga bajo su responsabilidad,
e impedir o evitar su sustraccién, dafio, eliminacién, destruccién, ocultamiento
o inutilizacién indebida. En ese sentido, en razon de que la actuacién
administrativa en un procedimiento se desarrolla con arreglo a los principios de
legalidad y buena fe, el presente dictamen se emite con base en los datos
proporcionados por el servidor piblico considerandolos vélidos, en tanto no haya g
declaracién en contrario por parte de la autoridad administrativa o jurisdiccional,
segun sea el caso, conforme a la normatividad aplicable.

Lo anterior, debido a que [a persona servidora publica responsable archivos de (\

Por lo anterior, se tiene a bien expedir el siguiente:

DICTAMEN

Con base en el analisis técnico de la propuesta de baja documental integrada
por el inventario de baja documental, y [a declaratoria de valoracion documental
asi como la aplicacidn de las disposiciones en [a materia archivistica, la solicitud
de eliminacién turnada por el Archivo de Concentracién de 298 (doscientos
noventa y ocho) expedientes validados para baja, concentrados en 298
paquetes y 12 (doce) libros concentrados en 1 caja de los afios 2008-2021 del |
H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz, es PROCEDENTE.. '

"
Integrantes dei Grupo Interdisciplinai'ig de Archivos del
H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz.

n“Alondra Ramirez Lic. Gaspar Pérez Alvarez

Morales Secretario Ejecutivo del GIA
] Presidenta del GIA : Secretario
' f Titular del Area Coordinadora de
Archivos

:PALACIO MUNICIPAL 5/N i
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Lic. ﬁrturo Lépez Ortega Lic. Brigsa Salinas Vasquez
Vocal del GIA Mocal del GIA
Titular [de |a Direcci6n Juridica Titdlar de la Unidad de

Transparencia

D

Lic. Maria de Ia Luz Patricia Solis Lic. Jesiis Guiligmbd Gonzalez “\\
Lopez N A

Vocal del GIA - i
Titular de la Direccidn de Planeacion Titutar del Departamento de
y Evaluacion Tecnologias de |z TEGionN

rgano Interno de
Control
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Y] REC&ION DE SERYICIUS

Oficio Nam. CAM/209/2025
Asunto: Recoleccién de baja y desincorporacién documentai
Coatepec, Ver., a 16 de julio de 2025

LIC. JESUS TRUJILLO GOMEZ

DIRECTOR DE SERVICIOS MUNICIPALES
DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VE
PRESENTE K

En seguimiento al Acta de la Cuarta Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de
Archivos del H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver., numero CAM/GIA/04/2025, donde se
determiné que su drea sera la responsable de la recoleccion y trasiado a la empresa
International Papel para la destruccion fisica de 298 (doscientos noventa y ocho)
expedientes validados para baja, concentrados en 298 paquetes y 12 (doce) libros
concentrados en 1 caja; paquetes que se encuentran resguardados en el Archivo Municipal
de este H. Ayuntamiento; asi como la Desincorporacién Documental de 34 paguetes y
63 cajas de documentacién de las dreas que integran este H. Ayuntamiento; por este
conducto solicitd a usted tenga a bien girar las instrucciones para que proceda el tramite
para realizar la recoleccion de la documentacién descrita y su trasiado, ef dia 18 de Julio
del presente afno, en horario de 6:00 am. Anexo a la presente, copia dei acta del GIA en
comento.

Sin otro particular, le saludo cordialmente y quedé pendiente para cualquier duda o
comentario. '
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ACTA DE ENTREGA

En la ciudad de Xalapa, Ver., siendo las 8:00 horas del dia 18 de julio del afic 2025, en las
instalaciones de la empresa INTERNATIONAL PAPER, ubicadas en Tren 101 SN,
Hogares Ferrocarrileros, C.P. 91020 Xalapa, Ver; con motivo de la entrega de 298
(doscientos noventa y oche) expedientes validados para baja, concentrados en 298
paquetes y 12 (doce) libros concentrados en 1 caja; paquetes que se encontraban
resguardados en el Archivo Municipal de este H. Ayuntamiento; asf como la
Desincorporacion Documental de 34 paquetes y 63 cajas de documentacién de las
dreas que integran este H. Ayuntamiento del H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz, que
se encontraban resguardados en el Archivo Municipal del H. Ayuntamiento de Coatepec,
Ver; asi como 154 paquetes y 149 cajas de documentacidn a desincorporar; lo anterior
de conformidad con el Acta de del Grupo Interdisciplinario No. CAM/GIA/04/2025,
autorizada el 30 de Junio de 2025. '

Las firmas al calce hacen constar expresamente que han presenciado la entrega de la
documentacion autorizada a la empresa INTERNATIONAL PAPER,
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A las 9:45 horas del mismo dfa de su inicio, se dic por concluido el acto de entrega firmando
de conformidad las personas que en el mismo intervinieron.

TESTIGO TESTIGO
LIC. MARREN ALLONDRA RAMIREZ LIC. ATENAS GUITANG GONZALEZ
MORALES PERSONAL ISTRATIVO DE
TITULAR DEL AREA COORDINADORA LA E ARCHIVOS
DE ARCHIVOS o T

-~ PALACIO MUNICIPAL /N
1500, COATEPEC, VER
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N® de Registro SEDEMA:

Razon social: -
Domiciiios Matias Rebollede S/N, Cantre Municipio: Coatepec
Feléfono: 2282039058 Fecha: 1B de Julio de 2025 Hora: Yarias
G
E . 5 Envasa
N Ciave del residuo @ Tipe de residug & Peso y unidad &
c Tipo # Capacidad !
R RO-D02 Papel ¥ cartdn Granel 1ton §.24 ton
3 RO-002 Papel y cartén Granel 1 ton 0.54 ton
o -
R i Folios de Cartan: Eali | plava: N/A Folio de Archives:
Obsarvaciones| ofi on: N/A alios del playa: N/ 2324482 v 232483
DECLARD BATC PROTESTA DE DECIR VERDAD, que ef contenido de este lote est total y correctamerte desarita mediante &l nimern de manifiesto, nombre def residug, debidaments
envasade v etiguetado y que sa han previgte las condidones de seguridad para 5u fransperts par via terrestre, de acusrtdo con @ Iaglﬁar:ién vigenta,
Nombre del responsable - & . - redlla ‘ VR o Selio
T . )& g AU ks T,
MU AN BB e VAL (AN TN .
N° de Registro SEDEMA: ) [ [ v
Razon social: H. Ayunmarmiants monicipat de I
Domicilio: Matias Reboitedo S/N, Centro cP. 91500 Municipio: Coatepec
T Teléfono: 23282039058 Fecha: 9 de Abrll de 2025% Hpra: Varias
R .
A Tipo de Vehiculo: Varios No. da placa: Yarios
N
5 No. dg Licencia
1 ALEIA VAN . N
P Nembre del conductor NDRO GALY de conducir: No especificado
fa]
R Ruta de transporte: © Instalaciones del Ayuntamiento de Costepac >Centro Acoplo IP
T
E Observaciones: Sin Observaciones
DECLARD BAY0 PROTESTA DE DECIR YERDAD, que reciti ias residuns descritos @n gl manifiesto para su transparte al estahledmients destirado sefialada por el ganerador.
{151 ’/1 f -
Nombre del responsable . 1 / . Firma Seilo
i H 5, i ey _;
Gen Donap Y we st ef
T T -
N® de autorizacion SEDEMA; 3 SEDEMA / ATRME - IPHE40130GES-17 / 856
b Razén social: Ingrngkional Fans fen Tampeny S oda 1l da
; Domicilior  Tren 101 sin Numers col. Ferrocarrilera 2da Secci. C.P. 91120 Municipio: Xalapa
P
O Teléfong: 2288408745 Fecha: 18 de Julio de 2025 Hora: Varias
5
I Tipo de disposician: 12 Almacenamiento Temporal de los Residuos
<
I Chservaciones:
[0}
N DECLARD BATO PROTESTA DE CECIR VERDAD, que recibi 65 residuos descriimns n &l manifiesto para su manejo sdecuadt confarme 12 legist

Nembre dei responsable * P, Raymundao Bemandez Prade Firma p - ' . . .
P A A per




