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GOBIERND MUNICIPAL

Oficio: SEC/080/2025
Asunto: El que se indica
Coatepec, Ver., a 05 de febrero de 2025

L.C. JOEL GUTIERREZ ESCALANTE

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION
COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PRESENTE

El que suscribe Licenciado Gaspar Pérez Alvarez, en cardcter de Secretario del
Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz, en términos amplios del articulo 70 de la
Ley Orgdnica del Municipio Libre del Estado de Veracruz, en atencion y respuesta
a su oficio No, CAM/024/2025 de fecha 15 de enero de 2025 mediante el cual me
turna la ficha técnica de valoracién documental, la declaratoria de valoracion
y el inventario de baja documental que sustentan la propuesta de baja de 102
expedientes producidos por esta Secretaria en los afos 1997, 2013, y 2015 a 2019,
con la finalidad de llevar a cabo la revision, andlisis y validacién de los
documentos mencionados.

Derivado de lo anterior, me permito informarle que después de haber realizado
la revision y validacion de los expedientes citados, esta Secretaria no tiene
inconveniente en que sean turnados al Grupo Interdisciplinario de Archivos del
Ayuntamiento para que determine el destino final de la documentacion.

Sin otro particular por el momento, qguﬁe%qeg sus apreciables drdenes
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Formato F-05

DECLARATORIA DE VALORACION DOCUMENTAL

Coatepec, Ver., a 15 de enero de 2025

Se declara, bajo protesta de decir verdad, que el inventario documental que respalda los
expedientes cuya baja documental se promueve consta de 9 fojas que amparan las
unidades documentales procedentes de la Secretaria Municipal.

La baja documental se realiza con base en la caducidad de los plazos de conservacion
establecidos en el Catdlogo de Disposicion Documental vigente aprobado el 11 de

diciembre de 2020 por el Grupo Interdisciplinario y porque han prescrito los siguientes
valores primarios: Administrativo.

Cabe senalar que se llevo a cabo un proceso de valoracién documental por el Archivo de
Concentracién, fue presentado al titular de la Unidad Administrativa Productora y se
concluyé que la documentacién no contiene valores histéricos; se verifico que los
expedientes han cumplido su vigencia documental de 3 afios en el Archivo de Tramite v
de 2 afios en el Archivo de Concentracién respectivamente.

Al revisar el inventario de baja contra expedientes, se verifico que este refleja el
contenido de 102 expedientes con periodo de 1997, 2013 y 2015 a 2019, resguardados

en 134 paquetes, con un peso aproximado de 122 kilogramos equivalentes a 7 metros
lineales de documentacion.

Asimismo, se declara que en los expedientes no estan contenidos documentos de archivo
originales referentes a activo fijo, obra publica, valores financieros, aportaciones a
capital, entre otros asuntos financieros, asi como juicios, denuncias o procedimientos
administrativos de responsabilidades pendientes de resolucidén, o expedientes con

informacion reservada y/o confidencial cuyos plazos no han prescrito conforme a las
disposiciones aplicables.

Atentamente

Lic. Gaspar Pérez Alvarez
Titular de la Unidad Administrativa

Concentradjon Productora

PALACIO MUNICIPAL S/N

COL.CENTRO, CR. 91500, COATEPEC, VER.
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Formato F-04

FICHA TECNICA DE VALORACION DE
SERIES SUJETAS A BAJA DOCUMENTAL

Coatepec, Ver., a 15 Enero de 2025

Unidad administrativa:
11 Secretaria
Funciones de la unidad administrativa:

Ejecutar los acuerdos del Ayuntamiento que emanen de las sesiones de Cabildo; Delegar en las personas
que tengan las categorias de servidores publicos bajo su mando, sin perjuicio de ejercerlas directamente,
proponer al ayuntamiento la creacidn o suspension de las entidades Publicas Centralizadas y Areas de
Apoyo Técnico Operativo que requieren. Proponer al H. Ayuntamiento los Reglamentos, Decretos y
Acuerdos que tengan por objeto regular'ei funcionamiento de las Entidades Plublicas Centralizadas.
Area productora:

11 Secretaria

Caracter de la funcion o Comiin l Sustantiva
funciones | X

Valores documentales

Administrativo Legal Fiscal Contable
X
Datos de Ia serie
Periodo Total de Total de Peso Metros ;
documental paquetes expedientes aproximado lineales Estane oo
1997,2013 y 134 102 122 7 Bueno
2015-2019

Metodologia de valoracion

¥ Que de los expedientes de la serie sujeta a baja han vencido su plazo de conservacion de acuerdo al
catdlogo de disposicién documental vigente donde se sefialaron 5 afios y estos concluyeron en 2002,
2018 y 2020-2024 respectivamente.

¥ Que de acuerdo al criterio de procedencia: La documentacion corresponde exclusivamente a las
funciones y atribuciones establecidas a la secretaria Municipal por las disposiciones juridico-normativas
aplicables;

v Que de acuerdo al criterio de orden original: Los expedientes estan clasificados archivisticamente en
fondo, seccion y serie y fueron integrados en el desarrollo de los tramites, asuntos o actividades
especificas del drea productora sin existir alteracion en sus documentos de archivo.

v Que de acuerdo al criterio diplomatico: El asunto de cada expediente ha finalizado y concentra los
documentos de archivo originales o, en su caso, que dan evidencia del trémite y/o servicio realizado.

v Que de acuerdo al criterio de contexto: La informacion que brindan los expedientes no incide de
manera directa en el desarrollo administrativo del Ayuntamiento ni a las tendencias socioecondmicas
del municipio.

v Que de acuerdo al criterio de contenido: La documentacién no contiene informacion fundamental para
reconstruir |a historia del Ayuntamiento de Coatepec.

¥ Que de acuerdo al criterio de utilizacion: No hay registro‘de consulta o préstamo de expedientes por

el area productora ya sea para consulta o para dar respuesta a una solicitud de informacion que
justifique una extension del plazo de conservacion.

-

Lic. Gaspar Pérez Alvarez
cion Titular de la Unidad Administrativa Productora

PALACIO MUNICIPAL S/N
COL. CENTRO, CP. 91500, COATEPEC, VER.
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Haoja 01/01

| Baja Documental No.: 024

| Fecha de solicitud: | 15 de Enero de 2025.

| Fondo:

H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz.

| Unidad administrativa:

11 Secretaria

Area productora:

11 Secretaria

Seccion: 1S Gobierno y Administracion
Serie: | 1S.8 Expedientes y libras de Ganado y Apiario.
I ™ I Plazo de _
No. i Ne. Cadigo del z B Valor conservacion
paque 3 Descripcion o asunto
cons. | " exp. expediente documental ._.m AC. | totat
1 1 1 1S.8/11-11/1997/1 Libro de registro de fierros quemadores de apiarios del periodo 1995-1997. Administrativo 3 2 5
2 1 1 18.8/11-11/2013/1 Libro de registro de fierros quemaderes de apiarios del periodo 2011-2013. Administrativo 3 2 5
3 1 1 15.8/11-11/2013/2 Libro de registro de fierros quemaderes de ganado del periodo 2011-2013. Administrativo 3 2 <]
= 1 1 185.8/11-11/2013/3 Libro de registro de facturas del periodo 2011-2013. Administrativo | 3 2 5
5 Expedientes de patentes, guias de trénsito, facturas de ganado y apiarios del 5 <
5 1 1 15.8/11-11/2015/1 periodo 2014-2015. Administrativo 3 2 5
5 . 1 1S.8/11-11/2016/1 wmwma_mamm de patentes, guias de transito, facturas de ganado y apiarios del Adrkinieivatiin 3 5 5
7 1 1 15.8/11-11/20171 Libro de registro de fierros quemadores de apiarios del periodo 2014-2017 Administrativo & 2 5
8 1 1 18.8/11-11/2017/2 Libro de registro de fierros quemadores de ganado del periodo 2014-2017 Administrativo 3 2 5
9 1 1 18.8/11-11/2017/3 Libro de registro de facturas del periodo 2014-2017 Administrativa 3 2 5
10 1 1 18.8/11-11/2017/4 Libro de registro de guias de transito de ganado del periodo 2014-2017 Administrativo 3 2 5
|
_ 11 1 , | 1S.8/11-11/2017/5 wmmwa_mgﬁwm de patentes, guias de trénsite, facturas de ganado y apiarios a8l | sgmrimistrative | 3 2 5
— d




EJ0JONPOI4 EABISIUILIDY PEPIUN B| 8P JEINjiL
zaled Jedses) 917

‘leaul| O JEE | B sausjeninbs ‘soweiboly 07 ap

L0Z-GL0Z '€ L0Z /.86 SOUE S| ep ssjusipadxe £| ap peplueo g| ueizdwe £ selo) 7 op ejsuod ouelusAul sussaud |3

opewixosde |2)0] 0sad un Lod s31anbed g US SOPIUSIUD
a11810 ap eloy

/
y
‘BLOC L :
S 2 | B | OMIBESIMWRY | o5 sopeide £ opeueb ap seimoe) ‘ousugs ap seing 'ssusied ap ssjusipadx3 HELOT/LL-LLIB'SL _. _ gl
) gLoe 4 :
g 2 £ SARBASHAPY |2p soueide A opeusf ap seinjoe) ‘olsugs} ap seinb ‘szjusled ap sajuapedxy HELoT/LLmLLe'SL F _ ct

z0/z0 eloH




4] TopN [Eluswnaog eleg

Lo/L0 eloy

m
g Z € OAELSIUIDY (soleBs| g} 21/0|BJ3UOT UCD UDIDE|N2UIA SP SOIDYT SO| BUSHU0D | 0L HILOZ/LL-LL/EL'SL L L 0L
G z ¢ | OAlENSIUILPY (solebe) Z) ejouspis=aid UCD UQIDEINDUIA 3P SOIDYO SO| BUSiUOD | B L/9L0Z/LL-LIEL'SL L L 3
S Z £ OANERSILIWPY FPNUIOT UCD USIDEINDUIA SP SOIDYO SO| ausiuo] | g'L/gL0Z/LL-LIEl’SL L L g
|
< g £ TAlENSILILRY (solebe) g) sa|edioiunul SOIDIAI2S UOD UQIDEINDUIA 8D SO0 SO| BUSNUeD | L'L/SLOZ/LL-LLEL'SL L I Vi “
_
g [4 € oAljRlSIUIWDY 010J8UJCD UOD UDIJRNJUIA 3D SCIZI0 SO| aUsSiUo] SL/8L0Z/LL-LLEL'SL L ! g
< w € oAjelS|UILRY (solefia| z) oolplNP UOD UQIDZNIUIA 3D SOIJY0 SO| AUSNUOD SL/gL0Z/LL-LLEL'SL L ! g |
|
g 4 £ OAljeJIsiUILpY (soleba| g) sesijgnd SeiqQ UoD UQIaBNIulA 3P SOIAL0 SO| AUSHUOD FLEL0Z/LL-LLIEL'SL L l b4 |
g 4 £ OalessIUiLpY (solebs| g) [InD U0IDD8]0Id LD LDIDE|NJUIA 3P SOIJLO SO| AUSNUBD EL/8L0Z/LL-LLEL'SL L ! € [
|
g [ £ oaleasIuIWpY (solebe| ¢) souelny s0SIN0&Y UOD UDIDENIUIA 2P SOIDIO SO| BUSNUOD T LgLog/LL-LEELSL L b ¢
g c £ CAlRSIUILIDY (sofeba| ¢) g112:083 | LOD UOISR|NJUIA 3P SOIDLO BUSNUOYD LLSLOZi-LLEL'SE L L c
&0l | v % [ejuawnaop 5 ‘dxa b 4 | "sue?
n
GOISEAIBSU0D P ojunse o uoioduosag sjusipadxa j3p oBipon ‘ON m.%_” “oN
ap oze|d
[EUCIZNYIISUIEIUI & [EUCIONHISU| UCIDBINJUIA €17 S suag
f UQIDENSIUILPY A ouwBIgoD S| 1UQI2285
ELEJRITES || ‘e103onpoid ealy
i elejaes || {BARBISIUIWPE pEpIUN |
_, 'Znioelsp, '0adEiec) ap owsweuniy ‘H 10puod |
‘CZ0E Ep clsUg Bp Gl ‘PMIdIOs 2p eyds4
S ——




g < OAEASIUILUDY ‘selounusp A sefanb ep UQISEINDUIA BP SOICUD SOj BUSIIUOD | SZ'L/8LOZ/LL-LLIEL'S] gz
g € OANEASILILRY UQIZBINPE LIOD UQIDBINDUIA 3P SOICHO SOf 3UBUC] | SZ'L/GLOZ/LL-LL/EL'SE ge
T ‘(sa|ips) saiopiBai A oojpuis | p _
g £ LSy ‘unwasgns Jsanful seuepepnia sefenb ap LoIoEINDUIA 3P SOIDYO SO| SUBIUOYD ve LSLOZLLLEL SL ve
g € OANENSILILLDY ‘OLISUNG UOT UDIDEIN2UIA SP SCI210 SO| BUBUCD | €2 L/BL0Z/LL-LLIEL'SE £Z
g € OANENSIUILLDY [njes uod Ugide|NoulA 3p S0I21Y0 SO| BUBUOYD | ZZ'L/BLOZ/LL-LLELSL _ [
g € OAESIUILLDY 414 |2 U032 UQIIEINSUIA 3P SO0ID110 SO| BUSKUOD LELISLOZ/LL-LL/EL'SL Lz
g ¢ OAEJSIUILIPY jedioluniy 0SBl UOD UQIDEB|NIUIA SP SOIDIJC SO| 8UBUOD | 0Z L/9LOZ/LL-LL/EL'SL 0z
g € oANEJSIUILPY | “(SPuoisiwod ‘s 'elbojoss) 2IoUSpUadS21I00 UOIDBINDUIA 2P SOIOHO SUSNUOD | BL L/ILOZ/LL-LL/EL'SL 6l
g c OAIEJISIUILIPY {BUlS)Ul BUR)ZIDES) BIOUSPUCdS21I0T UQIDBINTUIA SP SOI2IJ0 SO Buauod | BL'L/9LOZ/LL-LL/EL'SE L
“(d=s A 12U] 'S2jwoD ‘sojeunlied ‘sSouslB] 8P S2pPniisIos " B "
s € OAjessIUIipY ‘sojuziweuniooel) [e1aush elouspuodssiI00 UCIDE[NIUIA SP SOIOLO SO 3UsiU0) LU0/ ILLEL'SL L
“Jelniiul 1Bau| "a)1 ‘seuopebaibuos 'sjedipiunuw selusbe
g & OAIEJSIUILUPY | 'S2U0I003j3 ‘SOuBLINY Soyoalep ‘Ino oxsiBel 'seuopeziuelio ‘euezuew | gL L/9L0Z/LL-LL/EL'SL gl
sp saiel) |essusb emuspuodselos UODEINDUIA 3P SOIDIO SO] SUBKUOD
" {jledmiunw e22)01|q1g A |01JU0D Sp OUBZNIOBIEA OJNYIISUl ‘348D : E ;
_ g = OARBASIUILIPY [2p B3] 'OLIUCISM UES |[BAIISS)) BININD UO2 UQIDEINIUIA 8P SOI2)J0 SO| Sualuog sheloe/i-LLEL'SE sl
_ g N OANENSILIWPY eoignd pepunBas uod UOIDE|NJUIA 8P SOI0IJ0 SO| BUSUOD | L L/9L0Z/LL-LL/IEL'SL L
c € OnlElSILILRY J2lnpy e| Bp 0IN1SU| |3 UOD UQIDRINSUIA 8P SCI2)J0 SO| 8UBRUOD | EL°L/SLOZ/LL-LLEL'SL el
|5 € OMjENSIUIUPY "SYND LOD UCIDB[NDUIA &P SCI2I0 SO| BUBRUOD | 2L L/SLOEZ/LL-LL/EL'SL . Zl
|
5 £ oAllEnsIuILRY enfieooapy LoD UOIOEINDUIA 3P SOIDIIO SO| SUBIUOY LU LISLOELL-LLIEL'SL _ bl
- | _
zo/zo eloH

5 W
T B
o
&7




OMIBJISILILUDY

‘enfeodapl4 LOD UDIDRINDULA 3D SOISYO SUsIJUSD

LLWLLoE - LEL St

g

OALELSIUILLDY

{soleba| z) BlUO|EIIUOY) LUOT UDIDEINSUIA 8P SOIDNO SO| 3USjuCD

OL LALLOEN L LEL'SE

83

OAENSIUIIPY

(sofeBe| z) (zoL-1 SO A enuapisaid)
oleBa "apz |3 (selo} 9/ SB| & | |80 WNNOWIND 'SOIUSAUCS 'SOIBJUOD
‘saypa) oleBan 13| ‘'epuspissid uUGD UDIDEINJUIA SP SOIDIJO SO| BUSIUDD

8LLL0Z/LL-LLELSL

o

OANELSIUILUPRY

2pNWOD UOD UQIDB|NOUIA 8P SOIONO SO| 3USIJUDY

LLOZ/LL-LLEL'SL

BE

oAlRASIUILIPY

sajediolunyy SOIDIAES UCD UQIDB|NDUIA 8P SOIOLO SO| 3U3IILDYD

LLLLOZ/LL-LLIEL'SL

8E

OMIBISIUILUDY

(solzB2| ¢) 01018W07 UOD UQIDRINDUIA SP SOIDHO SC| BUSIJUDD

g LLLoz/LL-LLIEL'SL

18

OAESIUILUDY

(soleBa| Z) COIPUNP UOD UQIDBINSUIA 3P SOIDUO SO BUs/juol)

S LLLOZHLL-LLEL'SE

gg

OABSILILDY

(soleBa| £) SETNAN S2IQQ UGD UQIZBIN2UIA 3P SOIOLO SO| SUS)IU0YD

P LALOE/ILL-LLEL'SL

ge

oAEASIUILIPY

(soleBg| z) |10 UQID0R)0Id UCD UQIDBIN2UIA 3P SOIDU0 SO| SUsuoD

ELLALOZ/LL-LL/ELSLE

¥e

OANEASIUILIPY

(soleBa| z) souBWNY SOSIN08} LD UQIDE|NDUIA B S0I9U0 SO| SU3uUon

ZHLLOZILL-LLEL'SL

£€

ONEASIUIWPY

(sclefa| 7) BBIOSE | LOD UQIDEINIUIA 8P SOIOLO SO| SU21IU0]

L'Li2Loe/LL-LLIel’'st

2t

QAlelSIIIWPY

‘$3UOIDE)IALI SUBILOY

Le't/sLag/b -l el st

oAEASIUIWPY

pepieia A 0USUB)] UDD UQIDBINDUIA 3P SOIOLO SO| SuaIjLo]

0E'L/9LOZ/LI-LLEL'SL

og

OAjBISILILLPY

UnWAasgne Uos UDIDE|NJUIA 2P SOIOLLO SO| 3USIJU0D

62 L/IGLOZ/LL-LLIEL 'S

82

oAlBISILILURY

‘lewnue upoasiold A Jeissuasig ap ojuswe|bal auanuon

8Z°L/8L0Z/LL-LLIEL’S

8¢

DAIBLSILILRY

‘eanie|siBa] UG UQIDRINDUIA B SOIDLO SO AUSNU0D

L2 L/9L0E/LL-LLIEL'SL

2

£0/e0 efoy




_ (sofebe| z) aaipunr uoo uowe|NouIA 8p sOIOYO <o) suanuan

r < | < £ . CAlJELISIUIWDY | S LBLOZ/LL-LL/CL'SE I 7 I FAS
=1 | |
g e £ 7 OAlESSIVILPY _ (soleba) ¢) seangng seiqg uoo UQIOEINDUIA 2P SO0 SO| BUsUCY FLBLOZ/LL-L /gL' SL L 1 =l
_ _ |
r i T
| g | g € | OnpEssiuWDY \ (soleba) z) 1Mo ugivoajald Los UDIDE|NDUIA 8P SOI2J0 SO sUsuon EL/BLOE/ILL-LLIEL'SL L _ L G5
— | | |
G _ g | € 7 OnjlelsILILPY 'SOUBWNH SOSINISY UCO UQIOBINOUIA 3P SO0 S| BUSIUOT T HBLOZIL-LLIEL'S] L 1 e
— | |
_ g Z € _ OAjELSILIWPY ‘(soleBeg| z) BlI2J0S2 ]| UOD ugIoensulA ap S01010 auanuon) VLgLoZILL-LLIEL'SL L 1 £g
| |
_ g Z | E OnlEJISIUILUDY 'selolsyy 3p BIUNP UED UGIREINJLIA 3P SORHO susnUag LEWLLOZ/LL-LL/EL'SL L ! [A"]
|
| | | N
g _ o € QANRIISIUILDY 7 "Bssenog vos ugioeinoulA ap SO[9Yo sUsuog Q2 L/LLOZIL L-LLIEL'SL L I ¢
L=
__ S _ A GnlesiuIUpY W 10S8pas U00 UQIDEINJUIA 3P SOIDLO SUBNUOY BLLLLOZ/LL-LL/EL' S L I ag
I |
| | _ ‘(Jewiue pepUqgn|Es =0 's8|ysep ‘eladsoud
S z i c OMEnsiUWRY | ‘BiniejsiBa) |eioos UoIDEdILNWED 'S0IBqLU0q ‘BUBlRI08S IND 0135162 ‘souswuny BLLILLOZ/LL-LLIEL'SL L L &t
soyosuep) |essusb euspuodselion UODEINOUIA 80 SOIOY0 SO| Busjuel
_ _ _
| _ ‘(apleaje
| e ' = .
| s ¢ _ = ORBSsUIULIDY _ ojusiweniy ‘H) [eseusB spuspuodsaios UoIdeInauIA 3p Sojo1jo So| BUBRUeD LEHLLOZL-LLEL'S) ‘ b er
_ _ = & _ Ty 7 e T Tl kA
| | , pilge2 A pnies 'eazjoqiq up 'sejusbe Ojusiuieinioss ap gyun] ‘sswi'aur ‘1Bau . 3 5
_ s | < _ € | PsEeDy ‘BJMna esed) |eseusb eiouspuodsanon UOIOBINOUIA ©p SO0 SO| 2usjuoy SHHLLO0Z/LL-LLEL'S) ‘ ' ir
| |
| _ _ [
[ ¢ _ g e __ OAlBJSIUILUDY "BINING A 3L U02 URiDEINaUIA 3R SORLO $0| suanuog SLLILLOZILL-LLEL'S ) L L St
|
_| _ | | _
_ 5 | ¢ _ 2 _ OARELSIUIWRY 'E160]1003 uoo UgIoEINDUIA 2 SO0 susnuagy i FLHLALOZ/LL-LL/EL 'S L I Sy
) _
T _ | _ |
| g \ g | & 7 onnessiuWpY | Jalnpy ef sp o1nisu| (2 uos UDIoBINJUIA SP SQIZYO BusUCD ELLILLOZ/ILL-LL/EL'SL L i L 4
L - | _ | _
_ § | z _ € | oAnEksuwpy "SEWUD UD3 UQIDBINDUIA B8P SOITC SO| BUBHUOY CLLLLOZILL-LL/EL S L i } v \_
- | _ | e I

+0/70 efoy




oAlRASILILPY

‘elouUaledSUBL) 2P PERIUN B 3P BSJE |8 UOD UQIDZ[NIUIA 3P SCI0Y0 SO| SUBIUOYD

S LBLOZ/ILL-LLEL'SL

el

OAlenSIUILPY

BINYND A UQIDEDNPS 232 SB| U0D UDITE[NIUIA 8P SCI0Y0 SO| SUBNUOD

ZLBLOZ/LL-LLIEL'SL

gl

OANBNSILILIDY

'sosiulad A B1S1yDI0luy oluaiwiAow 'upioewaqob ‘'saucioelaul
‘oulziqoB Usng 'SplEdjE 2p SESJE SE| UOD UQIDEINDUIA 8P SOIZYO SO| BUSIUOD

LLBLoZ/LL-LLEL'SL

OARNSIUILPY

"0p|IgED 8P SSUOISES 8p UgiDesue|d e eled UQIDE|NIUIA 2P SDIDI0 SO| BUBNU0YD

sLL/RLOZIALL-LL/EL'S)

0L

CABISILILPY

UQIoBUIBQOE UOD UDIDEINTUIA 3P SOIDYO SO| SUBNU0D

LLRLloZiL-LLEL'SL

68

CANBISIUILDY

‘2JNYN2 £ UQIOEDNDE UOD UQIZEINIUIA 3D SOISI0 SO| SUSIUDD

SLL/RLOZ/ALL-LLEL'S

89

0

SANBNSILIWLPY

‘sauip:el A senbied 'olusun; ‘0JiSEIED UOD UQIDEINDUIA 8D SOINJ0 SO| SUauoy

SLLBLoE/L-LUEL'SE

L9

0

OAjEIISIUIWPY

{solebs| z) swo 'Bll0jB]jUO2 '|BIN UOD UDIOBNDUIA 3P SOITI0 SO 2U3NUOD

PLLBLOE/LL-LEEL'SE

99

DANBJISIUILDY

‘osalBuos ‘adi ‘losapas ‘enbeooapy
‘sews  ‘ousuel)) EloUBPUOdSEL0T  UQIDBINTUIA SR  SDIDNO SOl 2USiUOD

eLglie/Li-Lbel’st

g9

OAJBJISILILPY

"83|ipa A pniusanl ‘UoEIUNWOS A0 ohsibal 'sojoafoid
‘208101glg 'SOIUEA ‘DIILUOUOOS OjjouBS3p ‘P A |BI0O0S O[|0LBSSP 'SSUCIDEJIAUL
‘onsed ‘euuidis) eiouspuodsanoD  UQIDEINIUA 2P SOIOO  S0| 3USIUOD

g LBliel/-LLEL'SE

oAleNsIUILIPY

201|and pepunBag UOD UQIDRINDUIA 3P SO|2IJC S| BUBNUDD

LELBLOZ/LL-LL/EL'SL

€9

oaljRSILILIDY

‘2180|023 UOD UQIZEIN2UIA 8D SOIDJ0 SO| SUBLUOD

CL L/BLOZ/LL-LE/EL'SE

29

oAlBASILILPY

(oue)zi0ss
A |edioiunpy eiouspisaid) BIOUSPISSId UCIDBINDUIA B8R SOIOUO SO SUsSiuo)

6'LBLOZ/LL-LL/EL'SL

oAlRISIUILPY

SPNLIOD UOD LOIZEINDUIA 3P SOIOIO SO| SUSnUoD

SLBLOZ/LL-LL/EL'SL

0

o™

oANBNSIUILPY

(ouziuaWwan
A eongnd eiduw)) se|edioiuniy SOI21AE8S LO2 UQIOE|NSUIA 8P SOIDL0 SO| 2UBIL0YD

LLBLOZ/LL-LLEL'S)

65

™

oallRlsILILIPpY

0IDJSW0D LOD UDIDE|NIUA 3P S0IDYO SO| SUBNUOD

GLBLOZ/LL-LLEL'SL

g5

50/50 eloH




EJOJONPCI4 EAIBIISIUILIDY PEPIUN B 2P JBIN)|
edses) ‘o1

00l 2p opewixoide (o) 0sad un uco salanbed gL us

PIUSIUOD §10Z-910Z SOUE SO| ap sajuaipadxe /g 8p pepnues gl ueledle

~ojsW ¢ e sejuajeainba ‘sowelboyy
sefo) g 3p EISUOD ouBjUBAL Sjussald |3
211219 ap efoH

G € | onjensiuiwpy (oljoy uis A o_ao/mmou EURISIOSS 8P UQIDR|NDUIA 3P SOISYO SO| SUBNUOD | LL'L/6LOZ/LL-LL/SL'SL /8
'(021jand opeigwnie £ ugsiued 'ssuipuel A senbied 'ealgnd eidu| ‘eansiBo)) : i .
g £ OMRERSIUEY S3(edipiunw SORIAISS 3P E8JE [@ UDD UGIOB|NOUIA 3P SOIDUGC $6] SUsNUoD 9L'LBLOZ/LL-LLEL'S B
OAlJEJISIUIL ‘(solebs) - ) .
5 € REAsiuIPY £) ousgin ojjouessp A sedignd sesqQ LoD UQIOBINOUIA 8P SOIOU0 S0| 3UalUDD FHBLOZILLLLEL 'S 58
‘BLIE}BI0AS " y .
5 € PRHRIRIARY | ¢ 2iouapisald 'ejbojooe ‘SEWD ‘'OUISIIN LOD UQISB|NOUIA 8P SOISL0 S0| 3U3IUuoD PLLBLOZ/LL-LLEL'S) v
G c CAlJRISILIWPY (soleBa| z) on1sel A 02IPUNC 3P B2JE |2 UOD UDIZEINDUIA SP SOIOLO SO| BUSIUOY) EVL/BLOZ/LL-LL/EL'SL £8
g € | omessuwpy 2/121058] LO2 UQIOBINIUIA 8P SOI3O SO BUBNUOD | ZL'L/ELOZ/LL-LLEL'SL ze
g € Chlledsiuiwpy SpNWod £ 012J31LI0D UOD UQIOBINDUIA 2P SOISIO SO| BUSNUaY LLITLBLOZ/LL-LL/EL'S L Lg
G ¢ OARESIUIWLIPY ‘00WBSINS A SoUBLUNY SOSINDS) L0 UDIJEINIUIA 3P SOIOLO SO| 8USIIUOD | QL L/ELOZ/LL-LL/SL'SL ng
G ¢ | onzessiuwpy ‘Pepljgia A oysuBI) ONSEIED UOD UCIDEINIUIA 3P SOIOC SO| BUSIUCD | 6'L/BLOZ/LL-LL/SL'SE 6
g £ | orlensiuwpy S8|IpS SO| UGD UOIDE|NOUIA 8P SOIOYO SO| SUSIUOD | 8'L/6L0Z/LL-LLISL'SL 9.
G ¢ onjessiulipy | (solebs) z) joJjuoD sp ouigju| oueBiQ 12 UOD UGIDRINJUIA BP SOIDLO SO| BUBNLOY LLBLOZILL-LL/SLSL Ll
12 04381881 A souewny soysziap
g ¢ oAlelsIULpY | 'pmjusan] 'eusosdsieed Jsnw e| sp 0INJjsUl [BIDOS 0]|0UBSSD ‘PRIES 'BUUIIS IL/BLOZ/LL-LL/EL'SL gl
sp sesle se| U0 A |EIDIUNW JIp |2 UOD UQIORINOUIA 3P SO0 $O| SUBUCH
‘(soleBz| z) (obssu sp szuoiuido A seusIoEpUBWODS)
5 € | ONSASIIURY |15 uoposioid sp s @ LD UQDEINOUIA Sp SOLO SO| AUBUOD | G LELOZILL-LLEL'S &=
5 € | omensiiwpy | {sofebs) g) eo)qnd pepunles ap e21g [@ UOD UQIDEINIUIA SP SOIDLO SO| BUBNUOD | ' L/6L0Z/LL-LL/EL'SL 2
_

90/90 eloH




Coordinacion de | Ef%;
coaterc | Archivo Municipal OATERES,

EOBIERND MUNICIFAL

Oficio N°. CAM/087/2025

Asunto: Validacion de baj ?ocumental )
Coatepec, Ver., a ﬁlﬁgﬁﬂgg&ﬁl E&E C
Y7

e )
LIC. GASPAR PEREZ ALVAREZ . 2 1 MAR, 2025 |
SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VER. ' £
PRESENTE . RECIBIDOD !

. 5 SEC RETARIA DEL AYUNTAMIENTO
En cumplimiento al articulo 31, fraccion VI, de la Ley General de Archivos donde se faculta

al Archivo de Concentracién promover la baja de la documentacién que haya cumplido su
vigencia documental y que no posea valores histéricos, por este conducto turno a usted la
ficha técnica de valoracién documental, la declaratoria de valoracion y el inventario de baja
documental que sustentan la propuesta de baja de & expedientes concentrados en 5
paquetes que suman 1.1 metros lineales con peso aproximado de 6 kilos producidos por la
Secretaria del H. Ayuntamiento en los afios de 2014-2019 con la finalidad de que realice la
revisién, analisis, observaciones y validacion de los documentos citados.

Hago de su conocimiento que una vez validados por su unidad administrativa productora,
seran turnados al Grupo Interdisciplinario de archivos del Ayuntamiento quien determinara
la autorizacién del destino final de la documentacion, en este sentido pido su apoyo para
tener la documentacién analizada, o en su caso, validada en un plazo de 5 dias habiles.

Sin otro particular, le saludo cordialmente y quedo pendiente para cualquier duda o
comentario. :

ATENTAMENTE

H.AYT NTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE
COATEPEG
N ATy FIT R A AVE

2022-2025

COORDINACION DE
ARCHIVO MPALL

Fod

RESPONSABLE EL ARCHIVO DE CONCENTR

. PALACIOMUNICIPAL SN

(Ol CENTRO,CP.91500,COATEPEC, VER.




{23 |Secretaria del L%M
coatepec | Ayuntamiento @"ﬁ’ c

{Illlli—HNﬂ MUHILIF’RL

Oficio: SEC/0213/2025
Asunto: El que se indica
Coatepec, Ver., a 24 de marzo de 2025

LIC.IVANNA BERISTAIN RUIZ

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION
COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PRESENTE

El que suscribe Licenciado Gaspar Pérez Alvarez, en cardcter de Secretario del
Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz, en términos amplios del articulo 70 de la
Ley Orgdinica del Municipio Libre del Estado de Veracruz, en atencion y respuesta
a su oficio No. CAM/053/2025 de fecha 12 de marzo de 2025 mediante el cual
me turna la ficha técnica de valoracion documental, la declaratoria de
valoracion y el inventario de baja documental que sustentan la propuesta de
baja de 5 expedientes producidos por esta Secretaria en los anos 2014,2018 y
2019, con la finalidad de llevar a cabo la revision, andlisis y validacion de los
documentos mencionados.

Derivado de lo anterior, me permito informarle que después de haber realizado
la revision y validacion de los expedientes citados, esta Secretaria no fliene
inconveniente en que sean turnados al Grupo Interdisciplinario de Archivos del
Ayuntamiento para que determine el destino final de la documentacion.

Sin ofro particular por el momen’ro quedo a sus apreciables ordenes

.'_. M{
Ricétain()

COOR U{I‘v AC l()i‘f Df ARCHIVO

IPAL,

LIC. GASPAR PEREZ AWAREZ
SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC

C.c.p. Archivo
GPA/psl

PALACIO MUNICIPAL S/N

COL. CENTRO, CF. 91500, COATEPEC, VER.
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' | Coordinacion de E‘Lﬁﬁc@
coaTePEC | Archivo Municipal OATEPES

GORIERMO MUNICIPAL
PIAF S

Formato F-04

FICHA TECNICA DE VALORACION DE
SERIES SUJETAS A BAJA DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 21 de Marzo de 2025

Unidad administrativa:
Secretaria
Funciones de la unidad administrativa:

Area productora:
Secretaria

Caracter de la funcion o Comiin Sustantiva
funciones X

Valores documentales

Administrativo Legal Fiscal Contable
X
Datos de la serie
Periodo Total de Total de Pe_so Metros Estadio fsln
documental paquetes expedientes aproximado lineales
2014-2019 5 5 6 1.1 Bueno

Metodologia de valoracion

v Que de los expedientes de la serie sujeta a baja han vencido su plazo de conservacion de acuerdo al
catalogo de disposicion documental vigente donde se sefalaron 5 afios y estos concluyeron en 2024.

v Que de acuerdo al criterio de procedencia: La documentacién corresponde exclusivamente a las
funciones y atribuciones establecidas a la secretaria Municipal por las disposiciones juridico-normativas
aplicables;

¥ Que de acuerdo al criterio de orden original: Los expedientes estan clasificados archivisticamente en
fondo, seccion y serie y fueron integrados en el desarrollo de los tramites, asuntos o actividades
especificas del drea productora sin existir alteracién en sus documentos de archivo.

v Que de acuerdo al criterio diplomatico: El asunto de cada expediente ha finalizado y concentra los
documentos de archivo originales o, en su caso, que dan evidencia del trémite y/o servicio realizado.

v Que de acuerdo al criterio de contexto: La informacion que brindan los expedientes no incide de
manera directa en el desarrollo administrativo del Ayuntamiento ni a las tendencias socioeconomicas

del municipio.
ﬁ%‘gg-de expedientes por
ﬁ-ﬁ:l&l;je informacion que
)

v Que de acuerdo al criterio de contenido: La documentacion no contiene infeyin
reconstruir la historia del Ayuntamiento de Coatepec. Seging

v Que de acuerdo al criterio de utilizacion: No hay registro, de consulta
el area productora ya sea para con

ion fundamental para
1 *J"%‘

justifique una extension del plazo delconseryaoié
] q p S?g%ﬂ : i‘a s
o Pl o H AYTNTIVIENTO
/;{ 2PN ONSTITLCIONAL DE
&, SO PPEC
N Rl L o on VLIV
R .

AV UNTAMIENTO \
Lic. Ivan CONS FITUCHONAL DE SEC 1A

’ GOATEPEC | Lic. Gaspar Pérez Alvarez
Responsabl€ del Atchivo de ConcentradleAL5rv il 12 (nidad Administrativa productora
2022-2025
COORDINACION DE

AnoaTua e

PALACIO MUNICIPAL S/N

COL. CENTRO, CP. 91500, COATEPEC, VER.




Oficio N°. : SEC/0164//2025
Asunto: Solicitud de Transferencia
Coatepec, Ver., a 12 de marzo de 2025

LIC. MARLEN ALONDRA RAMIREZ MORALES
COORDINADORA DEL ARCHIVO MUNICIPAL
DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC
PRESENTE

LIC. IVANNA BERISTAIN RUIZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION
DE LA COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL
DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC
PRESENTE

En cumplimiento al articulo 30, fraccién VI de la Ley General de Archivos, solicitd a usted
reciba la siguiente documentacién que ha cumplido su plazo de conservacion en los
archivos de tramite y de concentracion, de esta area de acuerdo al catélogo de disposicion
documental vigente y que debera ser tramitada la baja correspondiente por el Archivo de
Concentracion.

Total de
; Total de : Fechas Peso
Serie documental paquetes expeglente extremas | aproximado
15.13 Vinculacién Institucional e 5 5 2014- 6 kg
Interinstitucional 2019

Anexo al presente, en formato impreso y electronico, el inventario de transferencia primaria

en el cual se describen el contenido de cada expediente para los fines conducentes.
S

Hago de su conocimiento que cada expﬁd}, : fbﬁl concluido su asunto y se encuentra

debidamente integrado, identificado, clasti ﬁ@ Ylj\i:,ﬁadoycosido.
12 MAR, 2025

N ECIBIDU

f)ORD]hA( ION DE ARCHIVO MTAL

Sin otro particular, le saludo cordialmente. ,\\_'n}rr,\.\um'ro ,

SEJ 7.L Yt

LIC. GASPAR PEREZ ALVAREZ
SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VERACRUZ

C.c.p. Archivo



S . . o
coATEPEC | Archivo Municipal

Coordinacion de

GOB'IEITI':ID}F-E[I,ITNIUPJ\L

Formato F-05
Logotipo

DECLARATORIA DE VALORACION D_OCUMENTAL
Coatepec, Ver a 21 de Marzo de 2025

Se declara, bajo protesta de decir verdad, que el inventario documental que respalda los
expedientes cuya baja documental se promueve consta de 1 foja que ampara las
unidades documentales procedentes de la secretaria Municipal.

La baja documental se realiza con base en la caducidad de los plazos de conservacion
establecidos en el Catdlogo de Disposicion Documental vigente aprobado el 11 de
diciembre de 2020 por el Grupo Interdisciplinario y porque han prescrito los siguientes
valores primarios: Administrativo.

Cabe sefialar que se llevé a cabo un proceso de valoracion documental por el Archivo de
Concentracion, fue presentado al titular de la unidad administrativa productora y se
concluyé que la documentacion no contiene valores histéricos; se verificé que los
expedientes han cumplido su vigencia documental de 3 afios en el Archivo de Tramite y
de 2 afios en el Archivo de Concentracion respectivamente.

Al revisar el inventario de baja contra expedientes, se verifico que este refleja el
contenido de 5 expedientes con periodo de 2014-2019 resguardados en 5 paquetes, con
un peso aproximado de 6 kilogramos equivalentes a 1.1metros lineales de
documentacion.

Asimismo, se declara que en los expedientes no estan contenidos documentos de archivo
originales referentes a activo fijo, obra publica, valores financieros, aportaciones a
capital, entre otros asuntos financieros, asi como juicios, denuncias o procedimientos
administrativos de responsabilidades pendientes de resolucién, o expedientes con
informacion reservada y/o confidencial cuyos plazos no han prescrito conforme a las
disposiciones aplicables.

Atentamente

Ve N -
N Lic. Gaspa F RéremAlvarez
Responsablée eI Archw do TR el e
Concetrac:on T." Wisranesto (Titular de la Unidad Administrativa
CONSTITUCIONAL DE productora
’ COATEPEC
IR J;E;;_\ér}l&!lﬁl.\l 1avk

| COORDINACION DE
ARCHIVO MPAL.

PALACIO MUNICIPAL S/N

COL.CENTRO, CP. 91500, COATEPEC, VER,




Hoja 01/01

[ Baja Documental No.: 087

| Fecha de solicitud: 021 de marzo de 2025.

| Fondo: H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz.
c:mnma administrativa: Secretaria
Area productora: Secretaria
Seccion: 15 Gobierno y Administracion
Serie: 15.13 Vinculacion institucional e interinstitucional
No Plazo de
No. g No. Cédigo del ey Valor conservacién
paguet . Descripcion o asunto
cons. & exp. expediente documental ,__n.r AC. |'Total
1 1 1 15.13/11-11/"2014"1.1 | Contiene oficios varios de Presidencia Municipal Administrative 3 2 5
2 1 1 ._m.._m:L-w_m_ﬂ. e Contizne los oficios de vinculacion con Transparencia Administrativo 3 2 5
3 1 1 Am.\_u:‘\“.mmﬁ.mol_m Contiene los oficios varios que llegan a |2 secretaria Administrativo 3 2 5
4 1 1 18.431 ‘_‘_‘.“‘_m,, 2019°/ Contiene los oficios de vinculacién con |2 unidad de Transparencia Administrativa 3 2 5
_ 5 1 1 ._m;ms,_“,”__ Wﬁmo._m Contiene los oficios varios gue llegan a la mmnﬂmﬁm:ﬂ 3 2 5

Hoja de cierre

El presente inventaric consta de 1 foja y amp

kilogramos, equivalentes a 1 metro lineal.

Responsable del Archivo de Concentracion

arz la cantidad de 5 expedientes de los afios 2014,2018 y 2019 conte

CONST

Lic. Gaspar Pérez Alvarez
Responsable de |z Secretaria Municipal

0s_EntS 1wa¢m_wm&_.wwm un peso total aproximado de 5
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¢oATEPEC | Archivo Wﬂﬁ%h icipal
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Oficio N°. CAM/001/2025
Asunto: Validacion de baja documental
Coatepec, Ver, a 02 de enero del 2025

M.A. ARTURO MONDRAGON ORTIZ

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC
PRESENTE

En cumplimiento al articulo 31, fraccion VI, de la Ley General de Archivos donde se faculta
al Archivo de Concentracién promover la baja de la documentacion que haya cumplido su
vigencia documental y que no posea valores historicos, por este conducto turno a usted la
ficha técnica de valoracion documental, la declaratoria de valoracion y el inventario de baja
documental que sustentan la propuesta de baja de 23 expedientes concentrados en 25
paquetes que suman 1 metro lineal con peso aproximado de 11 kilos producidos por el
Organo Interno de Control en los afios de 2011-2017 con la finalidad de que realice la
revision, andlisis, obhservaciones y validacion de los documentos citados.

Hago de su conocimiento que una vez validados por su unidad administrativa productora,
seran turnados al Grupo Interdisciplinario de archivos del Ayuntamiento quien determinara
la autorizacion del destino final de la documentacion, en este sentido pido su apoyo para
tener la documentacién analizada, o en su caso, validada en un plazo de 5 dias habiles.

Sin otro particular, le saludo cordtalmente y quedd pendiente para cualquier duda o]
comentario.

ATENTAMENTE

- IE’RREZ ES ALANTE
EL ARCH|VO DE; ONCENTRACION

jI
L€, JOE}L Gl
'.\ K /

RESPONSABLE

/ ~4}A"lft




Coordinacion de
conterEC | Archivo Municipal

COBIERND MUNICIFAL
Bttt

Oficio N°. CAM/028/2025
Asunto: Validacion de haja documental
Coatepec, Ver., a 17 de enero del 2025

M.A. ARTURO MONDRAGON ORTIZ

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC
PRESENTE

En cumplimiento al articulo 31, fraccién VI, de la Ley General de Archivos donde se faculta
al Archivo de Concentracion promover la baja de la documentacién que haya cumplido su
vigencia documental y que no posea valores histéricos, por este conducto y en seguimiento
a su oficio OIC/0026/2025, mediante el cual solicita la conservacién de documentacién
sometida a revision de baja documental, turno a usted la ficha técnica de valoracion
documental, la declaratoria de valoracién y el inventario de baja documental que sustentan
la nueva propuesta de baja de 20 expedientes concentrados en 22 paquetes que suman 1
metro lineal con peso aproximado de 13 kilos producidos por el Organo Interno de Control
en los afos de 2014-2017 con la finalidad de que realice la revision, analisis, observaciones
y validacién de los documentos citados.

Hago de su conocimiento que una vez validados por su unidad administrativa productora,
seran turnados al Grupo Interdisciplinario de archivos del Ayuntamiento quien determinara
la autorizacion del destino final de la documentacion, en este sentido pido su apoyo para
tener la documentacién analizada, o en su caso, validada en un plazo de 5 dias habiles.

Sin otro particular, le saludo cordialmente y quedé pendiente para cualquier duda o
comentario. - :

L.C/ JOEL G )
RESPONSA IVO DE CONCENTRACION

10 MUNICIPAL S/N J-

ATEPEC; VER.



G} flrgano Interno ﬁlﬁg
coareric | de Control ONTETES

COBIERNO MUNIOPAL

No. Of. OIC/0056/2025
Asunto: Revision de baja documental
Coatepec, Veracruz, a 17 de enero de 2025

I..C. JOEL GUTIERREZ ESCALANTE

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION DEL
H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VER.

PRESENTE

Con fundamento en los Articulos; 73 decies, Fracciones Il y VIl de la Ley Organica del
Municipio Libre, asi como en el Articulo 42, fraccion || del Reglamento de la Administracion
Plblica Municipal del Ayuntamiento de Coatepec y de conformidad con articulo 8 de la Ley
de Documentos Administrativos e Histéricos del Estado Libre y Soberano de Veracruz-
Llave, en seguimiento a su oficio Num. CAM/028/2025 y una vez revisado y analizada la
informacién presentada, remito a usted la validacion para ser turnada al Grupo
Interdisciplinario de Archivos del Ayuntamiento.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

. AYUNTAMIENTO :
CONSTITUCIONALDE :
COARHTHN: -

A M N ] - p
VEHACRUZ BE ILMACTTRE LA E i
2022-202 & /—-"

KI:A*ER e ) REfMONDRAGON ORTIZ  ~ - -
TITULAR FL. ORGANO INTERNO DE CONTROL @ﬁ&%

— Yo

() 17ENE 205 f B
NECcIBIDU

COORDINACION DE ARCHIVO MPAT.

C.C.P. LIG. GASPAR PEREZ ALVARE’Z, Secrelario del Ayuntamiento de Coatepec. Para su conocimiento.
C.C.P. LIC. MARLEN ALONDRA RAMIREZ MORALES. Coordinadora de Archivo Municipal. Para su conocimiento.

C.c.p. Archivo
AMO/moha

PALACIO MUNICIPAL S/N
COL. CENTRO, CF. 91500, COATEPEC, VER.
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Formato F-05
Logotipo

DECLARATORIA DE VALORACION DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 02 de enero de 2025

Se declara, bajo protesta de decir verdad, que el inventario documental que respalda los
expedientes cuya baja documental se promueve consta de 5 fojas que amparan las
unidades documentales procedentes del Organo Interno de Control.

La baja documental se realiza con base en la caducidad de los plazos de conservacion
establecidos en el Catalogo de Disposicion Documental vigente aprobado el 11 de
diciembre de 2020 por el Grupo Interdisciplinario y porque han prescrito los siguientes
valores primarios: Administrativo.

Cabe sefialar que se llevé a cabo un proceso de valoracién documental por el Archivo de
Concentracion, fue presentado al titular de la unidad administrativa productora y se
concluyd que la documentacion no contiene valores histéricos; se verificd que los
expedientes han cumplido su vigencia documental de 4 afios en el Archivo de Tramite y
de 3 afos en el Archive de Concentracién respectivamente.

Al revisar el inventario de baja contra expedientes, se verificd que este refleja el
contenido de 20 expedientes con periodo de 2011 a 2017, resguardados en 22 paquetes,
con un peso aproximado de 13 kilogramos equivalentes a 1 metro lineal de
documentacion.

Asimismo, se declara que en los expedientes no estan contenidos documentos de archivo
originales referentes a activo fijo, obra publica, valores financieros, aportaciones a
capital, entre otros asuntos financieros, asi como juicios, denuncias o procedimientos
administrativos de responsabilidades pendientes de resolucion, o expedientes con
informacion reservada y/o confidencial cuyos plazos no han prescrito conforme a las
disposiciones aplicables.

Atentamente

Co cion

ncentng

PALACIO MUNICIPAL S/N

COLCENTRO, CP 91500, COATEPEC, VER.




BIERHO MUNICIPAL

Formato F-04

FICHA TECNICA DE VALORACION DE
SERIES SUJETAS A BAJA DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 02 de Enero de 2025

Unidad administrativa:
17 Organo Interno de Control
Funciones de la unidad administrativa:
Es el drgano con autonomia técnica y de gestion, con funciones de auditoria, control y evaluacion; de

desarrolla y madernizacion administrativa; encargado de comprobar el cumplimiento de las disposiciones
legales y politicas aplicables a la Entidad, en el desarrollo de sus actividades, cuidando que su patrimenio

se administre con trasparencia y racionalidad; asi como investigar, substanciar y resolver los
procedimientos de responsabilidad que correspondan en contra de servidores publicos del Ayuntamiento,
conforrr]e a las leyes de la materia.

Area productora:
17 f)rgano Interno de Caontrol

Caracter de la funcién o Comin Sustantiva
funciones X
Valores documentales
Administrativo Legal Fiscal Contable
X +
Datos de la serie
Periodo Total de Total de Peso Metros Estada fisico
documental paguetes expedientes aproximado lineales
2014-2017 22 20 : 13 1 Bueno

Metodologia de valoracion

v Que de los expedientes de la serie sujeta a baja han vencido su plazo de conservacion de acuerdo al
catdlogo de disposicion documental vigente donde se sefialaron 7 afios y estos concluyeron en 2024.

v Que de acuerdo al criterio de procedencia: La documentacién corresponde exclusivamente a las
funciones y atribuciones establecidas a el Organo Interno de Control por las disposiciones juridico-
normativas aplicables;

¥ Que de acuerdo al criterio de orden original: Los expedientes estan clasificados archivisticamente en
fondo, seccién y serie y fueron integrados en el desarrollo de los tramites, asuntos o actividades
especificas del area productora sin existir alteracion en sus documentos de archivo,

¥ Que de acuerdo al criterio diplomatico: El asunto de cada expediente ha finalizado y concentra los
documentos de archivo originales o, en su caso, que dan evidencia del tramite y/o servicio realizado.

v Que de acuerdo al criterio de contexto: La informacion que brindan los expedientes no incide de
manera directa en el desarrollo administrativo del Ayuntamiento ni a las tendencias socioeconamicas
del municipio.

¥ Que de acuerdo al criterio de contenido: La documentacién no contiene informacion fundamental para
reconstruir la historia del Ayuntamiento de Coatepec.

v Que de acuerdo al criterio de utilizacion: No hay registro de consulta o préstamo de expedientes por
el drea productora ya sea para consulta o para dar respuesta a una solicitud de informacion que

justifique una extensién del plazo de conservacion.

Valido

ez Escalantg

- . D o 2 A
de Concgntracion M.A ondragon-Ortiz

Titular de l3/8nigad Administrativa productora

| COLCENTRO;C

PALACIO MUNICIPAL S/N
91500, COATEPEC, VER:
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No. Of. OIC/0026/2025
Asunto: Revision de baja documental
Coatepec, Veracruz, a 07 de enero de 2025

L.C. JOEL GUTIERREZ ESCALANTE
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION DEL
H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VER.

PRESENTE

Con fundamento en los Articulos; 73 decies, Fracciones Il y VII de la Ley Organica del
Municipio Libre, asi como en el Articulo 42, fraccién Il del Reglamento de la Administracion
Plblica Municipal del Ayuntamiento de Coatepec y de conformidad con articulo 8 de la Ley
de Documentos Administrativos e Historicos del Estado Libre y Soberano de Veracruz-
Llave, en seguimiento a su oficio Num. CAM/001/2025 en el que solicita la revision, y en su
caso, validacion de 23 expedientes. Al respecto me permito sugerir la conservacion de la
documentacion que a continuacién se enlista, toda vez que puedan incluir cualquier
actuacién que marque el inicio formal de un proceso judicial, como la admisién de
demandas o los requerimientos de subsanacion o que la informacién se vincule con las
funciones de dos 0 mas sujetos publicos.

CODIGO DEL EXPEDIENTE

10G.2117-17/2011/1 -
10C.2/17-17/2016/2
10C.2/17-17/12016/3,/,
10C.2/17-17/2017/2 -
10C.2117-17/12017/3 -

DESCRIPCION DEL ASUNTO

Contiene dictamen entregalrecepcion 2011-2013

Contiene seguimiento a observaciones a cuenta publica 2014
Solventacion a observar;lones a cuenta publica 2014
Seguimiento a observaciones a cuenta publica 2015
Seguimiento a observaciones a cuenta public 016

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarle ordial saludg#”

C.C.P. LIC. GASPAR PEREZ ALVAREZ. Secydlario del Ayuntamiento de Coatepec, Para su conommmntu
C.C.P. LIC. MARLEN ALONDRA RAMIREZ1ORALES. Coordinadora de Archivo Municipal. Para s

C.c.p. Archivo
AMO/maha

ﬁﬁ%
(e Gl
o oclmiﬁnlo

[0 ENE, 2025
p -'.,:':__II Lar 1};{@!1)

COORDINACION B ARCHIVO MPAL

PALACIO MUNICIPAL S/N
COL.CENTRO, CR. 91500, COATEPEC, VER.
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Oficio N°. CAM/050/2025
Asunto: Validacion de baja documental
Coatepec, Ver., a 19 de marzo del 2025

M.A. ARTURO MONDRAGON ORTIZ

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC
PRESENTE

En cumplimiento al articulo 31, fraccion VI, de la Ley General de Archivos donde se faculta
al Archivo de Concentracion promover la baja de la documentacion que haya cumplido su
vigencia documental y que no posea valores histoéricos, por este conducto turno a usted la
ficha técnica de valoracion documental, la declaratoria de valoracion y el inventario de baja
documental que sustentan la propuesta de baja de 12 expedientes concentrados en 12
paquetes que suman 1 metro lineal con peso aproximado de 15 kilos producidos por el
Organo Interno de Control en el afio de 2018 con la finalidad de que realice la revision,
analisis, observaciones y validacion de los documentos citados.

Hago de su conocimiento que una vez validados por su unidad administrativa productora,
seran turnados al Grupo Interdisciplinario de archivos del Ayuntamiento quien determinara
la autorizacion del destino final de la documentacion, en este sentido pido su apoyo para
tener la documentacion analizada, o en su caso, validada en un plazo de 5 dias habiles.

Sin ofro particular, le saludo cordialmente y quedé pendiente para cualquier duda o
comentario.

ATENTAMENTE

H.A\"UNTA\I! S
MIE
CONST!TUC!ON;?EEE

PEC

A[8T i
CRUZ DE iy Clog |y Llave

2022.2025

COORDINAC
10
, ARCIIVO hipgy.
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RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCEN

ALACIO MUNICIPAL S/

00, COATEPEC, VER;
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Formato F-04

FICHA TECNICA DE VALORACION DE
SERIES SUJETAS A BAJA DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 19 de Marzo de 2025

U!‘Iidad administrativa:

17 Organo Interno de Control
Funciones de la unidad administrativa:
Es el 6rgano con autonomia técnica v de gestidn, con funcianes de auditoria, control y evaluacién; de
desarrollo y modernizacion administrativa; encargado de comprobar el cumnplimiento de las disposiciones
legales y politicas aplicables a la Entidad, en el desarrollo de sus actividades, cuidando que su patrimonio |
se administre con trasparencia y racionalidad; asi como investigar, substanciar y resolver los
procedimientos de responsabilidad que correspondan en contra de servidores pliblicos del Ayuntamiento,
_ conforme a las leyes de la materia.

_Area productora:
17 Organo Interno de Control

| caracter de la funcién o Comiin Sustantiva
funciones X

Valores documentales

Administrativo Legal Fiscal Contable
X
Datos de la serie
Perlqdo Total de Tota_l de Pe_so iﬂetms Edtsde fisicn
~ documental paguetes expedientes aproximado lineales _
2018 12 12 15 1 Bueno

Metodologia de valoracion

v Que de los expedientes de la serie sujeta a baja han vencido su plazo de conservacion de acuerdo al
catdlogo de dispaosicion documental vigente donde se sefialaron 5 afios y estos concluyeron en 2023.

¥ Que de acuerdo al criterio de procedencia: La documnentacidén corresponde exclusivamente a las
funciones y atribuciones establecidas a el Organo Interno de Control por las disposiciones juridico-
normativas aplicables;

v Que de acuerdo al criterio de orden original: Los expedientes estan clasificados archivisticamente en
fondo, seccion y serie y fueron integrados en el desarrollo de los tramites, asuntos o actividades
especificas del area productora sin existir alteracion en sus documentos de archivo.

v Que de acuerdo al criterio diplomatico: El asunto de cada expediente ha finalizado y concentra los
documentos de archivo originales a, en su caso, que dan evidencia del tramite y/o servicio realizado.

v Que de acuerdo al criterio de contexto: La informacion que brindan los expedientes no incide de
manera directa en ! desarrollo administrativo del Ayuntamiento ni a las tendencias socioecondmicas
del municipio,

v Que de acuerdo al criterio de contenido: La documentacion no contiene informacjea

reconstruir la historia del Ayuntamiento de Coatepec.

v Qué de acuerdo al criteric de ulitizacién: Mo hay repistro de consulta o préstamjo de
el area productora ya sea parji consmﬂm@ara d&r respuesta a una solicitug
justifique una extension del plazo =-_:‘ Hon.

ndamental para

H AYUNTAMIENTO
CONST}TUC'ICMN-AL DE

, COATEPEC

pnﬂ e ]

- PALACIO MUNICIPAL S/N
CQL CENTRO, CP. 91500, COATEPEC, VER.




Hoja 01/01

[ Baja Documental No.: 050

[ Fecha de solicitud: 19 de Marzo de 2025.

Fondo:

H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz.

Unidad administrativa:

17 drgano Interno de Control

Area productora:

17 Organo Interno de Contral

Seccion: 1S Gobierng y Administracién
Serie: 18.13 Vinculzcidn Institucional & Interinstitucional
N __ Plazo de
No. : No. Cédigo del oIy Valor conservacion
Paguet : _ Descripcién o asunto
Cons. i Exp. expediente m documental ._» AC. | Total
; 1 i 18 13117-17/2018/01 mvoﬂ._._nmom de vinculacién con |as areas de presidenciz y secretaria del gjercicio Administrativo 3 5 5
1 | Oficios de vinculacién con las areas cerrespondientes, medios, eventos,
5 1 18.13M17-17/2018/02 inmujer, seguridad publica, educacion, coemude, p.c,, archivo municipal, | Administrativo 3 2 5
desarrollo econdmico, Sefiplan, turismo, catastro, sutsemco, gjercicio 2018.
3 1 1 18.13M17-17/2018/03 Oficios de vinculacién con la Unidad de Transparencia ejercicio 2018, Administrativo 3 2 5
|
4 1 1 18.13/17-17/2018/4 Oficios de vinculacién con |a direccion de obras publicas ejercicio 2018, Administrativo 3 2 5
Oficios de vinculacién con las dreas de servicios municipales, CMAS, vy i ;
3 1 1 THEETEIRS direccion de asuntos juridicos ejercicio 2018. ARt b 2 8
Oficios de vinculacidn con las areas de DIF municipal, SIPPINA, Fidecoagua, g 1 3
| 6 1 1 18481 7-1T12019/08 desarrollo Social, asi también come circulares del ejercicio 2018, RISt ND 3 2 £
7 7 1 1 18.13M17-17/2018/07 Oficios de vinculacion enlace Fortaseg. Administrativa 3 2 5
3 1 ] 1S 13/17-17/2018/08 | Dmn_@m. de vinculacién con la subdireccién de Recursos Humanos del e —— 3 . 5
gjercicio 2018.
_ Contiene oficios de wvinculacion, direccion de planesacién y desarrollo 2 s ;
Q =
_ g 1 1 18.13/17-17/2018/011 econémica, direccion de gobernacion. Administrativo 3 2 5




5 Mintcinl M_\ﬁwﬁﬁ@wfa

T |

Oficios de vinculacidn con la subdireccion de investigacidn y sustanciacion v :
7 1 : ! ISINTAT201812 | 4o srgano interno de-control del ejercicio 2018, fdroinstrelve | 3| 2 °
| _
[ 11 1 1 18.13/17-17/2018/13 Oficios de vinculacién ORFIS, cangreso y tesoreria. Administrativo 3 2 5
_ 12 1 1 18.13/17-17/2018/14 | Oficios de vinculacidn OIC, despacho externo Administrativo 3 2 5

Hoja de cierre
El presentes inventaric consta de 2 fojas y amparan la cantidad de 12 expedientes del afio 2018 contenidos en 12 paguetes con un peso total aproximado de 15 kilogramo,
equivalentes a 1 metro lingal.
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Formato F-05

DECLARATORIA DE VALORACION DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 19 de marzo' de 2025

Se declara, bajo protesta de decir verdad, que el inventario documental que respalda los
expedientes cuya baja documental se promueve consta de 2 fojas que amparan las
unidades documentales procedentes del Organo Interno de Control.

La baja documental se realiza con base en la caducidad de los plazos de conservacion
establecidos en el Catalogo de Disposicion Documental vigente aprobado el 11 de
diciembre de 2020 por el Grupo Interdisciplinario y porque han prescrito los siguientes
valores primarios: Administrativo.

Cabe sefalar que se llevé a cabo un proceso de valoracién documental por el Archivo de
Concentracién, fue presentado al titular de la unidad administrativa productora y se
concluyd que la documentacién no contiene valores histéricos; se verifico que los
expedientes han cumplido su vigencia documental de 3 afios en el Archivo de Tramite y
de 2 aios en el Archivo de Concentracidn respectivamente,

Al revisar el inventario de baja contra expedientes, se verifico que este refleja el
contenido de 12 expedientes con periodo de 2018, resquardados en 12 paquetes, con
un peso aproximado de 15 kilogramos equivalentes a 1 metro lineal de documentacion.

Asimismo, se declara que en los expedientes no estdn contenidos documentos de archivo
originales referentes a activo fijo, obra publica, valores financieros, aportaciones a
capital, entre otros asuntos financieros, asi como juicios, denuncias o procedimientos
administrativos de responsabilidades pendientes de resolucion, o expedientes con
informacién reservada y/o confidencial cuyos plazos no han prescrito conforme a las
disposiciones aplicables,

ente o

H. AYUNTAMIENTO

Lic. Ivafina Berista ﬁ";ig!iiu%ﬂprwgéu
Responsable del Afr,c hia da oLt
Concentracion 2022-2025

COORDINACION DE
ARCHIVO MPAL.

ra

ORGANO DE
CONTROL INTERNO

i r—— e e}

PALACIO MUNICIPAL S/N

. COL.CENTRO, CP.91500, COATEPEC, VER.




B o= B H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VERACRUZ

) 2022-2025 OATE

COATEPEC Un Conbo Lo Qrglle

2032-2025

Coatepec, Veracruz, a 18 de marzo de 2025
No. Of. OIC/0169-BIS/2025
Asunto: Solicitud de transferencia.

LIC. MARLEN ALONDRA RAMIREZ MORALES
COORDINADORA DEL ARCHIVO MUNICIPAL
DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC
PRESENTE

LIC. IVANA BERISTAIN RUIZ

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION
DE LA COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL
DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC
PRESENTE

En cumplimiento al articulo 30, fraccién VI de la Ley General de Archivos, solicito a usted reciba la siguiente
documentacién que ha cumplido su plazo de conservacion en los archivos de tramite y de concentracion
de esta area a mi cargo, de acuerdo al catdlogo de disposicion documental vigente y que debera ser
tramitada la baja correspondiente por el Archivo de Concentracion.

; Total de Total de Fechas :
Serie documental Peso aproximado
pagquetes | expedientes extremas

1S.13 Vinculacién Institucional e 17 17 01/01/2019 - 20 kgs

— |
Interinstituciona 31/01/2019

Anexo al presente, en formato impreso y electrénico, el inventario de transferencia primaria en el cual se
describen el contenido de cada expediente para los fines conducentes.

Hago de su conocimiento que cada expediente ha concluido su asunto y se encuentra debidamente
integrado, identificado, clasificado, foliado y cosido.

Sin otro particu

1

Ie.l?(éé@;o mis mas distinguidas consideraciories.
OATEPEE,

NECcIBIDU

!
’ B o AVGNTAMIENTO
SGORDINACION DE ARCHIVO MPAI

ONSTITUCIONALDE

COATEPEC

' N Z m;m LLAVE
TITULAR DE DE,GONIROL

CPNTROL INTERNO

C.c.p. Lic. Gaspar Pérez Alvarez. Secrelario d i L
C.c.p. Archiva,
AMO/MHM

PALACIO MUNICIPAL S/N COL. CENTRO C.P. 91500 TELEFONO: (228) 20 39 058
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Oficio N°. CAM/074/2025
Asunto: Validacion de Transferencia
Coatepec, Ver., a 18 de marzo de 2025

M.A. ARTURO MONDRAGON ORTIZ

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC
PRESENTE

En seguimiento al oficio nimero CAM/073/2025, donde se le inform¢ las normas y
criterios para la recepcidn de los expedientes que de acuerdo a la valoracion de su
vigencia han cumplido su plazo de conservacién en archivo de tramite y de
conservacién, y que seran trasladados a esta coordinacion para el tramite de baja
documental, por este conducto le comunico que una vez cotejados los expedientes
con el inventario correspondiente y en vista de cumplir con los elementos técnicos
solicitados:

Se declara PROCEDENTE la transferencia primaria de 17 paquetes
donde se resguardan 17 expedientes de las series documentales
15.13 Vinculacién Institucional e Interinstitucional, correspondientes
al afio 2019 y con un peso aproximado de 20 kilogramos

Anexo al presente en copia digital, el inventario de transferencia primaria validado
para su conocimiento y futuras consultas.

Sin otro particular, le saludo cordialmente

ATENTAMENT

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRA
DE LA COORDINACION DE ARCHIVO MUNIC!
DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VER. ™ 20355095 "

COORDINACION nj

ARCHIVO MPAL

PALACIO MUNICIPAL S/N

C.OL CENTRO; CP.91500, COATEPEC, VER.
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Oficio N°. CAM/074/2025
Asunto: Validacion de Transferencia
Coatepec, Ver., a 18 de marzo de 2025

M.A. ARTURO MONDRAGON ORTIZ

SUBDIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS
PRESENTE

En seguimiento al oficio nimero CAM/073/2025, donde se le informo las normas y
criterios para la recepcion de los expedientes que de acuerdo a la valoracién de su
vigencia han cumplido su plazo de conservacién en archivo de tramite y de
conservacion, y que seran trasladados a esta coordinacion para el tramite de baja
documental, por este conducto le comunico que una vez cotejados los expedientes
con el inventario correspondiente y en vista de cumplir con los elementos técnicos
solicitados:

Se declara PROCEDENTE la transferencia primaria de 17 paquetes
donde se resguardan 17 expedientes de las series documentales
15.13 Vinculacion Institucional e Interinstitucional, correspondientes
al arfio 2019 y con un peso aproximado de 20 kilogramos >

Anexo al presente en copia digital, el inventario de transferencia primaria validado
para su conocimiento y futuras consultas.

Sin otro particular, le saludo cordialmente
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Oficio N°. CAM 073/092/2025
Asunto: Recepcion de transferencia
Coatepec, Ver., a 18 de marzo de 2025

M.A. ARTURO MONDRAGON ORTIZ

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
PRESENTE

En respuesta a su oficio nimero OIC/0169-BIS/2025, recibido el presente 18 de
marzo donde solicita la recepcion de 17 paquetes donde se resguardan 17
expedientes de la serie documental 1S.13 Vinculacién Institucional e
Interinstitucional, correspondientes al afio 2019 y con un peso aproximado de 20
kilogramos, por este conducto le informo que en cumplimiento al articulo 31, fraccién
11 de la Ley General de Archivos, la recepcion de la transferencia primaria se realizara
el dia de la fecha en punto de las 12:20 horas en las instalaciones de la Coordinacion
de Archivo Municipal.

Sin otro particular, le saludo cordialmente

ATENTAMENTE

“*\7?\
" \ WY
; .\ \ i
\\J ;
\ TAMIENTO
: A u?unomw

LIC. IVANNA BERISTAINRUIZ |« iepRG
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRAGHGRww= ™

n022-2025

DE LA COORDINACION DE ARCHIVO MUNICI Plorpiacion v
DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VER. A*"'

s

e

PALACIO MUNICIPAL S/N

fRO, CP 91500, COATEPEC, VER.
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Oficio N°. CAM/086/2025
Asunto: Validacion de baja documental
Coatepec, Ver., a 20 de marzo del 2025

M.A. ARTURO MONDRAGON ORTIZ .
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC
PRESENTE

En cumplimiento al articulo 31, fraccion VI, de la Ley General de Archivos donde se faculta
al Archivo de Concentracion promover la baja de la documentacion que haya cumplido su
vigencia documental y que no posea valores historicos, por este conducto turno a usted la
ficha técnica de valoracion documental, la declaratoria de valoracion y el inventario de baja
documental que sustentan la propuesta de baja de 17 expedientes concentrados en 17
paquetes que suman 1 metro lineal con peso aproximado de 20 kilos producidos por el
Organo Interno de Control en el afio de 2019 con la finalidad de que realice la revision,
analisis, observaciones y validacion de los documentos citados.

Hago de su conocimiento gque una vez validados por su unidad administrativa productora,
seran turnados al Grupo Interdisciplinario de archivos del Ayuntamiento quien determinara
la autorizacion del destino final de la documentacién, en este sentido pido su apoyo para
tener la documentacion analizada, o en su caso, validada en un plazo de 5 dias habiles.

Sin otro particular, le saludo cordialmente y queddé pendiente para cualquier duda o
comentario,

ATENTAMENTE

- LIC R|.STA|N RUIZ H. \um:\mwm
10NAL DE

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCEnTﬁ%IQ.kIEPEG
VERALR ?56;;-\5?,!&;! A LELAYE

COORDINACION DE
ARCHIVO MPAL.

| Archivo Municipal | | o)

PALACIO MUNICIPAL S/N - =
\COLL CENTRO,CP. 91500, COATEPEC, VER.




H., AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VERACRUZ

OATEPEC

) B
U Conpio Lon Qrynlle
T 2022.2025

Coatepec, Veracruz, a 27 de marzo de 2025
No. Of. OIC/0195/2025
Asunto: Validacion de baja documental.

LIC. IVANA BERISTAIN RUIZ

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION
DE LA COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL
DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC
PRESENTE

En cumplimiento al articulo 30, fraccion V de la Ley General de Archivos, asi como en respuesta a lo
solicitado en su similar No. CAM/086/2025, de fecha 20 de marzo de 2025, hago de su conocimiento que
se realizé la revision y validacién de la ficha técnica de valoracion documental, la declaratoria de valoracién
y el inventario de baja documental, correspondientes a la propuesta de baja documental de 17 expedientes
concentrados en 17 paquetes del ejercicio 2019, de la serie documental 1S.13 Vinculacién Institucional
e Interinstitucional de este Organo Interno de Control, los cuales fueron remitidos mediante el oficio No.
01C/0169-BIS/2025 de fecha 18 de marzo del presente, para que se lleve a cabo lo conducente al proceso

de baja documental.

Sin otro particular, le reitero mis mas distinguidas consideraciones. /—\;
T.‘I?F A -
dv"y SN ’ 7
ATENTA _,éftéﬁ,} Y
_ Ay A

CAVUXTAMIENTO
CONSAITUCIONAL DE

R EciBIDY

OATEPEC il @
M.A. T D ¢ ¥ > A ipda o Lave ¢ N)Hﬁ!':\ir\clﬁN DE J\RCI“\"“ NIPAL
TITULAR D 0 INTERNO BECBNTROL
| RGANO DE

CpN"I'Il()L INTERNO

C.c.p. Lic. Gaspar Pérez Alvarez. Secretariodel Ayuntamiento. — Para su conocimiento.

C.c.p. Lic. Mariene Alondra Ramirez Morgtes. Coordinadora del Archive Municipal. — Para su conocimiento y efeclos.
C.c.p. Archivo.

AMO/MHM -

PALACIO MUNICIPAL S/N COL. CENTRO C.P. 91500 TELEFONO: (228) 20 39 058
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Formato F-04

FICHA TECNICA DE VALORACION DE
SERIES SUJETAS A BAJA DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 20 de Marzo de 2025

Unidad administrativa:
17 Organo Interno de Control
Funciones de la unidad administrativa:

Es el organo con autonomia técnica y de gestion, con funciones de auditoria, control y evaluacion; de
desarrollo y modernizacién administrativa; encargado de comprobar el cumplimiento de las disposiciones
legales y politicas aplicables a la Entidad, en el desarrollo de sus actividades, cuidando que su patrimonio

se administre con trasparencia y racionalidad; asi como investigar, substanciar y resolver los
pracedimientos de responsabilidad que correspondan en contra de servidores plblicos del Ayuntamiento,
conforrf}e a las leyes de la materia.
Area productora:
17 Organo Interno de Control

Caracter de la funcién o Comun Sustantiva
funciones X

Valores documentales

Administrativo Legal Fiscal Contable
X
Datos de la serie
Periodo Total de Total de Peso Metros
documental paquetes expedientes aproximado lineales Estado fisico
2019 17 17 20 1 Bueno

Metodologia de valoracion

v Que de los expedientes de la serie sujeta a baja han vencido su plazo de conservacion de acuerdo al
catalogo de disposicién documental vigente donde se sefialaron 5 afios y estos concluyeron en 2024,

¥ Que de acuerdo al criterio de procedencia: La documentacién corresponde exclusivamente a las
funciones y atribuciones establecidas a el Organo Interno de Control por las disposiciones juridico-
normativas aplicables; A

v Que de acuerdo al criterio de orden original: Los expedientes estan clasificados archivisticamente en
fondo, seccidn y serie y fueron integrados en el desarrollo de los trémites, asuntos o actividades
especificas del 4rea productora sin existir alteracion en sus documentos de archivo.

v Que de acuerdo al criterio diplomatico: El asunto de cada expediente ha finalizado y concentra los
documentos de archivo originales o, en su caso, que dan evidencia del tramite y/o servicio realizado.

v Que de acuerdo al criterio de contexto: La informacién que brindan los expedientes no incide de
manera directa en el desarrollo administrativo del Ayuntamiento ni a las tendencias socioeconémicas
del municipio.

v Que de acuerdo al criterio de contenido: La documentacién no contiene infofmacién fundamental|para
reconstruir la historia del Ayuntamiento de Coatepec. & WRIDOS 4y

v Que de acuerdo al criterio de utilizacion: No hay registro de consulta o préstarnﬁ’

el area productora ya sea pard consulta o para dar respuesta a una solrtu

justifigue una extension del plazo de com acion.
| 7

T
‘%"'i'-‘ﬂ-"i-

j VAT U NTAMIENTH l ACH DE LALLAVE
] 1T LN R il ' i 2'2025

Lic. Ivafina Beristain Rugzs',:i;\gs-”;,"igi;gf' - M R
Resonsa e ael Arehibonde Concie'r}_‘. s Titular de la'Ul A infetrativa productora

PALACIO MUNICIPAL S/N

€OL/ CENTRO, CR 91500, COATEPEC, VER.
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Formato F-05

DECLARATORIA DE VALORACION DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 20 de marzo de 2025

Se declara, bajo protesta de decir verdad, que el inventario documental que respalda los
exped|entes cuya baja documental se promueve consta de 3 fojas que amparan las
unidades documentales procedentes del Organo Interno de Control.

La baja documental se realiza con base en la caducidad de los plazos de conservacion
establecidos en el Catdlogo de Disposicion Documental vigente aprobado el 11 de

diciembre de 2020 por el Grupo Interdisciplinario y porque han prescrito los siguientes
valores primarios: Administrativo.

Cabe sefialar que se llevd a cabo un proceso de valoracién documental por el Archivo de
Concentracion, fue presentado al titular de la unidad administrativa productora y se
concluydé que la documentacién no contiene valores historicos; se verificd que los
expedientes han cumplido su vigencia documental de 3 afios en el Archivo de Tramite y
de 2 afios en el Archivo de Concentracion respectivamente.

Al revisar el inventario de baja contra expedientes, se verifico que este refleja el
contenido de 17 expedientes con periodo de 2019, resguardados en 17 paquetes, con
un peso aproximado de 20 kilogramos equivalentes a 1 metro lineal de documentacion.

Asimismo, se declara que en los expedientes no estan contenidos documentos de archivo
originales referentes a activo fijo, obra publica, valores financieros, aportaciones a
capital, entre otros asuntos financieros, asi como juicios, denuncias o procedimientos
administrativos de responsabilidades pendientes de resolucion, o expedientes con

informaciéon reservada y/o confidencial cuyos plazos no han prescrito conforme a las
disposiciones aplicables.

Atentamente

et e S

Lic. Ivar ] ‘;1 \MIENTO : )
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* Hoja 01/01
Baja Documental No.: | 086
Fecha de solicitud: | 20 de Marzo de 2025.
| Fondo: H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz.
Unidad administrativa: 17 ¢rgano Interno de Control
Area productora: 17 Organo Interno de Contrel
Seccioén: 1S Gobierno y Administracién
Serie: 15.13 Vinculacién Institucional e Interinstitucional
No Plazo de
| No. : No. Cédigo del e Valor conservacion
| Cons. Pagust Exp. expediente Dsscripeion o asunto documental A
B T AC. | Total
) 1 1 18.13/17-17/2019/01 MMM__Mm._n_m vinculacion presidencia, secretaria y ediles del ejercicio 2019, Administiative 3 2 5
1 1 18.13/17-17/2019/01 Dmo_,om de vinculacién presidencia, secretaria y ediles del gjercicio 2019, Administrative 3 5 5
2 legajo 2.
[ Oficios de vinculacién INJUVE, DIF Mpal., SIPPINA, FIDECOAGUA, Des. s .
3 | 1 1 18.13/17-17/2019/02 Social., Desp. Externo del ejercicio 2019. Administrativo 3 2 5
= Oficios de vinculacion enviados y recibidos de la Unidad de transparencia SRR
4 1 1 1S.13M17-17/2019/03 del ejercicio 2018, legajo 1 Administrativo 3 2 5
5 1 ’ 1S.13/17-17/2013/03 D.rn_om de snn:_mn_g enviados y recibidos de |2 unidad de transparencia del Adrsave 3 2 5
ejercicio 2019, legajo 2.
5 1 . 1S.13/17-17/2013/04 Wm_wwom de vinculacion enviados y recibidos de Obras Publicas del gjercicio Adrinistratine 3 5 5
Oficios de vinculaciéon de Recursos Humanos, catastro, SUTSEMCO, y - .
7 1 1 18.13/17-17/2018/C8 congreso del ejercicio 2019. Administrativo 3 2 5
Oficios de vinculacion de Servicios Municipales, Buen Gobierno, CMAS, - ,
8 1 1 RS- AN De Juridico y Gobernacicn del ejercicio 2019. Admiristraive @ @ 2
P " Oficios de vinculacion de COMUDE, Turisma, Des. Econdmico, Arch. Mpai.. 1 .
g 1 _ 1 18.13/17-17/2018/07 y circulares del Ejercicio 2019 Administrativo 3 2 5




02102

Do | 0 | 1 | rsrwmamaoos | grotsgesmeicin e coms cetiios Svnce yiogitin MICER T et [ 3 [ 2 |
w0 [ o | ssrsramaans | gs ce veestn e onFs, conmor g st srae | pans | 3 | 2 | 3
12 1 1 15.13/17-17/2019/010 M%%%mmwwﬂﬂmc_mna: recibidos de Tesoreria v Subdirecciones, del ejercicio Adirinisteabive 3 2 5
13 i 1 1S.13M17-17/2019/010 Wo_r._,“n%m_.mmwﬂwmc_mo_.o: recibidos de Tesoreria y subdirecciones, del ejercicio Administrativo 3 2 5
14 1 1 18.13/17-17/2019/10 W%Mww_mumh%ﬁ.nc_mn_da enviados de Tesoreriz y Subdirecciones, ejercicio Kirmiritiaie 3 2 5
15 1 1 18.13/17-17/2019/11 mmwhm”hwnﬁ:snmwn%mu amm_mmwﬂwﬁwmmwm% Investigacion y Subdireccion de | yrinistrative | 3 | 2 5
18 | 1 1 18.13/17-17/2019/12 Oficios de vinculacion de SEFIPLAN, ORFIS, Tesoreria Administrative 3 2 5
17 1 | 1 _ 1S.13/17-17/2019/13 MHMHcMamﬂm_uM_chM_mnE: asuntos Contraloria del Estado, secretariz de Administrativo 3 5 5

Hoja de cierre

El presente inventario consta de 2 fojas y amparan la cantidad de 17 expedientes del afio 2018 contenidos en 17 paguetes ¢

equivalentes a 1 metro lineal.

Responsabledel Archive de Concentracién
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OFICIO15.13 EDU/004/2025
Asunto: Validacién de baja documental
Coatepec, Ver., 07 de enero de 2025

Lic. Marlen Alondra Ramirez Morales
Coordinadora del Archivo Municipal del
H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.
PRESENTE

En respuesta al oficio CAM/004/2025 donde nos solicita el analisis de la documentacion
contenida en los expedientes producidos por la Subdireccion de Educacion en los aios
2014-20186, se declara que los expedientes no poseen valores historicos y han cumplido su
vigencia documental.

Por lo tanto, se autoriza la baja documental de los 10 expedientes del periodo 2014-2016,
cuyas series documentales son: 3S.2 Estimulos Educativos y 3S.3 Eventos, Actividades
Civicas y Culturales.

Sin mas por el momento, quedo a sus ordenes.

2l
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¢.c.p. Profa, Rosario Herandez Sangabriel, Directora de Desarrollo Humano y Social.
c.c.p. Archivo/LOL/ger

PALACIOMUNICIPAL S/N

COL. CENTRO, CP. 91500, COATEPEC, VER.
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Oficio N°, CAM/004/2025
Asunto: Validacion de baja documental
Coatepec, Ver., a 03 de enero del 2025

MTRA. LUZ DEL CARMEN OLVERA LAGUNES
TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE EDUCACION
DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC
PRESENTE

En cumplimiento al articulo 31, fraccion VI, de la Ley General de Archivos donde se faculta
al Archivo de Concentracion promover la baja de la documentacion que haya cumplido su
vigencia documental y que no posea valores historicos, por este conducto turno a usted la
ficha técnica de valoracion documental, la declaratoria de valoracion y el inventario de baja
documental que sustentan la propuesta de baja de 10 expedientes concentrados en 10
paquetes que suman 1.1 metros lineales con peso aproximado de 9 kilos producidos por la
subdireccién de Educacion en los afios de 2014-2016 con la finalidad de que realice la
revision, analisis, observaciones y validacién de los documentos citados.

Hago de su conocimiento que una vez validados por su unidad administrativa productora,
seran turnados al Grupo Interdisciplinario de archivos del Ayuntamiento quien determinara
la autorizacion del destino final de la documentacion, en este sentido pido su apoyo para
tener la documentacién analizada, o en su caso, validada en un plazo de 5 dias habiles.

Sin otro particular, le saludo cordialmente y quedé pendiente para cualquier duda o
comentario.

A

- SUBDIRECCION DE Epyar
LC. JOEL GUTIERREZ ESCALANTE OF EDUCACION
RESPONSABLE DEL ARCHIV() DE CONCENTRACION
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Formato F-05
Logotipo

DECLARATORIA DE VALORACION DOCUMENTAL
Coatepec, Ver a 03 de Enero de 2025

Se declara, bajo protesta de decir verdad, que el inventario documental que respalda los
expedientes cuya baja documental se promueve consta de 1 foja que ampara las
unidades documentales procedentes de la Subdireccién de Educacion.

La baja documental se realiza con base en la caducidad de los plazos de conservacién
astablecidos en el Catalogo de Disposicién Documental vigente aprobado el 11 de
diciembre de 2020 por el Grupo Interdisciplinario y porque han prescrito los siguientes
valores primarios: Administrativo.

Cabe sefialar que se llevé a cabo un proceso de valoracién documental por el Archivo de
Concentracion, fue presentado al titular de la unidad administrativa productora y se
concluyd que la documentacion no contiene valores historicos; se verifico que los
expedientes han cumplido su vigencia documental de 3 afios en el Archivo de Tramite y
de 2 aftos en el Archivo de Concentracion respectivamente.

Al revisar el inventario de baja contra expedientes, se verificd que este refleja el
contenido de 10 expedientes con periodo de 2014 a 2016, resguardados en 10 paquetes,
con un peso aproximado de 9 kilogramos equivalentes a 1l.lmetros lineales de
documentacion.

Asimismo, se declara que en los expedientes no estan contenidos documentos de archivo
originales referentes a activo fijo, obra publica, valores financieros, aportaciones a
capital, entre otros asuntos financieros, asi como juicios, denuncias o procedimientos
administrativos de responsabilidades pendientes de resolucién, o expedientes con
informacion reservada y/o confidencial cuyos plazos no han prescrito conforme a las
disposiciones aplicables.

Atentamente

/
Mt a.'ftf% el en-Olve unes
Titular de la Urlidad-Adibidtrativa
Productora:imciral
2022-20258
SUBDIRECCION
DE EDUCACION

AL S/N
D
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Formato F-04

FICHA TECNICA DE VALORACION DE
SERIES SUJETAS A BAJA DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 03 de Enero de 2025

Unidad administrativa:
Direccién de Desarrollo Humano y Social
Funciones de la unidad administrativa:
Administrar los Comités Municipales de participacion Educativa; del Deporte; de Salud; incentivar estimulos
educativos; planear eventos y actividades clvicas y culturales; fomentar e impulsar a la cultura fisica;
Coadyuvar con el cronista Municipal; gestionary Evidenciar la Certificaciéon para un municipio por la salud;
integrar programas de prevencion por la salud.

Area productora:
23 Subdireccion de Educacion

Caracter de la funcion o Comin Sustantiva
funciones X
Valores documentales
Administrativo Legal Fiscal Contable
X
Datos de la serie
Periodo Total de Total de Peso Metros )
documental paquetes expedientes aproximado lineales Estado fisico
2014-2016 10 10 9 1.1 Bueno

Metodologia de valoracién

Que de los expedientes de la serie sujeta a baja han vencido su plazo de conservacién de acuerdo al
catélogo de disposicién documental vigente donde se sefialaron 5 afios y estos concluyeron en 2022,
Que de acuerdo al criterio de procedencia: La documentacién corresponde exclusivamente a las
funciones y atribuciones establecidas a la Subdireccién de Educacion por las disposiciones juridico-
normativas aplicables;

Que de acuerdo al criterio de orden original: Los expedientes estan clasificados archivisticamente en
fondo, seccidn y serie y fueron integrados en el desarrollo de los tramites, asuntos o actividades
especificas del area productora sin existir alteracién en sus documentos de archivo.

Que de acuerdo al criterio diplomatico: El asunto de cada expediente ha finalizado y concentra los
documentos de archivo originales o, en su caso, que dan evidencia del tramite y/o servicio realizado.
Que de acuerdo al criterio de contexto: La informacién que brindan los expedientes no incide de
manera directa en el desarrollo administrativo del Ayuntamiento ni a las tendencias socioecondmicas
del municipio.

Que de acuerdo al criterio de contenido: La documentacién no contiene informacion
reconstruir la historia del Ayuntamiento de Coatepec. B
Que de acuerdo al criterio de utilizacion: No hay registro de consulta o pr;r(._té
el drea productora ya sea para consulta o para dar respuesta a una s(}l@\
justifique una eansién del plazo de conservacion. %
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L
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Hoja 01/01
Baja Documental No.: 004
Fecha de solicitud: 03 de Enero de 2025
Fondo: H. Ayuntamientc de Coatepec, Veracruz.
Unidad administrativa: | 23 Direccion de Desarrollo Humano y Social
Area productora: 23 Subdireccién de Educacion
Seccidn: 3S Impulso a la Educacidn, Cultura, Deporte y a la Salud Municipal
Serie: 3S.2 Estimulos Educatives
Plazo de
No ; Valor :
No. ; No. Cddigo del s conservacion
T paquet exp. expediente Descripcion o asunto | documenta Tota
e l AT. | AC. i
1 1 1 38.2/23-23/2014/1 | Contiene programa Vasconcelos, POAS, becas. >n3ﬂdn_.m§a 3 2 8
" 1 T | 38.2/23-23/2014/2 | Contiene oficios e informacion de educacion. Mt L & | 2 | ®
3 1 1 38.2/23-23/2015/1 | Contiene programa Vasconcelos, POAS, becas. >n=.__,”wm:m= 3 2 5
4 1 1 | 38.2/23-23/2015/2. | Contiene oficios & informacion de Educacién. Pt | 5 | & | S
H 1 1 38.2/23-23/2016/1 | Contiene programa Vasconcelos, POAS, becas. >a3ﬁ“ﬂ§_ 3 2 5
6 1 1 | 35.2/23-23/2016/2 | Contiene oficios e informacion de Educacién. ORI B | 2| 8
Hoja de cierre e

El presente inventario consta de 1 foja y ampara la cantidad de 6 expedientes de los afios 2014-2016 contenidos en 6 _uﬂanm es. ng un peso total aproximado

de 3 kilogramos, equivalentes a 1 ro lineal.
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’ Baja Documental No.: 004
Fecha de solicitud: 03 de Enero de 2025
Fondo: H. Avuntamienic de Coatepec, Veracruz.
Unidad administrativa: | 23 Subdireccién de Desarrollo Humano y Social
Area productora: 23 Subdireccion de Educacién
Seccidn: 3S Impulso a la Educacién, Cultura, Deporte y a la Salud Municipal
Serie: 3S.3 Eventos, Actividades civicas y Culturales
Plazo de
No. Valor a
ouww. paquet Mﬂw. MMMMW_MMMM Descripcion o asunto documenta no:mm?mn_.wuﬁm
e | AT. | AC. i
1 Contiene actos civicos, San Jerénimo, feria del café, exposicion de Adrriinietiat
1 1 38.3/23-23/2014/1' | arte, dia de muertos, personajes ilustres, navidad, presentacion de e 3 2 5
libros, domingos culturales, talleres y festivales.
1 Contiene San Jerénimo, desfiles, personajes ilustres, dia de muertos, Administrafi
2 1 35.3/23-23/2015/1/ | talleres, 15 de septiembre, festivales, domingos culturales, actos 5 3 2 5
civicos, exposiciones de arte, presentacion de libros y feria del café.
Contiene San Jerdnimo, actos civicos, desfiles, exposiciones de arte, Administrati
3 1 1 35.3/23-23/2016/1 | dia de muertos, personajes ilustres, navidad, presentacién de libros, 6 3 2 5
domingos culturzles, talleres, festivales y 15 de septiembre.
Contiene informacién de transparencia de la direccion de Arte cultura | Administrati
4 1 1| 38.3/23-23/2016/2/| 5044 (33 fojas) 2015 (14 fojas) 2016 (23 fojas) vo = | B =

Hoja de cierre
El presente inventario consta de 1 foj
de 6 kilogramos, equivalentes a 1 metro lineal.

Olvera Lagunes

Witra. Lazdert yera
trafiva Productora

Titular de la Unfdad
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Oficio N°. CAM/082/2025
Asunto: Validacién de baja documental
Coatepec, Ver., a 19 de Marzo del 2025

MTRA. LUZ DEL CARMEN OLVERA LAGUNES
TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE EDUCACION
DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC
PRESENTE

En cumplimiento al artfculo 31, fraccion VI, de la Ley General de Archivos donde se faculta
al Archivo de Concentracién promover la baja de la documentacion que haya cumplido su
vigencia documental y que no pesea valores histéricos, por este conducto turno a usted la
ficha técnica de valoracion documental, la declaratoria de valoracién y el inventario de baja
documental que sustentan la propuesta de baja de 23 expedientes concentrados en 23
paquetes que suman 1.1 metros lineales con peso aproximado de 61 kilos producidos por
la subdireccién de Educacién en los afios de 2017-2018-2019 con la finalidad de que
realice la revision, andlisis, observaciones y validacion de los documentos citados.

Hago de su conocimiento que una vez validados por su unidad administrativa productora,
seran turnados al Grupo Interdisciplinario de archivos del Ayuntamiento quien determinara
la autorizacién del destino final de la documentacién, en este sentido pido su apoyo para
tener la documentacién analizada, o en su caso, validada en un plazo de 5 dias habiles.

Sin ofro particular, le saludo cordialmente y quedd pendiente para cualquier duda o
comentario.

COATEPEC

R 3 COBIERND MUNICIPAL
. o 30222025
Y74 "I’HCLUS‘ P ety
i9 M R 2025
RECIBIDO

SUBDIRECCION DE EDUCACION

ATENTAMENTE ;

LIC, WANNA BERISTAIN RUIZ ,
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONGENTRACIONyuxanieato

CONSTITUCIONAL DE

COATEPEC

VERACHUZ DE IGEAGIO I 1 1 nay
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OFICIO EDU/174/2025
Asunto: Validacién de baja documental
Coatepec, Ver., 28 de marzo de 2025

Lic. Marlen Alondra Ramirez Morales
Coordinadora del Archivo Municipal del
H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.
PRESENTE

En respuesta al oficio CAM/082/2025, donde turna la ficha técnica de valoracion
documental, declaratoria de valoracion y el inventario de baja documental de 23
expedientes; se autoriza la baja documental de 23 expedientes producidos por la
Subdireccion de Educacion en los afios 2017, 2018 y 2019.

Sin mas por el momento, quedo a sus érdenes.

@l
f"LJ-f
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2022-2025

SUBDIRECCION
DE EDUCACION

c.c.p. Profa. Rosario Hernandez Sangabriel. Directora de Desarrollo Humano y Social
c¢.c.p. Archivo/LCOL/ger

PALACIO MUNICIPAL S/N

COL. CENTRO, CP. 91500, COATEPEC, VER,
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Formato F-04

FICHA TECNICA DE VALORACION DE
SERIES SUJETAS A BAJA DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 19 de Marzo de 2025

Unidad administrativa:
Direccién de Desarrollo Humano vy Social
Funciones de la unidad administrativa:
Administrar los Comités Municipales de partnc;pacnon Educativa; del Deporte de Salud; incentivar estimulos
educativos; planear eventos y actividades civicas y culturales, fomentar e mpulsar a la cultura fisica;
Coadyuvar con el cronista Municipal; gestionar y Evidenciar la Certificacion para un municipio por la salud;
integrar programas de prevencion por la salud,

Area productora:
23 Subdireccion de Educacion

Caracter de la funcion o Comiin Sustantiva
funciones X

Valores documentales
Administrativo Legal Fiscal Contable
X

Datos de la serie

Periodo Total de .Totall de Pe_so Metros Estade fisico
documental paquetes expedientes aproximado lineales
2017-2019 23 23 61 1.1 Bueno

Metodologia de valoracion

v Que de los expedientes de la serie sujeta a baja han vencido su plazo de conservacion de acuerdo al
catdlogo de disposicion documental vigente donde se sefialaron 5 afios y estos concluyeron en 2024,

v Que de acuerdo al criterio de procedencia: La documentacién corresponde exclusivamente a las
funciones y atribuciones establecidas a la Subdireccién de Educacién por las disposiciones juridico-
normativas aplicables;

v Que de acuerdo al criterio de orden original: Los expedientes estan clasificados archivisticamente en
fondo, seccion y serie vy fueron integrados en el desarrollo de los tramites, asuntos o actividades
especificas del drea productora sin existir alteracion en sus documentos de archivo.

v Que de acuerdo al criterio diplomatica: El asunto de cada expediente ha finalizado y concentra los
documentos de archivo originales o, en su caso, que dan evidencia del tramite y/o servicio realizado.

¥ Que de acuerdo al criterio de contexto: La informacion que brindan los expedientes no incide de
manera directa en el desarrollo administrativo del Ayuntamiento ni a las ten;;iﬁnq;as socioeconémicas
del municipio. & e

v Que de acuerdo al criterio de contenido: La documentacién no ccnt:ene:nfé ;J&Lmdamental para
reconstruir la historia del Ayuntamiento de Coatepec. "\xt* :;\\\

¥ Que de acuerdo al criterio de utilizacién: No hay registro de consulta c‘t‘ m:ge | ekpedtentes por

_____.—--,__‘i area productora ya sea para consulta o para dar respuesta a una' ffu@t’ de dhformacién que
A \ !‘P‘ 5,
'

jpstifique una extension del plazo de conservacion. ,_ S
-y
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Formato F-05
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DECLARATORIA DE VALORACION DOCUMENTAL
Coatepec, Ver a 19 de Marzo de 2025

Se declara, bajo protesta de decir verdad, que el inventario documental que respalda los
expedientes cuya baja documental se promueve consta de 4 fojas que ampara las
unidades documentales procedentes de la Subdireccion de Educacion.

La baja documental se realiza con base en la caducidad de los plazos de conservacién
establecidos en el Catédlogo de Disposicion Documental vigente aprobado el 11 de
diciembre de 2020 por el Grupo Interdisciplinario y porque han prescrito los siguientes
valores primarios: Administrativo,

Cabe sefialar que se llevé a cabo un proceso de valoracién documental por el Archivo de
Concentracion, fue presentado al titular de la unidad administrativa productora y se
concluy6 que la documentacién no contiene valores histéricos; se verificé que los
expedientes han cumplido su vigencia documental de 3 afos en el Archivo de Tréamite y
de 2 afios en el Archivo de Concentracidn respectivamente.

Al revisar el inventario de baja contra expedientes, se verificd que este refleja el
contenido de 23 expedientes con periodo de 2017-2019 resguardados en 23 paquetes,
con un peso aproximado de 61 kilogramos equivalentes a 1.1metros lineales de
documentacioén.

Asimismo, se declara que en los expedientes no estan contenidos documentos de archivo
originales referentes a activo fijo, obra publica, valores financieros, aportaciones a
capital, entre otros asuntos financieros, asi como juicios, denuncias o procedimientos
administrativos de responsabilidades pendientes de resolucién, o expedientes con
informacién reservada y/o confidencial cuyos plazos no han prescrito conforme a las
disposiciones aplicables.

iy l"-‘f'

Atentamente
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II.AYUNTAMILB‘ pon s
\;-onsTH'UC‘ONM‘m" Coneertracis Titular de la Unida

'QQ&EE—E—Q produc
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COL. CENTRO, CP. 91500, COATEPEC, VVER.
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Hoja 01/01
Baja Documental No.: 082
Fecha de solicitud: 19 de Marzo de 2025
Fondo: H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VERACRUZ.
Unidad administrativa: | DIRECCION DE chQpO_Oz CULTURA Y DEPCRTE
Area productora: DIRECCION DE EDUCACION CULTURA Y DEPORTE
Seccién: GOBIERNO Y ADMINISTRACION
Serie: 1S.12 VINCULACION INSTITUCIONAL E INTERISTITUCIONAL
Plazo de
No. i No. Cadigo del D e > Walar conservacion
cato. paquet exp expediente escripcion o asunto documenta Tota
e 3 | AT. | AC. .
’ 1 18.13/23- Contiene la informacién institucional e interistitucional con la direccion Administrati 3 5 5
1 23/2017/1 de educacién, cultura y deporte vo
1 1 15.13/23- Contiene la informacion institucional e interistitucional con la direccion Administrati 3 5 5
2 23/20191 de educacion, cultura y deporte Vo

Hoja de cierre
El presente inventario consta de 1 foja y ampara la cantidad de 2 expedientes de los afios 2017-2019 contenidos en 2 nmn:
de 6 kilogramos, equivalentes a 1 metro lineal.

mmm_uo:wmgm am_ Archivo n_m concentracion TR Taknidad rin: unﬂmm.momm Al

SUBBIRECCION.
DE EDUCACION
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coatepEc | Archivo Municipal

GOBl _”.-:.__u CIPAL

[ Baja Documental No.:

[ 082

[ Fecha de solicitud:

| 19 de Marzo de 2025

[ Fondo: H. bx\cz.ﬁ.\pz_mz._.o DE COATEPEC, VERACRUZ.
csmnma administrativa: | DIRECCION DE EDUCACION CULTURA Y DEPORTE
Area productora: DIRECCION DE EDUCACION CULTURA Y DEPORTE
Seccion: IMPULSO A LA EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE Y A LA SALUD MUNICIPAL
Serie: 3S.1 COMITE MUNICIPAL DE PARTICIPACION CIUDADANA
Ir _ N6 Nl Plazo de
No. : No. Cédigo del e conservacion
o paguet asn expediente Descripcion o asunto documenta Tota
e | AT. | AC. |
1 1 38.1/23.-23/2018/4 Oo.::wqm el plan de trabajo del .noi.;m municipal de participacion | Administrati 3 5 5
1 i educativa y documentos de capacitaciones VO
2 1 : 3S.1/23-23/2019/1 | Contiene la informacion y documentos de solicitudes de domos ba.jﬁ%ﬁm: 3 2 5
% 1 1| 381/23.23/2019/2 | Contiene la informacion y documentos de solicitudes de domos HADIBTE | 5 | 2 || B
4 1 1+ | 38.1/23-23/2019/3 | Contiene Ia informacion y documentos de solicitudes de domos hopiEmat | 5 | @ | B

El presente inventario consta de 1 foja y ampara la cantidad de 4 expedientes de los afios 2018-2019 conteni

Hoja de cierre

de 8 kilogramos, equivalentes & 1 metro lineal.

COATEPEC

2022-2025

MX Alidd,  ZoRIERND MUNICIPAL
}m% mmr KvE

Titular de la Unidad Administrati

\albRdaibal | D N

DE EDUCACION




\«:k..,q

#24 | Coordinacion de

=

coatepEc | Archivo Municipal

COBIERND MU NICIPAL

Baja Documental No.: | 082

Fecha de solicitud: 7 19 de Marzo de 2025
Fondo: H. ><cz.ﬁ.¢§“mz._.o DE COATEPEC, VERACRUZ. ]
Unidad administrativa: | DIRECCION DE EDUCACION CULTURA Y DEPORTE
Area produciora: DIRECCION DE EDUCACION CULTURA Y DEPORTE
Seccion: IMPULSO A LA EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE Y A LA SALUD MUNICIPAL
Serie: 3S.2 ESTIMULOS EDUCATIVOS |
o _ Plazo de
No. NG No. Caédigo del T Valer conservacion
Gans paquet exp. expediente Descripcion o asunto documenta Tota
i e 1 AT. | AC. !
; 7 1 1 28.2/23.-23/2018/1 Ooszmqm la informacion de documentos de beneficiarios con becas | Administrati 3 5 5
| educativas o]
| 1 1 38 2/23-23/2018/1 Oo:"_m.:m |a informacién de documentos de beneficiarios con becas Administrati 3 5 5
z || educativas Vo
1 1 3S.2/23-23/2019/1 Og:m_wm la informacion de documentos de beneficiarios con becas Administrati 3 5 5
3 educativas VO
4 _ 1 1 38.2/23-23/2019/1 Ooszmqm la informacién de documentos de beneficiarios con becas | Administrati 3 2 5
educativas VO
5 7 1 1 38 2/23-23/2019/1 _no::mam la informacion de documentos de beneficiarios con becas | Administrati 3 5 5
educativas vao
6 1 1 48 2/23-23/2019/1 Oo::m_.._m la informacién de documentos de beneficiarios con becas | Administrati 3 5 5
educativas ¥e] R
3 1 1 25.2/23-23/2019/1 Oc::mam |2 informacion de documentos de beneficiarios con becas | Administrati 3 2 s
_ educativas VO o
| s 2 — e E Y
8 _ 1 " 38.2/23-23/2019/1 Oo::mﬁ.._m la informacién de documentos de beneficiarios con becas | Administrati 3 5 5
L educativas _ \'(s} |_




Coordinacion de
Archivo Municipal

No No. No Codigo del Yaior oo”_mmmn_.mhmo:
no:.m paquet o ; K& mmmm:»m Descripcion o asunto documenta Tota
y e P- P | AT. | AC. |
o 1 1 38.2/23-23/2018/1 Oo::m".._m I2 informacién de documentos de beneficiarios con becas Administrati 3 2 5
educativas VO
10 1 1 28 .2/23-23/2019/1 Oo_._»_m_.._m la informacién de documentos de beneficiarios con becas | Administrati 3 > 5
_ educativas Vo

Hoja de cierre

El presente inventario consta de 2 foja y ampara la cantidad de 10 expedientes de los afios 2018-2019 contenidos en 10 paquetes con un peso total aproximado
de 35 kilogramos, equivalentes a 1 metro lineal. .o..maa.ﬁ...\
PR o

0 MUNICIPAL
nom_mmozs.uoum

: SUBDIRECCION
DE EDUCACION




2% | Coordinacion de
coATEPEC | Archivo Municipal

GOEIERND MUNICIPAL

El presente inventario consta de 1 foja y ampara la cantidad de 7 expedientes de los afios 2017-2018 contenides en 7 paquet

Hoja de cierre

de 12 kilogramos, equivalentes a 1 meiro lineal.

Responsable del Archivo de coneentracion

s n bl

Hoja 01/01
Baja Documental No.: | 082
Fecha de solicitud: | 19 de Marzo de 2025
Fondo: H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VERACRUZ.
Unidad administrativa: | DIRECCION DE EDUCACION CULTURA Y DEPORTE
Area productora: DIRECCION DE EDUCACION CULTURA Y DEPORTE
Seccidn: IMPULSO A LA EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE Y A LA SALUD MUNICIPAL
Serie: 3S.23 EVENTOS, ACTIVIDADES, CIVICA Y CULTURALES
Plazo de
No P Valor 25
No. . No. Codigo del ot conservacion
. paquet exp. axpedionte Descripcion o asunto documenta Tota
e I AT. | AC. !
1 Contiene la informacion de solicitudes, invitaciones de eventos, | Administrati
1 L 3531252820171 civicos o culturales Vo ® 2 .
1 Contiene la informacion de solicitudes, invitaciones de eventos, | Adminisirati
2 ; 38.3/23-2312018/1 | icos o culturales o) 3 2 o
Contiene la informacion de solicitudes, invitaciones de eventos, | Administrati
3 1 1 88.3/28-25/2018/1 civicos o culturales o] 3 2 5
Contiene la informacion de solicitudes, invitaciones de eventos, | Administrati
4 1 1 35.3/23-23/2018/1 STaok 6 Subirles e 3 2 5
5 1 4 38.3/23-23/2018/1 ﬁc.::m:m la informacién de solicitudes, invitaciones de eventos, | Administrati 3 5 5
civicos o culturales Vo
5 1 4 35.3/23-23/2018/1 ﬂo.::m:m la informacién de solicitudes, invitaciones de eventos, | Administrati 3 2 5
civicos o culturales . vo
+ 5 . . % o = | .. ol
7 1 1 35.3/23-23/2019/ Contiene la informacion de solicitudes, invitaciones de eventos, | Adminis .ﬁ...“, 5
civicos o culturales

mm%.mmﬂmmmm?oxmamao

— ™
GOBIERND ch_m_nb_.

v,

2022-2

EDGI¢NES

Titular de la Unidad Administrativa Productora

025

ON
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& Subdireccion de ME A EL
CORTEREC ]uventud y Deporte

NO. OFICIO 15.13 SJD/008/2025
Asunto: Validacién de baja documental.
Coatepec, Ver., A 07 de enero de 2025

L.C. Joel Gutiérrez Escalante
Responsable del archivo de tramite
del H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.
PRESENTE

En respuesta a su oficio CAM/003/2025, hago de su conocimiento que se
analizo y valido la baja del archivo de concentracion de 12 expedientes
concentrados en 12 paquetes que suman 1.1 metros lineales con un peso

aproximado de 6 kilos producidos pcr ia subdireccion de juventud y deporte en los
afos de 2014 — 2016.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

oTE . b1
E- \--\\T‘[ M L

Encargado de la Subdirccmn de Juventudcwaépoﬂé"m“

~<UBDIRECCION
DE |UVENTUD
Y DEPORTE

07 ENE. 2125
ECIBID

AOORDINACION DE ARCHIVO MPAL

C.c.p. Mtra. Rosario Hernandez Sangabriel. Directora de Desarrollo Humano y Social.




24 | Coordinacién de | 5@9
COATEPEC | Archivo Municipal OATRr NS

GOBIERNO MUNICIPAL

Oficio N°. CAM/003/2025
Asunto: Validacién de baja documental
Coatepec, Ver., a 03 de enero del 2025

L.E.D. CARLOS CORDOBA CRUZ

TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE JUVENTUD Y DEPORTE
DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPE

PRESENTE

En cumplimiento al articulo 31, fraccién VI, de la Ley General de Archivos donde se faculta
al Archivo de Concentracion promover la baja de la documentacion que haya cumplido su
vigencia documental y que no posea valores histéricos, por este conducto turno a usted la
ficha técnica de valoracion documental, la declaratoria de valoracién y el inventario de baja
documental que sustentan la propuesta de baja de 12 expedientes concentrados en 12
paquetes que suman 1.1 metros lineales con peso aproximado de 6 kilos producidos por la
subdireccién de juventud y deporte en los afios de 2014-2016 con la finalidad de que
realice la revision, andlisis, observaciones y validacion de los documentos citados.

Hago de su conocimiento que una vez validados por su unidad administrativa productora,
seran turnados al Grupo Interdisciplinario de archivos del Ayuntamiento quien determinara
la autorizacion del destino final de la documentacién, en este sentido pido su apoyo para
tener la documentacion analizada, o en su caso, validada en un plazo de 5 dias habiles.

Sin otro particular, le saludo cordialmente y quedé pendiente para cualquier duda o
comentario.

COATEPEC

Wi CUBIERNG MUN CIRAL

2Q22-2023

(6 ENE. 2425
RECIBIDG

SUBDIHECCION DE JUVENTUD v DEPORTE

ESCALANTE
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE? CENTRACION

N

IPAL S/N
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GOBIERND MUNICIPAL
T3S L L]

Formato F-04

FICHA TECNICA DE VALORACION DE
SERIES SUJETAS A BAJA DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 03 de Enero de 2025

Unidad administrativa:
23 Direccion de Desarrollo Humano y social
Funciones de la unidad administrativa:
Administrar los comites municipales de participacién Educativa; del Deporte; de Salud; incentivar estimulos
educativos; Planear eventos y actividades civicas y culturales; fomentar e impulsar a la cultura fisica;
Coadyuvar con el cronista Municipal; gestionar y Evidenciar la Certificacion para un municipio por la salud;
integrar programas de prevencion por la salud.

Area productora:
23 subdireccion de Juventud y Deporte

Caracter de la funcién o Comiin Sustantiva
funciones X

Valores documentales
Administrativo Legal Fiscal Contable
X

Datos de la serie

Periodo Total de Total de Peso Metros
documental paquetes expedientes aproximado lineales Estado fisico
2014-2016 12 12 6 1.1 Bueno

Metodologia de valoracion

v Que de los expedientes de |a serie sujeta a baja han vencido su plazo de conservacién de acuerdo al
catalogo de disposicion documental vigente donde se sefialaron 5 afios y estos concluyeron en 2022,

v Que de acuerdo al criterio de procedencia: La documentacion corresponde exclusivamente a las
funciones y atribuciones establecidas a la subdireccién de juventud y deporte por las disposiciones
juridico-normativas aplicables;

v Que de acuerdo al criterio de orden original: Los expedientes estan clasificados archivisticamente en
fondo, seccién y serie y fueron integrados en el desarrollo de los tramites, asuntos o actividades
especificas del area productora sin existir alteracion en sus documentos de archivo.

v Que de acuerdo al criterio diplomético: El asunto de cada expediente ha finalizado y concentra los
documentos de archivo originales o, en su caso, que dan evidencia del trdmite y/o servicio realizado.

v Que de acuerdo al criterio de contexto: La informacion que brindan los expedientes no incide de
manera directa en el desarrollo administrativo del Ayuntamiento ni a las tendencias socioeconomicas
del municipio.

v Que de acuerdo al criterio de contenido: La documentacién no contiene informacion fundamental para
reconstruir la historia del Ayuntamiento de Coatepec. g iy

v Que de acuerdo al criterio de utilizacion: No hay registro de cansulta o préstamo de expedientes por- |-
el area productora ya sea para consulta o para dar respuesta a una solicitud de informacién: gue:
justifique una extension del plazo de conservacion. e §

Validé it
/\LT(W’;@;&'E’E@E(
\Eaf{\c —A-LOBIERND MUNICIPAL

L.E.D. 0s é}‘ioba Ny  2022-20258

Titular de la Unidad Administrativa pEo@IdEdaeC1Gn
DE JUVENTUD




GOBIERNO MUNICIPAL

/9 | Coordinacion de
ePEC | Archivo Municipal

Formato F-05
Logotipo

DECLARATORIA DE VALORACION DOCUMENTAL
Coatepec, Ver a 03 de Enero de 2025

Se declara, bajo protesta de decir verdad, que el inventario documental que respalda los
expedientes cuya baja documental se promueve consta de 1 foja que ampara las
unidades documentales procedentes de la Subdireccion de Juventud y Deporte.

La baja documental se realiza con base en la caducidad de los plazos de conservacion
establecidos en el Catdlogo de Disposicién Documental vigente aprobado el 11 de
diciembre de 2020 por el Grupo Interdisciplinario y porque han prescrito los siguientes
valores primarios: Administrativo.

Cabe sefialar que se llevé a cabo un proceso de valoracién documental por el Archivo de
Concentracion, fue presentado al titular de la unidad administrativa productora y se
concluyd que la documentacién no contiene valores histéricos; se verifico que los
expedientes han cumplido su vigencia documental de 3 afios en el Archivo de Tramite y
de 2 afios en el Archivo de Concentracion respectivamente.

Al revisar el inventario de baja contra expedientes, se verificd que este refleja el
contenido de 12 expedientes con periodo de 2014 a 2016, resguardados en 12 paquetes
con un peso aproximado de 6 kilogramos equivalentes a 1.lmetros lineales de
documentacion.

Asimismo, se declara que en los expedientes no estén contenidos documentos de archivo
originales referentes a activo fijo, obra publica, valores financieros, aportaciones a
capital, entre otros asuntos financieros, asi como juicios, denuncias o procedimientos
administrativos de responsabilidades pendientes de resolucién, o expedientes con
informacioén reservada y/o confidencial cuyos plazos no han prescrito conforme a las
disposiciones aplicables.

Atentamente g

Autorizd

_(\ _\‘ahteree
L.E.D. ar;c?;', Cé}@ﬂﬁ%?ﬂ%lzr\;mm

Titular de la Unidad Admipjstratiyen
productora DE JUVENTUD

Y DEPORTE

S/N
e,
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| Subdireccion de Paing
COATEPEC | fyventud y Deporie ol

uDUII’.iNU MUH!L!P!\L

NO. OFICIO 15.13 SJDJ/009/2025
Asunfo: Validacién de baja documental.
Coatepec, Ver., A 07 de enero de 2025

L..C. Joel Gutiérrez Escalante
Responsable del archivo de tramite
del H. Ayuntamiento de Coatepec, Yer.
PRESENTE

En respuesta a su oficio CAM/002/2025, hago de su conocimiento que se
analizé y valido la baja del archivo de concentracién de 6 expedientes concentrados
en 10 paquetes que suman 1.1 metros lineales con un peso aproximado de 20 kilos
producidos por la Direccion Municipal de Juventud en los afios de 2014 - 2016.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

mm CORTEPEC

0 uumwm
2 : o o [|_]l_|| Rf‘z(__\ 5025
ubdireccion de Juventu -Deporten
1_|F_1HU'5NTUD

¥ DEPORTE

Encargado de 1a

0 CP 91500, caaTEPEC, VER
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GOBIERND MUNICIPAL

Oficio N°. CAM/002/2024
Asunto: Validacion de baja documental
Coatepec, Ver., a 06 de Enero del 2025

L.E.D. CARLOS CORDOBA CRUZ

TITULAR DE LA SUBDIRECCION MUNICIPAL DE JUVENTUD
Y DEPORTE DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC
PRESENTE

En cumplimiento al articulo 31, fraccién VI, de la Ley General de Archivos, donde se faculta
al Archivo de Concentracion promover la baja de la documentacion que haya cumplido su
vigencia documental y que no posea valores historicos, por este conducto turno a usted, la
ficha técnica de valoracién documental, la declaratoria de valoracion y el inventario de baja
documental que sustentan la propuesta de baja de 6 expedientes concentrados en 10
paquetes que suman 1.1 metros lineales con peso aproximado de 20 kilos producidos por
la Direccion Municipal de la Juventud en los afios de 2014-2016 con la finalidad de que
realice la revision, analisis, observaciones y validacion de los documentos citados.

Hago de su conocimiento que una vez validados por su unidad administrativa productora,
seran turnados al Grupo Interdisciplinario de archivos del Ayuntamiento quien determinara
la autorizacién del destino final de la documentacion, en este sentido pido su apoyo para
tener la documentacién analizada, o en su caso, validada en un plazo de 5 dias habiles.

Sin otro particular, le saludo cordialmente y quedé pendiente para cualquier duda o

comentario. | )
COATEPECD
TOSIERND MUN CIFAL
W 2022-2023
,—'-"-'_';-‘-‘Q:\ 2 "
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Formato F-04
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U Cosis Lo Dradls

FICHA TECNICA DE VALORACION DE
SERIES SUJETAS A BAJA DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 06 de Enero de 2025

Unidad administrativa:

32 Direccion de Desarrollo Humano y Social

Funciones de la unidad administrativa:

Administrar los comités municipales de participacion educativa; del deporte; de salud; incentivar estimulos
educativos; planear eventos y actividades civicas y culturales; fomentar e impulsar a la cultura fisica;

Area productora:

32 Subdireccion de Juventud y Deporie

Caracter de la funcién o Comiin Sustantiva
funciones X
Valores documentales
Administrativo Legal Fiscal Contable
X
Datos de la serie
Periodo Total de Total de Peso Metros
documental paquetes expedientes aproximado lineales Estado fisico
2014-2016 10 6 20 1.1 Bueno

Metodologia de valoracién

v Que de los expedientes de la serie sujeta a baja han vencido su plazo de conservacion de acuerdo al
catalogo de disposicién documental vigente donde se sefialaron 5 afios y estos concluyeron en 2017.

v Que de acuerdo al criterio de procedencia: La documentacion corresponde exclusivamente a las
funciones y atribuciones establecidas a la Direccién Municipal de la Juventud por las disposiciones
juridico-normativas aplicables;

v Que de acuerdo al criterio de orden original: Los expedientes estan clasificados archivisticamente en
fondo, seccién y serie y fueron integrados en el desarrollo de los trdmites, asuntos o actividades
especificas del drea productora sin existir alteracién en sus documentos de archivo.

v Que de acuerdo al criterio diplomético: El asunto de cada expediente ha finalizado y concentra los
documentos de archivo originales o, en su caso, que dan evidencia del trémite y/o servicio realizado.

v Que de acuerdo al criterio de contexto: La informacion que brindan los expedientes no incide de
manera directa en el desarrollo administrativo del Ayuntamiento ni a las tendencias socioeconémicas
del municipio.

v Que de acuerdo al criterio de contenido: La documentacion no contiene informacion fundamental para
reconstruir la historia del Ayuntamiento de Coatepec.

v Que de acuerdo al criterio de utilizacién: No hay registro de consulta o préstamo de expedientes por
el 4rea productora ya sea para consulta o para dar respuesta a una solicitud de informacién que
justifique una extensién del plazo de conservacion. L PeS

DE JUVERTUD
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DECLARATORIA DE VALORACION DOCUMENTAL
Coatepec, Ver a 06 de Enero de 2025

Se declara, bajo protesta de decir verdad, que el inventario documental que respalda los
expedientes cuya baja documental se promueve consta de 1 foja que ampara las
unidades documentales procedentes de la Direccion Municipal de la Juventud.

La baja documental se realiza con base en la caducidad de los plazos de conservacion
establecidos en el Catdlogo de Disposicion Documental vigente aprobado el 11 de
diciembre de 2020 por el Grupo Interdisciplinario y porque han prescrito los siguientes
valores primarios: Administrativo.

Cabe sefialar que se llevé a cabo un proceso de valoracién documental por el Archivo de
Concentracién, fue presentado al titular de la unidad administrativa productora y se
concluyé que la documentacién no contiene valores histéricos; se verificd que los
expedientes han cumplido su vigencia documental de 2 afios en el Archivo de Tramite y
de 3 afios en el Archivo de Concentracién respectivamente.

Al revisar el inventario de baja contra expedientes, se verifico que este refleja el
contenido de 6 expedientes con periodo de 2014 a 2016, resguardados en 10 paquetes,
con un peso aproximado de 8 kilogramos equivalentes a 1.1 metros lineales de
documentacion.

Asimismo, se declara que en los expedientes no estan contenidos documentos de archivo
originales referentes a activo fijo, obra publica, valores financieros, aportaciones a
capital, entre otros asuntos financieros, asi como juicios, denuncias o procedimientos
administrativos de responsabilidades pendientes de resolucion, o expedientes con
informacion reservada y/o confidencial cuyos plazos no han prescrito conforme a las
disposiciones aplicables.

Atentamente

TETERNO MUNICIPAL
7022-2025

e or ol
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NO. OFICIO 15.13 SJD/121/2025
Asunto: Validacion de baja documental. '
Coatepec, Ver., A 19 de marzo de 2025

L.IC. Ivanna Beristain Ruiz

Responsable del archivo de concentracion.
del H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.
PRESENTE

En respuesta a su oficio CAM/080/2025, hago de su conocimiento que se
analizé y valido la baja del archivo de concentracion de 39 expedientes
concentrados en 39 paquetes que suman 1.1 metros lineales con un peso
aproximado de 34 kilos producidos por la Subdireccion de Juventud y deporte en
los afios de 2016 — 2019. .

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

@aneeee!
) 1O MAR 2025 ]
ECLBIDY

r"l()R'I)_[N.-\('.I(".‘N DE ARCHIVO NMPAI

C.c.p. Mtra. Rosario Herndndez Sangabriel. Directora de Desarrollo Humano y Social.

PALACIO MUNICIPAL S/i\

COL, CENTRO, CP. 91500, COATEPEC, VVER.
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COBIERND MUNITPAL

Oficio N°. CAM/080/2025
Asunto: Validacién de baja documental
Coatepec, Ver., a 19 de marzo del 2025

L.E.D. CARLOS CORDOBA CRUZ

TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE JUVENTUD Y DEPORTE
DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC

PRESENTE

En cumplimiento al articulo 31, fraccidn VI, de la Ley General de Archivos donde se faculta .
al Archivo de Concentracién promover la baja de la documentacion que haya cumplido su
vigencia documental y que no posea valores histéricos, por este conducto turno a usted la
ficha técnica de valoraciéon documental, |a declaratoria de valoracion y el inventario de baja
documental que sustentan la propuesta de baja de 39 expedientes concentrados en 39
paquetes que suman 1.1 metros lineales con peso aproximado de 34 kilos producidos por
la Subdireccion de Juventud y Deporte en los afios de 2016-2019 con la finalidad de que
realice la revision, andlisis, observaciones y validacion de los documentos citados.

Hago de su conocimiento que una vez validados por su unidad administrativa productora,
seran turnados al Grupo Interdisciplinario de archivos del Ayuntamiento quien determinara
la autorizacién del destino final de la documentacion, en este sentido pido su apoyo para
tener la documentacién analizada, o en su caso, validada en un plazo de 5 dias habiles.

Sin otro particular, le saludo cordialmente y quedd pendienté para cualquier duda o
comentario,

{ 9 MAR. 7525

& : LAY ..--:\mn:.\'To
RECH BEEEPWE LIC, WANNA BERISTAIN RUIZ AETuCIoNAL bE

SUBDIRECCION DE JUVE RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION COATEPEG
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Formato F-04

FICHA TECNICA DE VALORACION DE
SERIES SUJETAS A BAJA DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 19 de Marzo de 2025

Unidad administrativa:
23 Subdireccién de Juventud y Deporte
Funciones de la unidad administrativa:

Administrar los Comités Municipales de participacién Educativa; del Deporte; de Salud; incentivar estimulos
educativos; planear eventos y actividades civicas vy culturales; formentar e impulsar a la cultura fisica;
Coadyuvar con el cronista Municipal; gestionar y Evidenciar la Certificacién para un municipio por la salud;

integrar programas de prevencion por la salud.

Area productora:
23 Subdireccién de Juventud y Deporte

Caracter de la funcion o Comin Sustantiva
funciones X

Valores documentales

Administrativo Legal Fiscal Contable
X
Datos de la serie ]
Periodo Total de Total de Peso Metros 3
documental paquetes expedientes aproximado lineales Estado fisico
2016-2019 39 39 34 i Bueno

Metodologia de valoracion

v Que de los expedientes de la serie sujeta a baja han vencido su plazo de conservacion de acuerdo al
catdlogo de disposicién documental vigente donde se sefialaron 5 afios y estos concluyeron en 2024.

v Que de acuerdo al criterio de procedencia: La documentacion corresponde exclusivamente a las
funciones y atribuciones establecidas a la Subdireccion de Juventud y Deporte por las disposiciones
juridico-normativas aplicables;

v Que de acuerdo al criterio de orden original: Los expedientes estan clasificados archivisticamente en
fondo, seccidn y serie y fueron integrados en el desarrollo de los trémites, asuntos o actividades
especificas del drea productora sin existir alteracion en sus documentos de archivo.

v Que de acuerdo al criterio diplomatico: El asunto de cada expediente ha finalizado y concentra los
documentos de archivo originales o, en su caso, que dan evidencia del trémite y/o servicio realizado.

v Que de acuerdo al criterio de contexto: La informacién que brindan los expedientes no incide de
manera directa en el desarrollo admrmstratwo del Ayuntamiento ni a las tendencias socioeconémicas
del municipio.

v Que de acuerdo al criterio de contenido: La documentacion noe contiene informacion fundamental para
reconstruir la historia del Ayuntamiento de Coatepec. ~rwan

v Que de acuerdo al criterio de utilizacién: No hay registro de consulta o, prestamﬁa‘ﬂ éﬁcp,edlentes por
el drea productora ya sea para consulta o para dar respuesta a una- sol|cttugl>,,give Nﬂﬁauon que

" ’—Tn':t‘n‘lue una extensién del plazo de conservacion.
L HDLS Ay

Elaboro

"\ ‘
H.AVUNT: AMI
CONSTITR!

g—Q-;A—-‘_'T.';r.u_\:l

—Carlos €6 gﬁg@t%upm
Titular de Ia Unldad Ad tora
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Logotipo

DECLARATORIA DE VALORACION DOCUMENTAL
Coatepec, Ver a 19 de Marzo de 2025

Se declara, bajo protesta de decir verdad, que el inventario documental que respalda los
expedientes cuya baja documental se promueve consta de 7 fojas que ampara las
unidades documentales procedentes de la Subdireccién de Juventud y Deporte.

La baja documental se realiza con base en la caducidad de los plazos de conservacion
establecidos en el Catdlogo de Disposicion Documental vigente aprobado el 11 de
diciembre de 2020 por el Grupo Interdisciplinario y porque han prescrito los siguientes
valores primarios: Administrativo.

Cabe sefalar que se llevé a cabo un proceso de valoracién documental por el Archivo de
Concentraciéon, fue presentado al titular de la unidad administrativa productora y se
concluyd que la documentacién no contiene valores histéricos; se verifico que los
expedientes han cumplido su vigencia documental de 2 afios en el Archivo de Tramite y
de 3 afios en el Archivo de Concentracién respectivamente.

Al revisar el inventario de baja contra expedientes, se verificé que este refleja el
contenido de 39 expedientes con periodo de 2016 a 2019, resguardados en 39 paquetes,
con un peso aproximado de 34 kilogramos equivalentes a 1.1metros lineales de
documentacion.

Asimismo, se declara que en los expedientes no estan contenidos documentos de archivo
originales referentes a activo fijo, obra publica, valores financieros, aportaciones a
capital, entre otros asuntos financieros, asi como juicios, denuncias o procedimientos
administrativos de responsabilidades pendientes de resolucién, o expedientes con
informacion reservada y/o confidencial cuyos plazos no han prescrito conforme a las
disposiciones aplicables,

Atentamente

v . Elaboré

Tltular de la Unidad A mirtig B Ve ION

SAYUNTAMIENTO Concentracion NTUD
CONSTITUCIONAL b productora DE JUVENT
Y DEPORTE
COATEPEC
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PALACIO MUNICIPAL S/N

COL, CENTRO, CF. 91500, COATEPEC, VER.




Heja 01/01

| Baja Documental No.: 080

[ Fecha de solicitud: 19 de marzo de 2025,

Fondo:

H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz.

Unidad administrativa:

Direccion Municipal de la Juventud

Area productora:

Direccion Municipal de la Juventud

Seccién: Impulso a la educacién, cultura, deporte y salud municipal
Serie: 35.11 Fomento, desarrollo e impulso a |a juventud
No Plazo de
. T
: e P- P T | AC. | Total
1 1 ! 35.11/32-32/2016/2 | Convenios, salicitudes, cadigo joven de injuve y curp. Administrativo 2 3 5
2 1 1 38.11/32-32/2016/2 | Convenios, solicitudes, codigo joven injuve y curp Administrative 2 3 5
3 1 1 3S5.11/32-32/2017/1 | Oficios, encuestas y reglamentos de inclusion social. Administrativa | 2 3 5
4 1 1 385.11/32-32/2017/2 | Actividades del programa jovenes proactivos. Administrativo 2 3 5
5 1 1 38.11/32-32/2017/6 | Eventos masivos, solicitudes, oficios y fotografias Administrativo 2 3 5
6 1 1 35.11/32-32/2017/15 | Oficios de convenio con IVEA y solicitudes. Administrativo 2 3 5
7 1 1 3S8.11/32-32/2016/2 | Apoyos, capacitaciones y reunicnes con jovenes, Administrativo 2 3 5
g 1 1 28 11/32-32/2017/3 Sclicitudes de servicio socizl, aceptacion, reportes, liberacién de diversas Adrministrativo 2 3 5
escuelas.
g 1 1 28 11/22-32/2019/3 Sclicitudes de servicio social, aceptaciones, reportes, liberacion de diversas ARG 2 3 5
escuelas.
10 1 1 38.11/32-32/2017/14 | Reuniones de directores nacionales de poder joven Administrativo 2 3 5




HOJA 02/02

11 1 38.11/32-32/2017/113 ﬂ_.:mma_maom del programa Gilberto Rincdn Galindo. )m_j_.:_m:mﬁ:a 3 5
12 1 35.11/32-32/2017/12 Festival de la juventud, cronogramas y oficios Administrativo 3 5
13 1 38.11/32-32/201717 Proyectos de cabildo juvenil, convocatoria y postulacién, Administrativo 3 ]
14 1 38.11/32-32/2017/4 Cadigo joven de imjuve. Administrativo 3 5
15 1 38.11/32-32/2017/4 Cédigo joven de imjuve. Administrativo 3 5
16 1 3811/32-32/2017/18 Programas operativos anuales (metas y alcances). Administrativo 3 5
17 1 35.11/32-32/2017/16 Salicitudes al programa de certificacion Microsoft. Administrativo 3 5
18 1 3S8.11/32-32/2017/11 Actividades formativas y preventivas, apoyos, cursos. Administrativo 3 5
I.I._m 1 38.11/32-32/2017/5 Jornadas juveniles, biblioteca municipal y desarrollatec Administrativo 3 5
20 1 38.11/32-32/2017/117 Informes y politicas de operacién de la DMJ Administrativa 3 5
21 1 38.1/32-32/2017117 Informes y politicas de operacion de la DMJ Administrativo 3 5
i 22 1 38.11/32-32/2017/8 Proyecto de consejo juvenil, convoceatoria Administrativo 3 5
23 1 38.11/32-32/2017/9 Proyecto de module de atencidn, incluyentes y peticiones. Administrativo 3 5




HOJA 03/03

54 1 | 4 35 11/32-32/2018/1 Solicitudes servicio social, aceptacion, reportes, liberacion de diversas Abministrative | 2 3 5
escuelas
25 1 1 38.11/32-32/2019/1 Solitudes servicio social, aceptacion, reportes, liberacion de diversas escuelas. | Administrative | 2 3 5

7
Hoja de cierre : xy/» L
El presente inventario consta de 3 fojas y amparan |z cantidad de 25 expedientes de los afios 2016-2018 contenidos en 25 paquetes con un n@m@ﬁﬁl@u&ﬁ o de 34 kilogramos,
equivalentes 2 1 metro lineal, )

Responsable &€l ?nw_co de Concentracién PEspansgae

5022-2025
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Hoja 01/01

Baja Documental No.:

080

Fecha de solicitud:

19 de marzo 2025,

Fondo:

H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz.

Unidad administrativa:

Direccion Municipal de Iz juventud

Area productora:

Comité Municipal del Deporte

| Seccién: Impulsc a la educacion, cultura y deporte
[ Serie: 35.4 comité municipal del deporte
| No Plazo de
No. el NG, Cadigo del s i Valor conservacién
Paquet 3 Descripcion o asunto
Cons. | p Exp. expediente documental % AC. | Total
1 1 A 385.4/23-23.1/2017/1 | Contiene convenios, minutas y recibos Administrative 3 2 5
[ 2 1 1 38.4/23-23.1/2018/1 | Convenics, minutas y recibos del comité Administrativo 3 2 5
3 1 1 35.4/23-23.1/2019/1 | Convenios, minutas y recibos del comite Administrativo 3 2 5
,b:n e

Hoja de cierre

El presente inventaric consta de 1 fojz y ampara la cantidad de 3 expedientes del afio 2017-2019 contenidos en 3 paquetes con un u
gquivalentes 2 1 metro lineal.

Responsabie am_ ?n;_é de Concentracion

Suaier

;ouu uo

cUBDIRECCION
DE _:cmz._.cu

Y DEPORTE

tli..llllllllllll




Hoja 01/01

[ Baja Documental No.: 080
| Fecha de solicitud: 19 de marzo de 2025.
Fondo: H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz.
Unidad administrativa: Direccion municipal de la juventud
Area productora: Comite municipal del deporte
| Seccién: Impulso a la educacion, cultura y deporte
| Serie: 3S.5 fomento e impulso a la cultura fisica
[ No Plazo de
No. i No. s . phm Valor conservacion
Eans, Paqu Exp. Codigo del expediente Descripcion o asunto L A
ete T AC. | Total
_ 1 1 1 38.5/23-23.1/20181 Los POA, Proyectos, convocatorias y apoyos deportivos Administrativo 3 2 5
_
_ 2 1 1 35.5/23-23:1/2019/1 Los POA, proyectos, convaocatorias y 2poyos deportivos >a_.:_:_mqmm<o 3 2 5i-

Hoja de cierre
El presente inventario consta de 1 foja y ampara la cantidad de 2 expedientes del afio 2018/2019 contenidos en 2 paquetes con un pes

eguivalentes a 1 metro lineal.

Tt .._wmunnraawh__vb_r
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01/01

Baja Documental No.: 080 AA
| Fecha de solicitud: 13 de Marzo de 2025, :
[ Fondo: H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz.
Unidad administrativa: Direccign municipal del deporte
Area productora: Dirgccion municipal del deporte
Seccion: 1S Gobierno y Administracion
Serie: 18.13 Vinculacidn Institucional e Interinstitucional N
No _ Plazo de
No. i No. Cdodigo del e Valor conservacion
Cons. Pagust Exp. expediente Descripcion oasunto documental A
e T AC. | Total
1 1 ! 18.13/32-32/201711 Oficios de relacion con dreas administrativas Administrativa 3 2 ]
2 1 1 15.13/32-32/2017/1 Oficios de relacion con areas administrativas Administrative 3 2 5
| 3 1 1 18.13/32-32/2017/1 Vinculacién institucional & interinstitucional Administrativo 3 2 5
4 1 1 18.13/32-32/2018/1 Relacién con dreas administrativas institucionales e interinstitucionales Administrativo 3 2 8
5 1 1 18.13/32-32/2018/1 Relacion con dreas administrativas institucionales e interinstitucionales Administrativo 3 2 5
8 1 1 18.13/32-32/2018/1 Winculacién institucionales e interinstitucionales Administrativo 3 2 5
7 1 1 18.13/32-32/20171 Areas administrativas institucionales e interinstitucionales Administrativo 3 2 5
8 1 1 18.13/32-32/20171 Areas administrativas institucionales e interinstitucionales B 5
9 | 1 1 18.13/32-32/20171 Vinculacidn institucional e interinstitucional 2 5
_ _

Hoja de cierre

El presente inventario consta de 1 foja v ampara la cantidad de 9 expedientes del afio 2017/2018 contenidos en 9

equivalentes a 1 metro lineal.

_»mmuo:mmn_- del Archivo nm Oo:nm::mgoz Responsahle dig
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Coatepec, Ver., a 13 de enero de 2025
Oficio SA /004/2025
Asunto: contestacion a oficio CAM/005/205

LIC. JOEL GUTIERREZ ESCALANTE

ENCARGADO DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION
DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PRESENTE:

El que suscribe L.E. Cristian Dominguez Galan, en mi caracter de Enlace de
Salud Municipal, en seguimiento al oficio CAM/005/205, me permito notificar
que se ha validado la informacién expresa en los 3 expedientes concentrados en
3 paquetes que suman 1.1 metros lineales, producidos por la Direccion de
Desarrollo Humano y Social en los afios 2014-2016 de los cuales se realizo un
andlisis exhaustivo para lo cual remito lo siguiente.

Que se autoriza sean desechados, con base a los estatutos de destino final de
archivo.

Sin mas por el momento agradezco su atencion, quedo a sus ordenes para
cualquier situacién que se me solicite.

13 EME, 7

ECEHE@ \./
COORDINACION DE ARCHIVO MPAL
L.E. CRISTIAN DOMINGUEZ
ENLACE DE SALU Mumcmzb LACE

H. AYUNTAMIE DE COATEPECEVERLUD

COATEPEC

GOBIERNO MUNICIPAL
-2025

C.c.p. Archive.

PALACIOMUNICIPAL S/N
COL. CENTRO, CP. 91500, COATEPEC, VER.
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Coordinacion de

Oficio N°. CAM/005/2025
Asunto: Validacion de baja documental
Coatepec, Ver., a 03 de enero del 2025

LIC. CRISTIAN DOMINGUEZ GALAN
TITULAR DE ENLACE DE SALUD

DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC
PRESENTE

‘En cumplimiento al articulo 31, fraccién VI, de la Ley General de Archivos donde se faculta

al Archivo de Concentracion promover la baja de la documentacion que haya cumplido su
vigencia documental y que no posea valores historicos, por este conducto tumno a usted la
ficha técnica de valoracion documental, la declaratoria de valoracion y el inventario de baja
documental que sustentan la propuesta de baja de 3 expedientes concentrados en 3
paquetes que suman 1.1 metros lineales con peso aproximado de 1 kilo producidos por la
Direccion de Desarrollo Humano y Social en los afios de 2014-2016 con la finalidad de
que realice la revision, andlisis, observaciones y validacion de los documentos citados.

Hago de su conocimiento que una vez validados por su unidad administrativa productora,
seran turnados al Grupo Interdisciplinario de archivos del Ayuntamiento quien determinara
la autorizacion del destino final de la documentacion, en este sentido pido su apoyo para
tener la documentacion analizada, o en su caso, validada en un plazo de 5 dias habiles.

Sin otro particular, le saludo cordialmente y quedé pendiente para cualquier duda o
comentario.

COATEPEC

{4 GOBIERND MUNICIPAL
2022-2025
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Formato F-04

FICHA TECNICA DE VALORACION DE
SERIES SUJETAS A BAJA DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 03 de Enero de 2025

Unidad administrativa:
24 Direccién de Desarrollo Humano Y Social
Funciones de la unidad administrativa:
Administrar los Comités Municipales de participacion Educativa; del Deporte; de Salud; incentivar estimulos
educativos; planear eventos y actividades civicas y culturales; fomentar e impulsar a la cultura fisica;
Coadyuvar con el cronista Municipal; gestionar y Evidenciar la Certificacién para un municipio por la salud;
integrar programas de prevencién por la salud.

Area productora:
24.1 Enlace a la Salud

Caracter de la funcion o Comin Sustantiva
funciones X

Valores documentales

Administrativo Legal Fiscal Contable
X
Datos de la serie
Periodo Total de Total de Peso Metros
documental paquetes expedientes aproximado lineales Estado fisico
2014-2016 3 3 1 1.1 Bueno

Metodologia de valoracion

v Que de los expedientes de la serie sujeta a baja han vencido su plazo de conservacion de acuerdo al
catélogo de disposicion documental vigente donde se sefialaron 5 afios y estos concluyeron en 2022.

v Que de acuerdo al criterio de procedencia: lLa documentacién corresponde exclusivamente a las
funciones y atribuciones establecidas al Enlace de Salud por las disposiciones juridico-normativas
aplicables; g

v Que de acuerdo al criterio de orden original: Los expedientes estan clasificados archivisticamente en
fondo, seccién y serie y fueron integrados en el desarrollo de los tramites, asuntos o actividades
especificas del drea productora sin existir alteracién en sus documentos de archivo.

v Que de acuerdo al criterio diplorndtico: El asunto de cada expediente ha finalizado y concentra los
documentos de archivo originales o, en su caso, que dan evidencia del tramite y/o servicio realizado.

v Que de acuerdo al criterio de contexto: La informaciéon que brindan los expedientes no incide de
manera directa en el desarrollo administrativo del Ayuntamiento ni a las tendencias socioeconomicas
del municipio.

v Que de acuerdo al criterio de contenido: La documentacion no contiene informacion fundamental para
reconstruir la historia del Ayuntamiento de Coatepec.

v Que de acuerdo al criterio de utilizacién: No hay registro de consulta o préstamo de expedientes por
el 4rea productora ya sea para consulta o para dar respuesta a una solicitud de informacién que
justifique una extensién del plazo de conservacion.

. N,

Validé

L.C. Jog § Escalante

Responsable d o\de Congentracion LIC. Cristlan DYminguez Galan

Titular de la Unid ministrativa productora

PALACIO MUNICIPAL S/N
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GOBIERND MUNICIPAL

Formato F-05
Logotipo

DECLARATORIA DE VALORACION DOCUMENTAL
Coatepec, Ver a 03 de Enero de 2025

Se declara, bajo protesta de decir verdad, que el inventario documental que respalda los
expedientes cuya baja documental se promueve consta de 1 foja que ampara las
unidades documentales procedentes al Enlace de Salud.

La baja documental se realiza con base en la caducidad de los plazos de conservacion
establecidos en el Catalogo de Disposicion Documental vigente aprobado el 11 de
diciembre de 2020 por el Grupo Interdisciplinario y porque han prescrito los siguientes
valores primarios: Administrativo.

Cabe sefialar que se llevd a cabo un proceso de valoraciéon documental por el Archivo de
Concentracion, fue presentado al titular de la unidad administrativa productora y se
concluyé que la documentacién no contiene valores histéricos; se verificdé que los
expedientes han cumplido su vigencia documental de 3 afios en el Archivo de Tramite y
de 2 afios en el Archivo de Concentracién respectivamente.

Al revisar el inventario de baja contra expedientes, se verifico que este refleja el
contenido de 3 expedientes con periodo de 2014 a 2016, resguardados en 3 paquetes,
con un peso aproximado de 1 kilogramos equivalentes a 1.1metros lineales de
documentacion.

Asimismo, se declara que en los expedientes no estan contenidos documentos de archivo
originales referentes a activo fijo, obra publica, valores financieros, aportaciones a
capital, entre otros asuntos financieros, asi como juicios, denuncias o procedimientos
administrativos de responsabilidades pendientes de resolucion, o expedientes con
informacion reservada y/o confidencial cuyos plazos no han prescrito conforme a las
disposiciones aplicables.

Atentamente

LIC. Cristian Dominguez Galan

Titular de la Unidad Administrativa
productora

PALACIO MUNICIPAL S/N
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21 MAR, 2025

Oficio N°. CAM/095/2025
Asunto: Validacion de baja documental
Coatepec, Ver., a 21 de marzo de 2025

L.A.E. MA. DEL ROSARIO ARRIETA ROMAN
TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE INGRESOS
DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC
PRESENTE

En cumplimiento al articulo 31, fraccion VI, de la Ley General de Archivos donde se faculta
al Archivo de Concentracion promover la baja de la documentacion que haya cumplido su
vigencia documental y que no posea valores histéricos, por este conducto, se somete a
revision de baja documental, turno a usted la ficha técnica de valoracion documental, la
declaratoria de valoracién y el inventario de baja documental que sustentan la baja de 827
expedientes concentrados en 827 paquetes que suman 5 metros lineales con peso
aproximado de 500 kilos producidos por la Subdireccion de Ingresos en los afios de 2011,

2013 y 2014 con la finalidad de que realice la revision, anélisis, observaciones y validacion
de los documentos citados.

Hago de su conocimiento que una vez validados por su unidad administrativa productora,
seran turnados al Grupo Interdisciplinario de archivos del Ayuntamiento quien determinara
la autorizacidon del destino final de la documentacion, en este sentido pido su apoyo para
tener la documentacioén analizada, o en su caso, validada en un plazo de 5 dias habiles.

Sin otro particular, le saludo cordialmente y quedd pendiente para cualquier duda o
comentario.

ATENTAMENTE

\.___,__,’

LIC. IVANNA BERISTAIN RUIZ .
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION

| MAR. 2025

PALACIO MUNICIPAL S/N

COL. CENTRO, CP 91500, COATEPEC, VER.
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Formato F-04

FICHA TECNICA DE VALORACION DE
SERIES SUJETAS A BAJA DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 21 de marzo de 2025

Unidad administrativa:
Tesoreria
Funciones de la unidad administrativa:

Area productora:
Subdireccion de Ingresos

Caracter de la funcién o Comiin Sustantiva
funciones X
Valores documentales
Administrativo Legal Fiscal Contable
X X X
Datos de la serie
Periodo Total de Total de Peso Metros C

documental paquetes expedientes aproximado linecales Estado fisico
2011, 2013, 827 827 500 5 Bueno

2014

Metodologia de valoracidn

Que de los expedientes de la serie sujeta a baja han vencido su plazo de conservacién de acuerdo al

catdlogo de disposicion documentalarl%_‘nte donde se sefialaron 10 afios y estos concluyeron en 2021,

2023 y 2024 b T O By e .l'

Que de acuera’o]ﬁ criterio de pﬁ%dencia La documentacién corresponde exclusivamente a las

funciones y atribuciones establecidas en la Subdireccién de Ingresos, por las disposiciones juridico-

normativas aplicables;

Que de acuerdo al criterio de orden original: Los expedientes estan clasificados archivisticamente en

fondo, seccién y serie y fueron integrados en el desarrollo de los tramites, asuntos o actividades
_especificas del drea productora sin existir alteracion en sus documentos de archivo.

Que de acuerdo al criterio diplomatico: El asunto de cada expediente ha finalizado y concentra los

documentos de archivo originales o, en su caso, que dan evidencia del tramite y/o servicio realizado.

Que de acuerdo al criterio de contexto: La informacion que brindan los expedientes no incide de

manera directa en el desarrollo administrativo del Ayuntamiento ni a las tendencias sociceconémicas

del municipio.

Que de acuerdo al criterio de contenido: La documentacion no contiene informacion fundamental para

reconstruir la historia del Ayuntamiento de Coatepec.

Que de acuerdo al criterio de utilizacién: No hay registro de consu

Foprestamo-de-expedientes por
una soljitygf, de infdrmacion que

el drea productora ya sea para consulta o para dar respuesta a
on.

justifigue una extension del p!ai;,z&,de EERSEry

Lic A istain R 'zH AYUNTAMIENTO
_ JONALDE |L.A.E. Ma. Do g oman
Responsablé del Archivo de CDHEDWEK}PEPEG ular de la Subd Fﬂfcﬂ??f‘de Ingresos

(3
WMDLK‘K\L‘IDDTI-“ o
2022-2025
DINACION PE

SUBDIRECCION DE
INGRESOS

PALACIO MUNICIPAL S/N

COL.CENTRO,CP. 91500, COATEPEC, VER.
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Formato F-05

DECLARATORIA DE VALORACION DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 21 de marzo de 2025

Se declara, bajo protesta de decir verdad, que el inventario documental que respalda los
expedientes cuya baja documental se promueve consta de 1 foja que ampara las
unidades documentales procedentes de la Subdireccién de Ingresos.

La baja documental se realiza con base en la caducidad de los plazos de conservacion
establecidos en el Catalogo de Disposicién Documental vigente aprobado el 11 de
diciembre de 2020 por el Grupo Interdisciplinario y porque han prescrito los siguientes
valores primarios: Administrativo.

Cabe sefialar que se llevé a cabo un proceso de valoracién documental por el Archivo de
Concentracion, fue presentado al titular de la unidad administrativa productora y se
concluyo que la documentacién no contiene valores histéricos; se verifico que los
expedientes han cumplido su vigencia documental de 5 afios en el Archivo de Trédmite y
de 5 afios en el Archivo de Concentracién respectivamente.

Al revisar el inventario de baja contra expedientes, se verifico que este refleja el
contenido de 827 expedientes con periodo de 2011, 2013 y 2014, resguardados en 827

paquetes, con un peso aproximado de 500 kilogramos equivalente a 5 metros lineales
de documentacion.

Asimismo, se declara que en los expedientes no estan contenidos documentos de archivo
originales referentes a activo fijo, obra publica, valores financieros, aportaciones a
capital, entre otros asuntos financieros, asi como juicios, denuncias o procedimientos
administrativos de responsabilidades pendientes de resolucién, o expedientes con

informacién reservada y/o confidencial cuyos plazos no han prescrito conforme a las
disposiciones aplicables.

Atentamente

Lic, Iyan i RUiz 7 s '.'m.\rn FIGNACIONE 1A LLAVE ,
* SUNTAMIENTO Sana iat
Re el Archivlo HaTamENT0 LA.E. Ma. Del Re@BAArriefa Roman

COATEPEC | Titular de [laubpidadckdminjstrativa
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e ——E

PALACIO MUNICIPAL S/N

COL.CENTRO, CP. 91500, COATEPEC, VER.




Baja Documental No.:

Hoja 01/01

Fecha de solicitud:

@es

21 de marzo de 2025.

|
Fondo: H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz.
Unidad administrativa: Tesoreria
Area productora: Subdireccion de Ingrasos
Seccién: 5C Recursos Financieros
Serie: 5C.4 Registro y control de pélizas de ingresos |
No . Plazo de
No. 5 No. Codigo del ot Valor conservacion
paquet : Descripcién o asunto
cons. 5 exp. expediente documental .._.m AC. | Total
1 1 1 5C.4/16-16.2/2011 Contiene polizas mensuales de ingresos, y soporte (20 legajos) Admin/ F/C 5 5 10
_ 2 1 1 5C.4/16-16.2/2013 Contiene pélizas mensualies de ingresos, vy soporte (414 legajos) Admin/ F/C 5 5 10
m
3 1 1 5C.4/16-16.2/12014 Contiene pdlizas mensuales de ingresos, y soporte ammﬁv Admin/ FIC 5 5 10
Hoja de cierre

El presente inventaric consiza de 1 foja y ampara la cantidad de
kilogramos, equivalente a 5 metros lineales.

ﬂ-ra.ﬁﬁf__ﬂ. e n-h.t.._fﬁ—»w DEL
i

2022-20258

ORD

ACIONDE
INACION

Emom 2011, 2013 y 2014 contenid
H

,

SUBDIREG CIONDE
JNGRESOS



g“% Direccion de Fomento
i | Agropecuarioy
m Medio Ambiente

Coatepec, Veracruz a 16 de enero de 2025
No. de Oficio. D.F.A.M.A./007/2025
Asunto: Respuesta al Oficio CAM/022/2025

L.C. JOEL GUTIERREZ ESCALANTE

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACIOCONCENTRACION DEL H.
AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VERACRUZ

PRESENTE

El que suscribe, Biol. Gustavo Mario Martin Ortiz, Director de Fomento Agropecuario y Medio
Ambiente del H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz, con fundamento en los articulos 1y 7
fraccion I1l de la Ley Estatal del Servicio Civil de Veracruz, articulo 71 fraccion Xl inciso i de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de la Llave, articulos
35 fraccion XXV inciso i de la Ley Organica del Municipio Libre de Veracruz de Ignacio de la
Llave, me permito responder al oficio CAM/022/2025 recibido en esta oficina el dia 13 de enero
de 2025 en la oficina de esta Direccion en el cual solicita la revision, analisis, observaciones y
validacion de 2 expedientes concentrados en el Archivo Municipal.

Por lo anterior mencionado, me permito hacer de su conocimiento que después de una revisign
y valoracion de los expedientes en mencion, se determina la baja de los 2 expedientes e
mencién con nimeros de serie:

o 5S.8/26-26/"2017"/1 e gﬁ%
o 55.8/26-26/"2018"/1 T S
ECIBID

COORDINACION DE ARCHIVO MPAT

PALACIO MUNICIPAL SN
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Sin mas por el momento, quedo a sus 6rdenes.

3 N

ER
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Oficio N°. CAM/022/2025
Asunto: Validacion de baja documental
Coatepec, Ver., a 09 de enero del 2025

BIOL. GUSTAVO MARIO MARTIN ORTIz

TITULAR DE LA DIRECCION DE FOMENTO AGROPECUARIO Y MEDIO AMBIENTE
DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC

PRESENTE

En cumplimiento al articulo 31, fraccion VI, de la Ley General de Archivos donde se faculta
al Archivo de Concentracion promover la baja de la documentacion que haya cumplido su
vigencia documental y que no posea valores histdricos, por este conducto turno a usted la
ficha técnica de valoraciéon documental, la declaratoria de valoracion y el inventario de baja
documental que sustentan la propuesta de baja de 2 expedientes concentrados en 2
paquetes que suman 1.1 metros lineales con peso aproximado de 1 kilos producidos por la
Direccién de Fomento Agropecuario y Medio Ambiente en los afios de 2017-2018 con la
finalidad de que realice la revision, andlisis, observaciones y validacion de los documentos
citados.

Hago de su conocimiento que una vez validados por su unidad administrativa productora,
seran turnados al Grupo Interdisciplinario de archivos del Ayuntamiento quien determinara
la autorizacion del destino final de la documentacion, en este sentido pido su apoyo para
tener la documentacion analizada, o en su caso, validada en un plazo de 5 dias habiles.

Sin ofro particular, le saludo cordialmente y quedé pendiente para cualquier duda o
comentario.

13 ENE. 202
ECIBID

DIRECCION DE FOMENTO
L.C. JOE \GROPECUARIO Y MEDIO AMBIENTE

RESPONSABLE D DE CONCENTRACION

PALACIOMUNICIPAL S5/N
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Formato F-05
Logotipo

DECLARATORIA DE VALORACION DOCUMENTAL
Coatepec, Ver a 09 de enero de 2025

Se declara, bajo protesta de decir verdad, que el inventario documental que respalda los
expedientes cuya baja documental se promueve consta de 1 foja que ampara las
unidades documentales procedentes a la Direccion de Fomento Agropecuario y Medio
Ambiente.

La baja documental se realiza con base en la caducidad de los plazos de conservacion
establecidos en el Catalogo de Disposicién Documental vigente aprobado el 11 de
diciembre de 2020 por el Grupo Interdisciplinario y porque han prescrito los siguientes
valores primarios: Administrativo.

Cabe sefialar que se llevé a cabo un proceso de valoracién documental por-el Archivo de
Concentracién, fue presentado al titular de la unidad administrativa productora y se
concluyé que la documentacién no contiene valores histéricos; se verificd que los
expedientes han cumplido su vigencia documental de 3 afios en el Archivo de Tramite y
de 2 afios en el Archivo de Concentracion respectivamente.

Al revisar el inventario de baja contra expedientes, se verificd que este refleja el
contenido de 2 expedientes con periodo de 2017 a 2018, resguardados en 2 paquetes,
con un peso aproximado de 1 kilogramos equivalentes a 1.1metros lineales de
documentacion.

Asimismo, se declara que en los expedientes no estan contenidos documentos de archivo
originales referentes a activo fijo, obra publica, valores financieros, aportaciones a
capital, entre otros asuntos financieros, asi como juicios, denuncias o procedimientos
administrativos de responsabilidades pendientes de resolucién, o expedientes con
informacién reservada y/o confidencial cuyos plazos no han prescrito conforme a las
disposiciones aplicables. '

Atentamente

A CIONAL DE




24 | Coordinacion de
coaTEPEC | Archivo Municipal
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Formato F-04 .
FICHA TECNICA DE VALORACION DE
SERIES SUJETAS A BAJA DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 09 de enero de 2025

Unidad administrativa:
Direccién de Fomento Agropecuario y Medio Ambiente
Funciones de la unidad administrativa:
Coordinar las actividades referentes al ambito agropecuario y medio ambiente, de la promocion y difusion
de programas agropecuarios municipales, de brindar apoyo a las y los productores y de gestionar los
programas del sector contemplados en el ambito federal y estatal; asi como de otorgar el visto bueno de
las licencias, permisos y autorizaciones que en materia ambiental expida y sean necesarias para el
establecimiento, predios, locales, desarrollos inmobiliarios y demas sitios en las que se realicen obras y/o
actividades que pudieran causar impacto negativos al ambiente.

Area productora:
Direccién de Fomento Agropecuario y Medio Ambiente

Caracter de la funcién o Coman Sustantiva
funciones X

Valores documentales

Administrativo Legal Fiscal Contable
X g
Datos de la serie
Periodo Total de Total de Peso Metros |
documental paquetes expedientes aproximacdo lineales Estado fisico
2017-2018 2 2 1 1.1 Bueno

Metodologia de valoracién

v Que de los expedientes de la serie sujeta a baja han vencido su plazo de conservacion de acuerdo al
catdlogo de disposicién documental vigente donde se sefialaron 5 afios y estos concluyeron en 2024.

v Que de acuerdo al criterio de procedencia: La documentacién corresponde exclusivamente a las
funciones y atribuciones establecidas a la Direccién de Fomento Agropecuario y Medio Ambiente por
las disposiciones juridico-normativas aplicables;

v Que de acuerdo al criterio de orden original: Los expedientes estdn clasificados archivisticamente en
fondo, seccién y serie y fueron integrados en el desarrollo de los tramites, asuntos o actividades
especificas del area productora sin existir alteracion en sus documentos de archivo.

v Que de acuerdo al criterio diplomatico: El asunto de cada expediente ha finalizado y concentra los
documentos de archivo originales o, en su caso, que dan evidencia del tramite y/o servicio realizado.

v Que de acuerdo al criterio de contexto: La informacién que brindan los expedientes no incide de
manera directa en el desarrollo administrativo del Ayuntamiento ni a las tgndencias socioeconémicas
del municipio.

v Que de acuerdo al criterio de contenido: La documentacién no contiene in rmacion fundamental para

reconstruir la historia del Ayuntamiento de Coatepec.

v Que de acuerdo al criterio de utilizacién: No hay registro de consulta o piiésta de ecigntes po
el drea productora ya sea para consulta o para dar respuesta a una sdllcitud de jhfg sfon qu
justifique una %@sjﬁ%ﬂ plazo de conservacion. QS

H. AYUNT
PONSTITUCIONAL DE

\{/ COATEPEC
\{

PALACIO MUNICIPAL S/N
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Coordinacion de
Archivo Municipal

EOBIERNO MUHIEIPAL

Oficio N°. CAM/006/2025
Asunto: Validacion de baja documental
Coatepec, Ver., a 06 de enero del 2025

BIOL. GUSTAVO MARIO MARTIN ORTIZ
TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE ECOLOGIA
DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC
PRESENTE

En cumplimiento al articulo 31, fraccién VI, de la Ley General de Archivos donde se faculta
al Archivo de Concentracién promover la baja de la documentacion que haya cumplido su
vigencia documental y que no posea valores histdricos, por este conducto turno a usted la
ficha técnica de valoracion documental, la declaratoria de valoracion y el inventario de baja
documental que sustentan la propuesta de baja de 18 expedientes concentrados en 20
paquetes que suman 1.1 metros lineales con peso aproximado de 32 kilos producidos por
la Subdireccion de Ecologia en los afios de 2014-2016 con la finalidad de que realice la
revision, analisis, observaciones y validacion de los documentos citados.

Hago de su conocimiento que una vez validados por su unidad administrativa productora,
seran turnados al Grupo Interdisciplinario de archivos del Ayuntamiento quien determinara
la autorizacion del destino final de la documentacién, en este sentido pido su apoyo para
tener la documentacion analizada, o en su caso, validada en un plazo de 5 dias habiles.

Sin otro particular, le saludo cordialmente y quedé pendiente para cualquier duda o
comentario.

L.C.

RESPONSA DNCENTRACION

it

07 ENE. 2025
BID

C1ON DE FOMENTO
un;ln'r!tlﬂt(fujj \r MEDIO AMBIENTE

[ hys.

s

PALACIO MUNIClPAL S/N
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Coatepec, Veracruz a 16 de enero de 2025

N 7 ENE 2005 No. de Oficio. D.F.A.M.A./006/2025
3 Wy Asunto: Respuesta al Oficio CAM/006/2025
R /ELBHD

r‘nmmw \C mm D ARCHIVO MPAL

L.C. JOEL GUTIERREZ ESCALANTE

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACIOCONCENTRACION DEL H.
AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VERACRUZ

PRESENTE

El que suscribe, Biol. Gustavo Mario Martin Ortiz, Director de Fomento Agropecuario y Medio
Ambiente del H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz, con fundamento en los articulos 1y 7
fraccion 11l de la Ley Estatal del Servicio Civil de Veracruz, articulo 71 fraccion Xl inciso i de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de la Llave, articulos
35 fraccion XXV inciso i de la Ley Orgéanica del Municipio Libre de Veracruz de Ignacio de la
Llave, me permito responder al oficio CAM/006/2025 recibido en esta oficina el dia 07 de enero
de 2025 en la oficina de esta Direccion en el cual solicita la revision, analisis, observaciones y
validacion de 18 expedientes concentrados en el Archivo Municipal.

Por lo anterior mencionado, me permito hacer de su conocimiento que después de una revision
y valoracion de los expedientes en mencic’:h, se determina la baja de 15 expedientes de los 18,
pidiendo la conservacién de 3 pasando a formar parte del Archivo Histérico de este H.
Ayuntamiento, en virtud de la relevancia que guardan dichos expedientes, pues se trata de los
dictamenes en materia de impacto ambiental que se realizan previamente para la autorizacion
de obras, fraccionamientos, lotificaciones y otras acciones de mayor relevancia, los cualeg son

sujetos de revisién y que con el paso del tiempo los ciudadanos han solicitado en repeti
ocasiones a través de las diversas p!atd‘f/ mas de transparencia informacion relativa a dicho
documentos. Por lo anteriormente mencionado, solicito que sean conservados los siguientes
expedientes:

PALAC!O MUNICIPAL 5/



Direccion de Fomento
Agropecuario y
mﬁﬁ Medio Ambiente

e 58.5/25-25.7/2014/1
o 585.5/25-25.7/2015/1
o 58.5/25-25.7/2016/1

Sin mas por el momento, quedo a sus 6rdenes.

PALACIO MUNICIPAL




e Coordinacion de
CoATEPEC | Archivo Municipal

[iﬂBfEHb:I__[?wl'_t-!E.:lNIEIPAL

Formato F-04 ) )
FICHA TECNICA DE VALORACION DE
SERIES SUJETAS A BAJA DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 06 de enero de 2025

Unidad administrativa:
Direccién de Fomento Agropecuario y Medio Ambiente
Funciones de la unidad administrativa:
Coordinar las actividades referentes al dmbito agropecuario y medio ambiente, de la promocién y difusién
de programas agropecuarios municipales, de brindar apoyo a las y los productores y de gestionar los
programas del sector contemplados en el &mbito federal y estatal; asi como de otorgar el visto bueno de
las licencias, permisos y autorizaciones que en materia ambiental expida y sean necesarias para el
establecimiento, predios, locales, desarrollos inmobiliarios y demas sitios en las que se realicen obras y/o
actividades que pudieran causar impacto negativos al ambiente.

Area productora:
25.7 Subdireccién de Ecologia

Caracter de la funcién o Comian Sustantiva
funciones X

Valores documentales

Administrativo Legal Fiscal Contable
X
Datos de la serie
Periodo Total de Total de Peso Metros
documental paguetes expedientes aproximado lineales Estado fisico
2014-2016 /20 ) (18 ) K32 ) 1.1 Bueno

- -

.

Metodologia de valoracién

v Que de los expedientes de la serie sujeta a baja han vencido su plazo de conservacién de acuerdo al
catdlogo de disposicién documental vigente donde se sefialaron 7 afios y estos concluyeron en 2024.

v Que de acuerdo al criterio de procedencia: La documentacion corresponde exclusivamente a las
funciones y atribuciones establecidas a la Subdireccion de Ecologia por las disposiciones juridico-
normativas aplicables;

v Que de acuerdo al criterio de orden original: Los expedientes estdn clasificados archivisticamente en
fondo, seccibn y serie y fueron integrados en el desarrollo de los tramites, asuntos o actividades
especificas del area productora sin existir alteracion en sus documentos de archivo.

v Que de acuerdo al criterio diplomatico: El asunto de cada expediente ha finalizado y concentra los
documentos de archivo originales o, en su caso, que dan evidencia del tranite y/o servicio realizado,

v Que de acuerdo al criterio de contexto: La informacion que brindan log expedientes no incide de
manera directa en el desarrollo administrativo del Ayuntarniento ni a las {endencias socioeconémicas
del municipio.

v Que de acuerdo al criterio de contenido: La documentacién no contiene informacion} fundagaey
reconstruir la historia del Ayuntamiento de Coatepec. ?*;ne

v Que de acuerdo al criterio de utilizacion: No hay registro de consulta o p
el drea productora ya sea para consulta o para dar respuesta a una s
justifique una extensién de| plazo de conservacion.

CONSTITUCIONAL g’-
COATEPEC
VERACRUZ D8 [GHACIO DE LA LLAVE
2072-2025

CCION DE
DIRE 5

Biol. G
Titular de la

tracion
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GOBIERNO MUNICIPAL
0 #5YS

Formato F-05
Logotipo

DECLARATORIA DE VALORACION DOCUMENTAL
Coatepec, Ver a 06 de enero de 2025

Se declara, bajo protesta de decir verdad, que el inventario documental que respalda los
expedientes cuya baja documental se promueve consta de 1 foja que ampara las
unidades documentales procedentes de la Subdireccién de Ecologia

La baja documental se realiza con base en la caducidad de los plazos de conservacion
establecidos en el Catdlogo de Disposicién Documental vigente aprobado el 11 de
diciembre de 2020 por el Grupo Interdisciplinario y porque han prescrito los siguientes
valores primarios: Administrativo.

Cabe sefialar que se llevé a cabo un proceso de valoracién documental por el Archivo de
Concentracion, fue presentado al titular de la unidad administrativa productora y se
concluyé que la documentacion no contiene valores histéricos; se verifico que los
expedientes han cumplido su vigencia documental de 4 afios en el Archivo de Tramite y
de 3 afios en el Archivo de Concentracién respectivamente.

Al revisar el inventario de baja contra expedientes, se verificd que este refleja el
contenido de 18 expedientes con periodo de 2014 a 2016, resguardados en 20 paquetes,
con un peso aproximado de 32 kilogramos equivalentes a 1.1metros lineales de
documentacion.

Asimismo, se declara que en los expedientes no estan contenidos documentos de archivo
originales referentes a activo fijo, obra publica, valores financieros, aportaciones a
capital, entre otros asuntos financieros, asi como juicios, denuncias o procedimientos
administrativos de responsabilidades pendientes de resolucion, o expedientes con
informacion reservada y/o confidencial cuyos plazos no han prescrito conforme a las
disposiciones aplicables.

Atentamente
Biol. Gu
Titular deg
1 AGROPECUARIO
Y MEDIO AMBIEMTE,
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v | Coordinacion de E
CoATEPEC | Archivo Municipal @TEP_C

Oficio N°. CAM/30/2025
Asunto: Validacion de baja documental
Coatepec, Ver., a 20 de enero del 2025

BIOL. GUSTAVO MARIO MARTIN ORTIZ
TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE ECOLOGIA
DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC
PRESENTE

En cumplimiento al articulo 31, fraccién VI, de la Ley General de Archivos donde se faculta
al Archivo de Concentracion promover la baja de la documentacion que haya cumplido su
vigencia documental y que no posea valores histéricos, asi como en seguimiento a su oficio
D.F.A.M.A./006/2025, mediante el cual solicita la conservacion de tres expedientes en el
Archivo Histérico de esta Coordinacién, por este conducto turno a usted nuevamente la
ficha técnica de valoracion documental, la declaratoria de valoracion y el inventario de baja
documental actualizados, que sustentan la propuesta de baja de 15 expedientes
concentrados en 15 paquetes que suman 1.1 metros lineales con peso aproximado de 22
kilos producidos por la Subdireccién de Ecologia en los afios de 2014-2016 con la finalidad
de que realice la revision, anjlisis, observaciones y validacion de los documentos citados.

Hago de su conocimiento que una vez validados por su unidad administrativa productora,
seran turnados al Grupo Interdisciplinario de archivos del Ayuntamiento quien determinara
la autorizacién del destino final de la documentacién, en este sentido pido su apoyo para
tener la documentacion analizada, o en su caso, validada en un plazo de 5 dias habiles.

Sin otro particular, le saludo cordialmente y quedd pendiente para cualquier duda o
comentario.

Q7 i Cm
2 0 ENE. 2075
ECIBIDY

DIRECCION 1M 0 L
CGROPECUAMIO Y ML AN, o8

RESPONSABLE CHIVO DE CONCENTRACION

 PALACIO MUNICIPAL S/N

COL. CENTRO, CP. 91500, COATEPEC, VER.




Direccion de Fomento

e
N i
contesec | Agropecuarioy

amgyer | Medio Ambiente

Coatepec, Veracruz a 21 de enero de 2025
No. de Oficio. D.F.A.M.A./009-A/2025
Asunto: Respuesta al Oficio CAM/030/2025

L.C. JOEL GUTIERREZ ESCALANTE

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACIOCONCENTRACION DEL H.
AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VERACRUZ

PRESENTE

El que suscribe, Biol. Gustavo Mario Martin Ortiz, Director de Fomento Agropecuario y Medio
Ambiente del H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz, con fundamento en los articulos 1y 7
fraccion 11l de la Ley Estatal del Servicio Civil de Veracruz, articulo 71 fraccion Xl inciso i de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de la Llave, articulos
35 fraccion XXV inciso i de la Ley Orgéanica del Municipio Libre de Veracruz de Ignacio de la
Llave, me permito responder al oficio CAM/030/2025 recibido en esta oficina el dia 20 de enero
de 2025 en la oficina de esta Direccion en el cual solicita la revision, andlisis, observaciones y
validacion de 3 expedientes concentrados en el Archivo Municipal.

Por lo anterior mencionado, me permito hacer de su conocimiento que después de una revision

y valoracion de los expedientes en mencién, se detefmina la baja de los 15 expedientes en

mencion.

Sin mas por el momento, quedo a sus érdenes.

L1 ERE, 7975

H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE

COATEPEC
mve;m;hmtiﬁu

qirectﬁ'ipd"eﬁFoant Agropecuatijo y Medio Ambiente

S DA

DIECEIOAYuntamiento Coatepe

AGROPECUARIO
¥ MEDIO MLBIF.P’!T_

vt

PALACIO MUNICIPAL 5/N




Loordinacion de
hivo Municipal

Formato F-04

FICHA TECNICA DE VALORACION DE
SERIES SUJETAS A BAJA DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 20 de enero de 2025

Unidad administrativa:
| Direccién de Fomento Agropecuario y Medio Ambiente

Funciones de la unidad administrativa;
Coordinar las actividades referentes al ambito agropecuario y medio ambiente, de la promocion y difusion
de programas agropecuarios municipales, de brindar apoyo a las y los productores y de gestionar los
programas del sector contemplados en el ambito federal y estatal; asf como de otorgar el visto bueno de
las licencias, permisos y autorizaciones que en materia ambiental expida y sean necesarias para el
establecimiento, predios, locales, desarrollos inmobiliarios y demés sitios en las que se realicen obras y/o
actividades que pudieran causar impacto negativos al ambiente.

Area productora:
25.7 Subdireccién de Ecologia

Caracter de la funcién o Comuin Sustantiva
funciones X

Valores documentales

Administrativo Legal Fiscal Contable
X
Datos de la serie
Periodo Total de Total de Peso Metros ;
documental paquetes expedientes aproximado lineales Estadoifisico
2014-2016 15 15 22 1.1 Bueno

Metodologia de valoracion

¥ Que de los expedientes de la serie sujeta a baja han vencido su plazo de conservacion de acuerdo al
caldlogo de disposicién documental vigente donde se sefialaron 7 afios y estos concluyeron en 2024,

v Que de acuerdo al criterio de procedencia: La documentacion corresponde exclusivamente a las
funciones y atribuciones establecidas a la Subdireccién de Ecologia por las disposiciones juridico-
nermativas aplicables;

W Que de acuerdo al criterio de orden original: Los expedientes estan clasificadas archivisticamente en
fondo, seccion y serie y fueron integrados en el desarrollo de los tramites, asuntos o actividades
especificas del drea productora sin existir alteracién en sus documentos de archivo.

¥ Que de acuerdo al criterio diplomatico: El asunto de cada expediente ha finalizado y concentra los
documentos de archivo originales o, en su caso, que dan evidencia del tramite y/o servicio realizado.

¥ Que de acuerdo al criterio de contexto: La informacién que brindan los expedientes no incide de
manera directa en el desarrollo administrativo del Ayuntamiento ni a las tendencias socioecondmicas
del municipio.

¥ Que de acuerdo al criterio de contenido: La documentacion no contiene jinformacion fundamental para
reconstruir la historia del Ayuntamiento de Coatepec.

¥ Que de acuerdo al criterio de utilizacién: No hay registro de consulta d préstamo

el drea prodpctora ya sea para consulta o para dar respuesta a unal solicitud ¢
]‘ustiﬁquo de conservacion.

aborg

CONSTITUCIONAL DE
COATEPEC
’/ . ummuu;;-\;nmumvt
ABE = ) ’ A 2072-. 015
- L'CB ‘.ﬂf'g rreszsEalr?s.t iy Biol. G farig\Mattin Qrtiz i
sponsable-d Nivo de Concefitracio Ao bey CaIon D,

I\

' PALACIO NMUNICIPAL S/N

COL CENTRO, CR 91500, COATEPEC, VER.
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H Coordinacion de

coaterec | Archivo Municipal

i
i

GOBIERNO MUNICIPAL |

Formato F-05
Logotipo

DECLARATORIA DE VALORACION DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 20 de enero de 2025

Se declara, bajo protesta de decir verdad, que el inventario documental que respalda los
expedientes cuya baja documental se promueve consta de 5 fojas que amparan las
unidades documentales procedentes de la Subdireccion de Ecologia

La baja documental se realiza con base en la caducidad de los plazos de conservacién
establecidos en el Catdlogo de Disposicion Documental vigente aprobado el 11 de
diciembre de 2020 por el Grupo Interdisciplinario y porque han prescrito los siguientes
valores primarios: Administrativo.

Cabe sefialar que se llevé a cabo un proceso de valoraciéon documental por el Archivo de
Concentracién, fue presentado al titular de la unidad administrativa productora y se
concluyé que la documentacion no contiene valores histéricos; se verificdé que los
expedientes han cumplido su vigencia documental de 4 afios en el Archivo de Tramite y
de 3 afos en el Archivo de Concentracién respectivamente.

Al revisar el inventario de baja contra expedientes, se verificé que este refleja el
contenido de 15 expedientes con periode de 2014 a 2016, resquardados en 15 paquetes,
con un peso aproximado de 22 kilogramos equivalentes a 1.1metros lineales de
documentacion.

Asimismo, se declara que en los expedientes no estan contenidos documentos de archivo
originales referentes a activo fijo, obra publica, valores financieros, aportaciones a
capital, entre otros asuntos financieros, asi como juicios, denuncias o procedimientos
administrativos de responsabilidades pendientes de resoluciéon, o expedientes con
informacion reservada y/o confidencial cuyos plazos no han prescrito conforme a las
disposiciones aplicables.

Atentamente

H. AYUNTAMIENTO

NSTITUCIONAL DE
COATEPEC

VERAULUT DR |GHACHD DE LA LLAVE

2072-2025

" Concentracién

PALACIO MUNICIPAL S/N

COL CENTRO, CE 91500 COATEPEC, VER:
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COBIERNG MUNICIPAL

COATEPEC, VER., A 05 DE FEBRERO DE 2025
OFICIO NO. PM/065/2025
ASUNTO: VALIDACION DE BAJA DOCUMENTAL

L.C. JOEL GUTIERREZ ESCALANTE

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION
COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PRESENTE

Por medio del presente, el que suscribe Ing. Raymundo Andrade Rivera,
Presidente Municipal Constitucional del municipio de Coatepec, Ver., en
atencion y respuesta a su oficio No. CAM/009/2025 de fecha 16 de enero de
2025 mediante el cual me turna la ficha técnica de valoraciéon documental,
la declaratoria de valoraciéon y el inventario de baja documental que
sustentan la propuesta de baja de 8 expedientes producidos por esta
Presidencia Municipal en los afos de 2008, 2014 y 2015, con la finalidad de
levar a cabo la revision, andlisis y validacion de los documentos
mencionados.

Derivado de lo anterior, me permito informarle que después de haber
realizado la revision y validacion de los expedientes citados, esta Presidencia
Municipal no tfiene inconveniente en que sean turnados al Grupo
Interdisciplinario de Archivos del Ayuntamiento para que determine el
destino final de la documentacion.

Sin ofro particular por el momento, quedo a sus aprecigbles Qrglenes
H #

PN
Cansbee: ATENTAM =
05 FEB. 205 | CONSTITUCIONAL b
ECIBIDL Ne. rayminDo A [VERA .S LEEC
| 2022-2025

COORDINACION DE ARCHIVO RRESIDENTE MUNICIPAL DE COATEPEC, IM:EIE ESIDENCIA
" C.ep. Archive
RAR/GPA/fazp

PALACIO MUNICIPAL S/N

COL. CENTRO, CP. 91500, COATEPEC, VER.




Coordinacion de |
COATEPEC | Archivo Municipal s

GOMERNT MUNITIPAL

Oficio N°. CAM/009/2025
Asunto: Validacion de baja documental
Coatepec, Ver., a 16 de enero del 2025

ING. RAYMUNDO ANDRADE RIVERA

PRESIDENTE MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC
PRESENTE

En cumplimiento al articulo 31, fraccion VI, de la Ley General de Archivos donde se faculta
al Archivo de Concentracién promover la baja de la documentacion que haya cumplido su
vigencia documental y que no posea valores histéricos, por este conducto turno a usted la
ficha técnica de valoracién documental, la declaratoria de valoracién y el inventario de baja
documental que sustentan la propuesta de baja de 8 expedientes concentrados en 9
paquetes que suman 1 metro lineal con peso aproximado de 5 kilos producidos por la
Presidencia Municipal en los afios de 2008, 2014 y 2015 con la finalidad de que realice la
revision, analisis, observaciones y validacion de los documentos citados.

Hago de su conocimiento que una vez validados por su unidad administrativa productora,
seran turnados al Grupo Interdisciplinario de archivos del Ayuntamiento quien determinara
la autorizacion del destino final de la documentacion, en este sentido pido su apoyo para
tener la documentacion analizada, o en su caso, validada en un plazo de 5 dias habiles.

Sin otro particular, le saludo cordialmente y quedd pendiente para cualquier duda o
comentario.

)

L.C. JOEL GU “4{ ESCALANTE
RESPONSABLE DELARCHI{O DE CONCENTRACION

PALACIO MUNICIPAL 5/N

COL.CENTRO, CP. 91500, COATEPEC, VER.




.i gl g o gRap—— i o | o
| COOFdIinaACIiOon GE

(WY
GOBIERNG ¢

|
| Archivo Municipal O e
i

i B

:ﬁt]f‘!li_ll—T\L
Formato F-04

FICHA TECNICA DE VALORACION DE
SERIES SUJETAS A BAJA DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 16 Enero de 2025

Unidad administrativa:
1 Presidencia
Funciones de la unidad administrativa: )

Ejecutar los acuerdos del Ayuntamiento que emanen de las sesiones de Cabildo; Delegar en las personas
gue tengan las categorias de servidores plblicos bajo su mando, sin perjuicio de ejercerlas directamente,
proponer al ayuntamiento la creacion o suspension de las entidades Publicas Centralizadas y Areas de
Apoyo Técnico Operativo que requieren. Proponer al H. Ayuntamiento los Reglamentos, Decretos v
Acuerdos que tengan por objeta regular el funcionamiento de las Entidades Publicas Centralizadas.
Area productora:

1 Presidencia

Caracter de la funcion o Comiin Sustantiva
funciones X

Valores documentales

Administrativo Legal Fiscal Contable
X
- Datos de la serie
Periodo Total de Total de Peso Metros s
| documental paguetes expedientes aproximado lineales Estado flsico
2008/2014- b | 8 5 1 Bueno
2015

Metodologia de valoraciéon

Que de los expedientes de |a serie sujeta a baja han vencido su plazo de conservacion de acuerdo al
cataloge de disposicion documental vigente donde se sefalaron 5 afos y estos concluyeron en
2013/2020,

Que de acuerdo al criteric de procedencia: La documentacidn corresponde exclusivamente a las
funciones y atribuciones establecidas a la Presidencia Municipal por las disposiciones juridico-
normativas aplicables;

Que de acuerdo al criterio de orden original: Los expedientes estan clasificados archivisticamente en
fondo, seccién y serie y fueron integrados en el desarrollo de los trémites, asuntos o actividades
especificas del drea productora sin existir alteracién en sus documentos de archivo.

Que de acuerdo al criterio diplomatico: El asunto de cada expediente ha finalizado y concentra los
documentos de archivo originales o, en su caso, que dan evidencia del tramite y/o servicio realizado.
Que de acuerdo al criterio de contexto: La informacion que brindan los expedientes no incide de
manera directa en el desarrollo administrativo del Ayuntamiento ni a las tendencias socioeconémicas
del municipio.

Que de acuerdo al criterio de contenido: La documentacion no contiene informacién fundamental para
reconstruir la historia del Ayuntamiento de Coatepec.

Que de acuerdo al criterio de utilizacion: No hay registro de consulta o préstamo de expedientes por

el drea productfyra ya sea para consulta o para dar respuesta a una solicitud de informacion que
justifique una exXfension del plazo de conservacion.

L.C. 3 " Escalante
de Concentn

ivera
cién Titular de la Unidad Administrativa productora

PALACIO MUNICIPAL S/N
COL . CENTRO, CR 91500, COATEPEC, VER.
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DECLARATORIA DE VALORACION DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 16 de Enero de 2025

Se declara, bajo protesta de decir verdad, que el inventario documental que respalda los
expedientes cuya baja documental se promueve consta de 1 foja que ampara las
unidades documentales procedentes de la Presidencia Municipal.

La baja documental se realiza con base en la caducidad de los plazos de conservacion
establecidos en el Catalogo de Disposicidon Documental vigente aprobado el 11 de
diciembre de 2020 por el Grupo Interdisciplinario y porque han prescrito los siguientes
valores primarios: Administrativo.

Cabe sefalar que se llevo a cabo un proceso de valoracion documental por el Archivo de
Concentracion, fue presentado al titular de la unidad administrativa productora y se
concluyo que la documentacion no contiene valores historicos; se verifico que los
expedientes han cumplido su vigencia documental de 3 afos en el Archivo de Tramite y
de 2 anos en el Archivo de Concentracion respectivamente.

Al revisar el inventario de baja contra expedientes, se verificd que este refleja el
contenido de 8 expedientes con periodo de 2008, 2014 a 2015, resguardados en 9

paquetes, con un peso aproximado de 4 kilogramos equivalentes a 1 metro lineal de
documentacion.

Asimismo, se declara que en los expedientes no estan contenidos documentos de archivo
originales referentes a activo fijo, obra publica, valores financieros, aportaciones a
capital, entre otros asuntos financieros, asi como juicios, denuncias o procedimientos
administrativos de responsabilidades pendientes de resolucion, o expedientes con

informacion reservada y/o confidencial cuyos plazos no han prescrito conforme a las
disposiciones aplicables.

Atentamente

Autorizé

Ing. Raymunde-And ade Rivera
Titular de la Unidad Administrativa
productora

PALACIO MUNICIPAL S/N

COLCENTRO, CP. 91500, COATEPEC, VER.
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s | Coordinacion de i
COATEPEC | Archivo Municipal el

GOBIERHIO MUNICIPAL |

Oficio N°. CAM/021/2025
Asunto: Validacion de baja documental
Coatepec, Ver., a 08 de enero del 2025

LIC. ARTURO LOPEZ ORTEGA )
TITULAR DE LA DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS
H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC

PRESENTE

En cumplimiento al articulo 31, fraccion VI, de la Ley General de Archivos donde se faculta
al Archivo de Concentracion promover la baja de la documentacion que haya cumplido su
vigencia documental y que no posea valores historicos, por este conducto turno a usted la
ficha técnica de valoracion documental, la declaratoria de valoracion y el inventario de baja
documental que sustentan la propuesta de baja de 37 expedienties concenirados en 37
paguetes que suman 1.1 metros lineales con peso aproximado de 11 kilos producidos por
la Direccion de Asuntos Juridicos en los afios de 2007-2014 con la finalidad de que realice
la revision, analisis, observaciones y validacion de los documentos citados.

Hago de su conocimiento gue una vez validados por su unidad administrativa productora,
seran turnados al Grupo Interdisciplinario de archivos del Ayuntamiento quien determinara
la autorizacion del destino final de la documentacion, en este sentido pido su apoyo para
tener la documentacién analizada, o en su caso, validada en un plazo de 5 dias habiles.

Sin ofro particular, le saludo cordiaimente y quedd pendiente para cualquier duda o
comentario.

¢

\

6 Cirobe o Bhuie,

R 14 ENE. 2025 VAR
ECIBID LC. JOEL GUTIERREZ ESCALANTE

. PONSABLE DEL-ARCHIVO DE CONCENTRACION
MRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS \ /
N \,ﬂ/(

o
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UNICIPAL S/N



E Direccién de >
'c'ﬁjﬁ"rfﬁ]:;g Asuntos Juridicos @:'T&_.ulh_’i
Oficio: DAJ/COA/020/2025
Asunto: baja documental
16 de enero de 2025
LIC. JOEL GUTIERREZ ESCALANTE

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION
PRESENTE

LICENCIADO ARTURO LOPEZ ORTEGA, en mi caracter de director de Asuntos Juridicos
de este H. Ayuntamiento, con fundamento en los articulos 42, 43 y 44 del Reglamento
de la Administracién Publica Municipal del H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz,
ocurro a manifestar los siguiente:

Por medio del presente, en atencién al oficio nim. CAM/021/2025 recibido el 08 de
enero 2025 signado por el Lic. Joel Gutiérrez Escalante, responsable del archivo de
concentracion,

Solicito a Usted de la manera mas atenta se haga la baja documental definitiva de la

informacién del area de Asuntos Juridicos

Sin otro en particular, quedo de usted.

ATE AMENTE

H.AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE

nE ?:AT PE
A \

DIRBCCION DE
ABUNTOB JURIDICOS

1) VBENE 20D 4

COORDINACION DE ARCHIVO MPAL
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Oficio N°. CAM/021/2025
Asunto: Validacion de baja documental
Coatepec, Ver., a 08 de enero del 2025

LIC. ARTURO LOPEZ ORTEGA

TITULAR DE LA DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS
H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC

PRESENTE

En cumplimiento al articulo 31, fraccion VI, de la Ley General de Archivos donde se faculta
al Archivo de Concentracion promover la baja de la documentacion que haya cumplido su
vigencia documental y que no posea valores histéricos, por este conducto turno a usted la
ficha técnica de valoraciéon documental, la declaratoria de valoracion y el inventario de baja
documental que sustentan la propuesta de baja de 37 expedientes concentrados en 37
paquetes que suman 1.1 metros lineales con peso aproximado de 11 kilos producidos por
la Direccién de Asuntos Juridicos en los afios de 2007-2014 con la finalidad de que realice
la revisién, analisis, observaciones y validacion de los documentos citados.

Hago de su conocimiento que una vez validados por su unidad administrativa productora,
seran turnados al Grupo Interdisciplinario de archivos del Ayuntamiento quien determinara
la autorizacion del destino final de la documentacion, en este sentido pido su apoyo para
tener la documentacion analizada, o en su caso, validada en un plazo de 5 dias habiles.

Sin ofro particular, le saludo cordialmente y qued6é pendiente para cualquier duda o
comentario.

RESPONSABLE

PALRCIO MUNICIPAL S/N
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Formato F-04

FICHA TECNICA DE VALORACION DE
SERIES SUJETAS A BAJA DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 08 de enero de 2025

Unidad administrativa:
21 Direccion de Asuntos Juridicos
Funciones de la unidad administrativa:
Brindar el apoyo técnico juridico a las y los ediles y a las entidades publicas centralizadas. Asistir a la o al
sindico, en su caracter de representante legal del ayuntamiento, en todos los actos juridicos que requiera,
asesorar juridicamente al ayuntamiento y coordinar las acciones legales que realicen la entidad publicas
centralizados.

Area productora:
21 Direccién de Asuntos Juridicos

Cardcter de la funcion o Comin Sustantiva
funciones X

Valores documentales

Administrativo Legal Fiscal Contable
X X
Datos de la serie
Periodo Total de Total de Peso Metros ;
documental paquetes expedientes aproximado lineales Estado fisico
2007-2014 37 37 11 e Bueno

Metodologia de valoraciéon

v Que de los expedientes de la serie sujeta a baja han vencido su plazo de conservacion de acuerdo al
catdlogo de disposicién documental vigente donde se sefialaron 10 afios y estos concluyeron en 2024,

v Que de acuerdo al criterio de procedencia: La documentacion corresponde exclusivamente a las
funciones y atribuciones establecidas a la Direccion de Asuntos Juridicos por las disposiciones juridico-
normativas aplicables;

v Que de acuerdo al criterio de orden original: Los expedientes estdn clasificados archivisticamente en
fondo, seccion y serie y fueron integrados en el desarrollo de los tramites, asuntos o actividades
especificas del drea productora sin existir alteracién en sus documentos de archivo.

v Que de acuerdo al criterio diplomatico: El asunto de cada expediente ha finalizado y concentra los
documentos de archivo originales o, en su caso, que dan evidencia del tramite y/o servicio realizado.

¥ Que de acuerdo al criterio de contexto: La informacién que brindan los expedientes no incide de
manera directa en el desarrollo administrativo del Ayuntamiento ni a las tendencias socioeconomicas
del municipio.

v Que de acuerdo al criterio de contenido: La documentacién no contiene informacién fundamental para
reconstruir la historia del Ayuntamiento de Coatepec.

v Que de acuerdo al criterio de utilizacion: No hay registro de consulta o préstamo de expedientes por

el area productora ya sea para consulta o para dar respuesta a una solicitud i acion que "w"“t%‘
justifique una ﬁxtensibn del plazo de conservacién. SELS

H.AYUNTAMIENTO
ONSTITUCIONAL Dt

COATEPEC
(' ERACRUZ DEIGNACHD DR Lald 4%}
Lc':pez ) fuz22-2025

dministrativa productora pirgccién pg
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Coordinacion de
Archivo Municipal

GOBIERNO MUNICIPAL
10781015

Formato F-02
Logotipo

DECLARATORIA DE VALORACION DOCUMENTAL
Coatepec, Ver a 08 de Enero de 2025

Se declara, bajo protesta de decir verdad, que el inventario documental que respalda los
expedientes cuya baja documental se promueve consta de 5 fojas que amparan las
unidades documentales procedentes de la Direccion de Asuntos Juridicos

La baja documental se realiza con base en la caducidad de los plazos de conservacion
establecidos en el Catdlogo de Disposicion Documental vigente aprobado el 11 de
diciembre de 2020 por el Grupo Interdisciplinario y porque han prescrito los siguientes
valores primarios: Administrativo.

Cabe sefialar que se llevé a cabo un proceso de valoracion documental por el Archivo de
Concentracién, fue presentado al titular de la unidad administrativa productora y se
concluyd que la documentacion no contiene valores historicos; se verificdé que los
expedientes han cumplido su vigencia documental de 5 afios en el Archivo de Tramite y
de 5 afios en el Archivo de Concentraciéon respectivamente.

Al revisar el inventario de baja contra expedientes, se verificé que este refleja el
contenido de 37 expedientes con periodo de 2007 a 2014, resguardados en 37 paquetes,
con un peso aproximado de 11 kilogramos equivalentes a 1.1 metros lineales de
documentacion.

Asimismo, se declara que en los expedientes no estan contenidos documentos de archivo
originales referentes a activo fijo, obra publica, valores financieros, aportaciones a
capital, entre otros asuntos financieros, asi como juicios, denuncias o procedimientos
administrativos de responsabilidades pendientes de resolucion, o expedientes con
informacién reservada y/o confidencial cuyos plazos no han prescrito conforme a las
disposiciones aplicables.

Atentamente

g a VERACRIZDE IGHACHO DT LA LLAN)

' ; = . 2022.2025
Titular de la Ynidad Administrativa —
ECCION DE
productora ASUNTOR JUREDICOB

Concentracion
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Oficio N°. CAM/007/2025
Asunto: Validacion de baja documental

Coatepec, Ver., a (ﬂ%s'enero del 2025
ATSFEC
MTRA. LINDA RUBI MARTINEZ DIAZ O
TITULAR DE LA SINDICATURA UNICA W U7 ENE o s N
DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC e I o
PRESENTE Riﬂ(.‘i 119 \)
SINDICATURA
En cumplimiento al articulo 31, fraccion VI, de la Ley General de Archivos donde se faculta
al Archivo de Concentracion promover la baja de la documentacion que haya cumplido su
vigencia documental y que no posea valores historicos, por este conducto turno a usted la
ficha técnica de valoracién documental, la declaratoria de valoracion y el inventario de baja
documental que sustentan la propuesta de baja de 15 expedientes concentrados en 24
paquetes que suman 1.1 metros lineales con peso aproximado de 14 kilos producidos por
la Sindicatura Unica de este H. Ayuntamiento en los afios de 2014-2019 con la finalidad de
que realice la revision, analisis, observaciones y validacion de los documentos citados.

Hago de su conocimiento que una vez validados por su unidad administrativa productora,
seran turnados al Grupo Interdisciplinario de archivos del Ayuntamiento quien determinara
la autorizacién del destino final de la documentacion, en este sentido pido su apoyo para
tener la documentacion analizada, o en su caso, validada en un plazo de 5 dias habiles.

Sin otro particular, le saludo cordialmente y quedd pendiente para cualquier duda o
comentario.

ENTE

!
\

\

LC. JOEL G;'IUTIER_ _E?;IESCALAN"'E ,
RESPONSABLE DEL ARCHIVO Efco?émmcsow |

ATENTA

L7
\ Vs

-
-

PALACIO MUNICIPAL S/N

1
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Sindicatura S
pec | Unica °"'ﬁw‘*

Oficio COA/SU/010/2025
Asunto: Validacién de Documentacion para Baja Archivistica (20 14-2019)
Coatepec, Ver., a 15 de enero del 2025

L.C. JOEL GUTIERREZ ESCALANTE
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION
DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC.
PRESENTE

Con fundamento en las atripu01011es que me confiere el articulo 37, fracciones II, V, de la Ley
Orgénica del Municipio Libre del Estado de Veracruz, en mi cardcter de Sindica Unica y
Representante Legal de este H. Ayuntamiento y en atencién al oficio N°. CAM/007/2025
recibido en esta Sindicatura Unica, referente a la propuesta de baja documental de 15
expedientes concentrados en 24 paquetes, que abarcan un total de 1.1 metros lineales con un
peso aproximado de 14 kilos, correspondiente al periodo 2014-2019, cumplo con informar lo
siguiente:

Se ha llevado a cabo la revisién, andlisis y observacion de la documentacion sefialada en estricto
apego a lo dispuesto en el articulo 31, fraccion VI, de la Ley General de Archivos. En este
proceso, se constato que los expedientes no poseen valores historicos, administrativos o legales
que justifiquen su conservacion mas alla del plazo estipulado por su vigencia documental.

En este sentido, se valida la documentacion presentada, incluyendo la ficha técnica de
valoracién documental, la declaratoria de valoracion y el inventario de baja documental anexos
al oficio recibido, concluyendo que dichos elementos sustentan la propuesta de baja.

l‘I‘,\Yl!N"l.-\.\lli-‘,N'l‘D !
(.'l)N5'I'|'|'l'li"|(}.\i;\l. DE
il B
COATEPEG
VERACHUL I s 1 DE LA LLAVE

2022-2025

R 15 ENE, 202
ECIBID

C.c.p. Archivo "OORDINACION DE ARCHIVO MPAT

PALACIO MUNICIPAL 5/N

COL CENTRO, CP. 91500, COATEPEC, VER.
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Formato F-04

FICHA TECNICA DE VALORACION DE
SERIES SUJETAS A BAJA DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 06 de enero de 2025

Unidad administrativa:

Sindicatura

Funciones de la unidad administrativa:

Proponer en las Sesiones de Cabildo a las personas a quien deben delegarse poderes, asi como los casos
en que deba otorgarse el perdén judicial, desistirse, transigir, comprometerse en arbitros o hacer
enajenacion o cesién de bienes municipales; coordinarse con la tesorerfa y el 6rgano interno de control en
las labores de anélisis, revision e integracién de la ley de ingresos anual, la cuenta publica anual, los estados
Financieros mensuales, las cuentas de recaudacién mensuales, las ordenes de pagos, los cortes de caja y
deméas documentacion .

Area productora:

Sindicatura
Caracter de la funcién o Comdn Sustantiva
funciones X
Valores documentales
Administrativo Legal Fiscal Contable
X
Datos de la serie
Periodo Total de Total de Peso Metros
documental paquetes expedientes aproximado lineales Estado fisico
2014-2019 24 15 14 1.1 Bueno

Metodologia de valoracién

v Que de los expedientes de la serie sujeta a baja han vencido su plazo de conservacion de acuerdo al
catélogo de disposicién documental vigente donde se sefialaron 5 afios y estos concluyeron en 2024.

v Que de acuerdo al criterio de procedencia: La docymentacién corresponde exclusivamente a las
funciones y atribuciones establecidas a la Sindicatura Unica de este Ayuntamiento por las disposiciones
jurfdico-normativas aplicables;

v Que de acuerdo al criterio de orden original: Los expedientes estan clasificados archivisticamente en
fondo, seccién y serie y fueron integrados en el desarrollo de los tramites, asuntos o actividades
especificas del area productora sin existir alteracién en sus documentos de archivo.

v Que de acuerdo al criterio diplomatico: El asunto de cada expediente ha finalizado y concentra los
documentos de archivo originales o, en su caso, que dan evidencia del trdmite y/o servicio realizado.

v Que de acuerdo al criterio de contexto: La informacién que brindan los expedientes no incide de
manera directa en el desarrollo administrativo del Ayuntamiento ni a las tendencias socioeconémicas
del municipio.

v Que de acuerdo al criterio de contenido: La documentacién no contiene informacién fundamental para
reconstruir la historia del Ayuntamiento de Coatepec.

v Que de acuerdo al criterio de utilizacién: No hay registro de consulta o préstamo de expedientes por
el drea productora ya sea para consulta o para dar respuesta a una solicitud de informacion que
justifique una Ktensién del plazo de conservacion.

L.C. Jog pez Escalante
Responsable ¢ de Concenfracion
=N
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Formato F-05
Logotipo

DECLARATORIA DE VALORJ\CIéN DOCUMENTAL
Coatepec, Ver a 06 de Enero de 2025

Se declara, bajo protesta de decir verdad, que el inventario documental que respalda los
expedientes cuya baja documental se promueve consta de 3 fojas que amparan las
unidades documentales procedentes a la Sindicatura Unica de estes H. Ayuntamiento.

La baja documental se realiza con base en la caducidad de los plazos de conservacion
establecidos en el Catdlogo de Disposicion Documental vigente aprobado el 11 de
diciembre de 2020 por el Grupo Interdisciplinario y porque han prescrito los siguientes
valores primarios: Administrativo.

Cabe sefialar que se llevé a cabo un proceso de valoracion documental por el Archivo de
Concentracién, fue presentado al titular de la unidad administrativa productora y se
concluyé que la documentacion no cantiene valores histéricos; se verificd que los
expedientes han cumplido su vigencia documental de 3 afios en el Archivo de Tramite y
de 2 afios en el Archivo de Concentracion respectivamente.

Al revisar el inventario de baja contra expedientes, se verific6 que este refleja el
contenido de 15 expedientes con periodo de 2014 a 2019, resguardados en 24 paquetes,
con un peso aproximado de 14 kilogramos equivalentes a 1.1metros lineales de
documentacion.

Asimismo, se declara que en los expedientes no estén contenidos documentos de archivo
originales referentes a activo fijo, obra publica, valores financieros, aportaciones a
capital, entre otros asuntos financieros, asi como juicios, denuncias o procedimientos
administrativos de responsabilidades pendientes de resolucion, o expedientes con
informacion reservada y/o confidencial cuyos plazos no han prescrito conforme a las
disposiciones aplicables.

Atentamente
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Regiduria
Octava

0T

Coatepec, Veracruz, a 22 de Enero de 2025
Oficio Reg8/002/2025
Asunto: Validacion de baja documental.

LIC. MARLEN ALONDRA RAMIREZ MORALES
COORDINADORA DEL ARCHIVO MUNICIPAL
H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PRESENTE:

La que suscribe C. Marfa Guadalupe Dominguez Murrieta, en mi caracter
de Regidora Octava del H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz, en virtud de los
articulos 18, 38 y 39 de la Ley Orgdnica del Municipio Libre del Estado de
Veracruz; de conformidad con el acta de |a Primera Sesi6n Ordinaria de Cabildo
con fecha 01 de enero del 2022.

Por este medio, me permito hacerle de conocimiento que se hizo una revisién de
la documentacién la cual no contiene valores historicos, por ende doy validaciéon
de baja de 11 expedientes concentrados en 15 paquetes que suman 1 metro
lineal con peso aproximado de 18 kilos producidos por la Regiduria Octava en
los afios de 2014-2019.

Sin mas por el momento, le envio un cordial saludo y quedo a sus apreciadas

ordenes.
ATE
| G
C. MARIA GUADALUBEROMINGUEZ MURRIETA
REGIDORA:QCTAVA
DEL H. AYUNTAMIENTQIDR QO / TEPEC, VER.
OCTAVA
C.c.p. Archivo @J&ﬁ% . |

24 ENE. 2025
ECIBID

"OORDINACION DR ARCHIVO MpAL,

PALACIO MUNICIPAL S/N

COL. CENTRO, CP. 91500, COATEPEC, VER.
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Oficio N°. CAM/018/2025
Asunto: Validacion de baja documental
Coatepec, Ver., a 13 de enero del 2025

C. MARIA GUADALUPE DOMINGUEZ MURRIETA
REGIDORA OCTAVA DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC
PRESENTE

En cumplimiento al articulo 31, fraccién Vi, de la Ley General de Archivos donde se faculta
al Archivo de Concentracion promover la baja de la documentacion que haya cumplido su
vigencia documental y que no posea valores histéricos, por este conducto turno a usted la
ficha técnica de valoracion documental, la declaratoria de valoracion y el inventario de baja
documental que sustentan la propuesta de baja de 11 expedientes concentrados en 15
paquetes que suman 1 metro lineal con peso aproximado de 18 kilos producidos por la
Regiduria Octava en los afios de 2014-2019 con la finalidad de que realice la revision,
andlisis, observaciones y validacién de los documentos citados.

Hago de su conocimiento que una vez validados por su unidad administrativa productora,
seran turnados al Grupo Interdisciplinario de archivos del Ayuntamiento quien determinara
la autorizacion del destino final de la documentacion, en este sentido pido su apoyo para
tener la documentacion analizada, o en su caso, validada en un plazo de 5 dias habiles.

Asi mismo me permito informarle que las propuestas de bajas, se realizaron por serie
documental y en correspondencia a la Unidad Administrativa productora de la infomacion,
por lo que, podran existir variaciones de las Comisiones que presidia cada Regiduria en los
afios de apertura y cierre de la documentacién que se propone eliminar

Sin otro particuiar,' le saludo cordialmente y quedd pendiente para cualquier duda o

comentario.
L-ﬁl 16 ENE. zuz;)@
oy aw .
R ¥ 54 | -
RibGavuURIiA OCTAVA

PALACIO MUNICIPAL 5/

Ol CENTRO;CP 91500, CORTEREC, VEK:
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COBIERNO MUNICIPAL

Formato F-05
Logotipo

DECLARATORIA DE VALORACION DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 13 de enero de 2025

Se declara, bajo protesta de decir verdad, que el inventario documental que respalda los
expedientes cuya baja documental se promueve consta de 2 fojas que amparan las
unidades documentales procedentes de la Regiduria Octava.

La baja documental se realiza con base en la caducidad de los plazos de conservacién
establecidos en el Catalogo de Disposicion Documental vigente aprobado el 11 de

diciembre de 2020 por el Grupo Interdisciplinario y porque han prescrito los siguientes
valores primarios: Administrativo.

Cabe sefialar que se llevé a cabo un proceso de valoracion documental por el Archivo de
Concentracion, fue presentado al titular de la unidad administrativa productora y se
concluyo que la documentacion no contiene valores historicos; se verificd que los
expedientes han cumplido su vigencia documental de 3 afios en el Archivo de Tramite y
de 2 afos en el Archivo de Concentracién respectivamente.

Al revisar el inventario de baja contra expedientes, se verifico que este refleja el
contenido de 11 expedientes con periodo de 2014 a 2019, resguardados en 15 paquetes,

con un peso aproximado de 18 kilogramos equivalentes a 1 metro lineal de
documentacion.

Asimismo, se declara que en los expedientes no estan contenidos documentos de archivo
originales referentes a activo fijo, obra publica, valores financieros, aportaciones a
capital, entre otros asuntos financieros, asi como juicios, denuncias o procedimientos
administrativos de responsabilidades pendientes de resolucion, o expedientes con

informacion reservada y/o confidencial cuyos plazos no han prescrito conforme a las
disposiciones aplicables. '

Atentamente

Autorizo

Uaclﬂ Lu?ﬂ

C. Maria Guadgupe Dominguez Murrieta
Titular de la Unidad Administrativa
productora

PALACIO MUNICIPAL S/N

COL CENTRO, CR 91500, COATEPEC, VER
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Formato F-04

FICHA TECNICA DE VALORACION DE
SERIES SUJETAS A BAJA DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 13 de enero de 2025

Unidad administrativa:
10 Regiduria Octava
Funciones de la unidad administrativa:
Las Regidoras y Regidores tienen facultades y atribuciones gue les sefiala la Constitucion Politica del
Estado, la Ley Orgdnica, el Bando de Palicia y Gobierno; requerir informes a los o las titulares de las
Entidades Publicas Municipales que corresponda a la Comisién edilicia que presidan.

Area productora:
10 Regiduria Octava

Caracter de la funcién o Comun Sustantiva
funciones ®

Valores documentales

Administrativo Legal Fiscal Contable
X
Datos de la serie
Periodo Total de Total de Peso ; Metros Estado fdlen
documental paquetes expedientes aproximado lineales
2014-2019 15 11 18 1 Buene

Metodologia de valoracion

v Que de los expedientes de la serie sujeta a baja han vencido su plazo de conservacion de acuerdo al
catalogo de disposicién documental vigente donde se sefialaron 5 afios y estos concluyeron en 2024,

v Que de acuerdo al criteric de procedencia: La documentacién corresponde exclusivamente a las
funciones y atribuciones establecidas a la Regiduria Octava por las disposiciones juridico-normativas
aplicables;

v Que de acuerdo al criterio de orden original: Los expedientes estan clasificados archivisticamente en
fondo, seccion y serie y fueron integrados en el desarrollo de los tramites, asuntos o actividades
especificas del area productora sin existir alteracion en sus documentos de archivo.

v Que de acuerdo al criterio diplomatico: El asunto de cada expediente ha finalizado y concentra los
documentos de archivo originales o, en su caso, que dan evidencia del tramite y/o servicio realizado.

¥ Que de acuerdo al criterio de contexto: La informacién que brindan los expedientes no incide de
manera directa en el desarrollo administrativo del Ayuntamiento ni a las tendencias socioecondmicas
del municipio.

¥ Que de acuerdo al criterio de contenido: La documentacion no contiene informacién fundamental para
reconstruir la historia del Ayuntamiento de Coatepec.

¥ Que de acuerdo al criterio de utilizacion: No hay registro de consulta o préstamo de expedientes por
el area productora ya sea para consulta o para dar respuesta a una solicitud de informacién que
justifique una extension del plazo de conservacion.

Valido

GUQAQ Lu?&L

C. Maria Guadalupe Dominguez Murrieta
Titular de la Unidad Administrativa productora

Responsable delh rchivio. de Concehtracién

PALACIO MUNICIPAL S/N
COL.CENTRO, CF. 91500, COATEPEC, VER.
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@ Regiduria @[

CoTePEC | Séptima

C(.‘II‘IRM"II_&HNKIPK

Oficio Reg7/003/2025,
Coatepec, Ver a 22 de enero de 2025.
Asunto. Respuesta a oficio CAM/017/2025.

L.C. JOEL GUTIERREZ ESCALANTE.

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION.
H. AYUNTAMIENTO COATEPEC VER.

PRESENTE.

En atencioén al oficio CAM/017/2025 de fecha 13 de enero del 2025y recibido
en esta oficina el 16 de enero del 2025, en donde nos solicita realizar la revision,
analisis, observaciones y validacion para la baja de la documentacion contenida
en expedientes de la Regiduria Séptima de los afios 2014-2019, al respecto me
permito hacer los siguientes comentarios:

Toda vez que las comisiones que me tocan presidir no tienen relacién con las
comisiones que presidio quien ostento la Regiduria Séptima en el periodo 2014-
2019, considero apropiado esos archivos sean turnados a quienes llevan las
Comisiones Edilicias en mencidn y aun se pueda resguardar la documentacion
sobre todo aquella que contiene oficios de las comisiones, tanto de peticiones
ciudadanas, material solicitado y reportes, como de oficios para conocimiento y
aquella que contiene oficios, minutas, dictdmenes y seguimiento a acuerdos de
minutas de las comisiones.

En cuanto a aquellos expedientes que contienen Unicamente oficios internos para
conocimiento de los afos 2014, 2015, 2016 y el relativo al que contiene oficios de la
administracion publica 2014-2017, como sugerencia estos si podrian ser dados de
baja dado que después de revisarlos nos percatamos gue eran copias simples de
oficios para conocimiento, que ademas deben ser analizados y validados por el
area ejecutiva respectiva a los que fueron turnados, y por tanto, estos que son
Unicamente copias simples de conocimiento podrian ser dados de baja si las areas
asl lo determinan.

Sin otro en particular, agradeciendo sus finas atenciones y reiterandole mis
distinguidas consideraciones, le envio un cordial saludo.
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PALACIO MUNICIPAL 5/N

COL.CENTRO, CF. 91500, COATEPEC, VER.




Oficio N°. CAM/017/2025
Asunto: Validacién de baja documental
Coatepec, Ver., a 13 de enero del 2025

MTRO. HERMAN SINECIO VELASCO LINCE
REGIDOR SEPTIMO DEL_ 1. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC
TE -

En cumplimiento al articulo 31, fraccion VI, de la Ley General de Archivos donde se faculta
al Archivo de Concentracion promover la baja de la documentacion que haya cumplido su-
vigencia documental Y que no posea valores histéricos, por este conducto turno a usted |a
ficha técnica de valoracion documental, la declaratoria de valoracion y el inventario de baja
documental que sustentan |a Propuesta de baja de 21 expedientes concentrados en 24
paquetes que suman 1 metro lineal con peso aproximado de 18 kilos producidos por la
Regiduria Séptima en los afios de 2014-2019 con la finalidad de que realice la revision,

analisis, observaciones y validacién de los documentos citados.

Hago de su conocimiento que una vez validados por su unidad administrativa productora,
seran turnados al Grupo Interdisciplinario de archivos del Ayuntamiento quien determinara
la autorizacion del destino final de la documentacion, en este sentido pido su apoyo para
tener la documentacion analizada, o en su caso, validada en un plazo de 5 dias habiles.

Asi mismo me permito informarle que las propuestas de bajas, se realizaron por serie
documental y en correspondencia a la Unidad Administrativa productora de la infomacion,
por lo que, podran existir variaciones de las Comisiones que presidia cada Regiduria en los
anos de apertura vy cierre de |a documentacion que se propone eliminar

Sin otro particular, le saludo cordialmente y quedé pendiente para cualquier duda o
comentario.

1) 15 ENE 2025

" PALACIO MUNICIPAL

COL.CENTRO/CP 91500, COATEPEC,
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Archivo Municipal

| Coordinacion de
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GOBIERND MUNICIPAL |
Formato F-04

FICHA TECNICA DE VALORACION DE
SERIES SUJETAS A BAJA DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 13 de enero de 2025

_Unidad administrativa:
9 Regiduria Séptima
Funciones de la unidad administrativa:

Las Regidoras y Regidores tienen facultades y atribuciones que les sefala la Constitucion Politica del
Estado, la Ley Orgdnica, el Bando de Policia y Gobierno; requerir informes a los o las titulares de las
Entidades Pdblicas Municipales gue corresponda a la Comisién edilicia que presidan.

Area productora:

B 9 Regiduria Séptima

Caracter de la funciono | Comiin Sustantiva
funciones X

Valores documentales

Administrativo Legal Fiscal Contable
I X )
B Datos de la serie
Periodo Total de Total de Peso Metros i
documental paquetes expedientes aproximado lineales Estade iiico
2014-2019 24 21 18 1 Bueno

Metodologia de valoracién

¥ Que de los expedientes de la serie sujeta a baja han vencido su plazo de conservacién de acuerdo al
catalogo de disposicién documental vigente donde se sefialaron 5 afios y estos concluyeron en 2024,

v" Que de acuerdo al criterio de procedencia: La documentacién corresponde exclusivamente a las
funciones y atribuciones establecidas a la Regiduria Séptima por las disposiciones juridico-normativas
aplicables;

¥ Que de acuerdo al criterio de orden original: Los expedientes estan clasificados archivisticarnente en
fonde, seccion y serie y fueron integrados en el desarrollo de los trédmites, asuntos o actividades
especificas del drea productera sin existir alteracion en sus documentos de archivo.

v Que de acuerdo al criterio diplomético: El asunto de cada expediente ha finalizado y concentra los
documentaos de archivo originales o, en su caso, que dan evidencia del trdmite y/o servicio realizado.

v Que de acuerdo al criterio de contexto: La infermacién que brindan los expedientes no incide de
manera directa en el desarrollo administrativo del Ayuntamiento ni a las tendencias socioecondmicas
del municipio.

¥ Que de acuerdo al criterio de contenide: La documentacion no contiene informacion fundamental para
reconstruir la historia del Ayuntamiento de Coatepec.

¥ Que de acuerdo al criterio de utilizacion: No hay registro de consulta o préstamo de expedientes por
el area productora ya sea para consulta o para dar respuesta a una solicitud de informacion que
justifique una extensién del plazo de conservacion.

Valido

Mtro. Herman Sinecio Velasco Lince
Titular de la Unidad Administrativa productora

PALACIO MUNICIPAL S/N
COL.CENTRO; CP. 91500, COATEPEC, VER.
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Formato F-05
Logotipo

DECLARATORIA DE VALORACION DOCUMENTAL
Coatepec, Ver a 13 de enero de 2025

Se declara, bajo protesta de decir verdad, que el inventario documental que respalda los
expedientes cuya baja documental se promueve consta de 2 fojas que amparan las
unidades documentales procedentes de la Regiduria Séptima.

La baja documental se realiza con base en la caducidad de los plazos de conservacion
establecidos en el Catalogo de Disposicién Documental vigente aprobado el 11 de
diciembre de 2020 por el Grupo Interdisciplinario y porque han prescrito los siguientes
valores primarios: Administrativo.

Cabe sefialar que se llevé a cabo un proceso de valoraciéon documental por el Archivo de
Concentracién, fue presentado al titular de la unidad administrativa productora y se
concluy6é que la documentacién no contiene valores histéricos; se verificé que los
expedientes han cumplido su vigencia documental de 3 afios en el Archivo de Tramite y
de 2 afos en el Archivo de Concentracién respectivamente,

Al revisar el inventario de baja contra expedientes, se verificd que este refleja el
contenido de 21 expedientes con periodo de 2014 a 2019, resguardados en 24 paquetes,

con un peso aproximado de 18 kilogramos equivalentes a 1 metro lineal de
documentacion.

Asimismo, se declara que en los expedientes no estdn contenidos documentos de archivo
originales referentes a activo fijo, obra ptblica, valores financieros, aportaciones a
capital, entre otros asuntos financieros, asi como juicios, denuncias o procedimientos
administrativos de responsabilidades pendientes de resolucidon, o expedientes con
informacion reservada y/o confidencial cuyos plazos no han prescrito conforme a las
disposiciones aplicables.

Atentamente

Autorizo

Mtro. Herman Sinecio VYelasco Lince
Titular de la Unidad Administrativa
productora

PALACIO MUNICIPAL S/N

COL, CENTRO, CP. 91500, COATEPEC, VER.
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Oficio N°. CAM/011/2025
Asunto: Validacién de baja documental
Coatepec, Ver., a 13 de enero del 2025

MTRO. ALDO ANTONIO TREJO MORALES
REGIDOR PRIMERO DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC
PRESENTE

En cumplimiento al articulo 31, fraccion VI, de la Ley General de Archivos donde se faculta
al Archivo de Concentracién promover la baja de la documentacion que haya cumplido su
vigencia documental y que no posea valores histéricos, por este conducto turno a usted la
ficha técnica de valoracion documental, la declaratoria de valoracion y el inventario de baja
documental que sustentan la propuesta de baja de 23 expedientes concentrados en 27
paquetes que suman 1 metro lineal con peso aproximado de 15 kilos producidos por la
Regiduria Primera en los afios de 2014-2019 con la finalidad de que realice la revision,
analisis, observaciones y validacion de los documentos citados.

Hago de su conocimiento que una vez validados por su unidad administrativa productora,
seran turnados al Grupo Interdisciplinario de archivos del Ayuntamiento quien determinara
la autorizacién del destino final de la documentacion, en este sentido pido su apoyo para
tener la documentacion analizada, o en su caso, validada en un plazo de 5 dias habiles.

Asi mismo me permito informarle que las propuestas de bajas, se realizaron por serie
documental y en correspondencia a la Unidad Administrativa productora de la infomacién,
por lo que, podran existir variaciones de las Comisiones que presidia cada Regiduria en los
afios de apertura y cierre de la documentacién que se propone eliminar

Sin otro particular, le saludo cordialmente y quedd pendiente para cualquier duda o
comentario.

ATENTAMENTE

/ '\.'-
.l'll \] ///
L.C. JOEL GUTIERREZ ESCALANTE Dous
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CON ENTRACION | (*,“Ea‘g}:
\ / .
rd I_i-
\ 1 Er:g_ézma
{_.J '\ _p! i_)
RECIDURIA PRIMER/,

PALACIO MUNICIPAL S/

COL/CENTRO,CP 81500, COATEPEC, VER.
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Coatepec, Ver., a 21 de enero de 2025.
No. Oficio: R1/008/2025.
Asunto: Validacion de baja documental.

L.C. JOEL GUTIERREZ ESCALANTE ]
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION
DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC
PRESENTE

Sirva este medio para enviarle un cordial saludo, al mismo tiempo para comentarle
que el que suscribe Mtro. Aldo Antonio Trejo Morales en mi caracter de Regidor
Primero, de acuerdo a lo establecido en la primera acta de cabildo de fecha 1ro. de
enero del 2022, en atencion al oficio CAM/011/2025, de fecha 13 de enero del 2025,
le hago de conocimiento que debido a que no haré la baja documental de los 23
expedientes, concentrados en 27 paquetes, mismos que suman un metro lineal, con
peso aproximado de 15 kilos y que fueron producidos por la Regiduria Primera de
los afios 2014-2019, ya que solamente me puedo hacer responsable por los
documentos generados dentro del periodo del 1 de enero de 2022 al 31 de
diciembre de 2025.

Sin ofro particular, le reitero la seguridad de mi |stlggg|das cdnsideraciones.

§ e
ATENTAMEN T

H.AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONALDE

. | COATEPEC
MTRO. ALDO ANTONID TREJOMORALE
REGIDOR PRIMERO DEL H. AYUNTAMENTO

DE COATEPEC PRIMERA

G

3 IR s

COORDINACION DE ARCHIVO MPAL

C.c.p. Archivo.

PALACIO MUNICIPAL S/N

COL.CENTRO,CP. 91500, COATEPEC, VER.
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Formato F-04

FICHA TECNICA DE VALORACION DE
SERIES SUJETAS A BAJA DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 13 de enero de 2025

Unidad administrativa:
3 Regiduria Primera
Funciones de la unidad administrativa:

Las Regidoras y Regidores tienen facultades y atribuciones que les sefiala la Constitucion Politica del
Estado, la Ley Organica, el Bando de Policia y Gobierno; requerir informes a los o las titulares de las
Entidades Plblicas Municipales gue corresponda a la Comision edilicia que presidan.

rea productora:
3 Regiduria Primera

Caracter de la funcion o Comiun Sustantiva
funciones X |

Valores documentales

Administrativo Legal Fiscal Contable
X B
| - Datos de la serie o
Periodo Total de Total de Peso Metros =1
documental | paquetes expedientes aproximado lineales Egkat YaicH
2014-2019 27 23 15 1 Bueno

Metodologia de valoracion

¥ Que de los expedientes de la serie sujeta a baja han vencido su plazo de conservacion de acuerdo al
catalogo de disposicion documental vigente donde se sefialaron 5 afios y estos concluyeron en 2024,

v Que de acuerdo al criterio de procedencia: La documentacion corresponde exclusivamente a las
funciones y atribuciones establecidas a la Regiduria Primera por las disposiciones juridico-normativas
aplicables;

¥ Que de acuerdo al criterio de orden original: Los expedientes estan clasificados archivisticamente en
fondo, seccion y serie y fueron integrados en el desarrollo de los tramites, asuntos o actividades
especificas del drea productora sin existir alteracion en sus documentos de archivo.

v Que de acuerdo al criterio diplomatico: El asunto de cada expediente ha finalizado y concentra los
documentos de archivo ariginales o, en su caso, que dan evidencia del tramite y/o servicio realizado,

v Que de acuerdo al criterio de contexto: La informacién que brindan los expedientes no incide de
manera directa en el desarrollo administrativo del Ayuntamiento ni a las tendencias socioeconomicas
del municipio.

¥ Que de acuerdo al criterio de contenido: La documentacion no contiene informacion fundamental para
reconstruir la historia del Ayuntamiento de Coatepec.

¥ Que de acuerdo al criterio de utilizacion: No hay registro de consulta o préstamo de expedientes por

el area productora ya sea para consulta o para dar respuesta a una solicityd de informacion que

justifique una extension del plazo de conservacion.

PALACIO MUNICIPAL S/N
COILCENTRO, CP, 91500, COATEPEC, VER!
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| Coordinacion de

Ec | Archivo Municipal

GOBIERNO MUMICIPA;

Formato F-05
Logotipo

DECLARATORIA DE VALORACION DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 13 de enero de 2025

Se declara, bajo protesta de decir verdad, que el inventario documental que respalda los
expedientes cuya baja documental S€ promueve consta de 2 fojas que amparan las
unidades documentales procedentes de la Regiduria Primera.

La baja documental se realiza con base en la caducidad de los plazos de conservacion
establecidos en el Catdlogo de Disposicién Documental vigente aprobado el 11 de

Cabe senalar que se llevé a cabo un proceso de valoracién documental por el Archivo de
Concentracién, fue presentado al titular de la unidad administrativa productora y se
concluyé que la documentacién no contiene valores histéricos; se verificod que los
expedientes han cumplido su vigencia documental de 3 afios en el Archivo de Tramite Y
de 2 afios en el Archivo de Concentracion respectivamente.

Al revisar el inventario de baja contra expedientes, se verific que este refleja el
contenido de 23 expedientes con periodo de 2014 a 2019, resguardados en 27 paqueles,

con un peso aproximado de 15 kilogramos equivalentes a 1 metro lineal de
documentaciaén.

Asimismo, se declara que en los expedientes no estan contenidos documentos de archivo
originales referentes a activo fijo, obra publica, valores financieros, aportaciones a
capital, entre otros asuntos financieros, asi como juicios, denuncias o procedimientos
administrativos de responsabilidades pendientes de resolucion, o expedientes con

“PALACIO MUNICIPAL S/
COL CENTRO, CP 91500, C_OAT-EPEC, VER.

#




k23 | Regiduria
coATEPEC | Segunda

CORERAG WUMICIPAL

Coatepec, Veracruz a 21 de enero de 2025
Oficio No. R2-2025-01-1292
Asunto: Respuesta al oficio No. CAM/012/2025

L. C. JOEL GUTIERREZ ESCALANTE
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION
PRESENTE.

La que suscribe, Lic. Marfa Josefina Montero Vésquez, en mi cardcter de Regidora
Segunda del H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz, con fundamento en los
articulos 18 fraccién lli; 9 del Reglamento de la Administracion Pdblica Municipal del
H. Ayuntamiento Constitucional de Coatepec, Veracruz, y 28, fraccion lll, del Bando
de Policia y Gobiemo de Coatepec, Veracruz, me diijo a Usted en atencion su
oficio No. CAM/012/2025, relativo a la ficha técnica de valoracion documental,
declaratoria de valoracién e inventario de baja documental, que sustentan la
propuesta de baja de 21 expedientes concentrados en 28 paquetes que suman |
metro lineal con peso aproximado de 12 kg., producidos por la Regiduria Segunda
en los afos 2014-2019, para su andlisis, observaciones y validacion de los
documentos citados.

Al respecto, por medio del presente, previo andlisis, se realiza la validacion de la
documentacién en comento, toda vez que cumple con las caracteristicas de
vigencia documental para su respectiva baja, pues de acuerdo al catdlogo de
disposicién documental vigente, el plozo de 5 afios senalados concluyé en el aiio
2024; por lo anterior, le remito los formatos correspondientes a la ficha técnica de
valoracion documental, declaratoria de valoracion y, el inventario de baja
documental (2 hojas), debidamente firmados, lo que se hace de su conocimiento
para los fines procedentes.

Sin otrg en particular, le extiendo un cordial saludo, quedandoasus ordenes,
K i 5 A )
e,

i
71 ENE, 7075
Il.;\\'IJN‘L\MlENTU

iy . :
4\ E(/IB!D CONSTITUCIONALDE

COINACION DE ARCHIVO MPAL. / (m;g :
LIC. MARIA TOSEFINA MONTERO VASQUEZ| ~ °2%

REGIDORA SEGUNDA DEL H. AYUNTAMIENTO DE COA m&%&ﬁgr

MIMV/ljcm Aot

ATENTAMENTE

PALACIO MUNICIPAL S5/N

COL. CENTRO, CP. 91500, COATEPEC, VER.
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(rﬂ de } ) Oficio N°. CAM/012/2025 '
Asunto: Validacion de baja documental
Coatepec, Ver., a 13 de enero del 2025

LIC. MARIA JOSEFINA MONTERO VASQUEZ
REGIDORA SEGUNDA DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC
PRESENTE

En cumplimiento al articulo 31, fraccion VI, de la Ley General de Archivos donde se faculta
al Archivo de Concentracion promover la baja de la documentacion que haya cumplido su
vigencia documental y que no posea valores historicos, por este conducto turno a usted la
ficha técnica de valoracion documental, la declaratoria de valoracion y el inventario de baja
documental que sustentan la propuesta de baja de 21 expedientes concentrados en 28
paquetes que suman 1 metro lineal con peso aproximado de 12 kilos producidos por la
Regiduria Segunda en los anos de 2014-2019 con la finalidad de que realice la revision,
analisis, observaciones y validacion de los documentos citados,

Hago de su conocimiento que una vez validados por su unidad administrativa productora,
seran turnados al Grupo Interdisciplinario de archivos del Ayuntamiento quien determinara
la autorizacion del destino final de la documentacion, en este sentido pido su apoyo para
tener la documentacion analizada, o en su caso, validada en un plazo de 5 dias habiles.

Asi mismo me permito informarle que las propuestas de bajas, se realizaron por serie
documental y en correspondencia a la Unidad Administrativa productora de la infomacion,
por lo que, podran existir variaciones de las Comisiones que presidia cada Regiduria en los
anos de apertura y cierre de la documentacion que se prapone eliminar

Sin ofro particular, le saludo cordialmente y quedé pendiente para cualquier duda o
comentario.

. PALACIO MUNICIPAL S/N
COL. CENTRC, CP. 91500, COATEPEC, VER.
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Formato F-04

FICHA TECNICA DE VALORACION DE
SERIES SUJETAS A BAJA DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 13 de enero de 2025

Unidad administrativa:
4 Regiduria Segunda
Funciones de la unidad administrativa:

Las Regidoras y Regidores tienen facultades y atribuciones que les sefiala la Constitucion Politica del
Estado, la Ley Organica, el Bando de Palicia y Gobierno; requerir informes a los o las titulares de las
Entidades Piiblicas Municipales que corresponda a la Cornision edilicia que presidan.

Area productora:

4 Regiduria Segunda

Caracter de la funcion o Comiin Sustantiva
funciones X
Valores documentales
Administrativo Legal Fiscal Contable
X
Datos de la serie
Periodo Total de Total de Peso Metros :
documental paquetes expedientes aproximado lineales Eotadoiicen
2014-2019 ' 28 21 12 1 Bueno

Metodologia de valoracion

¥ Que de los expedientes de la serie sujeta a baja han vencido su plazo de conservacion de acuerdo al
catalogo de disposicion documental vigente donde se sefialaron 5 afos y estos concluyeron en 2024,

¥ Que de acuerdo al criterio de procedencia: La documentacion corresponde exclusivamente a las
funciones y atribuciones establecidas a la Regiduria Segunda por las disposiciones juridico-normativas
aplicables;

v Que de acuerdo al criterio de orden original: Los expedientes estan clasificados archivisticamente en
fondo, seccibn y serie y fueron integrados en el desarrollo de los tramites, asuntos o actividades
especificas del drea productora sin existir alteracion en sus documentos de archivo.

v

Que de acuerdo al criterio diploméatico: El asunto de cada expediente ha finalizado y concentra los
documentos de archivo originales o, en su caso, que dan evidencia del tramite y/o servicio realizado.
v Que de acuerdo al criterio de contexto: La informacion que brindan los expedientes no incide de
manera directa en el desarrollo administrativo del Ayuntamiento ni a las tendencias socioeconémicas
del municipio.

Que de acuerdo al criterio de contenido: La documentacion no contiene infarmacion fundamental para
reconstruir la historia del Ayuntamiento de Coatepec.

¥ Que de acuerdo al criterio de utilizacién: No hay registro de consulta o préstamo de expedientes por
el area productora ya sea para consulta o para dar respuesta a una solicitud de informacién que
justifigue una extension del plazo de conservacion.

Valido

PALACIO MUNICIPAL S/N
COL.CENTRO, CP. 91500, COATEPEC, VER.
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Formato F-05
Logatipo

DECLARATORIA DE VALORACION DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 13 de enero de 2025

Se declara, bajo protesta de decir verdad, que el inventario documental que respalda los
expedientes cuya baja documental se promueve consta de 2 fojas que amparan las
unidades documentales procedentes de la Regiduria Segunda.

La baja documental se realiza con base en la caducidad de los plazos de conservacion
establecidos en el Catdlogo de Disposicion Documental vigente aprobado el 11 de
diciembre de 2020 por el Grupo Interdisciplinario y porque han prescrito los siguientes
valores primarios: Administrativo.

Cabe sefialar que se llevd a cabo un proceso de valoracion documental por el Archivo de
Concentracion, fue presentado al titular de la unidad administrativa productora y se
concluyé que la documentacion no contiene valores histéricos; se verificd que los
expedientes han cumplido su vigencia documental de 3 afios en el Archivo de Tramite y
de 2 afios en el Archivo de Concentracion respectivamente.

Al revisar el inventario de baja contra expedientes, se verifico que este refleja el
contenido de 21 expedientes con periodo de 2014 a 2019, resguardados en 28 paquetes,

con un peso aproximado de 12 kilogramos equivalentes a 1 metro lineal de
documentacion.

Asimismo, se declara que en los expedientes no estan contenidos documentos de archivo
originales referentes a activo fijo, obra publica, valores financieros, aportacicnes a
capital, entre otros asuntos financieros, asi como juicios, denuncias o procedimientos
administrativos de responsabilidades pendientes de resolucion, o expedientes con
informacién reservada y/o confidencial cuyos plazos no han prescrito conforme a las
disposiciones aplicables.

Atentamente

productora

PALACIO MUNICIPAL S/N

COL.CENTRO, CP. 91500, COATEPEC, VER.
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Oficio N°. CAM/013/2025
Asunto: Validacion de baja documental
Coatepec, Ver,, a 13 de enero del 2025

MTRA. NELLY VIANEY HERNANDEZ VAZQUEZ
REGIDORA TERCERA DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC
PRESENTE

En cumplimiento al articulo 31, fraccién VI, de la Ley General de Archivos donde se faculta
al Archivo de Concentracion promover la baja de la documentacion que haya cumplido su
vigencia documental y que no posea valores histéricos, por este conducto turno a usted la
ficha tecnica de valoracion documental, la declaratoria de valoracién y el inventario de baja
documental que sustentan la propuesta de baja de 25 expedientes concentrados en 26
paquetes que suman 1 metro lineal con peso aproximado de 15 kilos producidos por la
Regiduria Tercera en los afios de 2014-2019 con la finalidad de que realice la revision,
analisis, observaciones y validacién de los documentos citados.

Hago de su conocimiento que una vez validados por su unidad administrativa productora,
seran turnados al Grupo Interdisciplinario de archivos del Ayuntamiento quien determinara
la autorizacion del destino final de la documentacion, en este sentido pido su apoyo para
tener la documentacion analizada, o en su caso, validada en un plazo de 5 dias habiles.

Asi mismo me permito informarle que las propuestas de bajas, se realizaron por serie
documental y en correspondencia a la Unidad Administrativa productora de la infomacion,
por lo que, podran existir variaciones de las Comisiones que presidia cada Regiduria en los
anos de apertura y cierre de la documentacién que se propone eliminar

Sin otro particular, le saludo cordialmente y quedo pendiente para cualquier duda o

comentario. '% =

ATENTAMENTE 1 ENE. 2025
\ ECIBI11)
\ 0\ REGIDURIA TERCERA

\ Ve RETR o VA A ™
L.C. JOEL GUTiERﬁEz ESCALANTE

RESPONSABLE IDEL hRCH!VQ DE CONCENTRACION
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FICHA TECNICA DE VALORACION DE
SERIES SUJETAS A BAJA DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 13 de enero de 2025

Unidad administrativa:
5 Regiduria Tercera
Funciones de la unidad administrativa:

Las Regidoras y Regidores tienen facultades y atribuciones que les sefiala la Constitucion Politica del
Estado, la Ley Orgénica, el Bando de Policia y Gobierno; requerir informes a los o las titulares de las
Entidades Pablicas Municipales gue corresponda a la Comision edilicia que presidan.

Area productora:

| 5 Regiduria Tercera

Caracter de la funcién o Comiin Sustantiva
funciones X

Valores documentales

Administrativo Legal Fiscal Contable
L X
Datos de la serie
Periodo Total de Total de Peso Metros ;
documental paquetes expedientes aproximado lineales Estado fisico
2014-2019 26 25 15 1 Bueno

Metodolagia de valoracién

v Que de los expedientes de la serie sujeta a baja han vencido su plazo de conservacion de acuerdo al
catdlogo de disposicion documental vigente donde se sefialaron 5 afios y estos concluyeron en 2024,

¥ Que de acuerdo al criteric de procedencia: La documentacion corresponde exclusivamente a las
funciones y atribuciones establecidas a la Regiduria Tercera por las disposiciones juridico-normativas
aplicables;

v Que de acuerdo al criterio de orden original: Los expedientes estan clasificados archivisticamente en
fondo, seccién y serie y fueron integrados en el desarrollo de los tramites, asuntos o actividades
especificas del area productora sin existir alteracién en sus documentos de archivo.,

¥ Que de acuerdo al criterio diplomatico: El asunto de cada expediente ha finalizado y concentra los
documentos de archivo originales o, en su caso, que dan evidencia del tramite y/o servicio realizado.,

¥ Que de acuerdo al criterio de contexto: La informacién que brindan los expedientes no incide de
manera directa en el desarrollo administrativo del Ayuntamiento ni a las tendencias socioeconémicas
del municipio.

¥ Que de acuerdo al criterio de contenido: La documentacién no contiene informacién fundamental para
reconstruir la historia del Ayuntamiento de Coatepec.

¥ Que de acuerdo al criterio de utilizacién: No hay registro de consulta o préstamo de expedientes por
el area productora ya sea para consulta o para dar respuesta a una solicitud de informacién que
justifiqgue una extension del plazo de conservacion,

Valido

Mtra. Nelly Vianey Hernandez Vazquez
Titular de la Unidad Administrativa productora

PALACIO MUNICIPAL S/N
COL.CENTRO, CP. 91500, COATEPEC, VER.
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DECLARATORIA DE VALORACION DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 13 de enero de 2025

Se declara, bajo protesta de decir verdad, que el inventario documental que respalda los
expedientes cuya baja documental se promueve consta de 3 fojas que amparan las
unidades documentales procedentes de la Regiduria Tercera.

La baja documental se realiza con base en la caducidad de los plazos de conservacion
establecidos en el Catdlogo de Disposicién Documental vigente aprobado el 11 de
diciembre de 2020 por el Grupo Interdisciplinario y porque han prescrito los siguientes
valores primarios: Administrativo.

Cabe sefialar que se llevé a cabo un proceso de valoracién documental por el Archivo de
Concentracion, fue presentado al titular de la unidad administrativa productora y se
concluyé que la documentaciéon no contiene valores histéricos; se verifico que los
expedientes han cumplido su vigencia documental de 3 afios en el Archivo de Tramite y
de 2 afios en el Archivo de Concentracién respectivamente.

Al revisar el inventario de baja contra expedientes, se verificé que este refleja el
contenido de 25 expedientes con periodo de 2014 a 2019, resquardados en 26 paquetes,

con un peso aproximado de 15 kilogramos equivalentes a 1 metro lineal de
documentacion.

Asimismo, se declara que en los expedientes no estan contenidos documentos de archivo
originales referentes a activo fijo, obra publica, valores financieros, aportaciones a
capital, entre otros asuntos financieros, asi como juicios, denuncias o procedimientos
administrativos de responsabilidades pendientes de resolucién, o expedientes con
informacién reservada y/o confidencial cuyos plazos no han prescrito conforme a las
disposiciones aplicables.

Atentamente

Autorizd

Mtra. Nelly Vianey Hernandez Vazquez
Titular de la Unidad Administrativa
productora

PALACIO MUNICIPAL S/IN
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Oficio N°. CAM/040/2025
Asunto: Validacion de baja documental
Coatepec, Ver., a 30 de enero del 2025

MTRA. NELLY VIANEY HERNANDEZ VAZQUEZ
REGIDORA TERCERA DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC
PRESENTE

En cumplimiento al articulo 31, fraccion VI, de la Ley General de Archivos donde se faculta
al Archivo de Concentracion promover la baja de la documentacion que haya cumplido su
vigencia documental y que no posea valores historicos, por este conducto y en atencion a
su oficio R3/003/2025, mediante el cual solicita la conservacién de documentacion sometida
a revision de baja documental, turno a usted la ficha técnica de valoraciéon documental, la
declaratoria de valoracion y el inventario de baja documental que sustentan la nueva
propuesta de baja de 9 expedientes concentrados en 9 paquetes que suman 1 metro lineal
con peso aproximado de 10 kilos producidos por la Regiduria Tercera en los afios de 2014-
2016 con la finalidad de que realice la revision, analisis, observaciones y validacion de los
documentos citados.

Hago de su conocimiento que una vez validados por su unidad administrativa productora,
seran turnados al Grupo Interdisciplinario de archivos del Ayuntamiento quien determinara
la autorizacién del destino final de la documentacion, en este sentido pido su apoyo para
tener la documentacion analizada, o en su caso, validada en un plazo de 5 dias habiles.

Asi mismo me permito informarle que las propuestas de bajas, se realizaron por serie
documental y en correspondencia a la Unidad Administrativa productora de la infomacion,
por lo que, podran existir variaciones de las Comisiones que presidia cada Regiduria en los
afos de apertura y cierre de la documentacion que se propone eliminar

Sin otro particular, le saludo cordialmente y quedd pendiente para cualquier duda o
comentario.

Gt
30 ENE. 2024 &

REGIDURIA TERCERA
23 Wwe EmE

L.C. Ja | - ]
RESPONSABLED - ENTRACION

PALACIO MUNICIPAL S/N

COL. CENTRO, CP. 91500, COATEPEC, VER.
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! Regiduria

Coatepec, Ver., a 21 de Enero de 2025

Oficio No. R3/003/2025

Asunto: Observaciones y justificacion respecto
a la propuesta de baja documental.

L.C. JOEL GUTIERREZ ESCALANTE ,
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION
H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VERACRUZ
PRESENTE

La que suscribe L.C. Nelly Vianey Hernandez Vézquez, en mi caracter de Regidora
Tercera del H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver, con fundamento en lo establecido
en los articulos 18 fraccién Ill, 38 de la Ley Organica del Municipio Libre para el
Estado de Veracruz, 28 fraccion Ill, del Bando de Policia y Gobierno del Municipio
de Coatepec.

En atencion a su ofidio No. CAM/013/2025, referente a la validacion de baja
documental de los expedientes de la Regiduria Tercera correspondientes al periodo
2014-2019, me permito expresar lo siguiente:

1. Cumplimiento de la Ley General de Archivos: Conforme al articulo 31,
fraccion V, y a la propuesta presentada, se promueve la baja documental de
aquellos expedientes cuya vigencia documental ha concluido y que no
poseen valores historicos, legales o fiscales, en correspondencia con el
Catalogo de Disposicién Documental vigente.

2 Comisiones no presididas actualmente por esta regiduria: Los
expedientes relacionados con comisiones que no estan bajo la
responsabilidad actual de esta regiduria (como Agua potable, drenaje,
alcantarillado, y limpia publica) se dejan a consideracion del Grupo
Interdisciplinario de Archivos del Ayuntamiento para su analisis y eventual
autorizacion de baja. En este sentido, la Regiduria Tercera no asume
responsabilidad directa sobre estos documentos.

3. Expedientes con minutas o reuniones de trabajo: En cumplimiento de
buenas practicas administrativas, no se autoriza la baja de expedientes que
contengan minutas, reportes de reuniones de trabajo o documentacion que
evidencie actividades administrativas relevantes, incluso si ya han cumplido
con su vigencia documental. Esto debido a su relevancia como respaldo de

N ac:ti\rit ,'%aqes administrativas o decisiones relevantes, siendo necesarios paie
& argliclas futuras.
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Coatepec, Ver., a 21 de Enero de 2025

Oficio No. R3/003/2025

Asunto: Observaciones y justificacion respecto
a la propuesta de baja documental.

Se adjunta una tabla que detalla cada expediente, indicando aquellos que cumplen
con los criterios para baja documental, los que deben conservarse por contener
minutas o informaciéon estratégica, y los que corresponden a comisiones no
presididas actualmente.

Sin mas por el momento, quedo a su disposicion para cualquier duda o comentario.

Sin mas por el momento reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

AYUNTAMIENTO
NOTITUCIONAL DE

ZQUEZ.
|

PALACIOMUNICIPAL S5/N ¢
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Formato F-04

FICHA TECNICA DE VALORACION DE
SERIES SUJETAS A BAJA DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 30 de enero de 2025

Unidad administrativa:
5 Regiduria Tercera
- Funciones de la unidad administrativa:

Las Regidoras y Regidores tienen facultades y atribuciones que les sefiala la Constitucion Politica del
Estado, la Ley Organica, el Bando de Policia y Gobierno; requerir informes a los o las titulares de las
Entidades Publicas Municipales que corresponda a la Camisién edilicia que presidan.

Area productora:

5 Regiduria Tercera

Caracter de la funcién o Comiin Sustantiva |
| funciones X ]
Valores documentales

Administrativo Legal Fiscal Contable
X -
Datos de la serie
Periodo Total de Tota_l de Peso Metros Estads fisico
documental paquetes expedientes aproximado lineales
2014-2016 9 9 10 1 Bueno

Metodologia de valoracion

v Que de los expedientes de la serie sujeta a baja han vencido su plazo de conservacion de acuerdo al
caldlogo de disposicion documental vigente donde se sefalaron 5 afos y estos concluyeron en 2024.

¥ Que de acuerdo al criterio de procedencia: La documentacién corresponde exclusivamente a las
funciones y atribuciones establecidas a la Regiduria Tercera por las disposiciones juridico-normativas
aplicables;

v Que de acuerdo al criterio de orden original: Los expedientes estan clasificados archivisticamente en
fondo, seccidn y serie y fueron integrados en el desarrollo de los tramites, asuntos o actividades
especificas del area productora sin existir alteracidén en sus documentos de archivo.

¥ Que de acuerdo al criterio diplomatico: El asunto de cada expediente ha finalizado vy concentra los
documentos de archivo originales o, en su caso, que dan evidencia del tramite y/o servicio realizado.

v Que de acuerdo al criteric de contexto: La informacién que brindan los expedientes no incide de
manera directa en el desarrollo administrativo del Ayuntamiento ni a las tendencias socioeconémicas
del municipio.

v Que de acuerdo al criterio de contenido: La documentacion no contiene informacion fundamental para
reconstruir la historia del Ayuntamiento de Coatepec.

v Que de acuerdo al criterio de utilizacién: No hay registro de consulta o préstamo de expedientes por
el area productora ya sea para consulta o para dar respuesta a una soiicit de informacion que
justifigue una extension del plazo de conservacion. T
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!'Qtra Nelly Vla ey H

Respons

PALACIO MUNICIPAL S/N
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Descripcion o asunto

15.4/5-5/2014/1 Informacién de comercio, central de | Vigencia d’octjr'nentf:ll vencida y sin
abastos y mercado : valor historico, fiscal o legal.
15.4/5-5/2014/2 Oficios de. ent‘rada y salida de <l Vigencia d‘ocur.nent‘al vencida y sin
regiduria tercera valor historico, fiscal o legal.
Informacidn de la comision de agua 0 s
otable, drenaje, alcantarillado Comision no presidida actualmente,
15.4/5-5/2014/3 P S S ; No se deja a consideracién del Grupo
tratamiento y disposicion de aguas p : -
, Interdisciplinario
residuales
{S RIS |trformadibndelaconilsion ueliasta| 51 | ViEEResecumentalvenceiay sin
valor histérico, fiscal o legal.
Informacidn de la comisidn de limpia CRmisking presidids qeteaiments,
15.4/5-5/2014/5 e P No | se dejaa consideracién del Grupo
publica b ]
Interdisciplinario
15.4/5-5/2015/1 Informacién de comercio, central de S Vigencia d.ocur.nentt:-il vencida y sin
abastos y mercado valor histdrico, fiscal o legal.
15.4/5-5/2015/2 Oficios de' ent‘rada y salida de 51 Vigencia dlocur‘nentlal vencida y sin
regiduria tercera valor historico, fiscal o legal.
Informacién de la comision de agua . il
otable, drenaje, alcantarillado Comisién no presidida actualmente,
15.4/5-5/2015/3 P s R ! No .| sedejaaconsideracién del Grupo
tratamiento y disposicion de aguas Vi IR
: Interdisciplinario
residuales
YSA/E-5/2015/8 | ifartracin dela comision del rastra| &1 /| ViESNdA documental VERRIER
valor histérico, fiscal o legal.
. , e Comision no presidida actualmente,
1S.4/5-5/2015/5 IRFRRREEn AR l? c?mlsién dellepia No /| sedejaa consideracion del Grupo
publica ‘ e
Interdisciplinario
Informacién de comercio, central de Vigencia documental vencida y sin
154/5-5(2016/1 abastos y mercado ., valor histdrico, fiscal o legal.
15.4/5-5/2016/2 Oficios de. ent’rada y salida de S Vigencia dloc!,n?'lent‘al vencida y sin
regiduria tercera ' valor histdrico, fiscal o legal.
[nfor;mta’;:logrde I? cc;r;:lsmtmrﬁggﬁua Comision no presidida actualmente,
15.4/5-5/2016/3 pota .e, enatje, y an @ v No. | sedejaaconsideracion del Grupo
tratamiento y disposicion de aguas SR
, Interdisciplinario
residuales
i iy Vigencia documental vencida y sin,
1S.4/5-5/2016/4 | Informacién de la comisién del rastro Sl A i -
valar histérico, fiscal g#legal.

B ' PALACIO MUNICIPAL S/N
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Informacion de la comisién de limpia CaRsiol o pracioivs actualrriente,
15.4/5-5/2016/5 tblica P No se deja a consideracion del Grupo
Bt Interdisciplinario
Informacion de comercio, central de Contiene minutas o nformadon
15.4/5-5/2017/1 ! No | estratégica o corresponde a comision
abastos y mercado L . .
no presidida, requiere conservacion
Informacién de la comision de Contiene minutas o informacién
15.4/5-5/2017/2 impulso a la juventud No _|estratégica o corresponde a comision
no presidida, requiere conservacion
T ———— Contiene minutas o informacion
15.4/5-5/2018/1 iz No |estratégica o carresponde a comision
desarrollo econdmico A : ;
no presidida, requiere conservacion
Informacién de la comision de Contiene minutas o informacion
15.4/5-5/2018/2 impulso a la juventud No /| estratégica o corresponde a comision
no presidida, requiere conservacion
Informacién de la comisién de _ Contiene minutas o informacién
15.4/5-5/2018/3 | promocién y defensa de los derechos| No - | estratégica o corresponde a comision
humanos no presidida, requiere conservacion
Informacion de comercio, central de Contiens minytas o Informacion
15.4/5-5/2018/4 ¢ No _-| estratégica o corresponde a comision
abastos y mercado Lo ; "
no presidida, requiere conservacion
G GRS e Contiene minutas o informacion
15.4/5-5/2019/1 o No - |estratégica o corresponde a comision
desarrollo econdmico A f o
no presidida, requiere conservacion
Informacion de la comision de Contiene minutas o informacién
15.4/5-5/2019/2 impulso a la juventud No. |estratégica o corresponde a comision
no presidida, requiere conservacion
Informacién de la comision Contiene minutas o informacion
15.4/5-5/2019/3 | promocién y defensa de los derechos | No .| estrategica o corresponde a comisién
humanos no presidida, requiere conservacion
Informacién de la comision comercio Cortiene wilrutas olntmasion
15.4/5-5/2019/4 'l No - | estratégica o corresponde a comisién
central de abastos y mercado i . 3
; no presidida, requiere conservacion

PALACIO MUNICIPAL S/N
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DECLARATORIA DE VALORACION DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 30 de enero de 2025

Se declara, bajo protesta de decir verdad, que el inventario documental que respalda los
expedientes cuya baja documental se promueve consta de 1 foja que ampara las
unidades documentales procedentes de la Regiduria Tercera.

La baja documental se realiza con base en la caducidad de los plazos de conservacion
establecidos en el Catdlogo de Disposicion Documental vigente aprobado el 11 de

diciembre de 2020 por el Grupo Interdisciplinario y porque han prescrito los siguientes
valores primarios: Administrativo.

Cabe sefalar que se llevd a cabo un proceso de valoracién documental por el Archivo de
Concentracidn, fue presentado al titular de la unidad administrativa productora y se
concluyd que la documentacién no contiene valores histéricos; se verifico que los
expedientes han cumplido su vigencia documental de 3 afios en el Archivo de Tramite y
de 2 afios en el Archivo de Concentracion respectivamente.

Al revisar el inventario de baja contra expedientes, se verificd que este refleja el
contenido de 9 expedientes con periodo de 2014 a 2016, resguardados en 9 paquetes,

con un peso aproximado de 10 kilogramos equivalentes a 1 metro lineal de
documentacion,

Asimismo, se declara que en los expedientes no estén contenidos documentos de archivo
originales referentes a activo fijo, obra publica, valores financieros, aportaciones a
capital, entre otros asuntos financieros, asi como juicios, denuncias o procedimientos
administrativos de responsabilidades pendientes de resolucion, o expedientes con
informacion reservada y/o confidencial cuyos plazos no han prescrito conforme a las
disposiciones aplicables.

Atentamente

!

Auto riz{é

Mtfa. Nelly Vianey Herh.
Titular de la Unidad A
] producto

PALACIO MUNICIPAL S/N

COL.CENTRO; CP.91500, COATEPEC, VER.




K T
g | 2 € onjensuIWPY | §10zZ cue |ep eoljgqnd elduw| Sp UQISILICD €| 3P UQIDBULIOJUI BUIRUOT S/GLOZ/S-S/P'SI L I o]
e m
g g | % OABASIUIWPY ClOZ OUE |2p CJJSEJ S UCISILLOD E| 3P UQIDBLWICIUI BUSIUCD /S LOZIS-SIT S L 1 g
N : b c |0z oue |2p ss|enpisal senfie ap ssucioisodsip £ ojusiweiel T
g | Z € OAREASIUILPY ‘ope|uelueoe ‘alzusip ‘sigejod enfie Sp UOISILLOD Bl Sp UQIDBWOUI BUSUCY) £/5102/5°6/7'SL _ _‘ g
|
g _ z oy oAjENSIUILDY | G|L0Z ous |2p e12013) eunpiBal | 3p BpIES A BREIIUS S0 SOIDLO BUBIUOD ZiSL0Z/S-S/IP'SL L L z
= z ¢ | omgensuwpy £ $10Z 0PE2Iall A SOISBOE 8P [BJUSD '0I0JSW0D 80 UQIDBULIOMI 8UBILCD L/SLOZ/S G/ SL L b g
|
g Z 3 QAljENSIUILIRY .w_., #1L0Z oUe |3p B2l|gnd 2idWi| 2p UDISILWIOD | 8P UQIDEULIOI| BUS[UOD S/vLOE/S-SIP'SL b I g
< g £ OAljRNSIUIWLPY _j.w_ F1L0Z OUB 3P OJISEY [P UQIS|WOD | 8P UQIDELLIOUL BUSHUOY PIvLOZISSIP'SL L ! ¥
10z oue |ep ss|enpisal senbe ap ssuowisodsip A ouaiweles | - s ¢
< < € SAFRILINPY _ ‘opejeluesje ‘aleusip 'siqeiod enbe 8p UOISILOD B| 3P UQIDBUIOMUI SUSUO]). ElvLOZ/S-SIY'SL _. _ :
c z s QAIENSILILLPY \ " pL0Z oue [ap eJa0Ia) euNpIBal ap eples £ epesua 3P SOV SUSNUOY ZFLOZ/S-S/FSL " L ¢
c z £ OAIJBNSILILIPY | - " pL0Z Opealsl A SOISEQE SP [BAUSD ‘0|28LUOD 8P UQIDELLIOIUI SUSHUCD LIPLOZIS-SIE SL A L +
IBl0L | OV u.. |BIUBWINSOp " sjuaipadxs dxe 2 ‘Suo?
AT 01BN ojunse o ugladussag 12p 0BIpoD ‘oN u@.ﬂﬂmn -ON
ap ozejd
SEIDI||p2 S2UoISIWOY) ¥'SL EIER
uoensiuiwpy £ ouisiqos) s IGIEEER

eia0)a eunpibey g

sejoyonpold ealy

eya0a] eunpibay g

‘BAJBJIS|UIWIPE PEPIUN

znioeiep, oadalead ap ojusiweuniy H |

Jopuo4

'GZ0Z 8p o/8u3 SP 0L

:pMyI21|0S 3p Byda4

£L0

I"ON |ejuswnaoq eleg

LO/1L0 eloH




OABNSILILWPY

'S3PNIDI0S A S3|eu0ISa40.d SBIaUaRISa) '|BID0S DIDIAISS
‘soluans ‘sopefold ‘sewesbold 'ssusSLUBIDIp ‘SEBIDUBISUDD 'SOIUSAUGD 'SOIDILO
‘'sauodal 'SaLLIoUl ‘SEINUIL BUSINUGD CPRIUSANC E| B OS|ndun ap uoIsiwog

2I6L0g/S-G/FSL

€z

OALBNSIUIWPY

"S3pN}IJI0s A S2|euo|ss,0.d SE|DUSRIS2) [EID0S 0191
‘sojuaag 'sopadoid 'seweibold ‘sauswueiolp 'SEIOUBISUOD 'SOIUSALOD 'SOIDLO
‘'sguodal ‘sBwlojul ‘SEeInuIW BUSIIUCD OJIWQUOIT Ofjolesa] 2P uQISIWog

L/eLog/s-s/iv st

ce

onBASILIWLPY

sapmoios A sojpadold ‘sewelfoid ‘sonjeiado 'SeISUBISUOD
'SplUSALDD ‘SO0 ‘ssuodsl  'SBULOLUl  'SEINUILL  'SSUOIUNSI  'SBU0ISaS
BUBNUOY 'SOJISES 'SOpEsIAW 'OJSEQER 3P S3|BJJUSD '0I2JAWOD BP UQISIWOD

pIgLOZIS-S/IP'SL

¥4

OAEASILILIPY

‘sepnyuoijos £ souswny
soyuoala( °p Buslew us solusiwipsooid ‘sojuana ‘sswelboid ‘sojpadoid
‘seuodal 'SSWIOMUI 'SOIUSALOD 'SBuslEiolp ‘olEQES) Bp SSUOIUNS) ‘SBU0ISSS
3USNUOY) SUUBLUNM SOYJ3ISg SO| ap esuseq A uoioowosd Bp UOISIWOD

E/2L02/S-S/V'SL

0g

OABBASIUIWRY

“sapnyoljos A se|eucissio.d
SEIIUSPISA! '|BID0S OID|AUSS 'SOIUSAS S010ah0.d 'SBIDUZ)SUOD 'SOIUBAUCD 'SOIoHO

‘sspodal ‘sauuciul 'seinuiw susiyuog pruaanl e) B osindw) ap UoISIWOD.

# 7/81L0Z/5-S/¥'S)

Bl

OAlBASILILIPY

‘'sapnyioijos A sojusnas 'sojoafold ‘sewelboid ‘'sspodal 'sawlopul ‘sEINUILL
‘olzgen ap sauoiunal 'SSUOIS3S BUSIUOY) "00IWCUCDS O]|0UEBSSP 8P UQISILIOD

®1/18102/5-G/¥'S)

gl

{97
(o]

| onnessiuwpy

"SapNJIaNos A S3[BuU0ISSl0.d SEIZUSPISa) [BID0S 0I0IASS
‘sojusas 'sojosAold ‘sewelBoid ‘sauswBIDIp 'SBIOUBISUND 'SOIUSALOD ‘SOIDLO
‘sau0ds! 'SaULOUl ‘SEINUIL SUSHUCD 'PRIUSANP B| B OSindWwl 8p UQISIWOD

o Z/LL0ZIGG/FSL

| OAREASILILPY

(soleba) 7) "soiouo ‘sapodal 'sawlojul ‘SENUIL
2UsIUOS — "oJisel A SOpEDIBW '0JSEQE 8P SS|EAUSD ‘OI2JSWO0D 3P UoISIWoD

* 1102557 S

OMIEJISIUILPY

9107 oue |12p eaqnd eidw| 2p UQISILLOD B] 3P UOIDBLLIOIUI SUSNU0YD

o S/8L0E/ISS/FSL

OANENSIUILIPY

¥ g0z OUE |3p 0415R1 2P UQ|SILIND B| 8P LUOBLLIOIUI auaiuod)

PIOLOCISS/V' S

Pl

OAlBASIUILIPY

gLz oue |ap szjenpisal senBe ap ssuooisedsip £ cjusiwelel

| ‘opejueiuzoe ‘slzusip ‘Bjgelod Bnbe Sp UCISILIOD B] 5P LOIDELLIOMUI BU3NUOT

e/910Z/G-S/¥' S

£l

OAENSIUIWPY

5107 Cue |2p ei2ua] BLNpIBas g 2P BpI2S A BPENUS AP UOIDRLLICIUI USiiuos)

Z9L0e/SSiv St

Zl

OAjBASIUILPY

b g10Z CpEZJewW £ SOISEQE 8P [B4USD ‘01030 3P LOIDBLIoIUl 3USIiU0)

LOLOE/S-S/F S

Li

20/20 eloH

i




ugloe1IuaoUnT 3p 0. |gesugdsay

BJOJONPOId BARLSIUILPY 8D PERIUN B S0 JEIMIL
zanbzep Zapueulsy Asueip AllaN 2

oplEA
‘|eau|| onaw | e salusjeainba

‘soweiBo|y g1 2p opewxoide 230} osad un uoo se1enbed gz us SOPIUBIUOD AL0Z-FLOZ SOUB SO| 8p S8JUBIPSCXa GZ Sp PERIUED B veledwe Arseloy ¢ ap eJSUCO ClEjUSAUl BjUsssld |3
aJia10 ap eloH

‘szpnyaljas £ sojosfosd ‘sewelboid 'soajeiedo "SeIOUBISUDD
= Z € oAlBLSIUIWPY | 'SOIUBAUOD 'SOIDUO  ‘ssuodes  'SBLLOUl  'SBINUILL 'sBuolunal ‘S3auoIsss sPI6L0ZIS-SIF S L L [=F4
2U2NU0Y) "oJiSEl A SOpEJJSW '0)SEQE 8P S8|BNURS 'O|0ISWOD 3P ugisiwo) | *
‘sapnuoios A sousluny

: soyosiaq 2p BuSleW us sojusiwipsooad ‘'solusne 'sewelboisd 'sopsfold .
§ < ¢ SMERUILPY _mmtoa% ‘Seullojul ‘soiusAu0D ‘sausweloip ‘oleqell ap sauclunal ‘SBunISSS \\m\mvom.ﬁm-m\vm_. b b ve
2USIJUOD "SOUBLWNH Soyodssad SO| 8P ESUBjS] A UQIDOWIDId 3P UQISILOD F

£0/g0 eloH

J,BE%&
3p uoid>eulpioo)

]




i2) | Regiduria g@%&b
coﬂ?ﬁ(zﬁc’ Cuarta CATE%

LDBIFFINU MUMEIPM

Coatepec Ver. A 14/01/2025
Oficio: No R-4 /382/2025
Asunto: El que se indica

L.C. JOEL GUTIERREZ ESCALANTE i

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION
PRESENTE

La que suscribe Profa. Sofia Leticia Viveros Colorado Regidora Cuarta del H.
Ayuntamiento por medio del presente y en Respuesta al Oficio
N°CAM/014/2025 recibido el dia 13 de enero del presente afio y revisando la
ficha técnica de valoracién documental, la declaratoria de valoracién y el
inventario de baja documental que sustenta la propuesta de 16 expedientes
producidos por la Regiduria Cuarta en los afios 2014-2019 informo estar de
acuerdo en baja de la documentacion que haya cumplido su vigencia
documental y que no posea valores histéricos

Sin otro asunto me despido con un cordial saludo.

Gt

{5 EHE. 700a

ECIHBID
COORDINACION DE ARCHIVO MPAL ATENTAMENTE

H.AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE

= \ COATEPEG
MTRA. SOFIA LETICIA VIVEROS COEUFARIDT:

REGIDORA CUARTA DEL H. AYUNTAMIENTO DﬁﬁﬁﬁﬁEP EC, VER
- CUARTA

PALACIO MUNICIPAL S'N
COL.CENTRO, CF. 21500, COATEPEC, VER.




) Ewwfﬁma ion de
contepee | Archive Mun icipal

GOLIERND MUNICIPAL

Oficio N°. CAM/014/2025
Asunto: Validacion de baja documental
Coatepec, Ver., a 13 de enero del 2025

MTRA. SOFIA LETICIA VIVEROS COLORADO
REGIDORA CUARTA DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC
PRESENTE

En cumplimiento al articulo 31, fraccién VI, de la Ley General de Archivos donde se faculta
al Archivo de Concentracién promover la baja de la documentacién que haya cumplido su
vigencia documental y que no posea valores histéricos, por este conducto turno a usted la
ficha técnica de valoracion documental, la declaratoria de valoracién y el inventario de baja
documental que sustentan la propuesta de baja de 16 expedientes concentrados en 17
paquetes que suman 1 metro lineal con peso aproximado de 8 kilos producidos por la
Regiduria Cuarta en los afios de 2014-2019 con la finalidad de que realice la revision,
analisis, observaciones y validacion de los documentos citados.

Hago de su conocimiento que una vez validados por su unidad administrativa productora,
seran turnados al Grupo Interdisciplinario de archivos del Ayuntamiento quien determinara
la autorizacion del destino final de la documentacion, en este sentido pido su apoyo para
tener la documentacién analizada, o en su caso, validada en un plazo de 5 dias habiles.

Asi mismo me permito informarle que las propuestas de bajas, se realizaron por serie
documental y en correspondencia a la Unidad Administrativa productora de la infomacion,
por lo que, podran existir variaciones de las Comisiones que presidia cada Regiduria en los
afos de apertura y cierre de la documentacion que se propone eliminar

Sin ofro particular, le salude cordialmente y quedd pendiente para cualquier duda o

comentario.
o o
ATENTAMENTE ArsEC
L _ _
/N £ " N5
r | - { i
lOI AW e
L.C. JOEL GUTIERREZ ESCALANTE g

RESPONSABLE DEL ARCHI! /O DE cc/; CENTRACION sk ib L ul*‘\ G ARTA

\

 PALACIO MUNICIPAL /N

COL CENTRO, CP'91500, COATEPEC,VER. '
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| Coordinacion de
coaterec | Archivo Municipal

GOBIERND MURILIPAL |

Formato F-05
Logotipo

DECLARATORIA DE VALORACION DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 13 de enero de 2025

Se declara, bajo protesta de decir verdad, que el inventario documental que respalda los
expedientes cuya baja documental se promueve consta de 2 fojas que amparan las
unidades documentales procedentes de la Regiduria Cuarta.

La baja documental se realiza con base en la caducidad de los plazos de conservacion
establecidos en el Catalogo de Disposicion Documental vigente aprobado el 11 de
diciembre de 2020 por el Grupo Interdisciplinario y porque han prescrito los siguientes
valores primarios: Administrativo.

Cabe sefalar que se llevd a cabo un proceso de valoracion documental por el Archivo de
Concentracién, fue presentado al titular de la unidad administrativa productora y se
concluyé que la documentacién no contiene valores histéricos; se verificdé que los
expedientes han cumplide su vigencia documental de 3 afios en el Archlvo de Tramite y
de 2 aios en el Archivo de Concentracion respectivamente,

Al revisar el inventario de baja contra expedientes, se verificé que este refleja el
contenido de 16 expedientes con periodo de 2014 a 2019, resguardados en 17 paquetes,

con un peso aproximado de 8 kilogramos equivalentes a 1 metro lineal de
documentacion.

Asimismo, se declara que en los expedientes no estan contenidos documentos de archivo
originales referentes a activo fijo, obra publica, valores financieros, aportaciones a
capital, entre otros asuntos financieros, asi como juicios, denuncias o procedimientos
administrativos de responsabilidades pendientes de resolucién, o expedientes con

informacién reservada y/o confidencial cuyos plazos no han prescrito conforme a las
disposiciones aplicables.

Atentamente

-

Autorizo

L AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE

| COATEPEC

e T S it e
VHEACKUR D E IINACIODE LA LEAVE

Mtpd. Sofia Ldticia|Viveros Co ’”“mt
tular de la Unidad Administfativa]PURIA

productora ARTA

PALACIO MUNICIPAL S/N

COL CENTRO, CP. 91500, COATEREC, VVER.




Coordinacion de
COATEPEC | Archivo Municipal

I,fIB'ERND N‘UNELIPF\'

Formato F-04

FICHA TECNICA DE VALORACION DE
- SERIES SUJETAS A BAJA DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 13 de enero de 2025

Unidad administrativa:
6 Regiduria Cuarta
Funciones de la unidad administrativa:
Las Regidoras y Regidores tienen facultades y atribuciones que les sefiala la Constitucion Palitica del
Estado, la Ley Organica, el Bando de Policia y Gobierno; requerir informes a los o las titulares de las
l Entidades Publicas Municipales que corresponda a la Comision edilicia que presidan.
Area productora:
6 Regiduria Cuarta

| Caracter de la funcién o Comiin Sustantiva
funciones X

Valores documentales

Administrativo Legal Fiscal Contable
X
Datos de la serie
Periodo Total de Totavl de Pe_sc Metros Estado flsico
documental paquetes expedientes aproximado lineales
2014-2019 17 16 8 1 Bueno

Metodologia de valoracidn

v Que de los expedientes de la serie sujeta a baja han vencido su plazo de conservacion de acuerdo al
catdlogo de disposicion documental vigente donde se sefialaron 5 afios y estos concluyeron en 2024,

v Que de acuerdo al criterio de procedencia: La documentacion corresponde exclusivamente a las
funciones y atribuciones establecidas a la Regiduria Cuarta por las disposiciones juridico-normativas
aplicables;

v Que de acuerdo al criterio de orden original: Los expedientes estan clasificados archivisticamente en
fondo, seccién y serie y fueron integrados en el desarrollo de los tramites, asuntos o actividades
especificas del drea productora sin existir alteracion en sus documentos de archivo.

v Que de acuerdo al criterio diplomatico: El asunto de cada expediente ha finalizado y concentra los
documentos de archivo originales o, en su caso, que dan evidencia del tramite y/o servicio realizado.

v Que de acuerdo al criterio de contexto: La informaciéon que brindan los expedientes no incide de

manera directa en el desarrollo administrative del Ayuntamiento ni a las tendencias socioecondmicas

del municipio,

Que de acuerdo al criterio de contenido: La documentacion no contiene informacion fundamental

reconstruir la historia del Ayuntamiento de Coatepec.

¥ Que de acuerdo al criterio de utilizacion: No hay registro de consulta o préstamo de ex

i
S |
Valido AVUNTAMIENTO &

rmsmuuomw

COATEPEC |

A DE LALLAWE
;‘LIII(: 2026
icia Viveros Colorafo D‘URU\

diAdministrativa pro u&r%%l RTA

vERALK

PALACIO MUNICIPAL S/N
COL.CENTRO, CR. 91500, COATEPEC, VER. -
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@ Regiduria

CoATEPEC | Quinta

GOMIERMD MUNIDORAL
BEIER

Oficio 15.4 R5/001/2025

Asunto:

El que se indica

Coatepec, Ver. A 20 de enero de 2025

L.C. JOEL GUTIERREZ ESCALANTE

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION
DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PRESENTE

El que suscribe Lic. Edson Tejada Corona, en mi caracter de Regidor Quinto del
H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver. En atencion a su oficio N° CAM/015/2025 del
dia 13 de enero del afio en curso, mediante el cual solicita la revision de la ficha
técnica, y después de haber revisado cada uno de los expedientes en mencion, le
informo que por parte de esta regiduria se esta de acuerdo a la baja de la
documentacion correspondiente a los afios 2014 a 2019, que haya cumplido con su

vigencia documental y no posee valores historicos.

Sin otro asunto en particular, agradezco de antemano la atencion prestada al -
presente ocurso.

ATENTAMENTE

).
LIC. ED 4‘(
REGIDOR QUINTO D

DEL ESTADO DE VE

.
r"\l
JADA CORONA :
AYUNTAMIENTO DE COATERREENT
ACRUZ DE IGNACIO DE LA IGQAEEPEC

VERACRET DE IGSACIO DE LA LLWE

| 2022-2025

REGIDURIA
L UINTA

PALACIO MUNICIPAL 5N
COL. CENTRO, CP. 91500, COATEPEC, VER.




Oficio N°. CAM/015/2025
Asunto: Validacién de baja documental
Coatepec, Ver., a 13 de enero del 2025

LIC. EDSON TEJADA CORONA
REGIDOR QUINTO DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC
PRESENTE

En cumplimiento al articulo 31, fraccion VI, de la Ley General de Archivos donde se faculta
al Archivo de Concentracion promover la baja de la documentacion que haya cumplido su
vigencia documental y que no posea valores historicos, por este conducto turno a usted la
ficha técnica de valoracién documental, la declaratoria de valoracion y el inventario de baja
documental que -sustentan la propuesta de baja de 19 expedientes concentrados en 22
paquetes gue suman 1 metro lineal con peso aproximado de 19 kilos producidos por |a
Regiduria Quinta en los afios de 2014-2019 con la finalidad de” que realice la revision,
analisis, observaciones y validacion de los documentos citados. -

Hago de su conocimiento que una vez validados por su unidad administrativa productora,
seran turnados al Grupo Interdisciplinario de archivos del Ayuntamiento quien determinara

la autorizacién del destino final de la documentacion, en este sentido pido su apoyo para.

tener la documentacién analizada, o en su caso, validada en un plazo de 5 dias habiles.

Asi mismo me permito informarle que las propuestas de bajas, se realizaron por serie
documental y en correspondencia a la Unidad Administrativa productora de la infomacion,
por lo que, podran existir variaciones de las Comisiones que presidia cada Regiduria en los
afios de apertura y cierre de la documentacion que se propone eliminar

8in otro particular, le saludo cordialmente y quedd pendiente para cualquier duda o
comentario.

PALACID MUNICIPRL ‘iN'
CGL CENTRD CP 91500 COATEPEC, VER. _
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Coordinacion de
Archivo Municipal

Formato F-04

FICHA TECNICA DE VALORACION DE
SERIES SUJETAS A BAJA DOCUMENTAL

Coatépec, Ver a 13 de enero de 2025

Unidad administrativa:
7 Regiduria Quinta
Funciones de la unidad administrativa:

Las Regidoras y Regidores tienen facultades y atribuciones que les sefiala la Constitucién Politica del
Estado, la Ley Orgdnica, el Bando de Policia y Gobierno; requerir informes a los o las titulares de las
Entidades Publicas Municipales que corresponda a la Comision edilicia que presidan.

Area productora:

7 Regiduria Quinta

Caracter de la funcién o Comin Sustantiva
funciones X
Valores documentales
Administrativo Legal Fiscal Contable
X
Datos de la serie i
Periodo Total de Total de Peso Metros 50
documental paquetes expedientes aproximado lineales Estado flsico
2014-2019 22 19 19 1 Bueno

Metodologia de valoracion

v Que de los expedientes de la serie sujeta a baja han vencido su plazo de conservacion de acuerdo al
catdlogo de disposicion documental vigente donde se sefialaron 5 afios y estos concluyeron en 2024.

v' Que de acuerdo al criterio de procedencia: La documentacién corresponde exclusivamente a las
funciones y atribuciones establecidas a la Regiduria Quinta por las disposiciones juridico-normativas
aplicables;

¥" Que de acuerdo al criterio de orden original: Los expedientes estdn clasificados archivisticamente en
fondo, seccién y serie y fueron integrados en el desarrollo de los tramites, asuntos o actividades
especificas del drea productora sin existir alteracién en sus documentos de archiva.

v Que de acuerdo al criterio diplomatico: El asunto de cada expediente ha finalizado y concentra los
documentos de archivo originales o, en su caso, que dan evidencia del trémite y/o servicio realizado.

v Que de acuerdo al criterio de contexto: La informacién que brindan los expedientes no incide de
manera directa en el desarrollo administrativo del Ayuntamiento ni a las tendencias socioecondmicas
del municipio.

v Que de acuerdo al criterio de contenido: La documentacién no contiene informacion fundamental para
reconstruir la historia del Ayuntamiento de Coatepec.

v" Que de acuerdo al criterio de utilizacién: No hay registro de consulta o préstamo de expedientes por

el area productora ya sea para consulta o para dar respuesta a una solicitud de informacion que

justifique una extensién del plazo de conservacion.

PALACIO MUNICIPAL 5/N
COL.CENTRO, C. 91500, COATEPEC, VER.
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GOBTERNO MUNICIPAL

Formato F-05
Logotipo

DECLARATORIA DE VALORACION DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 13 de enero de 2025

Se declara, bajo protesta de decir verdad, que el inventario documental que respalda los
expedientes cuya baja documental se promueve consta de 2 fojas que amparan las
unidades documentales procedentes de la Regiduria Quinta.

La baja documental se realiza con base en la caducidad de los plazos de conservacion
establecidos en el Catalogo de Disposicion Documental vigente aprobado el 11 de
diciembre de 2020 por el Grupo Interdisciplinario y porque han prescrito los siguientes
valores primarios: Administrativo.

Cabe sefalar que se llevo a cabo un proceso de valoracién documental por el Archivo de
Concentracion, fue presentado al titular de la unidad administrativa productora y se
concluyé que la documentacién no contiene valores histéricos; se verifico que los
expedientes han cumplido su vigencia documental de 3 afios en el Archivo de Tramite y
de 2 afos en el Archivo de Concentracion respectivamente.

Al revisar el inventario de baja contra expedientes, se verificé que este refleja el
contenido de 19 expedientes con periodo de 2014 a 2019, resguardados en 22 paquetes,
con un peso aproximado de 19 kilogramos equwalentes a 1 metro lineal de
documentacion,

Asimismo, se declara que en los expedientes no estan contenidos documentos de archivo
originales referentes a activo fijo, obra publica, valores financieros, aportaciones a
capital, entre otros asuntos financieros, asi como juicios, denuncias o procedimientos
administrativos de responsabilidades pendientes de resolucién, o expedientes con
informacion reservada y/o confidencial cuyos plazos no han prescrito conforme a las
disposiciones aplicables.

Atentamente
L.C.|Joel ¢ rrez Escalante Lic. Ed
Res > del Arc vo de :
Titular de
Concentkacio

pductora

PALACIO MUNICIPAL S/N

COL, CENTRO, CR 91500, COATEPEC, VER.
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ta OATEPEC

Coatepec, Ver., a 16 enero de 2025
No. Oficio: R6/001/2025
ASUNTO: Autorizacion baja documental

L.C. JOEL GUTIERREZ ESCALANTE
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION
PRESENTE

En atencién a su oficio nimero CAM/016/2025 del 13 de enero del afio en curso,
mediante el cual solicita que realice la revision, analisis, observaciones y validacion
de la propuesta de baja de 24 expedientes concentrados en 25 paquetes que suman
1 metro lineal con peso aproximado de 23 kilos producidos por la Regiduria Sexta
en los afios de 2014-2019.

De acuerdo a la Ley Organica del Municipio Libre para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave en su Articulo 43 y después de haber revisado cada uno de los
expedientes en mencion y determinando que no existe expediente que posea algan
valor histérico, le informo que por parte de esta regiduria no existe ningun
inconveniente para que sean turnados al Grupo Interdisciplinario de Archivos del

Ayuntamiento para que acuerde las resoluciones pertinentes.

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

Y 16 ENE 2025

| MrC1BIDL.
RUIZ ESTRADAozp1NACION DEARCHIVO MFAL
REGIDOR SEXTO

PALACIO MUNICIPAL 5/

COL.CENTRO, CP. 91500, COATEPEC, VER.
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Oficio N°. CAM/016/2025
Asunto: Validacion de baja documental
Coatepec, Ver., a 13de enero del 2025

"" .'|:< . | C Jl-\) . £
ARQ. CARLOS ALBERTO RUIZ ESTRADA m. for % :
REGIDOR SEXTO DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC
: 3 ENE, )WJ
PRESENTE 72 S
. E LB_M.)
En cumplimiento al articulo 31, fraccion VI, de la Ley General de Archivos dopdejserfachilt %EXT A

al Archivo de Concentracion promover la baja de la documentacién que haya cumplido su
vigencia documental y que no posea valores histéricos, por este conducto turno a usted la
ficha técnica de valoracién documental, la declaratoria de valoracion y el inventario de baja
documental que sustentan la propuesta de baja de 24 expedientes concentrados en 25
paquetes que suman 1 metro lineal con peso aproximado de 23 kilos producidos por la
Regiduria Sexta en los afios de 2014-2019 con la finalidad de que realice la revision,
andlisis, observaciones y validacion de los documentos citados.

Hago de su conocimiento que una vez validados por su unidad administrativa productora,
seran turnados al Grupo Interdisciplinario de archivos del Ayuntamiento quien determinara
la autorizacion del destino final de la documentacion, en este sentido pido su apoyo para
tener la documentacién analizada, o en su caso, validada en un plazo de 5 dias habiles.

Asi mismo me permito informarle que las propuestas de bajas, se realizaron por serie
documental y en correspondencia a la Unidad Administrativa productora de la infomacion,
por lo que, podran existir variaciones de las Comisiones que presidia cada Regiduria en los
afios de apertura y cierre de la documentacién que se propone eliminar

Sin otro particular, le saludo cordialmente y quedd pendiente para cualquier duda o
comentario.
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Formato F-05
Logotipo

DECLARATORIA DE VALORACION DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 13 de enero de 2025

Se declara, bajo protesta de decir verdad, que el inventario documental que respalda los
expedientes cuya baja documental se promueve consta de 3 fojas que amparan las
unidades documentales procedentes de la Regiduria Sexta.

La baja documental se realiza con base en la caducidad de los plazos de conservacion
establecidos en el Catdlogo de Disposicién Documental vigente aprobado el 11 de
diciembre de 2020 por el Grupo Interdisciplinario y porque han prescrito los siguientes
valores primarios: Administrativo.

Cabe sefialar que se llevé a cabo un proceso de valoracién documental por el Archivo de
Concentracion, fue presentado al titular de la unidad administrativa productora y se
concluyd que la documentacién no contiene valores historicos; se verificé que los
expedientes han cumplido su vigencia documental de 3 afios en el Archivo de Tramite %
de 2 afios en el Archivo de Concentracién respectivamente.

Al revisar el inventario de baja contra expedientes, se verifico que este refleja el
contenido de 24 expedientes con periodo de 2014 a 2019, resguardados en 25 paquetes,
con un peso aproximado de 23 kilogramos equivalentes a 1 metro lineal de
documentacion.

Asimismo, se declara que en los expedientes no estan contenidos documentas de archivo
originales referentes a activo fijo, obra publica, valores financieros, aportaciones a
Capital, entre otros asuntos financieros, asi como juicios, denuncias o procedimientos
administrativos de responsabilidades pendientes de resoluciéon, o expedientes con
informacion reservada y/o confidencial cuyos plazos no han prescrito conforme a las
disposiciones aplicables.

Atentamente

r
Arq. Ca erto*Ruiz Estrada
Titular de la Unidad Administrativa

productora

‘PALACIO MUNICIPAL S/N

COL.CENTRO,CP 91500, COATEPEC, VER!
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Formato F-04

FICHA TECNICA DE VALORACION DE
SERIES SUJETAS A BAJA DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 13 de enero de 2025

Unidad administrativa: |
8 Regiduria Sexta
Funciones de la unidad administrativa: | |
Las Regidoras y Regidores tienen facultades y atribuciones que les sefiala la Constitucian Politica del
Estado, la Ley Orgénica, el Bando de Policia y Gobierno; requerir informes a los o las titulares de las |
Entidades Publicas Municipales que corresponda a la Comision edilicia que presidan.
Area productora:
8 Regiduria Sexta

Caracter de la funcién o Comun Sustantiva
funciones _ X

Valores documentales

Administrative Legal Fiscal Contable
X
Datos de la serie
Periodo Total de Total de Peso Metros P
documental paquetes expedientes aproximado lineales I%stadojl_sr_cq.h
2014-2019 25 24 23 1 Bueno

Metodologia de valoracion

v Que de los expedientes de la serie sujeta a baja han vencido su plazo de conservacion de acuerdo al
catalogo de disposicion documental vigente donde se sefialaron 5 afios y estos concluyeron en 2024,

v Que de acuerdo al criterio de procedencia: La documentacion corresponde exclusivamente a las
funciones y atribuciones establecidas a la Regiduria Sexta por las disposiciones juridico-normativas
aplicables;

v Que de acuerdo al criterio de orden original: Los expedientes estan clasificados archivisticamente en
fondo, seccion y serie y fueron integrados en el desarrollo de los tramites, asuntos o actividades
especificas del drea productora sin existir alteracion en sus documentos de archivo.

¥ Que de acuerdo al criterio diplomatico: El asunto de cada expediente ha finalizado y concentra los
documentos de archivo originales o, en su caso, que dan evidencia del tréamite y/o servicio realizado.

v Que de acuerdo al criterio de contexto: La informacion que brindan los expedientes no incide de
manera directa en el desarrollo administrativo del Ayuntamiento ni a las tendencias socioeconomicas
del municipio.

v Que de acuerdo al criterio de contenido: La documentacion no contiene informacion fundamental para
reconstruir la historia del Ayuntamiento de Coatepec.

¥ Que de acuerdo al criterio de utilizacidn: No hay registro de consulta o préstamo de expedientes por
el drea productora ya sea para consulta o para dar respuesta a una solicitud de informacion que
justifique una extension del plazo de conservacion,

/

Ar. Carlos Alberto Ruiz Estrada
Titular de la Unidad Administrativa productora

PALACIO MUNICIPAL S/N
COL.CENTRO CP. 91500, COATEPEC, VER.
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Oficio N° DSM/106/2025.

Exp. OF. ENV. TESORERIA

Asunto: Remito validacion para baja documental.
Coatepec, Ver., a 15 de enero de 2025.

L.C. JOEL GUTIERREZ ESCALANTE
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION.
PRESENTE

De conformidad a lo establecido en el articulo 3° segundo parrafo del Codigo de
Procedimientos Administrativos para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;
de manera atenta y respetuosa, en respuesta a su oficio No. CAM/020/2025, de
fecha 08 de enero del presente afio, me permito remitirle, la documentacion
validada, para el proceso de baja documental de los 22 expedientes

correspondientes a los afios 2009-2014.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo,

agradeciendo la atencién prestada.

Ten
Js' q{a

LI -..-' s FRUJILLG ) GOMEZ

rgﬁﬁ% * DIRECTOR DE SER lqgﬁﬂtpglglhl_es

b@bué l.ll. CHRLZ W t N L AE
2022-2025
DIRECCION BE
SERVICIOS
MUNICIPALES

ZOORDINACION DE ARCHIVO MPAL.

C.c.p. Archivo
JTG/ogs*

PALACIO MUNICIPAL 5/

COL. CENTRO, CF 91500, COATRPEC, VER,
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Oficio N°. CAM/020/2025
. Asunto: Validacion de baja documental
Coatepec, Ver., a 08 de Enero del 2025

LIC. JESUS TRUJILLO GOMEZ

TITULAR DE LA DIRECCION DE SERVICIOS MUNICIPALES
DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC
PRESENTE :

En cumplimiento al articulo 31, fraccion VI, de la Ley General de Archivos donde se faculia
al Archivo de Concentracién promover la baja de la documentacion que haya cumplido su
vigencia documental y que no posea valores histéricos, por este conducto turno a usted la
ficha técnica de valoracion documental, la declaratoria de valoracion y el inventario de baja
documental que sustentan la propuesta de baja de 22 expedientes concentrados en 30 |

" paquetes que suman 1.1 metros lineales con peso aproximado de 30 kilos producidos por
la Direccién de Servicios Municipales en los afios de 2009-2014 con la finalidad de que
realice la revisién, anélisis, observaciones y validacion de los documentos citados.

Hago de su conocimiento que una vez validados por su unidad administrativa productora,
seran turnados al Grupo Interdisciplinario de archivos del Ayuntamiento quien determinara
la autorizacion del destino final de la documentacion, en este sentido pido su apoyo para
tener la documentacion analizada, o en su caso, validada en un plazo de 5 dias habiles.

Sin otro particular, le saludo cordialmente y quedd pendiente para cualquier duda o

comentario. . Fgery
b

PALACIO MUNICIPAL S *’N
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Coordinacion de

Formato F-05
Logotipo

DECLARATORIA DE VALORACIGON DOCUMENTAL
Coatepec, Ver a 08 de Enero de 2025

Se declara, bajo protesta de decir verdad, que el inventario documental que respalda los
expedientes cuya baja documental se promueve consta de 8 fojas que amparan las
unidades documentales procedentes a la Direccidn de Servicios Municipales.

La baja documental se realiza con base en la caducidad de los plazos de conservacion
establecidos en el Catdlogo de Disposicion Documental vigente aprobado el 11 de
diciembre de 2020 por el Grupo Interdisciplinario y porque han prescrito los siguientes
valores primarios: Administrativo.

Cabe sefialar que se llevo a cabo un proceso de valoracion documental por el Archivo de
Concentracién, fue presentado al titular de la unidad administrativa productora y se
concluyd que la documentacién no contiene valores historicos; se verificd que los
expedientes han cumplido su vigencia documental de 3 afios en el Archivo de Tramite y
de 2 afios en el Archivo de Concentracion; asi como 5 afios en el Archivo de Tramite y
de 5 afios en el Archivo de concentracion respectivamente.

Al revisar el inventario de baja contra expedientes, se verificd que este refleja el
‘contenido de 22 expedientes con periodo de 2009 a 2014, resguardados en 30 paquetes,
con un peso aproximado de 30 kilogramos equivalentes a 1.1lmetros lineales de
documentacion.

Asimismo, se declara que en los expedientes no estan contenidos documentos de archivo
originales referentes a activo fijo, obra publica, valores financieros, aportaciones a
capital, entre otros asuntos financieros, asi como juicios, denuncias o procedimientos
administrativos de responsabilidades pendientes de resolucion, o expedientes con
informacion reservada y/o confidencial cuyos plazos no han prescrito conforme a las
disposiciones aplicables.

Atentamente

A0S
LI by

INTAMIENYO

J
W"h. HCHINALDE

iy AT
Titular de fa Uflidd d"ﬂﬂﬁﬂiﬁl‘i&%’ﬁﬁtwa
produftefiRgccion DE
SERVICIOS
MUNICIPALES

PALACIO MUNICIPAL ‘w’f‘
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Formato F-04

FICHA TECNICA DE VALORACION DE
SERIES SUJETAS A BAJA DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 08 de enero de 2025

Unidad administrativa:
22 Direccion de Servicios Municipales
Funciones de la unidad administrativa:
Es la encargada de vigilar el correcto funcionamiento de los Servicios Plblicos que otorga el H. Ayuntamiento
en materia de espacios Pdblicos, Limpia Publica, Panteones, Alumbrado, Ornatos, Parques y Jardines

Municipales, asi como dar cause a las peticiones que, en esta materia haga la Poblacién de Municipio de
Coatepec, Veracruz.

Area productora:
22 Direccién de Servicios Municipales

Caracter de la funcién o Comiin Sustantiva
funciones _ X X

Valores documentales

Administrativo Legal Fiscal Contable
X X X
Datos de la serie
Periodo Total de Total de Peso Metros '
documental paquetes expedientes aproximado lineales Estado fisico
2009-2016 30 22 30 1.1 Bueno

Metodologia de valoracién

v  Que de los expedientes de la serie sujeta a baja han vencido su plazo de conservacién de acuerdo al
catédlogo de disposicion documental vigente donde se sefialaron 5 afios y estos concluyeron en 2024.

v Que de acuerdo al criterio de procedencia: La documentacion corresponde exclusivamente a las
funciones y atribuciones establecidas a la Direccion de Servicios Municipales por las disposiciones
juridico-normativas aplicables;

v Que de acuerdo al criterio de orden original: Los expedientes estan clasificados archivisticamente en
fondo, seccidn y serie y fueron integrados en el desarrollo de los tramites, asuntos o actividades
especificas del érea productora sin existir alteracion en sus documentos de archivo,

v Que de acuerdo al criterio diplomatico: El asunto de cada expediente ha finalizado y concentra los
documentos de archivo originales o, en su caso, que dan evidencia del trdmite y/o servicio realizado.

v Que de acuerdo al criterio de contexto: La informacion que brindan los expedientes no incide de
manera directa en el desarrollo administrativo del Ayuntamiento ni a las tendencias socioeconémicas
del municipio.

v Que de acuerdo al criterio de contenido: La documentacién no contiene info

: reconstruir la historia del Ayuntamiento de Coatepec.

v Que de acuerdo al criterio de utilizacion: No hay registro de consulta o prés
el area productora ya sea para consulta o para dar respuesta a una solic|
justifique una e“tensibn del plazo de conservacién.

L

por
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e,
o H, AYUNTAMIENTO
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GOBIERNO MUNICIPAL Hoja 01/01
Baja Documental No.: 020
Fecha de solicitud: 08 de Enero de 25
Fondo: H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz.
Unidad administrativa: | 22 Direccion de Servicios Municipales
rea productora: 22 Direccién de Servicios Municipales
Seccién: 2S Administracion y Control de Servicios Municipales
Serie: 2S.1 Bitdcoras de Tonelaje de Residuos Solidos
Plazo de
No. No. : Valor g
_ No. Cédigo del o conservacion
cons uun...._w.._o exp. expediente Descripcién o asunto noan_:o:» AT | AC | Tot
. ] . al
1 28.1/22- : . . . : _ { Administra
1 1 52/2014/1 Contiene oficios, bitacoras e informacién de limpia publica thio 2 3 m
1 28.1/22- . . p ? : o i Administra
2 1 22/2015/1 Contiene oficios, bitacoras e informacién de limpia publica tivo 2 3 5
28.1/22- . : ; ; ; s ; Administra
3 1 1 52/2016/1 Contiene oficios, bitacoras e informacién de limpia publica P 2 3 5

Hoja de cierre

El presente inventario consta de 1 foja y ampara la cantidad de 3 expedientes de los afios 2014-2016 contehidos ens3 mmncmﬁm con un peso
total aproximado de 2 kilogramos, equivalentes a 1 metro lineal. ST

_.Q doel Gutieréz Esca
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GOBIERND MUNICIPAL

Baja Documental No.: 020
Fecha de solicitud: 08 de Enero de 2025
Fondo: H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz.
Unidad administrativa: | 22 Direccién de Servicios Municipales
Area productora: 22 Direccién de Servicios Municipales
Seccién: 2S Administracidén y Control de Servicios Municipales
Serie: 28.3 Servicio de Chapeo, Limpieza de Areas Verdes, Poda y Derribo de Arboles
Plazo de
No. No. i Valor 2
No. Cadigo del : conservacion
cons um.“:m exp. expediente Descripcién o asunto noo_.._h;o:n AT | AC | Tot
R . 5 al
1 25.3/22- 5 . . . , Administra
1 1 2212014/ Contiene oficios de informacién de Parques y Jardines thio 3 2 ]
1 28.3/22- . . . L " Administra
2 1 22/2015/1 Contiene oficios de informacion de Parques y Jardines thoo 3 2 5
28.3/22- ; ; < . : Administra
3 1 1 22/2016/1 Contiene oficios de informacion de Parques y Jardines s 3 2 5

Hoja de cierre
El presente inventario consta de 1 foja y ampara la cantidad de 3 expedientes de los afios 2014-2016 contenidos en 3 paquetes con un peso
total aproximado de 2 kilogramos, equivalentes a 1 metro lineal.

yictora
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GOBIERNO MUNICIPAL

Baja Documental No.: 020
Fecha de solicitud: 08 de Enero de 2025.
Fondo: H. Avuntamiento de Coatepec, Veracruz.
Unidad administrativa: | 22 Direccion de Servicios Municipales
Area productora: 22 Direccién de Servicios Municipales
Seccibn: 2S Administracion y Control de Servicios Municipales
Serie: 28.9 Administracién y Control de Rastro Municipal
i Plazo de
No. No. Vaior ;
No. Cadigo del o conservaciéon
cons gﬂ:m exp. expediente Descripcién o asunto non.“q____o:. AT | AC | Tot
2 . - al
1 1 28.9/22- Contiene oficios, reportes mensuales y demas informacién | Administra 3 2 5
1 22/2014/1 referente al Rastro Municipal. tivo
1 1 28.9/22- Contiene oficios, reportes mensuales y demas informacién | Administra 3 2 5
2 22/2015/1 referente al Rastro Municipal. fivo

Hoja de cierre

El presente inventario consta de 1 foja y ampara la cantidad de 2 expedientes de los afios 2014-2015 contenidos en 2 paquetes con un peso
total aproximado de 2 kilogramos, equivalentes a 1 metro lineal.

e
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GOBIERNO MUNICIPAL

Baja Documental No.: 020
Fecha de solicitud: 08 de Enero de 2025
Fondo: H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz.
Unidad administrativa: | 22 Direccion de servicios Municipales
Area productora: 22 Direccion de Servicios Municipales
Seccidn: 2S Administracion y Control de Servicios Municipales
Serie: 28.11 Servicio y Mantenimiento de Alumbrado Publico
Plazo de
No. No. ¢ Valor
No. Cddigo del T conservacion
cons | pague : Descripcion o asunto document
3 Pl exp. expediente al AT | AC ._.m._.._.n
y 1 28.11/22- Contiene reportes diarios de trabajo y oficios de Alumbrado | Administra 3 2 5
1 22/2014/1 - Pdblico 2014. tivo
1 1 28.11/22- Contiene reportes diarios de trabajo y oficios de Alumbrado | Administra 3| 2 5
2 22120151 Pdblico 2015. tivo
3 1 1 28.11/22- Contiene reportes diarios de trabajo y oficios de Alumbrado | administrat 3 2 5
22/2016/1 Publico 2016. ivo

Hoja de cierre
El presente inventario consta de 1 foja y ampara la cantidad de 3 expedientes de los afios 2014-2016 col 6:59% 2R, s
total aproximado de 2 kilogramos, equivalentes a 1 metro lineal. &)

___/ TAMIENTO
TECIONALDE

L.C. rez Escalante ! ;.\ S e
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GOBIERNO MUNICIPAL

Baja Documental No.: 020
Fecha de solicitud: 08 de Enero de 2025
Fondo: H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz.
Unidad administrativa: | 22 Direccién de Servicios Municipales
Area productora: 22 Direccion de Servicios Municipales
Seccidn: 7C Servicios Generales
Serie: 7C.3 Logistica y Apoyo de Actividades Municipales
Plazo de
No No. Valor =
: No. Cédigo del e conservacion
cons | pague Descripcién o asunto document
; te exp. expediente 2l AT | AC 4“.__;
1 1 7C.3/22- Contiene oficios de diferentes éreas para el apoyo logistico de | Administra 3 5 5
1 22/2014/1 eventos especiales (2 legajos) tivo
5 1 y 7C.3/22-22- Contiene oficios de diferentes areas para el apoyo logistico de | Administra 3 5 5
20151 eventos especiales tivo
3 1 1 7C.3/22-22- Contiene oficics de diferentes areas para el apoyo logistico de | Administra 3 5 5
2016/1 eventos especiales tivo

Hoja de cierre
El presente inventario consta de 1 foja y ampara la cantidad de 3 expedientes de los afios 2014-2016 donie
total aproximado de 4 kilogramos, equivalentes a 1 metro lineal.

L.€. Joel ez Escalante Titular de la Gnidad/admimrativa pred

Responsable dél Archivo de congéntracién
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OBIERNG MUNICIPAL

Baja Documental No.: 020
Fecha de solicitud: 08 Enero de 2025.
Fondo: H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz.
Unidad administrativa: 22 Direccién de Servicios Municipales
Area productora: 22 Direccién de Servicios Municipales
Seccion: 1S Gobierno y Administracién
Serie: 18.13 Vinculacion Institucional e Interinstitucional
Plazo de
No. No . Valor £
i No. Cédigo del 5 conservacién
cons vm.”co exp. expediente Descripcién o asunto nooﬂ__:m:. AT | AC | Tot
: : 5 . al
1 1 18.13/22- Contiene oficios de vinculacion de Servicios Municipales con | Administra 3 > 5
1 22/2014/1 diferentes areas del H. Ayuntamiento (3 legajos) tivo
2 1 1 18.13/22- Contiene oficios de vinculacién de Servicios Municipales con | Administra 3 2 5
22/2015/1 Recursos Humanos, Tesoreria, y algunas areas (2 legajos) tivo
contiene oficios de vinculacion de Servicios Municipales con o
3 1 1 mw\mcww_ww_ Recursos Humanos, Sindicato, enviados y recibidos de >n:m._ﬁ %.&m 3 2 5
algunas dreas (5 legajos)

Hoja de nmm:.m

i €, .r: .lm
Titular dé la ukida .niﬂm@ﬁﬁ&ncoﬁoﬂm
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Baja Documental No.: 020
Fecha de solicitud: 08 de Enero de 2025.
Fondo: H. Avuntamiento de Coatepec, Veracruz.
Unidad administrativa: | 22 Direccién de Servicios Municipales
Area productora: 22 Direccidn de Servicios Municipales
Seccién: 7C Servicios Generzales
Serie: 7C.1 Control de Combustible
Plazo de
No. No. Valor S
No. Cédigo del : conservacion
cons ﬁm_"w:o exp. expediente Descripcién o asunto nooﬂu:o_: AT | AC | Tot
g . . al
y 1 7C.1/22- Contiene Bitacoras Mensuales de Combustible, informe AEIC 5 5 10
1 22/2009/1 vehicular y algunas tarjetas de circulacion
7C.1/22- | Contiene oficios de suministro de gasolina (vales de gasolina
2 1 1 22/2014/01 - y papeleria) AFIC | 5|

El presente inventario consta de 1 foja y ampara la cantidad de 2 expedientes de los afios 2009 y 2014 ¢p

Responsable

Hoja de cierre

peso total aproximado de 2 kilogramos, equivalentes a 1 metro lineal.

Hﬁ o0 de concentracién
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GOBIERAND MUNICIPAL

Baja Documental No.: 020
Fecha de solicitud: 08 Enero de 2025.
Fondo: H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz.
Unidad administrativa: | 22 Direccién de Servicios Municipales
Area productora: 22 Direccion de Servicios Municipales
Seccibn: 7C Servicios Generales
Serie: 7C.2 Control de Pargue Vehicular
; Plazo de
No. No. Valor
No. Cédigo del - conservacién
cons _un..wzo exp. expedients Descripcién o asunto nonﬂ__.:ma AT | AC | Tot
& i : al
7C.2/22- Contiene resguardos individuales de transportes y 47 tarjetas
1 1 ! 22/2009/1 * de circulzcion. AFG | & (6 |10
7C.2/22- - : -
2 1 1 221201011 | . Contiene documentos de parque vehicular. A/ FIC 5 5 10
7C.2/22- | contiene informacién de parque vehicular y oficios, varios |
8 1 1 22/2014/1 vehiculos ApE e8] W

Hoja de cierre s
El presente inventario consta de 1 foja y ampara la cantidad de 3 mxvma_m:.mm Qm los afios 2009-201 o.nc._ oommw@&gnm: 3 paquetes con un

VERAT W™ I D% 00 fix 4,5,
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Oficio N°. DSM/0517/2025
Asunto: Validacion de baja documental.
Coatepec, Ver., a 21 de marzo de 2025

LIC. MARLEN ALONDRA RAMIREZ MORALES
COORDINADORA DEL ARCHIVO MUNICIPAL
DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC
PRESENTE.

En cumplimiento al articulo 30, fraccion VI de la Ley General de Archivos, en respuesta a
su oficio No. CAM/081/2025 de fecha 20 de marzo del presente afo, le informo que estoy
de acuerdo con la baja documental de los expedientes que se enviaron al archivo municipal.

Sin otro particular, le saludo cordialmente

' T e
2 1 MAR. 277A é{ﬁg

Al

Cep. LIC. Ivanna Beristaln Ruiz. - Responsable del archivo de concentracion de la Coordinacion de Archivo Municipal del H.
Ayuntamiento de Coatepec. - Presente.

Ccp. Archivo

JTG"ogs

PALACIO MUNICIPAL 5/N

COL.CENTRO, CP. 91500, COATEPEC VER.
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Oficio N°. CAM/081/2025
Asunto: Validacion de baja documental
Coatepec, Ver., a 20 de marzo del 2025

LIC. JESUS TRUJILLO GOMEZ
DIRECTOR DE SERVICIOS MUNICIPALES
PRESENTE

En cumplimiento al articulo 31, fraccion VI, de la Ley General de Archivos donde se faculta
al Archivo de Concentracion promover la baja de la documentacion que haya cumplido su
vigencia documental y que no posea valores histéricos, por este conducto turno a usted la
ficha técnica de valoracion documental, la declaratoria de valoracion y el inventario de baja
documental que sustentan la propuesta de baja de 9 expedientes concentrados en 9
paquetes que suman 1 metro lineal con peso aproximado de 8 kilos producidos por
Servicios Municipales en los afios de 2017-2019 con la finalidad de que realice la revision,
analisis, observaciones y validacién de los documentos citados.

Hago de su conocimiento que una vez validados por su unidad administrativa productora,
serdn turnados al Grupo Interdisciplinario de archivos del Ayuntamiento quien determinara
la autorizacién del destino final de la documentacion, en este sentido pido su apoyo para
tener la documentacion analizada, o en su caso, validada en un plazo de 5 dias habiles.

Sin otro particular, le saludo cordialmente y quedé pendiente para cualquier duda o
comentario.

ATENTAMENTE

ANNA BERISTAIN RUIZ

LIC, K HLAYUNTaMIENTO
ALDE
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRAIRIH ! S EpEg

L H SRR TE N ATTO DE Ly LLAVE
fé‘!‘ 2022-2025
COORDINACIO
@ A‘I' 'EC‘E ) AHC!IIVS(;IIP:LI.)E
T —————
20 MAR, 205 4
ELEBMB 4

DIREC“(;& %Ig D §§,]13v1c10a,
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Formato F-04

FICHA TECNICA DE VALORACION DE
SERIES SUJETAS A BAJA DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 20 Marzo de 2025

i |

Unidad administrativa:
Servicios Municipales
Funciones de la unidad administrativa:

Area productora:
L Servicios Municipales

Caracter de la funcién o Comun Sustantiva
funciones X

Valores documentales

Administrative Legal Fiscal Contable
X
Datos de la serie
Periodo Total de Total de Peso Metros i i
documental paguetes expedientes aproximado lineales Estado fisico
2017-2019 9 9 8 1 Bueno

Metodologia de valoracién

v Que de los expedientes de |a serie sujeta a baja han vencido su plazo de conservacion de acuerdo al
catdlogo de dispasicién documental vigente donde se sefialaron 5 afios y estos concluyeron en 2017-
2019.

v Que de acuerdo al criterio de procedencia: La documentacion corresponde exclusivamente a 1as
funciones y atribuciones establecidas en Servicios Municipales por las disposiciones juridico-normativas
aplicables;

v Que de acuerdo al criterio de orden original: Los expedientes estan clasificados archivisticamente en
fondo, seccién y serie y fueron integrados en el desarrollo de los tramites, asuntos o actividades
especificas del drea productora sin existir alteracion’en sus documentos de archivo. -

v Que de acuerdo al criterio diplomatico: El asunto de cada expediente ha finalizado y concentra los
documentos de archivo originales o, en su caso, que dan evidencia del tramite y/o servicio realizado.

v Que de acuerdo al criterio de contexto: La informacién que brindan los expedientes no incide de
manera directa en el desarrollo administrativo del Ayuntamiento ni a las tendencias socioeconomicas
del municipio.

v Que de acuerdo al criterio de contenido: La documentacion no contiene informacion fundamental para
reconstruir la historia del Ayuntamiento de Coatepec.

v Que de acuerdo al criterio de utilizacién: No hay registro de consulta o
el area productora ya sea para consulta o para dar respuesta a una
justifique una extension del plazo de conservacion.
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Formato F-05

DECLARATORIA DE VALORACION DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 16 de marzo de 2025

Se declara, bajo protesta de decir verdad, que el inventario documental que respalda los
expedientes cuya baja documental se promueve consta de 4 fojas que amparan las
unidades documentales procedentes de Servicios Municipales

La baja documental se realiza con base en la caducidad de los plazos de conservacion
establecidos en el Catadlogo de Disposicion Documental vigente aprobado el 11 de

diciembre de 2020 por el Grupo Interdisciplinario y porque han prescrito los siguientes
valores primarios: Administrativo.

Cabe sefialar que se llevé a cabo un proceso de valoracion documental por el Archivo de
Concentracion, fue presentado al titular de la unidad administrativa productora y se
concluyd que la documentacién no contiene valores historicos; se verificé que los
expedientes han cumplido su vigencia documental de 3 afios en el Archivo de Tramite y
de 2 afios en el Archivo de Concentracion respectivamente.

Al revisar el inventario de baja contra expedientes, se verifico que este refleja el
contenido de 9 expedientes con periodo de 2017-2019, resguardados en 9 paquetes,

con un peso aproximado de 8 kilogramos equivalentes a 1 metro lineal de
documentacion.

Asimismo, se declara que en los expedientes no estan contenidos documentos de archivo
originales referentes a activo fijo, obra publica, valores financieros, aportaciones a
capital, entre otros asuntos financieros, asi como juicios, denuncias o procedimientos
administrativos de responsabilidades pendientes de resoluciéon, o expedientes con

informacién reservada y/o confidencial cuyos plazos no han prescrito conforme a las
disposiciones aplicables.

Atentamente
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Hoja 01/01
Baja Documental No.: 081 i
Fecha de solicitud: 20 de marzo de 2025. |
Fondo: [ H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz.
Unidad administrativa: Direccion de Servicios Municipales
Area productora: Departamento de Limpia Pablica
Seccion: 25 Administracién y Control de Servicies Municipales
Serie: | 2S.1 Bitacora de tonelaje de Residuos Solidos
No Plazo de
No. : No. Cadigo del el Valor conservacion
paquet ; Descripcion o asunto
cons, e exp. expediente documental ._m, Ac. | Total
1 1 ! 25.1/22-22.2/2018/1 | Bitacoras de tonelaje de residuos solidos. Administrativo 3 2 5
2 1 1 28/22-22.2/2018/1 Bitzcoras de tonelaje de residuos solidos. Administrativo = 2 5 ;
|

E! presente inventario consta de 1 foja y ampara la cantidad de 2 expedientes de los afios 201 8-2019 contenidos en 2 paquetes con un peso total aproximado de 2 kilogramos,
equivalentes a 1 metro lineal.
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Hoja 01/01

Baja Documental No.: g8t
Fecha de solicitud: 20 de marzo de 2025, |
Fondo: H. Ayuniamiento de Coatepec, Veracruz.
Unidad administrativa: Direccion de Servicios Municipales
Area productora: Departamento de Limpia Publica
Seccion: 2S Administracion y control de Servicios Municipales
Serie: 28.2 Programa v calendaric de rutas de recoleccion
No [ Plazo de
No. # No. Codigo del R Valor conservacién
Paquet 1 Descripcion o asunto
Cons. . Exp. expediente documental .ﬂ. AC. | Total
1 1 | # 28.2/22-22.2/2017/1 | Programa y calendario de rutas de recoleccion Administrativo 2 3 5
2 1 i 28.2/22.22.2/2018/1 | Programa y calendario de rutas de recoleccion Administrativo | 2 3 5
3 1 1 28.2/22-22.2/12181 Programa y calendario de rutas de recoleccion Administrativo 2 3 5

Hoja de cierre
El presente inventario consta de 1 foja y ampara l2 cantidad de 3 expedientes del afioc 2017/2019 contenidos en 3 paguetes con un

equivalentes 2 1 metro lineal.
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Haija 01/01

Baja Documental No.: 081
Fecha de solicitud: 20 de marzo de 2025.
| Fondo: H. Ayuntamientc de Coatepec, Veracruz. ]
| Unidad administrativa: Direccion de Servicios Municipales
Area productora: Departamento de Parques v Jardines
Seccion: 25 Administracion y control de Servicios Municipales
Serie: 28.3 Senvicio de Chapeo, Limpieza de areas verdes, poda y derribo de arboles
_ No [ Plazo de
No. 2 Nao. s ; 2§ Valor conservacion
Paqu Codigo del expediente Descripcion o asunto
Cons. 16 Exp. documental ._n., Ac. | Total
1 1 25.3/22.22.3/2017/1 Solicitudes para servicio de chapeo, limpiezz de dreas verdes, poda vy derribo A 3 2 5
1 de arboles
5 1 1 25.3/22-22.3/2018/1 M_M_%M_ma para servicio de chapeo, limpieza de areas verdes, poda y derribo de Delwitniteative 3 _ B _ 5

Hoja de cierre

El presente inventario consta de 1 foja y ampara la cantidad de 2 expedientes del afio 2017-2018 contenidos en 2 paquetes cdi un Peso (GTaT 2DTOs

equivalentes a 1 metro lineal.
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Hoja 01/01

Baja Documental No.: 081
Fecha de solicitud: 20 de marzo de 2025. |
Fondo: H. Ayuntamiento de Coatepec, VVeracruz.
Unidad administrativa: Direccidn de Servicios Municipales
Area productora: Direccién de Servicios Municipales
Seccion: 7C Servicios Generales |
Serie: 7C.3 Logistica y apoyo de actividades municipales J
No _ Plazo de
No. 3 No. A £ L Valor conservacion
paque Codigo del expediente Descripcion o asunto T
cons. te exp. documental % AC. | Total
1 1 1 7C.3/22-22/201711 Solicitudes para logistica y apoyo de actividades municipales Administrativo 3 2 5
2 1 1 7C.3/22-22/2019/1 Solicitudes para logistica y apoye de actividades municipales Administrativo 3 2 5

Hoja de cierre

El presente inventario consta de 1 foja y ampara la cantidad de 2 expedientes del ano 2017/2018 contenidos en 2 paquetesicon un peso lotal mu_dwmﬁmna de 1 kilogramo,
equivalentes a 1 metro lineal. R
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Oficio N°. CAM/019/2025
Asunto: Validacion de baja documental
Coatepec, Ver., a 08 de enero del 2025

L.A.E. ROSA ILIANA BARRADAS AGUILAR
TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE RECURSOS
HUMANOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC
PRESENTE

En cumplimiento al articulo 31, fraccién VI, de la Ley General de Archivos donde se faculta
al Archivo de Concentracion promover la baja de la documentacion que haya cumplido su
vigencia documental y que no posea valores histéricos, por este conducto turno a usted la
ficha técnica de valoracion documental, la declaratoria de valoracién y el inventario de baja
documental que sustentan la propuesta de baja de 4 expedientes concentrados en 7
paquetes que suman 1 metro lineal con peso aproximado de 8 kilos producidos por la
Subdireccion de Recursos Humanos en los afios de 2014-2015 con la finalidad de que
realice la revision, analisis, observaciones y validacién de los documentos citados.

Hago de su conocimiento que una vez validados por su unidad administrativa productora,

seran turnados al Grupo Interdisciplinario de archivos del Ayuntamiento quien determinara

la autorizacion del destino final de la documentacion, en este sentido pido su apoyo para
“tener la documentacion analizada, o en su caso, validada en un plazo de 5 dias habiles.

Sin otro partlcu!ar, le saludo cordialmente y quedd pendiente para cualquier duda o
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Formato F-04

FICHA TECNICA DE VALORACION DE
SERIES SUJETAS A BAJA DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 07 de Enero de 2025

Unidad administrativa: =

16 Tesoreria
Funciones de la unidad administrativa:

Elaborar ordenes y calendarios de pago; proponer e instrumentar las politicas y directrices para la mejor
.organizacion y funcionamiento de la Administracién publica municipal en materia de recursos humanaos

_Area productora:
16.4 Recursos Humanos

Caracter de la funcién o Comiun Sustantiva
funciones hs
Valores documentales
Administrativo Legal Fiscal Contable
X
Datos de la serie
Periodo Total de Total de Peso Metros A
documental paquetes expedientes aproximado lineales Estads:fisica
2014-2015 7 4 8 1, Bueno

Metodologia de valoracion

¥ Que de los expedientes de la serie sujeta a baja han vencido su plazo de conservacion de acuerdo al
catalogo de disposicion documental vigente donde se sefialaron 5 afios y estos concluyeron en 2020.

v Que de acuerdo al criterio de procedencia: La documentacion corresponde exclusivamente a las
funciones y atribuciones establecidas a subdireccion de Recursos Humanos per las disposiciones
juridico-normativas aplicables;

¥ Que de acuerdo al criterio de orden original: Los expedientes estan clasificados archivisticamente en
fondo, seccion v serie y fueron integrados en el desarrollo de los tramites, asuntos o actividades
especificas del drea productora sin existir alteracién en sus documentos de archivo.

v Que de acuerdo al criterio diplomatico: El asunto de cada expediente ha finalizado y concentra los
documentos de archivo originales o, en su caso, que dan evidencia del tramite y/o servicio realizado.

v Que de acuerdo al criterio de contexto: La informacion que brindan los expedientes no incide de
manera directa en el desarrollo administrative del Ayuntamiento ni a las tendencias socioeconémicas
del municipio.

¥ Que de acuerdo al criterio de contenido: La documentacian no contiene informacion fundamental para
reconstruir la historia del Ayuntamiento de Coatepec.

v Que de acuerdo al criterio de utilizacion: Na hay registro de consulta o préstamo de expedientes por
el area productora ya sea para consulta o para dar respuesta a una solicitud de informacion que
justifique una extension del plazo de conservacion. J

Valido

L.A.E. Rosa Iliana Barradas Aguilar

Gtracion  titjar de la Unidad Administrativa productora

PALACIO MUNICIPAL S/N
COL.CENTRO; CP. 91500, COATEPEC, VER.
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COATEPEC | Archivo Municipal

GOBIERNG MUNICIPAL
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Logotipo
DECLARATORIA DE VALORACION DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 08 de enero de 2025

Se declara, bajo protesta de decir verdad, que el inventario documental que respalda los
expedientes cuya baja documental se promueve consta de 1 foja que ampara las
unidades documentales procedentes de la Subdireccion de Recursos Humanos.

La baja documental se realiza con base en la caducidad de los plazos de conservacion
establecidos en el Catalogo de Disposicion Documental vigente aprobado el 11 de
diciembre de 2020 por el Grupo Interdisciplinario y porque han prescrito los siguientes
valores primarios: Administrativo.

Cabe sefialar que se llevo a cabo un proceso de valoracién documental por el Archivo de
Concentraciéon, fue presentado al titular de la unidad administrativa productora y se
concluyd que la documentaciéon no contiene valores histéricos; se verificd que los
expedientes han cumplido su vigencia documental de 3 afios en el Archivo de Tramite y
de 2 afios en el Archivo de Concentracién respectivamente.,

Al revisar el inventario de baja contra expedientes, se verificd que este refleja el
contenido de 4 expedientes con periodo de 2014 a 2015, resguardados en /7 paquetes,

con un peso aproximado de 8 kilogramos equivalentes a 1 metros lineales de .
documentacion.

Asimismo, se declara que en los expedientes no estan contenidos documentos de archivo
originales referentes a activo fijo, obra publica, valores financieros, aportaciones a
capital, entre otros asuntos financieros, asi como juicios, denuncias o procedimientos
administrativos de responsabilidades pendientes de resolucién, o expedientes con
informacién reservada y/o confidencial cuyos plazos no han prescrito conforme a las
disposiciones aplicables.

Atentamente

Autorizo

L.A.E. Rosa Iliana Barradas Aguilar
Titular de la Unidad Administrativa
productora

PALACIO MUNICIPAL S/

COL.CENTRO, CP. 91500, COARTEPEC, VER.
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Oficio N°. CAM/019/2025
Asunto: Validacién de baja documental
Coatepec, Ver., a 20 de enero del 2025

L.A.E. ROSA ILIANA BARRADAS AGUILAR
TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE RECURSOS
HUMANOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC
PRESENTE

En cumplimiento al articulo 31, fraccién VI, de la Ley General de Archivos donde se faculta
al Archivo de Concentracion promover la baja de la documentacién que haya cumplido su
vigencia documental y que no posea valores histéricos, por este conducto y en seguimiento
a su oficio RH:0039-2025, mediante el cual solicita la conservacién de tres expedientes de
documentacion sometida a revision de baja documental, turno a usted nuevamente la ficha
técnica de valoracion documental, la declaratoria de valoracion vy el inventario de baja

-documental actualizados, que sustentan la nueva propuesta de baja de 1 expediente
concentrado en 1 paquete equivalente a 1 metro lineal con peso aproximado de 1 kilo
producidos por la Subdireccion de Recursos Humanos del 2014 con la finalidad de que
realice la revision, analisis, observaciones y validacion de los documentos citados.

Hago de su conocimiento que una vez validados por su unidad administrativa productora,
seran turnados al Grupo Interdisciplinario de archivos del Ayuntamiento quien determinara
la autorizacion del destino final de la documentacion, en este sentido pido su apoyo para
tener la documentacion analizada, o en su caso, validada en un plazo de 5 dias habiles.

Sin otro particular, le saludo cordialmente y quedd pendiente para cualquier duda o

comentario. y
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OFICTO NO. RH: 0039-2025
ASUNTO: EL QUE SE INDICA
COATEPEC, VER. A 17 DE ENERO DEL 2025

L.C. JOEL GUTTERREZ ESCALANTE ,
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION
DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VER.

De conformidad con lo establecido en el articulo 3, segundo parrafo del Codigo de
Procedimientos Administrativos para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave,
por medio del presente, le doy contestacion al Oficio N°, CAM/019/2025, mismo que
se refiere a la propuesta de baja de 4 expedientes concentrados en 7 paquetes del
inventario de esta Subdireccion, producidos en los afios 2014-2015.

Derivado a lo anterior, se procedid a realizar la revision de dichos paquetes y despucs
de haber analizado la informacién contenida en los mismos, se informa que, esta
Subdireccion de Recursos Humanos, valida la baja documental de 1 paquete que
corresponde al expediente con codigo: 1S.13/16-16.4/2014/3, el cual contiene oficios
o informacion de vinculacién de Recursos Humanos con el Sindicato ( SUTSEMCO),
paquete 1/1 con fechas extrema de apertura 2014 y fecha extrema de cierre 2014, con
un total de 306 fojas.

Asimismo, una vez realizado el analisis de los expedientes con codigos: 1S.13/16-
16.4/2014/1 (2 legajos), 15.13/16-16.4/2014/2 (1 legajo) y 1S.13/16-16.4/2015/1 (3
legajos), se informa que esta Subdireccion de Recursos Humanos, solicita que dichos
expedientes no sean dados de baja, por contener informacion de indole personal, legal
e informacion de acuerdo a solicitudes en materia de Transparencia; motivo por el
cual, se solicita gestionar las acciones necesarias para que dicha informacion contintie
vigente en ¢l Archivo de Concentracion durante 2 afies contados a partir de la fecha

del presente
| S e \

Sin més por ghmomento, fe envio un cordial
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Formato F-04

FICHA TECNICA DE VALORACION DE
SERIES SUJETAS A BAJA DOCUMENTAL

Coatepec, Ver., a 20 de Enero de 2025

Unidad administrativa:
16 Tesoreria _
Funciones de la unidad administrativa:

Elaborar 6rdenes y calendarios de pago; proponer e instrumentar las politicas y directrices para la mejor
organizacién y funcionamiento de la Administracién plblica municipal en materia de recursos humanos

Area productora:
16.4 Recursos Humanos

Caracter de la funcién o Comin Sustantiva
funciones X
Valores documentales
Administrativo Legal Fiscal Contable
X
Datos de la serie
Periodo Total de Total de Peso Metros Estado fisico

documental paquetes expedientes aproximado lineales

2014 1 1 1 A Bueno

Metodologia de valoracién

v Que de los expedientes de la serie sujeta a baja han vencido su plazo de conservacion de acuerdo al
catalogo de disposician documental vigente donde se sefialaron 5 afios v estos concluyeron en 2020.

v Que de acuerdo al criterio de procedencia: La documentacion corresponde exclusivamente a las
funciones y atribuciones establecidas a subdireccién de Recursos Humanos por las disposiciones
juridico-narmativas aplicables;

v Que de acuerdo al criterio de orden original: Los expedientes estan clasificados archivisticamente en
fondo, seccion y serie y fueron integrados en el desarrollo de los trdmites, asuntos o actividades
especificas del drea productora sin existir alteracion en sus documentos de archivo.

v Que de acuerdo al criterio diplomatico: El asunto de cada expediente ha finalizado y concentra los
documentos de archivo originales o, en su caso, que dan evidencia del tramite y/o servicio realizada.

v Que de acuerdo al criterio de contexto: La informacion gue brindan los expedientes no incide de
manera directa en el desarrollo administrativo del Ayuntamiento ni a las tendencias socioecondmicas
del municipio.

v Que de acuerdo al criterio de contenido: La documentacién no contiene informacion,fundamental para
reconstruir la historia del Ayuntamiento de Coatepec.

v Que de acuerdo al criterio de utilizacion: No hay registro de consulta o présta
el drea productora ya sea para consulta o para dar respuesta a una solicit
justifique una extensién del plazo de conservacion.

de expedientes por
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PALACIO MUNICIPAL S/N
COL. CENTRO, CP. 91500, COATEPEC, VER.



t2¥ | Coordinacion de
coaTEPEC | Archivo Municipal

GOBI&RI:I_Q! !‘:'&._FNIC[P!\L

Formato F-05

DECLARATORIA DE VALORACION DOCUMENTAL

Coatepec, Ver., a 20 de enero de 2025

Se declara, bajo protesta de decir verdad, que el inventario documental que respalda los
expedientes cuya baja documental se promueve consta de 1 foja que ampara las
unidades documentales procedentes de la Subdireccion de Recursos Humanos.

La baja documental se realiza con base en la caducidad de los plazos de conservacion
establecidos en el Catalogo de Disposicién Documental vigente aprobado el 11 de
diciembre de 2020 por el Grupo Interdisciplinario y porque han prescrito los siguientes
valores primarios: Administrativo.

Cabe sefialar que se llevé a cabo un proceso de valoracion documental por el Archivo de
Concentracién, fue presentado al titular de la unidad administrativa productora y se
concluyé que la documentacion no contiene valores historicos; se verifico que los
expedlentes han cumplido su vigencia documental de 3 afios en el Archivo de Tramite y
de 2 afios en el Archivo de Concentracidn respectivamente.

Al revisar el inventario de baja contra expedientes, se verifico que este refleja el
contenido de 1 expediente con periodo 2014, resguardado en 1 paquete, con un peso
aproximado de 1 kilogramos equivalentes a 1 metro lineal de documentacion.

Asimismo, se declara que en los expedientes no estan contenidos documentos de archivo
originales referentes a activo fijo, obra publlca valores financieros, aportaciones a
capital, entre otros asuntos financieros, asi como juicios, denuncias o procedimientos
administrativos de responsabilidades pendientes de resolucion, o expedientes con
informacion reservada y/o confidencial cuyos plazos no han prescrito conforme a las
disposiciones aplicables.

Atentamente

LAV ENTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DY

COP{! EPEC

;é}';‘u it

L.A.E. Rosa“lliana Barrada ﬂn Mqr”m -
Titular de la idad Administrativa uvaros

productora [

PALACIO MUNICIPAL S/N

COL.CENTRO, CP. 91500, COATEPEC, VER.
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Oficio N°. CAM/088/2025
Asunto: Validacién de baja documental
Coatepec, Ver., a 20 de marzo del 2025

L.A.E. ROSA ILIANA BARRADAS AGUILAR
TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE RECURSOS

HUMANOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC
FRESENTE

En cumplimiento al articulo 31, fraccion VI, de la Ley General de Archivos donde se faculta
al Archivo de Concentracion promover la baja de la documentacion que haya cumplido su
vigencia documental y que no posea valores histéricos, por este conducto, turno a usted la
ficha técnica de valoracion documental, la declaratoria de valoracion y el inventario de baja
documental actualizados, que sustentan la propuesta de baja de 37 expedientes
concentrado en 37 paquetes equivalente a 1 metro lineal con peso aproximado de 50 kilos
producidos por la Subdireccion de Recursos Humanos del 2016-2019 con la finalidad de
gue realice la revision, analisis, observaciones y validacion de los documentos citados.

Hago de su conocimiento que una vez validados por su unidad administrativa productora,
seran turnados al Grupo Interdisciplinario de archivos del Ayuntamiento quien determinara
la autorizacién del destino final de la documentacion, en este sentido pido su apoyo para
tener la documentacién analizada, o en su caso, validada en un plazo de 5 dias habiles.

Sin otro particular, le saludo cordialmente y quedo pendiente para cualquier duda o
comentario.

m‘é‘ﬁ /<l
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RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRAG

e

& DE XAUIODE LA LLWE

2022.2025

COORDINACION DE
ARCHIVO MPAL.

2T

“ PALACIO MUNICIPAL S/

1.01500, COATEPEGC, VE



Recursos
EE%TFE‘FS Humanos

OFICIO NO. RH: 0269-2025
ASUNTO: VALIDACION DE BAJA
DOCUMENTAL

COATEPEC, VER. A 20 DE MARZO DEL 2025

LIC. IVANNA BERISTAIN RUIZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION
DE LA COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL
DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VER.
PRESENTE

De conformidad con lo establecido en el articulo 3, segundo parrafo del Codigo de
Procedimientos Administrativos para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, por
medio del presente le doy contestacién a su Oficio N°. CAM/088/2025 de fecha 20 de
marzo del ejercicio en curso, motivo por el cual, se autoriza la validacion de la baja
documental, conforme a los 37 paquetes con un peso aproximado de 50 kilos y los cuales
fueron producidos por esta Subdireccion del periodo 2016-2019.

Sin mas por el momento, le envio un cordial saludo.

s : in‘a‘] {I=|.\' |-lr\ |\llsl\lll f |.I ::|

GOATEPEC
2(}2? ?02 -
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L.A.E. ROSA BARRADAS AGUILAR "
SUBDIRECTORA ECURSOS HUMANOS DEL,

H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VER.
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PALACIO MUNICIPAL S/N
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Formato F-04

FICHA TECNICA DE VALORACION DE
SERIES SUJETAS A BAJA DOCUMENTAL

Coatepec, Ver., a 20 de marzo de 2025

Unidad administrativa:
16 Tesoreria
Funciones de la unidad administrativa:

Elaborar érdenes y calendarios de pago; proponer e instrumentar las politicas y directrices para la mejor
__organizacion y funcionamiento de la Admmlstracmn publica municipal en materia de recursos humanos

Area productora:
16.4 Recursos Humanos

Caracter de la funcién o Comin Sustantiva
funciones b

Valores documentales

Administrativo Legal Fiscal Contable
X
- Datos de la serie
Periado Total de Total de Peso Metros .
documental paquetes expedientes aproximado lineales e
2016-2019 37 37 50 i Bueno

Metodologia de valoracion

v Que de los expedientes de la serie sujeta a baja han vencido su plazo de conservacién de acuerdo al
catdlogo de disposicion documental vigente donde se sefialaron 5 afios y estos concluyeron en
2021/2024.

v Que de acuerdo al criterio de procedencia: La documentacion corresponde exclusivamente a las
funciones y atribuciones establecidas a subdireccion de Recursos Humanos por las disposiciones
juridico-normativas aplicables;

v Que de acuerdo al criterio de orden original: Los expedientes estan clasificados archivisticamente en
fondo, seccidn y serie y fueron integrados en el desarrollo de los tréamites, asuntos o actividades
especificas del Area productora sin existir alteracion en sus documentos de archivo.

v Que de acuerdo al criterio diplomatico: El asunto de cada expediente ha finalizado y concentra los
documentos de archivo originales o, en su caso, que dan evidencia del tramite y/o servicio realizado.

¥ Que de acuerdo al criterio de contexto: La informacion que brindan los expedientes no incide de
manera directa en el desarrollo administrativo del Ayuntamiento ni a las tendencias socioeconomicas
del municipio.

v Que de acuerdo al criterio de contenido: La documentacion no contiene informacion fundamental para
reconstruir la historia del Ayuntamiento de Coatepec. e

v Que de acuerdo al criterio de utilizacion: No hay registro de consulta o préstamo de lexpedientes por
el area productora ya sea para consulta o para dar respuesta a una solicitud nformagion que
justifique una extension del plazo de conservacion. : N

TLAYUNTAMIENTO

CONSTITUCHINAL DE
COATEPEC
L P Ag-u”ﬂ\rn R
aqlon Uﬂtmtumand c la Unidad Administrativa prod%éfor?g
CONSTITUCIONAL DE SURDIRECCIONDE
COATEPEC RECHRSOS HUMANOS
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PALACIO MUNICIPAL S/N

.COL. CENTRO, CP. 91500, COATEPEC, VER.




Coordinacién de
Archivo Municipal

Oficio N°. CAM/088/2025
Asunto: Validacion de baja documental
Coatepec, Ver., a 20 de marzo del 2025

L.A.E. ROSA ILIANA BARRADAS AGUILAR
TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE RECURSOS
HUMANOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC
PRESENTE

En cumplimiento al articulo 31, fraccién VI, de la Ley General de Archivos donde se facuita
- al Archivo de Concentracién promover la baja de la documentacidn que haya cumplido su
vigencia documental y que no posea valores histéricos, por este conducto, turno a usted la
ficha técnica de valoracion documental, la declaratoria de valoracion y el inventario de baja
documental actualizados, que sustentan la propuesta de baja de 37 expedientes
concentrado en 37 paquetes equivalente a 1 metro lineal con peso aproximado de 50 kilos
producidos por la Subdireccién de Recursos Humanos del 2016-2019 con la finalidad de
que realice la revision, analisis, observaciones y validacion de los documentos citados.

Hago de su conocimiento que una vez validados por su unidad administrativa productora,
seran turnados al Grupo Interdisciplinario de archivos del Ayuntamiento quien determinara
‘la autorizacion del destino final de la documentacién, en este sentido pido su apoyo para
tener la documentacién analizada, o en su caso, validada en un plazo de 5 dias habiles.

Sin otro particular, le saludo cordialmente y qued6 pendiente para‘cuatquier duda o
comentario.

@eott-
AV

SUBDIRECCHON DE RECURSOS HUMANG:

. — Rkl o

Lic. fZANNA BERISTAIN RUIZ ATEPEC

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRA(:I&Q—;.EE.;S;..\._._.\-.:
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Formato F-05

DECLARATORIA DE VALORACION DOCUMENTAL

Coatepec, Ver., a 20 de marzo de 2025

Se declara, bajo protesta de decir verdad, que el inventario documental que respalda los
expedientes cuya baja documental se promueve consta de 3 fojas que amparan las
unidades documentales procedentes de la Subdireccién de Recursos Humanos.

La baja documental se realiza con base en la caducidad de los plazos de conservacion
establecidos en el Catdlogo de Disposicion Documental vigente aprobado el 11 de

diciembre de 2020 por el Grupo Interdisciplinario y porque han prescrito los siguientes
valores primarios: Administrativo.

Cabe senalar que se llevé a cabo un proceso de valoracién documental por el Archivo de
Concentracion, fue presentado al titular de la unidad administrativa productora y se
concluyé que la documentacion no contiene valores histéricos; se verificd que los
expedientes han cumplido su vigencia documental de 3 afios en el Archivo de Tramite y
de 2 afios en el Archivo de Concentracion respectivamente.

Al revisar el inventario de baja contra expedientes, se verifico que este refleja el
contenido de 37 expediente con periodo 2016-2019, resguardado en 37 paquete, con
un peso aproximado de 50 kilogramos equivalentes a 1 metro lineal de documentacion.

Asimismo, se declara que en los expedientes no estan contenidos documentos de archivo
originales referentes a activo fijo, obra publica, valores financieros, aportaciones a
capital, entre otros asuntos financieros, asi como juicios, denuncias o procedimientos
administrativos de responsabilidades pendientes de resolucién, o expedientes con

informacién reservada y/o confidencial cuyos plazos no han prescrito conforme a las
disposiciones aplicables.

Atentamente

HLANUNTAMIENTD
g CONSTITUCIONAL BE
I o COATEPEC

AvuNTAMIENTRL AL E. _
Responsable del Archiva emucmu,uénh Rosa

liapia Barradas Ag%altﬁr:mm.—“,
Concentracion COATEPE

ular de la Unidad Administrativa 20222025

SURDIRECON
VERACHIZ B TGRATTO B 1 1Y E pI‘OdUCtOI‘a RECUREOS III{]\JI\I\!:ES
2022-2025 .
COORDINACION DE e —— |

ARCHIVO MPAL.

PALACIO MUNICIPAL S/N

|COL.CENTRO, CP. 91500, COATEPEC, VER,
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Oficio N°. CAM/008/2025
Asunto: Validacion de baja documental
Coatepec, Ver.,, a 06 de Enero de 2025

LIC. BRISSA SALINAS VAZQUEZ
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC
"PRESENTE

En cumplimiento al articulo 31, fraccion VI, de la Ley General de'Archivos donde se faculta
al Archivo de Concentracién promover la baja de |a documentacién que haya cumplido su
vigencia documental y que no posea valores histéricos, por este conducto turno a usted la
ficha técnica de valoracién documental, |a declaratoria de valoracion y el inventario de baja
documental que sustentan la propuesta de baja de 6 expedientes concentrados en 6
paquetes que suman 1.1 metros lineales con peso aproximado de 3 kilos producidos por la
Unidad de Transparencia en los afos de 2011-2016 con la finalidad de que realice la
revision, analisis, observaciones y validacion de los documentos citados.

Hago de su conocimiento que una vez validados por su unidad administrativa productora,
~ seran turnados al Grupo Interdisciplinario de archivos del Ayuntamiento quien determinara
la autorizacion del destino final de la documentacion, en este sentido pido su apoyo para
tener la documentacion analizada, o en su caso, validada en un plazo de 5 dias habiles.

Sin otro particular, le saludo cordiaimente y quedé pendiente para cualquier duda o©
comentario. '

L.C. JOEL GUH .
RESPONSABLE DEL ARCHIVQ DE -ONCE-NTR;‘E\CION gﬂ%ﬁ rg
07 ENE. 2025

VECIBIDY)

UNIDAD DE TRANSPARENCIA
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GORIERND NITNIORAL

OFICIO UT/014/2025
ASUNTO: Baja documental
Coatepec, Ver., a 10 de enero de 2025

L.C. JOEL GUITIERREZ ESCALANTE )
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION
PRESENTE

Sirva el presente para enviarle un cordial saludo, asi mismo y en atencién a su oficio
CANM/008/2025, me permito informar a usted, que derivado de una revision minuciosa, esta
unidad de transparencia a mi encargo, ha aprobado la baja documental conforme lo
mandatado en el articulo 31, fraccion VI, de la Ley General de Archivos. de los expedientes
que se enlistan a continuacion

o 1. Cédigo de expediente 12C.3/12-12/2014/1
o 2.-Codigo de expediente 12C.3/12-1 212014-2015/1

Ahora bien, los expedientes enumerados a continuacion deberan permanecer en archivo
historico de este H. Ayuntamiento por contener expedientes relativos a recursos de revision
con un valor documental de juridico legal.

1.- Codigo de expediente 12C.3/12-12/2011/1
2.- Codigo de expediente 12C.3/12-12/2012/1
3.- Codigo de expediente 12C.3/12-12/2013/1
4 .- Codigo de expediente 12C.3/12-12/2016/1

Sin otro particular, quedo de Usted.

ATENTAIENTE

AYUNTAMIENTO
NSTITUCIONALDE

OATEPEC
VERACHUZ DEIGNACIO DE LA LLAWE
2022-2025
UNIDAD DE
TRANSPARENCIA

ACCESO A LA
FORMACION

D DE TRANSPARENCIA

P
Gﬁ?flﬁ&ﬁfm

R P FRS A
"fOORDlNACION DE ARCHIVO MP&IC. BRISSA
TITULAR DE LA UNI

C.c.p. Lic. Marlen Alondra Ramirez Morales. Coordinadora del Archivo Municipal. Para su conocimiento
Archivo

PALACIO MUNICIPAL S/N

COL. CENTRO, CP. 91500, COATEPEC, VER.
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Formato F-04

FICHA TECNICA DE VALORACION DE
SERIES SUJETAS A BAJA DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 06 de Enero de 2025

Unidad administrativa:
12 Unidad de Transparencia
Funciones de la unidad administrativa:

Es la encargada de la recepcion de las peticiones, actualizacion vy difusidn de la informacion publica de
conformidad con lo establecido en la legislacion aplicable. Disefiar procedimientos que faciliten la
tramitacién y adecuada atencidn a las solicitudes de acceso a la infornacién publica. Realizar los tramites
internos necesarios para Iocallzar y entregar la mformar:ton publica requerida.

Area productora:
25 Unidad de Transparencia

Caracter de la funcion o Comiun Sustantiva
funciones X
Valores documentales
Administrativo Legal Fiscal Contable
X
Datos de la serie

-Periodo Total de Total de Peso Metros
documental paquetes expedientes aproximado lineales Estado fisico
2011-2016 6 6 3 Tl Bueno

Metodologia de valoracion

v Que de los expedientes de la serie sujeta a baja han vencido su plazo de conservacion de acuerdo al
catalogo de disposicidn documental vigente donde se sefialaron 6 afios y estos concluyeron en 2022,

v Que de acuerdo al criterio de procedencia: La documentacion corresponde exclusivamente a las
funciones y atribuciones establecidas en la Unidad de Transparencia, por las disposiciones juridico-
normativas aplicables;

v Que de acuerdo al criterio de orden original: Los expedientes estan clasificados archivisticamente en
fondo, seccién y serie y fueron integrados en el desarrollo de los tramites, asuntos o actividades
especificas del area productora sin existir alteracion en sus documentos de archivo.

v Que de acuerdo al criterio diplomatico: El asunto de cada expediente ha finalizado y concentra los
documentos de archivo originales o, en su caso, que dan evidencia del tramite y/o servicio realizado.

v Que de acuerdo al criterio de contexto: La informacion que brindan los expedientes no incide de
manera directa en el desarrollo administrative del Ayuntamiento ni a las tendencias socioecondmicas
del municipio.

¥ Que de acuerdo al criterio de contenido: La documentacién no contiene informacion fundamental para
reconstruir la historia del Ayuntamiento de Coatepec.

v Que de acuerdo al criterio de utilizacion: No hay registro de consulta o préstamo de ex
el area productora ya sea para consulta o para dar respuesta a una solicitud de inf
justifique una ett\ensién del plazo de conservacion.

LAYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONA Y, DE

COATEPEC

\l)ul.l!l'zl T, LR || Wi

L. 2022-2024

. Z UNIDAL DE
Titular de la Unidag Administrativ pﬂiduritam'\m A
YACCESO A LA
INFORMACION

PALACIO MUNICIPAL S/N

COL. CENTRO, CP. 91500, COATEPEC, VER.
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Formato F-05
Logotipo

DECLARATORIA DE VALORACION DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 06 de enero de 2025

Se deciara, bajo protesta de decir verdad, que el inventario documental que respalda los
expedientes cuya baja documental se promueve consta de 1 foja que ampara las
unidades documentales procedentes de la Unidad de Transparencia.

La baja documental se realiza con base en la caducidad de los plazos de conservacion
establecidos en el Catalogo de Disposicion Documental vigente aprobado el 11 de
diciembre de 2020 por el Grupo Interdisciplinario y porque han prescrito los siguientes
valores primarios: Administrativo.

Cabe sefialar que se llevd a cabo un proceso de valoraciéon documental por el Archivo de
Concentracién, fue presentado al titular de la unidad administrativa productora y se
concluyd que la documentacién no contiene valores historicos; se verifico que los
expedientes han cumplido su vigencia documental de 2 afios en el Archivo de Tramite y
de 4 afilos en el Archivo de Concentracion respectivamente.

Al revisar el inventario de baja contra expedientes, se verific6 que este refleja el
contenido de 6 expedientes con periodo de 2011 a 2016, resguardados en 6 paquetes,

con un peso aproximado de 3 kilogramos equivalentes a 1.1lmetros lineales de
documentacion.

Asimismo, se declara que en los expedientes no estan contenidos documentos de archivo
originales referentes a activo fijo, obra publica, valores financieros, aportaciones a
capital, entre otros asuntos financieros, asi como juicios, denuncias o procedimientos
administrativos de responsabilidades pendientes de resolucion, o expedientes con
informacion reservada y/o confidencial cuyos plazos no han prescrito conforme a las
disposiciones aplicables,

Atentamente ’T sy |

5 H AVUNTAM
(.__\\ CON Srrru

Lic. Bri “'m“"a'”ﬂul.uw
Titular de la Unldad Adm mst wpf,

roductora T“*NSPARENCM
produ YACCESO A LA
INFORMACION

PALACIO MUNICIPAL S/N

COL;CENTRO,CF. 91500, CORTEPEC, VER. |
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Oficio N°. CAM/037/2025
Asunto: Validacion de baja documental
Coatepec, Ver., a 13 de Enero de 2025

LIC. BRISSA SALINAS VAZQUEZ
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC
PRESENTE

En cumplimiento al articulo 31, fraccion VI, de la Ley General de Archivos donde se faculta
al Archivo de Concentracion promover la baja de la documentacion que haya cumplido su
vigencia documental y que no posea valores historicos, por este conducto y en seguimiento
a su oficio UT/014/2025, mediante el cual solicita la conservacién de documentacion
sometida a revision de baja documental, turno a usted la ficha técnica de valoracion
documental, la declaratoria de valoracién y el inventario de baja documental que sustentan
la nueva propuesta de baja de 2 expedientes concentrados en 2 paquetes que suman 1
metro lineal con peso aproximado de 1 kilo producidos por la Unidad de Transparencia en
los afos de 2014-2015 con la finalidad de que realice la revision, analisis, observaciones y
validacion de los documentos citados,

Hago de su conocimiento que una vez validados por su unidad administrativa productora,
seran turnados al Grupo Interdisciplinario de archivos del Ayuntamiento quien determinara
la autorizacion del destino final de la documentacién, en este sentido pido su apoyo para
tener la documentacioén analizada, o en su caso, validada en un plazo de 5 dias habiles.

Sin otro particular, le saludo cordialmente y quedd pendiente para cualquier duda o
comentario. '
| g

I. .1, .....
/ ENTAMEN
/'/ 5

LG, OEL GUTERREZ ESUALANTE
RESPONSABLE DEC ARCHIVO DE CONCENTRACION

R | 3 ENE. 2075
ECIBID

UNIDAD DE TRANSPARENCIA

PALACIO MUNICIPAL S/N

COL. CENTRO, CP. 91500, COATEPEC, VER.
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OFICIO UT/043/2025
ASUNTO: Baja documental
Coatepec, Ver., a 15 de enero de 2025

L.C. JOEL GUITIERREZ ESCALANTE
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION
PRESENTE

Sirva el presente para enviarle un cordial saludo, asi mismo y en atencion a su oficio
CAM/037/2025, me permito informar a usted, que derivado de una revision minuciosa a los
expedientes marcados con Codigo de expediente 12C.3/12-12/2014/1 y Coddigo de
expediente 12C.3/12-12/2014-2015/1, y en mi caracter de titular de la unidad de
transparencia valido la baja documental definitiva de los expedientes sefialados lineas arriba,
conforme lo mandatado en el articulo 31, fraccion VI, de la Ley General de Archivos.

Lo anterior, para que los expedientes sean turnados al grupo interdisciplinario de archivos del
Ayuntamiento para lo conducente.

Sin otro particular, quedo de Usted.

H.AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE

COATEPEC
VERACRAZ DEIGNACIIDE LA LLAVE
2022-2025
UNIDAD DE
TRANSPARENCIA
Y ACCESO ALA

LIC. BRISSA PALINAS VAZQUEZ \ INFORMACION
TITULAR DE LA UNADAD DE TRANSPARENCIA

@E’wﬁ

o R
15 ENE, 2025
ECIBIDU

| COORDINACION DE ARCHIVO MPAL

G.cp. Lic. Marlen Alondra Ramirez Morales. Coordinadora del Archivo Municipal. Para su conocimiento
Archive

PALACIO MUNICIPAL S/N

COL. CENTRO, CP. 91500, COATEPEC, VER.
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Formato F-04

FICHA TECNICA DE VALORACION DE
SERIES SUJETAS A BAJA DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 11 de Enero de 2025

Unidad administrativa:
12 Unidad de Transparencia
Funciones de la unidad administrativa:

Es la encargada de la recepcion de las peticiones, actualizacion y difusidn de la informacion publica de
conformidad con lo establecido en la legislacién aplicable, Disefiar procedimientos que faciliten la
tramitacion y adecuada atencion a las solicitudes de acceso a la infomacién publica. Realizar los tramites
internos necesarios para localizar y entregar la informacién publica requerida.
Area productora:

25 Unidad de Transparencia

Caracter de la funcién o Comun Sustantiva
X funciones X
i Valores documentales

Administrativo Legal Fiscal Contable
X
Datos de la serie
Perioda Total de Total de Peso Metros 3
documental paquetes expedientes aproximado lineales Estado fislco
2014-2015 2 2 1 il Bueno

Metodologia de valoracion

¥ Que de los expedientes de |a serie sujeta a baja han vencido su p!azo de conservacién de acuerdo al
catalogo de disposicion documental vigente donde se sefialaron 6 afios y estos concluyeron en 2021,

¥ Que de acuerdo al criterio de procedencia: La documentacion corresponde exclusivamente a las
funciones y atribuciones establecidas en la Unidad de Transparencia, por las disposiciones juridico-
nermativas aplicables;

¥ Que de acuerdo al criterio de orden original: Los expedientes estén clasificados archivisticamente en
fondo, seccidn ¥ serie y fueron integrados en el desarrollo de los tramites, asuntos o actividades
especificas del area productora sin existir alteracion en sus documentos de archwo

v Que de acuerdo al criterio diplomético: El asunto de cada expediente ha finalizado y concentra los
docurnentos de archivo originales o, en su caso, que dan evidencia del tramite y/o servicio realizado.

v Que de acuerdo al criterio de contexto: La informacmn que brindan los expedientes no incide de
manera directa en el desarrollo administrativo del Ayuntamiento ni a las tendencias socioecondmicas
del municipia.

v Que de acuerdo al criterio de contenido: La documentacion no contiene informacién fundamental para
reconstruir la historia del Ayuntamiento de Coateper. [

v Que de acuerdo al criterio de utilizacidn: No hay registro de consulta o préstamo de ex
el drea productora ya sea para consulta o para dar respuesta a una solicitud de infg
justifique uwlon del plazo de conservacion.

SR WETENACIO E LA L;I .-wt:
2022.2026
z UNIDAD DE

T ENCIA
pr#ﬁmg% ALA

INFORMACION |

PALACIO MUNICIPAL S/N
91500, COATEPEC, VER:

COL/CENTRO
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Formato F-05

DECLARATORIA DE VALORACION DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 11 de enero de 2025

Se declara, bajo protesta de decir verdad, que el inventario documental que respalda los
expedientes cuya baja documental se promueve consta de 1 foja que ampara las
unidades documentales procedentes de la Unidad de Transparencia.

La baja documental se realiza con base en la caducidad de los plazos de conservacion
establecidos en el Catdlogo de Disposicién Documental vigente aprobado el 11 de
diciembre de 2020 por el Grupo Interdisciplinario y porque han prescrito los siguientes
valores primarios: Administrativo.

Cabe sefialar que se llevé a cabo un proceso de valoracién documental por el Archivo de
Concentracion, fue presentado al titular de la unidad administrativa productora y se
concluyo que la documentaciéon no contiene valores histéricos; se verificé que los
expedientes han cumplido su vigencia documental de 2 afios en el Archivo de Tramite y
de 4 afios en el Archivo de Concentracién respectivamente.

Al revisar el inventario de baja contra expedientes, se verificé que este refleja el
contenido de 2 expedientes con periodo de 2014- 2015, resguardados en 2 paquetes,
con un peso aproximado de 1 kilogramo equivalente a 1 metro lineal de documentacion.

Asimismo, se declara que en los expedientes no estdn contenidos documentos de archivo
originales referentes a activo fijo, obra plblica, valores financieros, aportaciones a
capital, entre otros asuntos financieros, asi como juicios, denuncias o procedimientos
administrativos de responsabilidades pendientes de resolucion, o expedientes con
informacion reservada y/o confidencial cuyos plazos no han prescrito conforme a las
disposiciones aplicables.

Atentamente

‘H..l\ UNTAMIENTO
co TITUCIONAL DE

OATEPEC

VERACREZ DEIGNAC (00 1), Laii e

Lic. Brissa $ali UEZ 2022.2025

Titular de la Unidad Admin St{ﬁf HAD DE
SPARENCI A
preductora YACCESO A LA

INFORMACION !

4

PALACIO MUNICIPAL S/N

COL.CENTRO, CR 91500, COATEPEC, VER.
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Oficio N°. CAM/090/2025
Asunto: Validacion de baja documental
Coatepec, Ver,, a 20 de marzo de 2025

LIC. BRISSA SALINAS VAZQUEZ

TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC
PRESENTE

En cumplimiento al articulo 31, fraccion VI, de la Ley General de Archivos donde se faculta
al Archivo de Concentracién promover la baja de la documentacién que haya cumplido su
vigencia documental y que no posea valores historicos, por este conducto, se somete a
revision de baja documental, turno a usted la ficha técnica de valoracion documental, la
declaratoria de valoracion y el inventario de baja documental que sustentan la baja de 2
expedientes concentrados en 2 paquetes que suman 1 metro lineal con peso aproximado
de 1 kilo producidos por la Unidad de Transparencia en los afios de 2017-2018 con la
finalidad de que realice la revision, analisis, observaciones y validacion de los documentos
citados.

Hago de su conocimiento que una vez validados por su unidad administrativa productora,
seran turnados al Grupo Interdisciplinario de archivos del Ayuntamiento quien determinara
la autorizacion del destino final de la documentacién, en este sentido pido su apoyo para
tener la documentacion analizada, o en su caso, validada en un plazo de 5 dias habiles.

Sin otro particular, le saludo cordialmente y quedé pendiente para cualquier duda o
comentario.

e

@
20 MAR. 2025
ECE Ei L / %, ;

UNIDAD DE TRANSPARENCIA

o

ATENTAMENTE

LICAVANNA STAIN RUIZ )
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION

PALACIO MUNICIPAL S5/N

COL CENTRO, CP' 921500, COATEREC, VER.
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OFICIO UT/128/2025
ASUNTO: Baja documental
Coatepec, Ver., a 21 de marzo de 2025

LIC. IVANNA BERISTAIN RUIZ ]
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION
PRESENTE

Sirva el presente para enviarle un cordial saludo, asi mismo y en atencion a su oficio
CAM/089/2025, me permito informar a usted, que derivado de una revision minuciosa a los
expedientes marcados con Cdadigo de expediente 12C.2/12-12/2017/1 y Cddigo de
expediente 12C.2/12-12/2018/1, en mi caracter de titular de la unidad de transparencia
valido la baja documental definitiva de los expedientes sefialados lineas arriba,conforme lo
mandatado en el articulo 31, fraccion VI, de la Ley General de Archivos.

Lo anterior, para que los expedientes sean turnados al grupo interdisciplinario de archivos del
Ayuntamiento para lo conducente.

Sin otro particular, quedo de Usted.

RS 4

H, AYUNTAMIENTO
ONSTITUCIONAL DE

COATEPEC
VEMACHUZ DB WGNAC RO DF LA LL 4\
2022-2025
UNIDAD DE
TRANSPARENCIA

SALINAS VAZQUEZ| YaCCESOA LA
IDAD DE TRANSPARENER ™ MACION

C.c.p. Lic. Marlen Alondra Ramirez Morales. Coordinadora del Archivo Municipal. Para su conocimiento
Archivo

PALACIO MUNICIPAL S/N

COL. CENTRO, CP, 91500, COATEPEC, VER.
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Formato F-04

. FICHA TECNICA DE VALORACION DE
' SERIES SUJETAS A BAJA DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 20 de marzo de 2025

Unidad administrativa:
12 Unidad de Transparencia
Funciones de la unidad administrativa:

Es la encargada de la recepcién-de las peticiones, actualizacion y difusién de la informacian publica de
conformidad con lo establecido en la legislacion aplicable. Disefiar procedimientos que faciliten la
tramitacién y adecuada atencién a las solicitudes de acceso a la infomacion piblica. Realizar los trémites
internos necesarios para Iocajfzar y entregar la informacién plblica reqguerida.

Area productora:
25 Unidad de Transparencia

' | caracter de la funcién o Comiin Sustantiva
funciones X
Il Valores documentales
Administrativo Legal Fiscal Contable
X
Datos de la serie
Periodo Total de Total de Peso Metros -
documental paquetes expedientes aproximado lineales Estado fisico
2017-2018 2 2 1 1 Bueno

Metodologia de valoracion

¥ Que de los expedientes de la serie sujeta a baja han vencido su plazo de conservacion de acuerdo al
catalogo de disposicién documental vigente donde se sefialaron 6 afios y estos concluyeron en 2023,

v Que de acuerdo al criterio de procedencia: La documentacion corresponde exclusivamente a las
funciones y atribuciones establecidas en la Unidad de Transparencia, por las disposiciones juridico-
normativas aplicables;

v Que de acuerdo al criterio de orden original: Los expedientes estan clasificados archivisticamente en
fondo, seccién y serie y fueron integrados en el desarrollo de los trdmites, asuntos o actividades
especificas del drea productora sin existir alteracion en sus documentos de archivo.

¥ Que de acuerdo al criterio diploméatico: El asunto de cada expediente ha finalizado y concentra los
documentos de archivo originales o, en su caso, que dan evidencia del trdmite y/o servicio realizado.

v Que de acuerdo al criterio de contexto: La informacion que brindan los expedientes no incide de
manera directa en el desarrollo administrativo del Ayuntamiento ni a las tendencias socicecondmicas
del municipio.

¥ Que de acuerdo al criterio de contenido: La documentacién no contiene informacidn fundamaqpra
reconstruir la historia del Ayuntamiento de Coatepec. 4]

¥ Que de acuerdo al criterio de utilizacion: No hay registro de consulta o préstamo dd ex@ug Sale
el area productora Ya sea para consulta o para dar respuesta a una solicitud de infog ¥
justifique una extensién del plazo de conservacion,

/ H.AYUNTAMIENT

g /7 ~CONSTITUCIONAL DE
Valllé || GOATEPEC
= ' d VERACRUZ DEIGNACIO DE LA LAY,

2022-2025

19 UNIDAD DE
g TRANSPARENCIA
alinas Vazquez ocCESO A LA
dministratia prFQFMaEON |

Li ann ain Ruiz

Responsable del Archivo de Concentracién Llc

Titular de la Unidad

PALACIO MUNICIPAL S/N

COL.CENTRO, CP. 91500, COATEPEC, VER.
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Farmato F-05

DECLARATORIA DE VALORACION DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 20 de marzo de 2025

Se declara, bajo protesta de decir verdad, que el inventario documental que respalda los
expedientes cuya baja documental se Promueve consta de 1 foja que ampara las
unidades documentales procedentes de |a Unidad de Transparencia.

La baja documental se realiza con base en la caducidad de los plazos de conservacion
establecidos en el Catdlogo de Disposiciéon Documental vigente aprobado el 11 de

diciembre de 2020 por el Grupo Interdisciplinario y porgue han prescrito los siguientes
valores primarios: Administrativo.

Cabe sefialar que se llevé a cabo un proceso de valoracién documental por el Archivo de
Concentracién, fue presentado al titular de la unidad administrativa productora y se
concluyé que la documentacién no contiene valores histéricos; se verifico que los
expedientes han cumplido su vigencia documental de 2 afios en e| Archivo de Tramite y
de 4 afios en el Archivo de Concentracion respectivamente.

Al revisar el inventario de baja contra expedientes, se verificé que este refleja el
contenido de 2 expedientes con periodo de 2017-2018, resguardados en 2 paquetes,
€on un peso aproximado de 1 kilogramo equivalente a 1 metro lineal de documentacién.

Asimismo, se declara que en los expedientes no estdn contenidos documentos de archivo
originales referentes a activo fijo, obra publica, valores financieros, aportaciones a
capital, entre otros asuntos financieros, asi como Juicios, denuncias o procedimientos
administrativos de responsabilidades. pendientes de resolucién, o expedientes con
informacion reservada y/o confidencial cuyos plazos no han prescrito conforme a las
disposiciones aplicables.

Atentamente

)
Autorizd

H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE

| COATEPEC
LiC. H = i . : : \1:.;_|u|,'.:m:u;:;uojzl;ulul
Responsable del Archivo de Lic. Brissa Salinas Vazqué®?

- " UNIDAD DE
‘ i Unid iR
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_ ~ Oficio N°. CAM/089/2025
Asunto: Validacion de baja documental
Coatepec, Ver., a 21 de Marzo del 2025

MTRO. VICTOR HUGO TLAXCALTECO OLIVARES
TITULAR DE LA DIRECCION DEL DIF MUNICIPAL
DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC
PRESENTE

En cumplimiento al articulo 31, fraccion VI, de la Ley General de Archivos donde se faculta
al Archivo de Concentracién promover la baja de la documentacion gue haya cumplido su
vigencia documental y que no posea valores historicos, por este conducto turno a usted la
ficha técnica de valoracién documental, la declaratoria de valoracion y el inventario de baja
documental que sustentan la propuesta de baja de 25 expedientes concentrados en 21
paquetes que suman 1.1 metros lineales con peso aprommado de 56 kilos producidos por
la Direccién de Dif Municipal en los afios de 2016-2017 con la finalidad de que realice la
revision, analisis, observaciones y validacion de los documentos citados.

Hago de su conocimiento que una vez validados por su unidad administrativa productora,
seran turnados al Grupo Interdisciplinario de archivos del Ayuntamiento quien determinara
la autorizacion del destino final de la documentacion, en este sentido pido su apoyo para
tener la documentacidn analizada, o en su caso, validada en un plazo de 5 dias habiles.

Sin otro particular, le saludo ‘cordialmente y quedd pendiente para cualquier duda o-
comentario.

D‘F Lic. IVANKA BERISTAIN RUIZ
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OFICIO No: DIF/DIREC/073/2025
ASUNTO: Aprobacién para baja documental
Coatepec, Veracruz a 24 de marzo de 2025

“.*DIF
W'y, coareeec

LIC. IVANNA BERISTAIN RUIZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION
DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VER
PRESENTE
AT’N LIC, VIARLEN ALONDRA RAMIREZ MORALES
COORDINADORA DEL ARCHIVO MUNICIPAL
DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VER.

De conformidad con lo establecido en los articulos 65, 66 y 67 del Reglamento de la
Administracién Publica Municipal del H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver. se da su
conocimiento lo siguiente:

Por medio de la presente, respondiendo a la solicitud en su oficio ntimero: CAM/089/2025,
recibido en esta institucion el dia 21 de marzo del presente afio, dando una respuesta
favorable para que los 25 expedientes concentrados en 21 paquetes que fueron producidos
por la direccién de DIF Municipal, sean turnados al Grupo Interdisciplinario de archivos del
Ayuntamiento, que determinara la autorizacion del destino final de la documentacion.

Sin ofro particular, le saludo cordialmente.

ATENTAMENTE
“Coatepec, Un Cambio Con Orgullo”

COATEPEC BB 24 AR )l
2022 - 2026 e ' B

_DIRERIBN
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,i;{ﬁ\ln‘ ILEI-.]lw
OATEPEC

(v e Lo Glralle

FICHA TECNICA DE VALORACION DE
SERIES SUJETAS A BAJA DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 21 de Marzo de 2025

Unidad administrativa:

Dif Municipal

Funciones de Ia unidad administrativa:

Area productora:

Dif Municipal ]
[ Caracter de la funcién o Comun Sustantiva
funciones X
Valores documentales
Administrativo Legal Fiscal Contable
- X
Datos de la serie
Periodo Total de Total de Peso Metros 2

documental paguetes expedientes aproximado lineales Estado fisico
2016-2017 21 25 56 LA Bueno

Metodologia de valoracion

Que de los expedientes de la serie sujeta a baja han vencido su plazn de conservacién de acuerdo al
catdlogo de disposicién documental vigente donde se sefialaron 7 afios y estos concluyeron en 2024,
Que de acuerdo al criterio de procedencia: La documentacién corresponde exclusivamente a las
funciones y atribuciones establecidas a la Direccion de Dif Municipal por las disposiciones juridico-
normativas aplicables;

Que de acuerdo al criterio de orden original: Los expedientes estan clasificados archivisticamente en
fondo, seccién y serie y fueron integrados en el desarrollo de los tramites, asuntos o actividades
especificas del drea productora sin existir alteracién en sus documentos de archivo.

Que de acuerdo al criterio diplomatico: El asunto de cada expediente ha finalizado y concentra los
documentos de archivo originales o, en su caso, que dan evidencia del tramite y/o servicio realizado,
Que de acuerdo al criterio de contexto: La informacion que brindan los expedientes no incide de
manera directa en el desarrollo administrativo del Ayuntamiento ni a las tendencias socioecondmicas
del municipio.

Que de acuerdo al criterio de contenido: La documentacion no contiene informacion fundamental para
reconstruir la historia del Ayuntamiento de Coatepec.

Que de acuerdo al criterio de utilizacion: No hay registro de consulta o préstamo de expedientes por
el area productora ya sea para consulta o para dar respuesta a una solicitud de informacién que
justifique una extension del plazo de cc1

aycalteco Olivarc§QATEPEC
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ARCHIVO MPAL.
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a0z DIRECCION
COORDINACION DE

PALACIO MIUNICIPAL S/N

COL.CENTRO, CP. 91500, COATEPEC, VER.




&

Coordinacién de

W . & . . o=t 1o
COATEPEC | Archivo Municipal OATEPEC

GOBIERNO MUNICIPAL
TEREMREL

Formato F-05
Logotipo

DECLARATORIA DE VALORACION DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 21 de Marzo de 2025

Se declara, bajo protesta de decir verdad, que el inventario documental que respalda los
expedientes cuya baja documental se promueve consta de 5 fojas que amparan las
unidades documentales procedentes a la Direccién de Dif Municipal.

La baja documental se realiza con base en la caducidad de los plazos de conservacion
establecidos en el Catdlogo de Disposicién Documental vigente aprobado el 11 de
diciembre de 2020 por el Grupo Interdisciplinario y porque han prescrito los siguientes
valores primarios: Administrativo.

Cabe sefialar que se llevd a cabo un proceso de valoracion documental por el Archivo de
Concentracion, fue presentado al titular de la unidad administrativa productora y se
concluyo que la documentacién no contiene valores histéricos; se verificd que los
expedientes han cumplido su vigencia documental de 4 afios en el Archivo de Tramite y
de 3 afios en el Archivo de Concentracidn respectivamente.

Al revisar el inventario de baja contra expedientes, se verifico que este refleja el
contenido de 25 expedientes con periodo de 2016 a 2017, resguardados en 21 paquetes,

con un peso aproximado de 56 kilogramos equivalentes a 1.1metros lineales de
documentacioén.

Asimismo, se declara que en los expedientes no estan contenidos documentos de archivo
originales referentes a activo fijo, obra publica, valores financieros, aportaciones a
capital, entre otros asuntos financieros, asi como juicios, denuncias o procedimientos
administrativos de responsabilidades pendientes de resolucién, o expedientes con
informacion reservada y/o confidencial cuyos plazos no han prescrito conforme a las

disposiciones aplicables,
| Q Q
Autorizo ) (+)
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GOBIERNO MUNICIPAL

Baja Documental No.: 088
Fecha de solicitud: 21 de Marzo de 2025
Fondo: H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VER.
Unidad administrativa: | DIRECCION DE DIF MUNICIPAL
Area productora: DIRECCION DE DIF MUNICIPAL
Seccion: 8S ASISTENCIA SOCIAL Y APOYQ A POBLACION VULNERABLE
Serie: 88.7 TRABAJO SOCIAL
No Plazo de
No. & c.m~ No. Cédigo del R e L S Valor conservacion
cons. | P w exp. expediente P documental | A AC Tota
T. 3 I
1 85.7/31- Contiene la informacién de subsidio en el mes del testamento (del afio Gioa ; ?
1 1 31/2016/01 2014 al 2016) (2 legajos) Aamipistialen | & | & | F Vil ,
85.7/31- Contiene reportes de visitas domiciliarias (del afio 2014 al 20186) (2 - y [
2 1 1 31/2016/02 legaios) Administrativo | 4 3 7 __
3 1 1 BH.V.51 Conti I ficios interinstituci | del afio 2014 al 2016 Administrati 4 3 74
31/2016/03 ontiene los oficios interinstitucionales (del afo } ministrativo
4 1 1 83741 Contratos de comodato (del afio 2014 al 2016) Administrativo | 4 | 3 7
31/2016/04
5 1 1 Sa sl Contiene los apoyos asistenciales (del afioc 2014 al 2016) Administrativo | 4 | 3 ¥
31/2016/05 A%y
88.7/31- . w . - - .
6 1 1 31/2018/01 Contiene documentos del programa “ley 223" (del afio 2015 al 2016) | Administrativo | 4 3 7
7 1 1 S0 1T Contiene la informacion del subsidio en el mes del testament Administrative | 4 | 3 | 7
31/2017/01 ontiene la informacion del subsidio en el mes del testamento ativo
8 1 1 i Contiene el reportes de visitas domiciliarias Administrativo | 4 3 7
31/2017/02 P
9 1 1 mmmﬁw“w“mm Contiene los oficios interinstitucionales : Administrativo | 4 3 __ 7
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No Plazo de
o aquet | NO Golige del Descripcion o asunto Vakor conservacion
cons. | P M exp. expediente P documental | A AC Tota

1 z I
10 1 1 me% “ﬂmh Contiene contratos de comodatos Administrativo | 4 3 ¥
11 1 1 o5 Tt Contiene los apoyos asistenciales Administrativo | 4 3 7
31/2017/05 y
12 1 1 83, 7/31- Contiene documentos del programa “ley 223" Administrativo | 4 3 7
31/2018/06 _ y

LIC. IVAKNA BERISTAIN RUIZ
Responsable del Archivo de concentracion

Hoja de cierre

MTRO.(VICTOR

DIRECCION

(TECO OLIVARES

nidad Administrativa Productora
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COBIERND MUNICIPAL

Baja Documental No.: 089
Fecha de solicitud: 21 de Marzo de 2025
Fondo: H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VER.
Unidad administrativa: | DIRECCION DE DIF MUNICIPAL
Area productora: DIRECCION DE DIF MUNICIPAL
Seccidn: 83 ASISTENCIA SOCIAL Y APOYO A POBLACION VULNERABLE
Serie: 8S.6 ASISTENCIA Y GESTION DEL ADULTO MAYOR
No ; Plazo de
No. i No. Cédigo del A Valor conservacion
cons. paghc: exp. expediente Descrpcionio asunto documental | A Tota
e - AC. I
1 85.6/31- Contiene los informes mensuales, campamentos, documentos 5 .
1 1 31/2016/01 personales y oficios del periodo 2014-2016 Rennemaye | &) 2 ¥
85.6/31- Contiene los documentos personales de los adultos mayores, cedulas i 2 _
2 A 1 31/2017/01 de inscripcién, informes mensuales y campamento femibietatvg | 4 3 !
&)
Hoja de cierre b 4

El presente inventaric consta de 1 foja y ampara la cantidad de 2 expedientes de los afios 2016-2017 contenidos en 2 paguetes con un peso fotal a

(]
de 7 kilogramos, equivalentes a 1 metro lineal. U_“
coarepec

Validéy 2022 - 2025

MTRO. WCTOR AUGQ cALTECO OLIVARES DIRECCION

Titular dministrativa Productora

Responsable del Archivo de concentracion




2% | Coordinacién de e
COATEPEC | Archivo Municipal AOﬁﬂ.um

GOBIERNG MUNICIPAL

Baja Documental No.: 089
Fecha de solicitud: 21 de Marzo de 2025
Fondo: H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VER.
Unidad administrativa: | DIRECCION DE DIF MUNICIPAL
Area productora: DIRECCION DE DIF MUNICIPAL
Seccion: 8S ASISTENCIA SOCIAL Y APOYO A POBLACION VULNERABLE
Serie: 8S.11 SERVICIO INTEGRAL DE LA SALUD
No Plazo de
No. ] No. Caodigo del Siss Valor conservacién
cons. padias exp. expediente DeScripcion o asunto documental | A Tota
e T AC. |
1 85.11/31- Contiene los documentos del servicio de traslado a CRISVER (de los 35 :
1 1 31/2016/01-SM | afios (2015-2016) Adminktame: (4 | 3 | 7
2 1 1 pE A1 Contiene los reportes de psicologia de los afios 2014-2016 Administrativo | 4 -] 7
31/2016/01-PS peTRolRg
3 1 1 G 1ot Conti | luaci icologicas para juzgados 1er. 2do y 3er Administrativ 4 3 7
31/2016/01-PS ontiene las evaluaciones psicologicas para juzg : y 3ero. 0
4 1 1 B 11 Contiene los listados de platicas y talleres en instituciones educativas | Administrativo | 4 3 _ 7
31//2016/03-PS ’ _
5 1 1 g Contiene nofificaciones de juzgado y valoraciones psicolégicas Administrativo | 4 | 3 7
31/2017/01-PS IPERRERS i

Hoja de cierre _“

El presente inventario consta de 1 foja y ampara la cantidad de 5 expedientes de los afios 2016-2017 contenidos en 5 paquetes con un peso total apro&sTSaTEREc
de 5 kilogramos, equivalentes a 1 metro lineal. 2022 - 2025

DIRECCION

MTRO. VICTOR HUG

Titular de la unidad Administrativa Produciora
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GOBIERND MUNICIPAL

Baja Documental No.: 089 |
Fecha de solicitud: 21 de Marzo de 2025 |
Fondo: H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VER.
Unidad administrativa: | DIRECCION DE DIF MUNICIPAL
Area productora: DIRECCION DE DIF MUNICIPAL
Seccidn: 8S ASISTENCIA SOCIAL Y APOYO A POBLACION VULNERABLE
Serie: 8S.2 APARATOS FUNCIONALES
No Plazo de
No. 4 Lm» No. " Ceodigo del DSt o Ssints Valor conservacion
cons. | P29 exp. expediente P documental | A | Tota
e T. | AC. i
1 85.2/31- Contiene La documentacién de aparates funcionales, asi como la .
1 2 comprobacion de entrega de los mismos (del periodo 2014-2016) (2 | Administrativo | 4 3 7
1 31/2016/01 legajos)
85.2/31- Contiene la documentacion de aparatos funcionales. Asi como la - :
2 1 1 31/2017/01 comprobacion de entrega de los mismos. Adminfstrativa | 4 3 7

Hoja de cierre

Responsable del Archivo de concentracion

DIRECCION
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GOIERNG HMUHICIPAL

Oficio N°. CAM/084/2025
Asunto: Validacion de baja documental
Coatepec, Ver., a 20 de Marzo del 2025

LIC. DAVID RUVERTO FUENTES ' ) )
PROCURADOR MUNICIPAL DE PROTECCION DE NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES

DEL DIF MUNICIPAL DE COATEPEG, VER.
PRESENTE

En cumplimiento al articulo 31, fraccion VI, de la Ley General de Archivos donde se faculta
al Archivo de Concentracion promover la baja de la documentacion que haya cumplido su
vigencia documental y que no posea valores histéricos, por este conducto turno a usted la
ficha técnica de valoracion documental, la declaratoria de valoracién y el inventario de baja
documental que sustentan la propuesta de baja de 10 expedientes concentrados en 13
paquetes que suman 1.1 metros lineales con peso aproximado de 20 kilos producidos por
la Procuraduria Municipal de-Proteccién de Nifias, Nifios y Adolescentes en los afios de
2011-2014 con la finalidad de que realice la revisién, analisis, observaciones y validacion
de los documentos citados.

Hago de su conocimiento que una vez validados por su unidad administrativa productora,
seran turnados al Grupo Interdisciplinario de archivos del Ayuntamiento quien determinara
la autorizacién del destino final de la documentacién, en este sentido pido su apoyo para
tener la documentacién analizada, o en su caso, validada en un plazo de 5 dias habiles.

Sin otro particular, le saludo cordialmente y quedé pendiente para cualquier duda o
comentario.

- & 1 5% 1) l\/]
. Q& VS HA

DEL ARCHIVO DE CONCENTRAC N ranienro

CONSTITU CIONAL pE

COATEPEC

VERACRLZ g HENAUIG DY 1,y LLWE
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OFICIO No: DIF/ICOAT/PMPNNA/0116/2025
ASUNTO: Autorizacion de Baja Documental
Coatepec, Veracruz, a 24 de marzo del 2025

LIC. MARLEN ALONDRA RAMIREZ MORALES
COORDINADORA DEL ARCHIVO MUNICIPAL
DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC

PRESENTE

it

COORI

| O S L

En cumplimiento al articulo 30, fraccion VI de la Ley General de Archivos, autorizo
en mi caracter de Procurador Municipal la realizacion de la baja documental, de
13 paquetes que, con el oficio DIF/COAT/PMPNNA/094/2025 de fecha 14 de
marzo del 2025 fue enviado mediante trasferencia primaria al archivé de
concentracion y que, de la ficha técnica de fecha 20 de marzo y la declaratoria de
valoracion documental en misma fecha, se determiné que dichos documentos
transferidos en trece paquetes, han cumplido su plazo de conservacién y ha
concluido su asunto, tanto en el archivo de tramite, como en el de concentracion
y que, por el andlisis realizado no se identificaron valores secundarios de la
informacién, por lo que su destino final es la baja definitiva, de tal forma que esta
Procuraduria precede a autorizar dicha baja.

Hago de su conocimiento lo anterior para sus efectos. Sin otro particular, le saludo
cordialmente.

MNACION BE ACIEIVO MPAL

PROCURADOR MUNICIPAL'DE PROTECCION,

DE NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES

C.c.p. Archivo
°LGEM

£

COATEPEC
20102018
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Formato F-04

FICHA TECNICA DE VALORACION DE
SERIES SUJETAS A BAJA DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 20 de Marzo de 2025

Unidad administrativa:
Dif Municipal
Funciones de la unidad administrativa:

Area productora:
Procuraduria Municipal de Proteccién de Nifias, Nifios y Adolescentes

Caracter de la funcién o Comiin Sustantiva
funciones X
Valores documentales
Administrativo Legal Fiscal Contable
X X
Datos de la serie
Periodo Total de Total de Peso Metros Estade fisieo

documental paquetes expedientes aproximado lineales

2011-2014 13 10 20 1.1 Bueno

Metodologia de valoracion

¥ Que de los expedientes de la serie sujeta a baja han vencido su plazo de conservacién de acuerdo al
catalogo de disposicién documental vigente donde se sefialaron 10 afios y estos concluyeron en 2024,

¥ Que de acuerdo al criterio de procedencia: La documentacion corresponde exclusivamente a las
funciones y atribuciones establecidas a la Procuraduria Municipal de Proteccion de Nifias, Nifios y
Adolescentes por las disposiciones juridico-normativas aplicables;

v Que de acuerdo al criterio de orden original: Los expedientes estan clasificados archivisticamente en
fondo, seccion y serie y fueron integrados en el desarrollo de los tramites, asuntos o actividades
especificas del drea productora sin existir alteracién en sus documentos de archivo.

¥ Que de acuerdo al criteric diploméatico: El asunto de cada expediente ha finalizado y concentra los
documentos de archivo originales o, en su caso, que dan evidencia del tramite y/o servicio realizado.

v Que de acuerdo al criterio de contexto: La informacion que brindan los expedientes no incide de
manera directa en el desarrollo administrativo del Ayuntamiento ni a las tendenmas socioecongémicas
del municipio.

¥ Que de acuerdo al criterio de cantenido: La documentacién no contiene informacién fundamental para
reconstruir la historia del Ayuntamiento de Coatepec.

v Que de acuerdo al criterio de utilizacion: No hay registro de consulta o préstamo de expedientes por
el drea productora ya sea para consulta o para dar respuesrd una solicitud de informacion que
justifique una extension del plazo de ccnservaoon \

\ \ | !

SHIDUS iy,

Responsable del Archwo de Conce GIQMIIENTO
rl .{155?I LN \;[TO
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PALACIO MUNICIPAL S/N

COL, CENTRO, CR. 91500, COATEPEC, VER.
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DECLARATORIA DE VALORACION DOCUMENTAL
Coatepec, Ver a 20 de Marzo de 2025

Se declara, bajo protesta de decir verdad, que el inventario documental que respalda los
expedientes cuya baja documental se promueve consta de 1 foja que ampara las
unidades documentales procedentes de la Procuraduria Municipal de Nifias, Nifios y
Adolescentes.

La baja documental se realiza con base en la caducidad de los plazos de conservacion
establecidos en el Catdlogo de Disposicion Documental vigente aprobado el 11 de
diciembre de 2020 por el Grupo Interdisciplinario y porque han prescrito los siguientes
valores primarios: Administrativo.

Cabe sefialar que se llevd a cabo un proceso de valoracidon documental por el Archivo de
Concentracién, fue presentado al titular de la unidad administrativa productora y se
concluyd que la documentacion no contiene valores histéricos; se verificd que los
expedientes han cumplido su vigencia documental de 5 afios en el Archivo de Tramite y
de 5 afios en el Archivo de Concentracién respectivamente.

Al revisar el inventario de baja contra expedientes, se verifico6 que este refleja el
contenido de 10 expedientes con periodo de 2011-2014 resguardados en 13 paquetes,
con un peso aproximado de 20 kilogramos equivalentes a 1.1metros lineales de
documentacion.

- Asimismo, se declara que en los expedientes no estan contenidos documentos de archivo
originales referentes a activo fijo, obra publica, valores financieros, aportaciones a
capital, entre otros asuntos financieros, asi como juicios, denuncias o procedimientos
administrativos de responsabilidades pendientes de resolucion, o expedientes con
informacion reservada y/o confidencial cuyos plazos no han prescrito conforme a las

= ___-:dlspaslc_]ones aplicables.

Lo]ﬂ%

KGURAD

rto Fuentes
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Baja Documental No.: 084

Fecha de solicitud: 20 de Marzo de 2025

Fondo: H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VERACRUZ.
Unidad administrativa: | 31 DIRECCION DE DIF MUNICIPAL
Area productora: 31 PROCURADURIA MUNICIPAL DE PROTECCION DE NINA, NINOS Y ADOLESCENTES
Seccidn: 8S ASISTENCIA SOCIAL Y APOYO A POBLACION VULNERABLE
Serie: 8S.1 ATENCION INTEGRALY ASISTENCIA EN MATERIA DE VIOLENCIA NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES
N Wk Plazo de
No. _umnﬂm» No. Cadigo del Descripcion o asunto Qon:m_.:maﬁ CONSeNACOn
cons. & exp. expediente i AT. | AcC. ._.n._.ﬁ
1 8S.1/31- , o . sy
1 1 31/2011/01 Convenios de pension alimenticia Adtvo. / JL 5 5 10
2 1 1 wmmm ..m Hmm Actas circunstanciadas Adtvo. / JL 5 5 10
8S.1/31- i ;
3 1 1 31/2011/03 Citatorios (2 paquetes) Adtvo. / JL 5 8 10
4 1 1 mwwm%w“m._ Convenios de pension alimenticia Adtvo. / JL 5 5 10
8S.1/31- . ) d
5 1 1 31/2012/02 Actas circunstanciadas Adtve. / JL 5 5 10
85.1/31- i 5
6 1 1 31/2012/03 Citatorios (2 paquetes) Adtvo. / JL 8 5 10
7 1 1 m._mmﬂuhwumﬁ Convenios de pension alimenticia Adtvo. / JL 5] 5 10
85.1/31- . .
8 1 1 31/2013/02 Actas circunstanciadas Adtvo. / JL 5 5 10
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No Valor Plazo de
Ha. paquet m_,v_ﬁo. mOM nm.NM..mM Descripcion o asunto documenta noammE.mn_%H*m
e 05 g : _ AT. | AC. | O

88.1/31- : : |

8 1 1 31/2013/03 Citatorios (2 paguetes) Adtvo. / JL 5 5 10
) T

83.1/31- 3 — -
10 1 1 31/2014/01 Convenios de pension alimenticia Adtvo. / JL 5 5 10

El presente inventario consta de 2 foja y ampara la cantidad de 10 expedientes de los anos 2011-2014 contenidd

de 20 kilogramos, equivalentes a 1 metro lineal.

Responsabte del Archiv

Hoja de cierre

de concentracion

3 paquetes con un peso total aproximado

[ FUENTES
strativa Productora
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Oficio N°. CAM/085/2025
Asunto: Validacién de baja documental
Coatepec, Ver., a 21 de Marzo del 2025

L.P. YESICA MAGALI LOBATO )
DIRECTORA CENTRO DE ATENCION PARA. EL DESARROLLO INFANTIL DEL

SISTEMA MUNICIPAL DEL DIF DE COATEPEC, VER.
PRESENTE

En cumplimiento al articulo 31, fraccién-Vl, de la Ley General de Archivos donde se faculta
al Archivo de Concentracién promover la baja de la documentacion que haya cumplido su
vigencia documental y que no posea valores historicos, por este conducto turno a usted la
ficha técnica de valoracién documental, la declaratoria de valoracién y el inventario de baja
documental que sustentan la propuesta de bajade 1 expediente concentrados en 1 paquete
que suman 1.1 metros lineales con peso aproximado de 250 GM producidos por la Direccion
Centro de Atencién para el Desarrollo Infantil en los afios de 2013-2014 con la finalidad de
que realice la revision, analisis, observaciones y validacion de los documentos citados.

Hago de su conocimiento que una vez validados por su unidad administrativa productora,
seran turnados al Grupo Interdisciplinario de archivos del Ayuntamiento quien determinara
la autorizacién del destino final de la documentacion, en este sentido pido su apoyo para
tener la documentacion analizada, o en su caso, validada en un plazo de 5 dias héabiles.

Sin otro particular, le saludo cordialmente y quedé pendiente para cualquier duda o
comentario. ;
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Formato F-04

FICHA TECNICA DE VALORACION DE
SERIES SUJETAS A BAJA DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 21 de Marzo de 2025

Unidad administrativa:

Dif Municipal

Funciones de la unidad administrativa:

Area productora:

Administracidn y Control del Centro de Asistencia Infantil

Caracter de la funcién o Comiun Sustantiva 1
funciones X
Valores documentales
Administrativo Legal Fiscal Contable
X
Datos de la serie N
Periodo Total de Totall de_ Peso ﬂetros Eckade Fisico

documental paquetes expedientes aproximado lineales

2013-2014 1 1 250 GM 1.1 Bueno |

Metodologia de valoracion

por las disposiciones juridico-normativas aplicables;

del municipio.

reconstruir la historia del Ayuntamiento de Coatepec.

justifique una extension del plazo de conservacion.

el

v Que de los expedientes de la serie sujeta a baja han vencido su plazo de conservacion de acuerdo al
catélogo de disposicion documental vigente donde se sefialaron 10 afos y estos concluyeron en 2024,
v Que de acuerdo al criterio de procedencia: La documentacién corresponde exclusivamente a las
funciones y atribuciones establecidas a la Direccién del Centro de Alencién

v Que de acuerdo al criterio de orden original: Los expedientes estan clasificados archivisticamente en
fondo, seccién y serie y fueron integrados en el desarrollo de los tramites, asuntos o actividades
especificas del drea productora sin existir alteracion en sus documentos de archivo.

v Que de acuerdo al criterio diplomatico: El asunto de cada expediente ha finalizado y concentra los
documentos de archivo originales o, en su caso, que dan evidencia del tramite y/o servicio realizado.

v Que de acuerdo al criterio de contexto: La informacion que brindan los expedientes no incide de
manera directa en el desarrollo administrativo del Ayuntamiento ni a las tendencias socioecondmicas

v Que de acuerdo al criterio de contenido: La documentacién no contiene informacion fundamental para

v Que de acuerdo al criterio de utilizacibn: No hay registro de consulta o préstamo de expedientes por
el &rea productora ya sea para consulta o para dar respuesta a una solicitud de informacion que

Para el Desarrollo Infantil

L.P. Yesi

qm;r,gﬁémm

CONSTITVCIONA

GOATEPEC

2022.2025
ACION DE

e
appwind

COL. CENTRO, CP. 91500, COATEPEC, VER.

Valido

=

Magali Lobato

PALACIO MUNICIPAL S/N

IT,?F lar de la Unidad Administrativa productora
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Formato F-05
Logotipo

DECLARATORIA DE VALORACION DOCUMENTAL
Coatepec, Ver a 21 de Marzo de 2025

Se declara, bajo protesta de decir verdad, que el inventario documental que respalda los
expedientes cuya baja documental se promueve consta de 1 foja que ampara las
unidades documentales procedentes de la Direccién del Centro de Atencién para el
Desarrollo Infantil.

La baja documental se realiza con base en la caducidad de los plazos de conservacion
establecidos en el Catalogo de Disposicion Documental vigente aprobado el 11 de
diciembre de 2020 por el Grupo Interdisciplinario y porque han prescrito los siguientes
valores primarios: Administrativo.

Cabe sefialar que se llevé a cabo un proceso de valoracién documental por el Archivo de
Concentracién, fue presentado al titular de la unidad administrativa productora y se
concluyd que la documentacién no contiene valores histéricos; se verifico que los
expedientes han cumplido su vigencia documental de 5 afios en el Archivo de Tramite y
de 5 afios en el Archivo de Concentracion respectivamente.

Al revisar el inventario de baja contra expedientes, se verifico que este refleja el
contenido de 1 expediente con periodo de 2013-2014 resguardados en 1 paquetes, con
un peso aproximado de 250 GM equivalentes a 1.1metros lineales de documentacion.

Asimismo, se declara que en los expedientes no estan contenidos documentos de archivo
originales referentes a activo fijo, obra pulblica, valores financieros, aportaciones a
capital, entre otros asuntos financieros, asi como juicios, denuncias o procedimientos
administrativos de responsabilidades pendientes de resolucion, o expedientes con
informacion reservada y/o confidencial cuyos plazos no han prescrito conforme a las
disposiciones aplicables.

Atentamente

Autorizd

_ - s L ANIENTO L.P. Yesi#S Magali Lobato
e 0“(:5:&2[1‘13; *?E‘."\‘%‘-f‘?}ﬁ-«..m._n-(gy- Titular de#Unidad Administrativa
COATEPE _\ productora

AR A TR il UREY

2022-2025

4 : HON DE
\ COORDINACION
ARCHIVO MPAL-

PALACIO MUNICIPAL S/N

COL. CENTRO, CP. 91500, COATEPEC, VER,
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Baja Documental No.: 085
Fecha de solicitud: 21 de Marzo de 2025
Fondo: H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VERACRUZ.
Unidad administrativa: | DIRECCION DE DIF MUNICIPAL
Area productora: ADMINISTRACION Y CONTROL DEL CENTRO DE ASISTENCIA INFANTIL
Seccion: 8S ASISTENCIA SOCIAL Y APOYO A POBLACION VULNERABLE
Serie: 85.12 ADMINISTRACION Y CONTROL DEL CENTRO DE ASISTENCIA INFANTIL
N ; Plazo de
Mo | m._.m, No. |- Cédigo del B Valor conservacion
cons. | P M exp. expediente p documental | A AC Tota
: T ' 1
1 85.12/31-31/2013- | Contiene documentos legales, dictamen de seguridad estructural, asi o ;
1 L 2014/01 como acta de proteccion (del afio 2013 al 2014) Adminittivg | 5 | & | 10

Hoja de cierre

El presente inventario consta de 1 foja y ampara la cantidad de 1 expedientes de los afios 2013- 2014 contenidos en 1 paquetes con un peso total aproximado

de 250 Gramos, equivalentes a 1 metro lineal.
ol!-?o _
Lo *
Validé S :
0“!‘0 ’

DIF

LP.YE MAGALI LOBATC COATEPEC

LIC. IVANNA BERISTAIN RUIZ i : iz : skl
Resporisable del Archivo:de consentracion Titular de la uhidad Administrativa Productorapgz2-2025
CADI

I
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Oficio N°. CAM/083/2025
Asunto! Validacién de baja documental
Coatepec, Ver., a 19 de Marzo del 2025

L.N. HARUMY VAZQUEZ DIAZ
ENCARGADA DE LA SUBDIRECCIC)N DE FAMILIAS VULNERABLES DEL DIF

" MUNICIPAL DE COATEPEC, VER.
PRESENTE

En cumplimiento al articulo 31, fraccién VI, de la Ley General de Archivos donde se faculta
al Archivo de Concentracién promover la baja de la documentacion que haya cumplido su
vigencia documental y que no posea valores histéricos, por este conducto turno a usted la
ficha técnica de valoracién documental, la declaratoria de valoracion y el inventario de baja
documental que sustentan la propuesta de baja de 12 expedientes concentrados en 20
paquetes que suman 1.1 metros lineales con peso aproximado de 49 kilos producidos por
la Subdireccion de Familias Vulnerables en los afios de 2014-2017 con la finalidad de que
realice |a revision, analisis, observaciones y validacién de los documentos citados.

Hago de su conocimiento que una vez validados por su unidad administrativa productora,
seran turnados al Grupo Interdisciplinario de archivos del Ayuntamiento quien determinara
la autorizacion del destino final de la documentacion, en este sentido pido su apoyo para
tener la documentacién analizada, o en su caso, validada en un plazo de 5 dias habiles.

Sin otro particular, le saludo cordialmente y quedd pendiente para cualquier duda o
comentario.

P

c ATENTAMENTE
P,

H.AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE

- IL1AS VBE
vULANERABLES%ESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRA(,IQ:?@)ATEPEC

VELACH DEIGNACIO DE Ly Liwe
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PALACIO MUNICIPAL S/N

~ COL.CENTRO,CP.91500, COATEPEC, VER.




Oficio No: DIF/FV/011/2025.
Asunto: Validacion de baja documental.
Coatepec, Ver. a 20 de marzo del 2025.

LIC. IVANNA BERISTAIN RUIZ
Responsable del Archivo de Concentracion
de la Coordinacién de Archivo Municipal

H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz.
PRESENTE.

LIC. MARLEN ALONDRA RAMIREZ MORALES
Coordinadora del Archivo Municipal

Reciba un cordial y afectuoso saludo; con fundamento en lo dispuesto por los
articulos 30, fracciones |, I, IV y VI de la Ley General de Archivos; 65, 66 y 67 inciso
a) del Reglamento de la Administracion Publica Municipal del Honorable
Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz; y en seguimiento a su oficio CAM/083/2025
fechado el 19 de marzo de la presente anualidad, mediante el cual son entregados
a esta Subdireccion los siguientes documentos:

o Ficha técnica de valoracién documental.
e Declaratoria de valoracion.
o Inventario de baja documental.

Donde se sustenta la propuesta de baja de 12 expedientes concentrados en
20 paquetes que suman 1.1 metros lineales con peso aproximado de 49 kilos
producidos por la Subdireccién de Familias Vulnerables del Sistema Municipal en
los afios 2014-2017.

Por lo tanto, hago de su conocimiento que la documentacion anteriormente
citada ha sido revisada, analizada y validada para que puedan ser turnados al
Grupo Interdisciplinario de archivos del Ayuntamiento, con el propésito de que éste
pueda autorizar el destino final de la misma.

alinen

) ) o AR
%in otro particular, me despido quedando a sus apreciabléﬁiﬁfaaﬁés.
@ ©
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2022-2025 OORDINACION DE ARCHI

FAMILIAS LN. Hafurfly VazGGeZ bfaz
VULNERABLES:ncargada de la Subdireccién de Familias Vulnerables

DIF Vi M MRECUBLD

C.c.p. Ing, Raymundo Andrade Rivera. Presidente Municipal del H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver. Para su conocimiento.
C.c.p. Mtro. Victor Hugo Tlaxcalteco Olivares. Encargado de la direccion del Sistema Municipal DIF Coalepec. Mismo fin.
C.c.p. Archivo. =

Zaragoza Esq. Terdn s/n

| Coantro, CP. 91500, Coatepec, Veracruz,
[el: (228) 15651698

20232035
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Formato F-04

FICHA TECNICA DE VALORACION DE
SERIES SUJETAS A BAJA DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 19 de Marzo de 2025

Unidad administrativa:
Dif Municipal
Funciones de la unidad administrativa:

Area productora:
Subdireccion de Familias Vulnerables

Caracter de la funcién o Comiin Sustantiva
funciones X
Valores documentales
Administrativo Legal Fiscal Contable
X X X
Datos de la serie
Periodo Total de Total de Peso Metros =
documental paquetes expedientes aproximado __lineales Estanp flslcd
2014-2017 20 12 49 1.1 Bueno

Metodologia de valoracién

v Que de los expedientes de |a serie sujeta a baja han vencido su plazo de conservacion de acuerdo al
catdlogo de disposicién documental vigente donde se sefialaron 7 afios y estos concluyeron en 2024,

v Que de acuerdo al criterio de procedencia: La documentacién corresponde exclusivamente a las
funciones y atribuciones establecidas a la Subdireccion de Familias Vulnerables por las disposiciones
juridico-normativas aplicables;

¥ Que de acuerdo al criterio de orden original: Los expedientes estan clasificados archivisticamente en
fondo, seccién y serie y fueron integrados en el desarrollo de los tramites, asuntos o actividades
especificas del area productora sin existir alteracion en sus decumentos de archivo.

v Que de acuerdo al criterio diplomatico: El asunto de cada expediente ha finalizado y concentra los
documentos de archivo originales o, en su caso, que dan evidencia del tramite y/o servicio realizado.

v Que de acuerdo al criterio de contexto: La informacién que brindan los expedientes no incide de
manera directa en el desarrollo administrative del Ayuntamiento ni a las tendencias sociocecondmicas
del municipio.

¥ Que de acuerdo al criterio de contenido: La documentacion no contiene informacién fundamental para

onstruir la historia del Ayuntamiento de Coatepec.

Que de acuerdo al criterio de utilizacién: No hay registro de consulta o préstamo de expedientes por

05 Hq% el réea productora ya sea para consulta o para dar respuesta a una solicitud de informacion gue

S % jusfifigue una extension del plazo de conservacion.

.
alida 9%

. ®
L! ar v ez Diaz D' l

Titular de la Uhidad Administrativa productagﬂ:gggsc

2022-28E8
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ARCHIVO MPAL.

FAMILIAS
VULNERABLES

PALACIO MUNICIPAL S/N

COL. CENTRO, CP. 91500, COATEPEC, VER.
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Formato F-05
Logotipo

DECLARATORIA DE VALORACION DOCUMENTAL

Se declara, bajo protesta de decir verdad, que el inventario documental que respalda los
expedientes cuya baja documental se promueve consta de 3 fojas que ampara las
unidades documentales procedentes de la subdireccion de Familias Vulnerables,

La baja documental se realiza con base en la caducidad de los plazos de conservacion
establecidos en el Catdlogo de Disposicién Documental vigente aprobado el 11 de
diciembre de 2020 por el Grupo Interdisciplinario y porque han prescrito los siguientes
valores primarios: Administrativo. '

Cabe sefialar que se llevd a cabo un proceso de valoracién documental por el Archivo de
Concentracién, fue presentado al titular de la unidad administrativa productora y se
concluyé que la documentacién no contiene valores histéricos; se verificod que los
expedientes han cumplido su vigencia documental de 4 afios en el Archivo de Tramite y
de 3 afios en el Archivo de Concentracién respectivamente.

Al revisar el inventario de baja contra expedientes, se verificé que este refleja el
contenido de 12 expedientes con periodo de 2014-2017 resguardados en 20 paquetes,

con un peso aproximado de 49 kilogramos equivalentes a 1.1metros lineales de
documentacion.

Coatepec, Ver a 19 de Marzo de 2025
|
I
|
|
|

| Asimismo, se declara que en los expedientes no estdn contenidos documentos de archivo
| originales referentes a activo fijo, obra ptblica, valores financieros, aportaciones a
‘ capital, entre otros asuntos financieros, asi como juicios, denuncias o procedimientos
‘ administrativos de responsabilidades pendientes de resolucién, o expedientes con
| informacion reservada y/o confidencial cuyos plazos no han prescrito conforme a las
disposiciones aplicables.
|
|
|
]

Atentamente

%W“'Llc anna Beristain Ruiz
&ﬁﬁr

(—— . z Diaz

ConsTrTUC fjblzftilé\.g:hwo e Titular de la Unidad Administrative
3()&1‘_}:‘._?_@_@\ ' il productora FAMILIAS
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083
19 de Marzo de 2025

Baja Documental No.:
Fecha de solicitud:

Fondo: H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VERACRUZ.
Unidad administrativa: | 31 DIF MUNICIPAL
Area productora: 31 SUBDIRECCION DE FAMILIAS VULNERABLES
Seccion: 8S ASISTENCIA SOCIALY APOYO A POBLACION VULNERABLE
Serie: 8S.3 ASISTENCIA ALIMENTARIA
No Plazo de
No. % :.m.. No. Codigo del D e i Valor conservacion
cons. | P24 exp. expediente P : documental | A | Tota
e T AC. 0
Administrativo
1 L ST 3120 M Programa de leche para menores de 5 afos [Fiscal/Conta | 4 3 7
1 2016/1 ble |
Administrativo
1 1 PR Programa de suplemento para Adulto mayor Fiscal/lConta | 4 3 7
2 2016/2 ble
, Administrativo
1 1 85.3/31-3112014- Despensas del Adulto Mayor [Fiscal/Conta | 4 | 3 7
3 2016/3 bia
Administrativo
4 1 1 mm.m\wm.%mﬁmo‘_? Programa de suplementos a Embarazadas o periodo de lactancia [Fiscal/Conta | 4 3 7
ble
Administrativo
5 1 1 83.3/31-31/2014- Programa de cocina comunitaria [Fiscal/Conta | 4 | 3 7
2016/5 ble
| Administrativo
6 1 1 St Azt Programa de desayunos Frios [Fiscal/Conta | 4 | 3 7
2016/6 ble
Administrativo
7 1 1 mm.w.ﬁwwu_wmﬂmo._h- Programa de desayunos calientes [Fiscal/Conta | 4 3 7
ble
85 3/31- Administrativo
8 1 1 mdm,oﬁ__,ﬁ Programa de leche para menores de 5 afios no escolarizados \Emoﬂ__muo:”m 4 3 7
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No Plazo de
No. : No. Caodigo del . Valor conservacién
cons. paquet exp. expediente Descripsion oasunto documental | A Tota
@ T AC. i
83.3/31- Administrativo
9 1 1 31/2017/02 Programa de desayunos frios [Fiscal/Conta | 4 | 3 7
_ ble
85.3/31- Administrativo
10 L 1 wim.o; 7103 Programa de desayunos calientes [Fiscal/Conta | 4 3 7
| ble

Hoja de cierre

El presente inventario consta de 2 foja y ampara la cantidad de 10 expedientes de los afios 2014-2017 contenidos en 18 paguetes con un peso total
aproximado de 47 kilogramos, equivalentes a 1 metro lineal.

Responsabl€ del Archivo de concentracion




COATEPEC

GOBIERNG MUNICIPAL

Coordinacion de
Archivo Municipal

Baja Documental No.:

083

Fecha de solicitud:

19 de Marzo de 2025

Fondo: H. AYUNTAMIENTO DE CQOATEPEC, VERACRUZ.
c:mn_mn administrativa: | 31 DIF MUNICIPAL
Area productora: 31 SUBDIRECCION DE FAMILIAS VULNERABLES
Seccion: 85 ASISTENCIA SOCIAL Y APOYO A POBLACION VULNERABLE
Serie: 8S.4 GESTION Y APOYQ DIF
No Plazo de
No. ; No. Cadigo del Akt Valor conservacion
cons. pEgUGH exp. expediente Descripcién o asunto documental | A Tota
e T AC. .
Administrativo
1 1 i mm.nmwod‘ﬁ.w x._m_ ,_mo._._a_- Proyectos Productivos /Fiscal/Conta | 4 | 3 7
ble
. Administrativo
2 1 1 85 .Amm.ol_L_.M HD,W Rl Huertos Escolares [Fiscal/Conta | 4 | 3 7
ble

de 2 kilogramos, equivalentes a 1 metro lineal.

Hoja de cierre
El presente inventario consta de 1 foja y ampara la cantidad de 2 expedientes de los afios 2014-2017 contenidos en

Titular de la Unidad Adminig ativa Productora

DiAZ

COATERPEC

2022-2025

FAMILIAS
VULNERABLES
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GOBIERND MUNICIPAL
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Coatepec, Ver., 24 de marzo de 2025
NO. DE OFICIO: DU-0411/2025
Asunto: Validacidn de baja documental
LIC. IVANNA BERISTAIN RUIZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION
DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VER.

CON AT'N A LIC. MARLEN ALONDRA RAMIREZ MORALES
COORDINADORA DEL ARCHIVO MUNICIPAL
PRESENTE:

La que suscribe M. Arq. Gabriela Acosta Mari, subdirectora de Desarrollo Urbano del H.
Ayuntamiento de Coatepec, Ver. Con fundamento en lo establecido en los articulos; 35, fraccion Xl
y XX parrafo segundo; 36 fraccion XIV y XVIII; 114 y 115, fraccion | de la Ley Orgénica del Municipio
Libre en vigor, asi como los articulos; 1ro y 7mo., fraccién Ill de la Ley Estatal del Servicio Civil, con
fecha 27 de febrero de 2025, de acuerdo a la solicitud recibida con el nimero de oficio
CAM/079/2025 con fecha 28 de marzo del presente afio, en donde solicita revisar, analizar la
validacion de los expedientes que se mandaron para la baja documental, por lo que informo lo

siguiente;

Con base a la valoracion de los expedientes, se informa que estos han vencido en cuanto a los plazos
de conservacién de acuerdo al catalogo de disposicion documental vigente donde se sefialaron 7
afios, concluyendo en el afio 2024. Asi mismo, el contenido de los mismos no contiene informacion
fundamental para quedarse en el archivo histdrico, por lo que la informacién es procedente para

realizar la baja definitiva de los archivos que obran en el H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.

Sin otro asunto en particular, quedo'a'_sﬁé' apreciables drdenes.
| P~

(oaripte.

Fﬁ & MAR. 2075 %‘jﬁ\ﬁ
AN SITEITLY

GORDINACTION DE ARCHIVO MPAT

i
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7104
mg@b URBANO
RE COM‘FPEC VER.

C.c.p. Archivo.

PALACIO MUNICIPAL S/N

COL. CENTRO, CP. 91500, COATEPEC, VER.
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COTIERNG MUNIEIPAL

Oficio N°. CAM/079/2025
Asunto: Validacion de baja documental
Coatepec, Ver., a 20 de Marzo del 2025

M.ARQ. GABRIELA ACOSTA MARI

_ N
DIRECTORA DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO 718 MAR 207
DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC 1% 20
PRESENTE | ECIBl -

SUBDIRECCION DE DESARROLLOV (A N0

En cumplimiento al articulo 31, fraccion VI, de la Ley General de Archivos donde se faculta
al Archivo de Concentracién promover la baja de la documentacién que haya cumplido su
vigencia documental y que no posea valores histéricos, por este conducto turno a usted la
ficha técnica de valoracion documental, la declaratoria de valoracion y el inventario de baja
documental que sustentan la propuesta de baja de 15 expedientes concentrados en 30
paquetes que suman 1.1 metros lineales con peso aproximado de 78.75 kilos producidos
por la Direccion de Obras Publicas y Desarrollo Urbano en los afios de
2015,2017,2018,2019 con la finalidad de que realice la revision, analisis, observaciones y
validacién de los documentos citados. '

Hago de su conocimiento que una vez validados por su unidad administrativa productora,
seran turnados al Grupo Interdisciplinario de archivos del Ayuntamiento quien determinara
la autorizacién del destino final de la documentacion, en este sentido pido su apoyo para
tener la documentacion analizada, o en su caso, validada en un plazo de 5 dias habiles.

Sin otro pai‘ticular, le saludo cordialmente y quedd pendiente para cualquier duda o
comentario.

cm?s\#*?ﬁégé EOCD:E
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRA 1€ ﬁg{“m;_g“um
202220

ONDE
COOR D MPAL.

R
N

PALACIO MUNICIPAL 5/N

coL. CENTRO, CP.91500, COATEPEC, VER:
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Formato F-04

FICHA TECNICA DE VALORACION DE
SERIES SUJETAS A BAJA DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 20 de marzo de 2025

Unidad administrativa:
Direccién de Cbras Publicas y Desarrollo Urbano
Funciones de la unidad administrativa:

Area productora:
Subdireccion de Desarrollo Urbano

Caracter de la funcién o Comun Sustantiva
funciones X

Valores documentales

Administrativo Legal Fiscal Contable
X
Datos de la serie
Periodo Total de Total de Peso Metros vk
documental paguetes expedientes aproximado lineales Estage fisica
2015-2019 30 15 78.76 bl Bueno

Metodologia de valoracién

v Que de los expedientes de la serie sujeta a baja han vencido su plazo de conservacion de acuerdo al
catdlogo de disposicion documental vigente donde se sefalaron 7 afios y estos concluyeron en 2024.

v Que de acuerdo al criterio de procedencia: La documentacion corresponde exclusivamente a las
funciones y atribuciones establecidas a la Subdireccion de Desarrollo Urbano por las disposiciones
juridico-normativas aplicables;

v Que de acuerdo al criterio de orden original: Los expedientes estan clasificados archivisticamente en
fondo, seccion y serie y fueron integrados en el desarrollo de los tramites, asuntos o actividades
especificas del area productora sin existir alteracién en sus documentos de archivo.

v Que de acuerdo al criterio diplomatico: El asunto de cada expediente ha finalizado y concentra los
documentos de archivo originales o, en su caso, que dan evidencia del tramite y/o servicio realizado.

¥ Que de acuerdo al criterio de contexto: La informacion que brindan los expedientes no incide de
manera directa en el desarrollo administrativo del Ayuntamiento ni a las tendencias socioecondmicas
del municipio.

¥ Que de acuerdo al criterio de contenido: La documentacion no contiene informacién fundamental para
reconstruir la historia del Ayuntamiento de Coatepec.

v Que de acuerdo al criterio de utilizacion: No hay registro de cmsulta o préstamo de expedientes por

USEE— FH ITrea productora ya sea para consulta o para dar, respuesta a und solicitud de informacion que

juskifique una extensién del plazo de conservacion. P :

h
i
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rable del Archivo de Concentracion

PALACIO MUNICIPAL S/N

COL, CENTRO, CP. 91500, COATEPEC, VVER.



Coordinacidén de

4

COATEPEC | Archivo Municipal

E'ammm}'rhumttpnt
Mg s

Formato F-05
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DECLARATORIA DE VALORACION DOCUMENTAL
Coatepec, Ver a 20 de Marzo de 2025

Se declara, bajo protesta de decir verdad, que el inventario documental que respalda los
expedientes cuya baja documental se promueve consta de 4 fojas que ampara las
unidades documentales procedentes de la subdireccién de Desarrollo Urbano.

La baja documental se realiza con base en la caducidad de los plazos de conservacién
establecidos en el Catalogo de Disposicién Documental vigente aprobado el 11 de
diciembre de 2020 por el Grupo Interdisciplinario y porque han prescrito los siguientes
valores primarios: Administrativo.

Cabe sefialar que se llevé a cabo un proceso de valoracidn documental por el Archivo de
Concentracion, fue presentado al titular de la unidad administrativa productora y se
concluyd que la documentacion no contiene valores histéricos; se verificé que los
expedientes han cumplido su vigencia documental de 4 afios en el Archivo de Tramite y
de 3 afios en el Archivo de Concentracion respectivamente.

Al revisar el inventario de baja contra expedientes, se verificd que este refleja el
contenido de 15 expedientes con periodo de 2016,2017,2018,2019, resguardados en 30
paquetes, con un peso aproximado de 78.75 kilogramos equivalentes a 1.1metros
lineales de documentacion.

| Asimismo, se declara que en los expedientes no estan contenidos documentos de archivo
| originales referentes a activo fijo, obra publica, valores financieros, aportaciones a
| capital, entre otros asuntos financieros, asi como Jjuicios, denuncias o procedimientos
administrativos de responsabilidades pendientes de resolucion, o expedientes con
informacion reservada y/o confidencial cuyos plazos no han prescrito conforme a las
disposiciones aplicables.

stain Ruiz
bnsable del Archivo de

HoAY STy Concentracid
('ti\s'l'l'l'l1‘IU,\.—\\I?gE IRy

COATEPEC

VERAC 0 ;-m- BNAChag gy ;!_l.-l-l'
2022.2025

COORDINACION DE
ARCI!I\'{) MPAL,

PALACIO MUNICIPAL S/N
COL, CENTRO, CP. 91500, COATEPEC, VER.
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COATEPEC

COBIERNO MUNICIPAL

Coordinacion de
Archivo Municipal

Baja Documental No.: 079
Fecha de solicitud: 20 de Marzo de 2025
Fondo: H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VERACRUZ.
Unidad administrativa: | 25 DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO
Area productora: 25.4 SUBDIRECCION DE DESARROLLO URBANO
Seccion: 6S. OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO
Serie: 6S.6 LICENCIAS, CONSTANCIAS Y FACTIBILIDAD
No. Plazo de
No. ) No. Cadigo del . Valor conservacion
cons. paquet exp. expediente Descrpcion’a ssusla documental | A Tota
e T. AC. .
1 d 68525 Contiene las constancias de alineamiento y nimero oficial (3 legajos) | Administrativo | 4 3 7
1 25.4/2015/2 SIS |
1 6S.6/25- ; . . s ; iy :
o 1 28 4/2015/4 Contiene las constancias de zonificacién (1 legajo) Administrativo | 4 g 7
1 1 65.6/25- Contine las factibilidades de uso de suelo (1 legajo) Admministrativo. | 4 | 3 | 7
3 25.4/2015/5 .
6S.6/25- ; _ e : o '
4 1 1 25 4/2016/1 og:m:m los anuncios publicitarios (1 legajo) Adminisirativo | 4 _ 3 7
8 1 1 A contiene las constancias de alineamiento y nimero official (5 legajos) | Administrativo | 4 3 7
25.4/2016/2 y 98
6 1 1 0o 8 Contiene las constancias de Zonificacion (2 legajos) Administrative | 4 3 7
25.4/2016/4 gal
7 1 1 oy Contiene factibilidades de uso de suelo (1 legajo) Administrative | 4 3 7
25.4/2016/5 )
8 1 1 6= 020 Contiene los anuncios publicitarios (1 legajo) Adminisirativa | 4 3 7
25.4/2016/5 ¥ 9




S

COATEPEC

GOBIERND _‘q__.fz_,n:uh_..

Coordinacion de
Archivo Municipal

No Plazo de
No. : No. Cadigo del o Valor conservacion
cons. panueat exp. expediente Descripcion o asunto documental | A Tota
e T AC. I
9 1 1 Solig Contiene las constancias de alineamiento y namero official (8 legajos) Administrativo | 4 3 7
25.4/2017/2
10 1 1 S Ak Contiene las constancias de zonificacion (2 legajos) Administrativo | 4 3 7
25.4/2017/4
6S.6/25- ; ; - :
11 1 1 25 4/207/5 Contiene las constancias de uso de suelo Administrative | 4 3 7

El presente inventario consta de 2 foja y ampai

Hoja de cierre

mnaxm:._mao de 72 kilogramos, equivalentes a 1 metro lineal.

ra la cantidad de 26 expedientes de los afos 2015-2017 oo:.ﬁ:aom en 11 paquetes con un peso total
h LA
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oDm_mmzc MUNICIPAL

Baja Documental No.: 079
Fecha de solicitud: 20 DE Marzo de 2025
Fondo: H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VERACRUZ.
Unidad administrativa: | 25 DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO
Area productora: 25.4 SUBDIRECCION DE DESARROLLO URBANO
Seccién: 6S. OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO
Serie: 6S5.9 REGISTRO DE PERITOS RESPONSABLES DE DESARROLLO URBANO
No Plazo de
No. a :.ﬂ No. Cédigo del DS EHDCIEE G ARt Valor conservacion
cons. | P M exp. expediente P documental | A AC Tota
T i |
| 6S.9/25- Contiene los documentos de las personas que se registran Como . .
1 1 25.4/2015M1 peritos responsables de Desarrollo Urbano (1legajo) Adiministrativo | 4 2 ¥
1 6S.9/25- Contiene los documentos de las personas que se registran Como | i ;
2 1 254120171 | peritos responsables de Desarrollo Urbano (1legajo) Aoministraive | 4 | 3 | 7

3 ..:.5&

Hoja de cierre =)
o0 &1 ppaquetes con un peso total aproximado

El presente inventaric consta de 1 foja y ampara la cantidad de 2 expedientes de los afios 2015 No
de 2.35 kilogramos, equivalentes a 1 metro lineal.

[

mdﬁwmmgor@m
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COBIERNO MUNICIPAL

Baja Documental No.: 079
Fecha de solicitud: 20 DE Marzo de 2025
Fondo: H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VERACRUZ,
Unidad administrativa: | 25 DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO
Area productora: 25.4 SUBDIRECCION DE DESARROLLO URBANO
Seccion: 1S.13 GOBIERNO Y ADMINISTRACION
Serie: 1S.13 VINCULACION INSTITUCIONAL E INTERISTITUCIONAL
No Plazo de
No. e c.m_ No. Cédigo del Bescrincibn.o astisto Valor conservacion
cons. | P29 exp. expediente P documental | A Tota
e - AC. .
1 18.13/25- Contiene los oficios de vinculacién institucional e interinstitucional con : :
1 1 25.4/20181 la subdireccién de desarrollo urbano (1 legajo) Administatve. | 4 3 7
1 o 18.13/25- Contiene los oficios de vinculacién institucional e interinstitucional con Administrativo | 4 3 7
2 25.4/20191 Ia subdireccion de desarrollo urbano (1 legajo)

} Hoja de cierre
El presente inventario consta de 1 foja y ampara la cantidad de 2 expedientes de los afios 2015,2017 o‘DBm:_aom en 2 paquetes con un peso total aproximado
de 4.40 kilogramos, equivalentes a 1 metro lineal. prrer—— N i

DESARROLLO ew_mazc. ~

& EQ OOw._.B, MARI

mmmno:mmc_m &l ?n:Eo O Titular de la d_ah d Admiristrativa Productora
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COBIERND MUNICIPAL

Oficio N°. CAM/093/2025
Asunto: Validacion de baja documental
Coatepec, Ver,, a 21 de Marzo del 2025

C. VIRGINIA GUADALUPE PERE@ SANABRIA

ENCARGADA DE LA DIRECCION MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL DEL H.
AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VER.

PRESENTE

En cumplimiento al articulo 31, fraccion VI, de la Ley General de Archivos donde se faculta
al Archivo de Concentracion promover la baja de la documentacién que haya cumplido su
vigencia documental y que no posea valores histéricos, por este conducto turno a usted la
ficha técnica de valoracion documental, la declaratoria de valoracién y el inventario de baja
documental que sustentan la propuesta de baja de 13 expedientes concentrados en 13
paquetes que suman 1.1 metros lineales con peso aproximado de 21 kilos producidos por
la Direccion de Proteccion Civil del H. Ayuntamiento en los afios de 2015-2021 con la
finalidad de que realice |a revision, andlisis, observaciones y validacién de los documentos
citados.

Hago de su conocimiento que una vez validados por su unidad administrativa productora,
seran turnados al Grupo Interdisciplinario de archivos del Ayuntamiento quien determinara
la autorizacion del destino final de la documentacién, en este sentido pido su apoyo para
tener la documentacion analizada, o en su caso, validada en un plazo de 5 dias habiles.

Sin otro particular, le saludo cordialmente y quedd pendiente para cualquier duda o
comentario.

ATENTAM

H.AYUNTAMIENTO
L|C IV A N ..- CONSTITUCIONAL DE

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONGENTRACIDQATEPEC

SOMYCRUZ DR IGNACIO DE Ly L

2022-2025

COORDINACION DE
ARCHIVO MPAL.

P : 1

PALACIO MUNICIPAI.
¢ol. cEnrrno ch 91soo COATEPEC, |
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Formato F-05
Logotipo

DECLARATORIA DE VALORACION DOCUMENTAL
Coatepec, Ver a 21 de Marzo de 2025

Se declara, bajo protesta de decir verdad, que el inventario documental que respalda los
expedientes. cuya baja documental se promueve consta de 2 fojas que ampara las
unidades documentales procedentes de la Direccion Municipal de Proteccién Civil.

La baja documental se realiza con base en la caducidad de los plazos de conservacion
establecidos en el Catalogo de Disposicion Documental vigente aprobado el 11 de
diciembre de 2020 por el Grupo Interdisciplinario y porque han prescrito los siguientes
valores primarios: Administrativo,

Cabe sefialar que se llevé a cabo un proceso de valoracién documental por el Archivo de
Concentracion, fue presentado al titular de la unidad administrativa productora y se
concluyé que la documentacién no contiene valores histéricos; se verificd que los
expedientes han cumplido su vigencia documental de 4 afios en el Archivo de Trdmite y
de 3 afios en el Archivo de Concentracién respectivamente.

Al revisar el Inventario de baja contra expedientes, se verificd que este refleja el
contenido de 13 expedientes con periodo de 2015-2021 resguardados en 13 paquetes,
con un peso aproximado de 21 kilogramos equivalentes a 1.1metros lineales de
documentacion.

Asimismo, se declara que en los expedientes no estan contenidos documentos de archivo
originales referentes a activo fijo, obra publica, valores financieros, aportaciones a
capital, entre otros asuntos financieros, asi como juicios, denuncias o procedimientos .
administrativos de responsabilidades pendientes de resolucién, o expedientes con
informacién reservada y/o confidencial cuyos plazos no han prescrito conforme a las
disposiciones aplicables,

Atentamente

ILAVUNTAMIENTO

CONSTITL CIONALDE
/E?OATEPEC

-—y A e T RS
2022.-2:3:'».; N
, DIRECCION DT
air e i . PROTECCION
; ; C. Virgi Perez Sanabgrig,,.
Responsahle del Arcl} MR AdeNTAMIENTO vitgin : i DR 1,
Concentracién| CONSTITUCIONAL DE Titular de la Unigdad Administrativa————

COATEPEC productora

NERACKEZ DE IGNACIO DE LA LLAWE

2022-2025

COORDINACION DE
ARCHIVO MPAL,

o

PALACIO MUNICIPAL S/N

COL. CENTRO, CP. 91500, COATEPEC, VER.
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Formato F-04

FICHA TECNICA DE VALORACION DE
SERIES SUJETAS A BAJA DOCUMENTAL

Coatepec, Ver a 21 de Marzo de 2025

Unidad administrativa:
Direccién Municipal de Proteccion Civil
Funciones de la unidad administrativa:

Area productora:
Direccidén Municipal de Proteccién Civil

Caracter de la funcién o Comin Sustantiva
funciones X

Valores documentales

Administrativo Legal : Fiscal Contable
X
Datos de la serie
Periodo Total de Total de Peso Metros
documental paquetes expedientes aproximado lineales Estadortisico
2015-2021 13 13 21 1.1 Bueno

Metodologia de valoracion

¥ Que de los expedientes de la serie sujeta a baja han vencido su plazo de conservacién de acuerdo al
catdlogo de disposicién documental vigente donde se sefalaron 7 afios y estos concluyeron en 2024.

¥ Que de acuerdo al criterio de procedencia: La documentacion corresponde exclusivamente a las
funciones y atribuciones establecidas a la Direccion Municipal de Proteccidn Civil por las disposiciones
juridico-normativas aplicables;

¥ Que de acuerdo al criterio de orden original: Los expedientes estan clasificadas archivisticamente en
fondo, seccién y serie y fueron integrados en el desarrollo de los tramites, asuntos o actividades
especificas del area productora sin existir alteracién en sus documentos de archivo.

¥ Que de acuerdo al criterio diplomatico: El asunto de cada expediente ha finalizado y concentra los
documentos de archivo originales o, en su caso, que dan evidencia del tramite y/o servicio realizado, .

¥ Que de acuerdo al criterio de contexto: La informacion que brindan los expedientes no incide de
manera directa en el desarrollo administrativa del Ayuntamiento ni a las tendencias socioeconémicas
del municipio.

¥ Que de acuerdo al criterio de contenido: La documentacion no contiene informacién fundamental para
reconstruir la historia del Ayuntamiento de Coatepec. ——

v Que de acuerdo al criterio de utilizacién: No hay registro de consulta o préstamo de expedientes’'par,|
el area productora ya sea para consulta o para dar respuesta a una solicitud de infO'maqférL '
justifique una extension del plazo de conservacion, 7, 1

.IF AYUNTAMIENTQ
CONSTITUCIONAL DE

COATEPEC

VERACREL DL 1ENACTO BE 1y )

: A T C. Virginia :o{ Pérez Sahabria”’??-2025
Responsable del Archivo dg ﬁe\%%q“lmg?u Titular de la Unidad’ Administrativa prqﬂfﬁét'b! ON DE

CONSTITUCIONAL DE CTON
COATEPEC | civi
VERACRUZ DE IGNACH DE LALLAVE

2022-2025

PALACIO MUNICIPAL S/N

COL.CENTRO, CP. 91500, COATEPEC, VER.
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