‘Coordinacién de Archivos
Asunto: Convocatoria
Coatepec, Ver., a 28 de febrero de 2024

Lic. Gaspar Pérez Alvarez, Lic. Arturo Lopez Ortega, Director de Asuntos Juridicos;
Lic. Maria de la Luz Patricia Solis Lépez; Jefa del Departamento de Planeacién;
L.C.C. Jess Guillermo Gonzilez Galindo, Director de Tecnologias de Ia
Comunicacidn, Lic. Brissa Salinas Vasquez Titular de la Unidad de Transparenaa
Lic. Arture Mondragdn Ortiz, Titular del Organo Interno de Control.

Integrantes del Grupo Interdisciplinaric de Archivos
Presentes

Con fundamento en los articulos 50, 52 y 54 de la Ley General de Archives me
permito convocarios a la primera sesién de trabajo del Grupo Interdisciplinario en
materia de archivos del H. Ayuntamlento de Coatepec, Veracruz, que tendrd lugar
el dia jueves 06 de marzo del afic en cursoe en punto de las 10:00 hrs. bajo €l
siguiente orden del dia:

Pase de asistencia y declaracién de qudrum.
Lectura y aprobacién del orden del dfa.
Calendario de Sesiones

Informe del PADA 2024

PADA 2025

Asuntos generales

Clausura

NV W

La reunion se llevaré a cabo en ias instalaciones del area coordinadora de archivos
ubicada en Calle Palacio S/N, Col. Centro, de esta ciudad. Se anexa en copia digital
el expediente digital del Informe del PADA 2024, asf como ef PADA 2025.

Solicito a ustedes que en un plazo de 3 dias turnen por este medio sus observaciones
0 recomendaciones.
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Acta No. CAM/GIA/01/2025

ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE
COATEPEC, VER.

En la ciudad de Coatepec deil Estado de Veracruz de Ignacic de la Llave,
siendo las 10:00 horas con 15 minutos del dia 06 del mes de Marzo del
afio 2025, estando reunidos en las instalaciones de la Coordinacién de
Archivos Municipal, ubicada en calle Palacio S/N, los CC. Titulares: Lic.
Marlen Alondra Ramirez Morales, Coordinadora de Archivo Municipal, Lic.
Gaspar Pérez Alvarez, Secretario; Lic. Arturo Lépez Ortega, Direccion de
Asuntos Juridicos; Lic. Brissa Salinas Vasquez, Unidad de Transparencia;
Lic. Maria de la Luz Patricia Solis Loépez, Direccion de Planeacion y
Evaluacién; L.C.C. Jes(s Guillermo Gonzélez Galindo, Departamento de
Tecnologias de la Informacidon; y Lic. Arturo Mondragén Ortiz, Organo
Interno de Control, integrantes del Grupo Interdisciplinario, y, en
seguimiento a la convocatoria promovida por la Lic. Marlen Alondra
Ramirez Morales, titular del area coordinadora de archivos fundamentada
en los articulos 50 y 51 de la Ley General de Archivos y 12, 13, 14, 15y
16 de las Reglas de Operacién, bajo el siguiente orden del dia:

Pase de asistencia y declaracién de quérum.
Lectura y aprobacién del orden del dia.
Calendario de Sesiones

Informe del PADA 2024

PADA 2025

Asuntos generales

Clausura

NV RN

Primero. Pase de Lista y Declaracion de quorum. En uso de la

palabra, la Lic. Marlen Alondra Ramirez Morales en su caracter de'titular = -

del drea coordinadora de archivos y presidenta del grupo interdisciplinario
declara iniciada formalmente la primera sesién de trabajo del Grupo

Interdisciplinario de Archivos del H. Ayuntamiento de Coatepec, Vesr.\
- Enseguida el Lic. Gaspar Pérez Alvarez, Secretario Ejecutivo del Grupb °

Interdisciplinario, procede a pasar lista de asistencia invitando a Io
convocados alzar la mano cuando escuchen su nombre:

Una vez verificado que se encuentran presentes todos los integrantes del!
grupo interdisciplinario, se proceda a declarar el quérum, quedando del
siguiente modo:
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Nombre Unidad Administrativa .. Cargo
Marlen Alondra
Ramirez Morales

Coordinacidn de Archivo Municipal | Presidenta

c : - Secretario
Gaspar Pérez Alvarez | Secretario

Ejecutivo :
Arturo Lépez Ortega | Direccion de Asuntos Juridicos Vocal \@\

Bl:issa Salinas Unidad de Transparencia Vocal

Vasquez

Maria de Ila Luz|Direccibn de Planeacidn vy ~'
. .oy s L s Vocai

Patricia Solis Lopez | Evaluacion N

Jesus Guillermo | Departamento de Tecnologias de Vocal ‘ N

Gonzélez Galindo la Informacién \§\ é

A |« \
Artgro Mondragon Organo Interno de Control Asesor \
Ortiz (\%

Acto seguido, se pregunta a las y los servidores publicos designados
aceptan el cargo honorifico como integrantes del Grupo Interdisciplinario
de Archivo, que desempefiardn durante el ejercicio 2025.

- - Ante la pregunta realizada las y los servidores publicos propuestos
levantan su mano aceptando el mismo, por lo que se emite por
unanimidad el siguiente acuerdo:

ACUERDO GIA/06-03-25/001. Queda formalmente instaladc el grupo
interdisciplinario de Archivos del Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz,
quedando enterados todos sus integrantes.

Segundo. Lectura y aprobacion del orden del dia. Acto seguido, —_
nuevamente en uso de la palabra, la coordinadora de archivos dio lectura
N al orden del dia, misma que se dio a conocer al momento de convoc ra
E la presente sesion, por lo que pide a los presentes manifiesten

L// aprobacion,

ACUERDO GIA/06-03-25/002. Se aprueba por unanimidad el ordev%w
del dia.

Tercerc. Calendario de Sesiones. En este punto y continuando con el\‘
uso de la voz, la Lic. Marlen Alondra Ramirez Morales, Coordinadora de
Archivo Municipal, presenta la propuesta de calendario de sesiones \\
ordinarias del Grupo Interdisciplinario de Archivos, siendo el siguiente: \
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NiGmero de sesion ordinaria Mes
Primera sesion Marzo
Segunda sesién Junio
Tercera sesidn Octubre [P
Cuarta sesién Diciembre

No se omite manifestar que el Grupo Interdisciplinario de Archivos
también podrd sesionar de manera extraordinaria las veces que sea

R =
necesario. r \\
o . L
Una vez expuesto el asunto, solicito a los convocados procedieran a votar \i\i
sobre la aprobacién del calendario de Sesiones del Grupo ”-12}{

Interdisciplinario.

ACUERDO GIA/06-03-25/003. Se aprueba por unanimidad el
calendario de sesiones ordinarias del Grupo interdisciplinarios de Archivos
del Ayuntamiento de Coatepec, para el ejercicio 2025.

Cuarto. Informe Anual de Desarrolio Archivistico. Siguiendo con el
orden del dia, la Coordinadora de Archivos y Presidenta del Grupo,
presenta el Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) para el Municipio de Coatepec, Ver. del Ejercicio 2024,
mismo que se encuentra publicado en el portal de transparencia.

En dicho informe se especifican las actividades realizadas en la
Coordinacion de Archivos en el ejercicio inmediato, entre las que
~

destacan:
e Elaboracién del PADA 2024, \
e Inventario de Archivo Historico, AN
o (Capacitaciones

Por lo anterior, las vy los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivo
se dan por enterados del informe de actividades f

Quinto. Programa Anual de Desarrolio Archivistico 2025. A&
continuacién, la Titular del Area Coordinadora de Archivos y Presidenta !
del Grupo, presenta el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA),
mismo que se encuentra publicado en el portal de transparencia. '

Las actividades principales a realizar son:
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e Programas de organizacidn y capacitacion en gestion documental y
administracion de archivos,

e Verificacién de los expedientes de conformidad con sus vigencias
documentales y plazos de conservacion de forma que cumplan con
su ciclo vital, hasta la determinacién de su destino final,
entendiéndose como baja documental o transferencia secundaria al
archivo histérico;

o Traslado fisico del archivo de Concentracidn a un nuevo espacio
fisico dentro del inmueble del H. Ayuntamiento;

e Recibir transferencias primarias al Archivo de Concentracion y

o Actualizar los Inventarios de Archivo Histérico y de concentracion.

Por lo anterior, las y los integrantes del Grupo Interdistip!inario de Archivo
se dan por enterados del informe de actividades

Sexto. Asuntos Generales. La titular del Area Coordinadora de
Archivos, informa a los presentes que se ha capacitado a las areas en
materia de archivos y se estd trabajando para realizar las bajas__

vigencia conforme a los instrumentos archivisticos del Ayuntam|ento asi
como en la desincorporacion documental, misma que se sometera a la
aprobacién del grupo en la segunda sesion.

Séptimeo. Clausura. Una vez solventados los puntos del orden del dla, la
Presidenta del Grupo Interdisciplinario procede al cierre de la sesion, -
siendo las 11 horas con 10 minutos del mismo dia de su inicio. Se cierra
la presente acta firmando de conformidad los que en ella intervinieron.
N
,
Integrantes del Grupo Interdisciplina\ﬁo de Archivos del
H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz.

A

Lic. Ma?te'rﬁﬁmdra Ramirez Lic. Gaspar Pérez Alvarez
orales Secretario Ejecutivo del GIA
{1 Presidenta del GIA Secretario
Titular del Area Coordinadora de
Archivos

documentales de aquellos documentos de archivos que ya cumplieron su ?&%N
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Lic! Arturo Lopez Ortega Lic. Brissa Salinas Vasquez
Vocal del GIA Vocal del GIA
Titulak de la Direccion Juridica Titular de la Unidad de

Transparencia

u;/{

Lic. Maria de la Luz Patricia Lic. Jesis G
Solis Lopez
Vocal del GIA
Titular de la Direccidén de
Planeacion y Evaluacion

! Organo Interno de
Control




