H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VERACRUZ
2022-2025

2023-2025

INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO PARA
EL MUNICIPIO DE COATEPEC, VERACRUZ, EJERCICIO 2025

El H. Ayuntamiento de Coatepec, autorizd su Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2025, publicéndose en el portal de Transparencia y en la Plataforma Nacional de
Transparencia (PNT), cumpliendo con lo seficiado en e! articulo 23 de la Ley General de
Archivos. Bl Programa, se integro por actividades relacionadas con cumplimiento normativo
y el desarrollo de procesos de gesiién documental.

Para evaluar la planeacién anudl, el H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver., a través de su
Area Coordinadora de Archives, tiene a bien presentar su informe de cumplimiento de

acuerdo ¢ lo sefialado en el articule 26 de la citada Ley.

Actividad:

Cumplimiento:

Elaborar Programa de Desarrollo

Archivistico [FPADA} 2025

El PADA 2025 se elabord v se publicé en el
portal municipal v en la PNT,

Elaboracién de los Inventarios de Archive
Hisi¢rico, de Concentracién y de Trdmite.,

Los Inventarios se elaboraron Yy se
publicaron en el portal municipal v en la
PNT.

Verificacion  de  los Expedientes de
conformidad con 5US vigencias
documentales vy plazos de conservacién,
asi como su ciclo vital para tramitar las

Bojas Documentales.

Se llevaron ' a cabo 2 procesos de bajas
documentales, concluides con  sus
respectivos dictamines v actas, ias cuales
se pueden consultar en el portal municipal
y en la PNT,

Tramitar la Desincorporaciones

Documeniales

Se lievaron a cabo 2 procesos de
desincorporaciones documentales, con sus
respectivos dictamines e inspeccicnes, |as
cuales se pueden consultar en el portal
municipal v en la PNT.

Brindar capacitaciones en materia de
Archivo para fomentar y sensibilizar a los
infegrantes del Sistema Instifucional de
Archivos cobre la Gestidn Documental.

de
capacitacion a los eniaces de archivo de

Se proporcionaron  herramientas

S -
frémite de las éreas del H. Ayuntamiento, <= ?

Dotar de condiciones para recibir
transferencios  primarias al  Archivo de
Concentraciéon mediante el trasiado a un
nuevo espacio fisico en ef inmueble del H.
Ayuntamiento.

Se redlizd el trasiado del archivo de
Concentracién e Histérico a un nueve
espacio dentrc del inmueble del H.
Ayuntamiento, dotando de mejores
condiciones fisicas y de espacio para Ia
recepcién de Transferencias y resguardo
de Expedientes.

Actualizar los Instrumentos de Control
Archivisticc de este H. Ayuntamiento.

Se actualizaron los Instrumentos de Control
Archivisfico, modificando plazos y destino
de diversas series documentaies a peticion
de las dreas y con la aprobacion del Grupo
Interdisciplinaric de Archivos.

Actudlizacion del Sistema Institucional de
Archivos.

Se actualizd el Sistema Institucional de
Archivos.
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Andlisis de Riesgos y Mejora:

Durante el desarrolio de las actividades archivisticas se presentaron los siguientes riesgos:

Riesgo: Accién:
Impedimento de transferencias primarias Habiliitacion de un nuevo espacio fisico
por falta de espacio fisico. para el archive de concentracion e
histérico.
Cambic de los integrantes del Sistema de Se instald el grupo interdisciplinario v el
Archive y Grupo Interdisciplinario, debido Sistema de Archivo actudlizando a sus
a la rotacion de personal. integrantes,
Falta de equipos de cdmpute e impresidn Se dotd al Archivo Municipal de equipos
para redlizar la carga de trabajo del drea. nuevos e impresoras para agilizar el
frabajo.

Conforme alos objetivos planteados, se detectaren las siguientes oportunidades de mejora:
» Capacitacion Integral a todos los integrantes de i Coordinacién de Archivos.
s Creacién de Series Documenidies para el area de Catastro Municipal,

* Traslado del Archivo Histérico de Pantedn Municipd! o la Coordinacién de Archivo.

HOJA DE CIERRE

El presente informe de cumplimiento del programa anuct de desarrollo archivistico del
gjercicio 2025 fue elaborade por la fitular del Area Coordinadora de Archives y autorizado
por el Titular del sujeto obligado ef 05 de diciembre de 2025. Bl Informe serd publicado en sl
portal de fransparencia y en la PNT conforme a la normatividad en la materia,

LIC. MARLEN ALESNDRA RAM
COORDINADORA DE ARCHIVOS
DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VERACRUZ.

{ e
ING. RAYMUNDO-ANDRADE RIVERA
PRESIDENTE CONSTITUCIONAL MUNICIPAL
DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VERACRUZ.
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