GOBIERNO MUNICIPAL DE

COATEPEC

PRIMERA SESION ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE
ARCHIVOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC

En la ciudad de Coatepec del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, siendo las
diecisiete horas con quince minutos del trginta y del mes de marzo del afio dos
mil veintiséis, estando reunidos en el Dep rchivo Municipal de este H.
Ayuntamiento, ubicado en calle Palacio .P. 91500, Coatepec, Ver. se
encuentran presentes: Mtro. Oscar Tejeda, Secretario del H.
Ayuntamiento, Mtro. Carlos Ldpe : ikeccion de Asuntos
Juridicos; Mtra. Dafne Wend e la Unidad de
Transparencia; Lic. Prisma Ele amento de Oficialia
de Partes; Mtra. Pa , Jefa del Departamento de
Planeacién y Evalua 1z Guzman, Jefe del Departamento
de Tecnologias de la Roberto Guerrero Maciel, Titular del
Organo Interno de Contr del Grupo Interdisciplinario, y, en
seguimiento a la or la Lic. Jaguelyn Dominguez Martinez,
en su calidad de Coo Municipal, fundamentada en los articulos

Primero. Pase de Lista rum. Enusod voz, la Lic. Jaquelyn
Dominguez Martinez caracter de oordi de Archivos
del H. Ayuntamiento de inici e la Primera Sesién
Ordinaria del Grupo Int Mtro. Carlos Lopez
Sanchez, procede a rsonas convocadas
levantar la mano cuandgiESEuchen SUiNoOMmDYre: - - - — @S Sss = - - - - - - - - - - - -~~~
Una vez verificado que se en sonas integrantes del
grupo interdisciplinario de | quérum legal para
sesionar.---=====-======-~c---c=------- Sk - - ---"""---"-°---~
Segundo punto. Lectura y, en su caso, | orden del dia.
Continuando con el desarrollo de la sesion, la Coo ra rchivos hizo uso de
la voz para dar lectura al orden del dia, el cual fue previamente notificado a las
personas integrantes junto con la convocatoria correspondiente: orden del dia
solicitando a las personas presentes manifestar su aprobacion en caso de estar de
acuerdo con su contenido. -----=====-ccccccemecocmmmooomoosssoo-

1. Pase de asistencia y declaraciéon de quérum. \\%{
2. Lectura y aprobacién del orden del dia. A
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3. Presentacion del Informe Anual de Desarrollo Archivjstico 2025.

4. Presentacion del Programa Anual de Desarrollo Archi fstico 2026.

5. Presentacion, analisis y en su caso, aprobacion del Calendario de Sesiones
Ordinarias del Grupo Interdisciplinario.

6. Presentacion, analisis y en su caso, aprobacion de la propuesta de las
Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario.

7. Presentacion, analisis y en su caso, aprobacién de la Actualizacién de los
Instrumentos Control ArchivisticQ,

8. Presentacion, analisis y en su
Cuadernillo de Apoyo Archivisti¢
la Identificaciéon y Organizacion ¢
para la organizacioén archivisti

9. Asuntos generales.

10. Clausura.

acion de la propuesta de
mendaciones Técnicas para
armatos de los elementos

a por unanimidad el orden del dia. - -

Tercero. Presentacion gal de Desarrollo Archivistico 2025. &

Siguiendo con el ot 3 ) { nadora de Archivos, presenta el Informe de \,\_\__‘
Cumplimiento del s
Municipio de Coatepec, Ver. d ercicio 2025, mismo que se encuentra publicado
en la Plataforma Nacieg arencia y el Portal de Transparencia del H.

Archivos en el ejercicio inmMec
e Elaboracion del PADA"Z

e |nventario de Ar iste nce i Ami
e Actualizacién d n onal de i
e Actualizaciénd rumentos de !
Por lo anterior, las per inteara iplinario en materia de
Archivo se dan por enterado Pinforme de actividades, -~ 2- - - ------------
{
!
{1

Cuarto. Presentacion del Programa de Archivos arrollo Archivistico
2026. A continuacion, la Coordinadora, presenta ra nual de Desarrollo
Archivistico (PADA), mismo que se encuentra pu en lataforma Nacional
de Transparencia y el Portal de Transparencia del H. Ayuntamiento de Coatepec.
Las actividades principales a realizar son:

Actualizacién del Sistema Institucional de Archivos;

Actualizacion del Inventario de Expedientes del Archivo de Concentracion;
Gestion de Bajas Documentales;

Capacitacion activa en materia por parte del Departamento de Archivo;
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e Publicacion en la Plataforma Nacional de Transparencia
e Desincorporacién de la Documentacién de Comprobacién Administrativa
Inmediata.

Por lo anterior, las personas integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivo se
dan por enterados del informe de actividades. - = = === = = =« o o o oo e oo ..

Ordinarias del Grupo Interdisciplinario rchivo. Continuando con el
uso de la voz, la Lic. Jaquelyn Domin Coordlnadora del Archivo
Municipal, presenta la propuesta de cal s ordinarias del Grupo

Interdisciplinario de Archivos, sien i T R

31 de marzo de 2026

12 de junio de 2026

28 de agosto de 2026

Se hace constar que terdi§ciplinario de Archivos, podra celebrar
sesiones extraordinarias [ requieran, previa convocatoria
correspondiente. - - - - mmma - - - BRI - - - - - - oo
Una vez expuesto lo i icitd tegrantes del Grupo

Interdisciplinario manif voto respect@ia la aprobaciéon del
calendario de sesiones e propuesto. - -

ACUERDO GIA/ORD-1/ iculo 51, inciso b) de
la Ley General de Ar lendario de sesiones
ordinarias del Grupo in nto de Coatepec, para
el ejercicio 2026. - - - - -“EP= - SRR - - - - - — ol - - - - - - - - - - - - - - - -

Sexto. Presentacion, anali la propuesta de las
Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinari La Coordinadora de
Archivos, presenta ante las personas integrant nterdisciplinario en
Materia de Archivos, la propuesta de las R eracion del Grupo
Interdisciplinario, documento que tiene como finalidad establecer los lineamientos
para su funcionamiento, organizacion, atribuciones y desarrollo de las sesiones de
trabajo. - === - - - - - e e e e e e e e e e e e e e o - -

Una vez expuesto el contenido del documento y no habiendo observaciones por
parte de las personas integrantes, se somete a consideracién su aprobacién, siendo
aprobado por unanimidad de quienes integran el Grupo Interdisciplinario de
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ACUERDO GIA/ORD-1/31/03/2026/003. Con fundamento en el articulo 54 de la Ley
General de Archivos, se aprueban las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario
de Archivos, instruyendo al Departamento de Archivo Municipal para su aplicacion y
difusion entre las dreas administrativas del Ayuntamiento. - - - - - = = = = = = = = o = e -

Séptimo. Presentacion, analisis y en su caso, aprobacién de la Actualizacién de
los Instrumentos Control Archivistico. inadora del Archivo presenta la
propuesta de la Actualizaciéon de los Ins
tiene como finalidad mantener actualizag
correcta organizacion, clasificacién y cont
cuales se informa que Unidad Admi

por las Nomenclaturas de sus 4 :
Municipal. - - - == - - - - - - - - - SR - - A _ _ _ _ _ _ . _ .
Asimismo, sefiala que inst : ¥en herramientas fundamentales 3
para la adecuada ge - itan la identificacién, localizacion, \ 7
conservacion y dispo ‘ ocumentos, en apego a lo establecido en la \{
normatividad archivist b
En ese sentido, SO
Interdisciplinario -
correspondientes, con

umentos que permite
hixos que se generan,€n los

de las personas integrantes del Grupo
Sta de actualizacidén de los instrumentos
ortalecer los procesos archivisticos y

del H. Ayuntamiento. Sg
Grupo InterdisciplinariofQues robado por unanimidagh - - - - - - -~ === === -

2 los Instrumentos de
Municipal para su

General de Archivos, se
Control Archivisticos, 4
difusion y aplicacion e

Octavo. Presentacion, analisis 'y de la propuesta de
Cuadernillo de Apoyo Archivi: es Técnicas para la
Identificacion y Organizacién Archivistica - s elementos para la
organizaciéon archivistica”. Continuando con e el orden del dia, la
Coordinadora de Archivos, presenta la propu dernillo de Apoyo .
Archivistico No. 1, mediante el cual informa la actua ion de los elementos para la |
identificacion y organizacién en materia archivistica. Dicho cuadernillo tiene como |
objetivo tienen homologar los formatos de caratula, lomo y pestafia, conforme a la
normatividad archivistica vigente. - - - = = = = = = - - - - c e e m oo \{\l
Posterior a la exposicién del documento, se somete a consideracidn de las personas
integrantes del Grupo Interdisciplinario, quienes manifiestan su conformidad,
quedando aprobado por unanimidad. - - - - - - - === - - - .__
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ACUERDO GIA/ORD-1/31/03/2026/005. Con fundamento en el articulo 14 de la Ley
General de Archivos, se aprueba el Cuadernillo de Apoyo Archivistico No. 1
“Recomendaciones Técnicas para la Identificacién y Organizacién Archivistica -
Formatos de los elementos para la organizacién archivistica”, instruyendo al
Departamento de Archivo Municipal para su difusién y aplicacion en las &reas
administrativas del Ayuntamiento. - - - = - - == = = - - - - o oo ___.___._._.

personas integrantes del Grupo Interdisci e algun asunto adicional que
deseen someter a consideracién. No ervenciones, se tiene por
desahogado el presente punto del orden Bl b R

, la Coordinadora

Décimo. Clausura. Una vez agot
de Archivos procede al cierre o horas con quince
minutos del mismo presente acta firmando de

conformidad los que ieroOf P - - - - - - - - - s o s o e o mmm

Integrantes de de Archivos del H. Ayuntamiento de

ik
Lic. Jaquelyn Domin chez
President nicdo del GIA y
Titular del Area del Archivo de
Archi entracion
eccion de Asuntos
jdicos
- ) 2 ‘5@
e -— —
Mtra. Paola Guadalupe Rivas Cuevas Lic. Prisma Elgria Gonzalez Rosas
Asesora y Responsable del Archivo Vocal del GIA'y Responsable del
Historico Area de Correspondencia
Titular del Departamento de Titular del Departamento de Oficialia
Planeacién y Evaluacion de Partes

PALACIO MUNICIPAL S/N, CENTRO .&@##&’ﬁ#"”a""""'-’@

C.P. 91500, COATEPEC, VERACRUZ
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Mtra. Dafne Wenﬂp‘lyne Ronzén Wuidf Tejeda
Lépez del GIA

Vocal del GIA S tario del H. Ayuntamiento
Titular de la Unidad de Transparencia

r

Lic. Luis Roberto Guerrero Maciel
Vocal del GIA
Titular del Organo Interno de Control

Ing. el
V
itular del

La presente hoja de firmas corresponde al Acta de la Primera Sesién Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario en materia de Archivos del H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz, de fecha
treinta y uno de marzo de dos mil veintiséis.
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