GOBILRNO MUNICIPAL DE

COATEPEC
2026-2029

Acta No:- GIA/01/03/03/2026

ACTA DE INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO Y ACTUALIZACION
DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE
COATEPEC, VER.

Llave, siendo las doce horas
dos mil veintiséis, estando
bicado en calle Palacio S/N,
latas Osorio, Sindica
jento; Mtro. Carlos
Lopez Sanchez, Director de endolyne Ronzén
Loépez, Titular de la Unj e lena Gonzalez Rosas, Jefa
del Departamento d la Guadalupe Rivas Cuevas, Jefa
del Departamento d 7 Ing. Rafael de Jesus Ortiz Guzman,
Jefe del Departamen la Informacién; y Lic. Luis Roberto
Guerrero Maciel, T de Control, y demas personas que nos
acompanan, en s
Dominguez Martinez, artamento del Archivo Municipal de este H.
Ayuntamiento, con fundamen s articulos 10, 11, fracciones Il y V, 20, 21, 50 y
51 de la Ley General de ek N
En uso de la voz, la Lic e Departamento del
Archivo Municipal, al i todas las personas
presentes, a quienes se les n e integracién del
Sistema Institucional inario de este H.
Ayuntamiento ; sefal sujeto obligado por
la Ley General de Ar nes Il y V, sefala la
encomienda de establecer un ' s, asi como conformar
un Grupo Interdisciplinario; permitira tener una
correcta organizacién, p y difusion de su
documentacién. - - - - === - - -- - BRI RS - B - - - - e - e - -
Por lo anterior, informa que derivado al cambio d n, se hace necesario
la actualizacién del Sistema Institucional de Archiv Interdisciplinario en
lamateria. - - = == === = = = s s e e e e e e e e e e e e e e i e o
Se hace constar que, Stephanie Platas Osorio, Sindica Unica, en representacid
Mtro. Jorge Ignacio Luna Hernandez, Presidente Municipal, procede a la tomg\de
protesta de las personas que integran el Grupo Interdisciplinario de Archivos\del
Gobierno Municipal de Coatepec.----=- === --“-“-c - mm -

En la ciudad de Coatepec, Veracruz de |
con quince minutos del dia tres del me
reunidos en el saléon “PACONA” del Palac
Col. Centro, C.P. 91500, se encuentran p
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atoria promovida por la Lic. Jaquelyn !




COATEPEC OWetpec

2026-2029 oo St i3

Coordinadora de Archivos, declara formalmente la instalacién
Interdisciplinario de Archivos, como parte del fortalecimiento
Institucional de Archivos de este Gobierno Municipal. -----=-=-==-=-{ - v )/
Asimismo, para que las diversas areas de este H. Ayuntamiento puedan seguir
trabajando en la clasificacion y organizacién archivistica; se informa sobre la
designacion de Jaquelyn Dominguez Martinez como Coordinadora de Archivos, por
lo que, en cumplimiento a lo dispuestogor e lo 21 de la Ley General de
Archivos, se integra el Sistema Institucio e , el cual operara a través de
las siguientes areas: - - -------------

Area

Coordinacion de Arc‘

Area
Responsable de la Unidad de
Correspondencia

Area operativa

Nombre y Cargo
Prisma Elena Gonzalez Rosas
Jefa de Departagnento de Oficialia de

Responsable del Archi
Concentracion
Responsable del Archivgghli

as Cuevas
to de Planeacion vy

a las  areas
productoras de
ien en su momento
s personas titulares
D responsables de

Responsable del Arc
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Integrantes del Grupo Interdisciplinario
Area Nombre y Cargo
Coordinacion de Archivos Lic. Jaguelyn Dominguez Martinez
Jefa de Departamento de Archivo
Municipal
Juridico Mtro. Carlos Lopez Sanchez

irec suntos Juridicos

lena Gonzalez Rosas
artamento de Oficialia de

Oficialia de Partes

Tecnologias de la Informacién iz Guzman
o de Tecnologias

aola Guadalupe Rivas Cuevas
de Departamento de Planeacién y
aluacion

Planeacién y Evaluagis

Unidad de Trans tra. Dafne Wendolyne Ronzén Lopéz

itular de la Unidad Administrativa

Lic. Luis querto Guerrero Maciel
Titular del Organo Interno de Control

Organo interno de Contro

Secretaria del Ayunta Mtro. Oscar David Guiot Tejeda

untamiento

Por cuanto hace a las ar ocumentacion, que

se refieren a las perso itu , seran convocadas
cuando el tema de la ” inari su competencia. - -
En este acto, la Coorcd ' sonas integrantes del
Sistema Institucional de Ar iplinario de este H.
Ayuntamiento, para que en mento, los principios
de legalidad, objetividad, profesionalismo, tra a publicidad de sus
actos, garantizando el éptimo y eficaz desempen es establecidas por
la Ley General de Archivos y demas normativida ateria archivistica. -
Por ultimo, en uso de la voz, la Coordinadora de Archivos menciona que una vez
realizada la actualizacion del Sistema Institucional de Archivos y del

reunién, siendo las trece horas del dia de su inicio, firmando al calce y margen las
personas gue en ella intervinieron. - === == - ccccem s s ccicmc e m i -
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Mtro. J e Ignaci¢ Lupa Hernandez
Presidente MUnicipal del H. Ayuntamiento de Coatepec

Integrantes del Sistema Institucional de Archivos

Lic. Jaquelyn Dominguez Martinez Z
Jefa del Departamento de Archivo Munic -
Coordinadora de Archivos

Mtro. Carlos Lépez Sanchez
Director Juridico y Re
Concentracion

Mtra. Paola Guad
Jefa del Departam
Y Evaluacién

Responsable del Archivo Hist

Lic. Prisma Elena Gonza
Jefa de Departamento d
Responsable de la Unid

Responsables del Arc
Integran

Nombre y cargo Firma

Mtra. Paola Guadalupe Rivas Cuevas
Jefa del Departamento de Planeacién

Y Evaluacién \

Asesora
La presente hoja de firmas corresponde al Acta de actualizacién del Sistema Institucional é‘
Archivos y del Grupo Interdisciplinario en materia de Archivos del H. Ayuntamiento de Coatepéc
Veracruz, de fecha tres de marzo de dos mil veintiséis.
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Mtro. Carlos Lopez Sanchez
Director Juridico
Secretario Técnico

Lic. Rafael de Jesus Ortiz Guzman
Jefe de Departamento de Tecnologias
De la Informacioén

Vocal

Mtra. Dafne Wendoly
Titular de la Unidad
Vocal

Lic. Luis Roperto Guerre
Titular del Organo Interno de
Vocal

Mtro. Oscar David Gui
Secretario del Ayunt
Vocal

Areas administrativas productoras de la docum rme a la estructura

del H. Ayuntamiento

Archivos y del Grupo Interdisciplinario en materia de Archivos del H. Ayuntamiento de Coa

La presente hoja de firmas corresponde al Acta de actualizacién del Sistema Instituciona
Veracruz, de fecha tres de marzo de dos mil veintiséis. a
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Responsables del Archivo de Tramite de las dreas administrativas del H. Ayunt
Coatepec, Veracruz, de conformidad con el articulo 21, fraccién Il, inciso b) de
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de Archivos.

ANEXO |

Ley General

Responsables de Archivo de Tramite /.
N° Area Responsable de archivg de tramite
1 Sindicatura Unica NayeliaRamire ernandez “—
2 Regiduria Primera Maria€laudiaMartinez Hernandez
3 Regiduria Segunda Maria Fabidla’Fernandez Becerra
4 Regiduria Tercera Amira ' ortes
5 Regiduria Cuarta i ‘ z
6 Regiduria Quinta anchez
7 Regiduria Sextz a Melchor
8 Regiduria Sépiinie _ pla Velazquez Sanchez
9 Regiduria Octavah > | An er Hernandez Rizo
10 Secretaria cle Maflen Alondra Ramirez Morales
Ayuntamiemite
1 Secretaria Pe Mar ernanda Aguilar Aguilar
12 Unidad de Transpare David Palafox Huerta
13 Instituto Coatepecano azmani Eduardo Rodriguez Alarcén
Deporte
14 Instituto Muni de la Rablo Mercado Mahites
Juventud
15 Defensoria del Pu, Mitchell Sarghifapata an
16 Secretaria Ejecutiyvs ' V esM
SIPINNA
17 Unidad de Bombenes’ | STABtonio Tepd
18 Coordinacién gdelJose MartinRiment
Comunicacion Social
19 Tesoreria V& ¥nandez GoOmez
20 | Subdireccidon Arturo Rall Sénehez J
Administrativa /
21 Subdireccién de Ingresos | Manuel Marin'¥a
22 Subdireccién de Egresos Silvia Isabel Moctezuma Judrez
23 Organo Interno de Control | Rosa lliana Barradas Aguilar
24 Direccion de Seguridad | Cecilia Tecatl Araujo
Ciudadana
25 Direccion de Gobernaciéon | Regina Mendoza Rivera
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Mujer Coatep

Este anexo corresponde al Acta de Actualizacién del Sistema Institucional de Archiv
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26 Direcciédn de  Asuntos | Juliette Valeria Garcia Serrano
Juridicos
27 Direccion de  Servicios | Clara Sulami Caicero Caraza /
Municipales
28 Direccién de Turismo Olga Gamez Lépez sl
29 Direccién de Bienestar Zulema Lépez Marquez i
30 Direccion de Educacién, | Lizbeth Yesenia Léopez Ro?g(e
Cultura y Artes '
31 Direccién de Obras -
Publicas vy Planeacién
Urbana
32 Subdireccion
Planeacién Urbana
323 Direcciéon de
Proteccion A
34 Direccién
Agropecuario
35 Direccion @e aideth Hernandez Hernandez
36 Sistema Munie y Suarez Valdez
Desarrollo Integral
Familia
37 Direccion de
Civil
38 Direccién de
Econdmico
39 FIDECOAGUA
40 Instituto Munj

LLLLLLL L L L L L L L L L L L L L L L 4

y/del
Grupo Interdisciplinario en materia de Archivos del H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracrijz, de
fecha tres de marzo de dos mil veintiséis.



