GOBIERNO MUNICIPAL DE

COATEPEC
2026-2029

Compromisc, Resuftados y Amor af pusblo

PADRON DE CONTRATISTAS 2026

REQUISITOS 2026

PERSONAS FIiSICIAS

1.- Solicitud (proporcionada por Obras publicas) en original y

Carta Compromiso, todo con firma original.

2.- Acta de Nacimiento (copia y original para cotejo).

3.- ldentificacién oficial vigente (Credencial para votar,
Pasaporte o Cédula Profesional) (copia y original para cotejo).
4.- Constancia de la Clave Unica de Registro de Poblacion
(CURP), en copia fotostatica.

5.- Fotografia tamano infantil a color (2).

6.- Constancia de situacién fiscal que incluya la cédula de
identificacion fiscal, actividades econdmicas y obligaciones
fiscales, impresa del portal del SAT.

7.- Comprobante de domicilio fiscal (recibo telefénico, agua,
luz, predial o estado de cuenta bancaria), en copia fotostatica:
8.- Fotografias a color de la fachada y una panoramica del
inmueble, asi como de sus instalaciones de la empresa; y un
croquis de ubicacién donde se encuentra su domicilio fiscal.
9.- Escrito bajo protesta de decir verdad que cuenta con
domicilio para oir y recibir notificaciones en la ciudad de
Coatepec, Ver., 0 su zona ¢conurbada, en caso de ser distinto
al domicilio fiscal, (en original).

10.- Registro Patronal ante el Instituto Mexicano del Seguro
Social (IMSS). En copia fotostética.

11.- Cédula de Identificacion del Padrén de Contratistas de la
Secretaria de Finanzas y Planeacion (SEFIPLAN), vigente en
copia fotostatica.

12.- Registro vigente de la SIOP registrado al Catdlogo de
Contratistas, En copia fotostatica.

13.- Opinién del cumplimiento de obligaciones en materia de
seguridad social emitida por el Instituto Mexicano del.Seguro
Social (IMSS), impresa del portal del IMSS.

14.- Constancia de situacién fiscal en'materia de aportaciones
patronales y entero de descuento, expedida por el Instituto
del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores
(INFONAVIT), impresa del portal del INFONAVIT.

15.- Opinidon del cumplimiento de obligaciones fiscales
federales, emitida por el Sistema de Administracion Tributaria
(SAT), impresa del portal del SAT.

16.- Constancia de cumplimiento de obligaciones fiscales por
contribuciones estatales expedida por la Direccién General de
Recaudacién de la Secretaria de Finanzas y Planeacién
(SEFIPLAN) del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave o
del Estado que corresponda a su domicilio fiscal, impresa del
portal de la SEFIPLAN.

17.- Ultima declaraciéon anual y provisional del pago de
Impuesto Sobre la Renta e Impuesto al Valor Agregado, con
excepciodn en los casos de reciente apertura fiscal, impresa del
portal del SAT.

18.- Comprobante de pago del Impuesto Sobre Erogaciones
por Remuneraciones al Trabajo Personal del periodo
inmediato anterior en el Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave o del Estado que corresponda a su domicilio fiscal, en
copia fotostatica.

PERSONAS MORALES

1.- Solicitud (proporcionada por Obras publicas) en original

y Carta Compromiso, todo con firma original.

2.- Acta Constitutiva y reformas, protocolizada ante
Fedatario.Publico (copia y original para cotejo).

3.- Presentar en hoja membretada de la persona moral,
relacion de accionistas de la empresa.

4.- |dentificacion oficial vigente del Representante Legal y
de los accionistas.de la empresa (Credencial para votar,
Pasaporte o Cédula Profesional) (copia y original para
cotejo).

5.- Poder General o Especial a favor del Representante Legal
otorgado ante la fe de Notario Publico (copia y original para
cotejo).

6.- Fotografia tamano infantil del Representante Legal a
color (2).

7.- Constancia de situacion fiscal que incluya la cédula de
identificacion fiscal, actividades econdmicas y obligaciones
fiscales, impresa del portal del SAT.

8.- Comprobante de domicilio fiscal (recibo telefdnico,
agua, luz, predial o estado de cuenta bancaria), en copia
fotostatica.

9.- Fotografias a color de la fachada y una panoramica del
inmueble, asi como de sus instalaciones de la empresa; y un
croquis de ubicacion donde se encuentra su domicilio fiscal.
10.- Escrito bajo protesta de decir verdad que cuenta con
domicilio para oir y recibir notificaciones en la ciudad de
Coatepec, Ver., o su zona conurbada, en caso de ser distinto
al domicilio fiscal, en original.

11.- Registro Patronal ante el Instituto Mexicano del Seguro
Social (IMSS), en copia fotostatica.

12.- Cédula de Identificacion del Padrén de Contratistas de
la Secretaria de Finanzas y Planeacion (SEFIPLAN) vigente,
en copia fotostatica.

13.- Registro vigente de la SIOP registrado al Catalogo de
Contratistas, En copia fotostatica.

14.- Opinion del cumplimiento de obligaciones en materia
de seguridad social emitida por el Instituto Mexicano del
Seguro Social (IMSS), impresa del portal del IMSS.

15.- Constancia de' situacién fiscal en materia de
aportaciones patronales y entero de descuento, expedida
por el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los
Trabajadores (INFONAVIT), impresa del portal del
INFONAVIT.

16.- Opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales
federales, emitida por el Sistema de Administraciéon
Tributaria (SAT), impresa del portal del SAT.

17.- Constancia de cumplimiento de obligaciones fiscales
por contribuciones estatales expedida por la Direccién
General de Recaudacién de la Secretaria de Finanzas y
Planeacién (SEFIPLAN) del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave o del Estado que corresponda a su domicilio
fiscal, impresa del portal de la SEFIPLAN.
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19.- Estados financieros por el ejercicio inmediato anterior y
parciales de los ultimos tres meses (balance y resultados)
firmados por el solicitante y por el contador, anexando copia
de cédula profesional del contador que lo elabord), en original
20.- Relacién analitica de activos fijos firmada por el contador
(en original).

21.- Curriculum empresarial
original.

22.- Exhibir los contratos de obra publica ejecutada en los
ultimos tres anos a la solicitud de inscripcidén, que
comprueben la experiencia y especialidad del contratista;
acta de entrega recepcion y finiquito de las obligaciones de
dichos contratos o, en su caso, sefalar el estado que guardan
los trabajos de Obras Publicas o Servicios Relacionados, para
el caso que se encuentren en ejecucidn, en copia fotostatica.
23.- Cédula Profesional de los responsables técnicos y
curriculum de su experiencia, afin a la especialidad del
registro, en copia fotostatica.

24.- Relacién de maquinaria y equipo disponible,
especificando cuales son de su propiedad, en original
presentando copias de facturas. (En caso de no tener
maquinaria anexar carta responsiva en  la que |se
comprometen a rentarla, en caso de que se le adjudique algun
contrato, libre formato).

25.- Manifestacion escrita y.firmada, de no haber incumplido
en trabajos realizados ' en otros Ayuntamientos | o
Dependencias y de no estar inhabilitado temporal o
definitivamente, formato libre en original.

26.- Declaracion de consentimiento expreso de tratamiento
de datos personales (proporcionada por Obra Publica), en
original.

27.- Previo aviso de la Direccién de Obras Publicas, el
solicitante deberd presentarse personalmente a firmar la
Cédula de Identificaciéon del Padrén de Contratistas (tarjetén).

del contratista firmado en

18.- Ultima declaracién anual y provisional del pago de
Impuesto Sobre la Renta e Impuesto al Valor Agregado, con
excepcioén en los casos de reciente apertura fiscal, impresa
del portal del SAT.

19.- Comprobante de pago del Impuesto Sobre Erogaciones
por Remuneraciones al Trabajo Personal del periodo
inmediato anterior en el Estado de Veracruz de Ignacio de
la Llave o del Estado que corresponda a su domicilio fiscal,
en copia fotostatica

20.- Estados financieros por el ejercicio inmediato anterior
y parciales de'los ultimos tres meses (balance y resultados)
firmados por el solicitante y por el contador, anexando
copia de cedula profesional del contador que lo elabord, en
original.

21.- Relaciéon analitica. de activos fijos firmada por el
contador (en original).

22.- Curriculum empresarial del contratista firmado en
original.

23.- Exhibir los contratos de obra publica ejecutada en los
ultimos tres anos a la solicitud de inscripcidn, que
comprueben la experiencia y especialidad del contratista;
acta de entrega recepcién y finiquito de las obligaciones de
dichos contratos o, en su caso, sefalar el estado que
guardan los trabajos de Obras Publicas o Servicios
Relacionados, para el caso que se encuentren en ejecucion,
en copia fotostatica.

24.- Cédula Profesional de los responsables técnicos y
curriculum de su experiencia, afin a la especialidad del
registro, en copia fotostatica.

25.- Relacién de maquinaria y equipo disponible,
especificando cuales son de su propiedad, en original
presentando copias de facturas. (En caso de no tener
maquinaria anexar carta responsiva en la que se
comprometen a rentarla, en caso de que se le adjudique
algun contrato, libre formato).

26.- Manifestacion escrita y firmada, de no haber incumplido
en trabajos realizados en otros Ayuntamientos o
Dependencias y. de no estar inhabilitado temporal o
definitivamente; formato libre en original.

27.- Declaracion de consentimiento expreso de tratamiento
de datos personales (proporcionada por Obra Publica), en
original.

28.- Previo aviso de la Direccion de Obras Publicas, el
solicitante deberd presentarse personalmente a firmar la
Cédula de Identificacion del Padrén de Contratistas
(tarjeton).

COSTO DE INSCRIPCION VIGENTE 2026: ALTA $5,865.50
Aplicable desde el 04 de Febrero de 2026
Vigencia al 31 de diciembre 2026
Nota: Los documentos se deben entregar de forma presencial en fotocopias legibles tamafio carta, en una
carpeta blanca de 3 (tres hoyos) expediente con separadores y presentar documentos originales para cotejo.
PARA ENTREGA DE DOCUMENTACION DE 10:00 A 13:00 HORAS. SE ATENDERA CONFORME VAN LLEGANDO
A LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS Y PLANEACION URBANA.

Se debera entregar toda la carpeta escaneada en una USB o CD.
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SOLICITUD DE INSCRIPCION

Coatepec, Ver., a __de de 2026
MTRO. JORGE IGNACIO LUNA HERNANDEZ
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
PRESENTE
La (el) que suscribe C. , (indicar si es persona fisica o moral),

en mi caracter de (indicar si es a nombre propio o representante legal), solicito a Usted
el registro en el Padron de Contratistas del H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver., de mi
empresa (indicar razon o} denominacion) con domicilio en

C.P. de la ciudad de , con R.F.C.

Para lo anterior, manifiesto a esta Direccion de obras publicas, bajo protesta de decir
verdad, que la (el) que suscribe a nombre propio (y el de los accionistas de la empresa
gue represento), me conduciré (conduciremos) de conformidad con la buena fe y
prudencia debida, por lo que me comprometo a:

1. No proporcionar informacion falsa o documentacion alterada:

2. Formalizar y cumplir con los términos del pedido o contrato que, en su caso, pudieran
adjudicarme;

3. No lesionar el interés publico o la economia del Ayuntamiento;

4. No declararme en quiebra en caso, de formalizar algun pedido o contrato con el

Ayuntamiento;

No realizar practicas desleales para con el Ayuntamiento o demas proveedores.

Notificar en forma inmediata, cualquier modificacion a los datos proporcionados en

los documentos presentados para el registro como proveedor en el Padron de

Contratistas.

o o1

ATENTAMENTE

NOMBRE, FIRMA Y CARGO
DEL INTERESADO O REPRESENTANTE LEGAL

Nota: este formato debera ser presentado en papel membretado por el interesado.

PALACIO MUNICIPAL S/N, CENTRO
DI MUNICIPAL S/, CENTRC XXX I FFFFFFFFFFFFFFFFFF S



2026-2029

Coatepec, Ver.,, a __de de 2026
MTRO. JORGE IGNACIO LUNA HERNANDEZ
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
PRESENTE
La (el) que suscribe C. , (indicar si es persona fisica o moral), en mi

caracter de (indicar si es a nhombre propio o representante legal), solicito a Usted el registro en el
Padrén de Contratistas del H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver., de mi empresa (indicar razén o
denominacién) con domicilio en

C.P. de la ciudad de »con R.F.C.

Para lo anterior, manifiesto bajo protesta de decir verdad que:

1. Cumplo con los requisitos establecidos en el articulo 33 de la Ley No. 233 de Obras Publicas y
Servicios Relacionadas con Ellas del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, y del articulo 23
del Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con ellas del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave:

2. Me encuentro (o la empresa que representa), estar al corriente de mis (las) obligaciones fiscales y
que los documentos presentados se encuentran acordes a los lineamientos y disposiciones legales,
asumiendo la responsabilidad-de hacerme acreedor a las sanciones que la Ley en la materia
establezcan, en caso de incurrir en alguna falta.

3. La empresa que registro no tiene ningun vinculo juridico, familiar, laboral, comercial o empresarial
con otra persona fisica o moral registrada en el padroén, porlo que autorizo y brindo las facilidades

a la Direccion de obras publicas, a su cargo para que en cualquier momento verifique la veracidad
de la informacioén proporcionada y visite las instalaciones de mi empresa.

ATENTAMENTE

NOMBRE, FIRMA Y CARGO
DEL INTERESADO O REPRESENTANTE LEGAL

Nota: este formato debera ser presentado en papel membretado por el interesado.

PALACIO MUNICIPAL S/N, CENTRO
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Coatepec, Ver., a __de de 2026
MTRO. JORGE IGNACIO LUNA HERNANDEZ
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
PRESENTE
El (La) que suscribe C. , (indicar si es persona fisica o moral),

en mi caracter de (indicar si es a nombre propio o representante legal), solicito a Usted
el registro en el Padron de Contratistas del H. Ayuntamiento de Coatepec. Ver,, de mi
empresa (indicar razon o} denominacion) con domicilio en

C.P. de la ciudad de , con R.F.C.

Para lo anterior, manifiesto bajo protesta de decir verdad que en lo personal y como
representante legal, no me encuentro en los supuestos del articulo 52 de la Ley No. 233
de Obras Publicas y Servicios Relacionadas con Ellas del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave, por lo que no existe impedimento para celebrar contrataciones con el
Ayuntamiento de Coatepec, Ver., por no tener interés derivado de relacion conyugal,
parentesco consanguineo en linea directa sin limitacion de grados colateral o por afinidad
hasta de segundo grado, ni.diversa relacion profesional, laboral o de negocios con
servidores publicos de las dependencias y entidades de la Administracion Publica
Municipal de Coatepec, Ver.; ademas que no me encuentro impedido para presentar
propuestas o celebrar contratos con las Dependencias 'y/o Entidades de la
Administracion Publica, Federal, Estatal y Municipal.

ATENTAMENTE

NOMBRE, FIRMA'Y CARGO
DEL INTERESADO O REPRESENTANTE LEGAL

Nota: este formato debera ser presentado en papel membretado por el interesado.

PALACIO MUNICIPAL S/N, CENTRO
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Coatepec, Ver.,,a __de de 2026
MTRO. JORGE IGNACIO LUNA HERNANDEZ
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
PRESENTE
La (el) que suscribe C. , (indicar si es persona fisica o moral),

en mi caracter de (indicar si es a nombre propio o representante legal), solicito a Usted
el registro en el Padrén de Contratistas del H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver., de mi
empresa (indicar razon o} denominacion) con domicilio en

C.P. de la ciudad de , con R.F.C.
, sefalo que he sido informada (0) por parte de la persona autorizada
para el registro del padron de contratistas, que en términos del articulo 28 de la Ley 316
de Proteccidn de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de
Veracruz de Ignacio dela Llave, gue mis datos personales seran protegidos, incorporados
y tratados en la base de datos del Registro del Padréon de Contratistas asi como en los
expedientes que para tal fin integra la Direccidon de Obra Publica en el Ayuntamiento de
Coatepec, Ver., por lo que autorizo en forma expresa el tratamiento de mis datos
personales para la recepcion, analisis, evaluacion y autorizacion de la documentacion
para la integracion del Padrén de Contratistas del H. Ayuntamiento de Coatepec ,
Ver., y asi poder participar, en su caso, en los procedimientos de licitaciéon previstos en la
Ley en la ciudad de Coatepec, Ver, el dia del mes de de dos
mil veintiséis.

ATENTAMENTE

NOMBRE, FIRMA'Y CARGO
DEL INTERESADO O REPRESENTANTE LEGAL

Nota: este formato debera ser presentado en papel membretado por el interesado.
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PADRON DE CONTRATISTAS
DATOS GENERALES DE IDENTIFICACION

EL LLENADO DEBERA SER MECANOGRAFIADO O MANUSCRITO CON LETRA MOLDE LEGIBLE, SIN CONTENER TACHADURAS, NI
ABREVIATURAS.
NOMBRE O RAZON SOCIAL
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
DOMICILIO FISCAL
CALLE Y NUMERO COLONIA C.P.
MUNICIPIO, DELEGACION O CORREOQO ELECTRONICO ACTIVO
ESTADO TELEFONO FAX (OBLIGATORIO)
REGISTROS
IIMSS./ C.M.I.C. OTROS
Rl INFONAVIT (OPCIONAL) SEFIPLAN (especificar)
PERSONAS MORALES:
TESTIMONIO
NOT. No. NOTARIAL No. VOL. NO. FECHA MUNICIPIO ESTADO
REGISTRO PUBLICO DE PROPIEDAD NOTARIO TITULAR
ULTIMA MODIFICACION
NOTARIAL FECHA
PERSONAS FISICAS:
ACTA DE ~ FECHA DE LUGAR DE
NACIMIENTO No. A FOJA LIBRO ANO NACIMIENTO NACIMIENTO ESTADO
FINANCIEROS
FECHA IMPORTE CONTADOR EXTERNO CEDULA No.
CERTIFICACION
TECNICO RESPONSABLE POR LA EMPRESA CONTRATISTA CLAVE DE REGISTRO
NOMBRE COAT/CT /2026
FECHA DE
CED. PROF. No. FIRMA INSCRIPCION

MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que los datos aqui asentados, son ciertos y han sido debidamente verificados.
VIGENCIA: 31/DICIEMBRE/2026

NOMBRE Y FIRMA
DE REPRESENTANTE LEGAL Y/O PERSONA FiSICA

PALACIO MUNICIPAL S/N, CENTRO
DI MUNICIPAL S/, CENTRC XXX I FFFFFFFFFFFFFFFFFF S



