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SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE
ARCHIVOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC.

En la ciudad de Coatepec del Estado de Veracruz de lgnacio de la Llav las
dieciséis horas con quince minutos del doce de Junlo del afio dosg'/mil veintiséis,
estando reunidos en el Departamento de A4 . Ayuntamiento,
ubicado en calle Palacio S/N, Centro, G ‘_ ( ) er. Se _encuentran
presentes: Mtro. Carlos Lépez Sdnchez, R sable del A cpiivo de-Concentracién
y Secretario Técnico; Lic. Prisma ' nSable del Area de
Correspondencia; Mtra. Paola : as,  Responsable del Archivo
Histérico y Asesora; M s Jio Mecal; Mtra. Dafne Wendolyne

Ronzén Lépez, Voca us Ortiz G Zman, Vocal y Lic. Luis Roberto
Guerrero Maciel, Vo | Grup
seguimiento a la convo 5t la Lic. Jaquelyn Dominguez Martlnez,
en su calidad de unicipal, fundamentada en los articulos 1
50y 51delaley Ge 13, 14,15 y 16 de las Reglas de Operacién

Primero. Pase de Lista 'y Deg uorum. En uso dgila voz la Lic. Jaquelyn
Dominguez Martinez, ¥ en' kst ; | iNddlora de Archivos
del H. Ayuntamiento de Coatepec. ' la Segunda Sesién
Ordinaria del Grupo Integ Secretario Técnico,

le vocadas levantar la

Una vez verificado que se ep€tie ' onas integrantes del
AT | quérum legal para &
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Segundo punto. Lectura y, en su caso, aprobacién del orden del dia.
Continuando con el desarrollo de la sesién, el Secretario Técnico procede a dar
lectura al orden del dia:

1. Pase de asistencia y declaracién de quérum.
2. Lectura y aprobacién del orden del dia.
3. Presentacion, andlisis y en su caso, aprobacién de la propuesta de
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Cuadernillo de Apoyo Archivistico No. 4 “Recomendaciones Técni
la Identificacién y Organizacién Archivistica, Criterios Espe
Elaborar Instrumentos de Consulta Archivistica”.
4. Asuntos generales.
5. Clausura.

Acto seguido, solicita a las personas presentes mamfestar orma econdmica, el
sentido de su votacién; lo cual se hara &8s @vantando la mano si su voto es
afirmativo. Una vez realizada la vots ; ondiente, se informa a la

Coordinadora de Archivos que se aprueb d el orden del dia.
- 18nimidad el orden del

Tercero. Presentaci

Cuadernillo de Apo % 4 “Recomendaciones Técnicas para la

Identificacién y Organizacid ivistica, Criterios Especificos para Elaborar
Instrumentos de - - - - - - e eeeaa- /l
Siguiendo con el orden del diz ordlnadora de Archivos, expone los objetivos
del cuadernillo, destagane finalidad es establecer recomendaciones
practicas, materiales a U _ no seguir para asegurar
la correcta integracidn fisi€a deélos expedientes.- - - - - - - fe - - o oo m o oo oo
Asimismo, sefiala la impgiita | i aros que faciliten el
trabajo del personal fe @ estion que contribuyan al
cumplimiento de la nofativi ehiVistica vigept@is e aia? - - _ - - ... ______.
Posteriormente, se describepll@sprinci gran la propuesta, en
los que se establecen los" criterios especi s metodolégicos vy
recomendaciones técnicas para la elaboraciéon i entos de consulta
archivistica, con el propdsito de facilitar la identif acion y acceso a la
informacién documental, asi como promover la adecuada organizacién y control de
los archivos dentro de la administracién municipal.- == === - ===« c - o e oo~
Acto seguido, se somete a consideracién de las personas integrantes del Grupo
Interdisciplinario. Quedando aprobado por unanimidad. - - -~ = ===« c - - oo o
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Conerprmmin, Susdadng ¢ Acwis o puiis

ACUERDO GIA/ORD-2/12/06/2026-002. Con fundamento en el articulo 57 inciso
/l. Se aprueba el Cuadernillo de Apoyo Archivistico No. 4 “Recomendaciones
Técnicas para la Identificacion y Organizacion Archivistica, criterios Especificos
para Elaborar Instrumentos de consulta Archivistica”, instruyendo al
Departamento de Archivo Municipal a promover su uso para la correcta ejecucion

de los procesos archivisticos correspondientes, - = == = = = = =« = = o e e e e e oo
Cuarto. Asuntos Generales. La Coordinadora del Archivo Municipal, consulta a las

personas integrantes del Grupo Interdisci linarig o Akchivos si existe algun asunto

|

Lédpez Sanchez

Lic. Jaquelyn DomingueziMar
Presidenta del Gl ico del GIA y
Titular del Area Coordinadora de | Archivo de
Archivos oncentracion
Titular de la Direccién de Asuntos

/ Juridicos
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Mtra. Paola Guadalupe Rivas Cuevas Lic. Prisma Elefa Gonzalez Rosas
Asesora y Responsable del Archivo Vocal del GI Responsable del

Histdrico Area de Correspondencia
Titular del Departamento de Titular del Departamento de Oficialia
Planeacion y.Evaluacion de Partes i

1%
25
Osga Da id Guiot Tejeda
ycalidel GIA
] Ayuntamiiento

LY

Mtra. Dafne\W lyne Ronzén
6
Vocal*del GIA

Titular de la Unidad%

7 s y g
Ing.-Rafaelde Jesls Ortiz G Lic. Luis Roberto Guerrero Maciel
/yocal deliGlg Vocal del GIA

Titular de)/Departame! i Titular del Orgaho Interno de Control

Tecnologias de la Ir

La presente hoja de firmas corresponde al Acta de la segunda Sesién Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario en materia de Archivos del H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz, de fecha
doce de junio de dos mil veintiséis.
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