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Cédula de Identificación 

	
Cédula de Identificación

	Fondo
	1

	Unidad Administrativa
	2

	Área productora
	3

	Sección
	4

	Serie
	5

	Total de expedientes
	6

	Fechas extremas
	7

	Número de paquete
	8






Instructivo de llenado 

	Número
	Nombre
	Descripción

	1
	Fondo
	Nombre del Sujeto Obligado.


	2
	Unidad Administrativa
	Nombre de la Dirección.

	3
	Área productora
	Nombre del departamento o área interna de la Dirección o equivalente que produce el expediente.


	4
	Sección
	Código y nombre de la Sección Documental de acuerdo al Cuadro General de Clasificación Archivística.


	5
	Serie
	Código y nombre de la Serie Documental de acuerdo al Cuadro General de Clasificación Archivística.


	6
	N° total de expediente
	Número consecutivo de los expedientes.

	7
	Fechas extremas 
	Año de apertura del expediente.


	8
	N° de caja o paquete
	Anotar el número consecutivo de caja o paquete donde se resguarden los expedientes
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