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2026-2029

GOBIERNO MUNICIPAL DE

COATEPEC

2026 - 2029
Compromiso, Resultadas y Amor al pusbio

Fondo: H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.
Unidad Administrativa: | Presidencia.
Nombre del Mtro. Jorge Ignacio Luna Herndndez.

Responsable de la
Unidad Administrativa:

Responsable de
Archivo de Tramite:

Maria Fernanda Aguilar Aguilar.

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P. 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

coatepec.nacholuna@gmail.com

Codigo
Serie Subserie Serie Descripcion Fecha
1C.1 Acuerdos Municipales Contiene el conjunto de normas administrativas que 2018 a la fecha

regulan el funcionamiento de la Administracion

Publica Municipal.




GOBIERNO MUNICIPAL DE

COATEPEC

2026-2029

Compromiso, Resultadas y Amor al pusbio

Fondo: H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.
Unidad Administrativa: | Sindicatura Unica.
Nombre del Stephanie Platas Osorio.

Responsable de la
Unidad Administrativa:

Responsable de
Archivo de Tramite:

Nayeli Ramirez Herndndez.

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P: 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

Coatesindica2016.29@gmail.com

Codigo

Serie Subserie Serie Descripcion Fecha

1C.4 Contratos Contiene los contratos celebrados con personas fisicas y/o 2018 a la fecha
morales del H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz.

1C.5 Convenios Contiene los Convenios celebrados por parte del H. 2018 a la fecha
Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz con Instituciones
Publicas y privadas.

6C.4 Inventario General y Control Contiene el inventario de los bienes inmuebles propiedad 2018 a la fecha

de Bienes Inmuebles

del H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz.




2026-2029

GOBIERNO MUNICIPAL DE

COATEPEC

2026 - 2029

Compromiso, Resultadas y Amor al pusbio

Fondo:

H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.

Unidad Administrativa:

Regiduria 1.

Nombre del
Responsable de la

Unidad Administrativa:

Susana Hernandez Carmona.

Responsable de
Archivo de Tramite:

Maria Claudia Martinez Hernandez:

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P. 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electrénico:

regidoraprimera@gmail.com.

Codigo
Serie Subserie Serie Descripcion Fecha
1S.4 Comisiones edilicias. Contiene la documentacion e informacién emitida y 2018 a la fecha

recibida de las comisiones que presiden cada uno de las
Regidurias del H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz.,
como son minutas, informes, solicitudes, etc.



mailto:regidoraprimera@gmail.com

GOBIERNO MUNICIPAL DE

COATEPEC

2026-2029

2026 - 2029

Compromiso, Resultadas y Amor al pusbio

Fondo: H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.
Unidad Administrativa: | Regiduria 2.
Nombre del Eliseo Cortina Dominguez.

Responsable de la
Unidad Administrativa:

Responsable de
Archivo de Tramite:

Maria Fabiola Fernandez Becerra.

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P: 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

regidor2eliseo70@gmail.com

Codigo
Serie Subserie Serie Descripcion Fecha
1S.4 Comisiones edilicias. Contiene la documentacion e informacién emitida y 2018 a la fecha

recibida de las comisiones que presiden cada uno de las
Regidurias del H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz.,
como son minutas, informes, solicitudes, etc.




GOBIERNO MUNICIPAL DE

COATEPEC

2026-2029

2026 - 2029
Compromiso, Resultadas y Amor al pusbio

Responsable de la
Unidad Administrativa:

Fondo: H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.
Unidad Administrativa: | Regiduria 3.
Nombre del Virginia Garcia Martinez.

Responsable de
Archivo de Tramite:

Amira ltzayana Pérez Cortés.

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P: 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Serie

Subserie Serie

Descripcion

Correo electroénico: vickyreg3@gmail.com
Fecha

15.4

Comisiones edilicias.

Contiene la documentacion e informacién emitida y
recibida de las comisiones que presiden cada uno de las
Regidurias del H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz.,,
como son minutas, informes, solicitudes, etc.

2018 a la fecha



mailto:vickyreg3@gmail.com

2026-2029

GOBIERNO MUNICIPAL DE

COATEPEC

2026 - 2029
Compromiso, Resultadas y Amor al pusbio

Fondo: H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.
Unidad Administrativa: | Regiduria 4
Nombre del Vianey Guadalupe Arglelles Nava.

Responsable de la
Unidad Administrativa:

Responsable de
Archivo de Tramite:

Luis Alberto Tejada Martinez.

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P: 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

Regiduriacuartacoatepec2026@gmail.com

Codigo
Serie Subserie Serie Descripcion Fecha
1S.4 Comisiones edilicias. Contiene la documentacion e informacién emitida y 2018 a la fecha

recibida de las comisiones que presiden cada uno de las
Regidurias del H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz.,,
como son minutas, informes, solicitudes, etc.



mailto:Regiduriacuartacoatepec2026@gmail.com

GOBIERNO MUNICIPAL DE

COATEPEC

2026-2029

2026 - 2029

Compromiso, Resultadas y Amor al pusbio

Fondo: H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.
Unidad Administrativa: | Regiduria 5.
Nombre del Andrés Cuevas Melo.

Responsable de la
Unidad Administrativa:

Responsable de
Archivo de Tramite:

Francisco Javier Fernandez San

chez.

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P: 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

andrescuevasmelo@gmail.com

Codigo
Serie Subserie Serie Descripcion Fecha
1S.4 Comisiones edilicias. Contiene la documentacion e informacién emitida y 2018 a la fecha

recibida de las comisiones que presiden cada uno de las
Regidurias del H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz.,
como son minutas, informes, solicitudes, etc.



mailto:andrescuevasmelo@gmail.com

GOBIERNO MUNICIPAL DE

COATEPEC

2026-2029

2026 - 2029

Compromiso, Resultadas y Amor al pusbio

Fondo: H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.
Unidad Administrativa: | Regiduria 6.
Nombre del Adaliz Colorado Lozada.

Responsable de la
Unidad Administrativa:

Responsable de
Archivo de Tramite:

Luis Javier Pedraza Melchor.

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P. 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

sextarego6@gmail.com

Codigo
Serie Subserie Serie Descripcion Fecha
1S.4 Comisiones edilicias. Contiene la documentacion e informacién emitida y 2018 a la fecha

recibida de las comisiones que presiden cada uno de las
Regidurias del H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz.,,
como son minutas, informes, solicitudes, etc.



mailto:sextarego6@gmail.com

2026-2029

GOBIERNO MUNICIPAL DE

COATEPEC

2026 - 2029

Compromiso, Resultadas y Amor al pusbio

Fondo: H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.
Unidad Administrativa: | Regidurias 7.
Nombre del Edgar Manuel Diaz Quiroz.

Responsable de la
Unidad Administrativa:

Responsable de
Archivo de Tramite:

Zaira Victoria Veldzquez Sanchez.

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P: 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

reg7coatepec26.29@gmail.com

Codigo
Serie Subserie Serie Descripcion Fecha
1S.4 Comisiones edilicias. Contiene la documentacion e informacién emitida y 2018 a la fecha

recibida de las comisiones que presiden cada uno de las
Regidurias del H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz.,,
como son minutas, informes, solicitudes, etc.

10



mailto:reg7coatepec26.29@gmail.com

2026-2029

GOBIERNO MUNICIPAL DE

COATEPEC

2026 - 2029

Compromiso, Resultadas y Amor al pusbio

Fondo: H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.
Unidad Administrativa: | Regidurias 8.
Nombre del Margarita Edith Garrido Medrano.

Responsable de la
Unidad Administrativa:

Responsable de
Archivo de Tramite:

Angel Eliezer Hernandez Rizo.

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P. 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

r8megm2629@gmail.com

Codigo
Serie Subserie Serie Descripcion Fecha
1S.4 Comisiones edilicias. Contiene la documentacion e informacidn emitida vy 2018 a la fecha

recibida de las comisiones que presiden cada uno de las
Regidurias del H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz.,,
como son minutas, informes, solicitudes, etc.

11



mailto:r8megm2629@gmail.com

GOBIERNO MUNICIPAL DE

COATEPEC

2026-2029

Compromiso, Resultadas y Amor al pusblo

Fondo: H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.
Unidad Administrativa: | Unidad de Transparencia.
Nombre del Dafne Wendolyne Ronzén Lépez.

Responsable de la
Unidad Administrativa:

Responsable de
Archivo de Tramite:

David Palafox Huerta.

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P. 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

Codigo

Serie

unidaddetransparenciacoatepec@gamail.com

Subserie Serie

Descripcion

Fecha

12C1

Disposiciones, Programas vy
Proyectos en Materia de
Transparenciay Acceso a la
Informacion

La serie estda compuesta por la Ley 875 de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave, Ley 316 de Protecciéon de Datos
Personales En Posesion de Sujetos Obligados para el
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, Lineamientos
Técnicos Generales para la publicacion, Homologacion y
Estandarizacion de la Informacién de las obligaciones,
Lineamientos Técnicos Generales, para la publicacion
Homologacioén y Estandarizacién, de la Informacién de las
Obligaciones, Lineamientos.Generales para la publicacion
de la Informacioén en la Ley Numero 875 de Transparencia y
Acceso a la Informacioén para el Estado de Veracruz,
Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion y
Desclasificacion'de la Informacion, asi como para la
elaboracion de versiones Publicas, asi como Programas o
Proyectos Propuestos por la Unidad de Transparencia.

2018 a la fecha

12C.2

Capacitaciones en Materia
de Transparencia

La serie esta compuesta por invitaciones, Oficios,
Documentos, Listas de Asistencias, Fotografias y demas
Relativos a las capacitaciones en las que los Servidores
Publicos Acuden.

2019 a la fecha

12C.3

Comision de Transparencia

La serie esta compuesta por invitaciones, Oficios, Informes,
Propuestas, Programas y Proyectos Presentados a la
comision de Transparencia, asi como las actas de las
sesiones, de dicho drgano colegiado.

2018 a la fecha

12C.4

Comité de Transparencia

La serie estd compuesta por las actas de sesiones
ordinarias y extraordinarias del comité de Transparencia
gue incluyen temas como declaraciéon de Inexistencia,
aprobaciones de personas publicas, datos personales,
clasificacion de informacioén, ampliacion de plazos.

2017 a la fecha

12



mailto:unidaddetransparenciacoatepec@gamail.com

GOBIERNO MUNICIPAL DE

COATEPEC

2026-2029 Corraorermies, Resultaston.y Amvor-uf mursble
12C.5 Gobierno Abierto La serie estda compuesta por oficios, Documentos, 2019 a la fecha
Fotografias'y demas relativo a actividades relacionadas
con los ejercicios de Gobierno Abierto.
12C.6 Informes al Instituto La serie esta compuesta por los informes, oficios y anexos 2017 a la fecha
Veracruzano de Acceso a la que se emiten/por la UTAI para dar cumplimiento a lo
Informacion requerido por el IVAI.
12C.7 Obligaciones de Datos LLa serie esta compuesta por documentos relativos al 2018 a la fecha
Personales cumplimiento de obligaciones en materia de Datos
Personales, Solicitud y elaboracion de Avisos de privacidad
de cada area, creacion de sistema de datos personales, asi
como su registro electronico, los sistemas y gestion de
medidas y seguridad aplicadas.
12C.7.1 Avisos de Privacidad Documentos relativos al cumplimiento a la entrega de 2018 a la fecha
avisos de privacidad de cada area.
12C.7.2 Sistema de Datos Personales | Documentos relativos al cumplimiento a la entrega de 2018 a la fecha
avisos de privacidad de cada area.
12C.7.3 Sistema de Gestion y Medios' | Documentos relativos al procedimiento relacionado con la 2018 a la fecha
de Seguridad elaboracidon de los sistemas de Gestidon y medidas de
Seguridad.
12C.8 Obligaciones de La serie contiene la relacidn de enlaces, las cargas de 2017 a la fecha
Transparencia informacion, todos los oficios emitidos por la UTAI a las
areas administrativas para dar cumplimiento a las
obligaciones establecidas en la Ley 875 asimismo, cuenta
con oficios en que las areas dan respuesta a lo solicitado.
12C.9 Recursos de Revision La serie estda compuesta por los recursos de revision, 2017 a la fecha
derivados de las solicitudes de acceso a la informacion,
atendidos por las areas administrativas a través de la UTAL
12C.10 Solicitudes de Acceso ala La serie estd compuesta por las solicitudes de acceso a la 20172 |la fecha
Informacioén informacion recibidas a través de INFOMEX-VERACRUZ, E
MAIL o solicitud presenciales, atendidos por las dreas
administrativas a través de la Unidad de Transparencia.

13




2026-2029

GOBIERNO MUNICIPAL DE

COATEPEC

2026 - 2029

Compromiso, Resultadas y Amor al pusbio

Fondo: H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.
Unidad Administrativa: | Instituto Municipal de la Juventud.
Nombre del Juan Pablo Mercado Montes.

Responsable de la
Unidad Administrativa:

Responsable de
Archivo de Tramite:

Juan Pablo Mercado Montes.

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P. 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

injuvecoatepec2629@gmail.com

Codigo
Serie Subserie Serie Descripcion Fecha
3S.5 Fomentos e Impulso a la Contiene documentos de acciones realizadas por el area, 2018 a la fecha

Cultura Fisica.

como: entrega de apoyos deportivos, capacitaciones y
programas para el fomento e impulso a la cultura fisica.

14



mailto:injuvecoatepec2629@gmail.com

GOBIERNO MUNICIPAL DE

COATEPEC
2026-2029

2026 - 2029
Compromiso, Resultadas y Amor al pusbio

Fondo: H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.
Unidad Administrativa: | Instituto Coatepecano del Deporte.
Nombre del Juan Ignacio Contreras Sanchez.

Responsable de la
Unidad Administrativa:

Responsable de
Archivo de Tramite:

Yazmani Eduardo Rodriguez Alarcon.

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P. 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

Codigo

Serie

institutocoatepecanodeldeporte@gmail.com

Subserie

Serie

Descripcion

Fecha

35.4

Comité Municipal del
Deporte

Contiene documentos, minutas relacionadas con el comité
Municipal de Deporte, y Comité Ciudadano del COMUDE
Convenio de Colaboracidn con ligas e Instituciones
Oficiales, con diferentes lidas deportivas, clubs, escuelas y
sus representantes, asi como el Instituto Veracruzano del
deporte, ademas de, Reporte de Ingresos del Campo
Deportivo Municipal, Lic. Adolfo Lépez Mateos.

2018 a la Fecha

15



mailto:institutocoatepecanodeldeporte@gmail.com

2026-2029

GOBIERNO MUNICIPAL DE

COATEPEC

2026 - 2029
Compromiso, Resultadas y Amor al pusbio

Fondo: H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.
Unidad Administrativa: | Defensoria del Pueblo.
Nombre del Mitchell Sarai Zapata Duran.

Responsable de la
Unidad Administrativa:

Responsable de
Archivo de Tramite:

Mitchell Sarai Zapata Duran.

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P. 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

Codigo

Serie

defensoriadelpueblocoatepec@gmail.com

Subserie

Serie

Descripcion

Fecha

2C.3

Asistencia, Consulta y
Asesorias Juridicas

Contiene libreta de registro de ciudadanos atendidos por
alguna asesoria, consulta y asistencia, libreta de registro.

2026 a la fecha

16



mailto:defensoriadelpueblocoatepec@gmail.com

2026-2029

GOBIERNO MUNICIPAL DE

COATEPEC

Compromiso, Resultadas y Amor al pusbio

Fondo: H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.
Unidad Administrativa: | Secretaria Ejecutiva Del SIPINNA.
Nombre del Kislev Naim Reyes Murrieta.

Responsable de la
Unidad Administrativa:

Responsable de
Archivo de Tramite:

Kislev Naim Reyes Murrieta.

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P. 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

sipinna.coatever@gmail.com

Codigo
Serie Subserie Serie Descripcion Fecha
85.8 Sistema Municipal de Contiene listado de asistencia y acompafiamiento de las y 2018 a la fecha

Proteccion de los Derechos
de Nifas, Niflos y
Adolescentes

los usuarios gue acuden con alguna problematica referente
a Derechos de Nifias, Niflos y Adolescentes. Asi como los
informes con gque se da cuenta de las actividades
realizadas a favor de la Nifiez Coatepecana. Con base a lo
dispuesto en la Ley 573 de la materia, coadyuvando en la
restitucion de los Derechos que pudieran ser vulnerados.

17



mailto:sipinna.coatever@gmail.com

GOBIERNO MUNICIPAL DE

COATEPEC

2026-2029

Compromise, Resultados y Amor al pueblo

Fondo: H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.
Unidad Administrativa: | Coordinacién de Comunicacioén Social.
Nombre del Arantxa Mercedes Arcos Mota.

Responsable de la
Unidad Administrativa:

Responsable de
Archivo de Tramite:

José Martin Pimentel Colorado.

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P. 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

Cscoatepec2026@gmail.com

Codigo
Serie Subserie Serie Descripcion Fecha
8C.3 Portal Institucional Contiene los comunicados de las actividades del H. 2018 a la Fecha
Ayuntamiento de Coatepec, de sus diferentes Unidades
Administrativas y obligaciones de la Unidad de
Transparencia.
9C.1 Actos y Eventos Oficiales Contiene los archivos digitales de los actos y eventos 2018 a la Fecha
oficiales en los que participa el alcalde y/o ediles del H.
Ayuntamiento de Coatepec.
9C.2 Boletines, comunicados vy Contiene boletines, comunicados y notas para su difusion 2018 a la Fecha
notas para medios impresos en medios digitales e impresos donde se detallan los logros
y digitales y actividades del H. Ayuntamiento de Coatepec.
9C.3 Difusién en redes sociales Contiene informacién de noticias, comunicados, avisos 2018 a la Fecha
importantes que se publican para mantener informada a la
poblacién por medio de Facebook.
9C.4 Material Multimedia Contiene material multimedia como fotos y videos sobre 2018 a la Fecha

las actividades y acontecimientos relevantes en la
administracion.

18



mailto:Cscoatepec2026@gmail.com

2026-2029

GOBIERNO MUNICIPAL DE

COATEPEC

2026 - 2029

Compromiso, Resultadas y Amor al pusbio

Fondo:

H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.

Unidad Administrativa:

Coordinacion de Comunicacién Social.

Area Productora:

Departamento de Logistica.

Nombre del
Responsable de la
Unidad Administrativa:

Arantxa Mercedes Arcos Mota.

Responsable de
Archivo de Tramite:

José Julian Ortiz Hernandez

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P..91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

Codigo

Serie

Logisticacoatepec@gmail:com

Subserie

Serie

Descripcion

Fecha

7C.3

Logistica y apoyo de
actividades Municipales

Contiene solicitudes para la logistica de eventos de las
diferentes dreas del H. Ayuntamiento, ademas de
Instituciones Educativas, asociaciones particulares y de la

ciudadania en general.

2018 a la Fecha

19



mailto:Logisticacoatepec@gmail.com

2026-2029

GOBIERNO MUNICIPAL DE

COATEPEC

Compromiso, Resultadas y Amor al pusbio

Fondo:

H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.

Unidad Administrativa:

Coordinacion de Comunicacién Social.

Area Productora:

Departamento de Prensa.

Nombre del
Responsable de la
Unidad Administrativa:

Arantxa Mercedes Arcos Mota.

Responsable de
Archivo de Tramite:

José Martin Pimentel Colorado.

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P. 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

Cscoatepec2026@gmailicom

Codigo
Serie Subserie Serie Descripcion Fecha
9C.2 Boletines, comunicados vy Contiene boletines, comunicados y notas para su difusion 2018 a la Fecha
notas para medios impresos en medios digitales e impresos donde se detallan los logros
y digitales y actividades del H. Ayuntamiento de Coatepec.
9C.3 Difusion en redes sociales Contiene informacién de noticias, comunicados, avisos 2018 a la Fecha
importantes que se publican para mantener informada a la
poblacién por medio de Facebook.
9C.4 Material Multimedia Contiene material multimedia como fotos y videos sobre 2018 a la Fecha

las actividades y acontecimientos relevantes en la
administracion.

20



mailto:Cscoatepec2026@gmail.com

GOBIERNO MUNICIPAL DE

COATEPEC

2026-2029

2026 - 2029

Compromiso, Resultadas y Amor al pusbio

Fondo: H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.
Unidad Administrativa: | Unidad de Bomberos.
Nombre del Diego Solano Montano.

Responsable de la
Unidad Administrativa:

Responsable de
Archivo de Tramite:

Ing. Luis Antonio Tepo Cérdoba.

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P. 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

Codigo

Serie

Bomberoscoatepec2629@gmail.com

Subserie

Serie

Descripcion

Fecha

75.7

Opiniones Técnicas de
Riesgo en Materia de
Proteccioén Civil

Contiene opiniones técnicas de riesgo elaboradas a los
solicitantes para gue sean presentadas ante las areas
correspondientes y de esta manera se obtengan la
mitigacion del riesgo de desastre en la zona o zonas
afectadas.

2018 a la fecha

21



mailto:Bomberoscoatepec2629@gmail.com

2026-2029

GOBIERNO MUNICIPAL DE

COATEPEC

Compromiso, Resultadas y Amor al pusblo

Fondo: H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.
Unidad Administrativa: | Secretaria del H. Ayuntamiento.
Nombre del Mtro. Oscar David Guiot Tejeda.

Responsable de la
Unidad Administrativa:

Responsable de
Archivo de Tramite:

Luis Enrique Gédmez Martinez.

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P. 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

ayuntamientocoatepec.secretaria@@mail.com

Codigo
Serie Subserie Serie Descripcion Fecha
1S.3 Cabildo. Contiene Libros de Sesiones Ordinarias y Extraordinarias, 1947 a la fecha
solemnes realizadas por el H. Cabildo del Ayto. de
Coatepec, Ver. Integrado por presidente, Sindicay
Regidores. Realizadas bimestralmente y/o de manera
extraordinaria donde se toman acuerdos relacionados a la
gestion municipal. Asi como la planeacién de sesiones de
cabildo.
1.5.6 Control de Edictos. Contiene oficios de juzgado para su publicacion. 2018 a la fecha
1S.8 Expedientes y Libros de Contiene Publicaciones de patentes, registro de fierro 1995 a la fecha
Ganado y Apiario. guemador, certificaciones, facturas y guias de transporte.
1S Junta Municipal de Contiene la Inscripcion del personal reclutado para el 1999 a la fecha
Reclutamiento (Servicio servicio militar nacional, libros de conscriptos, elaboraciéon
Militar Nacional) nacional, elaboracién de constancias de inexistencia de
inscripcion al servicio militar nacional, busqueda y
expedicion de cartillas del servicio militar matriculas,
elaboracion de reportes, balances y listado.
1S.12 Registro y Expedicion de Contiene certificaciones de documentos de agentes 2018 a la fecha
Certificaciones y municipales, jefes de manzana y constancias a la
Constancias. ciudadania y a instituciones publicas y privadas que expide
a secretaria del H. Ayuntamiento, como constancias de
residencia, identidad, escasos recursos econdémicos,
dependencia econdémica, productores, fe de vida,
identidad.
1S.13 Vinculacion Institucional e Contiene los oficios que llegan de Instituciones Federales, 2016 a la fecha

Interinstitucional.

Estatales y Municipales. Asi como organizaciones Publicas,
Privada y de las areas internas del H. Ayuntamiento de
Coatepec, Veracruz.
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COATEPEC

2026-2029

CWategsec

Compromiso, Resultados y Ameor al pueblo

2S5 Libros de Registroy
Actualizacion de Titulos del
Pantedn Municipal.

1C.6 Publicaciones en Gaceta

Oficial del Estado.

Contiene Libros de registro de titulos de propiedad del aflo
dientes de regularizaciones,
isos de construccion a partir del aflo

1920 a la fecha

iales, normativos y de caracter
s, decretos, acuerdos,

2000 a la fecha
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2026-2029

GOBIERNO MUNICIPAL DE

COATEPEC

2026 - 2029

Compromiso, Resultadas y Amor al pusbio

Fondo:

H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.

Unidad Administrativa:

Secretaria del H. Ayuntamiento.

Area Productora:

Cronista de la Ciudad.

Nombre del
Responsable de la
Unidad Administrativa:

Mtro. Oscar David Guiot Tejeda.

Responsable de
Archivo de Tramite:

Luis Enrique Gédmez Martinez.

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P. 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

Codigo

Serie

ayuntamientocoatepec:sécretariai@gmail.com

Subserie

Serie

Descripcion

Fecha

35.6

Cronista Municipal

Contiene las Publicaciones de los aconteceres Histoéricos
(Libros, Articulos Histéricos-Culturales, Capsulas
Informativas etc.) del Ayuntamiento de Coatepec,

Veracruz.

2019 a la Fecha

24



mailto:ayuntamientocoatepec.secretaria@gmail.com

2026-2029

GOBIERNO MUNICIPAL DE

COATEPEC

Compromiso, Resultadas y Amor al pusblo

Fondo:

H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.

Unidad Administrativa:

Secretaria del H. Ayuntamiento.

Area Productora:

Departamento de Archivo Municipal.

Nombre del
Responsable de la
Unidad Administrativa:

Mtro. Oscar David Guiot Tejeda.

Responsable de
Archivo de Tramite:

Maria Isabel mazaba Cinaca

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P. 91500, Coatepecg, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

Coatepec.archivo@gmaili€om

Codigo
Serie Subserie Serie Descripcion Fecha
13C.1 Disposiciones, Programas vy Contiene las disposiciones, programas y/o proyectos que 2020 ala Fecha
Proyectos en Materia de la coordinacion de archivos ponga a disposicion para las
Archivos y Gestion areas del H, Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz.
Documental
13C.2 Bajas Documentales Contiene los oficios, solicitudes y actas del destino final de 2019 a la Fecha
las bajas documentales.
13C.3 Busquedas, Prestamos y Contiene las solicitudes para las busquedas de 2019 a la Fecha
Consulta de Expedientes expedientes, asi como los oficios y formatos de consulta u
prestamos de expedientes.
13C.4 Capacitacion.y Asesoria en Contiene las solicitudes de capacitaciones, asi como 2019 a la Fecha
Materia Archivistica fotografias de las asesorias que brinda la Coordinacion de
archivos hacia las unidades administrativas del H.
Ayuntamientode Coatepec.
13C.5 Grupo Interdisciplinario de Contiene el Acta de Instalacion, asi como las actas 2020 ala Fecha
Archivo ordinarias y extraordinarias que lleva a cabo el Grupo
Interdisciplinario del H. Ayuntamiento de Coatepec,
Veracruz.
13C.6 Instrumentos de Control y Contiene el Cuadro General de Clasificacion archivistica, 2020 ala Fecha
Consulta Archivistica Catalogo de Disposicion Documental, Inventarios, Guia de
Archivos y dictamen de Validacion del Archivo General del
Estado.
13C.7 Programa Anual de Contiene los programas anuales de desarrollo archivistico 2020 ala Fecha
Desarrollo Archivistico (PADAS) y los informes anuales.
13C.8 Sistema Institucional de Contiene el Acta de Instalacion del Sistema Institucional de 2020 a la Fecha
Archivos archivos y oficios dirigidos a los responsables de Archivos
de Tramite y Concentracion.
13C.9 Transferencias Contiene los'inventarios y solicitudes de las unidades 2020 ala Fecha

Documentales

administrativas para las transferencias primarias del H.
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2026-2029

Ayuntamiento e inventarios y solicitudes de transferencias
rte del Archivo de Concentracion.
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2026-2029

GOBIERNO MUNICIPAL DE

COATEPEC

2026 - 2029

Compromiso, Resultadas y Amor al pusbio

Fondo:

H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.

Unidad Administrativa:

Secretaria del H. Ayuntamiento.

Area Productora:

Departamento de Oficialia de Partes.

Nombre del
Responsable de la
Unidad Administrativa:

Mtro. Oscar David Guiot Tejeda.

Responsable de
Archivo de Tramite:

Luis Enrique Gédmez Martinez.

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P. 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

Codigo

Serie

oficialiadepartesdeceatepec@gmail.com

Subserie

Serie

Descripcion

Fecha

1.5.13

Vinculacién.Institucional e
Interinstitucional.

Contiene los oficios que llegan de Instituciones Federales,
Estatales y Municipales. Asi como organizaciones Publicas,
Privada y de las areas internas del H. Ayuntamiento de
Coatepec, Veracruz.

2016 a la fecha
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GOBIERNO MUNICIPAL DE

COATEPEC

Compromiso, Resultadas y Amor al pusblo

Fondo:

H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.

Unidad Administrativa:

Secretaria del H. Ayuntamiento.

Area Productora:

Departamento de Planeacién y Evaluacion.

Nombre del
Responsable de la
Unidad Administrativa:

Mtro. Oscar David Guiot Tejeda.

Responsable de
Archivo de Tramite:

Gerardo Hernadndez Sanchez

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P. 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

planeacioncoatepec@gmailicom

Codigo
Serie Subserie Serie Descripcion Fecha
3C.1 Manual de organizacion Contiene el manual de organizacion del H. Ayuntamiento 2018 a la Fecha
de Coatepec, Veracruz.
3.C.2 Manual de procesos y Contiene los manuales de procesos y procedimientos del H. 2019 a la Fecha
procedimientos Ayuntamiento de Coatepec. (aun no aprobados)
3C.3 Manual de trémites y/o Contiene las cedulas de tramites y servicios de los servicios 2020 ala Fecha
servicios gue ofrece las Direcciones que conforma el H.
Ayuntamiento de Veracruz.
3C.4 Organigrama y/o estructuras | Contiene organigrama y/o estructura organica del H. 2018 a la Fecha
organicas Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz.
3C.h Programa operativo anual Contiene el programa Operativo Anual y de trabajo que 2018 a la Fecha
elaboran anualmente todas las areas.
3C.6 Presupuesto de egresos y Contiene el proyecto de ley de Ingresos y los formatos que 2017 ala Fecha

plantilla de personal

muestran las partidas presupuestales que ejerce el H.
Ayuntamiento en un ejercicio fiscal, asi como la plantilla de
personal que elabora en ese momento.
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2026-2029

2026 - 2029

Compromiso, Resultadas y Amor al pusbio

Fondo: H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.
Unidad Administrativa: | Tesoreria Municipal.
Nombre del Abel Pelayo Anell.

Responsable de la
Unidad Administrativa:

Responsable de
Archivo de Tramite:

Verdnica Hernandez Gomez

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P. 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

Codigo

Serie

tesoreriacoatepec2026@gmail.com

Subserie Serie Descripcion

Fecha

1S.13

Vinculacion Institucional e
Interinstitucional

Contiene los oficios que llegan de Instituciones Federales,
Estatales Y Municipales, asi como de organizaciones
Publicas, privada y de las dreas internas del H.
Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz.

2016 a la Fecha
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COATEPEC

2026-2029

2026 - 2029

Compromiso, Resultadas y Amor al pusbio

Fondo: H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.
Unidad Administrativa: | Subdireccion Administrativa.
Nombre del Joaquina Cristell Garcia Marciano.

Responsable de la
Unidad Administrativa:

Responsable de
Archivo de Tramite:

Arturo Raul Sadnchez Juarez.

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P. 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

Codigo

Serie

Tesoreriasubadm2026@gmail.com

Subserie Serie Descripcion

Fecha

1S.13

Vinculacion Institucional e
Interinstitucional

Contiene los oficios que llegan de Instituciones Federales,
Estatales y Municipales. Asi como organizaciones Publicas,
Privada y de las areas internas del H. Ayuntamiento de
Coatepec, Veracruz.

2016 a la fecha
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COATEPEC

2026-2029

Compromiso, Resultadas y Amor al pusblo

Fondo:

H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.

Unidad Administrativa:

Subdireccion Administrativa.

Area Productora:

Departamento de Recursos Humanos.

Nombre del
Responsable de la
Unidad Administrativa:

Joaqguina Cristell Garcia Marciano.

Responsable de
Archivo de Tramite:

Darian Arellano Marquez

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P. 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

Tesoreriasubadm?2026@gmail.com

Codigo
Serie Subserie Serie Descripcion Fecha
4C.1 Afiliaciones y tramites ante Contiene las cedulas de altas y bajas ante el Instituto 2018 a la fecha
el Instituto Mexicano del Mexicano del Seguro Social, asi como las afiliaciones del
Seguro Social personal de confianza y sindicalizado.
4C.2 Control de asistencia Contiene las listas de asistencia basados en el reloj 2018 a la fecha
biométrico, del personal sindicalizado y de confianza.
4C.3 Constancia de sueldos y Contiene los documentos basados en constancias de 2018 a la fecha
prestacion de servicios. sueldos y prestacion de servicios, del personal de confianza
y sindicalizado.
4C.4 Expediente unico de Contiene los expedientes de documentos del personal de 2018 a la fecha
personal sindicato y de confianza.
4C.5 Incidencias Laborales Contiene el registro de horas extras, asi como licencias de 2018 a la fecha
goce o sin goce de sueldos, pases de salida, suplencias,
incapacidadeswvy lista de asistencia.
4C.6 Noémina de pagos de Contiene las listas de raya y recibos de ndmina, asi como 2018 a la fecha
personal listado de dispersion del personal de confianza y sindicato.
4C.7 Programa de Servicio y Contiene documentos del personal que realiza el servicio o 2018 a la fecha
Practicas Profesionales residencias profesionales.
4C.8 Tramites ante el Instituto de Contiene cada una de las cotizaciones del personal de 2018 a la fecha

Pensiones del Estado de
Veracruz.

confianza y-sindicato que se generan ante el Instituto de
Pensiones del Estado de Veracruz (IPE).
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COATEPEC

2026-2029

Compromiso, Resultadas y Amor al pusblo

Fondo:

H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.

Unidad Administrativa:

Subdireccion Administrativa.

Unidad Productora:

Departamento de Recursos Materiales.

Nombre del
Responsable de la
Unidad Administrativa:

Joaquina Cristell Garcia Marciano.

Responsable de
Archivo de Tramite:

Arturo Raul Sanchez Juérez.

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P. 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

Tesoreriasubadm?2026@gmail.com

Codigo
Serie Subserie Serie Descripcion Fecha
6C.1 Adquisiciones Contiene los contratos de las adjudicaciones directas. 2018 a la fecha
6C.2 Arrendamientos Contiene los contratos de arrendamiento. 2018 a la fecha
6C.3 Comités y/o subcomités de Contiene actas de los acuerdos para las adquisiciones, 2020 ala fecha
adquisiciones, arrendamientos o servicios del H. Ayuntamiento de
arrendamientos o servicios Coatepec, Veracruz.
6C.4 Inventario General y Control Contiene el inventario de los bienes inmuebles propiedad 2018 a la fecha
de Bienes Inmuebles del H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz.
6C.5 Inventario General y Control Contiene inventarios, los activos, los de control interno y 2018 a la fecha
de Bienes Muebles. listado de bienes muebles y nombre del responsable de
dichos bienes.
6C.6 Licitaciones Contiene expedientes de licitaciones publicas, simplificadas 2018 a la fecha
e invitaciones cuando menos tres.
6C.7 Registro de Proveedores y Contiene los expedientes y datos necesarios para el alta en 2018 a la fecha
Contratistas el padrén de proveedores.
7C.1 Control de Combustible Contiene bitacoras de Combustible de las diferentes areas 2018 a la fecha
gue tiene Vehiculos a su cargo.
7C.2 Control de Parque Vehicular Contiene tarjetas de circulacion e inventario del parque 2018 a la fecha

vehicular
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COATEPEC

2026-2029

Compromiso, Resultadas y Amor al pusbio

Fondo:

H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.

Unidad Administrativa:

Subdireccion Administrativa.

Area Productora:

Departamento de Tecnologias de la Informacion.

Nombre del
Responsable de la
Unidad Administrativa:

Joaguina Cristell Garcia Marciano.

Responsable de
Archivo de Tramite:

Kevin Osvaldo Panes Landa

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P. 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

Tesoreriasubadm?2026@gmail.com

Codigo
Serie Subserie Serie Descripcion Fecha

8C.1 Desarrollo de redes de Contiene de maneta digital la conexién de internet y 2019 a la Fecha
Comunicacion de Saltos de comunicacion por voz y video.
Voz.

8C.2 Desarrollo e Infraestructura Contiene las conexiones fisicas e Inaldmbrica de las 2019 a la Fecha
de Telecomunicaciones diferentes dreas de este Ayuntamiento.

8C.4 Procesos Técnicos en los Contiene las conexiones fisicas e Inaldmbricas de las 2019 a la Fecha

servicios de informacion.

diferentes dreas de este Ayuntamiento.
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2026 - 2029
Compromiso, Resultadas y Amor al pusbio

Fondo: H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.
Unidad Administrativa: | Subdirecciéon de Egresos.
Nombre del Maribel Pérez Hernandez.

Responsable de la
Unidad Administrativa:

Responsable de
Archivo de Tramite:

Silvia Isabel Moctezuma Juarez.

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P: 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

controldelgastoycp@gmail.com

Codigo
Serie Subserie Serie Descripcion Fecha
5C.1 Apertura de cuentas Contiene contratos bancarios de las cuentas de la 2018 a la fecha

bancarias de Egresos.

administracion 2018-2021
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2026 - 2029
Compromiso, Resultadas y Amor al pusbio

Fondo:

H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.

Unidad Administrativa:

Subdireccion de Egresos.

Area Productora:

Departamento de Control del Gasto y Cuenta Publica.

Nombre del
Responsable de la
Unidad Administrativa:

Maribel Pérez Herndndez.

Responsable de
Archivo de Tramite:

Edith Arcos Cortina

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P. 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

Controldelgastoycp@gmailiceom

Codigo
Serie Subserie Serie Descripcion Fecha
5C.2 Cuenta publica. Contiene documentacidn que muestran la informacion 2018 a la Fecha
contable, presupuestaria y adicional solicitada por los entes
fiscalizadores.
5C.6 Pdlizas contables Contiene podlizas contables de egresos de fondos fiscales 2017 a la fecha

de participaciones federales, aportaciones federales,
convenios y subsidios; emitidos del sistema (SIGMAVER),
asi como pdlizas de cheques, érdenes de pago. Facturas,
oficios de requisiciones como soporte documental de cada

gasto.
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COATEPEC

2026-2029

Compromiso, Resultadas y Amor al pusblo

Fondo:

H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.

Unidad Administrativa:

Subdirecciéon de Egresos.

Area Productora:

Departamento de Presupuesto y Contabilidad.

Nombre del
Responsable de la
Unidad Administrativa:

Maribel Pérez Herndndez.

Responsable de
Archivo de Tramite:

Itzuri Guadalupe Colorado Espinoza

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P. 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

Presupuesto.contabiidadéoatepeci@gmail.com

Codigo
Serie Subserie Descripcion Fecha
3C.6 Presupuesto de egresos y Contiene el proyecto de Ley de ingresos vy los formatos 2018 a la fecha
plantilla personal gue muestra las partidas presupuestales que ejercen el H.

ayuntamiento en un ejercicio fiscal. Asi como la plantilla de
personal gue labora en ese momento

5C.2 Cuenta publica. Contiene documentacidn que muestran la informacion 2017 a la fecha
contable, presupuestaria y adicional solicitada por los entes
fiscalizadores.

5C.3 Estados financieros. Contiene documentacidn que muestra la informacion 2017 a la fecha
contable, presupuestarias yiadicional solicitada por los
entes fiscalizadores.

5C5 Operaciones Bancarias Contiene estados de cuentas bancarios de las diversas 2017 a la fecha
instituciones bancarias.

5C6 Pdlizas contables Contiene podlizas contables de egresos de fondos fiscales 2017 a la fecha

de participaciones federales, aportaciones federales,
convenios y subsidios; emitidos del sistema (SIGMAVER),
asi como polizas de cheques, ordenes de pago. Facturas,
oficios de requisiciones como soporte documental de cada
gasto.
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Compromiso, Resultadas y Amor al pusbio

Fondo: H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.
Unidad Administrativa: | Subdireccion de Ingresos.
Nombre del Verodnica Herndndez Gémez.

Responsable de la
Unidad Administrativa:

Responsable de
Archivo de Tramite:

Manuel Marin Mota

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P: 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

tesoreriacoatepec2026@gmaikcom

Codigo
Serie Subserie Serie Descripcion Fecha
1S.13 Vinculacién Institucional e Contiene los oficios que llegan de Instituciones Federales, 2016 a la Fecha

Interinstitucional

Estatales Y Municipales, asi como de organizaciones
Publicas, privada y de las dreas internas del H.
Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz.
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COATEPEC

2026 - 2029

Compromiso, Resultadas y Amor al pusbio

Fondo:

H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.

Unidad Administrativa:

Subdireccion de Ingresos.

Area Productora:

Departamento de Catastro.

Nombre del
Responsable de la
Unidad Administrativa:

Verodnica Herndndez Gémez.

Responsable de
Archivo de Tramite:

Manuel Marin Mota

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P. 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

Codigo

Serie

tesoreriacoatepec2026@gmail.com

Subserie

Serie

Descripcion

Fecha

1S.13

Vinculacion Institucional e
Interinstitucional

Contiene los oficios que llegan de Instituciones Federales,
Estatales Y Municipales, asi como de organizaciones
Publicas, privada y de las dreas internas del H.
Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz.

2016 a la Fecha
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2026 - 2029

Compromiso, Resultadas y Amor al pusbio

Fondo:

H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.

Unidad Administrativa:

Subdireccion de Ingresos.

Area productora:

Departamento de Recaudacion y Fiscalizacion.

Nombre del
Responsable de la

Unidad Administrativa:

Verdnica Herndndez Gomez.

Responsable de
Archivo de Tramite:

Leydi Laura Ortiz Sanchez.

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P. 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

Codigo

Serie

tesoreriacoatepec2026@gmail.com

Subserie

Serie

Descripcion

Fecha

5C4

de Ingresos.

Registro y Control de Pdlizas

Contiene Pdlizas mensuales de ingresos, recibos oficiales,
depdsitos bancarios, asi como el registro y control de
boletaje de los sanitarios del mercado Miguel Rebolledo vy
el Campo Adolfo Lopez Mateos.

2018 a la fecha
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COATEPEC

Compromiso, Resultadas y Amor al pusbio

Fondo: H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.
Unidad Administrativa: | Organo Interno de Control.
Nombre del Lic. Luis Roberto Guerrero Maciel.

Responsable de la
Unidad Administrativa:

Responsable de
Archivo de Tramite:

Rosa lleana Barradas Aguilar.

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P. 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

organodecontrolinterno26@gmail.com

Codigo
Serie Subserie Serie Descripcion Fecha
10C.3 Declaraciones Patrimoniales Registro de datos sobre las declaraciones patrimoniales y 2014 a la fecha
de intereses iniciales, y de modificacion y de conclusién del
cargo de los servidores publicos del H. Ayuntamiento de
Coatepec.
10C.4 Entrega- Recepcion de Documentos que validan la Entrega Y Recepcién De las 2011 a la fecha
administracion o puesto diferentes dreas administrativas del H. Ayuntamiento de
Coatepec, Ver. Asi como del termino e inicio de las
Administraciones Municipales.
10C.5 Procedimientos Expedientes generados por los diversos procedimientos de 2017 a la fecha

administrativos de
servidores publicos

investigaciéon y Substanciacion, aplicados a los diversos
Servidores Publicos gue hayan cometido alguna falta
administrativa.
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Fondo:

H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.

Unidad Administrativa:

Organo Interno de Control.

Area Productora:

Departamento de Auditoria Publica.

Nombre del
Responsable de la
Unidad Administrativa:

Lic. Luis Roberto Guerrero Maciel.

Responsable de
Archivo de Tramite:

Rosa lleana Barradas Aguilar.

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P. 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

Codigo

Serie

organodecontrolinterne26@gmail.com

Subserie Serie

Descripcion

Fecha

10C.1

Auditorias

Contiene documentos generados en las diversas areas del
H. Ayuntamiento, asi como el Organo Interno de Control,
relacionados con los expedientes de auditorias técnicas de
obra, financieras y administrativas, practicadas en
diferentes areas.

2014 a la fecha
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COATEPEC

Compromiso, Resultadas y Amor al pusbio

Fondo:

H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.

Unidad Administrativa:

Organo Interno de Control.

Area Productora:

Departamento de Auditoria Técnica a la Obra Publica.

Nombre del
Responsable de la
Unidad Administrativa:

Lic. Luis Roberto Guerrero Maciel.

Responsable de
Archivo de Tramite:

Rosa lleana Barradas Aguilar.

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P. 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

Codigo

Serie

organodecontrolinterne26@gmail.com

Subserie

Serie

Descripcion

Fecha

10C.1

Auditorias

Contiene documentos generados en las diversas areas del
H. Ayuntamiento, asf como en el Organo Interno de
Control, relacionados con los expedientes con los
expedientes de Auditorias Técnicas de Obra, Financieras y
Administrativas, Practicadas en Diferentes areas.

2001 a la Fecha

10C.2

Cumplimiento de
Obligaciones Municipales

Documentos que validan el cumplimiento de las
obligaciones municipales emitidas por el drgano de
Fiscalizacion Superior vy el H. Congreso del Estado

2011 a la Fecha

42



mailto:organodecontrolinterno26@gmail.com

GOBIERNO MUNICIPAL DE

COATEPEC

2026-2029

Compromiso, Resultadas y Amor al pusbio

Fondo:

H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.

Unidad Administrativa:

Organo Interno de Control.

Area Productora:

Departamento de Investigacion.

Nombre del
Responsable de la
Unidad Administrativa:

Lic. Luis Roberto Guerrero Maciel.

Responsable de
Archivo de Tramite:

Rosa lleana Barradas Aguilar.

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P. 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

organodecontrolinterne26@gmail.com

Codigo
Serie Subserie Serie Descripcion Fecha
10C.5 Procedimientos Expedientes Generados por los Diversos Procedimientos 2014 a la fecha
Administrativos a Servidores | | de investigaciéon y Substanciacion, aplicados a los diversos
Publicos servidores Publicos del H. Ayuntamiento de Coatepec.
10C.6 Denuncia y/o guejas Expedientes relacionados con las quejas y denuncias en 2014 a la fecha

ciudadanas en contra de los
Servidores Publicos

contra de los servidores publicos del H. Ayuntamiento de
Coatepec, Ver.
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Fondo:

H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.

Unidad Administrativa:

Organo Interno de Control.

Area Productora:

Departamento de Substanciacion.

Nombre del
Responsable de la
Unidad Administrativa:

Lic. Luis Roberto Guerrero Maciel.

Responsable de
Archivo de Tramite:

Rosa lleana Barradas Aguilar.

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P. 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

Codigo

Serie

organodecontrolinterne26@gmail.com

Subserie Serie

Descripcion

Fecha

10C.5

Procedimientos
Administrativos a Servidores
Publicos

Expedientes Generados por los Diversos Procedimientos
de investigacion y Substanciacion, aplicados a los diversos
servidores Publicos del H. Ayuntamiento de Coatepec.

2014 a la fecha
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Fondo: H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.
Unidad Administrativa: | Direccion de Seguridad Ciudadana.
Nombre del José Gilberto Velasco Ortega.

Responsable de la
Unidad Administrativa:

Responsable de
Archivo de Tramite:

Cecilia Tecatl Araujo.

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P: 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

Codigo

Serie

oficialiadp2019@gmailicom

Subserie

Serie

Descripcion

Fecha

751 Administraciény control del Contiene oficios informes, que se envian y reciben por
fortalecimiento de parte del secretariado ejecutivo del sistema nacional de 2016 a la Fecha
desempeio de Seguridad Seguridad Publica Municipal y del Secretariado ejecutivo
Publica Municipal. del consejo estatal de Seguridad Publica.
75.2 Comision de Honor y Justicia | Contiene las actas gue se generan de la comisién de honor 2019 a la Fecha
y justicia del H. Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz.
75.3 Control de Armamento Contiene el Inventario de armamento y equipo tactico. 2019 a la Fecha
75.4 Libros y expedientes de Contiene los informes policiales homologados de faltas 2019 a la Fecha
Detenciones administrativas, faltas delictivas y de resguardo de fiscalia
o juzgado.
7S.5 Servicio profesional de Contiene las actas, asi como sesiones que se llevaron a 2018 a la Fecha

carrera

cabo respecto alservicio profesional de carrera.
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Compromiso, Resultadas y Amor al pusbio

Fondo:

H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.

Unidad Administrativa:

Direccion de Seguridad Ciudadana.

Area Productora:

Departamento de Prevencion del Delito.

Nombre del
Responsable de la
Unidad Administrativa:

José Gilberto Velasco Ortega.

Responsable de
Archivo de Tramite:

Cecilia Tecatl Araujo.

Domicilio:

Palacio Municipal s/nCol. Centro C.P. 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

oficialiadp2019@gmail.com

Codigo
Serie Subserie Serie Descripcion Fecha
1S.13 Vinculacion Institucional e Contiene los oficios que llegan de Instituciones Federales, 2016 a la Fecha
Interinstitucional Estatales Y Municipales, asi como de organizaciones
Publicas, privada y de las dreas internas del H.
Ayuntamiento de Coatepec, Veracruz.
75.4 Libres.y expedientes de Contiene los informes policiales homologados de faltas 2019 a la Fecha

Detenciones

administrativas, faltas delictivas y de resguardo de fiscalia
o juzgado.
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Compromiso, Resultadas y Amor al pusbio

Fondo:

H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.

Unidad Administrativa:

Direccion de Seguridad Ciudadana.

Area Productora:

Centro de Comando Y control.

Nombre del
Responsable de la
Unidad Administrativa:

José Gilberto Velasco Ortega.

Responsable de
Archivo de Tramite:

Cecilia Tecatl Araujo.

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P. 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

Codigo

Serie

oficialiadp2019@gmaikeom

Subserie Serie Descripcion

Fecha

75.4

Contiene los informes policiales homologados de faltas
administrativas, faltas delictivas y de resguardo de fiscalia
o juzgado.

Libros y expedientes de
Detenciones

2019 a la Fecha
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COATEPEC

Compromiso, Resultadas y Amor al pusblo

Fondo: H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.
Unidad Administrativa: | Direccion de Gobernacion.
Nombre del Gabriel Marin Mora.

Responsable de la
Unidad Administrativa:

Responsable de
Archivo de Tramite:

Regina Mendoza Rivera.

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P: 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

gobernacioncoatepec26@gmail.com

Codigo
Serie Subserie Serie Descripcion Fecha
1S.1 Administracion.de Agentes Y | Contiene encuestas, obligaciones y entregas de materiales 2018 a la fecha
Subagentes.-Municipales. de agentes y subagentes, solicitudes recursos,
problematicas y justificacion de recursos econdmicos.
1S.2 Atencion Ciudadana. Contiene solicitudes y minutas de trabajo de ciudadanos y 2018 a la fecha
grupos de interés.
1S.5 Comités Vecinales. Contiene peticiones ciudadanas, actas de integracion de 2018 a la fecha
comités, datos de integrantes de comités, minutas.
1S.7 Elecciones de Agentes y Contiene la convocatoria de eleccidon, nombramientos, 2018 a la fecha
Subagentes Municipales. datos de postulantes, proceso de eleccién y respuesta a la
solicitud de registro de los candidatos para agentes y
subagentes municipales.
1S.9 Jefes de Manzana. Contiene solicitudes, nombramientos, encuestas, minutas 2018 a la fecha
de trabajade; directorio de jefes de manzana, INE y/o IFE
de jefes de manzana, lista de asistencia a las reuniones de
jefes de manzana.
1S5.10 Junta de Megjoras. Contiene: peticiones, comprobacion de gastos, minutas, 2018 a la fecha
solicitudes.
1Ca Acuerdos Municipales Contiene el conjunto de normas administrativas que 2018 a la fecha
(Disposiciones por Cabildo) regulan el funcionamiento de la administracion publica
municipal.
1C.2 Bando de Policia y Buen Contiene el conjunto de normas administrativas que 2018 a la fecha
Gobierno. regulan el funcionamiento de la administracion publica
municipal.
1C.7 Reglamentos. Contiene reglamentos publicados en Gaceta Oficial de las 2018 a la fecha

diversas Direcciones que conforman el H. Ayuntamiento de
Coatepec, Veracruz.
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Compromise, Resultados y Amor al pueblo

Fondo:

H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.

Unidad Administrativa:

Direccion de Gobernacion.

Departamento de Buen Gobierno.

Nombre del
Responsable de la
Unidad Administrativa:

Gabriel Marin Mora.

Responsable de
Archivo de Tramite:

Regina Mendoza Rivera.

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P. 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

gobernacioncoatepec26@gmail.com

Codigo
Serie Subserie Serie Descripcion Fecha
1S.1 Administracion de Agentes Y | Contiene encuestas, obligaciones y entregas de materiales 2018 a la fecha
Subagentes Municipales. de agentes y subagentes, solicitudes recursos,
problematicas y justificacion de recursos econdmicos.
1S.7 Elecciones de Agentes y Contiene la convocatoria de eleccidon, nombramientos, 2018 a la fecha
Subagentes Municipales. datos de postulantes, proceso de elecciéon y respuesta a la
solicitud de registro de los candidatos para agentes y
subagentes municipales.
1S.9 Jefes de Manzana. Contiene solicitudes, nombramientos, encuestas, minutas 2018 a la fecha
de trabajado, directorio de jefes de manzana, INE y/o IFE
de jefes de manzana, lista de asistencia a las reuniones de
jefes-de manzana.
1S5.10 Junta'de Mejoras. Contiene: peticiones, comprobacion de gastos, minutas, 2018 a la fecha

solicitudes.
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COATEPEC

Compromise, Resultados y Amor al pueblo

Fondo:

H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.

Unidad Administrativa:

Direccion de Gobernacion.

Area Productora:

Departamento de Participacion Popular.

Nombre del
Responsable de la
Unidad Administrativa:

Gabriel Marin Mora.

Responsable de
Archivo de Tramite:

Regina Mendoza Rivera.

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P. 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

gobernacioncoatepee26gmail.com

Codigo
Serie Subserie Serie Descripcion Fecha
1S.1 Administracion de Agentes Y | Contiene encuestas, obligaciones y entregas de materiales 2018 a la fecha
Subagentes Municipales. de agentes y subagentes, solicitudes recursos,
problematicas y justificacion de recursos econdmicos.
1S.7 Elecciones de Agentesy Contiene la convocatoria de eleccidon, nombramientos, 2018 a la fecha
Subagentes Municipales. datos de postulantes, proceso de eleccién y respuesta a la
solicitud de registro de los candidatos para agentes y
subagentes municipales.
1S.9 Jefes de Manzana. Contiene solicitudes, nombramientos, encuestas, minutas 2018 a la fecha
de trabajado, directorio de jefes de manzana, INE y/o IFE
de jefes de manzana, lista de asistencia a las reuniones de
jefes de manzana.
1S5.10 Junta de Mejoras. Contiene: peticiones, comprobacion de gastos, minutas, 2018 a la fecha

solicitudes.
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Fondo: H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.
Unidad Administrativa: | Direccion de Asuntos Juridicos.
Nombre del Carlos Lépez Sanchez.

Responsable de la
Unidad Administrativa:

Responsable de
Archivo de Tramite:

Juliette Valeria Garcia Serrano.

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P. 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

dajcoatepec@gmail.com

Codigo
Serie Subserie Serie Descripcion Fecha
1C.3 Cédigos (Etica, Hacendario, 2006 a la Fecha
etc.)
2C1 Actuaciones y. Los asuntos atendidos por el ayuntamiento; mediante el 2007 ala Fecha
representaciones en materia poder notarial que tiene vigencia hasta el 31/12/2021, los
legal recursos planteados o resultados, asi como las incidencias
y problemas observados en el cumplimiento de las
funciones que se confieren.
2C.2 Amparos Contiene amparos directos e indirectos de los quejosos. 2007 ala Fecha
2C.3 Asistencia, Consulta y Contiene libreta de registro de ciudadanos atendidos por 2018 a la Fecha
Asesorias Juridicas alguna asesoria, consulta y asistencia, libreta de registro.
2C.4 Controversias Contiene expedientes de controversias constitucionales. 2017 ala Fecha
constitucionales
2C5 Derechos Humanos (guejas y | Contiene quejas, recomendaciones, que em materia de 2017 ala Fecha
recomendaciones) derechos humanos recibe el H. Ayuntamiento de Coatepec,
de organismos Estatales, Nacionales e Internacionales.
2C.6 Requerimientos Contiene expedientes de las resoluciones administrativas y 2017 a la Fecha
otros procedimientos: emplazamiento a través del cual se
da a conocer el plazo dado para la realizaciéon de un
determinado acto juridico, requerimiento formal por escrito
que formulala autoridad a particular y/o servidor publico.
2C.7 Notificaciones Contiene expedientes de los recursos administrativos o 2007 ala Fecha
reclamacion y revocacion.
2C.8 Interposicion de recursos Solicitud de peticién, soporte documental, gestion, 2007 a la fecha
administrativos, de seguimiento y ejecucion de los procesos legales
revocacion o reclamacion. administrativos, en los que el Ayuntamiento interviene.
2C.9 Procesos Administrativos Actuaciones, solicitudes, respuestas y constancias 2007 ala Fecha
aportadas dentro de juicios agrarios.
2C.10 Procesos Agrarios Contiene actuaciones judiciales, oficios, promociones, 2007 a la Fecha

peticiones, acuerdos, informes, sentencias.
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CWategsec

Compromiso, Resultados y Ameor al pueblo

Procesos Civiles

Contiene Actuaciones y diligencias derivadas de los juicios

2018 a la Fecha

2007 a la Fecha

2007 ala Fecha

2C.1

2C.2 Procesos Electorales
2CI13 Procesos Mercantiles
2C.14 Procesos Penales

2007 ala Fecha
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GOBIERNO MUNICIPAL DE

COATEPEC

Compromise, Resultados y Amor al pueblo

Fondo: H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.
Unidad Administrativa: | Direccion de Servicios Municipales.
Nombre del Fortino Dominguez Contreras.

Responsable de la
Unidad Administrativa:

Responsable de
Archivo de Tramite:

Clara Sulami Caicero Caraza.

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P: 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

serviciosmunicipalescoatepec@gmail.com

Codigo
Serie Subserie Serie Descripcion Fecha
2S.1 Bitacoras de Tonelaje de Contiene Bitacoras y Reportes de Tonelaje de los Residuos 2017 a la Fecha
Residuos Solidos Solidos que se generan en el Municipio de Coatepec,
Veracruz.
25.2 Programa y Calendario de Contiene el programa y calendario de rutas de recoleccion 2017 a la Fecha
Rutas de Recoleccion en el Municipio y sus Congregaciones, asi como las
solicitudes de la poblacién, Organizaciones publicas y
privados para la recoleccion de basura.
25.3 Servicio de Chapeo, Contiene las solicitudes para el servicio Chapeo, Limpieza 2017 a la fecha
Limpieza de Areas Verdes, de Areas Verdes, Poda, Derribo de Arboles y
Poda y Derribo de arboles. mantenimiento de los parques y jardines del municipio.
25.4 Registro y Control de Contiene libros de registro de Inhumaciones y 1910 a la fecha

Inhumaciones y
Exhumaciones.

Exhumaciones de los afios 1910 a 2019 y Expedientes con la
documentacion para inhumar y exhumar de los afios 2018 y
2019
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Compromiso, Resultadas y Amor al pusbio

Fondo:

H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.

Unidad Administrativa:

Servicios Municipales.

Area Productora:

Departamento de Gestion de Espacios Publicos.

Nombre del
Responsable de la
Unidad Administrativa:

Fortino Dominguez Contreras.

Responsable de
Archivo de Tramite:

Juan Manuel Lozada Hernadez

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P. 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

serviciosmunicipalescoatépeccogmail.com

Codigo
Serie Subserie Serie Descripcion Fecha
25.3 Servicio de Chapeo, Contiene las solicitudes para el servicio Chapeo, Limpieza 2017 a la fecha

Limpieza de Areas Verdes,
Poda y Derribo de arboles.

de Areas Verdes, Poda, Derribo de Arboles y
mantenimiento de los parques y jardines del municipio.
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Fondo:

H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.

Unidad Administrativa:

Direccion de Servicios Municipales.

Area Productora:

Departamento de Gestidon de espacios Publicos.

Nombre del
Responsable de la
Unidad Administrativa:

Fortino Dominguez Contreras.

Responsable de
Archivo de Tramite:

Juan Manuel Lozada Hernandez

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P. 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

Codigo

Serie

serviciosmunicipalescoatépeccogmail.com

Subserie Serie

Descripcion

Fecha

28

Servicio y Mantenimiento de
Alumbrado Publico.

Es la encargada de vigilar el correcto funcionamiento de
los Servicios Publicos que otorga el H. Ayuntamiento en
Materia de espacios Publicos, Limpia Publica, Panteones,
Alumbrado, Ornatos, Parque y Jardines Municipales, asi
como dar cauce a las peticiones que, en esta materia, haga
la poblacién del Municipio de Coatepec, Veracruz.

2017 a la Fecha
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Compromiso, Resultadas y Amor al pusbio

Fondo:

H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.

Unidad Administrativa:

Direccion de Servicios Municipales.

Unidad Productora:

Departamento de Gestion de Residuos.

Nombre del
Responsable de la
Unidad Administrativa:

Fortino Dominguez Contreras.

Responsable de
Archivo de Tramite:

Clara Sulami Caicero Caraza.

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P. 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

serviciosmunicipalescoatépeccogmail.com

Codigo
Serie Subserie Serie Descripcion Fecha
2S.1 Bitacoras de Tonelaje de Contiene Bitacoras y Reportes de Tonelaje de los Residuos 2017 a la Fecha
Residuos Solidos Solidos que se generan en el Municipio de Coatepec,
Veracruz.
25.2 Programa y Calendario de Contiene el programa y calendario de rutas de recoleccion 2017 a la Fecha

Rutas de Recolecciéon

en el Municipio y sus Congregaciones, asi como las
solicitudes de la poblacién, Organizaciones publicas y
privados para la recoleccion de basura.
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Fondo:

H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.

Unidad Administrativa:

Direccion de Servicios Municipales.

Area Productora:

Unidad de Panteones.

Nombre del
Responsable de la
Unidad Administrativa:

Fortino Dominguez Contreras.

Responsable de
Archivo de Tramite:

Marlen Alondra Ramirez Morales

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P. 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

maraloramirez@gmailcom

Codigo
Serie Subserie Serie Descripcion Fecha
25.4 Registro y Control de Contiene libros de registro de Inhumaciones y 1910 a la fecha

Inhumacionesy
Exhumaciones.

Exhumaciones de los afios 1910 a 2019 y Expedientes con la
documentacion para inhumar y exhumar de los afios 2018 y
2019
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2026 - 2029
Compromiso, Resultadas y Amor al pusbio

Fondo: H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.
Unidad Administrativa: | Direccion de Turismo.
Nombre del Oscar Espino Contreras.

Responsable de la
Unidad Administrativa:

Responsable de
Archivo de Tramite:

Ana Karen Hernandez Sanchez

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P. 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

direccionturismocoatepec@gmail.com

Codigo
Serie Subserie Serie Descripcion Fecha
451 Programa de Permanencia Contiene la recopilacién de la documentacion 2018 a la Fecha
“Pueblo Magico” correspondiente al programa de permanencia para
mantener el nombramiento de Pueblo Magico.
4S5.2 Programa de Capacitaciones | Contiene los talleres de capacitacion; asi como su 2018 a la Fecha

Turisticas

estructura y plan curricular e el caso particular del
diplomado de guias especializados locales de Coatepec.
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2026 - 2029

Compromiso, Resultadas y Amor al pusbio

Fondo:

H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.

Unidad Administrativa:

Direccion de Turismo.

Area Productora:

Departamento de Promocién Turistica.

Nombre del
Responsable de la
Unidad Administrativa:

Oscar Espino Contreras.

Responsable de
Archivo de Tramite:

Quetzalli Sdnchez Hernandez

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P. 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

Codigo

Serie

desarrolloturistico.coat@gmailcom

Subserie

Serie

Descripcion

Fecha

4S.3

Oferta Turistica.

Contiene la informacién acerca de las acciones realizadas
para el desarrollo de la oferta Turistica DEL Municipio de

Coatepec.

2018 a la Fecha
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COATEPEC

2026 - 2029
Compromiso, Resultadas y Amor al pusbio

Fondo:

H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.

Unidad Administrativa:

Direccion de Turismo.

Area Productora:

Departamento de Desarrollo Turistico.

Nombre del
Responsable de la
Unidad Administrativa:

Oscar Espino Contreras.

Responsable de
Archivo de Tramite:

Olga Elvia Gamez Lopez.

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P..91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

Desarrolloturistico.coat@gmail.com

Codigo
Serie Subserie Serie Descripcion Fecha
451 Programa de Permanencia Contiene la recopilacion de la documentacion 2018 a la Fecha
“Pueblo Magico” correspondiente al programa de permanencia para
mantener el nombramiento de Pueblo Magico.
4S5.2 Programa de Capacitaciones | Contiene los talleres de capacitacion; asi como su 2018 a la Fecha

Turisticas

estructura y plan curricular e el caso particular del
diplomado de guias especializados locales de Coatepec.
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Compromise, Resultados y Amor al pueblo

Fondo: H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.
Unidad Administrativa: | Direccion de Bienestar.
Nombre del Jesus Ernesto Gutiérrez Rodriguez.

Responsable de la
Unidad Administrativa:

Responsable de
Archivo de Tramite:

Sulema Loépez Marquez.

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P: 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

Codigo

Serie

direcciondebienestargbatepec@gmail.com

Subserie

Serie

Descripcion

Fecha

8S.5

Gestion de Programas
Sociales Municipal

Contiene listado y documentos de los programas
gestionados por la direccion de Desarrollo Social, como de
programas subsidiados varios, programas con la
congregacion mariana trinidad, actas de asambleas y
documentos de programa de tinacos, ldminas de
fiborocemento, platica opaca, plasticas, traslucida,
impermeabilizante, purificadores de agua, ldminas de zinc-
aluminio, pollitas ponedoras, cemento, libretas de recibos
de apoyo de medicamento.

2018 a la Fecha

35.8

Gestion y Evidencia de la
Certificacion para un
Municipio por la Salud

Contiene las acciones y evidencias para la certificacion de
municipio saludable, que consta de la planeacion,
supervision y evaluacion de las campafias de salud
municipal, asicomo; actas constitutivas de los diferentes
comités de municipio saludable, lucha contra el Dengue,
Zika, Chikungunya, comité municipal contra adicciones y
evidencias fotograficas, publicaciones en medios
electronicos, asi como en periddico impresos.

2018 a la Fecha
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Compromiso, Resultadas y Amor al pusblo

Fondo:

H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.

Unidad Administrativa:

Direccion de Bienestar.

Area Productora:

Departamento de Salud.

Nombre del
Responsable de la
Unidad Administrativa:

Jesus Ernesto Gutiérrez Rodriguez.

Responsable de
Archivo de Tramite:

Maria Leonor Esther Colorado Duran

Domicilio:

Palacio Municipal s/nCol. Centro C.P. 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

Esthercolorado52@gmail.com

Codigo
Serie Subserie Serie Descripcion Fecha
3S.7 comité de salud Municipal Contiene minutas de reunidn de comision del comité de
municipio saludable, asi mismos informes de los recorridos 2018 a la Fecha
de las brigadas del comité de lucha contra el Dengue, Zika
y Chikungunya.
35.8 Gestion y Evidencias de la Contiene las acciones y evidencias para la certificacion de
Certificacion para un municipio saludable, que consta de la planeacion, 2018 a la Fecha
Municipio para la Salud. supervision y evaluacion de las campafias de salud
municipal, asi como; actas constitutivas de los diferentes
comités de municipio saludable, lucha contra el Dengue,
Zika, Chikungunya, comité municipal contra adicciones y
evidencias fotograficas, publicaciones en medios
electronicos, asi como en peridédico impresos.
3S.9 Decdalogo Municipal nuevo Contiene las acciones, evidencias, supervision y evaluacion
Coronavirus México Covid- de la campafa de salud del nuevo Coronavirus (Covid-19), 2020 ala Fecha
2019 asi como las acciones que acuerda el Cabildo.
3S.10 Programas de Prevencion Contiene la_ documentacion de las diferentes campafas de

salud-que se realizan en favor de la poblacidn, (campafia
de mitigacion y propagacion de enfermedades por vector,
campanfa hacia un embarazo responsable, campanfa de
esterilizacion canina.y felina, campanfa de salud integral de
la Mujer y Hombre) asi como listados de beneficiarios en la
realizacién de los diferentes programas de salud, como
son: cancer de mama, aparatos auditivos, salud visual,
huesos y articulaciones sanas, y programas de atencion
animal.

para la Salud.

2018 a la Fecha
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Compromiso, Resultadas y Amor al pusbio

Fondo: H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.
Unidad Administrativa: | Direccion de Educacion Cultura y Artes.
Nombre del Maria Teresa Guerrero Ando.

Responsable de la
Unidad Administrativa:

Responsable de
Archivo de Tramite:

Lizbeth Yesenia Lopez Roque.

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P: 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

direccioneducacionculturayarte@gmail.com

Codigo
Serie Subserie Serie Descripcion Fecha
3S.1 Comité Municipal de Contiene actas, solicitudes, oficios y plan de trabajo del 2018 a la fecha
Participacion Educativa. Comité Municipal de Participacién Educativa y Documento

de Capacitaciones.

3S.2 Estimulos Educativos. Contiene el conjunto de documentos de los alumnos 2018 a la fecha
beneficiados con becas.

35.3 Eventos y Actividades Continente el conjunto de documentos de fechas 2018 a la fecha

Civicas y Culturales.

conmemorativas, personajes ilustres, exposiciones literarias
y pictograficas, desfiles, actos civicos educativos y eventos
culturales gue realiza la direccion.
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2026 - 2029

Compromiso, Resultadas y Amor al pusbio

Fondo: H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.
Unidad Administrativa: | Direccion de Obras Publicas y Planeacién Urbana.
Nombre del Arq. Gerardo Soriano Arellano.

Responsable de la
Unidad Administrativa:

Responsable de
Archivo de Tramite:

Marisela Marquez Lopez.

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P: 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

Codigo

Serie

ObraspublicascoatepgC29@gmail.com

Subserie Serie

Descripcion

Fecha

6S.1

Proyectos en Materia de
Obras Publicas y Desarrollo
Urbano

Contiene el conjunto de documentos gue conforman un
proyecto, se refiere al anteproyecto y a toda la informacion
reguerida como lo son; permiso, validaciones, licencias,
presupuestos, planos de obra.

2019 a la Fecha
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Compromiso, Resultadas y Amor al pusblo

Fondo: H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.
Unidad Administrativa: | Subdireccion de planeacion urbana.
Nombre del Arg. Aret Bautista Ruiz.

Responsable de la
Unidad Administrativa:

Responsable de
Archivo de Tramite:

Maria de los Angeles Cadena Quiroz.

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P: 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

Codigo

Serie

planeacionurbana26@g@mail.com

Subserie

Serie

Descripcion

Fecha

65.6

Licencias, Constancias y
Factibilidad

Contiene los documentos expedidos por Desarrollo Urbano
a personas fisicas o morales que reguieran el permiso para
la construccién de obra o la colocaciéon de anuncios
publicitarios o de construccién, constancias como: termino
de obra, alineamiento y numero oficial, zonificacién o
requiera anuencia o factibilidad de uso de suelo. De
acuerdo a lo establecido en el articulo 5 del capitulo Il,
Titulo Primero de la Ley numero 823 que regula las
construcciones publicas y privadas del estado de Veracruz
de Ignacio de la llave e incisos k) del articulo 8, capitulo
segundo, titulo primero de la ley nimero 241 de Desarrollo
Urbano, ordenamiento territorial y vivienda para el Estado
de Veracruz.de Ignacio de la llave.

2018 a la fecha

6S.7

Planeacién de Desarrollo
Urbano.

Contiene los documentos autorizados por Desarrollo
Urbano para el ordenamiento territorial y los usos de suelo
para asi, regular las condiciones de su transformacién o, en
suU caso, conservacion. De acuerdo al inciso D) del articulo
8, capitulo segundo del Titulo Primero de la Ley nimero
241 del Desarrollo Urbano, Ordenamiento Territorial y
vivienda para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

2018 a la fecha

6S.7.1

A sentamientos Humanos.

Contiene expedientes de casos particulares, para los
establecimientos de poblaciones en un area fisicamente
localizada, considerando dentro de la misma los elementos
naturales y las obras materiales que lo integran, ejemplo:
fraccionamientos.

2018 a la fecha

6s.7.2

Edificios y Espacios Urbanos.

Contiene expedientes de casos particulares para los
permisos de construccion de edificios y/o espacios para

2018 a la fecha
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los sectores de salud, deporte, cultura, recreacion,
educacién, comunicaciones y comercio.

6S.7.3 Usos de Suelo. Contiene las licencias para obtener el cambio de uso de 2018 a la fecha
suelo, densidad.© intensidad de su aprovechamiento en un
predio o inmugble gue cumpla con las normas, leyes y
reglamentos aplicables.

6S5.8 Regularizacion de la Contiene los documentos autorizados por el Desarrollo 2018 a la fecha
Tenencia de la Tierra Urbana. | Urbano para la legalizacion de la posesion ejercida sobre
determinada area territorial, ya sea por particulares o por
grupos de pobladores urbanos. De acuerdo al inciso |) del
articulo 8, capitulo segundo del Titulo Primero de la Ley
numero 241 del Desarrollo Urbano, Ordenamiento
Territorial y vivienda para el Estado de Veracruz de Ignacio

de la Llave.
6S.9 Registro de Peritos Contiene los documentos generados del tramite para ser 2018 a la fecha
Responsables de Desarrollo parte del registro municipal que se ofrece a los
Urbano. profesionistas particulares con licenciatura en arquitectura,

ingenieria civil o carreras afines quien sera el principal
responsable para los tramites que se realicen dentro del
municipio, 1o cual se avala con una constancia en un
periodo determinado. De acuerdo al articulo 160 de la
Seccidén Primera del capitulo Ill, Titulo cuarto del
Reglamento de la Ley numero 241 del Desarrollo Urbano,
Ordenamiento Territorial y vivienda para el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

66




2026-2029

GOBIERNO MUNICIPAL DE

COATEPEC

Compromise, Resultados y Amor al pueblo

Fondo:

H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.

Unidad Administrativa:

Direccion de Obras Publicas y Planeacion Urbana.

Area Productora:

Departamento de Enlace del Ramo 033.

Nombre del
Responsable de la
Unidad Administrativa:

Arq. Gerardo Soriano Arellano.

Responsable de
Archivo de Tramite:

Marisela Marquez Lopez.

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P. 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

Obraspublicascoatepec29@gmail.com

Codigo
Serie Subserie Serie Descripcion Fecha
6S.4 Expediente padron de Contiene el conjunto de documentos, legal v fiscal 2018 a la Fecha
contratistas relacionada con la actividad que desarrollan las empresas

constructoras que integran el padron de contratistas de la
obra publica y servicios relacionados con ellas, de acuerdo
al art. 26 de la misma.

6S.5 Participacion ciudadana en la | Contiene el conjunto de documentos como anexos, 2018 a la Fecha

obra publica

formatos, credenciales INE, fotografias para la respectiva
planeacién, programacion, control, ejecucion, seguimiento
y evaluacion de la obra publica de las acciones realizadas
de los fondos estatales, municipales y federales donde
involucra directamente a un grupo de personas de la
localidad, asi como del cabildo, para conformar un comité
de contraloria.social (CCS, consejo de planeacion para el
desarrollosmunicipal. (COPLADEMUN)
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Compromise, Resultados y Amor al pueblo

Fondo:

H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.

Unidad Administrativa:

Direccion de Obras Publicas y Planeacion Urbana.

Area Productora:

Departamento de Proyectos y Seguimiento a la Obra Publica.

Nombre del
Responsable de la
Unidad Administrativa:

Arq. Gerardo Soriano Arellano.

Responsable de
Archivo de Tramite:

Marisela Marquez Lopez.

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P. 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

Obraspublicascoatepee29@gmail.com

Codigo
Serie Subserie Serie Descripcion Fecha
6S.1 Proyectos en Materia de Contiene el conjunto de documentos gue conforman un 2019 a la Fecha
Obras Publicas y Desarrollo proyecto, se refiere al anteproyecto y a toda la informacion
Urbano reguerida como lo son; permiso, validaciones, licencias,
presupuestos, planos de obra.
6S.3 Expediente Unitario de La serie consiste en un conjunto de documentos 2018 a la fecha

Obras Publicas

autorizados por el Ayuntamiento como |os es, actas de
cabildo, Actas de consejo de desarrollo Municipal,
Proyectos, asi como documentos sobre la planeacion,
ejecucion e informacion financiera, en las modalidades de
adjudicacion directa, invitacion a cuando menos tres
personas y licitacion publica nacional e informacion sobre
la comprobacion de los recursos de los fondos, FISM-DF,
FORTAMUN-DF, y Recursos Federales
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Compromiso, Resultadas y Amor al pusblo

Fondo: H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.
Unidad Administrativa: | Direccion de Ecologia, Medio Ambiente y Proteccion Animal.
Nombre del Ariez Ana Guiot Maldonado.

Responsable de la
Unidad Administrativa:

Responsable de
Archivo de Tramite:

Ariez Ana Guiot Maldonado.

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P. 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

Codigo

Serie

ecol.ma.pa.h.ayto.coatepec.ver@gndail.com

Subserie Serie

Descripcion

Fecha

554

Donacién de Arboles

Contiene las solicitudes para la donacién de arboles que se
atendieron en el Municipio de Coatepec, Veracruz. Incluye
los oficios de solicitud emitidos por la ciudadania, en los
cuales se indica la especie y cantidad de arboles que se
reqguieren, asi como el lugar en el que se desean sembrar y
los documentos comprobatorios de la donacién, estos
pueden ser vales de viveros, fotografias u oficios.

2018 a la fecha

555

Impacto Ambiental.

Contiene las opiniones, constancias y notificaciones de
impacto ambiental que se emitieron por parte del
Departamento en el Municipio de Coatepec, Veracruz.
Incluye los oficios de solicitud de opinidn, notificacién o
constancia, los documentos comprobatorios de derechos
sobre los predios, constancias de zonificacion, de
factibilidad deluz y agua, los reportes de las inspecciones
vy las resoluciones de las evaluaciones del Impacto
Ambiental.

2017 a la fecha

55.6

Programa en beneficio del
medio ambiente.

Contiene documentos que genera la jefatura de ecologia 'y
gestion ambiental con el fin de convenir desarrollar e
impulsar programas o campafias de educacion ambiental
con Instituciones privadas, publicas y/o particulares,
fomentando la cultura del cuidado del medio ambiente.
Estos cuidando del medio ambiente. Estos programas
pueden ser; acopio y reciclaje de aceites comestibles,
recoleccion depilas, reciclaje de arboles de navidad,
reforestacion.

2017 a la fecha

55.7

Quejas y Denuncias
ciudadanos en materia de
protecciéon al medio
ambiente.

Contiene las denuncias ciudadanas en materia ambiental
gue se atendieron en el Municipio de Coatepec, Veracruz.
Incluye los oficios de denuncias gue emite la ciudadania,
los documentos de las inspecciones realizadas por el

2018 a la fecha
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Departamentos de Ecologia y las resoluciones finales

[trato animal, contaminacién auditiva,
asi como la regulacion de tala de
criaderos de cerdos o animales de
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Compromiso, Resultadas y Amor al pusbio

Fondo: H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.
Unidad Administrativa: | Direccion de Comercio.
Nombre del Manuel Lopez Lopez.

Responsable de la
Unidad Administrativa:

Responsable de
Archivo de Tramite:

Laura Yaideth Hernandez Hernandez.

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P. 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

Accomercio.2225@gmail.com

Codigo
Serie Subserie Serie Descripcion Fecha
25.6 Padrén de Establecimientos Contiene los expedientes de apertura de los 2008 a la Fecha
Comerciales establecimientos comerciales tanto de giros rojos como
blancos, dentro del Municipio de Coatepec, asi como las
modificaciones y actualizaciones por afo.
2S.7 Autorizacion de Horarios a Contiene la autorizacion para la ampliacion de horario de 2018 a la Fecha
Comercios los establecimientos que impliques la enajenacion de
bebidas alcohdlicas y los recibos oficiales emitidos por la
Tesoreria Municipal.
25.8 Quejas Ciudadanas en Contiene todas las quejas ciudadanas dirigidas por la 2018 a la Fecha

Relacion a Establecimientos
Comerciales

direccion de comercio y relacionadas con establecimientos
comerciales tanto en giro rojo como blanco, ambulantaje,
etc.
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2026 - 2029
Compromiso, Resultadas y Amor al pusbio

Fondo:

H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.

Unidad Administrativa:

Direccion de Comercio.

Area Productora:

Unidad de Mercado.

Nombre del
Responsable de la
Unidad Administrativa:

Manuel Lépez Lopez.

Responsable de
Archivo de Tramite:

Laura Yaideth Hernandez Hernandez.

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P. 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

Codigo

Serie

Accomercio.2225@gmail.com

Subserie

Serie

Descripcion

Fecha

2S.10

Control de las cedulas de
Empadronamiento de los
Mercados Municipales

Contiene el padrén de cedulas de los locatarios ubicado en
los mercados municipales

1983 a la Fecha
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2026 - 2029

Compromiso, Resultadas y Amor al pusbio

Fondo:

H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.

Unidad Administrativa:

Direccion de Comercio.

Area Productora:

Unidad de Rastro Municipal.

Nombre del
Responsable de la
Unidad Administrativa:

Manuel Lépez Lopez.

Responsable de
Archivo de Tramite:

Luz Maria Acosta Ortega

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P. 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

Codigo

Serie

rastromunicipalcoatepec@gmail.com

Subserie Serie

Descripcion

Fecha

2S5.9

Administracién y Control de
Rastro Municipal.

Contiene los expedientes de matanza de ganado bovino y
porcino.

2018 a la fecha
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Compromiso, Resultadas y Amor al pusbio

Fondo: H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.
Unidad Administrativa: | Direccion de Fomento Agropecuario.
Nombre del Ing. Israel Martinez Sanchez.

Responsable de la
Unidad Administrativa:

Responsable de
Archivo de Tramite:

Ing. Israel Martinez Sanchez.

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P. 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

Codigo

Serie

Fagropecuariocoatepec26@gmail.com

Subserie

Serie

Descripcion

Fecha

55.8

Apoyos y. Fomento de
actividades Agricolas y
Pecuarias

Contiene solicitudes, constancias gque se le otorgan a los
productores, cursos, talleres de capacitacion en materia

Agricola y Pecuaria.

2018 a la Fecha
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Compromiso, Resultadas y Amor al pusblo

Fondo: H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.
Unidad Administrativa: | Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia.
Nombre del Marie Margarite Chamussy Lesort.

Responsable de la
Unidad Administrativa:

Responsable de
Archivo de Tramite:

Erareny Suarez Valdez.

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P. 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

Codigo

Serie

Direcciondifcoatepec26@gmail.com

Subserie Serie

Descripcion

Fecha

8S.5

Gestion de Programas
Sociales Municipal

Contiene listado y documentos de los programas
gestionados por la direccion de Desarrollo Social, como de
programas subsidiados varios, programas con la
congregacion mariana trinidad, actas de asambleas y
documentos de programa de tinacos, [dminas de
fiorocemento, platica opaca, plasticas, traslucida,
impermeabilizante, purificadores de agua, ldminas de zinc-
aluminio, pollitas ponedoras, cemento, libretas de recibos
de apoyo de medicamento.

2018 a la Fecha

8S.6

Gestion y Asistencia al
Adulto Mayor

Contiene el informe mensual del concentrado de la tarjeta
de INAPAM, informe mensual por la transversalidad del
INAPAM, las listas de asistencia por actividad, convenios,
campamentos recreativos, informe mensual de acciones.

2018 a la Fecha

858.7

Trabajo Social

Contiene visitas domiciliarias realizadas por el
departamento de trabajo social, canalizaciones a CRISVER
y a la salud mental, solicitudes de aparatos funcionales y
auxiliares auditivos, asi como también estudios
socioeconomicos solicitados por el juzgado con residencia
en la ciudad de Coatepec.

2018 a la Fecha

8S.10

Administracion y Control de
DIF

Contiene expedientes relativos a la organizacion, operacion
y control de las actividades del DIF, incluyendo programas
asistenciales, informes, y gestion de recursos humanos,
materiales y financieros.

2018 a la Fecha

8S.M

Servicio Integral de la Salud

Contiene expedientes relacionados con la prestacion de
servicios de salud, como consultas, campafas de
prevencion, control de expedientes clinicos y acciones de
promocion de la salud.

2018 a la Fecha
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Compromiso, Resultadas y Amor al pusbio

Fondo:

H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.

Unidad Administrativa:

Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia.

Area Productora

Centro Asistencia de Desarrollo Infantil (CADD.

Nombre del
Responsable de la
Unidad Administrativa:

Marie Margarite Chamussy Lesort.

Responsable de
Archivo de Tramite:

Erareny Suarez Valdez.

Domicilio:

Palacio Municipal s/nCol. Centro C.P. 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

Codigo

Serie

Direcciondifcoateped26@gmail.com

Subserie

Serie

Descripcion

Fecha

85.12

Administracion y Control del
Centro de Asistencia Infantil

Contiene expedientes referentes a la operacion y
supervision del centro, incluyendo registro de menores,
control de personal, actividades asistenciales y gestion de

recursos.

2018 a la Fecha
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GOBIERNO MUNICIPAL DE

COATEPEC

Compromise, Resultados y Amor al pueblo

Fondo:

H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.

Unidad Administrativa:

Sistema Municipal para el Desarrollo Integral De la Familia.

Area Productora:

Departamento de Familias Vulnerables.

Nombre del
Responsable de la
Unidad Administrativa:

Marie Margarita Chamussy Lesort.

Responsable de
Archivo de Tramite:

Luvia Zulema Saracco Sanchez

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P. 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

Direcciondifcoatepec26@gmail.com

Codigo
Serie Subserie Serie Descripcion Fecha
8S.2 Aparatos Funcionales. Contiene listado de beneficiarios y aparato funcional 2019 a la fecha
destinado, Recibos de entrega, copias INE, fotografias,
(silla de ruedas adulto, silla de ruedas infantil, bastéon 4
puntos, bastén pufio aleman, andadera con ruedas,
andadera sin ruedas, muletas canadienses, muletas axilares,
silla PCI, silla PCA.
8S5.3 Asistencia Alimentaria. Contiene informacién de beneficiarios de programas 2019 a la fecha
implementados por DIF Estatal, desayuno frio escolar,
desayuno caliente escolar y:padrén del comedor
comunitario.
85.4 Gestion y Apoyo de DIF Contiene copias INE, recibos de apoyo con nombre de 2018 a la fecha

personas que han recibido apoyos funerarios, tinacos y
demas beneficios que otorga el DIF Municipal.
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Compromiso, Resultadas y Amor al pusbio

Fondo:

H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.

Unidad Administrativa:

Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia.

Area Productora:

Procuraduria Municipal de Proteccion de Nifias, Nifos y Adolescentes.

Nombre del
Responsable de la
Unidad Administrativa:

Marie Margarita Chamussy Lesort.

Responsable de
Archivo de Tramite:

Erareny Suarez Valdez.

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P. 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

Direcciondifcoatepec26@gmail.com

Codigo
Serie Subserie Serie Descripcion Fecha
8S.1 Atencion Integral y Contiene convenios de pension alimenticia, recibos de 2018 a la fecha

Asistencia en Materia de
Violenciaa Nifas, Nifios y
Adolescentes.

pension, actas circunstanciadas, oficios de Juzgado, oficios
de dependencias municipales, oficios de dependencias
estatales, oficios particulares, oficios internos y citatorios.
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Compromiso, Resultadas y Amor al pusblo

Fondo: H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.
Unidad Administrativa: | Direccion de Proteccion Civil.
Nombre del Lic. Efrain Galvez Gonzalez.

Responsable de la
Unidad Administrativa:

Responsable de
Archivo de Tramite:

Claudia Montoya Cuevas.

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P. 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

proteccioncivilcoatepec@gmail.com

Codigo
Serie Subserie Serie Descripcion Fecha
75.6 Anuencias de Contiene documentos con las recomendaciones en materia 2018 a la fecha
Funcionamiento. de proteccién civil realizado después de una supervision
técnica a locales comerciales, posterior al cumplimiento se
da la liberacién de dicho documento para la obtencién de
la cedula de empadronamiento en comercio.
75.7 Opiniones Técnicas de Contiene opiniones técnicas de riesgo elaboradas a los 2018 a la fecha
Riesgo en Materia de solicitantes para gue sean presentadas ante las areas
Proteccion Civil. correspondientes y de esta manera se obtengan la
mitigacion del riesgo de desastre en la zona o zonas
afectadas.
75.8 Programas Internos de Contiene las solicitudes de autorizacién gue manejan las 2018 a la fecha
Proteccion Civil. reglas de operacion de diferentes dependencias sociales,
asi como para aguellas Empresas e Industrias de mayor
impacto dentrode la demarcacion municipal.
75.9 Capacitaciones en Materia Contiene-documentacién que promover la cultura de la 2018 a la fecha
de Proteccion Civil. prevencion y autoproteccion correspondiente de la
poblacion para la prevencion y auxilio en situaciones de
emergencia.
7S.10 Consgjos de Proteccion Civil. | Contiene sesiones de acuerdo a las contingencias 2018 a la fecha

relevantes causadas por los fendmenos perturbadores que
puedan afectar al Municipio y rebase a la unidad Municipal
de Proteccion Civil.
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COATEPEC

Compromiso, Resultadas y Amor al pusblo

Fondo: H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.
Unidad Administrativa: | Direccion de Desarrollo Econémico.
Nombre del Ing. Salma Sharai Bautista Roldan.

Responsable de la
Unidad Administrativa:

Responsable de
Archivo de Tramite:

Andrea Dominguez Cabafas.

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P: 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

Codigo

Serie

desarrollo.economico2630@gmail.com

Subserie

Serie

Descripcion

Fecha

45.4 Programa de Terrazas Contiene oficios en donde se trata el tema de las terrazas 2018 a la Fecha
Turisticas turisticas instaladas en el primer cuadro de la ciudad de
Coatepec, Veracruz.
4S5 Organizacion e Contiene oficios de la organizaciéon e implementacion de 2018 a la Fecha
Implementacion de Talleres vy | talleres y capacitaciones de fomento econémicos dirigidos
Capacitaciones de Fomento a la poblacion.
Econdmico
4S5.6 Programa de Artesanos Contiene oficios, listas y expedientes de ciudadanos que 2018 a la Fecha
actualmente integran el padron de artesanos.
45,7 Programa de Fomento al Contiene oficios y documentos dedicados a la vinculacion 2018 a la Fecha
Empleo laboral en el Municipio de Coatepec, Veracruz.
4S.8 Programa de Feria y. Empleo, | Contiene expedientes relativos a la organizacion y 2018 a la Fecha

Auto Empleo y
Emprendimiento

ejecucion de ferias de empleo, acciones de vinculacion
laboral, promocion del autoempleo y apoyo a iniciativas de
emprendimiento, asi como el seguimiento de beneficiarios.
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Compromiso, Resultadas y Amor al pusbio

Fondo:

H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.

Unidad Administrativa:

Direccion de Desarrollo Econémico.

Area Productora:

Departamento de Fomento Econdmico y Emprendimiento.

Nombre del
Responsable de la
Unidad Administrativa:

Ing. Salma Sharai Bautista Roldan.

Responsable de
Archivo de Tramite:

Andrea Dominguez Cabafas.

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P. 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

desarrollo.economico2630@gmail.com

Codigo
Serie Subserie Serie Descripcion Fecha

4S5 Organizacidon e Contiene oficios de la organizaciéon e implementacion de 2018 a la Fecha
Implementacion de Talleres vy | talleres y capacitaciones de fomento econémicos dirigidos
Capacitaciones de Fomento a la poblacién.
Econdmico

45,7 Programa de Fomento al Contiene oficios y documentos dedicados a la vinculacion 2018 a la Fecha
Empleo laboral en el Municipio de Coatepec, Veracruz.

45.8 Programa de Feria’y Empleo, | Contiene oficios y documentos dedicados a la actividad 2018 a la Fecha

Auto Empleo y
Emprendimiento

econdmica en el Municipio de Coatepec, Veracruz.
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2026 - 2029

Compromiso, Resultadas y Amor al pusbio

Fondo: H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.
Unidad Administrativa: | Fideicomiso Coatepecano para la Conservacion del Bosque y el Agua.
Nombre del Lic. Ana Karen Novoa Rodriguez.

Responsable de la
Unidad Administrativa:

Responsable de
Archivo de Tramite:

Maria del Carmen Marin Migoni.

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P: 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

Codigo

Serie

Fidecoagua2022@gmail.com

Subserie Serie Descripcion

Fecha

1S.14

Contiene expedientes relativos a la operacion, control y
seguimiento del fideicomiso, incluyendo la gestiéon de
recursos, asignacion de apoyos, cumplimiento de objetivos
ambientales y supervision de beneficiarios.

Administracién.de
Fideicomiso-Publico para el
pago de servicios
Ambientales

2026 a la Fecha
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COATEPEC

Compromiso, Resultadas y Amor al pusbio

Fondo: H. Ayuntamiento de Coatepec, Ver.
Unidad Administrativa: | Instituto Municipal de la Mujer Coatepecana.
Nombre del Lic. Leticia Abril Diaz Pozos.

Responsable de la
Unidad Administrativa:

Responsable de
Archivo de Tramite:

Dafne Lizeth Serna Alba.

Domicilio:

Palacio Municipal s/n Col. Centro C.P: 91500, Coatepec, Ver.

Teléfono:

2282039058

Correo electroénico:

coatepec.immujer@gmail.com

Codigo
Serie Subserie Serie Descripcion Fecha
1S.15 Junta de Gobierno Contiene expedientes relacionados con la organizacion y
desarrollo de sesiones de la Junta de Gobierno, incluyendo 2026 a la Fecha
convocatorias, 6érdenes del dia, actas, acuerdos y
seguimiento de los mismos.
8S5.9 Atencion, Asistencia y Contiene expedientes relativos a la atencién integral a

acompafamiento a la Mujer
Coatepecana en situacion de

Violenciarde Genero.

mujeres en situacion de violencia, incluyendo asesoria,
acompafiamiento, canalizacion a instancias competentes y
seguimiento de casos.

2026 a la Fecha
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