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ACTA CIRCUNSTANCIADA DE ENTREGA Y RECEPCION
AYUNTAMIENTO DE COATEPEC, VERACRUZ

Siendo las nueve horas del dia primero de enero de dos mil veintiséis, reunidos en las
oficinas del Palacio Municipal del H. Ayuntamlento de Coatepec Veracruz, ubicadas
en Palacio Municipal sin ntimero, Colonia C_entro C,6d1g9, Postal noventa y un mil
quinientos, con el objeto de realizar la Enﬁ'é‘ga y Recep(:ién de la Administracién
‘Publica Municipal 2022-2025 del H. Ayunt3tr:iento' Con's’tiﬁ;'t:ional de Coatepec,
Veracruz, en cumplimiento-a los articulﬁg 115 de la Constitucién Polftica de los
Estados Unidos Mexicanos; 3 y 68 de la Constitucion Politica del Estado de Veracruz
de Ignacio de la Lia}re, y con fgndamentb en lo dispuesto por los numerales 110, 115
fraccién 11, 186 al 190 de la Ley Organica del Municipio Libre; 1, 3 fracciones II, III
v IV; 4, 5 fra;éiﬁn I; 6,9 segundo pérr:-ifo, 19 al 30 de la Ley para la Entrega y
Recepcién del Poder Ejecutivo y la Administracién Piblica Municipal; asf como en el
Acuerdo mediante el cual se da a conocer la expedicion de la Guia para el Proceso de
Entregay Recepcién de la Administracién Puiblica Municipal 2022-2025, emitida por
el H. Congreso del Estado; las personas que a continuacién se citan.

COMPARECEN POR LA ADMINISTRACION MUNICIPAL SALIENTE El C. Raymundo
Andrade Rivera, quien concluye el cargo de Presidente Mummpal Constitucional y se
identifica con credenc:lal para votar con numero 0735006992579 y manifiesta como
domicilio para ofr y. rec1b1r notlﬁcacmnes ) documentos relacionados con la presente
Acta, el ubicado en Calle Nlcolas Bravo niimero cincuenta y uno, Colonia Centro, Codigo—_
Postal noventa y un mil qulmentos, Coatepec, Veracruz; y la C. Linda Rub{ Martinez/ D/Iaz, \
quien concluye el cargo de Stndica y se identifica con credencial para votar con numero. f\K
- 0724044187817 y manifiesta como domicilio para ofr y recibir notificaciones '
documentos relacionados con la presente Acta, el ubjcado en Circuito Cibelle, nimero
dos, Colonia Veintidés de Septiembre, Cédigo Postal noventa y un mil quinientos,
Coatepec, Veracruz.---- -- --n

COMPARECEN POR LA ADMINISTRACION MUNICIPAL ENTRANTE: El C. Jorge
Ignacio Luna Hernandez, Presidente Municipal Constitucional, segiin Constancia de
Mayoria emitida por el Organismo Piblico Local Electoral y con el Acta de la Sesién de
Cabildo en que rindi6é protesta, quien se identifica con credencial para votar con
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nimero 0714081817881, y manifiesta como domicilio para oir y recibir notificaciones
el ubicado en calle San Francisco de Asis, numero qulnce, Fraccionamiento San Isidro,
Céodigo Rostal noventa y un mil qumlentos cuamnta Coatepec, Veracruz; y la C.
Stephanie Platas Osorio, Sindica, quien se ldentlﬁca con credencial para votar con
nimero 0751091837753 y manifiesta comq domlcﬂlo para oiry recibir notificaciones
el ubicado en Calle Tlapacoyan, nimero cie’hi:d f;feini:a y cuéti‘b, Lbcalidad Las Lomas,
Cédigo Postal noventa y un mil seiscientos siéte, Coatepec, Veracruz. Se anexan copias
fotostéticas de las jdentificationes referi"da's, _con la finalidad de consignar los
siguientes: s

---HECHOS ------ -

Acreditadas las-‘personalidades de los que intervienen en este acto, el C. Raymundo
Andrade Rivera, procede arealizar la ENTREGA de la informaciény documentacién que
muestra la situacién que guarda a esta fecha la Administracién Publica Municipal,

IS, M L s

misma gue se sefiala a continuacion:-

Bt

No. INFORMACION FOLIOS
1 Organizacion ‘ 0001
1.1 | OrganigramaAutorizado ‘ 0002-0005
1.2 |Relacién de Manuales Administrativos = 0006-0007
1.3 Relacién de Enudades Paramumapales . 0008-0009
14 Seguimiento del Procesu de Descentrahzauon del IMM 0010-0012
2 Planeacion 0013
21 Plan Municipal de Desarrollo 2022-2025 0014-0177]
2.2 Programas Municipales 2022-2025 0178-0235
2.3 Programa de Actividades Institucionales 2025 : 0236-0336
2.4 Informes de Avance del Programa de Actividades Institucionales 2025 - |0337-1228
2.5 | Programas Generales de Inversién (PGI) 2022-2025 1229-1303
2.6 Reportes Trimestrales de Avances Fisico-Financieros 2025 1304-1392f§
2.7 | Cierres de Ejercicios 2022-2025 1393-1461
3 |MarcoRegulatorioy Situacién Legal 1462\
3.1 Relacion de Reglamentos Municipales 1463-1466
3.2 Relacién de Libros de Actas de Cabildo 2022-2025 1467-1‘45‘0
3.3 Relacion de Acuerdos de Cabildo Pendientes de Cumplir 1471-1472
34 [({géa;ar;) (]j;v[ A[;:Ifgsz%ezl Zfl-ozraszeslo de Planeacion para el Desarrollo Municipal 1473-147 4‘
35 Relacién de Actas del Consejo de Desarrollo Municipal (CDM) 2022-2025 {1475-1480
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3.6 Relacion de Juicios en Proceso Promovidos por el Ayuntamiento 1481-1492
137 Relacién de Juicios en Proceso Promcmdos en contra del Ayuntamiento [1493-1539
3.8 Relacién de Contratos, Convenios o Acuerdos o | ]]_'g; E?B
39 Informes de las Comisiones del Ayuntam.lento 2022-2025 1629-1722
4 Financiera 1723
41 Ley de Ingresos 2025 y Proyecto Anual de la Ley de Ingresos 2026 1724-1789
42 Presupuestos de Egresos 2025 y 2026 1790-2022
4.3 Estados de Situacién Financiera 2025 2023-2024
44 | Estados de Actividades 2025 - 2025-2027
45 | Estados de Variaciénen la Haciendé Piblica 2025 2028-2029
4.6 Estados de Cambios en la Situacién Financiera 2025 2030-2032
4.7 | Estados de Flujos de Efectivo 2025 2033-2035
4.8 | Estados sobre Pasivos Contingentes 2025 2036-2037
49 |Notasalos Estados Financieros 2025 2038-2074|
410 | Estados Analiticos del Activo 2025 2075-2076
411 |Estados Analiticos de la Deuday Otros Pasivos 2025 2077-2078
412 |Estados Analiticos de Ingresos 2025 2079-2081
413 | Estados Analfticos del Ejereicio del Presupuesto de Egresos 2025 2082-2091
414 | Estados de Situacién Fmancxera Detallados= “LDF 2025 ; 2092-2094
415 | Informes Ana]mcos dela Deuda Piiblicay Otros Pasivos - LDF 2025 2095-2097
416 },lg;r;(ljzss Analiticos de Obhgacmnes Dxferentes de Fmancmmlentos - 2098-2099
417 | Balances Presupues‘tanos LDF 2025 2100-2102
418 |Estados Analiticos de Ingresos Deta]lados LDF2025 2103-2105
419 Estados Analiticos del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallados - 2106-2109
LDF 2025 (Clasificacién por Objeto del Gasto)
420 Estados Analiticos del E]ercn?lo dg! Presupu-egto _de Egresos 2110-2113
: Detallados - LDF 2025 (Clasificacion Administrativa)
e s e 0 e Wweo -~ g
422 Estados Analitit;os dt.e% Ejercicio c'lell Presupuesto de Egresos ]?etallados ~ b117-2 1 1’8
LDF 2025 (Clasificacién de Servicios Personales por Categoria)
423 | Proyecciones de Ingresos - LDF 2025 2119- 2‘&0
424 | Proyecciones de Egresos - LDF 2025 2121-2123
425 | Resultados de Ingresos - LDF 2025 2124-2125
426 | Resultados de Egresos - LDF 2025 2126-2127
427 |Informe sobre Estudios Actuariales - LDF 2025 2128-2130
4.28‘ Guiz.l de Cumplimie:nto dela Ley de D_isciplina Financiera de las N/A
Entidades Federativas y los Municipios 2025
4.29 | Auxiliar Contable de Cuentas Bancarias 2025 2131-2222
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430 | Auxiliar Contable de Cuentas por Cobrar 2025 2223-2224
431 | Auxiliar Contable de Cuentas por Pagar 2025 2225-2241
432 ‘;\42:15:5 acilzsla; g;;sentacmn delos Estados Fmanc:erosy de Obra Publica 92422322
433 ?:E;ees; tc:l ll:SP;:sDe:‘Ezlgg za; H. Congreso del Est.ahdo” de los.ﬂI‘n.formes 2323-2389

434 | Cuenta Puiblica 2025 ‘ ety il ] i 2390-2536
435 | Arqueo de Caja e 2537-2538
436 | Conciliaciones Bancarias S e 2539-2552
437 |Situacién de Talonarios de Cheques - 2553-2559
438 |Inventario de Formas Valoradas N 2560-2567

5 Administrativa :

5.1 | Existencias de Almacén i 2568-2569

52 g:_xcr)ir;:irio de Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en 2570-2581

53 Inventario de Bienes Muebles , 2582-2798

54 |Inventario de Activos Intangibles 2799-2800

55 | Relacién de Bienes No Inventariados 2801-2863

5.6 Relacién de Bienes en Préstamo o Comodato j 2864-2888

57 | Cédulas de Bienes Inmuebles 2889-3073

58 |Inventario de Reservas Territoriales = Sl 4 | 3074-3075 -

5.9 Relacion de Infdrmacmn Relativaa Catastro Vi 3076-3095

510 | Catslogo de Dlsposu:wn Documental o i 3096-3133

| 511 |Relacién de Archivo de Tramite i [3134-4630

512 | Relacién de Archivo de Concentracmn ' 4631-4752

513 |Relacién de Archivo Histérico * | 4753-4869
514 |Relacién de ArchivosElectrénicos ; " 4870-4974

5.15 | Relacién de Seguros Contratados ‘ 4975-4981

516 |Relacién de Combinaciones de Cajas Fuertes 4982-4987
5.17 | Relacién de Claves de Acceso 4988-5075

5.18 | Relacion de Llaves 5076-5180

519 | Relacién de Sellos Oficiales | 5181-5246}
520 |Informe del Cumplimiento de Obligaciones Fiscales 5247-5?‘49 N\ :
521 | Relacién de Expedientes del Personal 5250-537.51- .
5.22 | Plantilla de Personal 5375- 541?;
5.23 | Tabulador de Sueldos Autorizados 5418-541
5.24 | Catilogo de Puestos 5420-5466

6 |Inversiénu Obra Piblica 5467 |/ \)
6.1 Relacién de Obras y Acciones Terminadas 2022-2025 5468-550

'\‘U

ALACIO MUNICIDAL Sfi% CENTRD PSS TSRS SIS TSR LRSS S S



GOBIERNO MUNICIPAL DE
COATEPEC Oetepec
2026-2029

(e, Ena iy AT e

6.2 R.eport_e de Obras y Acciones Pendientes de Terminar Fisicay/o 5505-5506
Financieramente 2025
6.3 Relacion de Obras y Acciones con Contrato en Proceso de Rescision y/o 5507-5508
) Tramite de Recuperacién de Fianzas 2022-2025
| 64 |Inventario de Materiales para la Obra Piiblicay Mani_;enimiento 5509-5510
65 | Relacién de Expedientes Técnicos Unitarios de Obras Ptiblicas 2022-2025 [5511-5540
g Transparencia j 5541
71 Relacién de Sohc1tudes de Informacmn y Sohcxtudes ARCO Pendlentes de|. 55425543
Atender ; j -
72 | Relacién de Récursos de Revisi6n en. Tramme = ' 5544-5545
7.3 Relacién de Denum:las Ciudadanas en Tramite | 5546-5547
74 Relacién de Documentacion Relativa a Transparencia, Acceso a la 5548-5551
) Informacién y Proteccién de Datos Personales
8 Control y Fiscalizacién 5552
81 |Sistema de Evaluacién y Fiscalizacién de Veracruz (SEFISVER) 5553-5554
8.2 | Auditorias a la Gestion Municipal 5555-5655
83 Resumen de Observaciones y Recomendaciones en Proceso de Atencién  |5656-5676
84 Decretos que Aprueban el Informe del Resultado de la Fiscalizacién Superior 5677-5813
i de las Cuentas Piiblicas 2017, 2018, 2019, 2020, 2021, 2022, 2023 y 2024
Seguimiento de los Procedimientos de Investigacién y Substanciacién de
8.5 las Observaciones de Carécter Administrativo y Acciones Implementadas 5814-5815
para la Atencién de las Recomendaciones Determinadas por el ORFIS ,
9 Compromisos Institucionales 5816
9.1 |Actividades de Atencién Prioritaria . 5817-5991
-—-DECLARACIONES

DE QUIENES ENTREGAN: Los CC. Raymundo Andrade Rivera y Linda Rubf Martinez
Diaz, ambos de la Administracién Piiblica Municipal saliente, manifiestan bajo protesta
de decir verdad, y sabedores de las pehas y sanciones que se imponen a quienes faltena
laverdad en una declaracién ante autoridad competente, previstas en el articulo 333 del
Codigo Penal para el Estado Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de la Llave, haber
proporcionado, sin omisién alguna, todos los elementos necesarios para la formulacAl n “\

de la presente Acta Circunstanciada de Entrega y Recepcién; declarando que no

omitido ningdn asunto o aspecto importante relativo a su gestion y que no conserv
en su poder ningin bien, documento o informacién digitalizada propiedad del%
Municipio. Manifiestan tener conocimiento de que en términos del articulo 26 de la Ley
para la Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo y la Administracién Ptblica Municipal,
el contenido de la presente Acta y sus Anexos, serd analizado en un plazo de treinta dia
naturales posteriores a este acto y con pleno respeto a las garantias constitucionales
que les otorgan los articulos 14 y 16 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
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Mexicanos, podran ser requeridos para efectuar las aclaraciones pertinentes y
proporcionar la informacién que se les solicite; en tanto no transcurran los plazos de
prescripcién que establece el articulo 78 pérrafo cuarto de la Constitucién Politica del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, aceptan que la presente entrega no exime a
las personas que intervienen en la presente Acta’ Circunstanciada de Entrega y
Recepcion por parte de la Admmlstramén Publlca Mumc1pal saliente, de las
responsabilidades en que hubleran incurrido ¢ con motivo del desempeno de sus cargos
y que pudieran llegarse a determmar con postermndad meeee - ——nimen

DE QUIEN RECIBE?i’or su partela C. Steﬁhanie Platas Osorio, representante legal de la
Administraciéon Puiblica Municipal manifie-sta que recibe del C. Raymundo Andrade
Rivera con las reservas de ley, los recursos, documentos, informacioén y anexos que se
precisan en el contenido de la presente Acta Circunstanciada de Entrega y Recepcién,
declarando tener conocimiento que de acuerdo al articulo 26 de la Ley para la Entrega
y Recepcién del Poder Ejecutivo y la Administracién Piblica Municipal, debera
conformarse una Coﬁifgibn Especial para llevar a cabo su verificacién dentro de los
treinta dias naturales y emitir un Dictamen, el cual se sometera a la consideracién del
Ayuntamiento, quien podra lamar a los ex servidores publlcos para solicitar
informacién, documentacién complementana 0 expresar lo que a su interés convenga.
Hecho lo anterior, la admlmstraaén entrante emltlré el Acuerdo correspondiente en
via de opinién, el cual remltlra en los 5 dias hablles siguientes junto con la presente
Acta y el Expediente de Entregaal H. Congreso a través dela Secretaria de Fiscalizacion,
para efecto de revision de las cuentas pubhcas mun1c1pales

Otros hechos, manifestaciones o uso de la voz: De:;fvédo de la situacién juridica que
guardan las dependencias: Instituto Municipal de la h{!ujer Coatepecanay el Fideicomiso
Coatepecano para la Conservacién del Bosque y el Agua, se considera importante
sefialar que aunque son organismos desconcentrados, poseen bienes que conforman el_ —
patrimonio municipal y si bien no se incluyen la- mayorfa de los formatos
correspondientes a dichas areas, se solicita tomar en consideracién la informaci &\1 ‘ |
plasmada en sus respectivas actas individuales de entrega - recepcién para efectos de\ “
]a presente acta.--=-========msmm= s e e o oo \—/

Por otro lado, se sefiala que respecto al lote de cuadros con niimero de inventario en
resguardo de presidencia, si bien se sefiala que dicho lote esta compuesto por cuarenta
y un piezas, al momento de la revision se detectd la existencia de cuarenta y tres piezas.<
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Finalmente se sefiala que aunque el proceso de entrega - recepcién dio inicio el dia
primero de enero, derivado de las revisiones realizadas a las distintas dependencias que
conforman el Ayuntamiento, este se prolongo hasta dia seis de enero, fecha en que seda
cierre a la presente acta. ' -

La Sindica entrante, hace saber a los servidores de ié‘AdminiS't'facién Publica Municipal
saliente, que la presente entrega no los libera de responsahlhdad alguna prevista en la
Ley que pudiera llegar a determmarse _con posterlondad por las autoridades
competentes, toda vez que los recursos y asuntos que se entregan, son recibidos en la
situacién y c1rcunstanc1as en que se encuentran, de]ando a salvo la facultad de las
autoridades responsables de comprobar la verac1dad de los datos asentados en la
presente Acta y sus Anexos, advertidos de que la negativa a firmar dicha Acta, no afecta
su valor probatéi‘ib‘i-‘-'~P-or'dtra parte, se hace del conocimiento de los presentes, que en
términos de los articulos 110 de la Ley Orgénica del Municipio Libre y 30 de la Ley para
la Entrega y Recepcién del Poder Ejecutivo y la Administracién Pablica Municipal, la '
administracién entraqte\;;:eviséré,'durante el primer afio de su ejercicio, las cuentas y
responsabilidades dei!":Ayﬁntamiento saliente, para los efectos Iégalés que procedan. -

-CIERRE

No habiendo otro asunto que hacer constar prev1a lectura que se hizo de la present@_ﬂ\\\
Acta C1rcunstanc1ada para la Entrega y Recepcion de la Administracién Publ;&a‘x\ﬂ

Municipal 2022-2025, se da por conclulda siendo:las trece horas del dfa seis de enero

- de dos mil veintiséis, ﬁrmando por propla voluntad y para constancia al margen y ‘al
calce en todas sus fojas, todos los que en ella intervinieron.

POR LA ADMINISTRACION POR LA WDMINISTRACION
MUNICIPAL SALIENTE MUNICIPAL ENJRANTE -
//"

. EX PRESIDENTE MUNICIPAL PRESIDENTE'M IPAL

ERIVERA  C.JORGE IGNACIO LUNA HERNANDEZ
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Esta hoja de firmas corresponde al Acta Circunstanciada de Entrega - Recepcién de la Administracién Piblica

Municipal 2022 - 2025 del H. Ayuntamiento Constitucional de Coatepec, Veracruz, de fecha primero de enero de
2026.
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