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Texto referencial para la integración del Acta de Baja Documental. Se debe considerar el tipo de baja para emitir el total de considerando que sustenten la autorización del acta.


Acta de Baja Documental

 No. ****

Conforme al análisis del inventario de baja documental, la ficha técnica de valoración y la declaratoria de valoración del archivo producido en el área de ****** perteneciente a *****, correspondiente a los años de *****.

Considerando

Primero. Que, de conformidad con lo establecido en el Inventario de Baja Documental, las Fichas Técnicas de Valoración, la Declaratoria de Valoración y el oficio No. ***** de fecha *****, la documentación cuya baja se promueve ha cumplido su plazo de conservación conforme al Catálogo de Disposición Documental vigente y no presenta valores secundarios.
Segundo. Que las series documentales sujetas a baja documental, producidas por *****, han sido previamente analizadas y no ameritan su incorporación al acervo del Archivo Histórico de *****, ni su reproducción en otro tipo de soporte documental antes de llevar a cabo la baja a que se refiere la presente Acta.
Tercero. Que la documentación no contiene valores o elementos susceptibles de conservación, conforme a lo establecido en la legislación vigente en materia de protección del patrimonio documental del país, ni en la relativa a la administración de los bienes del dominio público del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
Cuarto. Que es responsabilidad del Área Operativa del Archivo de Concentración y de *****, la veracidad de la información contenida en el Inventario de Baja Documental, así como la correcta elaboración y validación del mismo, de las Fichas Técnicas de Valoración y de la Declaratoria de Valoración; por lo que no se les exime de las responsabilidades que pudieran derivarse de esta acción conforme al marco jurídico aplicable.
En virtud de lo anterior, y con fundamento en las facultades conferidas al Grupo Interdisciplinario de Archivos por los artículos 50, 52, fracción I, y 54 de la Ley General de Archivos, así como en las Reglas de Operación vigentes, se tiene a bien dictar la siguiente:








Declaratoria

Artículo 1. Con las formalidades de rigor y a instancia del oficio No. ***** suscrito por la C. *****, Responsable del Archivo de Concentración, se llevó a cabo el análisis técnico de la documentación que integra el expediente que sustenta la propuesta de baja documental, conformado por el Inventario de Baja Documental, las Fichas Técnicas de Valoración y la Declaratoria de Valoración, correspondiente al archivo con plazo de conservación vencido de *****, integrado por ***** expedientes, resguardados en ***** cajas/paquetes, con un peso aproximado de ***** kilogramos y un volumen de ***** metros lineales.
Artículo 2. Gírese la solicitud correspondiente para la ejecución de la baja de la documentación aprobada ante el área de Recursos Materiales y Servicios Generales, o su equivalente, a efecto de que lleve a cabo el procedimiento de eliminación física de los documentos señalados en la presente Acta, garantizando en todo momento la transparencia del proceso y la protección de los datos personales.
Dada en las instalaciones de *****, ubicadas en calle *****, a los ***** días del mes de ***** de dos mil veintidós.

Nombre y firma de los integrantes del grupo interdisciplinario. Incluir al titular de la unidad administrativa productora de la serie autorizada para baja







	XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Presidente (a) del GIA
Titular del Área Coordinadora de Archivos
	








	XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Secretario (a) Técnico del GIA y Responsable del Archivo de Concentración, Titular de la Dirección de Asuntos Jurídicos

	


	
	

	XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Asesor (a) y Responsable del Archivo Histórico
Titular del Departamento de Planeación y Evaluación

	
	XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Vocal del GIA y Responsable del Área de Correspondencia
Titular del Departamento de Oficialía de Partes 








	XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Vocal del GIA
Titular de la Unidad de Transparencia







	
	XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Vocal del GIA
Secretario (a) del H. Ayuntamiento





	XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Vocal del GIA
Titular del Departamento de Tecnologías de la Información




	
	XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Vocal del GIA
Titular del Órgano Interno de Control


	

	

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Titular de la Unidad Administrativa Productora
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