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Oficio N°. XXXXXXX
Asunto: Validación de baja documental
Coatepec, Ver., a XX de XXXXX del XXXX



 XXXXXXXXXXXXXXXX
 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
 DEL H. AYUNTAMIENTO DE COATEPEC 
 P R E S E N T E

En cumplimiento al artículo 31, fracción VI, de la Ley General de Archivos donde se faculta al Archivo de Concentración promover la baja de la documentación que haya cumplido su vigencia documental y que no posea valores históricos, por este conducto turno a usted la ficha técnica de valoración documental, la declaratoria de valoración y el inventario de baja documental que sustentan la propuesta de baja de XXX expedientes concentrados en XXX paquetes que suman XXX metros lineales con peso aproximado de XXX kilos producidos por la XXXXXXXXXX en los años de XXXXXXX con la finalidad de que realice la revisión, análisis, observaciones y validación de los documentos citados.

Hago de su conocimiento que una vez validados por su unidad administrativa productora, serán turnados al Grupo Interdisciplinario de archivos del Ayuntamiento quien determinará la autorización del destino final de la documentación, en este sentido pido su apoyo para tener la documentación analizada, o en su caso, validada en un plazo de cinco días hábiles.

Sin otro particular, le saludo cordialmente y quedó pendiente para cualquier duda o comentario.
   


ATENTAMENTE







XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN



PALACIO MUNICIPAL S/N, CENTRO [image: ]
C.P. 91500, COATEPEC, VERACRUZ
image1.png




image2.png
GOBIERNO MUNICIPAL DE

COATEPEC pec
2026-2029 Compromiss, usutodosy Amor ol pusbl





image3.png
conterec, verachuz 1eL 2508160878 . PP OO PP PPPPPPPPPPPPPPPPP




